Lmserart tace e ssis! —————
Municipiul Roman

Directia Impozite si Taxe Locale
LISTA ACTIVITATILOR PROCESULLUT MANAGEMENT IMPOZITE 81 TAXE LOCALE

Activitate

Subactivitate

Necesitate
procedurare
mclivilate

DA | NU

SERVICIUL IMPOZITE 51 TAXE PERSOANE FIZICE

I. Stabilirea impozitelor §i taxelor
locale pentru persoane fizice

1.1. S1abilires impozitelor 5i taxelor pe clidin pentru persoane firice

1.2, Stabilirea impazitelor §i taxelor pe teren pentru perscane fizice

1.3. Stabilirea impozitelor §i tu:lnrp:m.ﬁmd: transport pentru persoane fizice

1.4. Stabilirca impazitclor 5i taxclor pe mijloace de roclama gi publicitate pontru persoane fizice

1.5. Stabilirea impozitelor 5i taxelor pe concesiumi gi inchirieri pentru persoane fizice

2. Efectuare de operatiuni la
solicitarea contribuabilului
persoans el

2.1.0perarea de modificlin bazi impozabils

2.2, Emiterea centificatelor de atestare fiscald

2.3. Efectuarea de restituin §1 compensin de sume

2.4, Acordarea de facilitlgi fiscale

3. Bolufionare petifl 51 ceren
depuse de mrmmu sifsan ale

persaane fizice

3.1. Preluarea céréri (scrisoare, petifie)

3.2. Inregistrarea internd a cererii

E.S.immhmﬂpnm solufionare

3.4. Analiza situagiei de fapt

3.5, Emiterea raspunsului

3.6, Transmiterea rispunsului spre aprobare sefului de serviciu, directorului direchiet 51 primarului, dupa caz

3.7. Transmiterea solicitantalui & scrisorii de ritspuns aprobaie 5i plistrarea unii exemplar in arhiva operafionald a serviciului

4, Colectarea impozitelor si
taxelor de la contribuabilii

persoane fizice

4.1. Incasarea contravalorilor impozite §i taxe §i emitere chitange fiscale

4.2. Restituirea suprasolvirilor si sumelor nedatorate

4.3, Efectuarea de centraliziin specifice
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Municipiul Roman — Directia Impozite si taxe locale

LISTA ACTIVITATILOR PROCESULUT MANAGEMENT IMPOZITE 51 TAXE LOCALE

Mecesitate
Activitate Subactivitate ey
DA | NU
SERVICIUL IMPOZITE 51 TAXE PERSOANE JURIDICE
1. Seabilirea impozitelor §i taxelor 1.1, Stabilirea impozitelor 5i taxelor locale pe clidiri pentru perscane juridice x
locale pentru persoanc juridice 1.2. Swbilires impozitelor 3i taxelor locale pe teren pentru persoane juridice
1.3. Stahilirea impozitelor §i taxelor locale pe mijloace de transport pentru persoane juridice
1_4. Stabilirea impozitelor 5i taxelor locale pe mijloace de reclama gi publicitate pentra persaane juridice
1.5, Seabilirea impozitelor §i taxelor locale pe concesiuni §i inchirieri pentru persoane juridice
B 1.6. Stabilirea impozitelor pe spectacole
2, Efectuare de inspeciii fiscale 2.1, Informare contribuabil i
2.2.Efectuare inspectie fiscala
2.3. Elaborarea/actualizarea documentelor post inspeciie
i

3. Efeéctuare de operatiuni la solicitarea
coptribusbilului persoanll juridica

3.1, Modificari baza de impozitare

3.2, Emitere certifical de atestare fiscald

3.3. Restituiri §i compensiri de sume

4. Solutionare petifii 5i cereri depuse de
contribuabili si‘sau alte persoane

juridice

4.1. Prelunrea cereri (scrisoare, petifie)

4.2 Inregistrarea internd a cererii

4.3, Repariizirea inlemd pentru solufionare

4.4. Analizn situsfiei de fapt

4.5. Emiterea rispunsulii

4.6. Transmiterea rispunsului spre aprobare gefutui de servicin, directorului directiei §i primarulul, dupd caz

4.7. Transmiterea solicitantului a scrisorii de rispuns aprobute §i plstrares unui exemplar In arhiva operafional & serviciului

Codul: LA-DITL Editia:2 Revizic0 Nrex:  Pag: 244
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Municipiul Roman — Directia Impozite s taxe locale
LISTA ACTIVITATILOR PROCESULUI MANAGEMENT IMPOZITE 51 TAXE LOCALE

Subactivitate

Necesitate
procedurare
activitate

DA | NU

SERVICIUL IMPOZITE 51 TAXE PERSOANE JURIDICE

5, ODiperare incashri prin
IreEOreris

5.1. Preluare extrase si identificari roluri si incasari

5.2. Verificare si validare incasari

5.3. Emitere jurnal de plati

i, Colectare impozite 5i xe
de la contribuabili persoans
Juridice

fi.1. [ncasare contravaloare impozite §i taxe;

6.2. Restituire suprasolviri si sume nedatorate

6.3, Centralzin specifice

COMPARTIMENT URMARIRE IMPOZITE 51 TAXE

1. Urmiirire aplicare facilitagi
51 scutind fiscale

I-I.lemm:imprﬂmlmdmmmﬂ:jmﬁﬁcuiwmiﬁ:t;

1.2, Inregistrare interma cerere prefuata

1.3. Verificare conditii de eligibilitate

1.4. Emitere decizie de impunere

1.5. Transmitere spre aprobare PR decize emisa

|.6. Transmitere, dupd caz, decizie aprobata caire contribuabil §i pastrare un exemplar in arhiva operafionali a compartimentului.

1.7. Monitorizare respectare decizii de impunere, cu mentinere/retrigere facilitate/scutire fiscaln

2. Urmirire mod de
e il g i
depuse de contribuabili

| 2.1. Preluare cerere { scrisoare, pv amenda, etc)

2.2, Inregistrare interna cerere preluata

2.3, Repartizare interna cerere preluata, pentru solutionare

2 4. Repartizare, pe suburbii amenzi

2.5, Emitere mspuns si transmitere spre aprobare PR

2.6. Transmitere original document catre contribuabil raspuns aprobat §i pastrare un exemplar in arhiva operafionald a compartiment

Codul: LA-DITL Edifia:2 Revisia:) Nrex: Pag: 34
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Municipiul Roman - Directia Impozite si taxe locale
LISTA ACTIVITATILOR PROCESULUI MANAGEMENT IMPOZITE S1 TAXE LOCALE

EmraTn bnaeaem

-

Mecesitate
procedurare
Activitate Subactivitate wirtbaie
DA | NU
COMPARTIMENT URMARIRE IMPOZITE 51 TAXE
3. Inifiere procedurfl de punere In urmérire a 3.1. Identificare contribushili cu obligatii de plata restants X

debitelor exigibile reprezentind mposite, taxe,

datorsle de persoancle fizice din municipiul

Foaman

compartimentului

3.2, Emitere instiintari de plata si decizii referitoare la obligatiile de plata accesorii
amen 51 alte venituri ale bugetlui local, 3.3. Inregi interna instiintari de plata si decizil emise si transmitere s
3.4, Transmitere catre contribuabil original document i pastrare un exemplar in arhiva operationala a

PR

Data: 14.052019

Codul: LA-DITL Edifia2 Bevizla:0 Nrex: Pag: 44
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Municiplul Roman

Dircctin lmporite 5t ocie

PARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERN]

Infloenta furnizerulal intern

Furnizor intern | [Necesitatea DITL de a colabora cu furnizorul intern Informatii documentate transmise de Turnizorul intern DITL asupra activitatilor DITL
ridicata medie redusa

Serviciul Resurse | - cunoasterea st respectarea atributiilor si - organigrama functionala a institutiei, ROF, R, Codul de conduita etica; L3
Limnane i responsabilitatilor penerale si specifice ale directied; - contracte individuale de munca;
Salarizare - cunoastered si respetarea drepturilor si obligatiilor - procedurs privind elaborarea, actualizaren, difuziren interna a fiselor de post;

personalului directiel si cele ale institutiel, in calitatea | - procedura privitoare la delegarile de atributii |

sa de Angajator; - fise de post ale personatului directie;

- cunoasteres regulilor generale de elaborare si - procedura privitoare la formarea si dezviotarea profesionala a salariatilor

aciualizare a fiselor de posy; - procedura privind efectuarea evaluarii performantelor profesionale a salaratilos

- cunpasterea si respeciarea prevederilor documentate directiei;

in fisele de post ale personalului din cadrul directici; - procedura privitoire la planificarea si efectusrea concediilor de odihmna;

- cunoasteres si respectares regulilor privitoare la - anvunturi specifice de angajari de personal pentruy aceasta directie;

efectuarea si documentarea evaluarii performantelor - anunturi specifice privitoare la promovari ale personalului directied;

profesionale ale salariatilor; - la solichari exprese, adeverinte necesare personahului directiel;

-cundasterea si respectarca regulilor generale privitoare | - ahe informari specifice care tin de RU.

la stabilirea delegarilor de atributii ale salariatilor:

~cuncdasierea si respectarea regulilor de planificane si

efectuare o instruirilor pentru salariatii directiei:

= Cunoasterea si respectarea regulilor de planificare si

tinere sub cotrol a efectuarii concediilor de odilng de

¢atre personilul din cadrul directiel
Compartiment - preluarea informatiilor rezultate in wrma misiunilor de | - rapoarte de audit public intem intocmite de auditorii interni in urma misiunilor X
Audit public intern | awdit intern efectuste si implementarea masurilor de audit intern specifice efectuate in cadrul scestei directii

stabilite

Codul: FINF_DITL Editia:1 Revirla:0 Nr.ex: Pag.1/3
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Municipiul Raman
Directin Impoziie & e locals
PARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI
Inflgenta furnizorulai intern
Furnizor intern | Necesitaten DITL de a colabora cu Informatii documentate transmise de furnizorul intern la DITL asupra activitatilor DITL
furnizoral inlern dient o e
Birou Control - cunoasierea si respectarea cerinielor | - dispozitil specifice emise de Primar privitoare la managementul calitatii si controlul intern b
sirategii si SMC 2 SCIM aplicabile directiei managernial;
Marketing - regulamente specifice privitoars la controlal inlern managerial;
institutional - manualul SMC;
- pachetul procedurilor de sistem, ultima revizie in vigoare;
= programul anual de dezvoliare SCIM;
- sistemul anual general de obiective al institutiei {care include si obiectivele specifice ale dircotier)
- programiul anual general de instruin inteme S0
- programul anual general de instruiri interne SCIM:
- programul anual de efectoare a auditurilor interne SMC;
- planul de auditare interna SMC a directiei;
- raportul de audit imtern SMC al directied;
- programul anual al sedintelor de analize de management;
- procesul verbal al fiecarei sedinte de analiza de management;,
- programul de masuri dupa fiecare sedinta de analiza de management.
Cabinet Primar - respectarea cerintelor dispogitiilor | - dispoziti emise de Primar X
CINIsE
Serviciul Voluntar | - efectuare instruir interne S5M si - tematicile 5i planificarile efectuarii instruirilor periodice S5M si 51U o X
pentru situatii de SU — periodice si Ia locul de munca | - tematicile efectuarii instruirilor interne SSM si SU la locul de munca al notior angajati
urgenia - insusirea regulilor de haza de - planificari de efectuare simulari exercitii in caz de 5U
actiuni concrete in carul producerii - confirmari verbale in conformitate cu misurile organizatorice pentru evenimente
umei SU
= aRiguranea preseniei autoutilitarei
{salvarii) la evenimente
[irectia economica | - inregi incasari impozite si taxe | - extrisse de cont zlnice X

mregistran
= confabilizares incasarilor

- centralizatorul jurnalului de incasiri ol operatorului
- jurmalul de incasari al operatorului

Codul: PINF_DITL Editia:l Revizia:0 Nr.ex: Pag.2/f3
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Municipiul Roman

[xireciia Impoesie si tae kocale

PARTI INTERESATE INTERNE - FURNLEORI INTERNI

Furnizor intern

Mecesitaten DITL de a eolabara e
fornisorul intern

Influents furnkzerulal intern

Informatil decumentate transmise de furnizoral intern la DITL asupra activitatilor DITL

ridicata medie reduss

Directia Juridica si | - inscrieri pe lista creditorilor - sentinte judecatoresti %
Administratie - decizii de impunere - dupa caz, informatii primite de la Biroul de Insolventn
publica - scaderi de debite - tithuri executorii
- decizii referitoare ln obligajiile fiscale accesoni
- referate de conbestatii
= refernte de executare munca in folosul comunitatii, dupa cae
Directin Uirbanism | -calcularea obligatiilor - contrate de inchiriere X
si amenajarea fiscale/contractuale - contracte de concesiune
teritoriului - participari Ia licitatii; - situatia rolurilor agricale
- certificate fiscale, adeverine de rol
Directia locala de | - recuperari de creante - date de identificare debitori (CNP, date privitoare a8 domicilio) X
evidenta
_ persoaneglor
Mota:

- influenta ridicata = furnizorul intern trebuie sa transmita la DITL intern informatii documentate care sunt de maxima importanta pentru aceasta directie si pe care directia trebuie sa le proceseze

neaparal

- influenta medie = fumizomul intern trebuie sa transmita la DITL informatii documentate care sunt de importanta medie pentru aceasta directie; intarzierea furnizorului intern in transmiterea catre
aceasta directie a respectivelor informatn documentate nu blochenzs continuitatea activitatibor DITL -
« influentata redusa = furnizoml intem trebuie sa transmita la DITL informatii documentate care sunt de importanta scazuta pentru directie, acestca avand pentru sceasta directie doar un caracler
orientativ; imarzrierea furnizoralui intern in transmiterea catre DITL a respectivelor informatii documentate nu afecteaza conformitatea desfasararii activitatilor acestei directii

Data: 28.05.2019

Avizat Director directie , Pisica (abricla Intocmit, Moraru C
il

consultantuluf SMC, Goron Anca

"

i

g Sub |
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Munkciplul Roman
Dwrectia impogite & nxe locale
PARTI INTERESATE INTERNE = CLIENTI INTERNI
Influenta datelor furnizate de
Clientul intern Necesitatea clientului intern Informatii documentate furnizate de directie clientulul intern clientulu intern o
ridicata | medie | redusa
Serviciul Resurse - procesari date specifice pentru salarizarea - pontaje x
Umane Salarizare personalului directied; - planificari anuale CO
- asigurare permanenta actualizate a dosarelor de - cereri CO
personal; - formular centralizator ore suplimentare i cereri recuperari
- organizare concursuri de angajari personal pentru - congedii medicale, concedii fara plata
directiz/organizare promovari pe post - fise de post
- respectare cerinte ale Codului muncii; - documente doveditoare ale cursurilor/specializarilor personalului
- planificare si organizare sistem de dezvoltare directiei (diplome de participan diplome de absalvire);
profesionala a salariatilor directiet; - documente ce tin de actualizarea datelor salariatilor (care de
- centralizari date cerute de legislatia specifica identitate, certificat de casatorie, certificat de divorl, certificate de
privitoare la declaratiile de avere si interese si nastere a copiilor, etc)
transmiterea acestora la ANI; - fise de evaluare anuala a performantelor profesionale a salanatilor
- program anual de instruiri {interne si externe) a personalului
directie
- tabel distribuire tichete de vacanta;
- declaratii anuale de avere si interese — completale
- referate de promovare salariati ai directiei
= - tematici si bibliografii de concurs pentru promovari/angajari pe post
Compartimentul - preluarea de informatii documentate specifice necesarea | - fise de post X
Audit public intern fi analizate in adrul misiunibor de andit intern desfasurate - proceduri operationale si regulamente specifice directied
in cadml directiel - dlte documente specifice solicitate

Codul: PINC_ADM Editia:1 Rewvizia:D Nr.ex: Pag.1/2
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Municipiul Roman

[Mrestin lmpogie s e ook

PARTI INTERESATE INTERNE ~ CLIENTI INTERNI

Influenta datelor furnizate de
directie asupra activitatilor
Clientul intern Necesitatea clientulul intern Informatil documentate furnizate de directie clientului intern num::ﬂ_ui intern
ridicata | medie | redusa
Birou Control strategii | - asigurarea conformitarii aplicaril | - situatii privitoare la realizarea obietivelor generale si specifice ale directiei stabilite pentru X
st Marketing cerinielor standardului de anul i curs;
institutional managementul calitatii de catre - situatis implementarii masurilor stabilite de conducatorul echipei de mudit interm/audit

persomalul din cadrul directied;

= pstguraren conformitatii aplicaril
cerintelor legislatiei SCIM de
personalul din wceasin directic

extern SMC, rezultate in urma auditurilor interne SMC efectuate acestei directii;
- situatia implementarii masurilor documentate in:

- programul anual de dezvoltare SCIM;

- programul de masuri post analiza de management

- planurile de actiuni aferente gestionarii riscurilor inerente identificate

- situatia implementarii corectiilor si actiunilor corective documentate in fisele de
neconformitati SMC si SCIM;

- raportarile anuale SCIM cerute de legislatia CIM in vigoare

“Directia Juridica si
Administratie publica

- promMOovarea acestor actiuni in
justitie

- copii dupa procesele verbale de amenzi pentru contribuabilii care dorese transformarea in
munca in folosul comunitatii a impozitelor si taxelor pe care le au de platit

Mota:

- influenta ridicata = DITL trebuie sa transmita clientului sau intern informatii documentate care sunt de maxima imporiania penitru acesta si pe care clientul intern trebuie sa le proceseze neapamt

- influenta medie = DITL trebuie sa transmita clientului sau intern informatii documentate care sunt de imporianta medie pentru acesta; intarzierea directiei in transmiterea catre clientul san intern a
respectivelor informatii documentate nu blocheaza continuitates sctivitatilor acelui client intem o

- influenta redusa = DITL trebuie sa transmita clientului sau intern informatii documentate care sunt de importants scazuta pentru acesta, aceste informatii documentate avand pentra acel -:!m]t iniern
doar un carscter orientativ; intarzierea directiei in transmiterea catre clientul san intern a respectivelor informatii documentate nu afecizaza conformitatea desfasurarii activitatilor clientului sau intern

Dt 28.05.2019

Sub indrumarea consul

ui'SMC, Goron Anca

Aviznt Director directie, Pisicu Gabriela
|
}

.III
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a5, Municipiul Roman
Directia lampogite si tase lucale
PARTI INTERESATE EXTERNE
Informatii documentate
Parte interesata Necesitatile partll interesate Asteptarile partil interesate furnizate de DITL partii interesate
Contribuabill, persoane fizice si | - stabilire de impozile si taxe ~ promptitudine din partes structuritor DITL ~decizil de fmpunere

Juridice

- acordarea de scutiri sl reduceri ale unor obligatii fiscale
- eliberar de CEAF

care interactioneaza cu respectivii contribuabili
- operativitale la solicitarea contribuabililor

Dhrectia de asistenta sociala
Homan

- promovare actiuni in justitie
- inregistrare de scutiri pentru persoane cu handicap

- anchete sociale - anchete socinle

LAT-uri - inregistrari de debite stabilite prin amenzi contruventionale i | - promptitudine si corectitudine in furnizarea - confirmard primiri debite
seniinte civile datelor si informatiilor solicitate - adeverinte de confirmar plali sou sume
- confinmari achiteri amenzi/recuperan creante transferote i
Institutil polinenest - inregistrari de debite stabilite prin amenzi contraventionale si | - promptitudine in furnizares datelor si - confirmari primiri debite
sentinte civile informatiilor solicilate
Judecatorii - inregistrari de debite stabilite prin amenzi contraventionale i | - promptitudine in furnizarea datebor si - confirmari primiri debite
sentinte civile informatiilor solicitate o
AMNAF - recuperari creante - pperativitatea in furnizarea de date - dnte de identificare ale ddmmlur
Banci - recuperari de creante prin executar silite - promplitudine in furnizarea daelor 5i - cereri de poprirt pentru debiton

informatiilor solicitate

Diata: 31052019

Sub i

Avizal Director directie, Pisica Ghbriela

/@-SME. Goron Anca
A

Intscmit, & Corina
\ _
b T

Codul: PIEX_ DITL Editia:] Revizia:0 Nr.ex: Pag.1/1

Prodect cofinantat din Fondul Sockal European, prin

PFrogramiul
Cod MySMIs 121867/ Cod SIPOCATDS

Operational Capacitabe Administrativd 2014-2020




[y —

PCCA

Praprand Qo el (o viane demwsbd g

-

-

waar e e

Funicipiul Roman

Directin Imspazite = taxe becale - Serviciul lmpozite = e lecale perspane xice
Ciclul DEMING pentra sciivitatea Stabilirea impozitelar si tazelor lacale peniru persanne fizice

Aprobal Director
A. PLANIFICARE
Date de intrare: - —_— Subactivitati: - > Fnke O jusires -
B. DESFASURARE
Subactivitatiz
Daie de inirare: Senbitiren impaitelor ¢ taxelor pe clidin
pentru perdoane fizice a
Sabiliren impoeitelor 1 telor pe jeren penine Date de lesire:
- legistaiie aplicabiln direcriel persoans fizice =
cod: F LEG_DITL. _ .| Sebilirea impozitclor 5i taxelor pe mijlosce de o - decizil de impunere
-Fr:'lc-?d'lm_m_ummaln apdicabdla transport pentru persoane [izice = Fegistry llmlrnn-kurl
HCERELA BETVICIN ) Sinhiliren impociselor §i muelor pe mijlosce do DITL - PF
= dnsarele comtribuabililor — & se vedea reclama 5i publicitate pentru persoane fizkoe
siruciam acestor dosare in Anexa | Sanbiliren imporitebor § telor pe congesiund 5t
inchiricri pentru persoanc lxce
Funcnii (aterne regpovsabile; referemi
irpectond
C. CONTROL
I. Monitorizare
i Subactivitatiz
Date de intrare: Muonitorizares modulul de stabiline o impoitelos ¢ taxelor pe
eliidiri pentru persoane Mrice
- legislatic aplicabila -Maonitorizres modului de stabilire a impozitclor 5i txelor pe Date de iesire:
directiel cod: F LEG_DMTL e lefen pentru persoane fleice
- Procedura operationaln Monltorimres modulai de stabilire a impozitelor 5i xelor pe | dipd caz. corectii
n.ptll:lhilunﬂﬂ‘lllli servieiu [ ) mijloace de transport pentru persoane fizice specifice suhilite
- dosarele conribuahililor Monitorizarca modului de stabiline 1 impociclor 51 nxelor pe
- decii de Impunere mijlosce de recluma gl publicliste pentru persoune zice
- regisinu imbrari=jesiri THTL -Muonitorizanen modilul de stabilire a impozitelor §i taielor pe
-PF concesiiznd §i nekirier] pentru persoang firice
Rezponrabilifate efectnare monilarizoen: sl vervicin

Codul: POCA_DITL-5PF_1 Editia:l Revizia:D Nr.ex: Pag: 12
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Prograrms! Dpsvamens ooTare Arrivimnd

Municipiul Raman

Disrectia Imporite si taxe locade - Serviciul Impozite si taxe locale persoane fizice
Ciclul BEMING peniru activitates Stabilires impozitelor gi tnxelor leale penira persoane fiice

& Mazurare (evaluware)

Subactivitati:
<Evalunres comformitaiii si legalitatii modului de stabilire a
Daie de intrare: impoeitelor ¢ mxelor pe elddid pentru persoane [Tce
-Ewalunrea comformitatii 5 legalitatii modului de Mobilire o
S — ] Empnaitelor 38 txelor pe pe ienen pentru persoane 1zice o,
- legestatic aplicabila directici -Evaluares conformitstii sl legatitatli modulul de stabilire a Drate de besire:
cod: F LE:'EI_I}ITL_ impaaivelor g mxelor pe mijkoace de tunsport pentra )
- Frmm_!m np-rn_!llnnlln o persoane frice o duph car, Fige de
aplicabila peestud serviciu -Evaldares conformdtaiil &l legabitntil modiulal de siabilire 3 'm'_"rml'”" imformbiri
- disarele contribuabililos impaitelor # taxelor pe mijhoace de reclama si publiciiate specifice
- decizii de impunere pentru persoanc fizice
s - e N ~Fivalyares conformitatii s legabitatii modului de stabilire a
I impaoiclor §i maelor pe conceshunt gl inchinicn pening
persoane fizice

Regponzabiliiate efectiare evatuard: mef servicin, mub
coordanares directorniul directiel
Pertodicitaty efechure evilumy: milnic

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1. Managementul risciurilor pentru procesul Management Impeozite si tave locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod. RRS_DITL
= Manuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management Impozite si taxe locale — cod SWOT_DITL

Data: 15.05.2019 Intocmit, Sel serviciu,

Prin mdmmﬁ ntului SMC, Goron Anca

Codul: PDCA_DITL-SPF_1 Edifla:l Revizia:0 Nr.ex: Pag: 2/2
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Covpmtwal fur Eensls!

<

e b e

Municipiul Roman

Darectin Imporite si tnxe locale - Serviciul Impozrite si thxe locale persoane fiaoce
Cielul BEMING penira activitnten Efectuare de operajiuni b soliciiares

contrilviabdlulel persoana feded

Aprobat Director di
A. PLARIFICARE
Date de intrare; - 4,‘ Subactivitti - - Dase de e
B. DESFASURARE
Date dé intrare: Subactivitan: Date de iesire:
; oo - = Ohperaren de modifichr] baek imporabili - decizi de impunere
= legialatic aplicabila diceciie cod: F | - Emiterea centificatelor de atestarg fiscald = certificute de stestare
LEG_IHTL _ - Efectuarea e restituin gi compensin de sume " fiscala
- l'nn:uhjru_n?:rmmuuh aplicabila = Agpirelarea de Tacilitlli Ascale - deciii de restitwire
neestui serviciu : : = ropistiu inbrari-iesiri
- pereri e contribusbiliios Functii interme responsabile: referati, I;I".IHTJ_- PE
inapector]
C. CONTROL
I, Monitorizare
Date de intrare: Subaciivieath
- Monitorizarcs modulai de operare 0 modificinlor
f Ladiiall b aial w ifice in barele mpozahile
-1 atie aplicabila directiei cod: peet :
F EE DIT: -Monitorizares emiterii certificalelor de atestare fiscall Duate de esire:
- Procedura operationala aplicabila -Manitiriares efectuani restitairilor si compensarilor de .
npeestul serviciu ™ sume T dupﬁﬁﬁﬁ;
-mﬂ;mmwlllim ~Monitorizaren modulul de scorbare o facilidilor Ascale s
= icinh de impunene Re. tefilitate atanilorlzar: mef servieil
- certificate de mestare fiscnla N e
« hecizii de restitine
= regisini intrari-iesiri DITL - PR
2. Masurare (evaluare)
Subactivitaii:
Date de intrare:
= Evuluares conformitntii operarti modifichrilor specifice m
- legislatle uplicabila directic) harele imposabile
eod: FLEG DITL « Evnhumren conformitatii si legalitatii emiverti centiflcatelor de Daie de jesire:
- Procedura operationala meestare fiscall
aplicabils accstul serviciv « Evnlusren conformitatii sl legaliatii 8 efeetuarii restitairilor si 7
cereet e contriabillior i pevach sl g
- decizil de impuncre o T —— i fhcilieag informiiri specifice
Tt the MR Tchle = Evnluaren conformitntii si legalitodii acondsrii itifitar Ry
- decizii de restituire g
- regiaary intruri-fesid DITL - Respomyahilifate gfectmare evatars aof servicie, sub
PF coordomeren directorniul directisl
Periodiciunie efeciumre evalwert: 2ilnic

Codul: PDCA_DITL-SPF_2 Editia:1 Revizia:0 Nrex: Pag: 1/2
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Prigirma! s e {ganitale ddrmbmitretind]
Camngeinns fan dlernyl bl -+

Municiplul Roman

Drircetin [mpowite & taxe locake - Serviciul bmposite si taxe locale persoane fizice

Chelul DEMING pentru activitates Efeciuare de operajiuni la solicitares
caniribuabilului persoana fizich

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

L. Muanagementul riscurilor pentra procesul Management Impozite si taxe locale:
- Registru nscuri Management Impozite si taxe locale - cod. RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui rise inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management Impozite si taxe locale - cod SWOT_DITL

Data; 15.05.2019 Intocmit, Sef serviciu,

Moraru g orina
!

Prin indrumarea fKE antului SMC, Goron Anca
-
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<

oA
Municipiul Roman —
Directin Impusrite si taxe locale - Serviciul Impoelie si e locale persoane fivice
Ciclul DEMING pentro activitates Solaficnare petifii gi coreri depuse de
contribuabili gi'saw alie persoane fizice
Aprobat Director di
A. PLANIFICARE
Date de intrare: - _.l Subactivitati: - L Date de jesire: -
B. DESFASURARE
Subactivitati:
Date de intrare: Date de iesire:

= legislatic aplicabiln directied cod:
FLEG DITL

- Procedum operstionala aplicsbils ™

peesiud serviciu

- Preluases cererli (scrisoare, petighe)

- [nregisarores interndi a cererii

= Repariizares miernfl perima solufionane

= Annlivm situagiel de il

- Emiberen rhspuinsulul

= Transmiterea rispunsulisl spre aprobare gefubu de

= ncdrese de raspuns
|yl specifice In petitiile

Procesase
- neghstr imtrari-fesir

- pectitil primite care intrn in serviciu, directorubui directici §i primurubui, duph caz ML - FF

domenial DITL-P'F = Transmiteres solbcltantulul o serisori de rispuna

= registry Intrari-lesbel [MTL - PF aprobate §i pAsiranen unul exemplar in arhiva

operajionald o serviciului
Fiaetil interme rexponsabdle: referentl, ingpecion.
C. CONTROL - I, Monitoriziure
Date de intrare: Subactivitani:
- Memitoriznres Inregistrarii inteme o cererii

« leglslstic aplicabila directici cod: = Menitorizarea reparizei ineme & cererii Date de iesire:

F LEG_DITL primiie B
- Procodurn operationala aplicabils scestul | - Moniborizares emiterii mspunsulul la cereren iy dupd car. corectii

wrvicis o ' primita specifice suubilite

=BSEUBHmitn onte.ve i Somesint LYHL. - Monitorizarea transmitesii solicitsntulul a

- lrese de raspuns speciflee bn petitiile serisarii de rispuns aprohate

prscesate Respoavabilitate efectuare momltoriserl sef

sErviciu
& Muasurare (evaluare)
Subactivitati:
Date de intrare: = Evaluares conformiiati inregisirmsii inicrme &
- legishatic splicabila directiel cod: cererii
FLEG DITL « Evaluarea conformitatii repartizart interne Yoti e fatvee
- Procedurn operstionnla aplicabila cereril primise ate de esire:
Aceslul servicia —# = Fvnlunsca conformitatit emdtert raspunsulud In o dups ez de
- petitil prirmite care intra in cereren primidn upd cor, Fige de
form Enfoemmlie
Someril DETTALY - Evaluarcy conformitaiii mnsmiterii R '
: e ok puns specifioe Jn soliciineiulul o seriserll de rispums uprobate s
petitille processt: 3
- registru imirari-iesiri NTL - PF Responsabiliiate efeciunre evatuard: s servicli,
sl cowralommren direciorslin divectinl

Periodiciumte efeciuere evalwi: zilnic

Codul; PDCA_DITL-SPF_3 Edifia:1 Revizia:0 Nrex: Pag:1/2
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Municiphul Raman

Threctia Impozite si taxe locale - Serviciul Impozite si taxe locale persoane fizice

Cielul BEMING pentru nctiviaiea Solujlonnre petijii gl cereri depuse de
contribuabili gilsau alie persoane fizice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I. Managementul rivcurifor peniru procesid Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui nisc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitari Management Impozite si taxe Iocale — cod SWOT_DITL

Data: 15.05.2019 Intocmit, Sef serviciu,

Morara £ orina
|

Cofsultantulun SMC, Goron Anca
P

Prin indru
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*-‘{
Fopoma Syreation! (ot iver demortratind
Cespainajy lin Efarenia! T
Municipiul Reman

[irectza Impagiie & oo bocale = Serviciul Impogite si tuxe Jocale persoane fixdce

Clelal DEMING pentru activitatea Colectarea impazitelor i taxelor de la

coniribianbilll persoane fizice
Aprobal Director dln.-ff
A PLANIFICARE \I
Date de intrare: - — Subactivitati: - S Date de jesire: -
B, DESFASURARE
Date de intrare: Submctivitati Date de iesire:
- Incasarea contravalorilor impozite §i taxe 5i
= leglalatic aplicabils dircctict cod. 1 emitere chitanie fiscale - chitnnie fiscale afereniz
LEG_DITL ® - Restituiren suprasolvitiior si sumelor nedutorate [ ®|  incasarilor efectunte
- Procedura opermtionaka uplicabila - Efectunres de centralizfin spociNeoe = centralizntor jumal de
acesiy 2 i
E dmlcmg:l: d¢ identilate ale Fumetil bniverre responsalile: casierl, referens Incasri
vontribuabililor
C. CONTROL
1. Monitorizare
Dute de intrare: Subactivitati:
e = I =Monitorirres Incasarii consmvalonilor impoziie Daie de iesire:
Flﬁgnﬁmlmhu‘ S ool §i tane §l emiiere chitnnje fiscale
+ Procedis [;m|w“ aplicabila acestui =Muanitoriznres efectusrii restituin supreiolvirilor o duph caz, coreciii
serviciu si sinelor nedntorale spexifice stabilite
- chitnmie fiscale alorente incasarilor Responsahilitate efectmare monlionisor sl
efechinie SeTVICil
= centralizabor jumal do ncssan
2, Masurare (evalware)
Date de intrare: Subactivitari:
Diate de jesire:

= legislatie nplicabila directhel cod: F
LEG_DITL

= Procedura operationals aplicabila
scesul serviciu

- chitnmie fiscale aferemie incasnribor
efeciuate

- geniralizmor jumal do incasr

= Eyiilusres confoemimild si lepatiugii incusaril
coniravalorilor imposdie i iaxe §i emitere chitanje
=11

o dups cax, Fige de

= Pynbhisres conloamalintid <f legniintil efeciuarli
restituinii suprasolvirilor 5 sumelor nedaforale
Responsabilitare efectinre evaluari: sef wrviciy,
ik coordonmren divecioradin divectiel
Periodiciime efecihure evaluen: 2ilmic

peconformmithfi, informin
specifice

Codul: PDCA_DITL-SPF_4 Editia:l Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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Municiplul Roman

Directin Impocite si taxe locnle - Serviciul Impocite si taxe locale persoane fizhoe

Ciclul DEMING pentru aclivitatea Colecinren impozitelor gi tnuelor de Ia
cantribuabilii personne fizice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managemeninl riscurilor pentru procesul Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - codRRS_DITL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitaf Management Impozite si taxe locale - cod SWOT _DITL

Data: 15052019 Intoecmit, Sefl serviciu,

Moraru gmm

Prin indruma onsultantului SMC, Goron Anca

s

L
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Municipiul Roman

Directia Impagite 5i lace locike - Serviciul Impoeite si jaxe locode persoane juridice

Clclul DEMING pentru activiiaiea Stabilirea Imposdielor gl tnvelor locale

peiiru perenane juridice

A. FLANIFICARE
Date de intrare: - — Subactivitati: - L »
B, DESFASURARE

Aprobsl Director di

Date de fesives -

Subactivitati:

Date de intrare: - Stmbilirea impozitelor si txclor locale pe cladiri pentr D Tt
persmane jundice L
= legiglatic aplicabila directici cod: = Stabiliren imporitelor 5i txelor locade pe teren peniry st
F LEG_DITL petssane jutidice = decizin de impunere
- Procedura operationaln aplicabila o - Stahilirea impozitelor 5l taxelor locake pe mijloacs de o = Fiie fiacale
acestul serviciy transpor! pentru persaane juridice = Note de plath
- dosarele coniribuabililor — a se = Sighiliren impoziiclor g tnxebor locale pe mijlonce de = registru intrari-iesin
veded stniciurn scesior dosarne in reclama § publicitsie penim persnane juridice PITL - P)
Anezxa 1 = Sinhilirea impoxitelor 51 tnxebor locale pe concesmi §i
enghirien peniru persoane juridice
= Stshiliren impoitelor pe speciacole
Funcsi mterne responsahile: fanpeciord
C, CONTROL - I. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitati:
- Monliorsares stabilinl #ilelor 3l imxelor locale
- legisiatic aplicabila dircctict cod: cladiri pentru persoanc Jm, : Pﬂ Date de iesire:
F LEG_INTL - Monitorizaren stabilirii impozitelor si taxelor locale pe -
- Procedura operationaln aplicabila  —m jeren pentne persoanc juridice e HlUP A2, COTECT
aeestil serviciu - Monbarzsren stabilicl mpozitelor st tmelor lecale pe specifics sshilite
- dosarche contribuabililor mijhoace de transpart pentra persaane juridice
= decizii de impunerne « Mamitorizaren stabilirii impazitelor 5i taxelor locale pe
- Fige fiscale mijloace de reclama §i publicitate pentru persoane juridice
= Moic de platd - bdonitorizaren stablirii impozilelor gi mxelor locale pe

= registru imtrari-iesiri CMTL - P)

congesiuni i inchirieri pentm perspane juridice

« Moniarizarcn stabilicii smposiielor gi aselor locale pe
specincoks

Rexpromanbiliiny fechure mariioeizar; sl serviciy

Codul: PDCA_DITL-SPI_1 Edifia:1 Revizia:0 Nroex: Pag: 1/2
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Municipiul Roman

Disrectin Impoxite 5i taxe locale - Serviciul Emposite s taxe locale persoane juridics

Ciclul DEMING pentru activitntes Stabilires impoziteler sl taxelor lecale

pentru perssans juridics

2. Masurare (evaluare)

Date de intrare:

= legislatie aplicabiln directied cod:
F LEG_DITL

- Procedura eperaionndn aplicahila
neestud servicia

= dosarele contribuabililor

= decizi de mpunere

- Fize fiscale

= Mote de plaid

- regism intmer-fealrl DITL - P

Subactivitati:

= Evnlugren conformitatii siahilinii impoziielor g
taxelor locabs pe clidin pentr personne juridice
= Evalusren conformitani sishilinl impozielor gi
taxelor locabe pe teren pemtna persoane juridice
= Evnbunren confimmitatii stwhilini impozielor si
wsielor locale pe mijlonce de tramspon penin
persoane jurkdice

= Evihimren conformitatis siahilini impozielor 5
taxelor lncale pe mijlonce de reckamn g
publicitae pentra persoane jurdice

= Evubunres confiamitatil siabiling impozielor g
tnxelor lucale pe concesiuni i inchirien pentru
perenanc juridice
- Evalunrea conformitaii subilinl impozielor 5l
imxelor becale pe specizcobe

Nesparsabdlitale efechumy svalumn sef servicti,
sk conwrdanaren divectornduf directind
Perindiciiate efectinare evalinarl! saphammnal

Duaate de desire:

duph cax, Fige de
neconformitdi, informin
specifice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I, Managementul riscurilor pentra procesul Management Impaozite i taxe focale;
- Registru riscuri Management Impozite i taxe locale - cod RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitaii Management Impozite si taxe locale ~ cod SWOT_DITL

Diata: 15052019

Prin indrumarea T@h}}mhﬂ SMC, Goron Anca

Codul: POCA_DITL-581_1 Edifia:1 Revizia:0 Nrex: Pag: 2/2
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-
Municipiul Roman
Drirectia Impozite i e locale - Serviclul Imporiie 4 e bocale perooane juridice
Cliclal DEMING peniru activitnien Efectuare de inspectil fiscale
Aprobal Director :h'rﬁc
A PLANIFICARE )
Date de intrare: - . Subsactivitati: - | I Date de jesire: -
B. DESFASURARE
Date de iesire:
Date de intrare: Subactivitari: - i b i
- Informare contribuabll - solicitare amdinare inspectie fiscall;
- legislatie aplicabila directicl cod: - Efectuars inspectis fiscala - rapon de inspecie fiscald;
FLEG DITL - — . E|mwﬂmimﬂ —* - decizie de impunere privind
- Procedura operationala aplicabila documentelor in " creanjele datorate bugetului local, in
sccsiul servich ERGIREE arma inspectiei fiscale,
Functil iterne responsabile; ingpectari - decizie privind nemodificsres baxei
de impunere
C. CONTROL - 1. Monitorizire
Date de intrare: Subactivitat:
- legislatic uplicabila directici cod: F = Monltorimeva afectuari] infoemart Date de iesire:
LEG DUTL copfribustbdlubii
- Procedury operalbonnla aplicahila —® - Monitosizares cfectsari inspectiei fiscale —  diepd e, corectii
neesinl sErvicis - Monilosizaren efecteanti elaborarii/aciualizarii specifice stnbilie
- raport de inspectie fscala; documentelor post inspectic
- decizie de impanene privind Resoorsobd AT S—
creanjele datorate bugetului local, in PPN, SRR A
urma inspeciici lscale,
- decizie privind nemosdificarea baxei
de impunere
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
- legislatic aplicabila directici cod: F ~Fvakieos eotfornieti] infmas]
LEG_IMTL contribuabiluhil Diate de jesire:

- Procedurs operntiondls aplicabila
acesai serviciu

= report de inspecfie fiscala; *
- decizie de impunere privind
creanjele dotormbe bugetului
local, in urma inspeciicd fiscale,
= decirie privind nemodificarea
bazei de impunere

= Evahmerea confoamitatii efectunmi inspectiel

fiscale
= Bvahmrea confismmitatii efectuarii
elaborarii/sctunlizarii documentelor post mspectic

Rexpomrabiliian gfeciuare evaluert sof servicis,
nith coordomreed direciorulid directiel
Periodicinte afecivare evaliaeet: dignd flecare
inspecie flreald

™ duph caz, Fise de
neconfommithf, informin
specifice

Codul: PDCA_DITL-5P)_2 Editia:l Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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Municipiul Raman

Directia Imporite si iaxe locabe - Serviciul Imposite i taxe locale persoane juridice
Ciclul DEMING pentru activitaies Efeciuare de inspectii fscale

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1. Munragementul riscurilor pentru procesul Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice ficcarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management Impozite si taxe locale — cod SWOT_DITL

Data; 15.05.2019 Intoemit, Sef serviciu,
Mnﬁ!ﬁ Lilicana
III".J
{_ &
Prin ind Consuligntului SMC, Goron Anca
Jﬂ,.l"’
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g’ Spwvepiared igpes:jalr dkoerdyrzind
Cogut il (il difberwridal

-
-

Municigiul Roman

®

coniribiaabllulnl persoani juridicd

Directin Impogate i too Jocnbe - Serviciul Imposite s taxe Jocale persoane juridice
Cielul DEMING pentro activiiates Efectuare de opernjinni la selicitarea

A, PLANIFICARE

Date de intrare: -

B. DESFASURARE

Date de intrare:

= leglslatie apllcabdla direciien cod:
FLEG DITL

= Procedum operntionnla aplicabila
acesil servicis

- eererl ale contribushililos

Aprobat Director di
> Subactivitati; - — Date de jesire: -
Subaetivitatiz Diate de fesire:

= b ifichni haced de impozdtare - decizii de impunere

- Emitere ceniflcal de alestare fiscoth - certificnse de aestare flscaln
o - Restituiri §i compensari de sume # - decizii de restituine

- [lan fscala
Functii frherne responsaleile. inspecton - registru intrri-kesin RITL - P

C, CONTROL - 1. Monitorizare

Date de intrare: Subactivitati:

« legisiatic mplicabiln directic cod: F LEG_DITL = blonitorizaren operarii modifichnlor bazei de _

- Procedurs operationala aplicabila scesiui impazitare Date de iesire:

serviciu = Monitorizares emiteni certificatelor de "

- cereri ale cantribuabililoe ~* mestare fiscall = duph caz, corecyii

~ decizii de impunere - Monlirzres restituldl § compensteilor de specifice stabilite

- n:nJﬂul: de usestare fscala LM

- decisl de restituire Responzahilitate efectsars soniorzar

= fisn fiscsla s mErviciy

= reisire ivirari=jesinl CITL - 11

2, Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:

- beplalate uplicabila directiet - Evaluarea conformiistil operanil modificirilor
ood: F LEG_DITL hawrei de mEporioe
= Procedurn operutionals aplicahiln acestul - Evalunrea conformitatii emiterii cenificatelor de Date de iesire:
- cerer ale contribuabililos p - Evaluaren conformitatii restituirii 3 ¥ dupd enr, Fige de
- dm:i_:i.i de impumere compensirilor de siume neconformmitili, informan
j :I:I?Il}ﬁ:dﬂlnht::ﬂ fiscaln Rexpomsabilitene efecivare evaluars: sef serviciu, specifice
- fise Tiscala sl mmﬂwn:.l.rﬁr direcrarinli aireciied
« registry intrari-iesinl DITL - PJ Pm:r;:::ﬂ;,::lm:n evalunri! dupd efechiarea

D. AMELTORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentrn procesul Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management Impozite xi tave locale — cod SWOT_DITL

Data: 15.05.2019

al
Prin indrumarea Consultantului SMC,\Gdpén Anca
& A

Coduk: PDCA_DITL

J_3 Editia:1 Revina:0 Nr.ex: Pag:

Intocmit, Sef serviciu,
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Fmﬂm Eﬂ'u:lr Sdmeniialied

Municipiul Roman

Diirectin Impoziie sl inxe locabe - Serviclul Impodite & tave locabe persoane furidice

Ciclul DEMING pentra activiimtea Soluflonare petighl ¢l cereri depuse de
comtribuabill glifsau alie persaane jurldice

Aprobal Director di
A, PLANIFICARE
Date de intrare: - — Subactivitati: - E— e e AR
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subsctivitati: Date de fesire:
- legiskalic aplicabila directics cod: - Prefusres cererli [ser . matithe
¥ LEG_DITL f;:l:gjm'nm Inhlr::'r’:::nu:x:i?dﬂ‘ l m%tm
= Procedurn opermtbonila pplicabila & - Bjpect 1Ll
rpn'sl I Repartiznrcs internd pening solutionare processte

= petitii primiie care inira in
idomeniul [NTL-FJ
= pegiana imirar-esicd THTL - P

= Analizn situagiel de fapi
= Emiteren rispunsului

= Transmiterea rispunsudied spro sprobare gefulul de
serviciu, directorubui directici §f primarubud, duph caz
- Transmniterea sollcimmubul n serisorii de rispuns
uprobate 5 pistrores unai exemplar in arhiva

operajiomali & serviciului

Frneili interne resporrabile; ingrecion

- registru intmri-iesin
DITL. - P]

C, CONTROL - I. Maonitorizare

Date de intrare:

= leginlntie mplicabila directic
eod: F LEG_DITL
= Procedura operaticnaln aplicabila scesiu

Subactivitnti:

=¥ I cererile primite

- Manitorizares Inregisirmrii interme o cererilor
= Mondtorizarea efeciuari| emitenil rspunsurbor

Date de iesire:

L | dupll cax, coneclii

y specifice smbilite

servicis

petitil primite care intrn in domeniul Respansabilitote #fectvans monitorizari’ ref
DITL-F] servieiu
- mibrese de raspuns specifiee lo petitiile

2. Masurare (evaluare)

Drate de intrare: Subaetivitati:

end: F LEG_DITL o cererilor

= Proscedura operatsonala aplicabily

ncestid serviciu —* raspunsurilor lo ererfle primiic

- petitil primiic core intm i domenidul
DITL-P]

= milrese de rspuns specifice la petitiile
[procee

= repgisinu imtrari-iesiri DITL - P

Codul: PDCA_DITL-5P)_4 Editla:l Revizla: Nr.ex;

Respoenbilitoie gfechare evaluari: sef
serviciu, sh coordorareg direcroriduf
directivi

Perindicilate efectunre evalingri. dupd
efeciuprea aperafiiuaiior

= Evalunres conformiiii efeciuarii emiterii o dupd caz, Fige de

neconformitgi, infonmdri
specifice

Fag: 1/2
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Municipiul Raman

Directia Imposite 5 mxe locale - Serviciul Impocice si ke locale persoane juridice

Ciclul DEMING pentru activitatea Solagionare petifii §i coreri depuose de
contriliiabdll gi'snm alie persoane furkdice

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I. Managementul riscurilor pentra procesul Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management Impozite 51 taxe locale — cod SWOT _DITL

Dt 15,05.2019 Inlu:mﬂ., Sef serviciu,
| Llh

Prin indrumaren j&néaﬂlulm SMC, Goron Anca

Codul: PDCA_DITL-5P)_4 Edifia:1 Revizia®) Nr.ex: Pag 242
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P e Doy o DOpaaTialy AFSILTTrmd
Campens fee HEpne by -+ 7 g
Municiplul Roman
Directin Impoaite si taxe locake - Serviclul Imposite 8l e locale persoans juridioe
Ciclul BEMING pentru activitatea Operare incasdrd prin trezorerie
Aprobat Director dj
A, PLANIFICARE
Date de intrare: - > Subactivitaii: - _— Date de iesire: -
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitan: Niate de leat
- legistatic aplicabils directici - Preluare extrase si identificar mbur + incasari nie.eo i P
eod: F LEG DHTL = Verificare si validare incasari « Jurnal de incusbri;
- Procedura operntionala nplicabila | *| - Lmitere jumal de plati ;:—1“:""“."‘““'1“""“""
el servic oRetn
s “H;“* :;u“ Fonnetii imterne regporsabile; nspecion
C. CONTROL - I. Mownitarizare
Date de intrare: Subactivitati:
. 4 Date de iesire:
« legislatie aplicabila directici . M_"w:"mn |.'l':1u:nnl t.!ill'ﬂ.ﬂj.lﬂ' - }
eod: F LEG_DITL « Momitorzaren identifiarii roherilor si incasarilor | duph caz, corecii
« Procedurn operntionaka aplicabila 7| - Monitorizares efectusrii verificarii incasaribor specifice stabilite
acestul servicin
- extrise e conl Rexpomobilitas eféctiare monitorizars: sef
= Jurnal de Incashri; Vi
= Centralizstornl jumahliln de Incasin
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
- legislatic aplicabila directiel cod: = Evalunren conformitatil preluaril exeruselor
LEG DITL - Evaluaren conformitatii identifiarii rolurilor si Date de iesire:
= Procedura operationaln aplicabila | incns i lor
acestul serviciy - Evaluaren conformimil efecruasti verlflcari| L duplicaz, Fige de
= extrmse de conl [ neconfommitil, infamabel
- Jurnal de incasdr; apecifice
-Emﬂ'_illr.umml;mm.]ulul& Responxahilinate afectuare evalwari; sef servicin, Registru de partiz
Incasiri iy coordonmred direchorfio direciiel
Periodicinmte efrciume vl lvar

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I, Managemeniul riscurilor pentru procesul Management Impaogite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui rise inerent identificat

2. Analiza SWOT activitari Management Impotite si taxe locale - cod SWOT_DITL

Data: 15.05.2019

Prin indrum LL: tamtului SMC, Goron Anca

Codul: POCA_DITL-5P)_5 Edifia:]l Revizia:d Nrex: Pag:1/1

Intocmit, Sef serviciu,
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Municiplul Roman

[Mirectin Impogite sitnxe locals - Serviciul Impasite s twxe locabe persoane juridice

Ciclul BEMING  pentru sctivitaten Colectare impozite si taxe de la
eontribunbili perseane juridice

Aprobal Director
A PLANIFICARE
Date de intrare: - > Subactivitati: - I ENECH o Joslre: -
B. DESFASURARE
s HE Drate de jesire:
ubacti 4 - chitnnie fiscale aferenie incasarilor
Date de intrare: - Incasare contravaloare impoite §i tave pfechunte
= lepisloiie aplicabiln dircetic| = Executare silith = cemiralizntor jumad de incrsari
cod: F LECG_DITL [} Festitwire suprasolvin si suine L - decixe ealeul aocesordl;
= Procedura operitionaln *  nedatirale - snmugie, il exccuioriu;
mplicalila neesind serviciia = Centrnliziirl specifice = miresd de infiinfare a popririi;
- ilupn caz, scicle de identitae Fusietii bterne respanseide: catier, = Tngtiimjare privind Wnfinores poprivii;
ale contrihanbililor referenti, inspecion] - mdresd ridicare poprire,
C. CONTROL - 7. Monitorizare
Date de intrare: Subsctivitati:
- begizlatic aplicabila directicl cod: F = Monitorizaren efectumril incnsarii
LEG_DITL contravalorii impozitelor gi toelor Date de iesire:
= Procedura operntionala aplicabila - Moniorzaren efectunri restitulel
-m-qui sErvici gl wupmsolvirilor si sumelor nedatoraio g duph car, corecli
;;h:'::;l: fiscals wierente: incasarilor Respansabiliiate efecranre moniiorizar. specifice stabilite
e
= degizie caloul accesoril; ul .
= cenpralimtor jumal de incasr
2. Masurare (evaluare)
Dute de intrare: Subactivitati:
- leglstati toabila dinactied vod: F = Evnluares conformithiii efectuirii Incasarii .
o St m comiravabori impozitelar 3i taxelor REC R I
- Procedura opersiionala aplicabila ) . e L Fise de
plcbariromisletecs —# . Evaluarea conformitli efectufril restitudri nﬁfﬁ?ﬂl:ﬂﬁi i
- chitane fiscale afesente incasarilor supnisalvirilor & sumebor nedstomate specifice a
efecianie
= decizie caleul necesorii; Regponsaiuliiae gfecrunre svaluen: 8 servicis,
= ceniraliestor jurmal de incisan sid coardonaren directormdul divectind
Periodicirate giectinare evalivaret! silmiesemonteial

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I.  Managementul riscurilor peniru procesul Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod. RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management fmpozite si faxe locale — cod SWOT_DITL

Data: 15.05.2019 2 Intocmit, Sef serviciu,
. I.f-/ h{nﬂE' A
Prin indrumarea Consultantului SMC, Goron Anga "x,:$ '
Codul: PDCA_DITL-SP)_6 Edipia:l a:0 Nrex: Pag 1)1
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Punicipiul Roman

Dvirectis Impozite © txe kocale - Compariiment Urmarire impozite si tixe

Cielul DEMING pentra activitatea Lirmirire aplicare fncilithfi 5 sewtiri fiscale

A, PLANIFICARE

Date de intrare: -

Aprobal Director di

B. DESFASURARE

Date de intrare:

= legiclntie nplicabiln directiel cod: F
LEG_INTL

= Procedura operationaln aplicabils
neelinl companimen

- perere contribuabit], copic
Cleentificst nusiere penimu minori,
copie cupon pensie, copic centilical
hndicapinvaliditule, cople certifical
immairicalar: auto

vy

Subactivitati: -

Date de iesire:; -

Subaetivitati:

- Prelaare cerere imgreuna cu documeniele
justificative specifice

« Inregistrare inberma cerers prefunta

- Werificare conditi de eligibilinze

C. CONTROL - I. Mownitorizare

* - Emitere declele de impunere

= Emiiere decizie de impunere

= Trancamitere, dupll caz, devine sprobaia ciitre

contribicnbil 3 pastrare un exemglar in achiva

operajinall o conspariimeniulul,

= Bdomiiorzare respeciane decizii de impunere, cu

menlinereinetragers focifitate/scutire fiscala
Fraciii interne regponsabile: inspecion

Date de fesire:

= decizie de impumere
¥ - reglstr indrer-lesin
[HTL

Daie de intrare:
- |legislntic aplicibiln directiel cod:
FLEG DITL
= Procedurs opermtionaln aplicabila
neestinl opmpaniment
- perere contribuabi], copie
Clicenifical nastere penbru minori,
COfile CUpon pensie, copie
ceniflest handicapimvalidime,
cophe certifical inmatriculbare aut
= decizie de impuanere
« registru intrari-iesir THTL

2. Maxurare {evaluare)

Suhactivitati:

= Mmmitonzaren inregisirarii inteme o cererilor prelanie
= Monitarizares efectuarii verificarti conditiilor de
elipibilitaie

= Monlartzares imoemirtl decizel de impunere

~ Momitorizaren gestivnarii deciziilor de impunere emiseg

Respansabilitote sfechure monitenzart’ sef omp

Date de iesire:

duph caz, consclil
specifice simbilite

Date de intrare:
= legiskaide aplicabila directied cod: F
LEG DITL
= Procedurn nperatboniln aplicahila
ncesiii ompartiment
= gerere contribunbil, cople
Clicertificat nostere pentru minor,
cople cupon pensie, cople certificat
handicapfinvaliditaie, cople
certificat inmakriculare mito
- decize de impunerns
= repidirn intrari-fesie DITL

g conditiilor de eligibilinte

- Evalunres conformithjll mrogiarari inteme o

comndmaredg airechomnf direciiel

Subactivitati:
cererilos preluste
= Evalunrea conformithiii efeciufini wenifcarii

= Exvalunrea conformitiii si legnlitatii intocmirii
deciriilor de impasere
Resporsabilitnie fecisen evaluiri: e comgp xub

Perjodicirate gfectmane wvalivars’ silivic

Dane de fesive:

dispd cax, Fige de
neconfmithfi, ndformdr
specifice

Codul; PDCA_DITL-UIT_1 Edifia:1 Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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Munlelplul Roman

Dectin [mpu-zit-:_s'i imxe hoeals — Compartimend Linmarire impoxite si laxe
Ciclul DEMING pentru sctivitstea Urmbirire aplicare facilitgi § scuiiri fiscake

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I. Managementul riscurilor pentru procesil Management Impozite si taxe locale:

- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL
= Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

4. Analiza SWOT activitaii Management Impozite si taxe locale - cod SWOT_DITL

Diata: 15.05.2019 Intocmit, Sefl birow,
Vranceanu iman Florela

Prin indrumanea CWWMC. Goron Ance

Codul: PDCA_DITL-UIT_1 Edifia:1 Revizia:0 Nr.ex: Pag: 2/2
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PCCA <
Propramd oer e [aaacialy dsvivratied
Larpaimiy e Beply e
huniciplul Roman
Iirectia Impozite si mxe bocale - Compartiment Lrmarine imposite 5l taxe
Ciclul BEMING penira activitnten Urmbirire mod de salufionare
petifii g cereri depusa de contribunhili
Aprobat Director d
A. PLANIFICARE
Date de intrare: - _— Subactivitaii: - - Daie de iesire: -
B. DESFASURARE
Subactivitani:
de intrare: = Prefuare cerere { scrismare, pv nmenda,eich Date de lesire:
= [nregistrore interna document prefuad : )
- legiskatic splicabila directicd cod: « Repartizare interna docuneni preluat, perin solutionare - dectzic de impuncre
F LEG_DITL o - Repartizare, pe suburhii, ameri p - fudresa restituine amenzi
- Procedura operntionals aplicabila + Emitere raspuns si iransmilers spre aprobare PR - Sdresa ispuns
Becslus compartiment « Tramsmitere original document exire contribunhil contribunbll
= cerere contibusbil, Y amenda raspuns aprohal §i pasirare un exemplar i arkivi = registru intruri-jesiri
opernjionall & companiment DITL
Frmeil] interne respomsabile, ingpecion

C. CONTROL - I. Monitorizare

Date de intrare:
= legislatie aplicabiln directied cod: F
LEG DITL
- Proscedurn operatbonnln aplicabila
neestul comparimsen
= gerere contibunbil, PV mmenda
- decizie de impunene
- elnesn restiluing amenii
- mlresa raspuns contribualbil
= regisin introri-iesiel DITL

Bubaetivitati:

preduste
- Monitorizones emiieril raspunserilon
= Monitorizares gestionaril documentelor emise

Hesporsabilinte efectuare monitorizon; sef
i,

—

= Monitorizasea inregiararii mterme a documeniclar

Date de fesire:

dupd cozr, corecii
specifice sinbilie

L 3

2 Muasurare feviluare)

Date de intrare:

= legislatic nplicubila directiel cod: F
LEG_IITL

- Procedura operationala aplicabila
BCesiui compariment

- cerese condibimbil, PV amendn

- dechele de ipainere

- nifroza restituire nmen

= pidresa mapuny comtribuahil

= reglstru intrari-besari DITL.

MY

Subactivitati:

- Evalusren conformiidghl inreglatrar| Inberme a
documentelor prelime
= Evalunren conformitlgii emiteril mapunsurilor

Date de iesire:

- Evalusrea conformitygii gestionaril
documenislor cnmise

Responmahilitaie sfecihvare evaluari: sef comp ueh
cowroonmeed dirvclorafinl directiel
Perioadiciion efecare eviluarel: silaie

¥ dupd car, Fise de
negonfonmatljl, infirmin
specifice

Codul: POCA_DITL-LNT_2 Edifia:1 Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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PCCA «

-
Feapren Gperstorn! (et B dsrainivatied
[ I — ———
Munlciplul Roman
Mrirectin Impozile & taxe locale — Compartiment Urmarire impozite si taxe

Clclul DEMING peniru sctivitates Urmiirire maod de sslufionare
peetifil §i cererd depiase de contribaabili

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I. Managementul riscurilor pentrn procesul Management Impozite 5§ taxe locale:

- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod.RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui rise inerent identificat

Analiza SWOT activitati Managemeni Impozite si taxe locale - cod SWOT _DITL

Datn; 15.05.2019 Inteemit, birou,

Vrane mman Florela

Prin indrumarea Cogsultagtului SMC, Goron Anca
) .

Codul: POCA_DITL-UIT_2 Edifia:1 Revita:0 Nr.ex: Pag: 2/2
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PCCA

P o Ot ioadl Copauiald ASsiITE Wl
Compien]s Fave bl

Municiplul Roman

Directin Impowiie sl iaxe locabe — Compartiment Lrmarine impazie si e

Ciclul DEMING pentru sctivitatea Inljjers proeeduri de punere in urmiirire a debitelor

exigibile reprexentind impaziie, tnxe, amenzl §i alte venitard ale bugetulil lseal, dalvrale de

persoanele Nizice din municipiol Raman

i

Aprobat Director (irdgt

Date de iesire: -

A, PLANIFICARE
Date de intrare: - | I Subactivitati: - —
B. DESFASURARE
Subactivitati:
Date de intrare: . T A
= lidendificere commibunbili cu obligatil de platn
) et
- leglslstbe aplicabila directici - Emnliere instiintarf de plata 3 decleli referitoars
eod: F LEG IITL = ln obligatiile de platn pocesori|
= Procedumn operntionnla = [nmegistranea inderno instiimtar de plata 81 docixdi
nplicahiln scesn emmine i tranamilere spre aprobare PR
compartiment = Tranamilére cutre contribunbil original
- listn datombe docisment 3 pastrare 0 exemplar in achiva
operngionald o compartinseniului
Fruncill faverne respoasabile; ingpecton
C. CONTROL - I, Monitorizire

Date de intrare:

- leglslatie pplicabils directiel cod: F
LEG DITL

= Prosceluirn operationala aplicahiln
acesbul compartimens

- decizse de impunise

- "V privind necesariile

= tithe, Samatie

- generi de cominicari de date
contribanbill entre DLEPYAMAFCIF
- I insolvahilitabe

Date de fesire:

= ingtimtare de plaia

- degirie de impunere

- notificare

= decizie neferitonre la obligatil de plata
accesor

- Y privind sceesoriile

= fitla, Spmatie

= Instiintare privind nstindren popririi
= poprise

- gerert de comunieart de date
coiribuahili caire DLEFAANAFICIP
= "Y' insolvahilitnie

= idlresa transmitere dosang la noul
doamleiliu

Subactivitati:

« Monitorizaren modului de identificare o
contribuabililor cu obligat de platn restante

Respamsabilitme gfrciiure soniierizari; yf
TR,

& Masorare {eviliare)

Date de intrare:

= bepislatie oplicobila directiei cod: F
LEG_TTL

- Procedura operationnls aplicabiln
acesiul companiment

= decizis de Impuners

= PY privimd nccesariile

- titlu, Somntie

= cerert de comunican de dae
contrihanbill eatre DLEPANAFCIF
= PV insolvobilitate

= Monitorizaren emiteril instiintarilor de plam si
dechrl relieritoare bn ohligatitle de plats scoesorni

= Monitorizaren inregistrani intemen instimtanlor de
platn si decizii amise sl transmitene spre aprobare FR

Date de fesive:

dupll car, corectii
speciiice sabiline

Subactivitati:

= Evalunren conformitigii ideniificari
contribuahililsr cu abligatil de plata restane
= Evalunres confiormithiil sl legalimtii emiteril
instiintarilor de plata 5§ decizil refaritonre In
ohtigatile de platn sooesarii

cirdanaren iireciaulud directiel
Perladiciine efeciupre evaluae: zifue

Resposmarhiliate afectirare evelmr: sl comp tich

Date de iesire:

dupll caz, Fige de
pecon formithy, informes
specifice
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Directin Impaziie si taxe Incabe - Compartiment |lrmarire Impozile s taxe

g Ciclul DEMING pentru sctivitnten Inifiere procedurit de punere In urmirire a debdielor
enigibile reprezentind impazite, taxe, nmenzi 5i abte venituri sle bugetulul lseal, dateraie de

persnanele fiice din municipial Roman

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1. Manugementul riscurilor pentrn procesal Management Impozite si taxe locale:
- Registru riscuri Management Impozite si taxe locale - cod RRS_DITL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitari Management Impozite si taxe locale - cod SWOT _DITL

Data: 15.05.2019 Intoemit, Sef birow,
Yranceanu Cdraiman Florela

Prn indrumaren CTSHM:,“/Iﬂi EMC, Goron Anca

¥
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Municipiul Roman

Procedura operationnls

MANAGEMENT IMPOZITE SI TAXE PERSOANE FIZICE

Procedura de sistem
MANAGEMENT IMPOZITE SI TAXE

PERSOANE FIZICE
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Procedura operationala
MANAGEMENT IMPOZITE 51 TAXE PERSOANE FIZICE
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. Domeniu de aplicare
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E. Anexe
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MANAGEMENT IMPOZITE S1 TAXE PERSOANE FILZICE

1. DOMENIUL DE APLICARE
1.1, Procedura documenteazl activithfile specifice stabilirii impozitelor $i taxelor locale pentru persoane fizice
care locuiesc in Municipiul Roman.

1.2. Procedura este aplicabili tuturor functiilor de management si de execufie din cadrul DITL direct implicate
in stabilirea si incasarea impozitelor i taxelor pentru persoanele fizice din Municipiul Roman,

2. 8C0OP

2.1. Scopul elabordirii acestei proceduri este de a reglementa la nivel intern si de a documenta un cadru unitar
de stabilire a impozitelor §i taxelor locale aplicabile uturor persoanelor fizice de pe raza municipiului
ROMAN in condifii de legalitate $i deplind transparen{h dectzionalil.

X DEFINITIL. ABREVIERI
3.1, Definitii:
Achitare impozit = acfiunea de cedare a unei sume de bani, de clitre contribuabil, clitre bugetul local, pentru
stingerea unei obligagii de platd provenitd din impozite si taxe
Amendd = sancfiune sub forma unei sume de bani ce se pliteste de clitre persoane fizice pentru nerespectarea
obligatiilor ¢u privire la impozite, taxe §i contribugii
An fiscal = delimitenzd anul calendaristic cind un contribuabil are obligatia de a pliti un impozit, Daci
contribuabilul se infiinfeazd sau inceteazd s& mai existe in cursul anului fiscal, perioada impozabild este
perioada din anul calendaristic pentru care contribuabilul a existat
Baza impozabild = operajiune de delimitare din punct de vedere cantitativ si calitativ a obiectului sau bunului
ce se supune |a plata impozitului
Bonificafie = formi de stimulare a plititorilor, prin reducerea sumei care trebuie plitith, dacfi se achiti
impazitul inainte de expirarea termenului previizut de lege
Borderow = document intern in care sunt inregistrate cronologic o serie de documente fiscale care evidenfinzi
instituirea unor creante sau modificaren lor in sensul cresterii (borderon de debitare) sau al diminodrii creangei
{borderou de scidere)
Brnuri mobile = un lucru care poate i schimbat dintr-un loc in altul prin forfa propie sau prin intermediul unei
energii striline
Bumuri fmobile = un lucru cu o asezare stabilfi, care nu poate fi mutat dintr-un loc in altul f&rd a-5i pierde
destinajia inijinlf
Bumiri impozabile = bunuri previizute in legile fiscale care sunt supuse In plata impozitelor 51 care pot fi
reprezentate de clidiri, terenuri, autovehicule, etc
Cerere pentru eliberarea certificatului privind impozitele §i laxele locale = document care se completeazli de
persoanele fizice $i se adreseazd autorithjilor administrajiei publice locale in vederea certificirii obligatiilor din
impozite gi taxe locale, precum $i a modului de achitare
Certificai de inregisirare flscald = document ce se elibereazd de citre sutoritaten administrafiei publice locale
in urma depunerii cererii pentru eliberaren certificatului
Compensarea obiigafiifor fiscale = forma de stingere a obligatiilor fiscale prin care sumele plitite in plus peste
cele datorate legal cu titlhn d impozite 51 taxe pot fi folosite pentru acoperirea obligajiilor binesti din alte
impozite 5i taxe. Compensarea se face la cererea contribuabilului persoand fizicd, inainte de restituirea sumelor
cuvenite. Organul fiscal poate efectua compensarea din oficiu ori de ciite ori constatd existen{a unor creanfe
reciproce
Contract de concesivme = document seris, incheiat intre concedent i concesionar, ce cuprinde: dispozitii
privind obiectul concesiunii; durata concesiunii; programul minimal al lucririlor ce urmeazi a fi executate de
concesionar; preful concesiunii si eventualele redevenie; transmiterea, la data expirdirii concesiunii, a tuturor
bunurilor concesionate sau dobindite pe perioada concesiunii §i destinate exploatirii acesteia, in propictaten
concedentului, libere de orice sarcini; conditiile in care se poale riscumplira concesiunea: condifitle rezilierii
contractului de concesiune i rispunderea concesionarului in cazul rezilieri contractului din culpa =a; contralul
activitfifii concesionarlui
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Contract de Inchiviere = document seris incheiat intre propictar si orice persoand fizich ce reflecti clauze de
naturi s& asigure exploatarea bunului, chiria, conditiile de exploatare a bunului

Contract de vanzare-cumpdrare = conventie scrisd ntre doud plrfi prin care o persoand-denumitd vinzitor-
transferd altei persoane-denumitd cumplrdtor-proprictatea asupra unui bun sau lat drept real, in schimbul unei
sume de bani (denumitd pref). Contractul de vinzare-cumpdrare se individualizeazd prin faptul ci este
consensual, bilateral, oneros si translativ al dreptului de proprictate

Contribuabil = persoandi fizicli sau juridicd sau orice entitate fir§ personalitate juridicd ce are obligatia prin
lege si pliteasd un impozit la bugetul general consolidat

Contribuabil de impozit pe clddiri, teren, mifloace de transport = orice persoand care are in propietale o
clidire/un teren/un mijloc de transport situati/situat/care trebule inmatriculat in Romdnia, cu anumite excepii
previizute de lege

Dycizie de impunere = acl emis de organul fiscal competent ori de cite ori acesta modificd baza de impunere
§i care cuprinde: denumirea organului fiscal emitent, data la care a fost emis §i data de la care i51 produce
efectele, obiectul deciziel, motivele de fapt, termenul, baza de impunere si cuantumul impozitului

Declaratia fiscald = document prin care se declarl: impozitele, taxele i contributiile datorate, In cazul in care,
potrivit legii, obligatin calculdrii impozitelor §i taxelor revine plititorului; bunurile impozabile, in cazul in
care, potrivit legii, stabilirea impozitului 5i a taxei se face de citre organul fscal

Declaratie pemiru stabilirea impozitulud pe teren = document ce se depune de orice persoand care dobdndeste
un teren, in termen de 30 zile nclusiv de la data achizifiei, precum §i de persoanele care modificd folosinga
terenuilui, in termen de 30 de zile, la compartimentul de specialitate al autoritifii administratiei publice locale
Declarafie pentru scoaterea din evidenyd a miflocufui de ranspart = document ce se completeazi de citre
contribuabil pentru a certifica scoaterea din evident a mijlocului de treansport, ca urmare a instrilindrii,
furtului, scoaterii din functiune, scoaterii definitive din fard, schimbdrii domiciliului 5i pe bara clhruia se
diminueazl obligajia fiscald din anul respectiv

Dobdndirea, instrdinarea i modificarea clddirilor = in cazul uned clidin care a fost dobdndita sau construitd
de o persoand in cursul anului, impozitul pe clidiri se datoreazi de citre persoana respectivd cu incepere de la
data de intdi a lunii urmiitoare celei in care clidirea a fost dobindith sau construith. In cazul unei cladiri care a
fost instriinat, demolatd sau distrusd, dupd caz, in cursul anului, impozitul pe cldiri inceteaza a se mai datora
de persoana respectivil cu incepere de la data de inti a luniiurmiitonre celei in care clidirea a fost instrilinath,
demolati san distrusd. in carul extinderil, imbundtifirii, distrugerii parjiale sau al altor modifichri aduse unei
clidin existente, impozitul pe cladiri se recalculeazil incepind cu data de intiii a lunii urmitoare celel in care a
fost finalizatd modificarea

Domiciliv fiscal = indicdi locul unde este domiciliatd persoana fizicd care trebuie i pliteascl impozitul

Dezar fiscal = documente pa baza cdrora se stabilesc §i se incaseazd impozite de clitre organele fiscale:
declaraia de impunere, copia actului de proprietate, copia actului de inchiriere, procesele verbale de verificare,
copia facturii $1 alte documente

Facifiidyl fiscale = scutiri, reduceri §i aminiri ce se scordd la plata impozitelor §i taxelor datorate bugetului
lcal

Impozit = contribujie biineascd obligatorie a persoanelor fizice chtre buget, stabilitd prin lege, cu titl
nerambursabil, fird echivalenyi directd §i imedintd, in vederea acoperirii cheltuielilor publice

Impozit pe clddiri = suma datoratii in mod obligatoriu de orice persoandl care are in proprietate o clidire situath
in Romiinia, ce se pliteste la bugetul local al unitifii administrativ-teritoriale in care este situath clidirea
{mpoczit pe teren = suma care se¢ datoreazd, in mod obligatoriu, de orice persoand care are in propietate teren
situnt in Roménia, ¢e se pliteste la bugetul local al unitiitii administrativ-teritoriale in care este situat terenul
Impaemere = operafiuni desfisurate de organele fiscale, ce constau in: identificarea venitului brut, stabilirea
venitulul impozabil §i calculul impozitului, Inregistrarea impozitului, defalcares pe termene de plati,
ingtiinfarea plititorului de obligatii fiscale

ﬂf-ﬁﬂ'ﬂl'm"'-l‘-‘ de plard = document prin care se notifica debitorului ¢ nu gi-a achitat obligagiile citre buget suma
datoratd g1 care repreintii un act premergitor executiirii silite
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Plata obligagiilor fiscale = forml de stingere a creanelor fiscale prin care debitorul achith obligagiile, distinet,
pe fiecare impozit, taxi, contribufie sau alte sume datorate bugetului local

Plata impozitwui = acfiune prin care o persoandl fizich ce are calitatea de contribuabil sau plititor vireazd o
sumi la bugetul local in vederea stingerii obligajiei din impozite i taxe

Rebmiciglpdd la impozlt = creanill bugetardi nestinsd plind la sfiirgitul anului fiscal §i evidentiatd in rolul nominal
unic

Reducerea impozitufui = facilitate acordatd platitorilor de impozite, in anumite situafii, care urmibregte
prolejarea anumitor categoril sociabe

Restituirea impozitilui = forma de stingere a creanjelor fiscale reprezentatd de dreptul contribuabilului care a
efectuat viirsiminte in plus in contul unui impozit de a primi suma respectivil

Revizuirea impozitului = solicitare adresath de contribuabil organului fiscal pentru revederea modului de
caleul al unui impozit stabilit pe numele sio

Seadenid = termenul sau data pind la care trebuie indeplinitd o obligatie fiscala

Seutirea de plata impozitului = reglementare prin care veniturile de un anumit nivel realizate de unele
persoane sunt scutite de la platn impozitului. Scutirile de impozit pot fi permanente sau limitate la o anumiti
perioadi de timp

Tard = suma plitith de o persoand fizicd pentru serviciile de care beneficiazhi din partea unei institulii de drept
public

Taxd peniru afigal In scop de reclamd gl publicitare = suma datorath anual de orice persoand care utilizeazl un
panou, afisaj sau structurh de afigaj pentru reclami §i publicitate intr-un loc public, catre bugetul local al
unitijii administrativ-teritoriale in raza clireia este amplasat panoul, afisajul san structura de aligaj repectivd
Termene de platd a impozitelor, tavelor = momente |a care obligatiile din impogzite §i taxe sunt scadente
Valoarea impozabild a clddivilor ce apartin persoanelor fizice = valoare ce rezultd prin inmulfirea suprafeqei
construite desflisurate & cladirii, exprimatd in metri pdtrafi, cu o valoare diferenfiat dupd tipul cladiri si
dotarea cu instalajii de aph, canalizare, electrice si incilzire {(condijii cumulative). Valoarea impozabili se
ajusteazd in funciie de amplasarea 5i vechimea ¢ladirii, cu anumili coeficienti de corectie

1.2, Abrevieri

DITL = directia de impozite si taxe locale

DITL/SPF = DITL-serviciul impozite §i taxe persoane fizice
D-DITL = director direcjie impozite §i taxe locale

SPF = serviciu Impozite 81 taxe persoane hizice

8-5PF = gef serviciu imaozite §i taxe persoane fizice

PF = persoanc fizice

R-5PF = referent servic:u taxe gi impozite persoane fizice
I-5PF = inspector serviciu taxe si impozite persoane fizice
FC-SP] = functionar contractual serviciul impozite i taxe persoane juridice
C-PF = contribuahil persoand fizich

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legixlative

- Ordinul SGG nr.600/07.05 2018 pentru aprobarea Codului controlului intem managerial al entitalilor publice
- Legea nr. 2152001 — Legea administrafiei publice locale;

- Legea nr. 227/2015 prvind Codul fiscal, cu toate actualizfirile ulterioare;

- HG nr. 1/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare n Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, republicati;

« 0, Gi. nr. 27/2002 privind reglementarea activitifii de solujionare a petitiilor, cu toate actunlizinle ulterioare;

- Legea nr. 354/2004, Lzgea contenciosului administrativ;

-0 G pr. 22001 privind regimul juridic al contraven(iilor;
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- Ordinul nr. 3097 / 2016 pentru aplicarea precederilor art. 46 alin{8) i art. 47 alin (9) din Legea nr. 20772015
privind Codul de procedurd fiscala;

- Ordinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor
si taxelor locale desfisuratl de ciitre organele fiscale locale;

= Ordinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitate de colectare a impozitelor 5i
tnxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de ciitre organele fiscale si pentru modificarea 5i
completarea Ordinului viceprim-ministrului, ministrul dezvoltbrii regionale §i administraiei publice nr.
2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor §i taxelor
locale des ciitre organele fiscale locale;

- Ordinul nr, 2068 / 2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru sctivitatea de stabilire a impozitelor
si taxelor locale de clitre organele fiscale locale;

= Ordinul nr. 75/767/2009 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale desf@surate de citre orpanele fiscale.

- Legea nr, 188/1999 privind statutul funclionarilor publici, cu toate actualizirile ulterioare;

4.2. Standarde
SR EN 180 9001; 2015, Sisteme de management al calitfitii.

4.3, Alte referinte

- Hotlirdri aprobate de Consiliul local al Municipiului Roman
- Dispozitii emise de Primarul Municipiului Roman;

- Hotéirdn judecitoresti.

5 DESCRIEREA PROCEDURI

5.1 Generalitati

5.1.1. In legile prin care se instituie impozite si taxe se folosese urmatoarele elemente tehnice:

- subiectul (platitorul) impozitului;

- suportatoru] {destinatarul) impozitului;

- obiectul impunerii;

- SUrsa impozitului;

- unitaten de impunere;

- cota impoeitului;

- asicta fiscaln;

- termenul de plata.

5.1.2. Subiectul (platitorul) impozitului sau contribuabilul este perscana fizica sau juridica obligata prin lege
sa plalcasca impozitul,

5.1.3. Calitatea de platitor de impozite presupune indeplinirea anumitor conditii.

5.1.4. Pentru ca o persoana fizica sa fie platitonre de impozite trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii;
a. sa fie cetatean liber;

b. sn renlizeze un anumit venit sau sa posede anumite bunuri;

c. sa aiba capacitate de exercitiu, adica sa fie in deplinatatea facultatilor mintale.

5.1.5. In cazul anumitor impozite si taxe este necesar ci persoanele fizice sa:

- dispuna de calificarea corespunzatoare,

- posede o autorizatie de exercitare a profesiunii si un domiciliu stabil.

5.1.6. Suportatorul {destinatarul) impozitului este persoana care suporia efectiv impozitul.

5.1.7. Obiectul impunerii il reprezinta materia supusa impunerii.

5.1.8. In cazul impozitelor directe, obiect al impunerii poate i, dupa caz, profitul, venitul realizat de o
persoana, bunurile mobile si imobile, anumite acte si fapte juridice ete.

5.1.9. Obiectul impunerii concretizat cantitativ si calitativ formeaza buza impozabila iar determinarea acesteia
presupune urmatoarele operatiuni:
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a. identificarea obiectului impozabil si stabilirea naturii scestuia (determinarea calitativa);

b.evaluarca (masurarea) obiectului impozabil pe o anumita pericada de timp (determinares cantitativa),
5.1.10. Marimea impozitului de plata depinde in mod direct de stabilirea corecta a bazei impozabile care se
exprima in unitati banesti si uneori in unitati de masura fizice (kg, bucati, ha etc.)

5.1.11. Sursa impozitului indica din ce anume se plateste impozitul, respectiv din venit sau din avere.

5.1.12, Unitatea de impunere reprezinta unitatea de masura prin care se exprima marimea obiectului impozabil
si are fie o expresie monetara (in cazul impozitelor pe venit), fie o expresie fizico-naturala (m2, ha, kg. bucati,
s.a.) in cazul impozitelor pe avere,

5.1.13. Cota impozitului {sau cota de impunere) reprezinta marimen impozituluf stabilita pentru fiecare unitate
de impunere.

3.1.14. Cota de impunere este suma sau procentul care se aplica asupra bazei impozabile pentru determinares
impozitului.

5.1.15. In functie de natura venitului impozabil si categoriile de platitori cotele de impunere se grupeaza in:
a. cote fixe (in suma fixn, forfetara);

b. cote procentuale.

5.1.16. Caotele fixe de impunere:

- sunt stabilite in suma fixa, independent de marimea venitulul impozabil, de averen sau situatia platitorului;
- s folosesc atunci cand bazele impozabile sunt exprimate in unitati naturale [a calcularea taxelor asupra
mijloacelor de transport ete,

5.1.17. Cotele procentuale de impunere se aplica numai bazelor impozabile exprimate valoric si sunt:

a. cote proportionale;

b. cote progresive:

¢, cole orizoninle;

d. cote verticale:

. cote simple;

f. cote compuse.

g cole regresive,

5.1.18. Asicta fiscala exprima modul de asezare a impozitelor si include totalitatea masurilor luate de organele
fiscale pentru identificarea subiectilor impozabili, stabilirea marimii materiei impozabile si a cuantumului
impozitelor datorate statului,

5.1.19. Asietn constata existenta unei creante fiscale a statului si creeaza obligatia de plata a impozitelor in
sarcina contribuabililor.

5.1.20. Stingerea acestei obligatii fiscale poarta denumirea de lichidare si se face, de regula, prin incasarea
impozitului,

5.1.21. Termenele de plata indica data pana la care impozitul trebuie platit.

5.1.22. Impozitul este precizat in fiecare pct normativ instituitor de venituri bugetare.

5.1.23. La fixarea termenclor de plata se au in vedere:

a. perioadele de realizare a veniturilor din care se platesc impozitele;

b. necesitatea alimentarii permanente a bugetului statului cu resurse financiare;

¢. dimensionarea optima a sumelor datorate statului de caire contribuabili.

5.1.24, Precizarea termenelor de plata constituie o conditie imporianta in informarea platitorilor privind cai
datorenza statului si cand trebuie sa plateasca impozitul.

5.1.25. Termenele de plata au caracter imperativ, far neachitarea impozitelor pana I termencle stabilite prin
lege, atrage dupa sine obligatia contribuabililor de a plati si majorari de intarziere sau sunt sanctionati sub
forma de popriri pe salarii, sechestraren unor bunuri de valoare identica cu suma impozitului datorat statului,
vanzarea scestora prin licitatie.

5.1.26. Actul legal de instituire & unui impozit mai cuprinde:

a. autoritatea si beneficiarul impozitului;

b. posibilitatea impozitului;

¢, facilitatile fiscale acordate;
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d. sanctiunile aplicabile si caile de contestatie (sau de atac).

5.1.27. Autoritatea impozitului reprezinta puterea publica ce instituie impozitul, la care se adauga organele
care aseaza si percep in mod efectiv impozitul.

5.1.28. Aceasta autoritate se stabileste prin Constitutie.

5.1.29. Facilitatile fiscale aferente impozitului se concretizenza, dupa caz, in:

i. exonerar pentru anumite categorii de subiccti;

b. perioade de scutire;

€. reduceri de impozite;

d. restituiri de impozite,

5.1.30. Sanctiunile aplicabile au drepl scop intarirea responsabilitatii contribuabililor in ceea ce priveste
stingerea obligatiilor fiscale, in favoarea beneficiarului, la termenele stabilite.

5.1.31. In functie de natura abaterii constatate de organele de control, acestea pot fi, in cazul constatarii unor
contraveniii, sub forma de:

& amengi;

b. majorari de intarziere;

. POPriri ASUPrA UNOT Venituri;

d. confiscarea unor bunuri,

e. punerea séchestrului asupra unor bunuri si vanzarea acestora prin licitatie.

§.1.32. In caxul evaziunii fiscale fraudulonse sau a altor abateri grave se retrage autorizatia de functionare
si'sau se declanseaza procedura de urmarire penala,

5.1.33. Caile de contestatie se refera Ia modalitatile prin care contribuabilii pot ataca actele de impunere sau de
sanctionare ale organelor de control,

5.1.34, Asezarea impozitelor consta in a determina si evalua materia impozabila, in vederea stabilirii bazei de
impozitare asupra carein se va aplica cota impozitului.

5.1.35. Pentru asezarea impozitelor este necesar derularea succesiva a urmatoarelor operatiuni:

a. stabilirea marimii obiectului impozabil;

b. determinarea cuantumului impozitului;

¢. perceperea {incasarea) impozitului.

5.2, Activitati specifice serviciului impozite 5i taxe persoane fizice
5.2.1. Activitifile care se desfigonrdl in cadrul SPF sunt:
a. stabilirea impozitelor §i taxelor
b. operagiuni efectuate la solicitarea contribuabilului i a altor entitdfi persoane fizice

5.3, Impozitud gi taxa pe clddiri

5.3.1. Impozitul $i taxa pe clidiri se stabileste conform prevederilor ;

- Codului fiscal,

= hotdrdrilor Consiliului local |

- altor prevederi legale in vigoare

5.3.2 Actiunile care vizeaza impozitul i taxa pe clidiri gi constau in:

a. Preluarea declarajiei fiscale/deciziel de impunere peniru siabilirea impozinwlui'taxei pe cladiri — PF

- contribuabilul persoand fizicd completeazd 5i depune declaratin fiscald/decizie de impunere pentru stubiliren
impozitului/taxei pe clidiri persoane fizice;

- referentul/inspectorul SPF preia declarajin fiscali/decizie de impunere

- declaraia st depusd in intervalul temporal stabilit de legislagia in vigoare

b. Verificarea declavaticl de impunere yi a anexelor specifice depuse de contribuabil:

- declarafia este verificath de clitre referentul/inspectorul SPF;

- glementele de bazd verificate sunt: existenin documentelor anexd §i respectaren termenului de depunere
previizut de legislagia in vigoare;

- verificarea este efectuath la primirea documentelor,
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& fm‘egis frarvea inferna a declarafied:

- declarafin este inregistratit de chtre referentul/inspectorul SPF;

- documentul este inregisirat in Registrul de intrare—iesire a corespondeniei

d. Repartizarea internd a declarajiei pentru procesare!

- repartizarea este efectuntd de citre 5-5PF;

- referentul/inspectorul SPF clruin i-a fost repartizatd declaratia fiscald de chtre S-SPF este evidentint in
registrul de intrare-iegire a corespondentei.

e. Stabilirea valorli impozitului cu emiterea deciziel de impunere, dupd caz:

« referentul/inspectorul SPF stabileste valoarea impozitului aviind ca bazd data dobdndirii imobilului, suprafaja
construith desfisuratd a imobilului, data costruirii imobilului, clasa clidirii, zona unde este amplasat imobilul,
cola de impazitare;

- criteriile de bazd ce stau la baza stabilirii impozituluitaxei pe clidin sunt documentate in Codul fiscal i
Normele de aplicare ale acestuia, actul de dobéndire (contract de viinzare-cumplrare autentificat, autorizaia de
construire, proces verbal de adjudecare pentru bunuri imobile, hotirire judecitoreascd, contract de leasing
financiar, contract de concesiune/inchiriere, certificat de mogtenitor, efc.), documentafia cadastrald, alte
documente limuritoare, dupd caz;

- vithoaren impozitulul este inserish in declarajia fscald/decizie de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei
pe cladiri - persoane fizice §i decizia de impunere pentru impozitul pe clidire definutd de persoana fizic, dupad
ca¥;

- documentul emis este semnat de citre: R-5PF, I-5PF, 5-5PF, D-DITL.

f Verificareq deciziei de impunere de cdtre yef serviciu §i director:

- 5-8SPF verificd daca pentru calcul impozituluiftaxei pe clidin s-au avut in vedere toate elemeniele previzute
de legislatia in vigoare.

- D-DITL verifich concordanta dintre documentele depuse de contribuabilul persoand fizich §i modul de
stabilire a obligatiei de plad;

- certificarea stabilirii corecte a impozitului/taxei pe clidiri se face prin semnitura olografa a S-PF 51 D-DITL.
g Transmiterea, dupd caz, a documentelor de impnmere aprobate cdire contribuabil §i pdstrarea wnui
exemplar {n arhiva aperafiomald a divecfiel:

- ciitre contribuabilul persoand fizich se transmite, dupd caz, un exemplar din decizia de impunere pentru
impozitul pe clidire detinuti de persoana fizich;

- referentul/inspectorul SPF transmite ciitre contribuabilul persoand fizicd documentele descrise mai sus prin
posth, cu confirmare de primire sau personal cu menjiunea .am primit un exemplar”, data gi semndtura;

- celelalte documente care au stat la baza stabilirii impozitului/taxei se arhiveazd in dosarul fiscal al fiecirui
contribuabil de clitre FC-SPJ care riispunde de arhiva operationall a directiei.

S.4. Impaozitud 3i faxa pe teren

5.4.1. Impoziml si taxa pe teren se stabilesc conform Codului fiscal, hotirdrilor consiliului local §i a altor
prevederi legale In vigoare.

5.4.2. Actiunile care vizeaza impozitul $i taxa pe tereni constay in:

n. Preluarea declaratiei fiscale/deciziel de impunere pentru stabilire impozittaxd pe teren — PF:

- contribuabilul persoana fizic completeazdl i depune declaratin fiscald/decizie de impunere pentru stabilirea
impozitului/tnxei pe teren persoane fizice

- referentul/inspectorul SPF preia declaratia fiscald/decizie de impunere

- declarajia sth depusd in intervalul temporal stabilit de legislagia in vigoare

b. Verificarea declarapiei de impunere §i a anexelor specifice depuse de contribuabil

- declarafia este verificath de clitre referentul/inspectorul SPF;

- elementele de bazh verificate sunt: existenfa documentelor anexd gi respectarea termenului de depunere
previizut de legisiatia in vigoare;

- verificarea este efectuatd la primirea documentelor,
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c. Inregistrarea internd a declaraivi:

- declarajin este Inregistrati de citre referentul/inspectorul SPF;

- documentul este inregistrat in Registrul de intrare—iegire a corespondentei

d. Repartizarea imternd a declarapiel peniru procesare;

- repartizarea este efectuatl de citre S-SPF;

- referentul/inspectorul SPF cliruia i-a fost repartizatd declarajin fiscala de cltre S-SPF este evidenfiat in
registrul de intrare—iegire a corespondenjei.

e. Stabilirea valorii impozitului cu emiterea deciziei de impunere, dupd caz:

- valoarea impozitului cste stabilith de citre referentul/inspectorul SPF care a primit documentele spre
prelucrare;

- |la baza siabilirii impozituluiftaxei pe teren stnu urmftoarele criterii; data dobdndiri, suprafafa
totali/construiti/liber®, zona, categoria de folosingl;

- eriteriile pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren sunt documentate in Codul fiscal 51 Normele de aplicare
ale acestuia, actele de dobindire (contract de vinzare-cumpdrare, donafie, certificat de mogtenitor, titlul de
proprietate, etc), documentajia cadastralf, etc.;

- valoarea impozitului este Inscrisd in decizia de impunere pentru impozitul'taxi pe teren definutd de persoana
fizics;

- acest document este semnal de referentulfinspectorul SPF, 5-SPF si D-DITL ;

f. Verificarea deciziei de impunere de cdtve yeful de serviciu yi de cdtre directord direciiei:

- 5-8PF verifici daci pentru caleul impozituluiftaxei pe teren s-au avut in vedere toate elementele previzute de
legislatia In vigoare.

- D-DITL werificd concordanja dintre documentele depuse de contribuabilul persoand fizicd si modul de
stabilire a obligatiei de platd;

- certificarca stabilirii corecte a impozituluiftaxei pe teren se face prin semnditura olografli a S-PF 5i D-DITL.

g. Transmiterea, dupd caz, a documentelor de impunere aprobate cdtre comtribuabil §i pdstrarea unui
exemplar in arhiva operafionald a direcpiei;

- ciitre contribuabilul persoana fizica se transmite, dupd caz, un exemplar din decizia de impunere pentru
impozitul pe teren definut de persoana fizick;

- referentul/inspectorul SPF transmite citre contribuabilul persoand fizic documentele descrise mai sus prin
postl, cu confirmare de primire sau personal cu menjiunea am primit un exemplar”, data i semniitura;

- celélalte documente care au stat la baza stabilirli impozitului‘taxei se arhiveazdl in dosarul fiscal al fiechrui
contribuabil de cltre FC-SP] care rispunde de arhiva operationali o direcfiei.

5.5, Impozitul asupra mifloacelor de transport

5.5.1. Impozitul asupra mijloacelor de transport se stabileste conform preederilor:

- Codului fiscal,

- hotardrilor Consilialui local,

- altor prevederi legale in vigoare,

5.5.2. Actiunile care vizeaza Impozitul asupra mijloacelor de transport constau in:

a. Preluarea declarajiei fiscale/deciziel de impunere pentru stabilivea impozitului pe mijloacele de transport -
PF:

- contribuabilul persoand fizicd completeazd §i depune declarajia fiscali'decizie de impunere pentru stabilirea
impozitului mijlocului de transport persoane fizice

- referentul/inspectorul SPF preia declarafin fiscald/decizie de impunere

- declaratia sti depusl in intervalul temporal stabilit de legislatia in vigoare

b. Verificarea declarafiei de impunere gi a anexelor specifice depuse de contribuabil:

- declarajia este verificatd de citre referentul/inspectorul SPF;

- glementele de hard verificate sunt: existenja documentelor anexd §i respectarea termenului de depunere
previzut de legislagia in vigoare;

- verificarea este efectuath la primirea documentelor
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¢. Inregistrarea imernd a declarafiei:

- declarafia este inregistratd de citre referentul/inspectorul SPF;

- documentul este inregistrat in Registrul de intrare-iesire a corespondentei

d Repartizarea infernd o declorajiei pentru procesare:

- repartizarea este efectuatd de ciire 5-5PF;

- referentul/inspectorul SPF chruia i-a fost repartizath declarafia fiscald de citre 5-5PF este evidential in
registrul de intrare-iegire & corespondentei.

e, Stabilirea valorii impozitului cu emiterea deciziel de impunere, dupd caz:

- valoarea impozitului se stabileste de ciitre referentul/inspectorul SPF care a primit documentele spre
prelucrare;

- In baza stabilirii impozitului pe mijoacele de transport stau wrmitoarele criterii: data dobdndirii, tipul
mijlocului de transport, capacitaten cilindrich, masa totald maxima autorizatd, numdrul axelor;

- criteriile pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de tranport sunt documentate in Codul fiscal i Normele
de aplicare ale acestuia, actele de dobindire (contract de vinzare-cumpdrare, donafie, certificat de mogtenitor,
factura fiscalli etc), carten de identitate a mijlocului de transport;

- valoarea impozitului este inscrisd in decizia de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de tranport
definut de persoana fizich,

- pcest document este semnat de referentul/inspectorul SPF, 8-5PJ 51 D-DITL.

[ Verificarea deciziel de impunere de cdire yeful serviciu gi de catre directoruf directiel:

- 8-8SPF verifich dach pentru caleul impozitului mijlocului de transport s-au avut in vedere toate elementele
previizute de legisiatin in vigoare.

- D-DITL verificd concordanta dintre documentele depuse de contribuabilul persoand fizicl $i modul de
stabilire a obligatiei de platd;

- certificarea stabilirii corecte a impozituluiftaxei pe teren se face prin semndtura olografi a S-PF 5i D-DITL.

g Transmiterea, dupd caz, a documenielor de fmpunere aprobate cdive contribuabil 3i pdstrarea wi
exemplar in arhiva operapionald a direcfiei:

- gitre contribuabilul persoand fizicd se transmite, dupfi caz, un exemplar din decizia de impunere peniru
impozitul mijlocului de transpot definut de persoana fizic,

- referentul/inspectorul SPF transmite citre contribuabilul persoand fizicd documentele descrise mai sus prin
postd, cu confirmare de primire sau personal cu menjiunea ,am primit un exemplar”, data i semniitura;

- celelalie documente care au stat la baza stabilirii impozitului mijlocului de transport se arhiveazi in dosarul
fiscal al fiecirui contribuabil de cltre FC-SPJ care rispunde de arhiva operationali a directiel.

5.6, Taxa penirii folosirea mifloacelor de reclamd §i publicitute

5.6.1. Taxa pentru folosirea mijloacelor de reclamd gi publicitate se stabilegte conform prevederile:

= Codului fiscal,

- hotdririlor Consiliului local,

- altor prevederi legale in vigoare .

5.6.2. Actiunile are vizeaza taxa pentru folosirea mijloacelor de reclamd si publicitate constau n:

a, Preluarea declarajiei fiscale/deciziei de inyprunere peniru siabilirea tavei pentru afiyaj/servicii de recland §i
publicitare;

- contribuabilul persoand fizici completeazi i depune declaraia fiscali/decizie de impunere pentru stabiliren
taxei pentru folosirea mijloscelor de reclami/publicitate persoane fizice

- referentul/inspectorul SPF preia declaratia fiscald/decizie de impunere

- declaraia sti depusd in intervalul lemporal stabilit de legislatia in vigoare

b. Verificarea declarapici de impunere gi a anexelor specifice depuse de comtribuabil:

- declaratin este verificatd de citre referentul/inspectorul SPF;

- clementele de bazh verificate sunt: existenjn documentelor anexd §i respectarea termenului de depunere
previizut de legisingia in vigoare;

- verificares este efectuatd la primirea documentelor
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¢. Inregistrarea imernd a declarayiel:

- declarafia este inregistrata de citre referentul/inspectorul SPF;

- documentul este inregistrat in Registrul de intrare—iegire a corespondeniei

d Repartizarea internd a declavafiei pentru procesare;

- repariizarea este efectuatd de catre S-SPF;

- referentul/inspectorul SPF cdnuia i-a fost repartizath declarajin fiscald de clitre 5-5PF este evidentiat in
registrul de intrare—iegire a corespondeniei.

e. Stabilirea valorii laxei cw emiterea deciziel de impunere, dupd caz:

- valoarea taxei se stubileste de clitre referentul/inspectorul SPF care a primit documentele spre prelucrare;

- la baza stabilirii taxei pentru folosirea mijloacelor de reclamd gi publicitate stau urmitoarele criterii: data si
durata amplasirii/durata deruldrii contractului, suprafata §i dimensiunea afigajului/valoarea contractului, locul
amplashrii;

- griteriile pentru stabilirea taxei mijloacelor de reclamd §i publicitate sunt documentate in Codul fiscal si
Normele de aplicare ale soestuia, actele de dobdéindire (contract de viinzare-cumplrare, donatie, factura fiscald
elc),

- valoarea taxei este inscrisd in decizia de impunere pentru stabilirea taxei pentru afisaj de reclamd i
publicitate/decizie de impunere pentru stabilirea taxei pentru servicii de reclama si publicitate;

- peest document este semnat de referentul/inspectorul SPF, 5-5PJ si D-DITL.

[ Verificarea deciziei de impunere de cdirve 3eful de serviciu 3i de odtre directorul direcfiel:

- 8-8PF verifich dacd pentru calcul taxei pentru folosirea mijloacelor de reclami §i publicitate s-nu avul in
vedere toate elementele previzute de legislajia In vigoare.

- D-DITL wverificd concordanta dintre documeniele depuse de contribuabilul persoand fizic gi modul de
stabilire a obligaliei de plata;

- certificarea stabilirii corecie a taxel pentru folosirea mijloacelor de reclamd si publicitate se face prin
semnfiturn olografii a 5-PF 5 D-DITL.

g Transmiterca, dupd caz, a documemielor de impunere aprobate citre contribuabil §i pdstrarea wl
exemplar in arhiva aperafionald a direciiei:

- citre contribuabilul persoan fizica se transmite, dupd caz, un exemplar din decizia de impunere pentru
stabilirea laxei pentru folosiren mijloacelor de reclami gl publicitate definutd de persoana fizica;

- referentul/inspectorul SPF transmite cdtre contribuabilul persoand fizich documentele descrise mai sus prin
post, cu confirmare de primire sau personal cu menfiunca am primit un exemplar”, data §i semnétura;

- celelalie documente care au stat la baza stabilirii taxei pentru folosirea mijloacelor de reclamd §i publicitate
se arhiveazd in dosarul fiscal al fiecdrui contribuabil de citre FC-5PJ care riispunde de arhiva operationald a
directiei.

5.7, Taxa pentru concesiuni si inchirieri

5.7.1. Taxa pentru concesiuni §i inchirieri se stabileste conform prevederilor:

- Codului fiscal,

- hotfiririlor Consiliului local,

- altor prevederi legale in vigoare

5.7.2. Actiunile care vizeaza taxa pentru concesiuni §i inchinen constau in:

a. Preluarea contrachului 5i a §i declaratiei fiscale/deciziel de Impunere  pentru stabilivea taxel pentri
concesfunifchiriei:

- contribuabilul persoand fizich completeazi §i depunc declaratia fiscali/decizie de impunere pentru stabilirea
taxei pentru concesiuni/inchirieri persoane fizice

- referentul/inspectorul SPF preia declarafia fiscali/decizie de impunere

- declarajia sta depush in intervalul temporal stabilit de legislatia in vigoare

b, Verificarea declaratiei de impunere 5i a anexelor specifice depuse de contribuabil:

- declaraia este verificath de clitre referentul/inspectorul 5PF;
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- elementele de bazi verificate sunt: existenjn documentelor anexd gi respectarea termenului de depunere
previizut de legislagia in vigoare;

- verificarca este efectuati la primirea documentelor

c. Inregistrarea internd a contraciului 31 o declarapier:

- declarafia este inregistratd de citre referentul/inspectorul SPF;

- documentul este inregistrat in Registrul de intrare—iegire a corespondeniei

d. Repartizarea infernd o contractului yi a declarafiel pentru procesare:

- repartizarea este efectuatii de citre 5-5PF;

- referentulfinspectorul SPF cliruia i-a fost repartizatd declarajia fiscald de citre S-SPF este evidenfiat in
registrul de intrare—iesire 8 corespondenfei.

. Stabilirea valorii taxvel cu emiterea deciziel de impunere, dupd caz:

- valonren taxei se stabileste de ctre referentul/inspectorul SPF care a primit documentele spre prelucrare;

- |a baza stabilirii taxei stau urmitoarele criterii: data incheierii contractului, suprafaga totali/construith/liberd,
ronn, categoria de folosinga;

- eriteriile pentru stabilirea taxei concesiune/inchiriere sunt documentate in Codul fiscal $i Normele de aplicare
ale acestuia, H.C.L., contracte;

- valoarea taxei este inscrisd in ingtiintarea de platd;

- ncest document este semnat de referentul/inspectorul SPF, 5-SPJ s5i D-DITL.

[ Verificarea deciziei de impunere de cdire geful de serviciu gi de cdtre directorul directiel:

- 8-8PF verifich dac pentru caleul taxei concesiuni/inchirieiri s-au avut in vedere toate elementele previizute
de legislagia in vigoare.

- D-DITL werificd concordanja dintre documeniele depuse de contribuabilul persoand fizicd $1 modul de
stahilire a obligatiei de platd;

- certificarea stabilirii corecte a taxei concesiunifinchiriciri se face prin semnftura olografd a 5-PF g1 D-DITL.
g Transmiterea, dupd coz, a docwumentelor de impumere aprobate cdire comiribuabil §i plstrarea wi
exemplar in arhiva eperapionald a direcpier:

- giitre contribuabilul persoand fizicd se transmite, duph caz, un exemplar din decizia de impunere pentru
stabilirea taxel concesiuni/inchirieiri definutd de persoana fizich;

- referentul/inspectorul SPF transmite citre contribuabilul persoand fizicd documenicle descrise mai sus prin
postl, cu confirmare de primire sau personal cu menjiunea ;am primit un exemplar”, dats §i semnditura;

- celelalie documente care au stat |a baza stabilirii taxel concesiuni/inchirieiri se arhiveazd in dosarul fiscal al
fiechirui contribuabil de cltre FC-5P) care rispunde de arhiva operafionalil a directiei.

5.8, Madificarea bazei impozahile

5.8.1. Modificarea bazei impozabile constd in:

a. Preluarea solicitdrii de scoatere din evidenid (clddiri, terenuri, mifloace de transport, afigaf):

- solicit@rile se intocmese de clitre contribuabil PF;

- cererile sunt insojite de, documente justificative specifice;

b, Verificarea i inregistrarea internd a solicltdrii:

- referentul/inspectorul SPF verifica §i inregistreazh in Registrul de intrare-icgire a corespondeniei
documentele depuse de contribuahilul PF,

. Reparfizarea infernd peniri procesare,

- repartizarea este efectuatd de clitre S-5PF;

- referentulfinspectorul SPF ciruia i-a fost repartizati declarajia fiscald de chire S-SPF este evidentiat in
registrul de intrare-iesire a corespondeniei.

d. Prefucrarea docwmentelor 3i actualizarea sumelor.

- referentul/inspectorul SPF verifich documentele justificative ale solicitirii;

- referentul/inspectorul SPF are in vedere respectarea termenclor legale de prescriere;

- referentul/inspectorul SPF actualizeazi baza de date in termenul legal;

- referentul/inspectorul SPF emite ingtiintari, listh patrimoniu $i alte documente.
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e. Verificarea lucrdril de cdtre geful de serviciu gi de cétre directorul direcied:

- 5-81PF verificl dacd au fost respectate prevederile legale pentru efectuarea operatiunilor solicitate;

- documentele se semneazi de cire referentul/inspectorul SPF, 5-5P) 51 D-DITL.

[ Transmiterea, dupd caz, a documentelor finale cdire comribuabil 3i pdsirarea wnui exemplar in arhiva
operafionald a directiei:

- documentele justificative impreund cu un exemplar din documentul final se indosariazi la dosarul fiscal de
cltre FC-5PJ:

- un exemplar din documentul final se transmite, dupl caz, personal sau prin posti cu conlirmare de primire
solicitantulul.

5.9. Certificatul de atestare fivcald

5.9.1. Actiunile care vizeaza emiterea si eliberaren certificatului de atestare fiscald constay in:

i. Preluarea cererii de emiiere a certificatulul de atestare fiscal:

- cereres pentru solicitarea certificatului de atestare fiscald se completeazhi de clitre contribuabilul persoand
fizich si se depune la registratura SPF;

b, Verificarea condifiilor de eliberare;

- referentul/inspectorul SPF verific existenta patrimoniului, precum i dach solicitantul are datorii restante;

- referentul/inspectorul SPF solicith C-PF achitarea taxei de timbru

- referentul/inspectorul SPF informeaza C-PF despre datn $i ora eliberdrii certificatului de atestare Fiscala.

¢. Inregistravea internd a cerificaruui;

- referentulfinspectorul SPF inregistreazll in registrul de intrare —iegire a corespondeniei cererea

d. Emirerea certificatului de atextare:

- referentul/inspectorul SPF intocmeste §i semneazd centificatul de atestare fiscali

e. Tramsmiterea spre aprobare cdire seful de serviciu 5i directorului direciiei:

- certificatul de atestare fiscald se semneazi de chitre S-8PF 5i D-DITL.
[, Elibevarea si predarea certificatului cdtre contribuabil gi pdstrarea wnwi exemplar in arhive operafionald a
direcfiei;

- un exemplar al cerificatului de atstare fiscald se inmineazd contribuabilului persoand fizicd 51 un exemplar
impreund cu cererca s¢ indosariazi 5i se predi la achiva operafionald

.10, Restituiri yi compensdri de sume
5.10.1. Actiunile care vizeaza restituirile i compensdirile de sume constau in:
i Prefuarea cereril de restifuive gi‘sau compensare, dupd caz:
- cererea de restituire sifsau compensare se completeazi de clitre contribuabilul persoand fizicd;
b. Verificarea rolwlui naminal unic:
- referentul/inspectorul SPF vizualizeaza situatia rolului nominal unic.
¢, fregisiraraa infernd;
- referentul/inspectorul SPF inregistreazi solicitarea in registrul de intrare-iegire a corespondeniei.
d. Repartizarea infernd peniru procesare:
- 5-SPF repartizeazi referentului/inspectorului SPF spre prelucrare,
e. Prefucrarea 31 emiterea deciziel, dupd caz:
- referentul/inspectorul SPF emite o situagie de rol a contribuabilului care constituie baza acfiunii ce se
impune;
- referentul/inspectorul SPF efectueazl operafiunea de compensare, dacd e cazul;
- referentul/inspeciorul SPF intocmeste decizia de restituire Tn douli exemplare;
- referentul/inspectorul SPF completeazd formularul de incheiere
- referentul/inspectorul SPF inregistreazd in registrul de restituiri in format electronic incheierea de restituire;
- referentul/inspectorul SPF semneazd documentele emise,
[ Transmiterea spre aprobare cdire yeful de sevviciu, directornlul direcitel i PR:
- decizia de restituire a sumelor de Ia bugetul local se semneazi de ciitre S-SPF §i se aprobd de D-DITL si PR.
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g. Transmiterea cdtre casierie {comtabilitale) a documentelor aprobate §i pdstrarea unui exemplar in arhiva
operajionald a direcyiei:

- un exemplar din decizia de restituire, incheicrea, figa fiscaldl, cererea depusa de contribuabilul persoand fizich
se transmite citre casierie sau Serviciul Buget Contabilitate,

- un exemplar din decizia de restituire §i o fish fiscald se indosariazh in dosarul fiscal de citre FC-SPF.

5.11. Facilisdgi fiscale

5.11.1, Actiunile are vizeaza stabilirea si informarea destinatarilor direct vizati privitoare la facilitifile fiscale
costuu in:

a. Preluarea cereril impreunid cu documenteld fustificative specifice:

- contribuabilul persoand fizicd completeazit cererea de acordare a facilithfilor §i o depune la registratura SPF;
- referentul/inspectorul SPF primeste cererea insofitd de documetele justificative cerute de legislagia in vigoare,
b, Inregistrarea internd a cererii:

- referentul/inspectorul SPF inregistreazi in registrul de intrare-iegire a corespodeniei cererea de acordare a
facilitdjilor,

¢ Repariizarea infernd peniry procesare.

- S-SPF repartizeazll 5i inscrie in registrul de intrare-iesire a corespondeniei numele referentului/inspectorului
sPF,

d. Verfficarea condipitlor de eligibiliiate 5i procesarea cererii:

- referentul/inspectorul SPF verifici existenia documentelor justificative cerute de normele legale in vigoare;

- referentul/inspectorul SPF verifici condifiile de eligibilitate a contribuabilului persoand fizici;

- referentul/inspectorul SPF proceseazil facilitatea;

e. Emiterea deciziei:

- referentul/inspectorul SPF intocmeste decizia/dispozific primar/referat, dupi caz;

[, Transmiterea spre aprobare de cdire geful de serviciu gi de directorul direcyiei:

- decizin se semneazd de citre S-SPF, s¢ aprobd de D-DITL

g Tramsmiterea deciziei cdire contribuabil, dupd caz:

- documentul prin care se acordd facilitates (un exemplar) se transmite, dupd caz, ciire contribuabilul persoand
fizicd, in termenul legal.

- dosarul cu toath documentafia se arhiveazd in arhiva operafionali.

h. Actualizarea bazei de date conform deciziel:

- referentul/inspectorul SPF opereazd in rolul contribuabilului persoand fizica facilitifile aprobate.

i, Mowitorizarea specificd, cu mentinerea sau retragerea faclliidiii, dupd cas:

- referentul/inspectorul SPF monitorizeazd conform legil condifiile de acordare a facilitigi;

- referentul/inspectorul SPF propune menfinerea sau retragerea facilithfii in functie de respectarea condifiilor
de acordare cerute de lege. o
- referentulfinspeciorul SPF instiinjeazd contribuabilul persoandl fizicd in termen despre retragerea facilitigii,
clind este cazul.

5.12. Solugionare petifii gi cereel depuse de contribuabili yi'san alte entitdfi persoane fizice

5.12.1. Actiunile care vizeaza solujionare petifii si cereri depuse de contribuabili si/sau alte entitifi persoane
fizice costay in:

a. Preluorea cererii (scrisoare, petifie):

- cereren este intocmita de citre contribuabilul persoand fizich;

- referentul/inspectorul SPF preia cererea insofith de documentele justificative, dupl caz.

b. Inregistrarea internd a cererii:

- referentul/inspectorul SPF inregistreazd cererea in registrul de intrare-iegire a corespondeniei gi restituie,
dach este carul, un exemplar cu numir de inregistrare contribunbilului persoani fizicd.

. Repartizarea internd pentru soluflonare:
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- 5-SPJ repartizeazi i insorie in registrul de intrare-iesire a corespondeniei numele referentului/inspectorului
SPF ce va solufiona cererca.

d. Analiza situapiel de fapi:

- referentul/inspectorul SPF analizeaza rolul nominal unic al contribuabilului persoani firicd;

- referentul/inspectorul SPF analizeazdi cadrul legal al solicitirii.

¢, Emirerea rdspumsului;

- referentul/inspectorul SPF verificl termenul de prescriere al faptelor;

- referentul/inspectorul SPF intocmeste scrisoarea de rispuns in termenul previzut de lege (doud exemplare).

[ Transmiterea rdspunsulud spre aprobare sefulul de serviciu, directorulul directiei gi primarului, dupd caz:

- scrisoarea de riispuns se semneazdl de clitre S-SPF, D-DITL §i primar, dupi caz.

g Transmiterea solicitantului a scrisorii de rdspuns aprobate § pdstrarea wiwi exemplar in arhiva
operafionald a serviciului:

- un exemplar din scrisoarca aprobatii se transmite contribuabilului persoand fizicd, personal sub semndturd
sau prin posth cu confirmare de primire;

- un exemplar impreund cu documentele solicitute este indosariat de ciitre FC-SPJ la dosarul fiscal din arhiva
operajionall a directiei.

Programst (perrpfiened {apectiale Adminiiretad
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6. RESPONSABILITATI
6, 1. Responsabilitatite Primarului
6.1.1. Raspunde de aprobarea tuturor documentelor specifice emise de DITL/SPF

fi. 2. Rexponsabilitarite Viceprimaralui
6.2.1. Raspunde de verificarea conformitatii desfasurarii activitatilor din cadrul DITL/SPF
6.2.2. Raspunde de avizarea documentelor specifice emise in cadrul DITL/SPF

. 3. Responsabilitatile Secretarulul Municipinlui -
6.3.1. Raspunde de verificarea si avizarea de legalitate a tuturor documentelor specifice emise in cadrul
DITL/SPF

6.4. Responsabilitatile directorulul directiei
6.4.1. Raspunde de verificarea modului de desfasurare a tuturor activitatilor desfasurate in cadrul DITL/SPF
6.4.2. Raspunde de verificarea si avizarea tuturor documentelor specifice emise in cadrul DITL/SPF

. 5. Responsabilitatife Sefului de servicin .

6.5.1. Raspunde de instruirea interna a personalului din subordine pentr a se asigura de insusirea corecta a
cerintelor legislatiel specifice in vigoare care vizeara impozitee si taxcle locale pentru persoanele fizie.

6.5.2. Raspunde de organizares tuturor activitatilor din cadrul acestui serviciu.

6.5.3. Raspunde de verificarea conformitatii intoemirii tuturor documentelor care vizeaza impozitele si txele
locale pentru contribuabilii persoane fizice.

6.5.4. Dispune, ori de cate ori este necesar, masuri corective/preventive specifice de implementat de personalul
din subordine si monitorizeaza implementarea respectivelor masuri.

6.6, Responsabilitatile tuturor functiilor de execuiie din cadrul acestui serviciu

6.6.1. Raspund de asigurarea permanentei actualizari , insusini si respectari a prevederilor legislatiei care
vizeaza impozitele si taxele loale pentru contribuabilii persoane fizice.

6.6.2. Raspund de conformitatea intoemirii doumentelor specifice, fieare in domeniul de competetnta care le-a
fost atribuit.

6.6.3. Raspund de respectarea termenelor stabilite pentru intocmirea si transmiterea (inferna/externa) a
documentelor care vizeaza impozitele si taxele locale pentru contribuabilii persoane fizice
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6.6.4, Raspund de respectarea regulilor stabilite privitoare la pastrarea in arhiva operationaln a acestui sérviciu

a documentelor specifice emise.

7. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT:

Infarmatia documentats de - , Arhivare document in
sathnt s — arhiva operationals SPF
Nr. = Funciie -
iz Denumire ﬂﬂ i N Duratn | Respons
o Sector activitate
1. [Declaratic fiscald pontru Contribunbil —RSPF/1SPF—5-
stabilires impoeitulul! tael Mol SPF—D SPF— RSPFISPF — FC-
pe clidirile 016 Ciomiribuabil SPF
rezidentinlemererindeninks| [Tl | Ppersoana neliemitat FC-8PF
Jew destinmgie mixtd aflate o0 fizica
i proprictalea persoanclor
fizice
1 |Declurafie fiscald penin Muode] Contribsbil Contribuabil—RSPFASFF—5- .
senbiliven impociniluifmed | 2006 EPF—D SPF— RSPFISPF — FC- | FC-SPF
pe teren bn carul m.- | f fisics 5P
persnanchor flrice D03 TRTEER s
1. |Declarafic fscall pento |Cantribuahil—RSPFISPF—5-
pentru slahiliren Model SPF—D SPF— RSPFASIF — FC-
impaziilul laxed pe 2016 Contribunhil 8PF
mijloscele de transpon T~ | persomna rrefimam FC-5PF
affsie In propricmien 00 fizica
persoanclor fizice/persoans
idice =
4, |Declarafic fiscalll pentru Madel Cantribushil—RSPE/1SPF—=5-
stnhiliren impoziiul 2016 SPF—D 5PF— RSPFISPF — FC-
nsupra mijloscelor de ImL- Conteibuabil SPF
o il cames | 0060 | nelimiat | FC-SPF
todndh sutorizath de pesic fizica
12 tone aflote in
propriciates perspanslor
fizicejuridice
5. |Declarugbe fiscall penir Mlosdel Coutribisbil Contribumb{l—REPFASPF—5-
stnbilinea fmpasdtidud pe 016 SPF—D 5FF—= RSPF/I5PF = FC- —— FC-SPF
mijloacele de transpori pe. | TTL- | PEO=tE SPF
apa )7
6. |Cerero pentru eliberansa | Contribunhil—RSPFISPF =5
unui certificat de stestare | Model | L EPF—+D SPF—= RSPF/ASPF — FC-
fincall privind lmpoeile, 2006 [5P) % ani FC-5PF
taxe locnbe gl ahe venbion | ITL - I"ﬂdmnnl ;
]
7. |Proces-verhal de constainre| Model REPF/5PF—5-8PT—
216 | Inspector si D 5°F— REPFISPF — FC-5PF wlimiitn FC-SPF
ITL - referent
m —
B. |Deckarajic penira soonlersa | Model Emlhqu—RSPqEJFIS';FEF—-S-F
i 216 | Inspector sl SPF=[) 5PF— REPFISPF — FC- r
ML — st SPF nelimitat FC-5PF
L]
g, Bilel REPENSPF—5-5PF =3 SPF=s
2016 | Inspedior si RSPFASPF — FC-SPF e FC-8PF
ITL— | referent
025
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I |Cerere compensare ITL Linrnrihuahili % [Contribianbil—RSPFSPF—8-

05K persians - EPF==1) SPF== RSPF/SPF == FC- nelimitnt FC-5PF
firicn 5P L3

11. |Cerere nestituine } . : v |[Contribanbil—RSPETSPF—=5-
ML= |Contribuahil T it ' B Ry
0150 In = = EE:: I SPF— RSFFISPF — FC nclimiiat FC-SPF

12 |Decizie de restituine o . . ¥ |REPFASPF—55PF—
ITL— | Sef serviciu widrl ; s ] i
- - =i & =y nel -

sumelor de la bugetul locnl 060 Insoecins L:I;E;} Primar— RSPF/ASPE imnitai FC-5PF

8. ANEXE:

Modelele formularelor utilizate sunt cele din legislatia specifica in vigoare.

Cumllualwyamn Anca
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1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1, Procedura documenteazi activitifile specifice stabilirii impozitelor si taxelor locale pentru persoane juridice
de pe mza Mumcipiului Roman,

1.2. Procedura este aplicabild tuturor funcgiilor de management si de executie din cadrul DITL direct implicate in
stabilirea sl incasarea impozitelor 5i taxelor pentru persoanele juridice din Municipiul Roman.

1. SCOP

2.1. Seopul elaboririi acestel proceduri esie de a reglementa la nivel intern §i de a documenta un cadru unitar de
stabilire a impozitelor 51 taxelor locale aplicabile uturor persoanelor juridice de pe raza municipiului ROMAN in
conditii de legalitate 5i deplini transparentd decizionali.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definitii:

Achitare impozit = actiunea de cedare a unei sume de bani, de clitre contribuabil, citre bugetul local, pentru
stingerea unei obligajii de plath provenitd din impozite §i taxe

Amendd = sancliune sub forma unei sume de bani ce se pliteste de citre persoane fizice pentru nerespectarea
obligafiilor cu privire la impozite, taxe §i contribuii

Anm fiscal = delimiteazdi anul calendaristic cind un contribuabil are obligatin de a pliti un impozit. Dach
contribuabilul se infiinfeazd sau inceteazd 55 mai existe in cursul anului fiscal, perioada impozabill este perionda
din anul calendaristic pentru care contribuabilul & existat

Baza impozabild = operajiune de delimitare din punct de vedere cantitativ §i calitativ a obiectului sau bunului ce
se supune la plata impozitului

Bonificapie = formi de stimulare a plititorior, prin reducerea sumei care trebuie plititd, daci se achitd impozitul
inainte de expirarea termenului previizut de lege

Borderou = document intern in care sunt inregistrate cronologic o serie de documente fiscale care evidentiazi
instituirea unor creante sau modificarea lor in sensul cresterii (borderou de debitare) sau al diminudinii creanjei
{borderou de scadere)

Bunuri mobile = un lucru care poate fi schimbat dintr-un loc in altul prin forfa propie sau prin intermediul unei
energit striing

Bumuri imobile = un lueru cu o asezare stabild, care nu poste fi mutat dintr-un loc in altul fard a-gi pierde
destinatia inifialii

Bunwri impozabile = bunuri previzute in legile fiscale care sumt supuse la plata impozitelor §i care pot fi
reprezentate de clidiri, terenuri, nutovehicule, etc

Cerere pentru eliberarea certificanului privind impozitele §i tavele locale = document care se completeazi de
persoanele fizice §i se adreseszd autoritifilor administragiei publice locale in vederea certifichrii obligatiilor din
impozite §i taxe locale, precum §i a modului de achitare

Certificar de inregistrare fiscald = document ce se elibereazil de ciitre sutoritatea administrafiei publice locale in
urma depunerii cererii pentru eliberarea certificatului

Compensarea obligagiilor fiscale = formd de stingere a obligafiilor fiscale prin care sumele plitite in plus peste
cele datorate legal cu titlu d impozite §i taxe pot fi folosite pentru acoperirea obligatiilor binegti din alte impmlitc
si taxe. Compensarea se face la cererea contribuabilului persoanh fizich, inainte de restituirea sumelor cuvenite.
Organul fiscal poate efectua compensarea din oficiu ori de clite ori constatd existenta unor creanfe reciproce
Contract de concesinne = document scris, incheiat intre concedent §i concesionar, ce cuprinde: dispozifii privind
obiectul concesiunii; durata concesiunii; programul minimal al lucrlirilor ce urmeazd o fi execulste de
concesionar; preful concesiunii §i eventualele redevente; transmiterea, la data expirfirii concesiunii, o tuturor
bunurilor concesionate sau dobindite pe perioada concesiunii §i destinate exploatirii acestcia, in propictatea
concedentului, libere de orice sarcini; condijiile in care se poate riscumpdira concesiunea; condifiile rezilierii
contractului de concesiune si rispunderea concesionarului in cazul rezilierii contractului din culpa sa; controlul
activitifii concesionarului
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Comtribuabil = persoand fizicd san juridich sau orice entitate firll personalitate juridicl ce are obligatia prin lege

si pliteasii un impozit la bugetul general consolidat

Persoand furidicd romdnd = orice persoand juridicd care a fost infiinfatdl in conformitate cu legislajia Rominied

sau care are locul de exercitare a conducerii efective in Romdnia.

Redevenid = orice sumi ce trebuie plitita in bani sau in naturd pentru folosirea unui drept de folosingi a unui bun

Contribuabil de impozit pe clidirl, terem, miflooce de rranspors = orice persoand care are in propictate o

cliddire/un terenfun mijloc de transpont situntl/situat/care trebuie inmatriculat in Roménia, cu anumite excepiii

previrute de lege

Decizie de impunere = act emis de organul fiscal competent ori de clite ori acestn modificd baza de impunere i

care cuprinde: denumirea organului fiscal emitent, data la care a fost emis i data de la care i§i produce efectele,

obiectul deciziei, mativele de fapt, termenul, baza de impunere i cuantumul impozitului

Declaratia fiscald = document prin care se declarf: impozitele, taxele si contribufiile datomte, in cazul in care,

potrivit legii, obligalin calcularil impozitelor $i taxelor revine plititorului; bumurile impozabile, in cazul in care,

potrivit legii, stabilirea impozitului $i a taxei se face de citre organul fiscal

Domiciliu fiscal = indica locul unde este domiciliath persoana fizicd care trebuie 3 pliteasch impozitul

Dosar fiscal = documente pa baza clirora se stabilesc 5i se incaseazd impozite de clitre organele fiscale: declaratia

de impunere, copia actului de proprictate, copia actului de inchiriere, procesele verbale de verificare, copia

facturii gi alte documente

Facilitdyi fiscafe = scutiri, reduceri 5i améndri ce sc acordd la plata impozitelor $i taxelor datorate bugetului local

Impozit = contributic bdneasc obligatoric a persoanclor fizice ciitre buget, stabilith prin lege, cu titln

nerambursabil, fird echivalenii directd i imediatd, in vederea acoperirii cheltuielilor publice

Impunere = operajiuni desfisurate de organele fiscale, ce constau in: identificarea venitului brut, stabilirea

venitului impozabil si caleulul impozitului, inregistrarea impozitului, defalcarea pe termene de platd, ingtiinfaren

plititorului de obligatii fiscale

Ingtiingare de platd = document prin care se notifici debitorului cd nu si-a achitat obligatiile citre buget suma

datorath si care repreintd un act premergiitor executdnii silite

Plata obligatiilor fiscale = formd de stingere a creanjelor fiscale prin care debitorul achiti obligatiile, distinct, pe

fiecare impozit, taxh, contribufie sau alte sume datorate bugetului local

Plata impozitului = actiune prin care o persoanfl fizicd ce are calitatea de contribuabil sau plititor vireazl o sumi

la bugetul local In vederes stingerii obligatiei din impozite i taxe

Redwcerea impozitului = facilitate acordatd plititorilor de impozite, in anumite situatii, care urméreste protgjarea

anumitor categorii sociale

Restituirea imposituiui = forma de stingere a creanfelor fiscale reprezentatd de dreptul contribuabilului care a

efectuat virsdminte in plus in contul unui impozit de a primi suma respectivi

Revizwirea impozitului = solicitare adresath de contribuabil organului fiscal pentru revederea modului de caleul al

unui impozit stabilit pe numele sfiu

Scadentd = termenul ssu data piind la care trebuie indeplinitd o obligatie fiscald

Scutivea de plata impesitulni = reglementare prin care veniturile de un anumit nivel realizate de unele persoane

sunl scutite de la plata impozitului. Scutirile de impozit pot i permanente sau limitate la o anumitd pericadi de

timp

Taxd = suma plitith de o persoand fizicd pentru serviciile de care beneficiazd din partea unei institufii de drept
blic

g"uﬂmem de platd a impozitelor, taxelor = momente la care obligatiile din impozite §i taxe sunt scadente

3.2, Abrevieri

DITL = directia de impozite §i taxe locale

DITL/SP] = DITL-serviciul impozite si taxe persoane juridice
D-DITL = director directie impozite §i taxe locale

SPJ = serviciu Impozite si taxe persoane juridice

S-SPJ = sel serviciu impozite 5i taxe persoane juridice
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s S angsas

Pl = persoane juridice

R-5P] = referent serviciu taxe §i impozite persoane juridice

I-SPF = inspector serviciu taxe §i impozite persoane juridice
FC-5P] = funciionar contractual serviciul impozite §i taxe persoane juridice
C-PJ = contribuabil persoani juridica

SBC = serviciul Buget contabilitate din cadrul directiei economice
DEC = directia economica

8 = somalie

EF = executor fiscal

TE = titlul executoriu

DA = decizie referitoare la obligatiile de plath accesorii

RTE = registru titluri executorii

RP = registru popriri

RIIC = registrul de intrare-iegire a corespondeniei

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1, Referinie legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitipilor publice

- Legea nr. 215/2001 — Legea administratiei publice locale;

- Legea nr. 22772015 prvind Codul fiscal, cu toate actualizirile ulterioare;

- HG nr, 1/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

- Legea nr. 207/201 5 privind Codul de procedurd fiscald, republicati;

- OG nr, 27/2002 privind reglementarea activitifii de solutionare a petifiilor, cu toate actualizirile ulterioare;

- Legea nr. 554/2004, Legea contenciosului administrativ;

=G nr, 272001 privind regimul juridic al contraventiilor;

- Ordinul nr, 3097 / 2016 pentru aplicarea precederilor art. 46 alin(8) si art. 47 alin (9) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurd fiscalil;

- Ordinul nr, 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor 5
taxelor locale desfisurntd de ciitre organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitate de colectare a impozitelor gi
taxelor locale, precum $i a altor venituri ale bugetelor locale de cltre organele fiscale si pentru modificarea §i
completarea Ordinului  viceprim-ministrului, ministrul dezvoltirii regionale §i administratiei publice nr.
20682015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor 51 taxelor locale
de ciitre organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 2068 / 2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor i
taxelor locale de ciire organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 75/767/2009 - Legea nr. 50002002 privind finanjele publice, cu toate actualizirile ulterioare;

- Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, cu toate actualizdrile ulterioare;

4.2, Standarde
SR EN IS0 9041: 2015. Sisteme de management al calithtii. Cerinte

4.3, Alre referinte
- Hothriri aprobate de Consiliul local al Municipiului Roman

- Dispozifii emise de Primarul Municipiului Roman;

- Hotdriri judeciioresti.

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5 1. Generaliran
5.1.1. In legile prin care sc instituie impozite si taxe se folosese urmatoarele elemente tehnice:

Codul: PO IT P DITL Editia:2 Revizias0 Nrex: Pag: 322

Prolect cofinantat din Fondul Soclal Eurcpean, prin Programul Operational Capacitate Administrativd 20142020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPDCAYDS



Procedurs operationala
MANAGEMENT IMPOZITE SI TAXE PERSOANE JURIDICE

- subiectul (platitoral) impozitului;

- suportatorul (destinatarul) impozitului;

- oblectul impunerii;

- sursa impozitului;

- unitatea de impunere;

- gota impozitului;

- asieta fiscala;

- termenul de plata.

5.1.2. Subiectul (platitorul) impozitului sau contribuabilul este persoana fizica sau juridica obligata prin lege =a
plateasca impozitul.

5.1.3. Calimtea de platitor de impozite presupune indeplinirea anumitor conditii,

5.1.4. Pentru ca o persoana fizica sa fie platitoare de impozite trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

a. sa fie cetatean liber;

b. si realizeze un anumit venit sau sa posede anumite bunuri;

c. sa aiba capacitate de exercitiu, adica sa fie in deplinatatea faculiatilor mintale.

5.1.5, In cazul anumitor impozite si taxe este necesar ca persoanele fizice sa:

- dispuna de calificarea corespunzatoare,

- posede o sutorizatie de exercitare a profesiunii si un domiciliu stabil.

5.1.6, Suportatorul {destinatarul) impozitului este persoana care suporta efectiv impozitul,

5.1.7, Obiectul impunerii il reprézintn materia supusa impunerii.

5.1.8. In cazul impozitelor directe, obiect al impunerii poate fi, dupa caz, profitul, venitul realizat de o persoana,
bunurile mobile si imobile, anumite acte si fapte juridice etc.

5.1.9. Obiectul impunerii concretizat cantitativ si calitativ formeaza baza impozabila inr determinarea acesteia
presupune urmatoanzle operatiuni:

a. identificarea obiectului impozabil si stabilirea naturii acestuia (determinarea calitativa;

b.evaluarea {masurarea) obiectului impozabil pe o snumita perioada de timp (determinarea cantitativa).

5.1.10. Marimea impozitului de plata depinde in mod direct de stabilirea corecta a bazei impozabile care se
exprima in unitati banest] si uneori in unitati de masura fizice (kg, bucati, ha etc.)

5.1.11. Sursa impozitului indica din ce anume se plateste impozitul, respectiv din venit sau din avere.

5.1.12. Unitatea de impunere reprezinta unitatea de masura prin care se exprima marimea obiectului impozabil si
are fie 0 expresic monctara (in cazul impozitelor pe venit), fie o expresie fizico-naturala (m2, ha, kg, bucati, s.a.)
in cazul impozitelor pe avere.

5.1.13. Cota impozitului (sau cota de impunere) reprezinta marimea impozitului stabilita pentru fiecare unitate de
impunere.

5.1.14. Cota de impunere este suma sau procentul care se aplica asupra bazei impozabile pentru determinarea
impogitului.

5.1.15. In functie de natura venitului impozabil si categoriile de platitori cotele de impunere se grupeaza in:

a. cote fixe (in suma fixa, forfetara);

b. cote procentuale.

3.1.16. Cotele fixe de impunere:

- sunt stabilite in suma fixa, independent de marimea venitului impozabil, de averea sau situatia platitorului;

- se folosesc atunci cand bazele impozabile sunt exprimate in unitati naturale la calcularea taxelor asupra
mijloacelor de transport etc.

5.1.17. Cotele procentuale de impunere se aplica numai bazelor impozabile exprimate valoric si sunt;

a. cole proportionale;

b. cote progresive:

. cote orizontale;

d. cote verticale:;

e. cole simple;

f. cote compuse.
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g cote regresive.

5.1.18. Asieta fiscala exprima modul de asezare a impozitelor si include totalitatea masurilor luate de organele
fiscale pentru identificarea subiectilor impozabili, stabilirea marimii materiei impozabile si a coantumului
impozitelor datorate statului.

5.1.19, Asieta constata existenta unei creante fiscale a statului si creeaza obligatia de plata a impozitelor in sarcina
contribuabililor,

5.1.20. Stingeren acestei obligatii fiscale poaria denumirea de lichidare si se face, de regula, prin incasarea
impozitului.

5.1.21. Termencle de plata indica data pana la care impozitul trebuie platit.

5.1.22. Impozitul este precizat in fiecare act normativ institultor de venituri bugetare.

5.1.23. La fixarea termenclor de plata se au in vedere:

a. perioadele de realizare a veniturilor din care se platesc impozitele;

b. necesitatea alimentarii permanente a bugetului statului co resurse financiare;

¢, dimensionarea optima a sumelor datorate statului de catre contribuabili.

5.1.24. Precizarea termenelor de plata constituie o conditie importanta in informarea platitorilor privind cat
datoreaza statului si cand trebuie sa plateasca impozitul.

5.1.25. Termenele de plata au caracter imperativ, far neachitaren impozitelor pana la termenele stabilite prin lege,
atrage dupa sine obligatia contribuabililor de a plati si majorari de intarziere sau sunt sanctionati sub forma de
popriri pe salarii, sechestrarea unor bunuri de valoare identica cu suma impozitului datorat statului, vanzarea
acestom prin licitatie.

5.1.26. Actul legal de instituire a unui impozit mai cuprinde:

A. autoritaten si beneficianul impozitului;

b. posibilitatea impozitului;

. facilitatile fiscale acordate;

d. sanctiunile aplicabile si caile de contestatie (sau de atac).

5.1.27. Autoritates impozitului reprezinta puterea publica ce instituie impozitul, la care se adaugn organele care
asenza si percep in mod efectiv impozitul.

5.1.28. Aceasta autoritate se stabileste prin Constitutie.

5.1.29, Facilitatile fiscale aferente impozitului se concretizeaza, dupa caz, in:

A, exoneran pentru anumite categorii de subiecti;

b. perioade de scutire;

¢. reduceri de impozite;

d. restituiri de impozite.

5.1.30. Sanctiunile aplicabile au drept scop intarirea responsabilitatii contribuabililor in ceea ce priveste stingerea
obligatiilor fiscale, in favoarea beneficiarului, la termenele stabilite.

5.1.31. In functie de natura abaterii constatate de organele de control, acestea pot fi, in cazul constatarii unor
contraventi, sub forma de;

a, amenz;

b. majorari de intarziere;

€. popriri asupra unor venituri;

d. confiscarea unor bunuri;

€. punerea sechestrului asupra unor bunuri si vanzarea ncestora prin licitatic. : :
5.1.32. In cazul evaziunii fiscale franduloase sau a allor abateri grave se retrage autorizatia de funciionare si'sau
se declanseaza procedura de urmarire penala.

5.1.33. Caile de contestatie se refera la modalitatile prin care contribuabilii pot ataca actele de impunere sau de
sanctionare ale organelor de control.

5.1.34. Asezarea impozitelor consta in a determing si evalua materin impozabila, in vederea stabilirii bazei de
impozilare asupra careia se va aplica cota impozitului.

5.1.35. Pentru asezarea impozitelor este necesara derularea succesiva a urmatoarelor operatiuni:

a. stabilirea marimii obiectului impozabil;
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b. determinarea cuantumului impozitului;
€. perceperea (incasarea) impozitului,

5.2 Activitari specifice serviciulul impaozire si taxve persoane juridice
5.2.1. Activitdfile care se desfigoard in cadrul SPJ sunt:
a. stabilire impozite 51 taxe;
b. inspectie fiscala;
e, operajiuni la solicitarea contribuabilului §i a altor entitd)i persoane fizice sau juridice;
d. operare incasdiri prin trezorerie ;
e. stingerea creanjelor fiscale prin executare siliti.
5.2.2. Stabilirea impozitelor §i taxelor - este efectuata conform prevederilor :
- Codului fiscal,
= hotdrdrilor Consiliului local,

- altor prevederi legale in vigoare,

5.3 Swabilirea impagitelor yi taxelor pe clddiri in caznl persoanelor juridice
5.3.1. Pentru stabilirea impozituluiftaxei pe clidiri in cazul contribuabililor persoane juridice se desfigoard
urmdtoarele actiuni:
a. Preluarea declarajiel fiscale/deciziel de impimere peniry stabilive impozit'taxd pe clddiri - persoane juridice:

- C-PJ completenza i depune declarajia fiscald/decizie de impunere pentru stabilire

impozittaxi pe clidiri - persoane juridice;

- 1S-5P) preia declaratin fiscal;

- declaratia este depusa in intervalul temporal stabilit de legislatin in vigoare.
b. Ferificarea declarapiei de impunere gi a anexelor specifice depuse de contribuabil :
- declarafia este verificata de cltre 15-SP);
- elementele de bazh verificate sunt: existenta documentelor anexd i respectarea termenului de depunere
previizute de legislatia in vigoare;
- verificarca este efectuatn ln primirea documentelor.
¢. Inregistrarea internd a declarapier:
- declaratin este inregistratd de cétre 15-5P1;
- documentul emis :
- este Tnregistral in RIIC, format electronic
d. Repartizarea Internd a declarajiel pentru procesave.
- repartizarea este efectunstn de citre 5-5P1;
- 1-SPJ ciruin i-a fost repartizatd declaratin fiscald de citre 5-SPJ este evidentiat in coloana Nr. de inreg. la care
e conex. 5i indicativ dosar REPARTLZAT™ din R1IC, format electronic.
e. Stabilirea valorll impozit cu emiterea deciziel de impunere, dupd caz;
- 1-SPJ stabileste valoarea impozitulul aviind ca bazi valoarea de inventar;
- criteriile de bazk ce stau la baza stabilirii impozituluiftaxei pe cladiri sunt documentate in Codul fiscal gi
Normele de aplicare ale acestuia, actul de dobindire (contract de vinzare-cumpdrare autentificat, autorizafia de
construire, proces verbal de adjudecare pentru bunuri imobile, hotlrire judechtoreascs, contract de leasing
financiar, contract de concesiune/inchiriere, etc), documentafia cadastrali, alte documente limuritoare, dupd caz;
- valoarea impozitului este inscrisa in decloaratia fiscald/decizie de impunere pentru stabilire impozittaxd pe
clidiri - persoane juridice i decizia de impunere pentru impozitul pe cladire definuti de persoana juridica, dupd
CAE,
- documentul emis este semnat de citre: 1-SP), S-8PJ, D-DITL.
f. Verificarea deciziei de impunere — efectuata de ciitre S-SPJ 5i de D-DITL:
- §-5PJ verificd dach pentru caloul impozituluiftaxei pe clidin s-au avut in vedere toate elementele previzuie de
legislafia in vigoare: verificarea termenului de depunere a declarafiei, actele care stau la baza efectuirii
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operatiunii de impuncre §i 8 documentelor privind inregistrarea in contabilitate, precum i emiterea corectd a
deciziei de impunere,

- B-DITL verific concordania dintre documentele depuse de C-PJ §i modul de stabilire a obligatiei de platd;

- eertificaren stabilirii corecle a impozitului/taxei pe cliddiri se face prin semnitura olografia 8- PJ 5i D-DITL.
g Transmiterea cdtre contribuabil, dupd caz, a documenielor de impunere aprobate; exemplarul doi din
declarajia fiscald/decizia de impunere pentru stabilire impozittaxd pe clidiri - persoane juridice §i decizia de
impunere pentru impozitul pe clidiri dejinute de persoane juridice.

Arhivarea documentelor in arhiva operajionald a directiei:

- citre C-PJ se transmite un exemplar din decizia de impunere pentru impozitul pe clidire definutd de persoana
juridica i declaratia fiscali/decizie de impunere pentru stabilire impozititaxh pe clidini - perscane juridice, doar
atunci ciind aceastn este depusa in doud exemplare;

- 1-5P] transmite citre C-P] documentcle descrise mai sus prin postd, cu confirmare de primire sau personal cu
menjiunea am primit un exemplar”, data si semnaturm;

- celelale documente care au stat la baza stabilini impozituluiftaxei se arhiveazd in dosarul fiscal al fiechnui
contribuabil de citre R-CLI. care rispunde de arhiva operajionali.

5.4, Stabifirea impazitelor §i taxelor pe teren in cazul persoanelor juridice

5.4.1. Pentru stabilirea impozitului/ftaxei pe teren in cazul persoanelor juridice se desfisoarl urmitoarele acfiuni:
a. preluarea declaratiei fiscale/deciziei de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren, persoane juridice;
b. verificarea declaragiei de impunere §i a anexelor specifice depuse de contribuabil: act dobindire gi
documentafie cadastrali;

¢. inregistrarea interndl a declaratiei emise;

d. repartizarea interni a declaratiei pentru procesare

e. stabilirea valorii impozitului cu emiterea deciziei de impunere, dupd caz:

- valoarea impozitului este stabilita de citre 1-SPJ care a primit documentele spre prelucrare;

- la baza stabilirii impozituluiftaxei pe teren sunt urmitoarele criterii: data dobdndirii, suprafaja
todali/construntiliberd, zona, categorin de folosingd;

- criteriile pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren sunt documentate in Codul fiscal i Normele de aplicare ale
acestuin, nctele de dobéndire(contract de vinzare-cumpdrare, donatie, titlul de proprietate, eic), documentajia
cadastrald, extras de carte funciard, etc.;

- valoarea impozitului este inscrish in decizia de impunere pentru impozitultax3 pe teren definuii de persoana
juridica;

- acest document este semnat de 1-5PJ, 5-5P] 51 D-DITL ;

f. verificarca deciziei de impunere de citre gef serviciu 5i directorul directiei ;

¢ transmiterea, dupd caz, a documentelor de impunere aprobate ciitre contribuabil; arhivarea acestora in arhiva
operajionald a directiei,

5.4.2, Derularea acfiunilor si funciilor direct implicate Tn stabilirea impozitului/taxei pe teren sunt aceleagi cu
cele prezentate in subcapitolul (5.3), punctele a, b, ¢, d, £, 5i g.

5.5 Stabilirea impozitulul avupra mifloacelor de transpord In cazul persoanelor juridice

5.5.1. Pentru stabilirea impozitulul asupra mijloacelor de transport se desfigoard urmiitoarele acfiuni:

a. preluares declaratie fiscali/decizie de impunere pentru stabilire impozit pe mijloacele de transport- persoans
Juridice;

b. verificarea declaratiei de impunere si a anexelor specifice depuse de contribuabil,

¢. inregistrarea internd a declaratiei;

d. repartizarea internd declarafiei pentru procesare;

e. stabilirea valorii impozitului cu emiterea deciziei de impunere, dupd caz;

- valoarea impozitului se stabileste de ciitre 1-SPJ care a primit documentele spre prelucrare;

- la bazn stabilirii impozitului pe mijoacele de transport sunt urmitoarele criterii: data dobindirii, tipul mijlocului
de transport, capacitatea cilindrich, masa total maxim autorizath, numirul axelor;
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- eriteriile care stou la baza stabilirti impozitului pe mijloacele de transport sunt documentate in Codul fiscal g
Nommele de aplicare ale acestuia §i sunt urmbtoarele: sctele de dobdndire (contmct de vinzare-cumplirare,
donaie, factura fiscald etc) 5i carten de identitate a mijlocului de transport;

- valoarea impozitului este inscrisd in decizia de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport
detinuti de persoana juridici;

- acest document este semnat de [-5PJ, 8-5P) 5 D-DITL.

f. verificarea deciziei de impunere de clitre sef serviciu si directorul directiei;

g. transmiterea, dupll caz, a documentelor de impunere aprobate cire contribuabil; arhivarea acestora in arhiva
operajionald a directiei.

5.5.2. Derularea actiunilor 5i functiilor direct implicate in stabilirea impozitului pe mijloacele de tranport sunt
aceleasi cu cele prezentate in subcapitalul (5.3), punctelea. b, e, d, 1, §i g.

5.6, Stabifirea taxei pentra folosirea mijloacelor de reclamd gi publicitate in cagul persoanetor furidice

5.6.1. Pentru stabilirea taxei pentru folosirea mijloacelor de reclami §i publicitate s¢ desfigoard urmitoarele
acfiuni:

8. preluarea declaratiei fiscall/decizie de impunere pentru stabilire taxB pentru afigaj/servicii de reclami §i
publicitate;

b. verificarea declaratiei de impunere §i a anexelor specifice depuse de contribuabil;

c. inregistrarea interndi a declaragier;

d. repartizarea internd a declarajiei pentru procesare;

e. stabilirea valorii taxei cu emiterea deciziei de impunere, duph caz:

- valoarea taxei se stabileste de chtre I-SPJ care a primit documentele spre prelucrare;

- la bazn stabilirii taxei pentru folosiren mijloacelor de reclamé i publicitate sunt urmitoarele criterii:

data gi durata amplashrii’ durnta deruldrii contractului, suprafata si dimensiuni afisaj/valoare conmtract, locul
amplasdrii;

- criteriile pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport sunt documentate in Codul fiscal §i Normele de
aplicare ale acestuia, actele de dobdndire{contract de vinzare-cumplrare, donagie, factura fiscald etc), autorizafia
de construire;

- valoarea taxei este inscrisl in decizia de impunere pentru stabilirea taxei pentru afisaj de reclamd gi
publicitate/decizie de impunere pentru stabilirea taxei pentru servicii de reclami 5i publicitate;

- peest document este semnal de 1-5P1, 5-5P].

f. verificarea deciziei de impunere de citre gef serviciu §i directorul directier;

g. transmiterea, dupd caz, a documentelor de impunere aprobate ciitre contribuabil; arhivarea acestora in arhiva
operajionali a directiei

5.6.2. Derularea actiuntlor 5i functiilor direct implicate in stabilirea impozituluitaxei pe teren sunt aceleasi cu
cele prezentate in subcapitolul (5.3), punctelea, b, ¢, d, f, 5i g-

5. 7. Stabifirea taxel de concesiumi i inchirieri

5.7.1. Pentru stabilirea taxei concesiuni i inchirieri se desfigoari vrmitoarele acfiuni:

a. preluarea contractului  pentru stabilirea taxei de concesiune/inchiriere;

b. verificarea declaratiei de impunere si a anexelor specifice depuse de contribuabil;

¢. inregistraren intermi a contractului $i a declaratiei;

d. repartizaren internil contract §i declarafie pentru procesare

e. stabilirea valorii taxei cu emiterea deciziei de impunere, dupd caz:

- valoarea taxci se stabileste de clitre 1-SPJ care a primit documentele spre prelucrare;

- la baza stabilirii taxei sunt urmitoarele criterii: data inchelerii contractului, suprafaga totali/construitiVliberd,
zona, categoria de folosingd;

- eriteriile pentru stabilirea taxei concesiune/inchiriere sunt documentate in Codul fiscal §i Normele de aplicare
ale scesturs, HCL., contracte;

- valoarea taxei este inscrisd in ingtiinjare de plat;
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- acest document este semnat de 1-5PJ, 5-5PJ si D-DITL.

f. verificarea instiinjarii de plath de citre sef serviciu i directorul directie.

g transmiterea, dupld caz, a documentelor de stabilire a taxei aprobate citre contribuabil ; arhivares acestora in
arhiva operationald a directiei

5.7.2. Derularea acfiunilor 5i funciiilor direct implicate in stabilirea impozituluiftaxei pe teren sunt aceleasi cu
cele prezentate in subcapitolul (5.3), punciele a, b, e, d, [, 5l

5.8, Stabilirea impozitului pe spectacole
5.8.1. Pentru stabilirea impozitului pe spectacole se desfisoard urmiitoarele scfiuni:

. preloaren declaraied fiscali'deciriei de impunere pentru stabilirea impozitului pe spectacole.

b. verificaren declaratiel de impunere depuse de contribuabil.

¢. inregistrarea intern a declarafiei ;

d. repartizarea internfd declarajie pentru procesare;

e, stabilirea valorii impozitului cu emiterea deciziei de impunere, dupl caz:

- valoarea impozitului se stabileste de ciitre 1-SPJ care a primit documentele spre prelucrare;

- 1a baza stabilirii impozitului st valoarea incasarilor din vinzarea biletelor vindute;

- eriteriile pentru stabiliren taxel sunt documentate in Codul fiscal §i Normele de aplicare ale acestuia, H.C.L.;

- valoaren impozitului este inscrisd in decont pentru impozit pe spectacole, ingtiinfare de plata;

- aceste documente sunt semnate de 5P, 5-5PJ 51 D-DITL;

f. verificare documente de clitre sef serviciu §i directorul directied ;

g. transmitere, dupd caz, documente de impunere aprobate cltre contribuabil; arhivarea scestor documente in
arhiva operajionalfi a directiei.

5.8.2, Derularea acqiunilor i funcfiilor direct implicate in smbilirea impozitulubtaxei pe spectacole sunt aceleasi
cu cele prezentate in subcapitolul (5.3), punctele a, b, e, d, £, 51 g.

5.9 Inspectia fixcald
5.9.1. Inspectia fiscalf este efectuata conform prevedenlor Codului de proceduri fiscald.
Inspectia fiscald are ca obiect verificarea legalitdfii 5i conformititii declarafiilor fiscale, corectitudinii 51 exactititii
indeplinirii obligafiilor de citre contribuabili, respectirii prevederilor legislatiei fiscale §i contabile, verificarea
sau stabilirea, dupd caz, a bazelor de impunere, stabilirea diferenelor obligatiilor de platd 51 a  accesoriilor
nferente aceston.
5.9.1. Subactivitiifile aferente inspectiei fiscale sunt:
A, Informaren contribuabilului - cu urmitoarele acfiuni;
a. intocmirea avizului de inspecfic:
- avizul de inspecfic se emite de chitre I-SPJ cu 15 zile inainte de inceperea inspectiel, dupd caz
si cuprinde perioada supusa verificirii, documentele necesare verifichrii, obligatiile verificate;
- glementele avizului de verificare sunt documentate de Codul de proceduri fiscald
- pvizul se semneazd de clire I-SPJ, 5-5PJ, D-DITL.
b. transmitere aviz de inspeciie;
- avizul se transmite prin postd cu confirmare de primire sau personal administratorului sub
semnfturd cu menfiunea st la cunostingi in data de...";
B. Efectuare inspectiel - cu urmitoarele acfiuni:
a. preluarea documentelor de la contribushil:
- inspeciia fiscald s poate face In sediul organului fiscal, la sediul social al C-PJ sau in alt loc
stabilit de comun acord,
b. verificare documente puse la dispozijie de contribuabil utilizdnd 51 dosarul fiscal:
Pentru ducerea la indeplinire a atribufiilor, organul de inspecfie fiscald procedeard Ia :

= expminarea documentelor aflnte in dosarul fscal al contribuabilulii;

- verificarea concordanjel dintre datele din declarafiile fiscale cu cele din evidenja contabild a
contribuabilului;
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- discutarea constatdirilor 5i solicitarea de explicajii scrise de la reprezentantii legali ai contribuabililor;
= solicitarea de mformatii de la terji;
- stabilirea corectdi a bazei de impunere, a diferenjelor datorate in plus sau in minus, dupd caz, fafll de creania
fiscalli declaratd §i /sau stubilitd dupa caz, la momentul inceperii inspeciiei fiscale;
- stabilirea de diferenje de obligafii fiscale de platd, precum si a obligajiilor fiscale mccesorii aferente
acestora;
= dispunerea misurilor asiguratorii in condifiile legii;
- efectuaren de investigafii fiscale potrivit legii;
- aplicarea de sanctiuni potrivit prevederilor legale;
- aplicarea de sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces verbal.
¢. verificarea efectivil la sediul contribuabilului (i, dupd caz, la punctele de lucru ale acestuia):
- constatare pe teren 8 bunurilor impozabile mobile i imobile definute de citre C-PJ;
- identificare i misurare a bunurilor,
d. verificare pli{i cu respectarea termenelor de plath:
- 5¢ efectuard punctajul dintre obligatiile i incasirile din evidenta DITL cu obligafiile $i plifile din evidenfa
C-Pl.

i st i ig - ¢u urmatoarele actiuni:
a: mlncmlr:a R.npm'mlul l:h mspm;l: Fmtﬂ sia nm:mh:lr specifice, dupfi caz:
- elementele cadru ale raportului de inspectie fiscall sunt documentate prin Codul de procedurd fiscald §i prin
Ordin de ministru;
- raporiul de inspectie fiscall cuprinde: date despre inspectia fiscald 51 contribuabil, anexe pentru fiecare
impozil, taxi sau contribufie verificats,
b. discujie finald cu contribuabilul §i prezentare rezultate control:
- prezentarea sinferel punctului de vedere al C-PJ,
- concluzii asupra analizei punctului de vedere al C-PJ gi argumentele organelor de inspectie fiscali.
¢. emiterea decizieide impunere cu sume rezultate suplimentar la control:
- gste completat pentru fiecare impozit si taxd constatatd i calculatd suplimentar in dowd exemplare;
- gste semnat de |-SPJ, se avizeazd de S-5P) 5i se aprobi de D-DITL;
- un exemplar se transmite C-PJ si un exemplar [-SPJ cu atributii in colectarea impozitelor i taxelor.
d. transmiterea raportului de inspectie fiscald spre avizare director i aprobare primar:
- raportul de inspectie fiscald se intocmegte in trei exemplare;
- raporiul de inspecie fiscald se semneazdi de clitre C-PJ, I-SPJ care au efectuat inspeciia fiscali, se avizeazi de
ciitre D=-DITL gi se aprobd de cditre Primar.
¢. inregistraren raportului §i transmiterea acestuia clitre contribuabil:
- inregistraren in RIIC cu respectarea termenului de inregistrare impus de legislatia in vigoare;
- un exemplar din raportul de inspectie fiscald se trimite citre C-PJ prin postd cu confirmare de primire sau
personal sub semndturd cu menjiunea am primit in data de...™;
- un exemplar se arhiveazil la dosarul fscal;
- un exemplar se arhiveazll in dosarul de control.
f_ nctualizare rol conform rezultatelor din raport:
- actualizare bazd impozabili cu elementele constatate suplimentar cu ocazia efectufirii controlului fiscal.

5.10. Opevafiuni la solicitarea altor entitdfi persoane juridice
5.10.1, Subactivitifile ce se desfigoard la solicitarea contribuabililor sunt:
A, Modificarea bazei impozabile - efectuate prin urmitoarele acfiuni:
a. preluares solicitarii de scoatere din evidenti (cladiri, teren, mijloace de transport, afisaj) 5i a anexelor specifice
depuse de contribuabil:
- solicitirile se intocmese de clitre C-PJ si sunt primite direct ln sediul SPJ sau prin pogth;
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- cererile sunt insofite de documente justificative specifice;
b. verificarea gi inregistrarea internd a solicithrii:
- 15-5PJ verifica 5i inregistreazll in RIIC documentele depuse de C-PJ,
- in situajia in care cererea eéste depusit in dublu exemplar, se restituie cu numiir de inregistrare copia cereril
C-PJ.
©. repartizares internd pentru procesare:
- 5-5P] repartizeazli cererea spre prelucrare [-SPJ;
- 8-SPJ inscrie In coloana , Nr. de inreg. la care se conex. §i indicativ dosar REPARTIZAT™ din RIIC
numele 1-SP] ciruia §i este datd lucrarea spre prelucrare;
d. prelucrarea documentelor §i actualizarea sumelor:
= [-5P) verificd documentele justificative ale solicitirii;
- |-5P] are in vedere respectarea termenelor legale de prescriere;
- |-5P) acnmlizeari baza de date in termenul legal;
- I-5P] emite ingtiintdri, listh patrimoniu 5i alte documente.
e. verificaren lucrarii de citre sef serviciu gi directorul directiei:
- 5-5IPJ verific doacd su fost respectate prevederile legale pentru efectuarea operatiunilor solicitate;
- documentele se semneazd de citre 1-SPJ, S-5PJ, D-DITL.
f. transmitere, dupl caz, documente finale clitre contribuabil si arhiva operafionali:
- documentele justificative impreund cu un exemplar din documentul final se indosariaza la dosarul fiscal de
citre B-CLI:;
- un exemplar din documentu] final se transmite personal sau prin pogtd cu confirmare de primire
solicitantului.
Actiunile ce se desfisoarh pentru emiterea certificatelor de atestare fiscald sunt urmditoarele:
. preluarea cererii certificatului de atestare fiscali:
- cererea pentru solicitarea certificatului de atestare fiscald se completeazl §i stampileazi de clitre C-PJ 5i se
depune la registratura 5PJ;
b. verificarea condifiilor de eliberare, privind achitarea obligatiilor 51 declararea bunurilor:
= 15-5P) verifich existen(a patrimoniului, precum si dachl solicitantul are datorii restante;
- |5-8P) solicita C-PJ achitarea taxei de timbru;
« 15-5P] informeazd C-PJ despre data 51 ora eliberirii certificatului de atestare fiscald.
¢. Inregistrarea intemd:
= 18-5P] inregistreazd in RIIC cererea;
d. emiterea cerilicatului de atestare fiscala:
- 15-5P) intocmeste §1 semneazi certificatul de atestare fiscali.
¢. transmiterea spre aprobare sef ului de servicin §i directorului directied:
- gertificatul de atestare fiscald se semneard de citre 5-5P) 51 D-DITL.,
f. eliberare citre contribuabil si indosariere arhivii operationali.
- un exemplar al cerificatului de atestare fiscald se inmincazd reprezentantului societdfii comerciale §i un
exemplar impreund cu cererea se indosarinzd 3i se predi la arhiva operafionali.
C. Restituiri si compensdri sume
Actiunile ce se desfliisoardi in activitatea de restituiri/compensiri sume achitate in plus sunt:
a. preluare cerere restituire §i/sau compensare, dupd caz:
- cererea de restituire si/sau compensare se completeazh de citre C-PJ;
- |5-8P) primeste cereren direct de la C-PJ sau prin posti.
b. venificarea rodulul nominal unic:
- 15-5P) vizunlireari situnfin rolului nominal unie,
c. inregistruren interna:
- 1S-5PJ inregrstreazd solicitarea in RIIC,
d. repartizarea internil pentru procesare:
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- 5-5PJ repartizeazd I-5PJ spre prelucrare.
¢. prelucrarea §i emiterea deciziei, duph caz;

- I-5P) emite o situatic de rol a contribuabilului care constituie baza acfiunii ce se impune;

- |-SP] efectueazii operatiunes de compensare, daca e cazul;

- I-5P) imtocmeste decizin de restituire in trei exemplare;

= 1-5P] completeari formularul de incheiere prin care se dispune modalitatea de restituire (casierie/banc),
dupd caz,

- I-5P) imregistreazdi in registrul de restituiri in format electronic incheierea de restituine;

- I-5P) semneazi documentele emise,
f. transmiterea spre aprobare sefului de serviciu, dirsctorului directied i primarului;

- decizin de restituire a sumelor de la bugetul local se semneazd de citre S-SPJ si se aprobd de D-DITL si PR.
g. transmiteren citre casieric (contabilitate) a documentelor aprobate §i indosarierea scestora in arhiva
operafionall a directiei.

- un exemplar din decizia de restituire, incheierea, fisa fiscald, cererca depusdl de C-PJ se transmite clitre
casierie sau Serviciul Buget Contabilitate,

- un exemplar din decizia de restituire si o fish fiscald se indosariazi in dosarul de restituin;

- un exemplar din decizia de restituire 5i o fish fiscald se indosariazad in dosarul fiscal de citre R-CLI,

D. Facilitifi fiscale

Acordarea facilitifilor fiscale se face cu respectares urmitoarelor actiuni:
a, preluarea cererii impreund cu documente justificative:
= C-PJ completeari cererea de acordare a facilithfilor i o depune la registratura SPI;
- I5-5P] primegte cererea insofitd de documetele justificative cerute de legislafia in vigoare.
b. inregistrares internd:
- 15-5P] inregistreazd in RIIC cererea de acordare a facilithtilor,
¢. repartizarea internd peniru procesare:
- 5-SPJ repartizeazd si inscrie in RIIC numele 1-SPJ.
d. verificare condifii de eligibilitate i procesare:
- 1-5PJ verifich existenja documentelor justificative cerute de normele legale in vigoare;
- |-8P) verificd conditiile de eligibilitate a C-PJ;
- |-5P) proceseazi facilitatea;
. emitere decizie/dispozifie primar/referat de specialitate §i expunere de motive, dupd caz:
- |-8P) intocmeste decizin'dispozifie primar/referat, dupd caz;
f. transmitere spre aprobare director, primar, consiliu local, dupd caz:
- decizia se semneazl de ciitre S-5PJ, se avizeard de D-DITL $i se aprobd de primar;
- thispozitin primarului se semneazd de citre primar;
- referatul de specialitate §i expunerea de motive se semneazi de citre D-DITL.
g transmitere decizie citre contribuabil;
- documentul prin care se acordd facilitatea{un exemplar) se transmite clitre C-PJ, in termenul legal.
- dosarul cu toath documentatia se arhiveazdl in arhiva operajionald de citre R-CLL
h. sctualizarea bazei de date conform deciziei:
- [-SP] opereazd rolul C-PJ facilitijile aprobate.
i. monitorizare cu menjinere sau retragere facilitate, dupl caz:
- [-SPJ monitorizeazh conform legii conditiile de ncordare a faciliti{ii;
= 1-SPJ propune menjinerea sau retrageren facilithqii in funciie de respectarea condifiilor de acordare cerute de
lege.
-1-5P) Tnstum:e.a.m E‘—PJ In Inrml:n dl:!lpr: refrageres !‘n::tlrlim. ciind este cazul.

E. 1 5 : 5] iiL
Metodologia de u-nlutmnun' o petifiilor -;-IE cererilor depuse de :umnhuuhdh cuprinde urmllnm!t m:l,tum
&, preluares cereril (scrisoare, petijie):

- cererea este intoemita de citre C-PJ;
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- 15-5PJ preia cererea insojitd de documentele justificative, dupd caz.
b. inregistrarea interni:
- I5-5P] inregistreard cererea in RIIC 5i restituie, dach este cazul, un exemplar cu numdr de inregistrare C-PJ.
¢. repartizarea internd pentru solulionare:
- 5-5PJ repartizeazi i inscrie in RIIC nume I-SP] ce va solufiona cererea.
d. analiza situsfiei de fapt:
- I-SPJ analizeazd rolul nominal unic at C-PJ;
- |-5P) analizeaz cadrul legal al solicitdrii.
e, editarea rspunsului:
- 1-8PJ verifich termenul de prescriere al faptelor;
- |-SPJ intocmeste scrisoarea de rispuns in termenul previtzut de lege{doud exemplare),
f. transmiterea rispunsului spre aprobare la sef serviciu, director directie si primar, dupi caz:
- serisoarea de rispuns se semneard de citre 5-5P1, D-DITL 51 primar, dupd caz.
g.transmirerea scrisorii de rispuns aprobatd solicitantului.si indosariere arhiva operationald:
- un exemplar din scrisoarea aprobatd se transmite C-PJ, personal sub semnSturd sau prin pogth cu onfirrmare
de primire;
- un gxemplar impreund cu documeniele solicitate este indosariat de clitre R-CU In dosarul fiscal din
arhiva operationalii a directiei.

5.11. Operare Incasdri prin trezorerie
5.11.1. Operarea incasiirilor efectuate de citre contribuabili prin biinci/ sistem najional electronic de platd online
cu carduri bancare/posta este efectuntn astfel:
a. preluaren extrasului de la trezorerie:
= [-5PJ primegte zilnic de la trezorerie direct sau prin Serviciul Buget Contabilitate extrasul de cont.
b. verificarca §i operarea incasfirii la rolul platitorulus:
- [-SPJ identific incasfirile din extrasul de cont;
- |-SPJ identifich plititorii{ dupd CLII, CNP, nume plititor)
- |-8PJ opereazi ln fiecare rol $i cod de debit 1oate incasfirile.
- 1-5P) totalizeazd incasdirile operate.
. validarea pligilor §i emiterena jurnalului de pligi:
- 1-5P) compard totalul incasfirilor operate cu totalul sumetor de validat;
- |-SPJ operezi validarea incasirilor;
- 1-SPJ emite jurnalul de incasari al operatorului §i centralizatorul jurnalului de incasfiri al operatorului intr-un
exemplar.
d. indosarierea si arhivarea in arhiv operationald a directied:
- I-5P) indosariazd in ,dosarul extrase™ documentele prelucrate, jurnalul de pligi semnat de 1-SPJ.

5. 12. Stingerea creanfelor fiscale prin executare silitd
5.12.1, Stingerea creanfelor fiscale prin executare silitd este documentatid de Codul de proceduri fiscali.

5.12.2. Subactivithiile ce s¢ desfiisoard in cadrul operajiunii de stingere a creanjelor fiscale prin executare silith

sunt:
A, Emi iiurilo ”
n. identificare contribuabili cu obligatii de plath restante:
- editare liste rimisite de cditre compartimentul informatic;
- periodicitate editare liste: ln expirarea termenelor de plath semestriale §i ori de cite ori se considerd necesar;
- selectarea C-PJ funciie de vechimea obligatiilor $i a sumelor de plati.
b. editare titlu executoriu, somalie si decirie referitoare la obligatiile de platd accesorii;
- I-5P) intocmeste §i semneazh: TE, S 3i DA in doul sau patru exemiplare, dupl caz;
¢. inregistrare internd:
- I-8P) inregistreazd in RTE titlurile executorii;
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- [-8PJ inregistrenzl in RIIC TE, 8 5i DA.

d. transmitere spre aprobure sef serviciu si director;

- TE, § 5i DA sunt aprobate prin semniiturd de ciitre S-SPJ 51 D-DITL.

e. transmitere cltre contribuabil cu confirmare de primire §i indosariere arhiva operationali:

- un exemplar din TE, S §i DA sunt transmise citre C-PJ prin postd cu confirmare de primire sau personal sub
semniiturd cu menfiunea (am primit azi......".

I. corespondenta neconfirmati se afigeazi pe internet §i la avizierul din sediul DITL:

- TE, 5 5i DA se inscriu in tabelul ,,Anun{ colectiv®, in trei exemplare;

- Anunful colectiv se aprobd de cire D-DITL;
- Anunful colectiv se transmite la Compartimentul informatic care face publicarea pe pagina de internet a
Municipiunlui Roman;

- 1-SPJ intocmeste §i semneazd procesul verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate in
trei exemplare;

- procesul verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate se aproba de ciitre 5-5PJ 5 D-
DITL;

- un exemplar din anunful colectiv 5i un exemplar din procesul verbal privind indeplinirea procedurii de
comunicare prin publicitate se afiseazil [a sediul DITL.

- un exemplar din anunjul colectiv i un exemplar din procesul verbal privind Indeplinirea procedurii de
comunicare prin publicitate se transmit la D-DITL;

- un exemplar din anunjul colectiv §i un exemplar din procesul verbal privind indeplinirea procedurii de
comunicare prin publicitate se indosaringd in dosar publicitate la SPL

g. in cazul neschitdrii in termen de 15 zile de la confirmare/afigare se continudl procedura de executare silith,

B. Executare silith prin poprire;

a. identificare conturi bancare definute de contribuabili;:
- I-8PJ identificd la rol conturile bancare definute de C-PJ sau solicith informatii de la AFP Roman;

b. emitere poprire §i ingtiinjare poprire:

- [-51) intocmeste §i semneazd adresa de infiin{ate a popririi citre bancd, in doud exemplare;

- I-5P) intocmegte §1 semneazd ingtiintarea de poprire citre C-PJ, in doud exemplare
€. inregistrare internd:
- I-8P) inregistreazd in RP, adresa de infiinfate a popririi ciitre banci;
d. transmitere spre aprobare sef serviciu, director, secretar §i primar:
- adresa de infiintate a popririi clitre bancl si ingtiinjarea de poprire clitre C-PJ se semneazil de clire: 8-5PJ, D-
DITL, secretar si primar.
e. transmitere citre bancl/ ter] poprit $i contribuabil cu confirmare de primire i indosariere arhiva operafionali:

- adresa de infiinjate a popririi citre bancd impreund cu o cople dupd TE se transmil citre unitatea bancarll prin
pogti cu conflirmare de primire sau prin delegat la sediul bineit;
- instiinfarea de poprire citre C-PJ se transmite prin pogth cu confirmare de primire;
- al doilea exemplar din documente se indosariazh ln dosarul de urmérire al C-PJ.
f. intoemire adresa sistare poprire dupd incasare;
- I-8P] intocmeste pentru fiecare unitate bancard care participd la poprire adresa de sistare a popririi, in carul
incasdirii integrale a obligatiilor poprite
g. transmitere spre aprobare sef serviciu, director §i primar:
- ndresa de sistare a popririise semneazd de ciitre: S-SPJ, D-DITL, secretar si primar.,
h. . transmitere cdire banch §i indosariere arhiva operajionali:
- un exemplar din adresa de sistare a popririi se transmite prin postd cu confimare de primire sau prin delegat
fiecirei unitifi hancare la care s-a transmis poprire;
= un exemplar din adresa de sistare a popririi se indosariazi in dosarul de urmirine al C-PJ.

a. identificare bunuri mobile:
- sunt supuse executirii silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu excepiiile previzute de lege;
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- identificaren bunurilor mobile se face de clitre executorul fiscal.
b. aplicare miisuri asiguritoriisechestru asupra bunului cu Intocmire documente aferente:
- EF verifica integritatea bunurilor ce se glsesc la locul identifichril: sediu, punct de lucru C-PJ sau tergi;
- EF aplici sechestru doar dach prin valorificarea bunurilor considerdl cd se acoperd suma datorali;
- sechestrul se instituie printr-un proces-verbal{elementele obligatorii ale procesului verbal sunt documentate de
legislajia specifica in vigoare),
- procesul verbal de sechestru se semneazii de clitre EF, precum si de toate persoanele care au fost de fafi Ia
sechestrare;
- un exemplar al procesulul verbal de sechestru se preda debitorului sub semniiturd sau i se comunici la sediul
acestuia, precum §i, atunci cind este cazul, custodelui, acesta din urmil semnind cu mentiunes de primire a
bunurilor in pstrare;
- un exemplar al procesului verbal de sechestru se indosariazi in dosarul de executare al C-PJ.
¢. evaluare bunin:
- evitluarea bunurilor se face de reguli de citre evaluatori autorizati,
d. valorificare bunuri:
- in cazul in care creanta fiscall nu esie stinsfi in termen de 15 zile de Ia data incheierii procesului verbal de
sechestru se va proceda fa valorificarea bunurilor sechestrate;
- viinzarea bunurilor sechestrate se face numai cilire persoane fizice sau juridice care nu au obligatii fiscale
restante.
- valorificarea bunurilor sechestrate se poate face prin: injelegerea pariilor, vinzare in regim de consignalie,
viinzare directd, vinzare la licitagie, alte modalititi admise de lege.
€. repartizare sume:
- suma realizath in cursul procedurii de executare silith reprezinth totalitatea sumelor incasate dupd comunicarea
somatici prin orice modalitate;
- creantele fiscale inscrise in TE se sting cu sumele realizate, in ordinea vechimii, mai intdi creantn principald s
apoi accesoriile acesteia;
- ordinea de distribuire a sumelor realizate prin executare silitd este documentath de legislatia in domeniu in
vigoare la data executhirii silite.

D. Executare silith a bunurilor imobile — consta in:

a. identificare bunuri imobile;
b. aplicare misuri asigurdtorii/sechestru asupra bunului cu Intocmire documente aferente;
¢. efectuarea inscripliei ipotecare la biroul de carte funciard.:

- pentru bunurile imobile sechestraie organul de executare solicith de indath biroului de carte funciard

efectuarea inscripfiei ipotecare, anexind un exemplar al procesului verbal de sechestr;

- biroul de carte funciard comunich organulul de executare In termen de 10 zile, celelalte drepturi reale §i

sarcini care greveazd imobilul urmirit, precum si titularii acestora;

- organul de executare ingtiinjeazd titularii de drepturi §i sarcini asupra imobilului urmbrit de executarea

bunului imobil 5i i cheama la termnele fixate pentru vinzarea bunului imobil i distribuirea prejului.

d. evaluare bunuri;

e. valorficare bunuri;

f. repartizare sume.

Derularea actiunilor i funcfiilor direct implicate in executarea silitd a bunurilor imobile sunt aceleasi cu cele
prezentate in subcapitolul C, punctele a, b, ¢, d, &

E, Procedurn insolventei si executare silitd de ciitre executori - este documentati de clitre Codul de procedurd
fiscald §i Normele de aplicare ale acestuia, de Legea insolveniei, de Codul de procedurdl civild §i alte acte
normative in materia executirii §i se face prin urmbtoarele acfiuni:

a. identificare contribuabili aflagi in procedura insolvenjel/executiirii:
- primire notificare, informare de ln compartimentul juridie/institulii care participd la executarea
bunurilor, lichidarea, dizolvarea, reorganizarea, falimentul, etc C-PJ, debitori In bugetul local;
- selectarea, analizaren situafiei rolului debitorilor
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b. intocmire titlu executoriu, somatic §i decizie referitoare la obligatiile de platd accesorii:
- I-5P] intocmeste 5i semneazd TE, §. DA in doudl sau patru exemplare, dupd caz;
¢, inregistrare interni:
- [-5PJ inregistreazsi in RTE titlurile executorii;
- 1-8P] inregistreazii in RIIC TE, S si DA.
d. tensmitere spre aprobare sef serviciu si director:
- TE, 8 §i DA sunt aprobate prin semniturk de citre S-8PJ si D-DITL.
e. transmitere ciire oficiul juridic/executor in vederea inserierii titlhului de creanjd pe lista creditorilor si
indosariere arhiva operajionali:
- trei exemplare din TE, § §i DA se transmit cditre compartimentul juridic pentru a intocmi cererea de inscriere
pe lista creditoruilor, in cazul C-PJ aflati sub incidenta Legii insolventei;
- un exemplar din TE, § si DA se transmit clitre referent SPF care intocmeste cererea de inscriere pe lista
creditorilor in celelate cazuri de executare;
- un exemplar din TE, § i DA se indosariaza in doasrul de executare silitd a C-PJ,

6. RESPONSABILITATI
. 1. Responsabilitatile Primarului
6.1.1. Raspunde de aprobarea tuturor documentelor specifice emise de DITL/SPI

6. 2. Responsabilitarite Viceprimariafui
6.2.1. Raspunde de verificarea conformimmtii desfasurarii activitatilor din cadrul DITL/SP)
6.2.2. Raspunde de avizarea documentelor specifice emise in cadrul DITL/SP]

6.3, Rexponsabilitatite Secretarnfui Municipinlui
6.3.1. Raspunde de verificarea si svizarea de legalitate a nuturor documentelor specifice emise in cadrl DITL/SPS

6.4, Responsabilitatile directorului directiei
6.4.1. Raspunde de verificarea modului de desfasurare a tuturor activitatilor desfasurate in cadrul DITL/SP)
6.4.2. Raspunde de verificarea si avizarea tuturor documentelor specifice emise in cadrul DITL/SP)

6. 5. Responsabilitarite Sefulul de serviciu

6.5.1. Raspunde de instruirea interna a personalului din subordine pentr a se asigura de insusirea corecta a
cerintelor legislatiei specifice in vigoare care vizeaza impozitele si taxele locale pentru persoanele juridice

6.5.2. Raspunde de organizarea tuturor activitatilor din cadrul acestui serviciu.

6.5.3, Raspunde de verificarea conformitatii intocmirdi tuturor documentelor care vizcarza impozitele si taxele
locale pentru contribuabilii persoane juridice.

6.5.4, Dispune, ori de cate orl este necesar, masuri corective/preventive specifice de implementat de personalul
din subordine si monitorizeaza implementarea respectivelor masuri.

t. 6. Responsabilitatile tuturor functiilor de execuie din cadriwl acestui servicin

6.6.1. Raspund de asigurarea permanentei actualizari | insusiri si respectari a prevederilor legislatiel care vizeaza
impozitele si taxele loale pentru contribuabilil perscane juridice.

6.6.2. Raspund de conformitatea intocmirii documentelor specifice, fecare in domeniul de competenta care le-a
fost atribuit.

f.6.3. Raspund de respectarea termenelor stabilite pentru intocmirea si transmiterea (inferna/externa) a
documentelor care vizeaza impozitele si taxele locale pentru contribuabilii persoane juridice

6.6.4. Raspund de respectarea regulilor stabilite privitoare In pastrarea in arhiva operationala a scestui serviciu a
documentelor speciflice cmise,
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identificare bunuri mobile |2016 1TL- |  fiscal Sand FC-5P)
47
25 ]an verbal de Model  |Executorul|l-SPI—L-PJ
idemitilicane bunuri mobile (2006 ITL -] fiscal Aam FC-5F1
48
26 [Samafie privind executarea [Model ITL]  1-5P] r-ﬂ'l—-l_“-PI—- Sl ——
|silita a bunurilor imahile 5 Birou de publicitase imobilisrd
37 |Decizie de institulre o Model 18P]  |1-8PI—D-DITL —1-SP]
mésurilor asigursioril 2016 ITL- ~a(*-P—Ter| poprit Zani FC-51)
_ (41 .
3% |Decizk de ridicare a | 1-8P1  [I-SPI—=D-DITL —I-5F]
mésurilor asigurstorii 016 ITL- —(PJ §i Tert popeit tmi FC-5P1
2
29 |Adresh de infiinjare o Model 1-5P)  |1-SPI—=5-5PI—D-DITL— Primar—
papririi 2006 ITL- Ter{ poprit el icas FC-5P)
4
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10 [Tegtiinjare privind Madel ISP [1-8P}—+8-SP]—=D-DITL— Primar—s
iingaren popririi 2016 ITL- C-I"] mazlimiimi FC-5P1
0435
31 |Procesul verbal de Model I-51  (I-SPJ—D-DITL—1-5F) — C-P}
sechestru psupra bumrilor | 2016 1TL- Sani FC-51]
ke 049
32 |Proces verbal de sechestru |Model Excoutor ([-SPF—C-Pl
bunurilor imobile {2016 ITL- | fiscal Sani FC-5P1
050
33 [Proces verbal de mumire s (Model Executonal|l-5P)—Adm sechestru
inEstratordl 29 ITL Fiscal | —=C-F1 Sani FC-5P1
i 4
34 verbal de predare  |Model Execwtorul |l-5Pf—
mire il ITL fiacal  |Uniien de viinzare In regim de constganjle Sami FE-58)
ngs
35 |Anuni privind vnzares  |Model (BT J [T
[bumrilor mobile 2009 ITL Alfiare primdris Smni FC-51)
[Hak
36 |Anun] privind vinzaren  {Model [-5P)  (I-5P)—=
buimsrilor brwohile 20049 1TL Afigare primding Sani FC-581
o]
37 Ohrelin de serviciu Madel I=5P0  |I=5P)— D=0 TL.—Dinectin econamici
6 ITL - 5 ani FC-5P]
i3l
3% |Proces verbal de licitagie  [Model Comisin |1-5P] —Adjudecatar—
penitru bunuri mohdle 2016 ITL- {de licitalis |C-P) S mni FC-5P]
067

39 |Proces verbal de liciiafie  (Model Comisin [[-5P] = Adjudecatar-—
pentru bunuri imobile s (3006 TTL- | de liciugie |C-P1

1 H
 pentng ansamblo de banur (6 5 ani FC-514
imahile

40 |Proces verbal privind | |Model | Executorul |-SPJ—C-F)
lnufelile de executnre (2016 ITL- | fiscal £ ani FC-5P]
E‘Ti‘u 58
41 [Proces verbal privind  [Model 1-8P)  [I-SPJ—Creditonsi prezentj b distribuire
liberares s distribuiren |2006 1TL-
i rezultsie din {1459 5 ani Fr-51¢1
secutnres sl

Muodel C-Plal  (C-Pl=Prmpr—D-DTL=+1-51]
2008 ITL | debitor
oy

Madel Executor ||=5Pl—D:[MTL— Primar—1-5P}—
G ITL- |  fiseal |C-P)
a7 meliratnl FC-5E1

Muadel 1501 [1-SP)—S-5P—Comp Juridie—s DD TL—«Mrimar
2016 ITL- 5 ani FC-5P]
ovs

Muodel 150 [ESP)=s SSP foa - TL = -5 ] —L-P)
2016 1TL

135 5 ani FLC-5P)

Madel 5P |I-SPI—S-SPI—D-DITL—1-SPl—L-P]
2016 ITL 3 mni FC-5P)

Proces verbal de consintare |Model I-SP |I-SPI—C-P)
i 2016 ITL medinmatai FC-5P)
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48 | Anun colectiv pentru |Madel I-SP)  1-SP)—D-THTL =
cominkearen prin 26 ITL Awizer si Comp. infremmniic & mni FE-5P)
publiciaie (2%
49  [Proces verbal privind Muadel -8F]  [I-SP]=D-IHTL ==
Tndeplinires procedurii de {2016 ITL Awizer gl Comp. infoematic % oni FC-5P)
comunicare prin publicitate j029 . ~
50 |Decimie de impunere Model 5P [1-5P)] =5-5P =300 TL == 1-5P J—=C-F]
it slahilires 0 6-ITL
imparitelonelor (e nelemits FC-5P)
daiorale de persoanele
uridice
51 [Mota de pinid Model I-8FF  [I-8P] —+5-5P = [3-D1 TL=+ -5 J==C-F*]
2006 ITL. - nelimits FC-5P]
&
8. ANEXE:

Modelele formularelor utilizate sunt cele din legislatia specifica in vigoare.

Consultan :

Eyn Anca
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Procedur operationala
COLECTAREA IMPOZITELOR 81 TAXELOR

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteazi activitijile specifice pentru colectarea impozitelor si taxelor locale pentru persoane
fizice si juridice care locuiesc in Municipiul Roman,

1.2. Procedura este aplicabil tuturor functiilor de management si de executie din cadrul DITL direct implicate in
colectarea impozitelor i taxelor locale de la persoanele fizice si juridice care locuiesc in Municipiul Roman,

1. SCOP

2.1, Scopul elaboriirii acestei proceduri este de a a reglementa la nivel intern §i de a documenta un cadru unitar de
colectare a impozitelor §i taxelor locale de la persoanele fizice si juridice de pe raza municipiului ROMAN in
condifii de legalitate §i depling transparentd decizionald.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3. 1. Defimirii:

An fiscal = delimiteazi anul calendaristic cind un contribuabil are obligatia de a pliti un impozit

Baza impozabild = elementul pe care se fundamenteazd caleulul venitului bugetar

Bonificarie = forma de stimulare a plititorului, prin reducerca sumei care trebuic plattd, dach se achith impozitul
inainte de expirarea termenului previzut de lege,

Borderon = document intern in care sunt Inregistrate cronologic o serie de documente fiscale

Compensarea obligafilor fiscale = forma de stingere a obligatiilor fiscale prin care sumele plitite in plus peste
cele datorate legal cu titlu de impozite 5i taxe pot fi folosite pentru scoperirea obligatiilor biinesti din alte impazite
§1 taxe

Contribwabil = persoand fizicd sau juridica sau orice entitate fird personalitate juridicd ce are obligajia

prin lege s pliteash un impozit la bugetul general consolidat.

Debit fiscal = obligagia de platd la buget, stabilith conform unor acte normative

Dowicilin flscal = locul unde este domicilintd persoana [izich care trebuie sd pliteascd impozitul; locul unde au
sediul social sau locul unde se exercitd gestiunea sdministrativil §i conducerea efectivii & afacerilor | pentru
persoanele juridice 1

fmpozit = contribufic bineascl obligatorie a persoanelor fixice si juridice citre buget, stabilith prin lege,

cu titly nerambursabil, fird echivalen{lt directd §i imediath, In vederea acoperirii cheltuiclilor publice.

Impozite locale = venituri proprii ale bugetelor locale ale comunelor, oragelor, municipiilor, sectoarelor mun.
Bucuresti, judefelor. Impozitele locale sunt reprezentate in principal de: impozitul pe cladird, pe tere, auto, ete.
Plata impozitului = actiune prin care o persoand fizich sau juridicd ce are calitatea de contribuabil, vireazh o sumd
I bugetul local, in vederea stingerii obligatiilor din impozite §i taxe locale

Restituirea impozitulul = forma de stingere a creanjelor fiscale reprezentath de dreptul contribuabilului care a
efectuat virsiminte in plus in contul unui impozit de a primi suma respectivil

Faxa = suma platitd de o persoand fizich sau juridicd pentru serviciile prestate acesteia de citre o institufie publici
sau un serviciu public organizat in structura unei autoritifi a administragied publice.

Taxe locale = contribufii biinesti ale persoanelor fizice san juridice la bugetele locale pentru: eliberarea
certificatelor, avizelor, autorizaiilor, afisaj i reclami ete

Termene de plaid a impozivelor, tavelor = momente la care obligafiile din impozite i taxe sunt scadente

Termene de plaid a obligajilor bugeiare = date scadente prin acte normative, respectiv prin legi speciale sau
ordine ale ministrului finanjelor publice pentru cele care nu au termene de plati previizute de lege, precum si cele
stabilite prin acte de verificare a modului de determinare a impozitelor, taxelor, contributiilor $1 & altor venituri
bugetare sau grafice de scordare a inlesnirilor la platd, intocmite sau aprobate conform legii de organcle
competente

3.2. Abrevieri

DITL = directia de impozite §i taxe locale

DITL/SP] = DITL-serviciul impozite §i taxe persoane juridice

D-DITL = director direcjie impozite §i taxe locale

PF = persoane fizice
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PJ = persoane juridice

FC-3PJ = functionar contractual serviciul persoane juridice
R-5PF = referent serviciul taxe 5i impozite persoane fizice
SPF = serviciul impozite §i taxe persoane fizice

SPJ = serviciul impozite §i taxe persoane juridice

CUI = compartiment urmarire impozite si taxe

ICU = inspector compartiment urmarire impozite si taxe
S-CUI = sef compartiment urmarire impaozite si taxe

SBC = serviciul buget contabilitate = serviciul contabilitale

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinie legistative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitifilor publice

- Legea nr. 2152001 — Legea administragiel publice locale;

- Legea nr. 227/201 5 prvind Codul fiscal, cu toate actualiziirile ultertoare;

- HG or, 1/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal:

- Legea nr. 2072015 privind Codul de procedurd fiscall, republicati;

- OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitifii de solujionare a petitiilor, cu toate actualizirile ulierioare;

- Legea nr. 554/2004, Legea contenciosului administrativ;

- OG nr, 22001 privind regimul juridic al contraven(iilor;

- Ordinul nr, 3097 / 2016 pentru aplicarea precederilor art. 46 alin(8) si art. 47 alin (9) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedurd fiscali;

- Ordinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor i
taxelor locale desfilguratd de clitre organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 14472016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitate de colectare a impozitelor i
taxetor locale, precum §i a altor venituri ale bugetelor locale de clitre organele fiscale si pentru modificaren si
completarea  Ordinului  viceprim-ministrului, ministrul dezvolthrii regionale si administrajiel publice nr.
2068/2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor i taxelor locale
de citre organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 2068 / 2015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si
taxelor locale de citre organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 757672009 - Legea nr. 300/2002 privind finanfele publice, cu toate actualizfirile ulterioarg;

- Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, cu toate actualizlirile ulterioare;

4.2 Srandarde

SR EN IS0 9001; 20135, Sisteme de management al calititii, Cerinte

4.3, Alte referinte

- Hothirdri aprobate de Consiliul local al Municipiului Roman

- Dispozifii emise de Primarul Municipiului Roman;

- Hotdrdri judeciioresti.

5. DESCRIEREA PROCEDURI

5.1. Fncasarea prin numerar a impozitelor i tuxelor locale

5.1.1. Subactivitijile aferente incasirii prin numerar a impozitelor 5i axelor pentru DITL/SPF sunt:
= gmiterea chitinjelor
- restituirea suprasolvirilor
- intoemirea Centralizatorului de incasfiri

5.1.2, Emiterea chitanjelor consti i

a. Informare contribuabil despre suma pe care o are de achital — efectuath de citre R-SPF

b. Introducerea in sistem a amenzilor care se achitd in termen de 48 ore:
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- procesele verbale de amendi sunt verificate de R-SPF iar in cazul in care apar neclaritifl, intervine ca funciie
verificatoare ICU ;
- scopul efectudirii verificirii este ca plata si fie efectuatdl in termenul legal de 48 ore;
- introduceren in sistem a amenzilor este responsabilitatea R-SPF
¢. Emiterea chitanjei: este responsabilitatea R-SPF
d. Incasarea contravalorii conform chitaniei emise si verificarea stirii de integritale a masei monetare:
- incasarea este efectuati de R-SPF (sau, dupa caz, de ICU, situatie in care banii sunt predati referentului de fa
colectare pe bazi de borderou);
- Il S primegte masa monetard deterioratl deoarece aceasta nu este acceptatd la trezorerie
., Eliberarea chitanfei ciitre contribuabil;
- este responsabilitaten R-5PF, dupd incasarea contravalorii chitanjei sau, dupd caz, de ICU
_ - chitanta este semnati, fampilatd de clitre R-SPF §i predath contribuabilului.
f. Indosarierea chitanfelor 5i arhivarea acestora:
- indosarieren este efectuatd de cltre R-SPF;
- chitanjele indosariate sunt predate FC-SP) pentru a fi arhivate in arhiva operajionald a directiei
3.2, Restituirea suprasolvirilor constd in:
a. Verificarea sctelor de restituire n suprasolvirilor (decizia de restituire, formulaml de incheiere, situnfia de rol a
contribunbilului):
- aceste acte (decizia de restituire, formularul de incheiere, situatia de rol a contribuabilului) sunt preluate de la
SPF sau 5PJ 5 sunt venficate de R-SPF
b. Restituirea sumelor in numerar pe bazii de act identitate pentru persoane fizice 5i emiterea chitanjei pentru
persoancle juridice - este responsabilitatea R-SPF
¢. Indosarierea actelor si arhivarea acestora:
- indosarierea este efectuatd de ciitre R-SPF §i se predan FC-SP] pentru a fi arhivate in arhiva operafionald a
directiei
5.3, Intocmirea Centralizatorului de fncasdri, care consta in:
a. emiterea Jurnalului operatorilor in care se evidenfinzl numdrul documentului, dats, suma incasatl, numele i
adresa contribuabilului- este responsabilitatea R-SPF
b. emiterea Centralizatorului jumnal in care se evidentiazd articolul, denumirea articolului, contul bugetar §i suma
incasatii — este responsabilitatea R-SPF
¢. emiterea Centralizatorului incaslirilor impozite §i taxe in care se evidenlinzid capitolul bugetar §i suma — esie
responsabilitaten R-SPF
d. predarea casierului principal din cadrul Municipiului Roman a numeraruluiincasat pe bazi de monetar -
operajie efectuatd de clitre R-SPF in prezenja D-DITL
e. indosarierea actelor emise §i arhivarea acestora in arhiva operafionald a DITL:
- indosarierea este efectuntd de catre R-SPF;
- actele indosariate sunt predate la FC-SPJ pentru a fi arhivate in arhiva operationali a direcjiei.

6. RESPONSABILITATI

. I. Responsabifitarile directorufui directiei

6.1.1. Raspunde de organizarea actiunilor de inasare a impozitelor si taxelor locale pentru a se asigura
conformitatea si legalitalea intoemirii acestorn.

6.1.2. Raspunde de verificarea modului de desfasurare a tuturor activitatilor privitoare la incasarea impozitelor si
taxelor de la contribuabilii persoane fizice si juridice

6.1.3. Raspunde de verificarea tuturor documentelor specifice emise aferente incasarii impozitelor si taxelor de la
contribuabilii persoane fizice si juridice

#.2. Responsabilitarile referentului serviciulul impozite 3f taxe persoane fizice
6.2.1. Raspunde de emiterea corecta a tituror chitanjelor pentru incasarea impozitelor, taxelor §i a altor venituri
ale bugetului local.
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le au de achitat.

6.2.3 Raspunde de conformitatea si legalitatea efectuarii operatiunilor de restituire a numerarului incasat,

6.24. Raspunde de corectitudines intocmirii tuturor borderourilor  desfiigurlitoare ale incasfrilor, a
centralizatorului incashsirilor si a oricaror alte situatii privind incasdrile.

6.2.5. Raspunde de corectitudinea introducerii in sistemul informatic a datelor privitoare la incasarile efectuate.
6.2.6. Raspunde de incasarea tuturor amenzilor care se achith in 48 ore;

6.2.7 Raspunde de coretitudinea verificarii tuturor sctelor de sprasolvire §i a tuturor documentelor privind
restituirea sumclor in numerar.

. 3 Responsabilitatile fanciionaralui contractual din cadrul serviciului impozite 5i taxe persoane juridice

6.3.]1. Raspunde de gestionarea tuturor dosarelor fiscale din arhiva contribuabililor persoane fizice si juridice
{cladiri, terenuri, mijlonce de transport, inchirieri si concesiondiri terenuri, amenzi, imputafii, dosarele cu
documente de incasfin in numerar §i prin virament.

7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT:

; i A L ) Arhivare docwment in arhiv
m informadie decumeninin de menting ir:-l:{nctlc Chreula la: aperusionnta
Dharnis Respons
I |Borderou desfisurator al Model CIT — CONT
incasarilor 2016 ITL Referent nelimitm FC-5P1
019
2 [Chitanjd pentru creantele Model ICU —Contribusbil —RC — FC-SPJ
bugetului local 2016 ITL
Regim Icu iz Lami FC-5P)
special 001
3 (Centralizator B-5PF —D-DITL — FC-5PJ
Incusari impozite si taxe 3 R-SPF S FC-5P
4 | Jurnal incasari - R-SPF R-5PF I — FC-5F) ezl Emitat FC-8P1
5 Jurmalul operstorilor = R-SPF R-SPF — FC-5PJ iz aiiLad FC-5P)
B. ANEXE:

Modelele formularelor utilieate sunt cele din legislatia specifica in vigoare.
Model Centrulizator incasari impozite si taxe

Model Jurnal incasari

Model Jumalul operatorilor

Consultant : n Anca
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Prosceduira nper-:mnuh:
URMARIREA INCASARII IMPOZITELOR SI TAXELOR

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteazh activitijile specifice pentru urmarirea incasarii impozitelor i taxelor locale pentru
persoane fizice si juridice care locuiesc in Municipiul Roman.

1.2. Procedura este aplicabili tuturor functiilor de management si de executie din cadrul DITL direct implicate in
urmarirea incasarii impozitelor si taxelor locale pentru persoane fizice si juridice care locuiesc in Municipiul
Roman.

1. SCOP

2.1. Scopul elaborlirii acestei proceduri este de a a reglementa Ia nivel intemn §i de a documenta un cadru unitar de
urmarire a incasarii impozitelor gi taxelor locale aplicabile tuturor persoanelor fizice si juridice de pe raza
municipiului ROMAN in conditii de legalitate si deplind transparenti decizionald,

L DEFINITIL ABREVIERI

.1, Definirii:

Amendd = sanctiune sub forma unei sume de bani ce se plateste de catre persoane fizice sau juridice pentru
neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatonre a unor obligatii cu caracter civil, administrativ sau fiscal

Am fiscal = delimiteaza anul calendaristic cand un contribuabil are obligatia de a plati un impozit

Aplicarea unitard a legislafiei = obligatia organului fiscal de a aplica unitar prevederile legislagiei fiscale pe
teritoriul Rominiel, urmirind stabilirea corectd a impozitelor, taxelor, contributiilor §i a altor sume datorate
bugetului general consolidat.

Borderou = document intern in care sunt inregistrate cronologic o serie de documente fiscale

Bunuri mobife = un lucru care poate fi schimbat dintr-un log in alwl prin forta proprie sau prin intermediul unei
energii struine

Bunuri imobile = un lucru cu o asezare stabila , care nu poate fi muiat dintr-un loc in alwl fars a-si pierde
destinatia finala

Caontribuahil = persoan fizich sau juridicd sau orice entitate fird personalitate juridici ce are obligajia

prin lege si pliteasd un impozit la bugetul general consolidat,

Contribuabil de impozit pe clidiri, teren, mijloace de transport = orice persoana care are in proprietate o cladire/
un teren’ un mijloc de transport situata/situat/care trebuie inmatriculat in Romania , cusnumite exceptii prevaeutle
de lege,

Creanie bugetare —sume care constau in impozite, taxe, contributii, amenzi si alte sume ce reprezinta venituri
publice , potrivit Legii finantelor publice

Creanje fiscale = drepturi patrimoninle care, potrivit legii, rezultd din raporturile de drept material fiscal.

Control fiscal = verificare a corectitudinii cu care contribuabilul executd obligatin fiscald si alte obligaiii
previizute de legislafin fiscald, inclusiv verificare a altor persoane sub aspectul leghturii lor cu activitatea
contribuabilului prin metode, forme 5i operajiuni previizute de prezentul cod.

Dare de seamd fiscald = orice declarajie, informatie, calcul, notd informativi, alt document, care sint prezentate
sau trebuie s fie prezentate organului fiscal, privind calcularea, achitarea, refinerea impozitelor, taxelor,
majordrilor de intirziere (penalitifilor) §i/sau amenzilor ori privind alie fapte ce {in de nagterea, modificarea sau
stingerea obligatiei fiscale.

Dehit fiscal = obligatia de plata la buget, stabilita conform unor acte normative

Domiciliu flscal = locul unde este domiciliata persoana fizica care trebuie sa plateasca impozitul ; locul unde au
sediul social sau locul unde se exercita gestiunca administrativa si conducerea efectiva a afacerilor, pentru
persoanele juridice

Diasar fiscal = documente pe baza carora se stabilesc si sc incaseazn impozite de catre organcle fiscale

Depind de a fi asculiat = obligatia organului fiscal de a asigura contribuabilului posibilitatea de a-5i exprima
punctul de vedere cu privire la faptele si imprejurdrile relevante in luarea deciziei inaintea ludrii deciziei finale,
Eludarea fegislafied fiveale = in carul in core, eludindu-se scopul legii fiscale, obligatia fiscalli nu n fost stabilitd
ori nu 3 fost raportaidl la baza de impunere reald, obligajia datorath i, respectiv, creanfa fiscald corelativ sunt
cele legal
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Executare silita a Impozitelor 5i taxelor = procedura de incasare oligatorie a impozitelor si taxelor neachitate la
termen de catre persoanele fizice sau juridice. Executarea silita se aplica daca nu s-a achitat impozitul la termenul
stabilit si daca exista un tiths de creanta bugetara, Executarea silita incepe numai dupa ce organul fiscal a transmis
delhitﬂmlui instiintarea de plata prin care i se comunica acestuia suma datorata , iar dupa comunicare au trecut 15
zile
Exercitarea dreptului de apreciere = dreptul legal al organului fiscal de a aprecia, in limitele atribugiilor si
competenfelor ce Ti revin, relevania starilor de fapt fiscale 51 &8 adopte solufia admisd de lege, intemeiath pe
constatliri complete asupra tuturor imprejuririlor edificatoare in cauzd,
Facilitdgi fiscale = scutiri, reduceri si aminari ¢e se acorda la plata impozitelor si taxelor datorate bugetului de stat
si bugetelor locale
Impozit = contribujie bineasca obligatorie a persoanclor fizice i juridice citre buget, stabilith prin lege,
cu titly nerambursabil, fird echivalen(d directd §i imediath, in vederea acoperirii cheltuielilor publice.
Impazite locale = venituri proprii ale bugetelor locale ale comunelor , oraselor , municipiilor, sectoarelor mun,
Bucuresti , judetelor, Impozitele locale sunt reprezentate o in principal de : impozitul pe cladiri, pe tere, auto , .
Interpretarea legii = interpretarea reglementiirilor fiscale efectuata cu respectarea voinjel legivitorului si aga cum
este exprimati in lege.
Ingtiintare de platd = document prin care se notifica debitorului ce nu si-a achitat obligatiile catre buget suma
datorata si care reprezinta un act premergator execularii silite

Siscald = actiune sau inactiune, exprimatd prin neindeplinire sau indeplinire neadecvatii o prevederilor
legislajiet fiscale, prin incllcare a drepturilor 5i intereselor legitime ale participantilor la raporturile fiscale, pentru
care este previizutd rispundere in conformitate cu prezentul cod.
Obligafie fiscald = obligatic a contribuabilului de a pifiti la buget o anumith sumd ca impozit, taxii, majorare de
intirziere (penalitate) $i'sau amenda.

a) obligatia de a declara bunurile 5i veniturile impozabile sau, dupd caz, impozitele, mxele,
contribugiile 5i alte sume datorate bugetului general consolidat;

b} obligatia de a calcula §i de a inregistra in evidenjele contabile §i fiscale impozitele, taxele,
contributiile i alte sume datorate bugetului general consolidat,

c) obligajia de a pliti la termencle legale impozitele, taxele, contribugiile 51 alte sume datorate
bugetului general consolidat;

d) obligatin de a pliti dobdinzi, penalithfi de imirziere sau majordri de intirziere, dupd caz, aferente
impozitelor, taxelor, contributiilor §i altor sume datorate bugetului general consolidat, denumite obligatii
de plati accesorii;

e} obligajia de a calcula, de a refine si de a inregistra in evidenjele contabile 5i de plati, la termenele
legale, impozitele si contribujiile care se realizeaza prin stopaj la sursa;

f) orice alte obligafii care revin contribuabililor, persoanc fizice sau juridice, in aplicarea legilor
fiscale.

Obligatia de cooperare = obligatia contribuabilului de a coopera cu organele fiscale in vederea determindrii stirii
de fapt fiscale, prin prezentares fapielor cunoscute de clitre acesta, in intregime, conform realitifii, si prin
indicarea mijloacelor doveditoare care §i sunt cunoscute,

Crgan fiscal = autoritnte a Serviciului Fiscal de Stat: Inspectoratul Fiscal Principal de Stat de pe lingi Ministerul
Finanjelor, inspectoratul fiscal de stat teritorial aftat in subordonarea Inspectoratului Fiscal Principal de Stat de pe
lingh Ministerul Finanjelor, Nojiunea “inspectoratul fiscal de siat teritorial™ este identicl cu nofiunea “organ fiscal
teritorial,

Perioadd fiscald = timp, stabilit conform legislagiei fiscale, pentru care se executd obligatia fiscal.

Plata impozitull — netiune prin care o persoana fizica sau juridica ce are calitatea de contribuabil, vireaza o suma
la bugetul local, in vederea stingerii obligatiilor din impaozite si tnxe locale.

Raportul de drept procedural fiscal = raport ce cuprinde drepturile i obligatiile ce revin pérfilor, potrivit legii,
pentru indepliniren modalitifilor previinte pentru stabilirea, exercitarea gi stingerea drepturilor §i obligafiilor
pirfilor din reportul de drept material fiscal.

Codul: PO UIT DITL Editia:2 Revizia®) Nrex: Pag:4/19

Profect cofinaniat din Fondul Social European, prin Programul Operationsl Capacitate Administrativd 2074-2020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCA105



@ PCCA -

Procedurs eperationain
URMARIREA INCASARII IMPOZITELOR SI TAXELOR

Restantd = sumd pe care contribuabiful era obligat s o pliteascd la buget ca impozit, taxA sau alth plati, dar pe
care nu a plitit-o in termen, precum §i suma majordcii de intirziere (penalitifii) si'sau amenzii.

Sechestrare a wmrilor = acfiuni intreprinse de organul fiscal pentru indisponibilizarea bunurilor persoanei.
Sechestru = masura stabilita de organele fiscale sau judiciare in cazul neplatii unei datorii sau cind se intrevede ca
la scadenta debitorul nu va putea fi in masura sa plateasca suma datorata

Sonmatie de plaia privind obligatiile fiscole = document care se intocmeste de organul de executare silita , prin
care il instiinteaza pe debitor de obligatiile sale din impozite si taxe , precum si prevederile legale cu privire la
termenul de plata | respectiv de faptul ca, daca in termen de 15 zile de la comunicare nu se stingedebitul, sc
continua masurile de executare silita

Secret fiscal = orice informatie de care dispun organele cu atribugii de administrare fiscald, inclusiv imformajia
despre contribuabil ce constituie secret comercial, cu excepiia informatici despre incilcarea legislajici fiscale.
Serviciud Fiscal de Stal = sistem centralizat de organe fiscale si activitstea funcfionarilor fiscali care defin functil
in neeste organe, orientstl spre exercitarea atribufiilor de administrare fiscall, conform legislagiei fiscale.

Taxa = suma platita de o persoana fizica sau juridica pentru serviciile prestate acesteia de catre o

mstitutie publica sau un serviciu public organizat in structura unei autoritati a administratiei publice.

Termene de plaid a impozitelor, taxelor = momente la care obligatiile din impozite si taxe sunt scadente

Termene de plata a obligatlilor bugetare = date scadente prin acte normative , respectiv prin legi speciale sa
ordine ale ministrului finantelor publice pentru cele care nu au termene de plata prevazute de lege, precum si cele
stabilite prin acte de verificare a modului de determinare a impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor venituri
bugetare sau grafice de acordare a inlesnirilor la plata, intocmite sau aprobate conform legii de organele
competente

Titlwl executorin = documentul emis de catre organul de executare competent in 4 carui raza teritoriala isi are
domiciliul fiscal debitorul, in vedéren executarii silite a creantelor fiscale Titlul de creanta devine titlu executoriu
la data ln care creanta fiscala este scadenta prin expirarea termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de
organul competent. Titlul executoriu se intocmeste de organul de executare pentru fecare tip de creanta fiscala
reprezentind impozite, taxe, contributii, ale venituri bugetare, precum sl accesoriile acestora.

3.2, Abrevieri

DITL = directia de impozite si tuxe locale

DITL/SP) = DITL-serviciul impozite gi taxe persoane juridice

D-DITL = director direcgie impozite i taxe locale

BUI = birou urmarire impozite

S-BUI = sef birou urmarire impozite

IBU = inspector birou urmarire

PF = persoane fizice

Pl = persoane juridice

FC-5P) = functionar contractual serviciul persoane juridice

DA = decizie plata accesorii

TE = titlu executor

5 = somatie
EF = Executor fiscal
OF = Drgan fiscal

UAT = unitate administrativ teritoriala
APL = administrafie publica locala

4. REFERINTE NORMATIVE

4. 1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitifilor publice

= Legea nr. 21572000 = Legen administratied publice locale;

= Legea nr, 22772015 prvind Codul fiscal, cu toate actunlizinle ulterioars;

- HG nr. 1/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;
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- Legea nr, 20772015 privind Codul de procedurd fiscalll, republicati;

- 0G nr, 27/2002 privind reglementarea activitdii de solufionare a petifiilor, cu toate actualizirile ulterionre;

- Legea nr. 554/2004, Legea contenciosului administrativ;

- 0G nr. 272001 privind regimul juridic al contraventiilor;

- Ordinul nr, 3097 / 2016 pentru aplicarea precederilor art. 46 alin(8) i art. 47 alin (9) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de proceduri fiscali;

- Ordinul nr. 259472016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor 5i
taxelor locale desfasuratil de citre organele fiscale locale;

= Ordinul nr, 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru sctivitate de colectare o impozitebor i
taxelor locale, precum 5i & altor venituri ale bugetelor locale de clitre organele fiscale si pentru modificarea si
completarea Ordinului  viceprim-ministrului, ministrul dezvoltirii regionale $i administratiei publice nr.
206872015 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor §i taxelor locale
de ciitre organele fiscale locale;

- Ordinul nr. 2068 / 2013 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor i
taxelor locale de cltre organele Niscale locale;

= Ordinul or. 75/767/2009 - Legea nr. S00/2002 privind finanjele publice, cu toate actualizirile ulterioare;

- Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici, cu toate actualizirile ulierioare;

4.2, Standarde

SR EN IS0 9001: 2015. Sisteme de management al calithtii. Cerinte

4.3 Alre referinte

- Hotiirari aprobate de Consiliul logal al Municipiului Roman

- Dispozitii emise de Primarul Municipiului Roman;

- Hotlriri judeciitoresti.

5. DESCRIEREA PROCEDURIL

5. 1. Generalitai

5.1.1. Limba oficiald in administrafin fiscald este limba romind.

5.1.2. Organul fiscal este indreptlitit si examineze, din oficiu, starea de fapt, si obfind §i s utilizeze toate
informatiile §i documentele necesare pentru determinarea corectll a situafiei fiscale a contribuabilului.

5.1.3. In analiza efectuath organul fiscal identifica §i sre in vedere toate circumstanjele edificatoare ale fiecdrui
caz.

5.1.4. Rolul activ al organului fiscal este de a ingtiinja contribuabilul asupra drepturilor si obligatiilor ce 1i revin
in desfasuraren procedurii potrivit legii fiscale.

5.1.5. Organul fiscal are obligafia =& examineze in mod obiectiv starea de fapt 5i 58 indrume contribuabilii pentru
depunerea declaratiilor §i a altor documente, pentru corectarea declaragiilor sau a documentelor, ori de clite ori
este cazul,

5.1.6. Organul fiscal decide nsupra felului si volumului examinfrilor, in funciie de circumstantele fiecirui caz in
parte §i de limitele previzute de lege,

5.1.7. Organul fiscal indrumd contribuabilul in aplicarea prevederilor legislatiei fiscale. indrumarea se face fie ca
urmare a solicitirii contribuabililor, fie din inifistiva organului fiscal.

5.1.8. Relatiile dintre contribuabili §i organele fiscale sunt fundamentate pe bund-credinfd, in scopul realizdiri
cerinfelor legii.

5.1.9. In relatiile cu organul fiscal contribuabilul poate i reprezentat printr-un imputemicit.

5.1.10, Continutul 5i limitele reprezentnii sunt cele cuprinse in imputernicire sau stabilite de lege, dupd caz.
5.1.11, Un imputernicit nu il impiedici pe contribuabil s§ isi indeplineasca personal obligaiile fiscale, chiar dach
nu a procedat la revocarea imputernicirii

5.1.12, Dacd nu existd un imputernicit, organul fiscal, in conditiile legii, solicita instanfei judecitoresti
competente numiren unui curator fiscal pentru contribuabilul absent, al cimi domiciliu fiscal este necunoscut ori
care, din cauzn bolii, unei infirmiti{i, bitrinefii sau o unui handicap de orice fel, nu poate i isi exercite §i si isi
indeplincasci personal drepturile 5i obligagiile ce il revin potrivit legii

Codul: PO UIT_DITL Edifia:2 Revizia:0 Nrex: Pag 619

Project cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativl 2014-2020
Cod MyShIS 122867/ Cod SIPOCANDS



Progams’ arro)isad Copeniiate AarsietilTati
Comgartenis facw divennl EINEEY

Procedura operationala
URMARIREA INCASARII IMPOZITELOR 51 TAXELOR

© POCA -«

5.1.13. Din raporturile de drept rezulth atit continutul cit si cuantumul creanfelor fiscale, reprezentind drepturi
determinate constind in:
a. dreptul la perceperea impozitelor, taxelor, contribufiilor si a allor sume care constituie venituri ale bugetului
general consolidat, dreptul la rambursaren taxei pe valoarea adiugath, dreptul la restituirea impozitelor, txelor,
mnﬂ'tbu]iih-r i a altor sume care constituie venituri ale bugetului general consolidat, denumite creanje fiscale
principale;
b. dreptul la perceperea dobdnzilor, penalitifilor de inthreiere sau majoririlor de ntirziere, dupi caz, In conditiile
legil, denumite creante fiscale sccesorii.
5.1.14. Titlul de creanta devine tithi executoriu la data la care creanta fiscals este scadenta prin expirarea
termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent.
5.1.15, Titlul executoriu este intocmit de organul de executare pentru fiecare tip de creanta fiscala reprezenting
impozite, taxe, contributii, alte venitur] bugetare, precum si nccesoriile acestora,
5.1.16. Dacd la organul fiscal sunt depuse petifii, documente justificative, certificate sau alte inscrisuri intr-0
limbél strilind, acesta solicita ca sceste documente s fie insofite de traduceri in limba romind cerificate de
traduciiton autorizali.
5.1.17. Dispazifiile legale cu privire la folosirea limbii minoritdilor nationale se aplich In mod corespunzitor cu
respectarea legislatiei specifice.
5.1.18. Activitatile care se desfasoara in cadrul BUIT sunt:
a. operatiuni efectuate la solicitaren contribuabilului $i a altor entitiifi persoune fizice sau juridice;
b. urmarirea incasarii impozitelor si taxelor locale;
¢. stingerea creantelor fiscale prin executare silita
5. 2. Facilitati 5i scutiri fiscale
5.2.1. Facilitatile 51 scutirile fiscale constau in:
a, reluarea de catre 5-BUI direct de la contribuabil a cererii impreuna cu documentele justificative specifice
b. inregistrarea interna a cererii in Registrul de intrare iesire a corespondentei - efectuaia de S-CUI
¢. verificarea conditiilor de eligibilitate (cererea indeplineste cumulativ conditiile cerute de lege: sa fie facuta de
contribuabil personal.contribuabilul sa aiba creante pentru care sa poata solicita facilitati fiscale far aceste
facilitati sa fie posibile conform legislatiei fiscale) - efectuata de S-BUI
d. emiterea deciziei de impunere - de catre 5-BUI
e, transmiterea deciziei de catre D-DITL spre aprobare PR
I . ransmiterea, dupld caz, a deciziei aprobate ciitre contribuabil i pastrarea unui exemplar in arhiva operationala
a compartimentului :
- decizia de impunere este transmisa contribuabilului in termen de 30 zile de catre S-BUI prin plic
recomandat
- toate sceste decizii sunt arhivate In S-BUI in dosarele de facilitati
£. Monitorizarea respectarii documentelor emise ( decizii de impunere ) cu mentineren sau retragerea facilitatii
responsabilitate: S-BUI .
5.3, Selutionarea petitiifor si cererifor depuse de contribuabili xi‘sau afte entitati persoane fizice sau juridice
5.3.1. Solutionarea petitiibor si cererilor depuse de contribuabili si/sau alte entitati persoane fizice sau juridice
necesita parcurgerea urmatoarelor etape:
a.  preluarea cererii ( scrisoare, pv amenda,eic) — responsabilitate ; S-BUI
b. inregistrarea mterna a cererii — responsabilitate: S-BLUIT
€. repariizarca interna a cererii pentru solutionare (dupa verificarea efectuata de S-BUT), responsabilitate:
IBL.
Procesele verbale de amenda sumt repartizate pe baza Registrului unic de amenzi de catre IBL pe
suburhii
d. emiterea raspunsului - confirmarile de debite sunt emise de IBU pe suburbii
. transmiterea spre aprobare S-BUI si D-DITL a raspunsului emis
f.  transmiterea raspunsului aprobat este responsabilitatea [BL
g. indosarierea unui exemplar al acestui raspuns — efectuata in arhiva BUI pe suburbii
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S.4. Emiterea deciziilor de impunere
5.4.1, Eminterea deciziilor de impunere necesita parcurgerea urmatoarelor etape:
a. identificarea contribuabililor cu obligatii de plata restante - responsabilitate: 1BU sau dupa caz de S-BUI
{grupare efectuata pe suburbii);
b. editarea deciziei de impuncre si a deciziei referitoare la obligatiile de plata accesorii — responsabilitate; IBU
sau dupa caz de 5-BUI (efectuata pe suburbii);
¢. inregistrarea intena a acestor documente - responsabilitate: S-BLUI
d. transmiterea documentelor spre aprobare la 5-BUI si D-DITL;
e. transmiterea documentelor catre contribuabil cu confirmare de primire - responsabilimate: |BU sau dupa caz de
S5-BUI (efectuata pe suburbii);
f. corespondenta neconfirmata este afisata pe internet de catre 1BL;
£. pastrarea unui exemplor in arhiva operafionalia BUI;
h. in cazul neachitarii in termen de 15 zile de la confirmare sau afisare pe intemet, se incepe procedura de
executare silita — responsabilitate; IBL sau dupa caz de S5-BUI {efectuata pe suburbii);
i. verificarea in PATRIMVYEN a venituritor debitorilor,
5.5, Emiterea titlurilor executoril
5.5.1. In TE emis se inscriu creanfele fiscal, principale si accesorii, neachitate la scaden, stabilite si
individualizate in titluri de creantafiscala intocmite si comunicate in conditiile legli, precum si creantele bugetare
individualizate in alte inscrisuri, care, potrivit legii, constituie titlur] executorii.
5.5.2. In cazul creantelor nefiscale rezultate din raporturi juridice contractuale care constitule venitur popril, se
emit notificari de plata si decizii referitoare la obligatiile de plata accesorii;
5.5.3, TE emis de organul de executare competent va confine urmdtoarele:
- denumirea organului fiscal emitent;
- data la care a fost emis si data de Ia care isi produce efectele;
- datele de identificare a contribuabilului/platitorului si, daca este cazul, datele de identificare a persoanei
imputernicite de contribuabil/platitor;
- obiectul TE: - cuantumul si natura sumelor datorate si neachitate

- deserierea tithului de creanta sau a inscrisului care constituie titlu executoriu
- motivele de fapt;
- temeiul legal al puterii exccutorii a tithalui.
- numele si calitatea persoanelor imputernicite de organul fiscal, conform legii;
- semnatura persoanclor imputernicite si stampila organului fiscal emitent;
- posibilitatea de a fi contestat, , termenul de depunere a contestatiei si organul la care se depune contestatiag
- mentiuni
5.5.4. Cu excepin cazului in care prin lege se prevede ¢d un Inscris constituie tithy executoriu, niciun titl
executoriu nu se poate emite in absenta unui titly de creanid in baza clruia se stabilesc, in condiiile legii, creanie
fiscale principale sau accesorii.
5.5.5. Tithul de ereanfii devine titlu exccutoriv la data la care creania fiscald este scadentd prin expiraren
termenului de platd previzul de lege sau stabilit de organul competent on in alt mod previzut de lege.
5.5.6, Modificarea titfului de crean{ strage modificarea titlului executoriu in mod corespunzitor.
5.5.7. Pentru debitorii obligati in mod solidar la plata creanfelor fiscale este intocmit un singur TE.
5.5.8. Derularea activnilor si functiile direct implicate sunt aceleasi cu cele prezentate in subcapitolul (5.4) -
punciele (a - h)
S.6. Cerinte generale privitoare la executaren silita a bunurilor
5.6.1. Executarea silith se poate intinde asupra veniturilor §i bunurilor proprietate a debitorului, urminbile potrivit
legii, iar valorificarea acestora este efectuatd numai in misura necesard pentru realizarea creanjelor fiscale si a
cheltielilor de executare.
5.6.2, Executarea silith a bunurilor proprietate a debitorulul, urmiribile potrivit legii, se efectueazi, de reguld. in
limita a 150% din valoarea creanjelor fiscale, inclusiv a cheltuielilor de executare.
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5.6.3. Sunt supuse sechestriirii i valorifichrii bunurile urmaribile propriectate a debitorului, prezentate de acesta
gifsau identificate de ciitre organul de executare, in urmbtoarea ordine:
a. bunurile mobile §i imobile care nu sunt direct folosite in activitatea ce constituie principala sursi de venit;
b. bunuri care nu sunt nemijlocit predestinate pentru desfisurarea activitdjii care constituie principala sursa de
VEnit;
¢. bunurile mobile gi imobile ce se nfli temporar in definerea altor persoane in baza contractelor de arendd, de
Tmprumut, de inchiriere, de concesiune, de leasing 5 aliele;
d. ansamblu de bunuri in conditiile prevederilor art. 158;
e. magini-unelle, utilaje, materii prime i materiale $i alte bunuri mobile, precum si bunuri imobile ce servesc
activitiifii care constituie principala sursd de venit;
f. produse finite.
5.6.4. Bunurile supuse unui regim special de circulajie pot fi urmirite numai cu respectarea condifiilor previzute
de lege.
5.-!|i-:5. La cererea organului fiscal, debitorul este obligat si fumizeze in scris, pe propria rispundere, informatiile
solicitate,
5.6.6. In toate actele de executare silith trebuie s8 se indice titlul executoriu 5i s4 se arate natura si cuantumul
debitului o¢ face obiectul executdini.
5.6.7. Procedura insolvenfei gi executare silith de clitre executori este documentatd in:
- Codul de procedurd fiscald
- Normele de aplicare ale acestuia,
- Legea insolvenjel,
- Codful de procedurd civilii
- alte acte normative In materia executirii
si efectuata prin urmitoarele aciuni:
a. identificaren contribusbililor aflafi in procedura insolveniei/executdirii:
- primirea notificarilor, informarea de la compartimentul juridic/institutii care participd la executarea
bunurilor, lichidarea, dizolvarea, reorganizarea, falimentul, ete B-PF/PJ, debitori la bugetul local;
- selectarea, analizarea situafiei rolului debitorilor
b. Intocmiren titlului executoriu, a somafiei 5i deciziel referitoare la obligajiile de platd accesorii:
- 5-BUI intocmeste si semneazd TE, 5. DA in doul sau patru exemplare, dupl caz;
¢. Inregistrarea internd & acestor documente:
- 5-BU1 inregistreazd in registru titlurile executorii, somatia etc
d. Transmiterea spre aprobare de catre director:
- TE, § i DA sunt aprobate prin semniturh de chtre S-BUI si D-DITL.
€. Transmiterea documentelor citre oficiul juridic/executor Tn vederea Inscrierii titlului de creanih pe lista
creditorilor si indosarierea in arhiva opernjionala:
- trei exemplare din TE, S $i DA se transmit cétre compartimentul juridic pentru a intoomi cererea de inscriere
pe lista creditoruilor, in cazul C-PF/PI aflagi sub incidenfa Legii insolvenjed;
- un exemplar din TE, § si DA se transmit catre referent SPF care intocmegle cererea de inscriere pe lista
creditorilor in celelate carun de executnre;
- un exemplar din TE, 5 §i DA se indosarinzi in dosarul de executare silith a contribuabilului.
5. 7. Somagia
5.7.1. Executarea silitd incepe prin comunicarea somatiei.
5.7.2. Daci in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei nu se stinge debitul, se continud misurile de
executare silitd.
5.7.3. Somatia este insolitd de un exemplar al tithului executoriu,
5.7.4. Somafia cuprinde elementele de la 5.5.3 si urmatoarele;
= e dosarului de executare;
- Suma pentru cire s¢ incepe executarea silith;
- termenul in care cel somat urmeazil 53 pliteasch suma previzutlt in titlul executoriu,
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- indicarea consecinjelor nerespectiirii acesteia.

5.7.5.Terful nu se poate opune sechestririi unui bun al debitorului, invocind un drept de gaj, drept de ipotecd sau
un privilegiu,

5.7.6. Terjul este obligat sa panticipe la distribuirea sumelor rezultate din valorificarea bunului, potrivit legii.

58 Execufarea silind o bunurilor mobile

3.8.1. Sunt supuse executdini silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu exceptiile previzute de lege.

5.8.2. In cazul debitorului persoand fizich nu pot fi supuse executlrii silite, fiind necesare viefii si muncii
debitorulisi, precum i familiei sale:

. bunurile mobile de orice fel care servese la continuarea studiilor §i ln formarea profesionalli, precum si cele
strict necesare exercitiirii profesiei sau a altei ocupalii cu caracter permanent, inclusiv cele necesare desfisuriirii
activitifii agricole, cum sunt uneltele, seminjele, ingrishmintele, furajele i animalele de productie si de lueru;

b. bunurile strict necesare wzului personal sau casnic al debitorulul si familiei sale, precum 3i obiectele de cult
religios, dacl nu sunt mai multe de acelasi fel;

c. alimentele necesare debitorului si familiel sale pe timp de doudt luni, jar dacd debitorul se ocupdt exclusiv cu
agricultura, alimentele strict necesare pind la nous recolti;

d. combustibilul necesar debitorului 51 familiei sale pentru incllzit 5i pentru prepararea hranei, socotit pentru 3
liini de tami;

¢. obiectele necesare persoanelor cu handicap sau destinate ingrijirii persoanelor bolnave;

f. bunurile declarate neurméribile prin alie dispozitii legale.

5.8.3. Bunurile debitorului persoanil fizicd necesare desfisurlrii activithfii de comer] nu sunt exceptate de la
executnre siliti.

5.8.4. Executarea silith a bunurilor mobile se face prin sechestrarea gi valorificarea acestora, chiar dach acestea se
afld la un ter] iar sechestrul se institule printr-un proces-verhal.

5.8.5. Pentru bunurile mobile anterior sechestrate ca misurd asiguritorie nu este necesarl o noud sechestrare.
5.8.6. Executorul fiscal, la inceperea executiirii silite, este obligat 53 verifice dac bunurile previizute in paragraful
(5.84) se ghsesc la locul aplichrii sechestrului si dacd nu au fost substituite san degradate, precum si sd
sechestreze alte bunuri ale debitorului, Tn cazul in care cele gasite la verificare nu sunt suficiente pentru stingerea
creanyei.

5.8.7. Bunurile nu vor fi sechestrate dach prin valorificarea acestora nu s-ar putea acoperi decit cheltuielile
executhirii silite,

5.8.8. Prin sechestrul infiinjat asupra bunurilor mobile, creditorul fiscal dobindeste un drept de gaj care conferd
acestuia in raport cuo alji creditori aceleast drepturi ca gi dreptul de gaj in sensul prevedenlor dreptului comun.
5.8.9. De la data intocmirii procesului-verbal de sechestru, bunurile sechestrate sunt indisponibilizate.

5.8.10. Cét timp dureazii executarea silith debitorul nu poate dispune de aceste bunuri deciit cu aprobarea dati,
potrivit legii, de organul competent.

5.8.11. Nerespectarea acestel interdiciii atrage rispunderea, potrivit legil, a eelui in culpa.

5.8.12. Actele de dispozifie care ar interveni ulterior indisponibilizirii previizute la alin. (9) sunt lovite de nulitate
absolutf.

5.8.13. In cazurile in care nu au fost luate masuri asiguritorii pentru realizarea integrald a creanfel fiscale §i la
inceperea executirii silite se constati ci existii pericolul evident de instriiinare, substituire sau sustragere de la
urmiirire 8 bunurilor urmiiribile ale debitorului, sechestrarea lor va fi aplicati odatd cu comunicarea somatiei.

5.9 Evaluarea bunurilor supuse executdrii silice

5.9.1. Inainten valorificirii bunurilor, acesten sunt evaluate.

3.9.2. Evalugrea este efectuath de organul de executare prin experfi evaluatori proprii sau prin experfi evaluatori
independenti.

5.9.3. Atit evaluatorii proprii, ciit 5i evaluatorii independenti sunt obligali si T5i indeplineasch atributiile ce le
revin din actul prin care s-a dispus expertiza $i din actul prin care au fost numifi.

5.9.4. Organul de executare actualizeaza prejul de evaluare {indnd cont de rata inflajiei.

5.9.5.Atunci cand se consideri necesar, organul de executare va proceda la o noull evaluare.

5.9.6.0rganul de executare poate proceda la o noud evaluare in situafii cum sunt:
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a. cind se constatd modificiri ale prefurilor de circulajie pe piaja liberd a bunurilor,
- ednd valoarea bunului s-a modifical prin deterioriiri sau prin amenajiri.
b. aplicarea misurilor asiguritorii/sechestru asupra bunului cu intocmire documente aferente:
- EF verifica integritatea bunurilor ce se giisesc Ia locul identificlrii: sediu, punet de lueru C-PF/PJ sau teryi;
- EF aplic sechestru doar dacdl prin valorificarea bunurilor considerd i se acoperd suma datoratd;
5.9.7. Cind bunurile sechestrate ghsite cu ocazin verifichrii nu sunl suficiente pentru realizarea creanfei fiscale,
organul de executare face investigatiile necesare pentru identificarea §i urmiirirea altor bunuri ale debitorului.
5.9.8. Dacd se constath c bunurile nu se gisese In locul menfionat in procesul-verbal de sechestru sau dacd au
fost substituite sau degradate, executorul fiscal incheie proces-verbal de constatare,
5.9.9. Daca se sechestreard 5i bunuri gajate pentru garantarea creanjelor altor ereditori, organul de executare le
Irimite §1 acestora céte un exemplar din procesul-verbal de sechestru.
5.9.10. Executorul fiscal care constath ci bunurile fac obiectul unui sechestru anterior consemneaza aceasta in
procesul-verbal, In care anexeaza o copie de pe procesele-verbale de sechestru respective.
5.9.11. Prin acelasi proces-verbal executorul fiscal va declara sechestrate, cnd este necesar, §i alte bunuri pe care
le wa identifica.
5.9.12. Bunurile inscrise in procesele-verbale de sechestru incheiale anterior se considerii sechestrate 51 in cadrul
noii executiri silite.
5.9.13. In cazul in care executorul fiscal constath cf in leghturd cu bunurile sechestrate s-au sBviryit fapte care pot
constitul infracfiuni consemneaza aceasta in Procesul-verbal de sechestru §i sesizeaza de indath organele de
urmirire penald competente,
5.9.14, Sechestrul se instituie printr-un proces-verbal(elementele obligatorii ale procesului verbal sunt
documentate de legislajia specificd in vigoare
5.9.15. Procesul verbal de sechestru esie semnat de citre EF si de toate persoanele care su fost de fafd In
sechestrarea bunurilor.
5.9.16. Un exemplar al procesului verbal de sechestru este predat debitorului sub semnfiturd sau i se comunicd la
sediul acestuia si atunci cfind este cazul, custodelui, acesta din urmd semnind cu mengiunea de primire a bunurilor
in plistrare,
5.9.17. Un exemplar al procesului verbal de sechestru este indosariat in dosarul de executare al B-PF/P.
5.9.18. Evaluarea bunurilor bunurilor este efectuata de reguld de citre evaluatori autorizafi.
5.9.19. Valorificarea bunurilor:
- in cazul in care creanfa fiscald nu este stinsd in lermen de 15 zile de la data incheienii procesului verbal de
sechestru se va proceda la valorificarea bunurilor sechestrate;
- viinzarea bunurilor sechestrate se face numai clitre persoane fizice sau juridice care nu au obligatii fiscale
restante;
- valorificarea bunurilor sechestrate se poate face prin: injelegerea plriilor, vinzare in regim de consignatie,
vilnzare directh, viinenre la heitajie, alte modalititi admise de lege.
5.9.20, Repartizarea sumelor:
- suma realizatd in cursul procedurii de executare silith reprezintd totalitatea sumelor incasate dupd comunicarea
somafiei prin orice modalitate;
- creanfele fiscale inscrise in TE se sting cu sumele realizate, in ordinea vechimii, mai intiii creanta principald i
apoi accesoriile acestein;
- ordinea de distribuire a sumelor realizate prin exccutare silitd este documentatd de legislajia in domeniu in
vigoare la data executfirii silite.
510, Suspendarea, intreruperea sau incetarea executdrii sifive
5.10.1 . Executarca silitd se poate suspenda, intrerupe sau poate inceta in cazurile previrute de prezentul document.
5.10.2. Executarea silitd se suspendi:
a. cind suspendarea a fost dispush de instanjdl sau de creditor, in condigiile legii;
b. la data comuniclrii aprobirii inlesnirii Ia plath, in condifiile legii:
¢. pe o perioadd de cel mult & luni, in cazuri exceptionale, si doar o singurd datd pentru acelagi debitor, prin
hotirdre 8 Guvernului;
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d. i alte cazun previizule de lege.
5.10.3. Executarea silith se suspendd §i in cazul in care, ulterior inceperii executéirii silite, se depune o cerere de
restituire/rambursare, jar cuantumul sumei solicitate este egal cu sau mai mare decit creanfa fiscald pentru care
s-a inceput executarea silith. In ncest caz, executarea silitd se suspendi la data depunerii cererii.
5.10.4.Pe perioada suspendirii executdiri silite, actele de executare efectuate anterior, precum $i orice alte misuri
:!E executare, inclusiv cele de indisponibilizare a bunurilor, veniturilor ori sumelor din conturile bancare, rimén in
iniji,
5.10.5.Suspendarea executdirii silite prin poprire bancar are ca efect incetarea indisponibilizini sumelor viitoare
provenite din incasirile zilnice in conturile in lei $i in valutl, incepind cu data 5i om comuniclnii clitre institugiile
de credit a adresei de suspendare a executiirii silite prin poprire.
5.10.6.Executarea silith se intrerupe in cazurile previizute expres de lege. Executarea silith nu se Intrerupe pe
perioada in care un contribuabil este declarat insolvahil.
5.10.7. Executarea silith Tnceteazh daca:
a. s-nu stins integral obligagiile fiscale previzute in titlul executoriv, inclusiv obligatiile de plath accesorii,
cheltuielile de executare §i orice alte sume stabilite in sarcina debitorului, potrivit legii;
b. a fost desfiingat titlul executoriu;
€. in alte cazuri previzute de lege,
5.10.8. Misurile de executure silit aplicate in conditiile legal prevazute si se ridic3 prin decizie intocmitd in cel
mult doud zile de la data la care a incetat executarea silith, de citre organul de exccutare.
5.10.9.In masura in care creanfele fiscale inscrise in titluri executorii se sting prin platd, prin poprire sau prin alte
modalitifi legal aplicate, sechestrele aplicate pe acele titluri asupra bunurilor, cu valoare mai micdi sau ogali cu
suma creanfelor fiscale astfel stinse, se ridicd, prin decizie intocmith de organul de executare, in cel mult doud zile
de la data stingerii.
5.10.10, Organul de executare ridicd poprirea bancar pentru sumele care depégesc cuantumul creanjelor inscrise
in adresa de infiinfare a popririi in situagia in care, din informatiile comunicate de bfinci rezultd cd sumele
indisponibilizate in favoarea organului de executare acoper creaniele fiscale Inscrise in adresa de infiintare a
popririi §i sunt indeplinite condifiile pentru realizarea creangei,
5.10.11. Poprirea bancarfi se ridicd si in situatia in care organul de executare constatd ¢l poprirea a rimas fird
obiecl
5.10.12, In cazul in care popririle infiintate de organul de executare genereazd imposibilitatea debitorului de a-gi
continua activitatea economicl, cu consecinfe sociale deasebite, creditorul fiscal poate dispune, la cererea
debitorului gi tindind seama de motivele invocate de acesta, fie suspendarea temporari totald, fie suspendarea
temporard partiali a executdirii silite prin poprire,
5.10.13. Suspendarea se poate dispune pentru o pericadh de cel mult 6 luni de ln data comunicrii citre bancE sau
alt ter{ poprit a suspendirii popririi de clitre organul fiscal.
5.10.14. Odatd cu cererea de suspendare debitorul va indica bunurile libere de orice sarcini, oferite in vederea
sechestriirii, sau alte garan{ii previizute de lege, la nivelul sumei pentru care s-a mceput executarea silith.
5.10.15. In cazul contestagiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale prin care se stabilesc creanfe
fiscale, executarea silith se suspendii sau nu incepe pentru obligajiile fiscale contestate dach contribuabilul depune
ln organul fiscal competent o scrisoare de garan{ie bancard la nivelul obligatiilor fiscale contestate.
5.10.16, Valabilitatea serisorii de garanjic bancard este de minimum 6 luni de la data emiterii.
5.10.17. In situatia in care pe perioada de valabilitate a scrisorii de garantie bancard contestafia este respinsi, in
todalitate sau in parte, organul fiscal executd garangia in ultima zi de valabilitate a acesteia dacl sunt indeplinite
cumulativ urmétoarele condiii:
a. contribuabilul nu pliteste obligajiile fiscale pentru care sa respins contestatia;
b. corntribuabilul nu depune o noud serisonre de garan|ie bancari;
c. instania judecitoreasch nu a dispus, prin hotirire executorie, suspendarea executhrii actului administrativ
fiscal potrivit Legii contenciosului administrativ nr. 5542004, cu toate modificarile i completérile ulterioare.
5.10.18. Scrisoarea de garanjie bancard rimine fird obiect in urmitoarele situafii:
n. contestajia a fost admisd, in totalitate;
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b. instan{a judechtoreasch admite, prin hotfrire executorie, cererea contribuabilului de suspendare a executhirii
actului administrativ fscal potrivit Legii nr. 554/2004, cu modificirile i completirile ulterioare.
5.10.19. La solicitarea debitorului, organul fiscal poate inlocui sechestrul asupra unui bun mobil cu sechestrul
asupra altui bun mobil sau imobil 5i numai dacl bunul oferit in vederea sechestriirii este liber de orice sarcini.
511, Executarea silitd a bunurilor imohife
5.11.1. Sunt supuse executhrii silite bunurile imobile proprietate a debitorului.
In situajia in care debitorul define bunuri in proprietate comund cu alle persoane, executarea silith se intinde
nuimai asupra bunurilor atribuite debitorului in urma partajului judiciar, respectiv asupra sultei,
5.11.2. Executarea silith imobiliara se intinde de plin drept $i asupra bunurilor accesorii bunului imobil, previzute
de Codul eivil,
3.11.3. Bunurile accesorii nu pot fi urmiirite decét odatd cu imobilul
5.11.4, Executares silith a bunurilor imobile consta in:
a. identificarea bunurilor imobile;
b. aplicarea misurilor asiguritorii/sechestru asupra bunului cu Intocmire documente aferente;
. efectuarea inscripliei ipotecare In biroul de carte funciard.:
- pentru bunurile imobile sechestrate organul de executare solicitd de indatd biroului de carte funciard efectuarea
inscripliei ipotecare, anexind un exemplar al procesului verbal de sechestr;
- biroul de carte funciard comunicd organului de executare in termen de [0 zile, celelalte drepturi reale §i sarcini
care greveazi imobilul urmiirit, precum si titularii soestora;
- organul de executare ingtiinjeazA titularii de drepturd §i sarcini asupra imobilului urmdrit de executarea bunului
imobil §i §i cheamd la termnele fixate pentru vinzarea bunului imobil i distribuirea prejului;
d, evaluarea bunurilor;
e. valorificarea bunurilor.
5.11.5. In cazul in care creania fiscald nu este stinsd in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-verbal de
sechestru, se procedearn, firi efectuarea altei formalitdfi, la valorificarea bunurilor sechestrate, cu excepfi
situaiilor in care, potrivit legii, s-a dispus desfiinjarca sechestrului, suspendarea sau amfinarea executhrii silite.
5.11.6, Pentru a realiza executarea silith cu rezultate cit mai avantajoase, jinfind seama atlit de interesul legitim si
imediat al creditorului, céit i de drepturile §i obligatiile debitorului urmérit, organul de executare procedenzn ln
valorificarea bunurilor sechestrate In una dintre modalitifile previizute de dispozitiile legale in vigoare §i care,
fagd de datele concrete ale cauzei, se dovedeste a fi mai eficientd.
5.11.7. Organul de executare competent procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate prin:
a. injelegerea pérjilor;
b. vilnzare in regim de consignatie a bunurilor mobile;
¢. viinzare directi;
d. viinzare la licitagie;
. alte modalitifi admise de lege, inclusiv valorificarea bunurilor prin case de licitagii,
ageniii imobiliare sau societdfi de brokeraj, duph caz.
5.11.8. Vinzarea bunurilor sechestrate se face numai clitre persoane fizice sau juridice care nu au obligatii fiscale
restinte.
5.11.9. In categoria obligatiilor fiscale restante nu se cuprind obligagiile fiscale pentru care s-au acordat, potrivit
legii, reduceri, amindn sau esalondri la plati.
§.12. Valorificarea bunurilor poirivie ingelegerii pidrfilor
5.12.1. Valorificarea bunurilor poirivit injelegerii plrfilor se realizeaz de debitorul Insugi, cu acordul organului
de executare, astfel incét si se asigure o recuperare corespunziitoare a creanjei fiscale,
5.12.2. Debitorul este obligat 8 prezinte in scris organului de executare propunerile ce i s-au ficut §i nivelul de
acoperire a creanfelor fiscale, indiciind numele si adresa potentialului cumpdritor, precum §i termenul in care
acesta din urmd va achith prejul propus.
5.12.3. Preul propus de cumpliriitor §i accepint de organul de executare nu poate fi mal mic declt preful de
evaluare.
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5124, Organul de executare, dupd analiza propunerilor legal previtzute are obligatia de a comunica aprobaren
indiciind termenul 5i contul bugetar in care preful bunului va fi virat de cumpdiritor.
5.12.5. ¥Valorificarca bunurilor prin vinzare direct;
5.12.5.1. Valorificarea bunurilor prin vinzare directl se poate realiza in urmitonrele cazuri:
a, pentru bunurile previzute in legislatia fiscala specifica;
b. innintea inceperii procedurii de valorificare prin licitatie, dacd se recupercazi integral creanfa fiscala;
c. dupd finalizarea unei licitafii, dach bunul/bunurile sechestrate nu au fost vandute §i se oferd cel pufin prejul
de evaluare.
5.12,5.2. Viinzarea directi se realizeazi prin incheierea unui proces-verbal care constituie titlu de proprietate.,
5.12.5.3. in cazul in care ctgl.mul de executare inregistreazi in condijiile legal previizute mai multe cereri, acesta
poate vinde bunul persoanei care oferdi cel mai mare pref fald de prejul de evaluare.
5.12.5.4. Vanzarea directll a bunurilor se face chiar dacl se prezintll un singur cumpdritor.
5. 13, Viinzarea bunurilor la licitafie
5.13.1. Pentru valorificares bunurilor sechestrate prin viinzare la licitajie organul de executare este obligat si
efectueze publicitatea vinzdirii cu cel pugin 10 zile inainte de data fixatd pentru desfisuraren licitajiei.
5.13.2, Publicitatea vinzBrii se realizeazd prin afigarea anunfului privind vinzares la sediul organului de
executare, al primriei in a clirei razi teritoriald se afli bunurile sechestrate, la sediul §i domiciliul debitorului, ln
locul viinzdirii, dacd acesta este altul decdr cel unde se afld bunurile sechestrate; pe imobilul scos la viinzare, in
cazul viinzirii bunurilor imobile, §i prin anunjuri intr-un cotidian nagional de largd circulatie, intr-un cotidian
local, in pagina de internet sau, dupd caz, in Monitorul Oficial al Rominiei, Partea a IV-a §i prin alte modalitii
previzute de lege.
5.13.3, Despre data, ora 5i locul licitagiei vor fi ingtiinjafi si debitorul, custodele, administratorul-sechestru,
precum i titularii drepturilor reale §i ai sarcinilor care greveazi bunul urmirit.
5.13.4, Anunful privind viinzarea cuprinde urmitoarele elemente:
a. denumirea organului fiscal emitent;
b. data In care a fost emis;
e. numele §i semnitura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii, 5i gtampila organului fiscal
emitent;
d. numérul dosarului de executare silith;
. bunurile care s¢ oferd spre vinzare §i descrierca lor sumari;
f. preful de evaluare ori prejul de pomire a licitatied, in cazul vinzirii la licitajie, pentru fiecare bun oferil spre
vARZire,
g.indicaren, dacd este cazul, a drepturilor reale §i a privilegiilor care greveazd bunurile;
h. data, ora §i locul viinzdrii;
i. invitafia, pentru tofi cei care pretind vreun drept asupra bunurilor, s instiinjeze despre aceasta organul de
executare inainte de data stabilith pentru véinzare;
j. invitatia citre tofi cei interesati in cumpdraren bunurilor s8 se prezinte la termenul de viinzare 1a locul fixat in
noest scop §i pind la acel termen 53 prezinte oferte de cumpiirare;
k. menjiunea ¢l ofertangii sunt obligaii 8 depund in cazul viinzarii la licitatie, pind la termenul legal previizut , o
taxd de participare ori o scrisoare de garaniic bancard, reprezentiind 10% din prejul de pornire a licitatiei;
|. menfiunea ci tofi cei interesafi in cumpdirarea bunurilor trebuic s8 prezinte dovada emisa de organele fiscale c
nu au obligatii fiscale restante;
m. data afighrii publicafiei de vinzare.
5.13.5. Licitatia se {ine la locul unde se afla bunurile sechestrate sau la locul stabilit de organul de executare, dupi
caz
5.13.6. Debitorul este obligat si permitd finerea licitatiei in spafiile pe care le define, dach sunt adecvate acestui
SCOp,
5.13.7. Pentru participarea la licitajic ofertantii depun, cu cel pufin o 2i Inainte de data licitagiel, urmitoarele
documente:
n. oferta de cumpirare;
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b. dovadn plifn taxei de participare sau a constituirii garanfiei sub forma scrisorii de garanjie bancard;

¢. imputernicirea persoanei care il reprezintil pe ofertant;

d. pentru persoancle juridice de najionalitate romdnd, copie de pe certificatul unic de inregistrare eliberat de
oficiul registrului comerjului;

e. pentru persoanele juridice striine, actul de inmatriculare tradus in limba roming;

f. pentru persoanele fizice romine, copie de pe actul de identitate;

g. pentru persoancle fizice strifine, copie de pe pasaport;

h. dovada, emis de organele fiscale, cfi nu are obligatii fiscale restante fajh de acestea.

5.13.8. Preful de pornire a licitajiei este prejul de evaluare pentru prima licitajie, diminuat cu 25% pentru a doua
licitagie si cu 50% pentru a treia licitatie.

5.13.9. Licitajia incepe de la cel mai mare pre{ din ofertele de cumpdrare scrise, dacd acesta este superior celui
legal previbzut iar in caz contrar va incepe de la acest din urmi pref.

505100 Adjudnnma se face in favoarea panticipantului care a oferit cel mai mare pref, dar nu mai putin decit
prequl de

51301 m..:ul prezentdirii unui singur ofertant ia licitatic, comisia poate sd il declare adjudecatnr dacd acesta
oferit cel putin pretul de pomire a licitagie.

5.13.12. Taxa de participare reprezintd 10% din preful de pornire a licitsfiei 5i se pliteste in lei la unitatea
teritoriald a Trezoreriei Statului.

5.13.13. In termen de 5 zile de la data intocmirii procesuluiverbal de licitagle, organul fiscal restituie taxa de
participare participanjilor care au depus oferte de cumpdirare i care nu au fost declarafi adjudecatari,

5.13.14. In carul adjudecdrii, axa se refine in contul prejului.

5.13.15, Taxa de participare nu se restituie ofertantilor care nu s-au prezentat la licitajie, celul care n refuzat
incheierea procesului-verbal de adjudecare, precum i adjudecatarului care nu a plitit preful.

5.13.16. Taxa de participare care nu s¢ restituie se face venit la bugetul de stat, cu excepfin cazului in care
executarea silith este organizatd de OF, caz in care taxa de participare se face venit la bugetele locale.

5.13.17. Pentru participarea la liciajie, ofertaniii pol constitui §i garantii, in condifiile legii, sub forma scrisorii de
garanfie bancard.

5.13,18. Scrisoarea de paranjic bancardi este valorificatd de organul de executare In cazul in care ofertantul este
declarat adjudecatar si/sau in situatiile legal previzute.

.14, Comisia de licitagie

5.14.1. Vinzarea Ia licitatie a bunurilor sechestrate este organizatd de o comisie condusd de un pregedinie,

5.14.2. Comisia de licitajie este constituith din 3 persoane desemnate de organul de conducere al creditorului
bugetar.

5.14.3. Comisia de licitagie verifich i analizeazit documentele de participare §i afigeazi la locul licitafiei, cu cel
pujin o ord ineintea inceperii acesteia, lista cupringdnd ofertanfii care au depus documentafia completd de
participare.

5.14.4. Ofertantii se identificd dupé numirul de ordine de pe lista de participare, dupd care pregedintele comisiei
anunil obiectul licitajici, precum §i modul de desfisurare & acestein.

5.14.5. La termenele fixate peniru fincrea licitajied executorul fiscal va da citire mai intdi anunfului de vinzare i
apoi ofertelor serise primite pand la data legal previzutd.

5.14.6. Dacd la prima licitatie nu s-au prezentat ofertan{i sau nu s-a obfinut cel putin prejul de pormire a licitafiel,
organul de executare fixeaza un termen in cel mult 30 de zile, in vederea tinerii celei de-a doua licitatii,

5.14.7. In cazul in care nu s-a obfinut preful de pornire nici ln a doua licitatie ori nu s-au prezentat ofertanii,
organul de executare va fixa un termen in cel mult 30 de zile, in vederea finerii celei de-a trein licitagii.

5.14.8, La a treia licitatie creditorti urmiritor] sau intervenienti nu pot s& adjudece bunurile oferite spre vinzare In
un pret mai mic de 50% din preful de evaluare,

5.14.9, Pentru fiecare termen de licitagic se va face o nould publicitate a vinziirii, conform prevederilor legale
spocifice.

5.14.10. Dupé licitarea fiecdrui bun se va intocmi un procesverbal privind desfiigurarea i rezultatul licitafiel.
5.14.11in procesul-verbal se vor men{iona urmdtoarele:
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- numele §i prenumele/denumirea cumpdirfitorului $i domiciliul fiscal al acestuia;
- numirul dosarului de executare silitd;
- indicarea bunurilor adjudecate, a prejului la care bunul a fost adjudecat i a taxei pe valoarea adiiugati,
daci este cazul;

- tofi cei care au participat la licitafie si sumele oferite de fiecare participant, precum si, dacll este cazul,
mentionarea situatiilor in care vilnzarea nu s-a realizs.
515, Adjudecarea
5.15.1. Dupd adjedecarea bunului adjudecatarul este obligat s pliteascd prequl, diminuat cu contravaloarea taxei
de participare, in lei, in numerar la o unitate a Trezoreriei Statului sau prin decontare bancard, in cel mult 5 zile de
la data adjudecirii.
5.15.2. Dacd adjudecatarul nu pliteste preful, licitafia se va relua in termen de 10 zile de la data adjudeciirii.
5.15.3, In acest caz, adjudecatarul este obligat si pliteasch cheltielile prilejuite de noua licitagie 5i, in cazul in
care prejul obfinut ia noua licitsfie este mai mic, diferenia de pref.
5.15.4. Adjudecatarul va putea si schite prejul oferit inipial 5i s fach dovada achithrii acestuia pind la termenul
legal previizut, caz in care este obligat numai la plata cheltuielilor cauzate de noua licitatie.
5.15.5. Cu sumele incasate din eventuala difereni de pre{, percepute in temeiul legal aplicabil, sunt stinse
creanjele fiscale inscrise in titlul executoriu in baza ciruia s-a inceput executarea silita.
5.15.6. Dach la urmitoarea licitafie bunul nu & fost vandut, fostul adjudecatar este obligat sa pliteasch toate
cheltuielile prilejuite de urmdirirea acestuia.
5.15.7. Termenul legal previizut se aplics si in cazul valorificlrii conform injelegerii piriilor san prin viinzare
direct.
5.15.8. ul-verbal de adjudecare
5.15.8.1. In eazul vinzdril bunurilor imobile, organul de executare va inchein procesul-verbal de adjudecare, in
termen de cel mult 5 zile de la plata in intregime a prefului sau a avansului legal previizut dacl bunul a fost vindut
cu plata in rate.
5.15.8.2. Procesul-verbal de adjudecare constituie titlu de proprietate, transferul dreptului de proprietate operind
la data incheierii acestuia.
5.15.8.3. Un exemplar al procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil va fi trimis, in cazul vanedrii cu plata
in rate, biroului de carte funciark pentru a inscrie interdiclia de instriinare i grevare & bunului pénd la plata
integrald a prefului $i a doblinzii sau majordrii de Intirziere, dupd caz, stabilite pentru imobilul transmis, pe baza
cliruin se face inscrieren in cartea funciari.
5.15.8.4. Procesul-verbal de adjudecare intocmit in condifiile legale specifice cuprinde, pe lingd elementele
specifice, §i urmiitoarele menfiuni:

a. numdrul dosarului de executare silitd;

b. numdrul si data procesului-verbal de desfiisurare a licitagiei;

¢. numele $1 domiciliul sau, dupd caz, denumirea si sediul cumpiritorului;

d, codul de identificare fiscald a debitorului 5i cumpéiritorului;

e. preful la care s-a adjudecat bunul §i taxa pe valoarea adfugatll, dacl este cazul;

f. modalitatea de platd a diferenfei de pref in cazul In care viinzarea s-a fcut cu plata in rate;

£, datele de identificare a bunului;

h. menjiunea ci acest document constituie titlu de proprietate si cd poate fi Inscris in cartea funciard;

i. menjiunea ¢i pentru creditor procesul-verbal de adjudecare constituie documentul pe baza clruia se

emite tithy executoriu impotriva cumpiritorulul care nu pliteste diferenta de pref, in cazul in care vinzarea s-a

ficut cu plata prefului in rate;

J. semnitura cumpdrtorului san a reprezentantului siu legal, dupd caz.
5.15.8.5. In cazul in care cumparitorul cliruia i s-a incuviinfat plata prejului in rate nu plitegte restul de pref in
condifiile si la termenele stabilite, acestn poate fi executat silit pentru plata sumei datorate in temeiul tithului
executoriu emis de organul de executare competent pe baza procesului-verbal de adjudecare.
5.15.8.6. In cazul viinzirii bunurilor mobile, dupd plata prefului, executorul fiscal intocmeste in termen de 5 zile
un proces-verbal de adjudecare care constituie fitlu de proprietate.
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5.15.8.7. in cazul valorificirii bunurilor prin vinzare directdl sau licitajie, predarea bunului clitre cumpdirfitor se
face de clitre organul de executare pe bazl de proces-verbal de predare-primire,
S 16 Chelinieli de execufare siling
5,16.1. Cheltuiclile ocazionnate cu efectuarea procedurii de executare silitf sunt in sarcina debitorului.
5.16.2.Sumele reprezentind chelieli de inscriere la Arhiva Electronicd de Garantii Reale Mobiliare a creanjelor
cuprinse In titlurile executorii emise de citre organele fiscale sunt considerate cheltuieli de executare silith.
5.16.3.Suma cheltuielilor cu executarea silith se stabileste de organul de executare, prin proces-verbal, care
constituie titli executoriu potrivit prezentului cod, care are la bazh documente privind cheltuielile efectuate.
5.16.4.Cheltuielile de exccutare silith & creanjelor fiscale se avanseazdi de organele de executare, din bugetul
acestorn.
5.16.5. Cheluiclile de executare silith care nu au la bazdi documente care s3 ateste cfi au fost efectuate n scopul
executhirii silite nu sunt in sarcina debitorului urmirit.
5.16.,6.5umele recuperate in contul chelielilor de executare silil se fac venit la bugetul din care au fost
avansate, cu excepiia sumelor reprezentiind cheltuieli de executnre silith a creanjelor fiscale administrate de
Ministerul Finanfelor Publice, care se fac venit Ia bugetul de stal, dacll legea nu prevede alifel.
517 Contestafio fn execufare silivg
5.17.1. Persoanele interesate pot face contestajie impotriva orichrui act de executare efectunt cu incllearen
prevederilor prezentulul cod de clitre organcle de executare, precum §i in cazul in care aceste organe refuzl si
indeplineascd un act de executare in conditiile legii,
5.17.2. Dispozifiile privind suspendarea provizorie a executhrii silite prin Ordonanii pregedinfiald previzute de
art. 403 alin. 4 din Codul de procedurd civilli nu sunt aplicabile.
5.17.3. Contestajia poate fi ficutd §i impotriva titlului executoriu in temeiul cliruia 3 fost pomitd exccutarea, in
cazul in care acest titls nu este o hotirdre datd de o instan(d judecitoreascd sau de alt organ jurisdiciional i daci
pentru contestarea lui nu existd o alth procedurd previieutd de lege.
5,174 .Contestajia se introduce la instan{a judecitoreascl competenth si se judecd in procedurh de urgenta.
5.17.5. Termenul de contestarg
5.17.5.1, Contestatia se poate face in termen de 15 zile, sub sanctiunea decliderii, de la data cind:
a) contestatorul a lust cunostingll de executaren ori de actl de executare pe care le
contestd, din comunicarea somatiei sau din alth Ingtiinjare primith ori, In lipsa acestora, cu ocazia
efectufiry executdirni silite sau in nli mod;
b} contestatorul a luat cunogtingl de refuzul organului de executare de
a indeplini un act de executare;
¢} cel interesat a huat cunostingt de eliberarea sau distribuirea sumelor
pe care le contesti.
5.17.5.2. Contestajia prin care o terjdl persoand pretinde cdl are un drept de proprietate sau un alt drept real
asupra bunului urmirit poate fi introdusd cel mai tirziu in termen de 15 zile dupd efectuarea executiirii.
5.17.5.3 Neintroducerea contestatiei in termenul legal previzut no il impiedica pe cel de-al treilea s ii
realizeze dreptul pe calea unei cereri separate, potrivit dreptului comun.
5.17.6. Judecarea contestajiei
5.17.6.1. La judecarea contestajiel instanfa va cita si organul de executare in a clirui rmazd teritoriald se pasesc
bunurile urmiirite ori, in cazul executiirli prin poprire, isi are sediul sau domiciliul terful poprit.
5.17.6.2. La cererea phr{ii interesate instanis poate decide, in cadrul contestaiei la executare, asupra impar{irii
bunurilor pe care debitorul le deine In proprietate comuni cu alte persoane.
5.17.6.3. DacA admite contestatia la executare, instanfa, dupd caz, poate dispune anularea actului de executare
contestal sau indreptarea acestuia, anularca ori incetarea exccutlrii insesi, anularea sau lEmurirea titlului
executoriu ori efectuarea actului de executare a clirui indeplinire & fost refuzati.
5.17.6.4, In cazul anuldrii actului de executare contestat sau al incetirii executirii insesi §i al anuldrii titlului
executoriu, instanfa poate dispune prin aceeasi hotiiriire =i | se restituie celui indreptiifit suma ce i se cuvine din
valorificarea bunurilor sau din refinerile prin poprire.
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5.18. Suspendarea executirii silite o bunwrilor imobile

3.18.1. Dupd primirea procesului-verbal de sechestru, debitorul poate solicita organului de executare, in termen de
|5 zile de In comunicare, si ii aprobe ca plata integraldl a creantelor fiscale sa se facl din veniturile bunului imobil
urmdirit sau din alte venituri ale sale pe timp de cel mult 6 luni.

5.18.2. De la data aprobdrii cererii debitorului, executarea silitd inceputd asupra bunului imobil se suspendi.
3.18.3. Pentru mitive lemeinice organul de executare poate relua executarea silith imobiliard inainte de expirarca
termenului de 6 luni.

5.18.4. Dacd debitorul persoani juridich clruia i s-a aprobat suspendarea conform se sustrage ulterior de la
exccutare silitd saun i5i provoacdl insolvabilitatea, sunt aplicate cu respectarea cerintelor legislative specifice.

6. RESPONSABILITATI

6.l Responsabifitatile Primarului

6.1.1. Aproba documentele aferente incasarii impozitelor 5i taxelor locale pentru persoane fizice si juridice care
locuiese in Municipiul Roman.emise de DITL/SP) si BU

6.2. Responsabilitarile Viceprimarulul

6.2.1. Raspunde de verificarea conformitatii desfasurarii activitatilor de urmarire a incasarii impozitelor si taxelor
locale

6.2.2. Raspunde de avizarea documentelor specifice emise in cadrul DITL/SPJ privitoare la incasarea impozitelor
si taxelor locale.

6. 3. Responsabilitatife Secretarnfui Municipiului

6.3.1. Raspunde de verificarea si nvizares de legalitate a tuturor documentelor specifice emise in cadrul DITL/SPY
privitoare la incasarea impozitelor si taxelor locale,

.4, Responsabilitatile directorulii directici

6.4.1. Raspunde de verificares modului de desfasurare a twturor activitatilor desfasurate in cadrul DITL/SPS
privitoare la incasarea impozitelor si taxelor locale,

6.4.2. Raspunde de verificarea si avizarea tuturor documentelor specifice emise in cadrul DITL/SP! privitoare la
incasarea impozitelor si taxelor locale.

. 5. Responsabifitatile Sefului de servicin

6.5.1. Raspunde de instruirea interna & personalului din subordine pentru a se asigura de insusirea corecta a
cerintelor legislatiel specifice in vigoare care vizeaza incasarea impozitelor si taxelor locale.

6.5.2. Raspunde de organizarea tuturor activitatilor privitoare la incasarea impogzitelor si taxelor locale.

6.5.3. Raspunde de verificarea conformitatii intocmirii tuturor documentelor care vizeaza incasarea impozitelor si
taxelor locale pentru contribuabilii persoane juridice si fizice.

6.5.4. Dispune, ori de cale ori este necesar, masuri corective/preventive specifice de implementat de personalul
din subordine si monitorizeszrn implementarea respectivelor masuri.

6. 8. Responsabilitatile tuturor functiilor de executie din cadrul acestui serviciu

6.6.1. Raspund de asigurarca permancniei actualizari , insusini si respectar a prevederilor legislatiei care vizeaza
privitoare la incasarea impozitelor si taxelor locale de la persoanele fizice si juridice

6.6.2. Raspund de conformitatea intocmirii documentelor specifice, fieare in domeniul de competemta care le-a
fost atribait,

6.6.3. Raspund de respectarea termenelor stabilite pentru intocmirea si transmiterea (interna/externa) a
documentelor care vizeaza privitoare la incasarea impozitelor si taxelor locale de 1a persoanele fizice si juridice
6.6.4. Raspund de respectarea regulilor stabilite privitoare la pastrarea in arhiva operationala a directiei a tuturor
documentelor emise pe suport de hartie,

6.6.5. Raspund de corectitudinea mentinerii in sistem electronic a bazelor de date privitoare la privitoare la
incasares impozitelor si taxelor localede la persoanele fizie i juridice.
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8. ANEXE:

Maodelele formularelor utilizate sunt cele din legislatia specifica in vigoare.

Mode!l registru amenzi

Model referat de executare silita
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Municipbul Roman

Directia Imposite sl taxe locale
STRUCTURA ORGANIZATORICA A IMRECTIE]

‘ DIRECTOR DIRECTIE \

 d
Serviciul Impozite si taxe Serviciul Impozite si taxe Birou Urmarire impozite
locale persoane fizice locale persoane juridice si taxe
Sef serviciu Sef serviciu
personal de executie personal de executie personal de executie

|
\ Director d{r!%
e = |

Data: 03.05.2019
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Municipiul Roman

STRUCTURA FROCESULUI MANAGEMENT IMPOEITE 81 TAXE LOCALE

/_ MANAGEMENT IMPOZITE $I TAXE LOCALE \

Management Management
impozite si taxe locale persoane fizice impozite si taxe locale persoane juridice

N

Data: 03.05.2019 Intocmit, RMC, Neagu Constantin

Sub indrumarea consultantului SMC,
Goron
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