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Procedura operationaii
INYITAREA PERSOANE] LA SEDIUL POLITIE]I LOCALE
EFECTUATA DE CATRE POLITISTUL LOCAL

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza regulile de baza privitoare la modul in care politistul local efectueaza
invitarea unei persoane |a sediul Politiel Locale.

1.2. Procedura este aplicabila personalului din cadrul DPL direct implicat in actiunile care necesita
invilarea unei persoane la sediul Politiei Locale,

1. sCOP
2.1. Procedura are ca scop stabilivea unor reguli unitare si explicite privitoare la modul in care trebuie
efectunta invitarea unei persoane |n sediul Politiei Locale.

A, DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definifii

(Ordine publica = starea de legalitate, de echilibru si de pace, corespunzatoare unui nivel acceptabil
de respectare a normelor legale si de comportament civic, care permite exercitarea drepturilor si
libertatilor constitutionale, precum si functionarea structurilor specifice statului de drept.

Siguranta publica =sentimentul de liniste si incredere pe care il confera serviciul politienesc pentru
aplicarea masurilor de mentinere o ordinii si linistii publice, a gradului de siguranta al persoanelor,
colectivitatilor si bunurilor, precum si pentru realizarea parteneriatului societate civila — politie, in
soopul solutionarii problemelor comunitatii, al apararii drepturilor, libertatilor si intereselor legale ale
cetatenilor.

Invitarea persoanelor = masurd polifieneasch cu caracter preventiv prin care se solicitd persoanelor, a
ciror prezenill la sediul polifiei este necesard pentru indeplinirea atribufillor de serviciu ale
polifistului, la o anumith datd i orll,

3.2 Abrevieri

DPL = Directia Politia Locala

PR = primar

FMN = coordonator al unei structuri organizatorice din cadrul Directiei Politia Locala
POL = politist local

PDS = persoana desemnata de o FMN

4. REFERINTE NORMATIVE

4. 1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice care modifica Ordinul SGG nr, 200/12.04.201 6.

- Legea nr. 155/2010 politiei locale, cu toate modificarile ulterioare specifice

- OUG nr.97/2005 privind evidenia, domiciliul, resedinin si actele de identitate ale cetajenilor romini,
cu toate modificarile ullerioare specifice

- HG nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a O.U.G 97/2005 privind

evidenta persoanelor

- Dispozifia L.G.P.R nr. 643/2005 privind manualul de bune practici de interventie pentru polifistul de
ordine public

- Regulamentul European nr. 679/27.04.2016, privind protectia datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor dale
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INVITAREA PERSOANE] LA SEDIUL POLITIE] LOCALE
EFECTUATA DE CATRE POLITISTUL LOCAL

- Legea nr.61/1991 actualizata 2016, pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de
convietuire sociala, a ordinii si linistii publice, cu toate modificarile ulterioare specifice

4.2. Standarde
SR EN IS0 9001: 20135. Sisteme de management al calititii, Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5. 1. Situatii in care o persoana poate fi invitata la sediul politiei locale

5.1.1, O persoana poate fi invitata la sediul politiel locale in urmatoarele cazuri:

a. peniru lmurirea unor cauze de competenia Polijiei Locale, altele decfit cele penale;
b. pentru luarea unor mésuri determinate de incilcarea dispozitiilor legale;

¢. pentru incdlearea unor norme de conviejuire sociald;

d. daca existd indicii temeinice ¢i o persoana se pregiteste s comith fapte antisociale;
¢. in cazul persoanei predispuse la comiterea unor fapte ilicite

f. pentru minorii depistafi sau predispusi a comite fapte antisociale (in acest caz pot fi invitagi la
sediul polifiei si piringii sau tutorii acestora).

5.2, Reguli de baza

5.2.1. Invitarea la sediul polifiei locale a cetijenilor striiini aflaji pe teritoriul Roméniei este efectuata
in aceleasi condifii ca i pentru cetijenii roméni, dar numai ¢u aprobarea DDPL.
5.2.2. In cazul in care cetdjeanul nu cuncaste limba roménd, Politia Locala asigura in mod obligatoriu
un translator.
5.2.3. Invitarea unei persoane la sediul polifiei locale este efectuatdi numai prin adresi scrisf, textul
invitajiei fiind redactat de PDS, avizat de FMN si aprobat de DDPL.
5.2.4. Acest document conjine urmatoarele informatii:
a. scopul si motivul invitafiei,
b, ora gi locul unde urmenzi 3 se prezinte respectiva persoand,
¢. ce acte/documente trebuie si aiba asupra sa respectiva persoand la momentul prezentiirii sale la
sediul politiei locale.
5.2.5. Politistul local aduce la cunogtingd persoanei in cauzil ci neprezentarea la sediul Polifiei Locale
constituie contraventie si se sanctioneazil in conformitate cu prevederile legislatiei specifice in
vigoare,
5.2.6. In ziuva §i la ora comunicatd in invitatie, polifistul local:
- are in vedere ca persoana invitatl si fie primitd
- nu igi planifici alte activitgi.
5.2.7. Politistul local are responsabilitatea de a manifesta atengie, solicitudine i injelegere gl de
timpul $i problemele persoanei invitate.
5.2.8. La cercren persoanei in cauzdi, polifistul local confirmd in scris atit prezentarea clit 5i timpul
petrecut la sediul politiei locale, document pe care il prezinta apoi sefului ierarhic direct
6. RESPONSABILITATI
6. 1. Responsabilitatife politistilor care asigura invitarea persoanelor la sediul politiei locale
6.1.1. Isi insusesc si respectd cerinfele legislative privitoare la modul in care se efectueaza invitarea
persounelor la sediul politiei locale.
6.1.2. Asigura informarea in seris a persoanclor direct vizate privitoare la prezentarea lor la sediul
politiel locale
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6.1.3. Asigura suportul specific de primire a persoanelor care au fost invitate la sediul politiei locale.

6.1.4. Asigura confirmarea in scris privitoare la prezentarea la sediul politiei locale a persoanei care a

fost invitata.
6.2, Responsabilitatile FMN

6.2.1. Asigurd instruirea polifistilor desemnafi cu responsabilitatea de a efectua invitarea persoanclor

la sediul politiei locale.

6.2.2. Inifinzd intalniri periodice cu acesti polifisti pentru a analiza problemele apdrute in cazul
invitarii persoanelor la sediul politiei locale precum si reactiile de raspuns ale acelor persoane la

primirea acestor invitari.
6.2.4. Atunci ciind este necesar, dispune masuri corective specifice de implementat.

7. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT

B i Arhivare informajie documentnid
Nr. dmmll_‘:.|::: de mieniinuid in arkiva operationali
ert, [t . Cireald de I ... ...
Denumire Cod y Loe Duratd | Resp.
I Imvitntle de - PO | Un exemplar Arhlva LEFL & FMN
prezeniare [n POL—+FMN—DDPL~+POL—persosna
sediul poliiel direci vizaia
locabe - Uim exermplar
POL==FRN
8. ANEXE:
Model Invitatie de prezentare la sediul politiei locale
Consultant SMC:-Goro
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Procedura operationali
CONDUCEREA PERSOANE] LA SEDIUL POLITIEI LOCALE
EFECTUATA DE CATRE POLITISTUL LOCAL

1. BOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza regulile de baza privitoare la modul in care politistul local efectuenza
conducerea unei persoane la sediul Politiei Locale.

1.2, Procedura estc aplicabila personalului din cadrul DPL direct implicat in actiunile care necesitn
conducerea unei persoanc la sediul Politicl Locale.

2. 8COopP
2.1. Procedura are ca scop stabilirea unor reguli unitare si explicite privitoare la modul in care trebuie
efectuata conducerea unei persoane la sediul Politiei Locale,

1, DEFINITIL ABREVIERI

3.1 Definigii

Ordine publica = starea de legalitate, de echilibru si de pace, corespunzatoare unui nivel acceptabil
de respectare a normelor legale si de comportament civie, care permite exercitarea drepturilor si
libertatilor constitutionale, precum si functionarea structurilor specifice statulu de drept.

Siguranta publica =sentimentul de liniste si incredere pe care il confera serviciul politienesc pentru
aplicarea masurilor de mentinere o ordinii si linistii publice, a gradului de siguranta al persoanclor,
colectivitatilor si bunurilor, precum si pentru realizarea parteneriatului societate civila — politie, in
scopul solutionarii problemelor comunitatii, al apararii drepturilor, libertatilor si intereselor legale ale
cetatenilor,

Conducerea persoanelor la sediul polifiel = masurl polifiencascd aviind caracter coercitiv, ce consti
in insofirea acestora de la locul interceptiirii pind la sediul polifiei, in vederea lufirii masurilor legale,

3.2 Abrevieri

DPL. = Directia Politia Locala

PR = primar

FMN = coordonator al unei structuri organizatorice din cadrul Directiei Politia Locala
POL = politist local

PDS = persoana desemnata de o FMN

4. REFERINTE NORMATIVE

d.1. Referinte legislative

- Ordinul 8GG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
enlitijilor publice,care modifica Ordinul SGG nr, 200/12.04.2016.

- Legea nr. 155/2010 politiei locale, cu toate modificarile ulterioare specifice

- OUIG nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinfa i actele de identitate ale cetajenilor romini,
cu toate modificarile ulterioare specifice

- Dispozifin LG.P.R nr. 643/2005 privind manualul de bune practici de interventie pentru polifistul de
ordine publici

- Regulamentul European nr. 679/27.04.2016, privind protectia datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date

- Legea nr61/1991 actualizata 2016, pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de
convietuire sociala, a ordinii si linistii publice, cu toate modificarile ulterioare specifice

4.2, Standarde
SR EN 1S0O 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte
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Procedura opernijional
CONDUCEREA PERSOANEI LA SEDIUL POLITIE!I LOCALE
EFECTUATA DE CATRE POLITISTUL LOCAL

5. DESCRIEREA PROCEDURII

3.1 Situatii in care o persoana poate fi condusa la sedinl Politiei Locale

5.1.1. Polifistul local are dreptul de a conduce o persoand la sediul Polifiei Locale in vederea ludrii
misurilor legale, urmétoarele categorii de persoane:

a. care, prin acfiunile lor pericliteazsi viaja persoanelor, ordinea publich sau alte valori sociale;

b, care sunt suspecte de siiviirgirea unor fapte ilegale;

c. care sunt date in urmdrire;

d. cele a ciror identitate nu a putut fi stabilitd in conditiile legii.

5.2, Reguli de baza

5.2.1. In cazul nerespectiirii de clitre persoana/persoanele direct vizate a dispozitiilor date de polifistul
local, acesta este indreptifit s foloseasch forja impotriva persoanelor care s¢ opun misurii,

5.2.2. Verificarea situafiei acestor calegorii de persoane i luarea misurilor legale, dupd caz, este
realizatd in maxim 24 de ore.

5.2.3. In situatia conducerii la sediul Politici in scopul identificirii unei persoane suspecte sau pe cele
care tulburd ordinea publicd san pericliteazd viata persoanelor, polifistul va intoemi un proces —
verbal in care va consemna cele constatate.

5.24. In functie de imprejurdri, condijii §i dotare, conducerea persoanelor la sediul polifici este
efectuath pe jos sau cu mijloace de transport auto,

5.3. Reguli tactice de conducere pe jos a unei persoane

5.3.1. Conducerea pe jos a unei persoane la sediul politiei locale este executatdl ciind distanta pind la

sediul politiel este mici.

5.3.2. La conducerea pe jos a unei persoane la sediul polifiei polifistul local respectd urmatoarele
reguli tactice:

a. persoana care urmeazd 54 fie condusi la sediul polifiei este legitimata si identificata, cu exceptia
situatiei in care cel in cauza refuza sa se legitimeze cu actul de identitnte sau sa dea relatii privind
identitatea sa;

b. innintea inceperii deplasfirii spre sediul polifiei, politistul local efectueazi in mod obligatorin
controlul corporal al persoanei care urmeazd a i condusd si, dupd caz, controlul bagajelor;

¢, politistul local atrage atenjia respectivei persoanc asupra modului de comportare a acesteia pe
timpul deplasfirii, punindu-i-se in vedere ci, in cazul unei atitudini recalcitrante, scesta va face uz de
lorts;

d. in cazul in care conducerea la sediul politici este efectunta de doi politisti, acestia incadreaza
persoana condusa, pentru a putea preveni un eventual atac sau fuga acesteia;

e, in cazul in care polijistul actioneaza singur, acesta solicita sprijinul cetatenilor si-i pune in tema cu
ceea ce au de facut. In caz ci acest luery nu este posibil, polifistul local actioneaza singur, cu maxi-
mum de prudentd, deplasindu-se pujin in spatele persoanei, stanga sau dreapta (in raport si de exis-
tenta, pe traseu, 8 unor obstacole naturale), putind tine chiar persoana de maneci hainei sau de cures;
. in cazul in care urmeazd a i conduse la sediul politiei mai multe persoane, acestea sunt grupate in
raport de numarul, inaftimea si gradul lor de periculozitate, interzicandu-li-se acestora si vorbeascd
intre cle pe timpul deplasarii;

g. persoana condusd la sediul politiel este supravegheatd permanent si cu maximd atentie, atit pe
timpul deplasarii, cit si pe timpul opririlor, pentru a observa atitudinea si comportamentul scesteia;
sunt supravegheate si imprejurimile, chiar daca totul pare normal,
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Procedura operafionali
CONDUCEREA PERSOANED LA SEDIUL POLITIED LOCALE
EFECTUATA DE CATRE POLITISTUL LOCAL

h. in cazul in care echipajul de polifisti este dotat cu un ciine de serviciu, acesta merge intotdeauna
cu conductorul sau, in urma persoanei conduse;

i. pe timpul conducerii unei persoanc la sediul polifiei sunt evitate locurile intunecoase, aglomerate,
cu vegetatie inalta sau cele unde persoana este cunoscuta;

j- pe toata durata deplasirii este obligatorie respectarea regulilor de circulatie pentru pietoni,
deplasarea ficindu-se pe trotuare pe parten exterioard a acestora sau pe partea stingd a drumurilor
fiirl trotuare,

5.4. Reguli ractice de conducere cu un mifloc auto a unei persoane
54.1. Conducerea la sediul politiei utilizindu-se un mijloc de transport este utilizat in toate situatiile
in care:
- distanta pénd la sediul politiei este mare,
- in cazul in care urmeaza a fi conduse mai multe persoane la sediul polifiel sau aceste persoane sunt
agresive, periculoase.
5.4.2. Pentru conducerea persoanclor la sediul polifiei sunt utilizate mijloace de transport ale palitiei
dar pot fi utilizate si mijloace de transport ale unor persoane fizice/fjuridice, dacd acestea acceptl
aceasta solicitare venitd din partea poliistilor locali solicitanti (de reguli, autovehicule care circuld in
direciia in care se afla sediul politiei).
5.4.3. Nu este permisd conduceren la sediul politiel & persoanelor direct vizate cu:
- mijloace de transport in comun;
- biciclete,
- moloscutere sau motociclete,
= biirei,
- vehicul care este proprictatea respectivel persoane.
54.4. La conducerea unei persoane la sediul poliiei utilizfindu-se un mijloc de transport sunt
respectate urmitoarele reguli tactice:
a. persoana care urmeazd si fie condusd la sediul politici este legitimatd § identificatd de ciitre
politistul local, eu excepfia situatici in care cel in cauza refuzd s se legitimeze cu actul de identitate
sau si dea relagii privind identitatea sa;
b. inaintea inceperii deplasdrii spre sediul polijiei polifistul local are obligatia de a efectua controlul
persoanei in cawzs si, dupd caz, controlul bagajelor acesteia;
c. inainte de imbarcarea in vehicul a acelei persoane polijistul local are obligajia de a verifica
interiorul respetivului autovehiculul, pentru o nu existn bunuri, obiecte sau substanje ce ar putea fi
folosite de ciitre persoanele conduse pentru atac sau pentru sinucidere;
d. polijistul local are obligajin de a atrage atenfia persoanei in cauza asupra modului de comportare a
acesteia pe timpul deplasfrii pind la sediul politiel, punfndu-i in vedere ca, in cazul unei atitudini
recalcitrante din partea acesteia, politistul local va face uz de foria;
e. In introducerea in vehicul a persoanei respective, polifistul local are obligatia de a lua misurile
specifice de protejare a acesteia pentru a nu se lovi in mod intentionat de portierdl sau de alte pini
metalice;
f. pe timpul deplasirii spre sediul politiei, politistul local are obligatia de a mentine legatura radio cu
sediul politiei;
g. in cazul conducerii persoanelor cu un alt autovehicul decdt cel din dotarea polifiei locale, polifistul
local are obligatia de a preciza conducatorului auto;

- itinerarul pe care trebuie si se deplascze,

- viteza de deplasare;
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- dupd caz, alte reguli specifice de respectat;
h. in cazul conducerii mai multor persoane la sediul politiei sunt utilizate numai autovehicule din
dotarea politiei locale;
i. cu autovehiculul tip autoturism sunt conduse ¢el mult doua persoane, caz in care acestea sunt
imbarcate numat pe bancheta din spate, dar niciuna din persoanele conduse nu este asezatd in spoatele
conducitorulul auto; persoanele asezate pe bancheta din spate sunt supravegheate permanent de un
alt politist local agezat in spatele polifistului conducitor auto; dach este posibil, portierele din spate
trebuie blocate;
5.4.5. La sediul polifiei, dupd debarcarea din vehicul a persoanei/persoanclor respective, unul din
polifisti verifici interiorul vehicolului, pentru a nu rimfne lucruri abandonate de respectiva /
respectivele persoane gi care pot constitui mijloace de probi.
5.4.6. Este indicatd evitarea utilizirii mijloacelor de transport in comun ori a celor in care se plisesc
bunuri materiale ce pot fi folosite pentru :

- atnc asupra polifistului local,
- fugn sau sinucidere,

cu exceptia situatiel in care fapta a fost sdvirgitd in mijlocul de transport in comun, iar politistul local,
cu permisiunea calatorilor, abate autovehiculul respectiv de la traseul sau specific de mers.
54.7. Conducerea forjatd la sediul polijiei a persoanclor violente este efectuatdi numai dupd
incAliusarea acestora.
5.4.8. Persoanele care au fost conduse la sediul politiel sunt inregistrate de PDS in Registrul de
evidenta a persoanelor conduse la sediul politie,
5.4.9, Datele inregistrate vizeazd urmaloarele:
- data conducerii la sediul polifiei;
- gradul, numele si prenumele polijistului local;
- datele de identificare ale persoanei conduse (nume, prenume, virsti);
- fapta comish de respectiva persoand;
- masura luatil privitoare |a respectiva persoand;
- numiirul de inregistrare $i locul (structura organizatoricd din cadrul DPL) i persoana la care se afld
materialul specific intoemit cu aceastd ocazie.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilitatile politistilor care asigura conducerea persoanclor la sedinl politiei locale
6.1.1.151 insugesc i respectdl cerinjele legislative privitoare la modul in care se efectueaza conduceres
persoanelor la sediul polifiei locale.

6.1.2. Respectd regulile de aducere a persoanclor la sediul politiei in conditii de sigurani.

6.1.3. Asigurll inregistrarea persoanclor la sediul polifiei, corectd §i completd a tuturor datelor

specifice. "
6.1.4, Furnizeazll sefului ierarhic direct si oriciirei alte FMN solicitante din eadrul DPL orice alte date

si informaiii care-i sunt solicitate.

2. Responsabilitatile FMN .
6.2.1. Asigurit instruirea polifistilor desemnali cu responsabilitatea de a efectua conducerca la sediul
polifiei a persoanelor direct vieate.
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EFECTUATA DE CATRE POLITISTUL LOCAL

6.2.2. Inifiaz intalniri periodice cu acesti polifisti pentru a analiza problemele apirute in cazul
conducerii la sediul polifiei persoanelor in cauzd precum disculii specifice privitoare la
comportamentul acestora pe timpul deplasirii lor pind la sediul poliiei.

6.2.4. Atunci cind este necesar, dispune milsuri corective specifice de implementat.

7. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT
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Procedurn operajionall
SOMAREA PERSOANELOR DE CATRE POLITISTUL LOCAL

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza regulile de baza privitoare la modul in care politistul local efectucaza
SOMArea unei persoane,

1.2. Procedura este aplicabila personalului din cadrul DPL direct implicat in actiunile care necesila
sOmarea unei persoanc.

2. 8COP
2.1. Procedura are ca scop stabilirea unor reguli unitare si explicite privitoare la modul in care trebuie
efectuata somarea unei persoane.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1, Definifii

Ordine publica = starea de legalitate, de echilibru si de pace, corespunzatoare unui nivel acceptabil
de respectare a normelor legale si de comportament civic, care permite exercitarca drepturilor si
libertatilor constitutionale, precum si functionarea structurilor specifice statului de drept.

Siguranta publica =sentimeniul de liniste si incredere pe care il confera serviciul politienese pentru
aplicarea masurilor de mentinere a ordinii si linistii publice, a gradului de siguranta al persoanelor,
colectivitatilor si bunurilor, precum si pentru realizarea parteneriatului socictate civila — politie, in
scopul solutionarii problemelor comunitatii, al apararii drepturilor, libertatilor si intereselor legale ale
cetatenilor,

Somatia = masura politieneasca ce precede interventia imediata a politistului, efectuata in scopul:

- zadamicini inceperii comiterii unei fapte ilicite;

- intreruperii unor fapte antisociale in curs de desfasurare;

- intreruperii unor acte de tulburare a ordinii publice;

- opririi sau retinerii unor persoanc suspecte;

- eliminarii manifestarilor de rezistenta ale unor indivizi in executarea activitatilor legale ale fortelor
de ordine, precum si dezarmarii unor elemente agresive si turbulente;

- scoaterii unor persoane dintr-un loc ascuns;

- impiedicarii evadarii, a patrunderii sau a iesirii fara drept a unor persoane, in sau din anumite obiec-
tive, perimetre delimitate vizibil,

3.2, Abrevieri

DPL = Directia Politia Locala

PR = primar

FMN = epordonator al unei structuri organizatorice din cadrul Directiei Politia Locala
POL = palitist local

PDS = persoana desemnata de o FMN

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1, Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice,care modifica Ordinul SGG nr, 200/12.04.2016.

- Legea nr. 155/2010 politiei locale, cu toate modificarile ulterioare specifice

- OUG nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetaenilor romini,
cu toate modificarile ulterioare specifice
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- Dispozijia L.G.P.R nr. 64372005 privind manualul de bune practici de interventie pentru polifistul de
ordine publicd

- Regulamentul European nr. 679/27.04.2016, privind protectia datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date

- Legea nr.61/1991 actualizata 2016, pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de
convietuire sociala, a ordindi si linistii publice, cu toate modificarile ulterioare specifice

4.2, Standarde

SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitifi somagii

5.1.1, Numarul somatiilor si continutul acestora este determinat de:
- prevederile legale,
- numarul i comportarca persoanelor,
- fapta comisa,
- faza de executare,
- timpul avut la dispozitic de catre politist,
- masura care urmeaza a fi luata dupa somatie.
5.1.2. Tipuri de somatii, in functie de folosirea diferitelor mijloace din dotare:
a. La folosirea bastonului de cauciue sau a tomfei:
LANCETATI, VOM (VOI) FOLOSI FORTAL™ .

b. La folosirea pulverizatorului (spray-ului) cu substante iritant-lacrimogene, a grenadelor ori a
cartuselor lacrimogene si a grenadelor cu efect acustic sau luminos:

SANCETATI! VOM(VOI) FOLOSI GAZE LACRIMOGENE!",
¢. La folosirea cainilor de serviciu:

JNCETATI, DISPERSATI-VA, VOM FOLOSI CAINII DE SERVICIUT™,
d. La folosirea altor mijloace din dotare: (scuturi de protectie, casti cu vizor, bastoane cu encrgic
clectrostatica, dispozitive cu substante iritant-lacrimogene, jeturi de apa, arme cu glont de cauciue,

arme albe si alte mijloace de imobilizare care nu pun in pericol viata si nu produc o vatamare
corporala grav, aflate in dotarea politistilor sau altor forte de ordine):

ANCETATI! VOM (VOI) FOLOSI .......o0veeed™s
d. La folosirea munitiei cu glont din cauciuc:
+S TAIL", STAI CA TRAG!™

5.1.3, Aceste mijloace pot fi folosite si fara somatie, in situatia in care lipseste timpul necesar.

5.1.4. Actiunile pentru restabilirea ordinii publice se fac dupa atentionarea prealabila, prin ﬂ!ijlﬂuﬂﬂ‘ _
tehnice de amplificare a vocii si lasarea timpului necesar pentru incetarea actiunilor si parasirea zonei
(in baza deciziei prefectului sau primarului localitatii, la solicitarea comandantului politiei locale).

5.1.5. Daca dupa avertizare se continua activitatile de tulburare a ordinii publice, politistul local care
conduce actiunen, asigura efectuarea somatiei utilizand formula de adresare:

JATENTIUNE, VA RUGAM SA PARASITL..........., VOM FOLOSI FORTAL™,
urmata de semnale sonore si luminoase.
1“1‘] Codul; Fﬂsﬂ_l‘=[}FL Edijin;] Revizin:0 Nrex:  Pag: 46

Probect cofinantat din Fondul Soclal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCATDS



B @ PCCA -

Procedumn operajionali
SOMAREA PERSOANELOR DE CATRE POLITISTUL LOCAL

5.1.6. In situatia in care, dupn scurgerea timpului acordat pentru dispersare, cei somati nu se supun,
s¢ foloseste o ultima somatie, astfel:

~FARASITL..........c0c . SE VA FOLOSI FORTAI".

5.1.7. Daca nici aceasta somatie nu produce efectul scontat, dupa timpul acordat se intervine cu
mijloacele din dotare pentru restabilirea ordinii.

5.1.8. Daca in astfel de situatii dar si in cele prevazute de legea privind regimul armelor de foc si al
munitiilor se impune uzul de arma, in prealabil se foloseste o ultima somatie, astfel:

+PARASITL..........SE VOR FOLOSI ARMELE DE FOC!™

5.1.9. Se poate face uz de arma si fara somatie, in cazurile de legitima aparare sau stare de necesitate
(atac prin surprindere exercitat asupra politistului sau asupra altei persoane, precum si pentry
retinerea infractorilor care riposteaza cu obiecte contondente, tnictoare-intepatoare sau arme de foc),
daca lipseste timpul material necesar pentru somatie

5,1.10. La folosirea armelor de foc se utilizeaza somatia:
POLITIA, STAIT

5.1.11. In caz de nesupunere politistul local someaza din nou, folosind cuviniele
w3 TAl CA TRAG!™,

5.1.12. Daca cei direct vizati nu se supun nici la aceasta somatie, politistul local poate face uz de
arma in directia acestora, tragand, pe cat posibil, la picioare, astfel incat sa se realizeze imobilizarea
sl sa se evite uciderea persoanei.

5.1.13. Daca persoana somatn se supune la prima somatie, nu se mai face uz de arma.

5.2, Reguli tactice de baza pentru somarea persoanelor

5.2.1. Somatia este executata de politistul local:

- cu voce tare,

- prin cuvinte scurte, pronuntate energic, pe un (on autoritar,

- de la o distanta corespunzatoare fita de cel somat, care sa garanteze Securitatea politistului;
5.2.2. Politistul local are obligatia de a respecta regulile celor doua faze ale somatiei,

a. Prima faza a somatiei are caracter preventiv, prin care se solicita persoanei sa execute o anumita
gctiune, prezentandu-se si autoritatea in numele careia se face somatia , STAL POLITIAI™“
INCETATI, POLITIAL *.

b, A doua faza va repetn solicitarea fata de persoana somata de a executa o anumita actiune,
prezentand si actiunea politistului in cazul nesupunerii acesteia ("STAT CA TRAG!"™ sau
LAMPRASTIATI-VA! VOM FOLOSI BASTONUL DE CAUCIUC!T™).

5.2.3, Politistul local lasa un scurt interval de timp intre fazele somatiei, pentru a se putea observa
reactia celui somat si pentru a i se lasa timpul necesar sa execute indicatiile politistului local.
5.2.4, Trecerea la faza urmatoare si interventia propriu-zisa este realizata numai in caz de

nesupunere.

5.2.5. Persoana somata este supravegheata si observata permanent, pentru ¢a politistul local sa poata

anticipa miscarile acesteia si sa poata interveni in caz de nevoie.

5.2.6. In situatia in care se presupunc ci PErsOANA SOMALN are ASUPL &4 arme, somatia este executata

de politistul local dintr-un loc care sa-i asigure protectia. ‘

5.2.7. In cazul in care se actioneaza pe timp de noapte si este necesara iluminarea persoanei suspecte
Hh Codul: PDEGFJJFL Edigin:1 Revizias0 Nr.ex. L;i: 58
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sau a imprejurimilor, in scopul asigurarii securitatii, sursa de lumina este tinuta departata de corp,
astfel incat aceasta sa nu constituie un indiciu al pozitiei politistului.

5.2.8. In cazul in care persoana somata a incetat actiunea, politistul loal se apropie cu precautie de
aceasta si trece, dupa caz, la imobilizarea acelei persoane sau la executarea altor masuri politienesti.
5.2.9. In cazul in care la actiune participa doi sau mai multi politisti, acestia actioneaza in directii
diferite:

- cel insarcinat cu protectia va asigurs iluminarea dintr-un loc acoperit, care sa-i asigure protectia;

- celalalt intervine in vederea somarii si a imobilizarii suspectulus;

5.2.10. In niciun caz nu este permis ca politistii locali sa actioneze in directii opuse.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilitatile politistilor care asigura somarea persoanelor

6.1.1.15i insusesc §i respectd cerinjele legislative privitoare la modul in care se efectueaza somarea
unel persoane,

6.1.2. Efectucaza somarea persoanglor direct vizate utilizand una din metodele de adresare
mentionate in paragrafele 5.1.2; 5.1.5 -—-5.1.12 ale prezentei proceduri.

6.2, Responsabilitatile FMN

6.2.1. Asigurd instruirea polijistilor desemnafi cu responsabilitatea de a efectua somarea persoanelor.
6.2.2. Inifiazd intalniri periodice cu acegti polifisti pentru a analiza problemele aplrute in efectuarii
somarii persoanelor precum discutii si analize specifice.

6.2.4. Atunci cAnd este necesar, dispune miisuri corective specifice de implementat.

7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT
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Procedura opernjionalli
CONTROLUL PERSOANELOR DE CATRE POLITISTUL LOCAL

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1, Procedura documenteaza regulile de bazi privitoare la modul in care polifistul local efectueazd
controlul unei persoane.

| 2. Procedura este aplicabild personalului din cadrul DPL direct implicat in actiunile care necesitd
controlul unei persoane.

1. SCOP
2.1, Procedura are ca scop stabilirea unor reguli unitare §i explicite privitoare la modul in care trebuie
efectuat controlul unei persoane.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definifii

Ordine publicd = starea de legalitate, de echilibru i de pace, corespunzitoare unui nivel acceptabil
de respectare a normelor legale §i de comportament civie, care permite exercitarea drepturilor si
libertatilor constitutionale, precum si functionares structurilor specifice satului de drept.
Siguranta publicd = sentimentul de linigte si incredere pe care il confera serviciul politienese pentru
aplicarca masurilor de mentinere & ordinii gi linigtii publice, a gradului de siguran{dl al persoanelor,
colectivitifilor si bunurilor, precum si pentru realizarea parteneristului societate civila — politie, in
scopul solutiondirii problemelor comunitiii, al aparirii drepturilor, libertifilor g intereselor legale ale
cetijenilor.

Controlul persoanelor = masurd politieneascd cu caracter preventiv ce consta in verificarca prin
pipliire §i observare a corpului, a imbricimintei §i a inciljimintel unei persoane, fird a scipa din
vedere controlul oricirui alt articol de imbriciminte sau accesoriu ce apartine persoanei in cauzil.

3.2, Abrevieri

DPL = Directia Politia Locala

PR = primar

FMMN = coordonator al unei strueturi orgunizatarice din cadrul Directiei Politia Locala
POL = politist local

PDS = persoana desemnata de o FMN

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1, Referinte legislative

. Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobares Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice,care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016,

- Legea nr. 155/2010 politiei locale, cu toate modificarile ulterioare specifice

- OUG nr,97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinga gi actele de identitate ale cetatenilor romdni,
cu toate modificarile ulterioare specifice

- Dispozifia 1.G.P.R nr. 643/2005 privind manualul de bune practici de intervenjie pentru polijistul de
ordine publici

- Regulamentul European nr, 679/27.04.2016, privind protectia datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date
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- Legea nr.61/1991 actualizata 2016, pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de
convietuire sociala, a ordinii si linistii publice, eu toate modificarile ulterioare specifice

4.2, Standarde
SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1, Generalitdfi

5.1.1. Controlul persoanclor are ca scop:

a. descoperirea de obiecte si materiale care ar putea fi folosite la comiterea infractiunilor sau a
contraventiilor ori care provin din sfiviirgirea unor astfel de fapte;

b. ghsirea de arme §i alte obiecte sau substanie care sunt dejinute ilegal §i sunt supuse confisclrii;
¢. descoperirea de obiecte cu ajutorul carora ar putea fi atacat politistul sau alte persoane (cutit,
pumnal, box sau alte obiecte confectionate special pentru tiiere, impungere sau lovire),

d. gasirea actelor de identitate sau a altor documente pe care persoanele refuza sa le prezinte la
cercreq indreptatita a politistului local.

5.1.2. Categorii de persoane impotriva cirora se ia acensti misurd:

a. persoanele cu privire la care exista indicii temeinice ca au savarsit infractiuni sau ca ar pregati
posibile actiuni teroriste;

b, persoanele care au incalcat dispozijiile legale, se manifesth agresiv §i urmeazd sa fie conduse la
sediul politiei;

¢, persoanele care incalcd ordinea public §i sunt cunoscute cu antecedente penale pentru fapte grave
{omaor, tilhdrie, viol, ete.);

d. persoanele care au sévirsit contraventil, atunci clnd, potrivit legii, se impune ridicarea bunurilor
supuse confischrii,

e. persoanele care refuzd si prezinte pentru control actele de identitate, in vederea identificirii lor;
f. persoancle care sunt suspecte.

5.2 Reguli tactice de efectuare a controlului unei persoane

5.2.1. La efectuarea controlului, polifistul local are obligatia de a respecta urméatoarele reguli tactice:
a. persoana/persoancle se intercepteazh §i se legitimeaz cu respectarea regulilor specifice acestor
misuri polifienesti;

b, controlul se executd de ciitre persoane de acelasi sex cu persoana controlata;

¢. persoanele de sex feminin pot fi controlate si de catre polifisti-birbati, cerfindu-li-le si:

- prezinte conlinutul posetei (gentii);

- s descheie la sacou, pardesiu, palton etc.,

_ scoatd din buzunare obiectele pe care le defin asupra lor, fird insh ca politistul s3 punil mina pe
persoana in cauzi; dach este necesarfl palparea imbriicimintei si a corpului persoanei, se apeleazi la
sprijinul unei femei instruith in prealabil iar polifistul birbat rimane in apropicre, pentru a observa
modul in care se face verificarea &i pentru a putea interveni ln nevoie;

d. controlul este executat, de reguld, in locul in care persoana a fost depistati;

e. daca este necesar, persoana poate fi condusa fntr-un loc ferit de accesul publicului (intr-un spatiu
inchis - ziua sau intr-un loc bine iluminat - noaptea); in cazul in care controlul nu este efectuat la
locul depistirii persoanei, pe timpul conducerii la locul efectuarii activitatii, persoana controlata este
supravegheats cu multd atentie, pentru a nu avea posibilitatea si atace, 83 fugll san si abandonese
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diferite obiecte;

f. se evitd, pe ciit posibil, efectuarea controlului in:

- locuri publice, aglomerate;

- mijloace de transport in comun;

- incliperi in care are acces publicul, unde atitudinea cetiifenilor fafh de misura luatl;

- spatii unde controlul nu este favorabil gi poate fi chiar ostil;

g. cu ocazia controlului, polifistul este obligat s8-1 comunice persoanei respective motivul lulirii
acestei misuri, atenjionand-o asupra obligatiei de a se supune;

h. persoana controlatd este supravegheatd in permanentd, chiar daci in aparenili este calm 81 supus;
i. in cazul in care controlul este executat de doi politigti, seful echipei efectuenzd controlul propriu-
zis, iar partenerul siu asigurll protectia primului, prin supravegherea persoanei §i a imprejurimilor;
j. polifistul care executd supravegherea persoanei 5i a imprejurimilor nu se interpune intre persoana
controlata si polifistul care ia respectiva masura;

k. persoanei controlate | se solicit si se ageze intr-o pozifie cit mai incomoda (in pozitia inclinat-
sprijinit, rezemat cu milinile de un perete, pom, stilp, gard ori autovehicul si cu picioarele cat mai
departate), pentru a nu i s¢ da posibilitatea sa atace sau 3 fugh §i si poatd fi usor dezechilibrata si
imobilizat;

. in functie de conditiile concrete existente la locul unde se efectueaza controlul persoanclor, acesta
se poate face si din pozitia in genunchi, cu mainile in sus, pe cap sau la ceafa, din pozitia culeat la
sol, cu fata in jos si cu mainile la ceafa sau la spate;

m. politistul care executa controlul trebuie sa-si aleagn o pozitie care sa-i permita 0 cat mai buna
observare, stabilitate si mobilitate in folosirea mijloacelor din dotare, daca este cazul;

n. controlul persoanelor este efectuat din spatele persoanei, cu mana corespondenta partii controlate,
iar cu cenlalts mana persoana va fi tinuta din spate, de gulerul camasii sau de cureaua de la pantaloni;
0. in situatia executarii unor masuri de ordine, in cazul unor adunari publice sau manifestatii sportive,
controlul este efectuat prin vizualizare si eventual palpare si din fata persoancirespective;

p. controlul persoanelor se exccutii metodic, fiind necesari respectarea unei anumite ordini.

Se controleim, pe rand:

- capul (se scoate palaria, caciula, sapea ete.), se cautd in par (daca este cazul);

- bratul drept, de la umar la incheletura mainii;

- partea de la git pind la mijloc (fata si spate);

- partea dreaptd a corpului de la subjioard in jos;

- zona bazinului (fafd, spate):

- piciorul drept, de la gold la cilcai;

- mangeta si inciliimintea (daca este caeul),

dupd care se palpeazd, in aceeasi ordine, partea stingl a corpului i a imbriicimintei;

q. dacii este cazul, pentru a se usura activitatea de control, se cere persoanei si dezbrace paltonul,
haina sau sa se descalte;

r. in cazul in care se coniroleazh parten inferioardi a corpului persoanei, polifistul local are grija =& nu
se aplece mult in fufd, pentru a nu fi lovit cu genunchiul de cel controlat;

5. obicctele gasite asupra persoanei sunt aratate partenerului, martorilor gi altor persoane interesate
{persoanei viitimate);

s. in cazul descoperirii unor arme definute ilegal, persoana este imediat inciitugatd §i se continud
controlul, in scopul descoperirii altor eventuale obiecte confecjionate pentru lovire, thiere sau

impungere;
t. polifistul local verifich dacl arma descoperitd are munitie n incarcator, este incarcatd sau este
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armatd, o asigurd i o preda partenerului, pentru a fi pastratd in conditii de siguranta deplina; toate
aceste activitiii se desfligoard in prezenia persoanei la care a fost gisith §i a martorilor, cind este
cazul,

5.2.2. In cazul controlului unui grup de persoane de citre doi politisti:

- ncestea sunt asezate in linie, intr-o pozijie cit mai incomodi, cu distanta de aprox. 2-3 pagi unele
faji de celelalie;

- partenerul supravegheaz una dintre extremitifile grupului, iar yeful echipei incepe controlul din
cealalta parte;

- pe miisuri ce este controlati o persoanil din grup, aceasta este trimisi in cealalta extremitate, astfel
procedindu-se pini la terminarea operajiunii,

5.2.3. Obieciele descoperite asupra persoanei controlate, care ar putea fi folosite pentru atac
impotriva polifistului, sunt rejinute, iar posesorul este chestionat asupra lor.

5.2.4. Dupd gsirea unor asemenea obiecte polifistul local incheie un Proces-verbal, in prezenta i
martor asistent, daca exista, iar in caz contrar se motiveazd absen{a acestuia.

5.2.5. Controlul persoanelor, ca misuri polifieneascd:

- nu implici necesitatea autorizarii de citre un magistrat;

- este executat in teren, de catre polifistul local ori de cate ori acesta apreciaza ca situajia 0 impune,
aviindu-se in vedere respectarea drepturilor i a libertiilor cetiijenesti.

5.2.6. Orice czitare sau superficialitate in executarea acestei masuri poate avea un efect negativ
asupra raportului de forfe polifist-suspect, putind genera consecinje grave (ultragierea polifistului
local).

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilitatile politistilor care asigura efectuarea controlului persoanelor suspecte

6.1,1. Isi insugesc i respectd cerinjele legislative privitoare la modul in care se efectueaza controlul
persoanelor.

6.1.2. Efectucaza, ori de ciite ori este necesar, controlul specific al persoanelor suspicionate de
posibile infractiun.

6.1.3. Incheie, la finalul efectuiini respectivului contral, un Proces verbal, document pe care-| predi
OSC Ia sediul poligiei locale, in cel mai seurt timp posibil.

7. INFORMATIH DOCUMENTATE DE MENTINUT

d o l:“:dt Arhivare Informajle docamentatl
Nr. m:::nﬁm:l mentinuth In arhiva eperationald
pisrg "L‘:I‘“ Clrculll di Ia ... 18
Denumire Cod F Lise Dprutd Resp,
1 | Proces verbal de = PO POL—08C hirou DPL 3 ani POS
caniral
8. ANEXE:
Model Proces verbal de control
Consultant SMC, Goron A
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Municipiul Roman
Directin de Polifie Locali

PROCES-VERBAL
de control corporal al imbracimintei si bagajelor

Azi, data de mai sus, orele............. , aflindu-ne in serviciul de......
in... - ..M d:puam pe numitul .
fiul Tui : - §i al.., sarimressanssrerrsnssasseABCOE |a detn de...........cocieenennns :
in cu -:hmmltul In.
telefon + BLIC.L SBerin....ooeliiiicrrinsismrrrmsssssrEliberat de
la date de.......coonseremmmmmerrrsissrermsssg o N P

Martori asisteni:
1

[rmm: de a Inmpe controlul corporal al Tmh‘bcﬂnuntu:l §i bagajaiur numitul...

|||||||||||||||||||||||||||

urmitoanele:

------ Alte obiccte, valori sau 'In_ﬂ.::lsun in afara celor dm:lmh: in prezentul proces- vurbnl nu S-u
ridicat,

Martorii asisteni 51 numitul... i aw'au de fHcut
urmditoarele obiectii cu privire la modul de efectusre al controlului cm‘pnnll hﬂgﬂjci-nr 4l fafd de cele
consemnate in procesul-verbal.

Polijist local Persoana controlatd

---------------
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Procedurs opernlionaln
ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE CASIERIE

1. DOMENIUL DE APLICARE
1.1. Procedura documenteazi regulile de organizare si desfasurare a activitifilor de casierie
1.2, Procedura este aplicabild personalului direct implicat in desfisurarea activitifilor de casierie.

2, 8COorP

2.1. Scopul elabordirii prezentei proceduri este de a explicita modul in care sunt organizate in cadrul
institutiel activitijile de casiene.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definitii

Casierie = incinta in cadrul unei institujii unde se primesc, se plistreazi §i se distribuie banii.

Casier = gestionar de mijloace banegti §i alte valori, potrivit legii.

Cazier fudiciar = fish cuprinzand totalitatea datelor adunate de justifie referitor la antecedentele
judiciare ale unui individ.

Capital curent = ansamblu de bunuri posedate in bani gi in naturd sau totalitatea resurselor binesti,
investifii existente la ora actuald pentru a evalua o institujie sau aspectul principiului prudentei.
Capital fix = magini, utilaje, agregate, constructii care participli integral In objinerea de produse/
prestare de servicii.

Capital propriu = activul unei institufii dupa deducerea tuturor datoriilor.

Operafiune = orice setiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
indiferent de natura acesteia.

Cont = proceden al metodel concabilitdfii care permite urmarirea schimbarilor succesive care se
produc asupra unui element patrimonial, precum §i existenjs si marimea acestuia la un moment dat.
Cont contabil = instrumentul cu ajutorul cliruia se fine evidenta operafiilor economice, cu ajutorul
contului se urmareste operativ existenfa §i migcarea elementelor patrimoniale

Articol contabil = articol format din contul corespondent debitor, contul corespondent creditor, suma
gi data operatiei.

Notd contabild = document justificativ de Tnregistrare contabilil sintetica §i analiticd, de reguld penru
operafiunile care nu au la bazl documentele justificative (stomdri, virdri, ete.).

Dactament contabil = document care evidenfiazd execuiarea unei operafiuni economico-financiare
Document fustificativ = document care furnizeazd toate informaiile previizute de reglementirile
legale in vigoare

CEC = document nominal carei la purtator ce reprezinth titlu de credit, instrument i ordin de platd;
CEC in numerar = document de dispozitie prin care o institujie da dispozifii bncii si pliteasca
delegatului sau casierului o suma de bani,

" A.§ = principalul sistem de finantare 5i ocrotire a siniiti{ii populajiei in Rominia, sistem in care
atfit persoanele fizice cit §i cele juridice contribuic cu o suma proporjionali cu venitul lor, sistem carc
creazd o solidaritate Intre oameni.

Comision = suma cuvenith, refinutd de citre banch atunci cand i se face o plata.

Datorie = sursa de finanjare externd pusi la dispozifia institufiei financiare de chitre institufii
financiare, fumizor sau terji.

Dispozitle de plata = document de dispozifie prin care institufia da disporzific bancii sa-i achite
obligatiile céitre furmizori,

Sold = Contul *Clienti® Cu ajutorul acestui cont se fine evidenfa creanjelor §i decontarilor in relagiile
cu clienjii intermi si externi pentru produse, semifabricate, materiale, mirfuri viindute, lucrin

Codul: PO CAS DE Edijin:2 Revizia:d Nr.ex: I’HETJJIJ

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativh 2014-2000
Cod MySMIS 122867 /Cod SIPOCAYDS




B @ PCCA -

Conpriesia ecw Sheta -_—r

Procedura operstionala
ORGANIZAREA 5| DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE CASIERIE

executate §i servicii prestate, pe baza de facturi, inclusiv a cliengilor incerfi, riu platnici, dublogi sau
aflati in litigiu

Varsamant = transmiterea cu titly nerambursabil a unei sume de bani in contul unei obligatii legale.
3.2, Abrevieri

PR = Primarul Municipiului Roman

SCR = Secretarul Municipiului Roman

DE = direc{ia economica

DDE = directorul direcjiei economice

DE-SBC = serviciul Buget-Contabilitate din cadrul direcjiei economice

8-SBC = geful serviciului Buget-Contabilitate

DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget si execufie bugetard invifimint, sinitate 5 alte
activithji din cadrul direcfiei economice

S-CMB = seful compartimentului Monitorizare buget §i execufie bugetard inviijimint, sinitate i alte
activithji

DE-CDFI = compartiment deconturi $i finanjiri investifii din cadrul directiei economice

S-CDFI = seful compartimentului deconturi §i finanjiri investifii

CAS = casier

CMO = comisia de monitorizare CIM

CIM = control intern managerial

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1, Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice, care modifica Ordinul SGG nr. 200012.04.2016.

- Ordinul nr. 3898/2018 pentru modificarea si completarca Mormelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitifii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institugiile
publice si instruciiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanjelor publice or.
1.917/2005

- Ordinul nr. 3456/01,11.2018 privind modificarea §i completarea unor reglementiiri contabile

- Ordinul nr, 1.176/26.01.2018 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilithfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice i instructiunile de aplicare a acestuia

- OMFP nr. 2827/2017 privind completarea unor reglementiri contabile

- Legea contabilitiji 82/1991 republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

- Norme de utilizare a registrelor de contabilitate

. Decretul nr, 209/1976 pentru sprobarea Regulamentului operafiilor de casi ale entithilor
economice, cu modifichrile 5i completarile ulterioare.

- Legea nr. 201/2003 pentru aprobarea Ordonanfei de Urgenid a Guvernului nr. 146/2001 privind
formarea i utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, cu actualizarile specifice.

- Ordinul nr. 123572003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonaniei de Urgenid a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea i utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului, cu actualizarile specifice. )

- Legea 54/1994 privind angajarea gestiondrilor, constituirea de garanjii §i raspunderca in legatura cu
gestionarea bunurilor, cu toate actualizirile specifice ultenoare

qul{ Codul: PO CAS DE Edifin:2 Revizin:0 Nrex: Pag: 413

=
Prolect cofinantat din Fandul Soclal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020
Cod MySMIS 122847 /Cod SIPOCAIDS



Hm O PCCA =

Proceduri operationzla
ORGANIZAREA 51 DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE CASIERIE

- OUG 146/2006 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, cu toate
actualizarile specifice ulterioare

4.2. Standarde
SR EN ISO 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinje

5 DESCRIEREA PROCEDURI

5.1, Generalitdfi organizarea casieriei

5.1.1, Operafiile de incasari si plati in numerar sunt efectuate de casierie.

5.1.2. Imputernicirea de casier poate {i data oricarei alte persoane incadrate in aceasta institutie dar
numai daca aceasta indeplineste in totalitate conditiile prevazute de lege pentru a fi gestionar.

5.1.3. Casierul este gestionar de mijloace banesti si alte valori, potrivit legii.

5.2, Calitatea de gestionar
5.2.1. Poate fi gestionar o persoana care a implinit varsia de 21 de ani, a absolvit scoala generala sau
o scoala echivalenta si are cunostinie necesare pentru a indeplini aceasta functie.
5.2.2. In functie de complexitatea gestiunilor, de natura si valoarea bunurilor si de cunostiniele ce le
implica gestionarea lor, DDE in colaborare cu 8-SBC stabileste:
- categoriile de gestionari pentru care gestionarul trebuie sa fi absolvit liceul sau o scoala
profesionala in specialitatea corespunzatoare gestiunii sau o scoala echivalenta sa aiba un
anumit stagiu in munca de gestionar;
- categoriile de gestionari pentru care functia de gestionar poate fi indeplinita si de cel care a
implinit varsta de 18 ani.
5.2.3. Nu poate fi gestionar o persoana care:
a. a fost condamnata pentru sarvarsirea vreuneia dintre infractiunile prevazute de lege, chiar daca a
fost gratintn;
b. s ufla in urmarire penala sau de judecaia pentru sarvarsirea vreuncia dintre infractiunile
prevazute de lege.
5.2.4. Daca in cursul urmaririi penale, al judecatii sau dupa condamnare, a intervenit amnistia,
persoana care a savarsit vreuna dintre infractiunile prevazute de lege nu poate fi gestionar timp de doi
uni de la data intervenirii amnistiei.
5.2.5. Persoana careia i s-a suspendat conditionat executarea pedepsei nu poate fi gestionar in cursul
termenului de incarcerare si doi ani de ln expirnrea acestui termen.
5.2.6. La angajarea pe postul de casier, salariatul trebuie sa prezinte ,Cazierul judiciar” eliberat de
organele de politie, din care sa rezulte daca are antecedente penale si sa depuna garantie in mumersr
sou in bunuri imobile.
5.2.7. In cazierul judiciar se inscriu date privind:
- pedepsele si masurile de siguran| pronunate prin hotarari judecatoresti definitive;
- inceperea, intreruperen si incetarea exccutarii pedepselor, egalonarea §i achitarea amenzii pennle;
- amnistia, gratierca, prescripfia executirii pedepsei, reabilitarea; o
- pedepsele si masurile pronunfate prin hotardri penale definitive de instantele judecatoresti din
strainatate, precum §i masurile luate prin actele efectuate de organele judiciare penale din
strainatate, daca aceste hotarari au fost recunoscute de organele romane competente;
- hotararile definitive care impun rectificari in cazierul judiciar.

5.3, Situatia in care lpseste cavierul o :
$3.1. Casicrul pu are dreptul sa incredinteze exercitarea atributiilor sale altor persoans fara
instiintarea DDE.
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5.3.2. In cazul in care casierul lipseste din orice cauza, iar operatiunile de casa nu pot fi intrerupie,
acesten suni efectuate de persoana desemnata de DDE.

5.3.5. La operatiunile efectuate de persoana desemnata de DDE in locul casierului are dreptul sa
asiste s1 o alta persoana desemnata tot de catre DDE.

5.3.6. Suplinirea casierului este efectuata pe termenul stabilit de DDE, fara a putea depasi 60 de zile.
5.3.7, La expirarea termenului stabilit se procedeaza la predarea — primirea gestiunii.

5.3.8. Nu este obligntoriu sa constituie garantie cel care inlocuieste temporar un gestionar sau cel
caruia i se incredintenza o gestiune pe o perioada de cel mult 60 de zile la numirea unui gestionar.

3.4. Conditiile care trebuie asigurate pentru pastrarea securitatii valorilor din casieria institutiei
$.4.1. DDE coordoneaza si tine sub control organizarea si desfasurare activitatii de casierie, in
vederea asiguraril gospodaririi rationale a mijloacelor banesti si apararii integritatii valorilor
incredintate casierului.

5.4.2. Casieria trebuie sa functioneze intr-un spatiu adecvat, in conditiile unei depline securitati.
5.4.3. In acest scop, DDE dispune si tine sub control implementarea masurilor specifice pentru a
asigura dotarea casieriei cu mijloace tehnice de paza si alarma, in functie de importanta valorilor
pastrate si sa asigure conditiile de pastrare a numerarului in cadrul unitatilor de transport la si de la
banci conform dispozitiilor legale,

5.4.4, In functie de importanta si valoarea bunurilor pe care le detine institutia , DDE, cu sprijinul de
specialitate a politiei, pentru sistemele civile de paza si stabilesc modalitati concrete de organizare si
de execuiare a pazei.

5.4.5. DDE are obligatia sa asigure, in functie de importanta casieriei: imprejmuiri, grilaje, obloane,
incuietor] sigure, iluminat de securitate, sisteme de alarma sau alte asemenea mijloace necesare pazei
sl imtegritatii bunurilor.

5.4.6. Numerarul si alte valori si documentele de casa ale institutiei sunt pastrate in case de fier sau in
dulapuri metalice, care se incuie ori de cate orl casierul paraseste incaperea, iar la sfarsitul zilei de
lucru acestea sunmt incuiate si sigilate de casier.

3.5, Documente utilizate

- Dispozitie de plata

- Dispozitie de incasare

- Cecul pentru ridicare numerar
- Decont de cheltuieli

- Ordin de deplasare (delegatic)
- Ordin de plati

- Foaia de viirsimint

5.6. Efectuarea platilor in numerar si respectarea limitei de casa

5.6.1. Conform prevederilor legale din Regulamentul operatiilor de casa, Municipiul Roman, prin

CAS, are obligatin de a depune sumele incasate in numerar si sa ridice numerarul necesar efectuarii
latilor.

g.ﬁ.l Operatiunile de incasari si plati sunt efectuate prin unitatile trezoreriei statului in a caror rza

este inregistrata fiscal,

5.6.3. Municipiul Roman, prin PDS, poate ridica sume in numerar din conturile de cheltuieli sau de

disponibilitati, dupa caz, deschise la unitatile trezoreriei statului numai pentru acele drepturi cuvenite

unor persoane fizice (drepturi cu carscter social, de personal si alte ajutoare sau indemnizatil, etc)

care nu au conturi deschise in banca.
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5.6.4. In situatii deosebite, Municipiul Roman, prin PDS, poate efectua plati in numerar, dar numai
cu avizul DDE si aprobarea PR, pentru cheltuieli urgente aferente bunurilor achizitionate, serviciilor
prestate sau lucrarilor executate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind disciplina
financiar — valutara si achizitiile publice.
5.6,5, Aceste plati sunt efectuate numai pe baza de facturi, chitante fiscale sau alte documente
justificative prevazute de lege.
5.6.6. Unitatile trezoreriei statului stabilesc si aproba, la propunerea PR, in calitatea sa de
reprezentant legal al Municipiului Roman, plafonul de casa la finele zilei, eu incadrarea in plafonul
maxim aprobat de prevederile legale in vigoare privind disciplina financiar-valutara.
5.6.7. Limitarile cu privire la incasarile si platile care pot fi efectuate in numerar (Legea nr.
T0/2015) sunt pe scurt :
a. Limite incasari: plafon zilnic de 5.000 lei;
b, Limite plati:
- plafon zilnic de 5.000 lei/persoand
- nu mai mult de un plafon total de 10.000 lei/zi;
5.6.8. Se¢ admite depasirea acestui plafon numai cu sumele aferente platii salariilor si altor drepturi de
personal, precum si altor operatiuni cu persoane fizice, pentru perioada de trei zile lucratoare de la
data prevazuin pentru plata acestora.
5.6.9, In cazul depunerilor de numerar in conturile de disponibil, casierul:
a. intoemeste foain de varsamant prin inscrierea sumelor ce urmeaza a fi depuse, o conturilor in
care urmeaza a se depune sumele, componenta monetarului;
b. se prezinta cu foaia de varsamant la persoana din eadrul Trezoreriei responsabile cu verificarea
acestein;
¢. preda numerarul la casieria Trezorerici.
5.6.10. In cazul platilor de numerar catre salariatii institutiei, casierul:
a. verifica existenta documentelor justificative (state de plata drepturi personal, ordin de deplasare
pentru decontarea cheltuielilor de deplasare, alte acte din care rezulta obligatii de plata catre
personalul acestei institutii)
b.intocmeste chitanta si preda originalul perscanei de la care a incasat banii ;
¢. verifica existenta documentelor justificative (nota justificativa, angajamente bugetare, legale si
ordonantari de plata privind bunurile achizitionate, alte acte din care rezulta obligatii de plata);
d. verifica daca dispozitia de plata catre casieric cuprinde urmatoarele date:
- denumirea complets a instituticd,
- denumirea si data (ziua, luna, anul) intocmirii formularulu,
- numele 5i prenumele, precum si functia (calitatea) persoanei care primeste suma,
- suma platita (in cifre si litere),
- scopul platii,
- semnatura DDE,
- viza de control financiar preventiv propriu, completeaza numeéle sau, suma incasata, data s
semnafura;
e. verifica daca suma trecula in dispozitia de plata este aceeasi cu cea din documentul justificativ;
f. verifica exisenta aprobarii ordonatorului de credite pe documente;
g. verifica daca au fost caleulate cheltuielile de delegare si vizate ordinele de deplasare;
h. pentru decontu! de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru deplasar sau pentru
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achizitii prin cumparare directa se¢ verifica daca documentele au fost prezentate in termencle

legeale, in caz contrar, daca au fost calculate penalitati de intarziere (in cazul in care valoarea

decontului este mai mare decat avansul acordat)

i verifica daca persoana beneficiara a sumelor a semnat de primire ( verifica identitatea persoanei

sau existenta delegatied in cazul in care suma este ridicata de alta persoana decat titularul ei)
5.6.11. In cozul plitilor de numerar citre persoane fizice sau juridice din afara institutiei, casierul:

o, verifich dacd dispozitia de plati ciitre casierie este vizalll de persaona care exercita controlul

linanciar preventiv,

b. verifici dacd persoana beneficiardi a sumelor a semnat de primire (verifica identitatea persoanei

sau existenta delegatici, in cazul in carc suma este ridicath de alta persoana deciit titularul e1);

c. verifich existenta documentelor justificative avizate de DDE si aprobate de PR;

d. intocmesgte dispozitia de plats.

5.7. Obligatiile casterului la primirea documenielor de plata
5.7.1. La primirea documentelor de plata, casicrul este obligat sa verifice:
u. existenta, valabilitatea si autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata, prin confruntarea
acestora cu specimenele de semnaturi comunicate in prealabil casierului;
b. existenta anexelor la plata,
5.7.2. In aceste conditii, casierul inapoizza documentele pentru completare si numai dupa ce acesiea
sunt completate, efectueaza plata.
5.7.3. Platile in numerar sumt efectuate numai persoanelor indicate in documente sau celor
imputernicite de acestea pe baza de procura.
5.7.4. Casierul are obligatia sa solicite persoanelor dinafara institutiei actul de identitate, inscriind pe
documentele de plata seria si numarul actului de identitate si unitatea care l-a eliberat.
5.7.5. Prezentarea actelor de identitate se poate solicita si persoanelor din cadrul acestei institutii,
cand se considera necesar acest lucru si cu acordul seris al DDE,
5.7.6. La preluarea si utilizarea datelor inscrise in buletinele de identitate sunt respectate prevederile
Regulamentului eutorpean privitoare la procesarea si protectia datelor cu caracter personal.
5.7.7. Dupa efectuarea platii, casierul aplica, pe documentul emis, stampila cu textul JACHITAT" in
cazul in care formularul nu are aceasta mentiune, indicand data operatiei, dupa care semneaza pentru
confirmarea platii.

5.8. Ridicarile de numerar

5.8.1, Ridicarile de numerar sunt efectuate de casier pe baza de documente cu viza de CFPP, avizate
de DDE si aprobate de PR.

5.8.2. Acesten sunt CEC-uri de ridicari numerar.

5.8.3. Fila de CEC este scrisa de casier pe baza totalului sumei documentelor de plata (dispozitii de
plata, state de plata, ete.).

5.8.4. Fila este semnata de catre persoancle autorizate (ordonator de credite, contabil, etc.) , este
stampilata cu stampila instituiei.

5.8.5. Casierul se deplaseaza la Trezorerie intotdeauna insotit de persoanele autorizate desemnate de
DDE si aprobate de PR pentru a ridica numerarul.

5.8.6. La trezoverie casierul depune fila de CEC pentru a ridica numerar, aceasta fiind verificata de
catre functionar, dupa care este eliberat numerarul.

5.8.7. Casierul verifica suma ridicata, dupa care revine la sediul institutiei cu suma ridicata.
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5.9. Platile in numerar

5.9.1. Platile in numerar sunt efectuate pe baza de documente vizate de CFPP , avizate de DDE si
aprobate de PR.

5.9.2. Documentele de plata (dispozitii de plata, ordine de deplasare, state de plate, ete.) vizate si
aprobate sunt preluate de casier.

5.9.3. La primirea documentelor de plata, casierul verifica:

a. existenta, valabilitatea si autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata;

b. existenta anexelor la documentul de plata;

¢, totalul sumelor de plata sa corespunda cu suma trecuta in fila de cec pe baza carcia se ridica

numerarul de la trezorerie;

d. daca persoana benerificiara a sumei a semnat de primire (verificare a identitatii persoanei sau

existenta imputernicirii, in cazul in care suma este ridicata de alta persoana decat titularul ei),
5.9.4. In cazul pléfilor de numerar ciitre personalul institutiel, casierul:

a. verifica existenta documentelor justificative (state de plata drepturi personal, ordin de deplasare

pentru decontarea cheltuielilor de deplasare, alte acte din care rezultd obligafii de plata citre

personalul acestei institutii);

b. intoemeste chitania si preda originalul persoanei de la care a incasat banii;

¢. verifich existenta documentelor justificative (nota justificativa, angajamente bugetare, legale si

ordonantar de platd privind bunurile achizifionate, alte acte din care rezulti obligafii de plata);

d. verificli dacd dispozifia de plati citre casierie cuprinde :

- denumirea completa a institutiei,

- denumirea si data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului,

- numele si prenumele, precum i functia (calitates) persoanei care primegie suma,
- suma pliitita (in cifre si litere),

- scopul plagii,

- semnaturile PR, DDE si viza de CFP,

dupd care completeazi numele sau, suma incasatd, data si semnatura;

¢. verifich daca suma trecuta in dispozitia de plata este aceeasi cu cea din documentul justificativ

intocmit;

. verificd existents aprobarii PR pe documente intocmite;

g. verific dacd an fost calculate cheltuielile de delegare si dac sunt vizate ordinele de deplasare.
5.9.5, Pentru decontul de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru deplasiri sau pentru
achizifii prin cumparare directdl casierul verificl

a. dac documentele au fost prezentate in termenele legeale, in caz contrar, dach au fost calculate

penalitafi de intarziere (in cazul in care valoarea decontului este mai mare deciit avansul acordat);

b. dacii persoana beneficiard a sumelor a semnat de primire (prin verificarea identitifii persoanei

sau existenta delegatiei, in cazul in care suma este ridicatd de alta persoana decit titularul ei).
59.6, In cazul plijilor de numerar citre persoane fizice sau juridice din afira institutiel, casierul
verifich:

a. dach dispozitia de platd citre casierie este vizati de CFP;

b, daci persoana beneficiard a sumelor a semnat de primire (verifich identitatea persoanci sau

existenta delegatiei, in cazul in care suma este ridicatd de alta persoand decit titularul ei);

¢. existenta documentelor justificative aprobate de PR, in calitate de ordonator de credite;

dupd care intocmegte dispozifin de plati. :
5.9.7. La expirarea termenului de trei zile lucratoare de la ridicarea numerarului pentru diverse plati,
casierul:
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a. aplica la statul de plata sau celelelalte socumente stampila  achitat” sau scrie mentiunea depus” in
dreptul persoanei careia nu i s-au achitat sumele respective;

b. intocmeste pe borderou sumele neplatite si depune in termenele prevazute de lege, la trezorerie,
5.9.8. Casierul nu efectuezil plifi in numerar care nu au la bazi documente justificative legale.

5.9.9. Toate documentele justificative trebuie 84 fie inregistrate de casier in Registrul de casi

5.9.10. Numerarul existent in casierie §i care nu se justifici cu documente justificative, se considerd
plus de casi.

5.9.11, Sumele in numerar §i actele de valoare trebuie numirate, inregistrate i tinute de casier sub in
control strict.

5.9.12. Inainte de inceperea activitijii zilnice, casierul are obligatia s verifice integritatea sigiliilor gi
incuietorilor de la usa de acces in birou si dulapul metalic.

5.10. Depunerea numerarwlui
5.10.1. Depunerea la Trezorerie a numerarului este efectuata de casier pe baza borderoului sumelor
incasate.
5.10.2. Pentru depunerea numerarului, casierul;
a. verifica borderourile incasarilor pe conturi si stabileste pentru fiecare cont suma care trebuie
depusa, in functie de incasarile efectuate si daca este cazul suma neachitata in termenul de trel zile
lucratoare de la ridicarea numerarulus;
b, intocmeste borderoul sumelor incasate in 2 exemplare, prin inscrierea sumelor ce urmeaza a fi
depuse, & capitolelor si subcapitolelor de venituri conform clasificatiei bugetare aprobate, in care
urmeaza a se depune sumele;
¢. intocmeste monetarul;
d. semneaza si stampileaza borderoul sumelor incasate;
e. se deplaseaza la trezorerie cu documeniele si numerarul;
f. se prezinta cu numerarul la persoana din cadrul trezoreriei care este responsabila cu efectuarea
verificarilor acestorn;
5.10.3. Chitantele cliberate de catre trezorerie impreuna cu borderoul anexa reprezinta documentul
justificativ de depunere a numerarului care se inregistreaza si se anexeaza la dosarul Registrul de
casa,

5.11. Inregistrarea operatiunilor efectuate

5.11.1. Casierul intocmeste Registrul de casa efectuand urmatoarele operatiuni:
a. completenza datele de identificare ale institutiei si data Intoemirii (ziua, luna, anul);
b.inscrie reportul zilei precedente;
¢. inscrie numbrul curent, numarul actului de casa, explicatii;
d. inscrie sumele in coloana de plati;
e. calculeaza rulajul pe incasari si plati;
f, calculeaza total intriri = sold precedent + total incasari;
g. calculeazii soldul de inchidere = total intrari — total plati;
h. inscrie in registru monetarul si verifica existenta acestuia;
i. semneazii Registrul de casa ; N
j. verifica ca sumele rimase In casierie la sfiirgitul zilei sa nu deplgeascl plnfunut de casa stabilit
cu trezoreria (se pot pastra peste limita de casi sumele reprezentand drepturi de personal, sumele
ridicate pentru plata despagubirilor de orice natura, sumele retinute din drepturile de personal cu
tithul de garantii, pensii de intretinere sau cu alt titha potrivit dispozitiilor legale, mm‘r:ia incasate
dupa ora fixata pentru efectuarea varsamintelor in numerar la Trezorerie, cu conditin s fie depuse
sau utilizate in Ziua urmatoare),
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5.11.2. Documentele justificative privind incasarile si celelalte documente anexate acestora sunt
predate de casier persoanei desemnate de DDE pentru verificare si inregistrare specifica.

5.12. Monografie contabild pentru inregisiraren operafiunilor de casd
5.12.1. Acordarea avansului in numerar in lei salariatului, pentru deplasiri interne
a Ridicarea numeramului de ln trezorerie, in vederea acorddirii avansului pentru deplasare
{indemnizalie de delegare):
581 ., Viramente interne” =512,560,562 10.01.13 . disponibil”
b. Ridicarea numerarului de la trezorerie, in vederea acordirii avansului pentru deplasare (cazare gi
transport ).
581, Viramente interne " =512,560,562 20.06.01,, disponibil ™
¢. Depunerea numerarului in casierie:
5311 ,.Casa in lei” = 581 , Vimmmente interne”
d. Acordarea avansului pentru deplasare:
542  Avansuri de trezorerie” = 5311 ,Casa in lei”

5.12.2. Justificarea avansului, la intoarcerea din deplasare, in situaia in care valoarea decontului este
egald cu sumn avansatd (indemnizaie de delegare)
a. Justificarea avansului pentru indemnizajie de delegare:
646 100 11, Cheltuieli cu indemnizagii de = 542 , Avansuri de trezorerie” delegare, detagare §i
alte drepturi salariale™
b. Justificarea avansului acordat pentru cazare:
614 ,Cheltuieli cu deplasiri, detagari, transferuri” = 542 ,, Avansuri de trezorerie”

5.12.3. Justificarea avansului, la intoarcerea din deplasare, in situatia in care valoarea decontului
depiigeste suma avansati
a. Justificarea avansului acordat pentru diurni:
646 100113 ..Cheltuieli cu indemnizatii de delegare = %
542 , Avansuri de trezorerie™
4281 , Alte datorii in legfiturd cu personalul™
b, Justificarea avansului acordat pentru cazare, conform facturii de cazare:
614 20.06.01 ,.Cheltuieli cu deplasiir, detagiri, transferuri™ %
542 . Avansuri de trezorerie”
4281 , Alte datorii in legiturll cu personalul™
¢. Se achitd contravaloarea difereniei din decont:
4281 . Alte datorii in legiturl cu personalul™ = 5311 ,Casa in lei”

§.12.4, Justificarea avansului, la intoarcerea din deplasare, In situatia in care valourea decontului este
mai micd deciit avansul acordat
a. Justificarea avansului acordat pentru indemnizatia de delegare (diuma):
646 100113 .Cheltuieli cu indemnizajii de delegare, = 542  Avansuri de trezorerie”
detagare si alte drepturi salariale™
b. Justificarea avansului acordat pentru cazare:
646 100113 Cheltuieli cu indemnizajii de delegare, = 542  Avansuri de trezorerie™
detagare §i alte drepturi salariale™
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¢. Depunerea numerarului incasat in trezorene:
581 ,.Viramente interne™ = 5311 ,,Casa in lei”
512,560,56220.06 01..disponibil™= 581 . Viramente interne™

5.12.5. Acordarea avansului In numerar in lei, prin casierie, pentru cheltuieli de protocol:
a. Acordarea de avans pentru cumpdirarea de produse pentry protocol:

542  Avansuri de trezorerie™ =5311 ,,Casa in lei”
b, Justificare avans acordat;

623 103002 Cheltuieli de protocol, reclami i publicitate™ 542  Avansuri de trezoreric”
¢. Achizifionare produse de protocol, firli acordarea prealabilii a avansului:

623 20300 Cheltuieli de protocol, = 4281 , Alte datorii in legturdi cu personalul™ publicitate™
reclami si publicitate™
d. Decontare contravaloarefacturd produse protocol:
4281 ,,Alte datorii in leghiturll cu personalul™=5311 ,,Casa in let™

5.12.6. Achizifia de carburan{i din avansuri acordate in numerar In lei, prin casierie
a. Inregistrarea acordariiavansului de trezorerie in vederea achizifiei de carburant:
542  Avansuri de trezorerie™ = 5311 ,Casa in lei”
b. Inregistrarea facturii privind achizifia de carburant:
3022 , ,Combustibili” = 401 , . Fumnizori™
¢. Justificarea avansului de trezorerie, in situagia in care valoaren documentului justificativ este mai
micl decit avansul acordat;
%% = 542 _ Avansuri de trezorerie”
01  Furnizori™
5311 ,.Casa in lei”

6. Responsabilitdfi

6. 1. Responsabilitatile directorului directiei economice

6.1.1. Raspunde de asigurarea mijloacelor materiale neesare sigurantei si pazei valorilor materiale
gestionate prin casierie.

6.1.2. Raspunde de avizarea documentelor contabile privitoare la operatiile de incasan si plati
prevazule de lege.

6.1.3. Raspunde de organizarea, coordonarea si controlul desfasurarii activitatilor de casierie, pentru
asiguraren gospodaririi rationale a mijloacelor banesti si apararii integritatii valorilor incredintate
casierului.

6.1.4. Raspunde de controlul exercitat asupra modului in care casierul respecta regulile gospodaririi
rationale & mijloacelor banesti si apara integritaten valorilor care au fost incredintate casterului.

6.2, Responsabilitatile caxierului

6.2.1, Raspunde de cunoasterca si respectarea cerintelor legislative privitoare la desfasurarea
activitatilor de casieric. i : ‘
6.2.2. Raspunde de conformitatea si legalitatea intocmirii tuturor documentelor privitoare la incasar
51 plati. o _

62.3. Raspunde de conformitatea si legalitatea efectuarii tuturor operatiilor de incasari si plati in
NUmeTar.
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CORGANIZAREA 51 DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE CASIERIE

7. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT :
Registru de casa
Dispozitii de plata/incasare catre casierie
File CEC
Chitante fiscale
Trasabilitatile acestor informatii documentate mentinute sunt cele documentate in capitolul 5 al

prezentei proceduri.
8. ANEXE:
Model Registru de casa

Model Dispozitie de plata/incasare catre casierie
Model Chitanta fiscala

Consultanm Emimn Anca
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Procedura operationala
EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1, Procedura stabileste cadrul unitar pentru organizarea si desfisurarea activitifii de control
financiar preventiv propriu in cadrul Municipiului Roman, astfel incat proiectele de operafiuni
(denumite in continuare operajiuni) cu efect asupra fondurilor gifsau patrimoniului public sa fie
dispuse cu respectarea condifiilor de legalitate, regularitate §i incadrare in limitele §i destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

1.2. Procedura stabileste regulile interme stabilite care 53 asigure conformitatena exercitarii CFP pentru
proiectele de operafiuni care intrd in limitele de competenia ale verificirii efectuate de PDS

1.3, Procedura este aplicahild: PDS si tuturor funciitlor interme care transmit spre verificare la CFP
documentele specifice.

2. SCOp
2.1. Scopul elsborarii prezentei proceduri cste stabilirea unui set unitar de reguli pentru
reglementaren destdsurdirii activititilor specifice CFP,

3. DEFINITIL. ABREVIERI

1.1, Definitii

Control financiar preventiv = activitatea prin care se verificd legalitatea gi regularitatea operatiunilor
electuate pe scama fondurilor publice sau a pairimoniului public, inainte de aprobarea acestora.
Controlor financiar preventiv propriu = persoani desemnatd cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu numitd de conducftorul entitfii publice pentru exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceastil atributie pe bazi de contract, in condifiile
legii.

Chperafiune = orice acfiune cu efect financiar pe scama fondurilor publice sau a patrimoniulu public,
indiferent de notura acesteia.

Proiect de operafiune = orice document prin care se urmfreste cfectuarea unei operatiuni, in forma
pregdtitd in vederea aprobirii sale de ciitre autoritatea competenti, potrivit legi.

Documente fustificative = documente contabile obligatorii in care se inregistreaza toate clementele
patrimoniale de activ si de pasiv, grupate in functie de natura lor economica, conform posturilor din
bilantul contabil,

Operafiuni supuse vizei de CFP = operafiunile previizute in Cadrul specific al proiectelor de
operafiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in Ministerul Public

Conformitate = caracteristica unei operafiuni, a unor acte sau fapte administrative produse in cadrul
unei entitdfi publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de clitre
entitatea in cauzi sau de ciitre o autoritate superioard acesteia, potrivit legii.

Legalitate = caracteristica unei operajiuni de a respecta toate prevederile legale care i sunt aplicabile,
in vigoare la data efectufirii acestein.

Controlul legalitdfii = respectarea tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile i in vigoare la
datn efectulirii operatiunilor.
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Procedura operationala
EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIL

Regularitate = caracieristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor
gi regulilor procedurale gi metodologice care sunt aplicabile categoriei de operafiuni din care face
parie,

Controlul regularitdii = indeplinirea sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operagiuni din care fac parte operajiunile supuse
contractului.

Comtrolul realitagii = existenja de documente justificative care si confime angajamentele
contractate, primirea bunurilor materiale, prestarea serviciilor, executarea de lucrdiri, plata salariilor si
a altor drepturi binesti, precum gi a incadrérii in limitele §i destinatia creditelor bugetare.

Persoana responsabild = persoana nominalizatd din cadrul compartimentului de specialitate, care
poartd rispunderea privind verificarea documentelor justificative, intocmite In conformitate cu
prevederile egale,

Patrimoniu public = 1otalitatea drepturilor g obligatiilor statului, unitdfilor administrativ-teritoriale
sau ale entitfilor publice, dobindite sau asumate cu orice titlu. Drepturile i obligatiile statului si ale
unitifilor administrutiv-teritoriale se referd atdt la bunurile din domeniul public, cit si la cele din
domeniul privat al statului, al unithiilor administrativ-teritoriale §i ale entititilor publice;

Fonduri publice = sumele alocate din:bugetul de stat; bugetul asigurdrilor sociale de stat; bugetul
fondurilor speciale; bugetul trezoreriei statului; bugetul institugiilor publice autonome; bugetul
instituiilor publice finantate integral sau parfial din bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de
stat i bugetul fondurilor speciale, dupd caz; bugetul institutiilor publice finanjate integral din venituri
proprii; bugetul fondurilor provenite din credite externe contractale sau garaniate de stat §i ale cliror
rambursare, dobdnzi si alte costuri se asigurd din fonduri publice; bugetul fondurilor externe
nerambursabile,

Entitate publicd = autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonomi,
societate comerciallt la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd , care utilizenzd / administreazdl fonduri publice si/sau un patrimoniu public,
Ordonator de credife = persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, s dispund gi
si aprobe operafiuni.

Plata = stingerea unui raport juridic dintre ordonator (debitor) si un tert creditor.

Ovdonangare a cheltuielilor = fazd in procesul execugiei bugetare prin care ordonatorul de credite da
dispozifie conducitorului compartimentului financiar-contabil sd efectucze plata cheltielilor care au
parcurs faza de lichidare,

Buget = document prin care sunt previizute §i aprobate in fiecare an veniturile gi cheltuielile sau, dup#
caz, numai chelielile, in funclie de sistemul de finantare al entitatii publice.

Executle bugetard = activitate de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a plini cheltuielilor
aprobate prin buget.

Angajament legal = nct juridic prin care se creeazil, in cazul actelor administrative sau contractelor
ori se constathl, in cazul legilor, hotiririlor de Guvemn, acordurilor, hotirfirilor judecitoresti, obligajia
de platd pe seama fondurilor publice (contract, comandi, scord, ete.).

Angajament bugetar = act administrativ prin care s¢ rezervii creditul bugetar in vederea stingerii
obligafici de plath ce rezultd din executarea angajamentului legal.

Credit bugetar = sumi aprobatd prin buget, reprezentiind limita maxima péna la care se pot ordonanja
gi efectua plifi in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale contractate in cursul exercifiului
bugetar gifsau din exercitii anterioare executor,

3.2, Abrevieri
PR = Primarul Municipiului Roman
Codul: PO CFPP DE _Edifiac2 Rovizind Nrex:  Pag: Lk

Project cofinantat din Fondul Soclal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020
Cod MySMIS 112867 Cod SIPOCAIDGS




A

Frppomul Qe ioned Ciges ledte ddrarniralved
Procedura operationala

EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIV

SCR = Secretarul Municipiului Roman

DE = direc{ia economica

DDE = directorul direcfiei economice

DE-SBC = serviciul Buget-Contabilitate din cadrul direcfiei economice

5-8BC = geful serviciului Buget-Contabilitate

DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget si executie bugetarl invifdmdnt, sinftate i alte
activithyi din cadrul direcfiei cconomice

5-CMB = geful compartimentului Monitorizare buget si execujie bugetari inviiiimaént, sinitate si alie
activitafi

DE-CDF1 = compartiment deconturi $i finantfiri investifii din cadrul directiei economice

5-CDF1 = geful compartimentului deconturi $i finanfiini investijii

PDS = persoana desemnata

CJR = consilier juridic

CFP = Control financiar preventiv

CMO = comisia de monitorizare CIM

CIM = control intern managerial

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul SGG or.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitdjilor publice, care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

- Orndinul nr. 3898/2018 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind
organizarea $i conducerea contabilithfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institujiile
publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanjelor publice nr.
1.917/2005

- Ordinul nr. 3456/01.11.2018 privind modificarea gi completarea unor reglementiiri contabile

- Ordinul nr. 1.176/26.01.2018 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind
orgenizarea §i conducerea contabilitfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia

- OMFP nr. 2827/2017 privind completarea unor reglementiin contabile

- Legen contabilitatii 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

- Norme de utilizare a registrelor de contabilitate

- 0.G. Nr.119/1999 privind auditul intem si controlul financiar preventiv, republicatsi, cu modificlrile
51 completdrile ultericare;

- OMFP nr, 923/ 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv 5i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfigoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicatd, cu modificirile §i
completirile ulterioars;

- Ordinul Nr. 2332/30.08.2017 - privind modificarea Ordinului ministrului finanjelor publice nr.
§23/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv $i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfigoard
activitatea de control financiar preventiv propriu

- Ordinul nr, 2616/2018 privind modificarea Ordinulul ministrului finanjelor publice nr. 923/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice penerale referitoare la exercitarea controlului financiar
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preventiv §i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de
control financiar preventiv propriu - In vigoare de la 30 iulie 2018

- Ordinul nr. 1032019 privind modificarea §i completarea Ordinului ministrului finanjelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv §i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard
activitatea de control financiar preventiv propriu - In vigoare de la 04 februarie 2019

- Legea nr. 500/ 2002 privind finajele publice, cu modificirile §i completirile ulterioare.

- Ordinul MFP nr, 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice.

- Ordinul ministrului finanjelor publice nr. 179272002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonanjarea si plata chelwielilor institugiilor publice, precum si
organizarca, eviden{a $i raportarea angajamentelor bugetare i legale, cu modificlirile gi completiirile
ulteripare

4.2, Standarde

SR EN IS0 9001: 2015. Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURI
3.1, Generalitdfi
5.1.1. CI;‘F consta in verificarea sistematicd a operajiunilor care fac obiectul acestuia, din punctul de
vedere al:
u. respectlirii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare Ia data efectudirii
operafiunilor (control de legalitate);
b. indeplinirii sub toate aspectele a principiilor §i a regulilor procedurale i metodologice care sunt
apli::q?hl::le categoriilor de operaiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);
¢. incadririi in limitele gi destinafia creditelor bugetare gi/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).
5.1.2. CFP se exercitd , prin viza, asupra tuturor operajiunilor care afecteaza fondurile publice §i
patrimoniul public, inainte ca RE sa aprobe respectivele operatiuni.
3.1.3. CFP are drept scop verificarea proiectelor de operafiuni pentru evaluarea respectéirii condifiilor
de legalitate gi regularitate gifsau, dupd caz, de incadrare in limitele i destinatia creditelor bugetare gi
de angajament sau prin a ciror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public gi/sau fondurile publice.
5.1.4. Persoancle care exercitd CFP sunt aliele deciit cele care aprobd si efectucazd operajiunca
supusl vizei CFP.
3.1.5. Persoancle care exercith CFP nu sunt implicate, prin sarcinile de serviciu, in efectuarca
operajiunii supuse CFP.
5.1.6. Persoanele In drept si exercite CFP rispund, potrivit legii, in raport de culpa lor, pentru
legalitaten, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament
aprobate, dupd caz, in privinfa operafiunilor pentru care au acordat viza de CFP.
5.1.7. CFP al operafiunilor se exercilii pe baza actelor gi/sau a documentelor justificative certificate in
privinja realitdgii, regularitdfii $i legalitifii, de citre conduciitorii compartimentelor de specialitate
emitente si in baza Ordinului privind organizares si exercitarea CFP (a se vedea Anexa 2 a prezentei
proceduri ) ce cuprinde lista persoanelor imputernicite sa exercite CFP si limitele de competenta ale
acestora (a se vedea Anexa 2a a prezentei proceduri), cadrul general al operatiunilor supuse CFP
{Anexa 2b) si circuitul documentelor care se supun CFP conform Anexei nr. 2c.
5.1.8 Fac obiectul CFP operajiunile care vizeazd, in principal:
- angajamentele legale si angajamentiele bugetare;
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EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

- deschiderea gi repartizarea de credite bugetare;
- modificarea repartizfirii pe trimestre i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virfiri de credite;
- ordonanfarea cheltuiclilor;
- constituirea veniturilor publice, in privinga autorizirii si stabilirii tithurilor de incasare;
- concesionarea sau inchirierea de bunuri aparjindnd domeniului public/privat al statului ;
- viinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului public/privat al
statulu;
- alte categorii de operajiuni stabilite prin ordin al ministrului finangelor publice,
5.1.9. Conducitorii compartimentelor de specialitate rispund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operajiunilor ale ciror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
5.1.10. Obgineren vizei de CFP pentru operafiuni care au la bazi acte gi/sau documente justificative
certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonercazli de
rispundere gefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora
5.1.11. RE poate decide exercitarea CFP i asupra altor categorii de operatiuni.

5.2, Condifiile necesare a fi indeplinite de persoanele care s¢ numesc in activitatea de control
financiar preventiv propriu gi principiile care stau la baza exercitiirii acestei activitifi
5.2.1. Pot fi numite, In vederea exercitirii controlului financiar preventiv propriu, persoancle care
sunt angajate ale entitifii publice sau, dupd caz, au capacitstea legala de a incheia un contract pentru
indeplinirea acestei atribugii si care indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii;
d, au cetitenie romidnd §i domiciliul in Rominia;
b. cunosc limba romidnd, scris si vorbit;
¢. au capacitate deplind de exercitiu;
d. au o stare de sdndtate corespunzitoare, atestatli pe bazil de examen medical de specialitate;
e. ou studii superioare economice sau juridice. Prin excepfie, clind nu existl persoane cu pregitire
superioard care s indeplineasca prezentele conditii, pot i numite pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu si persoane cu studii medii de specialitate economica;
f. au o vechime efectivii in domeniul finantelor publice de minimum 3 ani, in cazul institufiilor
publice, i de minimum 3 ani in domeniul financiar-contabil, in cazul celorlalte entitdfi publice;
g. nu au fost condamnate pentru sivirgirea unei infracfiuni care le-ar face incompatibile cu
exercitarea acestei activiti{i;
h. prezintd minimum doudl scrisori de recomandare.
5.2.2. Principiile care stau la baza exercitdrii atribujiilor de control financiar preventiv de citre
persoanele desemnate sunt:
a. Competentd profesionald: persoana desemnati si exercite CFP trebuie 58l cunoasch §i si aplice
cu consecventd §i fermitate prevederile legale in domeniu, asigurind legalitatea gi regularitatea
proiectelor de operagiuni ce fac obiectul vizei, precum si incadrarea acestora in limitele creditelor
bugetare si/sau ale creditelor de angajament. In acest scop, aceasta are obligaia 53 cunoasecd in
permanentl toate reglementirile legale specifice domeniului in care igi exercitd atribujiile de
acordare a vizei de [‘FP
b. Independents aldl | 2 separi filor: persoana desemnatii si exercite CFP
propriu este mdeperbdmlﬁ ‘i‘n Iuanm deciziilor g acesteia nu i se poate impune in niciun fel
acordarea sau refuzul vizei de CFP. Pentru actele sale, intreprinse cu bunii-credingd, in exercitarca
atributiilor sale §i in limita acestora, cu respectarea prevederilor legale, persoana respectivil nu
poate fi sanc{ionatd sau schimbatdl din aceastd activitate. RE este functia care dispune mésurile
necesare pentru separarea atribuiilor de aprobare, efectuare i control al operatiunilor, astfel incdt
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acestea sd fie incredingate unor persoane diferite.
c. Obiectivitate: in exercitarea activitijii de CFP propriu si, mai ales, in luaren deciziei de a acorda
sau respinge viza, persoana desemnatd trebuie si verifice sistematic si temeinic proiectele de
operatiuni, sA nu cedeze unor prejudecdii, presiuni sau influenfe ce i-ar putea afecta aprecierea
corectli a acestora, i dea dovada de impartialitate, 53 aibd o atitudine neutrd, lipsita de
subiectivism.
d. Conduitd morald: persoana desemnatd cu exercitarea activitifii de CFP propriu trebuie si fie de
o probitate morald recunoscutl, s aibd o conduitd corectdl, sh dea dovada de comportare
profesionald ireprosabilll, la nivelul celor mai inalte standarde, Aceasta trebuie sé aibd o
comportare demni in societate, s isi desfligoare activitatea astfel incdt 54 aibd o bund reputatie,
e.Confidentialitate: persoana desemnatii s exercite activitate de control financiar preventiv propriu
este obligatd s plsireze secretul de stat, secretul de serviciu, dupa caz, in legiturd cu confinutul
proiectelor de operafiuni ce fac obiectul vizei, si nu divulge in niciun fel informatiile unei terfe
persoane, cu exceplia cazurilor in care este autorizatl in mod expres de clitre cei in drept sau in
situafia in care furnizares informatiei reprezimi o obligatie legaldl sau profesionald.
f. Incompatibilitate: nu pot fi desemnate s exercite activitate de CFP persoancle decizute din
dreptul de a mai exercita o functie publicd, aflate in pericada de 3 ani de la data eliberdirii sau
destituirii din functia publica respectivil, pe baza unei decizii luate de ANI, ca urmare a constatirii
unei situatii de conflict de interese, $i nici persoanele aflate in curs de urmirire penald, de judecati
sau care au fost condamnate pentru fapte privitoare la abuz Tn serviciu, fals, uz de fals, inseliciune,
dare sau luare de mith §i alte infractiuni prin care au produs daune patrimoniului persoanelor fizice
sau juridice.
5.2.3. Nu pot fi desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu persoanele care
sunt soji sau rude de gradul [ cu PR i nici acele persoanc care pot si se afle intr-o situajie de conflict
de interese in legiiturdl cu operajiunile care ii sunt supuse pentru exercitarea CFP.
5.2.4, Persoann desemnatl s& exercite activitatea de CFP nu poate fi implicatd, prin sarcinile de
serviciu, in aprobarea gi efectuarea operagiunilor supuse veriflcarii CFP,
5.2.5. Persoanele desemnate cu exercitarea CFP propriu trebuie si isi imbunitijeascd permanent
cunostinjele si practica profesionalil printr-o pregétire continuil,
5.2.6. PR asigura condifiile necesare pregitirii profesionale pentru persoancle desemnate sa exercite
CFP.
5.3. Continutul CFP
5 3.1. CFP se exercith asupra luiuror operajiuntlor care afecteazi fondurile publice gi/sau patrimoniul
public.
5.3.2. CFP se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operafiunile patrimoniale si/sau
fondurile publice, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de citre PR sau de
ciitre titularul unei competente delegate de PR, in condijiile legii.
5.3.3. Nu intrli in sfera CFP analiza si certificarea situafiilor financiare gifsau patrimoniale §i nici
verificarea operatiunilor deja efectuate,
5.3.4. CFP constd In verificarea sistematicd a operajionilor care fac obiectul acestuin, din punctul de
vedere al:
a. respectinii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, In vigoare la data efectulfirii
operafiunilor (control de legalitate);
b. indeplinirii sub 1oate aspectele a principiilor §i a regulilor procedurale 5i metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operafiuni din care fac parte operajiunile supuse controlului (control de
regularitate);
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;. incadririi in limitele i destinajia creditelor bugetare §i/sau de angajament, dupd caz (control
ugetar).

5.3.5. CFP al operafiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau a documentelor justificative certificate in
priw_.rin'pu realithfii, regularitifii gi legalitijii, de citre conduciitorii compartimentelor de specialitate
emitente.

3.3.6. Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazi patrimonial Univeritatea se supun
CFP dupé avizarea lor de cétre biroul juridic din cadrul DJAP.

5.3.7. Conduciitorii compartimentclor de specialitate rispund pentru realitatea, regularitaten si
legalitatea operajiunilor ale cliror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
3.3.8.0btinerca vizei de CFP pentru operajiumi care su la bazi acte gi/sau documente justificative
certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereazi de
rispundere gefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

5.4. Organizarea CFP
3.4.1. CFP se exercitd, prin vizh, numai de catre persoans care a fost desemnata prin dispozitia
specifica emisa de PR .
542, Prin dispozitin de numire a acestei persoane, PDS are stabilite si limitele de competentd in
exercitarea CFP.
5.4.3. Aceasta persoana este alta deciit cea care aprobi si efectucazi operafiunea supusi vizei,
5.4.4. Persoana care exercita CFP nu este aceeasi cu persoana care aproba operatiunea si nici cu cea
care efectueaza operatiunea supusa vizei.
5.4.5. Suspendaren, schimbarea sau destituirea persoanei care desfiisoard activitatea de CFP in cadrul
institutiei este efectuata numai prin act oficial emis de PR.
5.4.6. Pe durata suspendérii, schimbérii, sau, dupd caz, destituirii, ordonatorul principal de credite
numeste o alti persoand pentru efectuarea CFP, pentru o perioadi care nu poate depdsi 30 de zile
consecutive,
5.4.7. Viza de CFP se exercita olograf,
5.4.8. In carul exercitarii olografe identificatorul titularului vizei este numarul sigiliului detinut de
persoana desemnatn,
54.9. Datele din documentele prerentate la viza de CFP sunt inscrise in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de CFP.
5.4.10. Datele minime care se inscriu in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFP sunt
stabilite prin anexa nr. 1.3 la Normele metodologice in vigoare,
5.4.11. Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFP asigura:
a. numerotarea in ordine cronologica, incepand de la numérul | pentru fiecare an;
b. interzicerea inserarilor, intercalarilor si a oricaror eliminari sau adaugiri ulteripare;
¢, inscrierea de date potrivit competentelor, astfel:

- in coloanele de la 0 pénd la 6 gi in coloana 8, de clitre persoana care exercitd CFP;

- in coloana 7, de catre persoana care prezinta operatiunile pentru viza de CFP .
5.4.12. Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFP, indiferent de forma sub care se
completeaza, este arhivat timp de 10 ani, cu incepere de la datn incheierii exercitiului financiar in
cursul caruia a fost intoemit,
5.4.13. Termenul pentru pronuntare (acordarca‘refuzul vizei) este stabilit, prin dispozitie interna
emisa de catre PR, in functic de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul gencral
sifsau specific al operatiunilor supuse CFP.
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3.4.17. In cazul refuzului de viza sunt completate documentele specifice date in Anexa nr.2 — cap. 2
i 3 din Ordinul nr. 2332/2017.

5.5. Procedura de control

5.5.1. Documentele care vizeazdl operafiuni asupra ciirora este obligatorie exercitarea efectufirii CFP
sunt transmise persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de clitre compartimentele de specialitale
care au inijiat respectiva operajiune.

5.5.2. Documentele privind operafiunile prin care sunt afectate fonduri publice §i /sau patrimoniul
public, sunt insofite de:

- avizele compartimentelor de specialitate,

- nole de fundamentare,

- acte §i /sau documente justificative,

- dupa caz de o , Propunere de angajare a unei cheltuieli™ si/sau de un ,,Angajament bugetar”,
5.5.3,Documentele justificative sumt certificate in privinja realitifii §i legalitdlii prin semndtura
conducatorilor compartimentelor de specialitate care inijiazi operajiunea,

3.5.5. Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund de realitatea, regularitntea si legalitalea
operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificate prin acordarea vizei CFP.
5.5.6.0btinerea vizei de CFP pe documente care cuprind date nereale sau inexacte §i / sau care se
dovedesc ulterior nelegale nu-i exonereaza de raspundere pe sefii companiimentelor de specialitate
care le-au intoemit.

5.5.7.Perscana in drept A exercite CFP riispunde, potrivit legii, in raport de culpa lor, pentru
legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare, sau creditelor de angajament
aprobate, dupa caz, in privinta operatiunilor pentru care persoanele in dreot au acordat vizele de CFP.
5.5.9.PDS/sefii compartimentelor de specialitate poatepot cere avizul CJR ori de cate ori situatia o
impune.

5.5.10. Exercitarea CFP a proiectelor de operatiuni necesita efectuarea:

a. controlului bazei legale: nicio cheltuiala nu poate fi angajata si nici efectunta, daca nu exista baza
legala pentru respectiva cheltuiala;

b, controlului de conformitate: nicio cheltuiala mu poate fi angajata si nici efectuata daca nu exista
credit si daca destinatia creditului este alta decat cea a cheltuielii pe care o implica angajamentul
legal;

¢, controlului de regularitate: vizeaza respectarea normelor procedurale (incluzand in aceasta si
exerciiarea competentei legale, competentei delegate, concursul de competente, atat in forma directa,
cat si indirecta - avize, acorduri, aprobari),

5.5.13, In efectuarea controlului, parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza
este obligatorie, dar nu si limitativa, persoana desemnata putand extinde verificarea ori de cate ori
esle necesar,

5.5.14, Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul din clementele verificarii formale nu
este indeplinit, operatiunea nu poate fi autorizata, cu retrimiterea documentelor la compatimentul
initiator pentru operarea corecliilor necesare/completarea unor documente.

5.5.15. PDS verifica din punct de vedere formal;

- completarea documentelor In concordanta cu continutul acestora;

- existents semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza.

5.5.16. Dupa realizarea controlului formal, este efectust controlul operatiunilor din punctul de vedere
al legalitatii, regularitatii si, dupli caz, al incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau
de angajament, prin parcurgerea listei de verificare specifice operatiunii.
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5.5.17. Documentele privind operatiunile prin care sunt afectate fondurile publice si/sau patrimoniul
public sunt insotite de :

a. avizele sefilor de compartimente de specialitate,

b. note de fundamentare,

¢. acte si/sau documente justificative si, dupd caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor bugetare” sifsau de un "MB&JM‘I‘IEI'I[ bugetar individual/global",

5.5.18. Persoanele desemnate sa exercite CFP primese documentele, le inregistreaza in registrul
intern specific (“Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFP™) dupa care procedeaza la
verificarea formala a documentelor primite, prin parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii.
5.5.19. Termenul pentru pronuntare (scord/refuz vizll) este stabilit prin dispozitia interna de ciitre
PR, in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul general si/sau specific al
operatiunilor supuse

3.53.21.CFP consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia din punct de
vedere al:

a. legalitatii — operatiunea trebuie sa respecte toate prevederile legale care-i sunt aplicabile, In vigoare
la data efectuarii sale;

b._regularitatii - operatiunea trebuic sa respecte sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor
ptmcndmh: sn metodologice care sunt p,plmnhﬂc mmgnnm dc np:mlimu dm care fac parte;

S SJE Dar.u in urma wenﬁcmn dc fund efncmm, upu‘auunen tmi:pllmsu: conditiile de legalitate,
regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare sifsau de
angajament, persoanele desemnate acorda viza CFPP prin aplicarea semnaturii lor si a sigiliilor
personale pe exemplarul documentului care este arhivat,
5.5.23. Prin acordarea vizei de CFP se certifici implicit indeplinirea conditiilor men{ionate in listele
de verificare.
5.5.24. Sigiliul personal, cuprinde urmatoarele informatii;

- denumirea completa a institutiei

- mentiunea . Vizat pentru CFP™,

- numarul sigiliului personal (numar de identificare a titularului acestuia);

- numarul si data acordarii vizei (zi, luna, an).
3.3.25, Dupa parcurgerea procedurii de verificare n documentelor si validarea lor, acestea suni
restituite de catre PDS, sub semnatura, compartimentului emitent, in vederea continuarii circuitului
specific consemnandu-se scest fapt in registrul intern specific (“Registrul privind operatiunile
prezentaie la viza de CFP™),

5.6. Regimul refuzului de viza
5.6.1. PDS are dreptul si obligatia de a refuza acordarea vizei in toate cazurile in care apreciazi cii
proiectul de operatiune nu indeplineste conditiile legale prestabilite.
5.6.2. Refuzul la vizdl este efectuat in toate cazurile numai in seris.
3.6.3.PDS care refuza acordarea vizei CFP, are obligatin de a pfistra intr-un dosar separat toate
«Refuzurile de viza" emise si completarea formularelor specifice documentate in Ordin in anexa 3.
5.6.4. Dacli prin parcurgeres listei de verificare, cel pujin unul dintre elementele verificirii formale,
cu privire la:

a) completarea documentelor in concordan{ cu conjinutul acestora;

b) existenja semndturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate;

c) existenia actelor justificative specifice proiectului de operafiune prezentat la vizd
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nu este indeplinit, operafiunea nu poate fi autorizatd, deoarece nu intruneste conditiile de legalitate,
mEuI_nﬁmt: gi, dupd caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare sifsau de
angajament.

5.6.5. In acest caz PDS refuza motivat, in seris acordarea vizei de CFP, cu respectarea cerinjelor din
anexele or. 1.4 §i nr. 1.5 a Normelor metodologice din Ordin Nr, 923 / 11.07.2014, republicat,
consemnind acest fapt in registrul specific.

3.6.6.La refuzul de viza este anexat si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
clementului/elementelor din aceasta lista a clruifale caror cerinta/cerinte nu este/nu  sunt
indeplinitw/indeplinite,

3.6.7. Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative:

- 8¢ aduce la cunostinia PR iar celelalte documente se restituie, sub semnfiturd, compartimentului de
specialitate care a inifiat operafiuneca.

5.6.8. PR poate decide efectuarea operajiunii pentru care s-a refuzat viza CFP numai:

- dach operafiunca se datoreazhi deplginii creditelor bugetare si/sau de angajament bugetar aprobai;

- in baza unui act de decizie internd prin care dispune, pe propria rispundere, efectuarea operatiunii.
5.6.9, O copie a dispozitiei emise de PR este transmisa persoanei care a refuzat viza.

3.6.11. Persoana care a emis documentul de refuz de viza informeaza, in scris organul ierarhic
superior privitor la refuezul de viza emis,

5.6.12. Documentele referitoare la operatiuni supuse CFP care nu au fost vizate de persoana
responsabila de exercitarea CFP nu pot fi inregistrate in evidentele contabile ale institutiei ci numai in
conturi extrabilantiere,

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilitdfile PR

6.1.1. Numegte prin dispozitie internil persoana desemnata cu responsabilitatea exercitarii CFP,
6.1.2, Asigura cadrul §i condifiile exercitarii CFP,

6.1.3. Aproba raportul trimestrial/anual privind activitatea de CFP,

6.1.4. Analizeaza situatiile privitoare la refuzurile de viza CFP si dispune masurile specifice de
implementat.

6.2, Responsabilitifile elaboratorilor de documente care necesitd acordarea vizgei CFP

6.2.1.1si insusesc §i respectd toate cerinfele legale si de reglementare specifice elabordrii
documentelor care vizeaza exercitarea CFP.

6.2.2. Raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror documente
Justificative le-au vizat/verificat/intocmit. si prezentat spre viza PDS.

6.2.3. Raspund de transmiterea in termenul legal stabilit 8 documentelor emise pentru verificare si
acordare viza CFP,

6.3, Responsabilitdpile persoanci desemnate cu efectuaren CFP

6.3.1. Isi insuseste si respectn cerintele legale, de reglementare, normele si Normativele specifice
efectuirii CFP.

6.3.2. Identifica activitatile care se supun procedurii de CFP,

6.3.3. Verifica documentatia prezentata la viza de CFP.

6.3.4. Avizeazn operatiunca de CFP,

6.3.5. Inscric operatiunea in registrul specific.

6.3.6, Transmite documentatia vizata CFP catre persoana emitenta.

Coddul: PO CFPP DE _Edifiac2 Revizia:) Nraex:  Pag: 12713

Pralect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCATDS




©@ PoCA -

Procedura operntionala
EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

6.3.7. Intoemeste trimestrial , Raportul privind activitatea de control financiar preventiv”.

6.3.8. Raporteaza trimestrinl numarul operatiunilor vizate CFP.

6.3.9. Raspunde de conformitatea si legalitatea verificirii documentelor supuse CFP,
6.3.10.Raspunde de conformitatea intocmirii rapoartelor trimestriale/anuale privitoare la efectuarca
LET,

6.3.11. Raspunde de corectitudinea argumentarii refuzului de viza gi de respectarea cerinjelor
legislative specifice privind traseul acestor documente refuzate la viza,

6.3.12. Indosariaza si pastreaza documentele specifice activitatii de CFPP,

1. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT
Trasabilitatea informatiilor documentate mentinute, specifice exercitarii CFP este indicata in Ordinul
INr.2332/30,08.2017 cu actualizarile 2018 si 2019 specifice.

8. ANEXE:

- Lista operatiunilor supuse verificarii CFP

- Model Nota de restituire

- Model Intentie refuz de viza

- Model Refuz de viza

- Model Registrul operatiunilor prezentate In viza CFP

= Model Raport privind activitatea de CFP

- Model Sinteza motivatii pe care s-au intemeiat refuzurile de vim

- Model Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a conducatorului
entitatii publice,

= Model Lista cu specimenele de semndturi ale persoanelor cu drept de certificare a realitagii,
regularitatii i legalitatii

Consultant SMC, Caron Anca

.
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Aprobat, Primar,
Lusecian Owidiu Micu

COD SPECIFIC DE NORME PROFESIONALE PENTRU PERSOANELE CARE
DESFASOARA ACTIVITATEA DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

CAPITOLUL I: Dispozitii generale

1.1. Prevederile prezentului Cod se aplich persoanclor numite pentru exercitarea controlulul fAnanciar
preventiv propriu §i persoanclor care indeplinesc aceasth atribujie pe bazd de contract, in condifiile
legii, la entitdtile publice, aga cum acestea sunt definite in Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern §i controlul financiar preventive propriu, cu modificlrile i completdrile ulterioare,

1.2. Scopul elaborarii prezentulul Cod este stabilirea principalelor norme profesionale pe care
persoanele desemnate cu exercitarea acestei activitdfi trebuie si le indeplineascl, precum si crearca
cadrului unitar pentru numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanclor care desfilsoard
activitdfi de control financiar preventiv pentru aceastli instituie,

CAPITOLUL I: Conditiile necesare a i indeplinite de persoanele care sunt numite in activitatea
de control financiar preventiv propriu si prineipiile care stau la baza exercitiirii acestei activitifi
2.1. Pot fi numite, in vederea exercitfirii controlului financiar preventiv propriu, persoanele care sumt
angajate ale entitd{ii publice sau, dupd caz, au capacitatea legald de a inchein un contract pentru
indeplinirea acestei atributii §i care indeplinesc cumulativ urmitoarele conditii:

A au cetiitenie roménd §i domiciliul in Romiinin;

b. cunosc limba romédnd, scris §i vorbit;

c. au capacitate deplind de exercifiu;

d. au o stare de sindlate corespunziitoare, alestatd pe bazd de examen medical de specialitate;

e. au studii supericare economice sau juridice. Prin excepiie, cind nu existi persoane cu pregitire
superioar care s indeplineascd prezentele condifii, pot fi numite pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu gi persoane cu studii medii de specialitate economic;

f. au o vechime efectivl in domeniul finanjelor publice de minimum 3 ani, in cazul institugiilor publice,
gl de minimum 3 ani in domeniul financiar-contabil, in cazul celorlalte entitfifi publice;

g. nu au fost condamnate pentru sivirgirea unei infractiuni care le-ar face incompatibile cu exercitarea
acestel activitafi;

h. prezintd minimum doud scrisori de recomandare.

2.2. Persoanele care exercitd controlul financiar preventiv propriu sunt numite din  cadrul
compartimentului financiar-contabil, putdnd insd face parte i din alte compartimente de specialitate;
persoanele respective trebuie 53 fie altele decit cele care efectueazli operajiunea supusa vizei,

2.3, Exercitarea atribufiilor de control financiar preventiv de ciitre persoancle desemnate se realizeazi
pe baza urmitoarclor principii;
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8. Competentd profesionali:

- persoana desemnatd trebuie si ;
- exercite CFP cunoscand si aplicand cu fermitate si consecvent legislatia specifica, asigurind
legalitatea i regularitatea proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, precum §i incadrarea
acestora In limitele creditelor bugetare sau ale creditelor de angajament;
= cunoascl in permanen(d toate reglementirile legale specifice domeniului in care i5i exercitd
utributiile de acordare a vizei de CFP,

b) Independentd decizionald in condifiile separirii atributiilor :
- persoana desemnatil i exercite controlul financiar preventiv propriu:
- este independentdl in luarea deciziilor
- nu i se poate impune in nici un fel acordarea sau refuznl vizei de CFP;
- pentru actele sale, intreprinse cu bund-credingd, in exercitiul atribufiilor sale si in limita acestora, cu
respectarea prevederilor legale, persoana respectivi nu poate fi sanc{ionatd sau schimbatd din aceasti
activitale.
- PR are responsabilitatea de a dispune miisurile necesare pentru separarea atribujiilor de aprobare,
efectuare §i control al operatiunilor, astfel incit acestea sa fie incredinfate unor persoane diferite.

¢) Obiectivitate, in exercitarea activith(ii de CFP si, mai ales, in luarea deciziel de a acorda sau
respinge viza;
- persoana desenmatd controlul finunciar preventiv proprivtrebuie sl verifice sistematic §i temeinic
proiecltele de operafiuni trebuie s ;
- nis cedeze unor prejudeciii, presiuni sau influeate ce i-ar putea afecta aprecierea corectli a acestora,
- dea dovadi de impartialitate,
- nibdl o atitudine neutrd, lipsith de subiectivism.

d) Conduith morali:
- persoana desemnatil cu exercitarea activitijii de control financiar preventiv propriu trebuie si:
- fie de o probitate moraldl recunoscutd,
- aibd o conduitd corectd,
- dea dovadi de comportare profesionald ireprogabild, la nivelul celor mai inalte standard;
- aibd o comportare demnd in societate,
- desfigoare activitatea astfel inclt 58 aibi o bund reputatie profesionala si de conduit si probitate
morala,

¢) Confidentinlitnte:

- persoana desemnatd sil exercite activitati de control financiar preventiv propriu: este obligati si:
- plstreze secretul de stat, secretul de serviciu, dupd caz, Tn leghturd cu confinutul proiectelor de
operajiuni ce fac obiectul vizel,
= sl nu divulge in nici un fel informagiile unei terje persoane, cu excepiia cazurilor in care este
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EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

autorizatd in mod expres de clitre cei in drept sau in situatia in care furnizarea informatiei reprezinta
o obligagie legali sau profesionald.

f) Incompatibilitate:

= nu poate i desemnati 53 exercite activitate de control financiar preventiv propriu:
- persoana aflatd in curs de urmdrire penald, de judecatl sau care u fost condamnatd, pentru fapte
privitoare la abuz In serviciu, fals, uz de fals, inseléciune, dare sau luare de mitd 5i alte infracgiuni
prin care a produs daune patrimoniului persoanelor fizice sau juridice; dacd in cazul wrmiririi penale,
al judecatii sau dupd condamnare a intervenit amnistia, persoana in cauzd nu poate sa fic desemnati
pentru exercitarea activithjii de control financiar preventiv propriu timp de doi ani de la data aplicarii
amnistiei;
- persoana chrein i s-a suspendat condifionat executarea pedepsei nu poate si exercite aceastd
activitate in cursul termenului de incercare §i pe parcursul a doi ani de la expirarea acestui termen;
- persoanele care sunt sofi sau rude de gradul | cu PR precum si acele persoane
care pot &4 se afle intr-o situatie de conflict de interese in legfiturd cu operafiunile care ii sunt supuse
spre avizare;

- persoana desemnatd s8 exercite activitatea de CFP nu poate fi implicatd, prin sarcinile de serviciu,

efectuarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

2.4. Imbunatatirea continua a performantelor prafesionale:

- persoana desemnata cu exercitarea CFP trebuic si-si imbunitifeascd cunogtinjele gi practica
profesionald printr-o pregitire continud.

PR are responsabilitatea de a asigura conditiile necesare pregitirii profesionale a acestei persoane.

CAPITOLUL 11z Numirea, suspendarea, schimbarea san destituirea persoanelor desemnate si
exercite activitate de control financiar preventiv propriu

3.1. Persoana care urmenazi sd exercite activitate de CFP propriu este numitd de PR prin act de decizie
internd i cu acordul Ministerulul Finanjelor Publice - Direciia generalll de control financiar preventiv,
3.2.PR, ca reprezentant legal al institutiei, decide, dintre persoanele care indeplinesc conditiile din
prezentul Cod, pe acelea care urmeazd s fie numite pentru exercitarea controlului financiar preventiv
propriu gi solicitl, In scris, Ministerului Finantelor Publice emiterea acordului pentru numire,
transmitdnd i urmitoarele documente:

- curriculum vitac,

= minimum doud scrisori de recomandare;

= lucrare de conceptie privind organizarea i exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
conditiile specifice instituliei respective;

- declaratie privind respectarea prevederilor referitoare I incompatibilitijile previizute la pet. 4 lit. f)
din prezentul cod,

Codul: COD_CFF DE Edifia:d Reviziai0 Nrexi Pag 3/5

Probect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativl 2014-2020
Cod MySMI5 122867 /Cod SIPOCAYDS
AeT Y




PCCA

Faprrsi Ogrdiore’ {guxitie ddsbwfroted
e R kel c=tbmrmby Boermina

<

Municipiul Roman

Procédura operationala
EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
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3.3. La stabilirea persoanelor care urmeazi sd exercite controlul financiar preventiv propriu, PR are in
vedere limitarea numiirului acestora la strictul necesar, in funclic de volumul si complexitatea
operajiunilor supuse vizei;
3.4, Directia generald de control financiar preventiv din cadrul Ministerului Finanjelor Publice
analizeazd documentele primite, dupf caz poarth consultdri directe cu persoana propusd pentru numire
§i, in termen de 10 zile de la primirea solicitirii, se pronunii;
3.5. Dupi obfinerea acordului, PR poate emite decizia internd de numire a persoanei/persoanelor care
urmeazl s exercite activitatea de control financiar preventiv propriu. Emiterea dispozitiei interne de
numire fiird acordul Ministerului Finangelor Publice este nelegali.
3.6. In cazul numirii a doud sau mai multe persoane care si exercite activitatea de CFP, PR
nominalizeazd dintre acestea o persoand care va avea si responsabilitntes coordondirii controlului
financiar preventiv propriu la univel de institutie si comunica in scris Ministerului Finanjelor Publice
numele acestei persoane.
3.6, Suspendarea, schimbaren sau destituires din activitatea de exercitare a atribufiilor de control
financiar preventiv propriv este efectuath numai prin act de decizie interndl a conducitorului entitafii
publice, cu acordul entitdjii publice lerarhic superioare.
3.7. Principalele situalii in care persoana desemnatll cu exercitarea CFP poate i suspenduti sunt:

- s¢ afld In concediu de maternitate sau in concediu pentru incapacitate temporaril de munci;

- ¢fectuenzil serviciul militar;

- este in curs de urmérire penall, de judecatd sau este arestatd preventiv, in condigiile Codului de

procedurd penall;

- s¢ afld In alte situagii in care intervine suspendarea raporturilor de muncd.
3.8..Principalele situatii in care persoana desemnath cu exercitarea CFP poate i schimbatd sunt;

- a devenit incompatibilll pentru aceastd activitate;

- & shviirgit o abatere disciplinard (a incllcat normele legale, regulamentul intern etc.) fafdl de care

aceastd schimbare reprezintd sanctiune disciplinard pentru persoana respectivi;

- la cererea persounei in cauzdl, pe motiv de boalll sau din alte considerente;

- In urma rapoartelor de control sau audit s-au constatat operafiuni vizate pentru CFP care s-au

dovedit nelegale 5i/sau neregulate;

- la madificarea locului de muncl de clitre angajator,
3.9. Destituirea din funclie a persoanelor care exercitdl activitatea de CFP se face pentru caure care

conduc la Incetarea raporturilor de munci.

CAPITOLUL 1V: Evaluarea activitifii persoanei care exercitd control financiar preventiv

propriu
4.1. Evaluarea activiti{ii persoanei care exercitd CFP este responsabilitatea PR.
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Procedura operationals
EXERCITAREA CONTROLULUI FINAMNCIAR PREVENTIV PROPRIU

4.2. Criteriile de evaluare au la bazs octivitatile pe care aceasta persoana le desfasoars si au dept scop
evaluarea realista a performantei acestei persoane precum si eficcacitatea si eficienta acesteia pentru
institutie.

Datn: 15.04.2019

Avizat Director economic

Intocmit,sef serviciu Buget Contabilitate

Clngu/tont IHC

C?ﬂﬂﬂ .

A\
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

A. Deschiderea, repartizarea i modificarea creditelor bugetare

m n"""';": e Cadrul legal Documente justificative

1 | Cerere ptr. -Legea nr. 5002002 - nota justificativa ptr.deschiderea creditalor
deschidere credite | -Legea nr. 273/2006 bugetre
bugetare -Legea nr. 69/2010 - nota de fundamentare

-legile bugetare anuale - situatia privind obligatiile de plat scadente

-0G nr. 119/1999 in perioadd, conform prevederilor legale in

-Ordinul ministrului vigoare;

delegat ptr.buget nr. - situatia disponibilului la sfarsitul lunii

501/2013 precedente

«Ordinul ministrului - solicitdrile privind limitele lunare de

delegat ptr.buget nr, cheltuleli ale ordonatorllor secundarl si/sau

T20/2014 dupd caz, pentru repartizarea de credite

-Aprobari ale Guvernulul | bugetare

privind limitele lunare de | - situatia creditelor bugetare deschise 5l

cheltuieli neutilizate;

-Alte acte normative - bugetul;

specifice - fisele cu specimenele de semnturi pentru
persoanele abilitate s& semneze cererile
pentru deschiderea de credite bugetare;
- glte documente specifice din care rezultd
obligatii de platd scadente in pericada pentru
care se solicitd deschiderea de credite
bugetare.

2 | Document pentru | -Legea nr. 500/2002 -nota de fundamentare a propunerilor pentru
modificarea -Legea nr. 273/2006 modificarea repartizaril pe trimestre a
repartizarii pe -Legea nr. 69/2010 creditelor bugetare;
trimestre a -legile bugetare anuale - bugetul;
creditelor bugetare | - OG nr. 119/1999 - alte documente specifice

-Alte acte normative
specifice

3 | Document pentru | -Legea nr. 500/2002 -nota de fundamentare pentru efectuarea
efectuarea virarllor | -Legea nr. 273/2006 virarilor de credite;
de credite -Legea nr. 69/2010 - bugetul;

-legile bugetare anuale - alte documente specifice
-0G nr. 119/1999
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLLUILUI FINANCIAR PREVENTIV

<Alte acte normative
specifice
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

Nr | Operatiuni s

ok CEP TR Cadrul legal Documente justificative

4 | Dispozitie bugetara | -Legea nr. 500/2002 - nota de fundamentare a propunerii pentru
privind retragerea | -Legea nr. 273/2006 retragerea creditelor bugetare;
creditelor bugetare | -Legea nr. 69/2010 - bugetul;

-legile bugetare anuale

- 0G nr, 119/1999

= Ordinul ministrului
delegat pentru buget nr.
501/2013

Ordinul ministrului
delegat ptr.buget nr.
720/2014

-Alte acte normative
specifice

- situatia disponibilului de credite bugetare
deschise, la data solicitarii vizei;

- fisele cu specimenele de semnaturi pentru
persoanele abilitate sa semneze dispozitiile
bugetare privind retragerea creditelor
bugetarel

- alte documente specifice

B. Angajamente legale din care rezulta, direct sau indirect, obligatii de plata

Nr Operatiuni
ert supuse CFP Cadrul legal Documente justificative
1 | Contract de -Regulamentul CE - bugetul,

achizitie nr.2195/2002 - strategla anuald de achizitii

publica/sectoriala

-Legea nr, 500/2002
-Legea nr, 346/2004
-Legea nr.273,/2006
-Legea nr. 287/2009
-Legea nr.105/2011
-Legea nr.72/2013
-Legea nr. 227/2015%
-Legea nrog/2016
-Legea nr.99/2016
-Legea nr. 101/2016
- legile bugetare anuale
-0G nr.119/1999
<0G nr.13/2011
-0OUG nr. 30/2006
-0UG nr. 64/2009

- OUG nr.66/2011
-0UG nr. 40/2015

- HG nr. 758/2007

publice/sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale;

- programul achizitillor publice/sectoriale la
nivel de prolect (in cazul prolectelor finantate
din fondurl nerambursabile sifsau proiecte de
cercetare-dezvoltare);

- strategla de contractare, daca este cazul;

- acordul sau conventia de finantare externd,
dach este cazul;

- contractul /decizia/ordinul de finantare, daca
este cazul;

- documentatia de atribuire completa, asa cum
a fost publicats in SEAP, clarificiri la
documentatia de atribuire, daca este cazul;

- pontestatil la documentatia de atribuire, daca
este cazul, st documentele privind
solutionarea;
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

- HG nr. 363/2010

- HG nr. 875/2011
-HG nr.921/2011

-HG nr.218/2012

-HG nr.398/2015

-HG nr.1/2016

- HG n.93/2016

-HG nr.394/2016

-HG nr.395/2016

-HG nr.907/2016
-OMFP nr. 1792/2002
- Ordinul Presedintelul
AMNAP nr.281/2016

- acordul Presedintelui
AMAP/conventia de
finantare externa si legea
de ratificare/HG de
aprobare

-alte acte normative
specifice

- anuntul de participare/simplificat/de concurs
publicate in SEAP/anuntul de intentie valabil in
mod continuu sau invitatia de participare,
erate,

clarificdri publicate, daci este cazul;

- oferta desemnata castigitoare si clarificrile
aferente ofertei, dacd este cazul;

- actul de numire/desemnare a comisiei de
evaluare/negociere sau a juriulul, dupi caz;

- procesul-verbal de deschidere a ofertelor si
dovada transmiteril acestula candidatilor
{aplicabil procedurilor offline, dialog
competitiv,

negociere competitiva, parteneriat pentru
inovare, procedura simplificatad desfasurata in
mal multe etape);

- raportul proceduril de atribuire;

- documentele de solutionare a contestatiilor
privind rezultatul procedurii de atribuire, dacd
este cazul;

- comunicarea privind rezultatul aplicrii
procedurii de atribuire;

- alte documente specifice.

Contract
subsecvent
acordului cadru

-Legea nr. 500/2002
-Legea nr. 346/2004
-Legea nr.273/2006
-Legea nr. 287/2009
-Legea nr.105/2011
-Legea nr.72/2013
-Legea nr. 227/2015
-Legea nr98/2016
-Legea nr.99/2016
-Legea nr. 101/2016
-legile bugetare anuale
-0G nr.119/1999
-0G nr.13/2011
-0UG nr. 30,2006
-0OUG nr. 64,2008

- OUG nr.66/2011
-0UG nr. 40/2015

- bugetul;

- acordul-cadru;

- acordul sau conventia de finantare externd,
daca este cazul:

- contractul/deciziafordinul de finantare, dacd
gste cazul;

- invitatla la reafertare, documentatia de
atribulre completd, clarificiri la documentatia
de

reofertare, dac3 semnarea contractulul
subsecvent s-a ficut cu reluarea competifiei
intre

operatorii economici;

- oferta desemnatd cistigdtoare sl clarificarile
aferente ofertel, dach semnarea contractulul
subsecvent s-a ficut cu reluarea competitiei
intre
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

-HG nr. 264/2003

- HG nr. 759/2007
=HG nr.363/2010

-HG nr.875/2011

-HG nr. 521/2011

-HG nr. 21'8/2012
-HG nr. 398/2015

-HG nr. 1/2016

=HG nr.93/2016

-HG nr. 394/2016

-HG nr. 395/2016
-HGnr. 9072016
=Ordinul MFP nr,
1792/2002

- Ordinul Presedintelul
ANAP nr.281/2016

- acordul Presadintelui

operatorii economici;

- nota justificativa privind stabilirea ofertel
cistigitoare a contractulul
subsecvent/raportul

proceduril de recfertare dacd semnarea
contractulul subsecvent s-a ficut cu reluarea
competitiel intre operatorii economici;

- documentul privind solutionarea
contestatiilor,

dacd este cazul;

- fisa obiectivulul/prolectului/categoriel de
investitii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli de
investitii,

dacd este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei tehnico-
economice a obiectivului de investitii;

ANAP/conventia de - alte documente specifice.
finantare externa si legea
de ratificare/HG de
aprobare
-alte acte normative
specifice
Contract atribuit | -Regulamentul CE = bugetul;
J/Comanda de nr.2195/2002 - strategia anuald de achizitii
achizitie publicd | -Legea nr. 500/2002 publice/sectoriale;
fsectoriald -Legea nr. 346/2004 - programul anual al achizitiilor
atribuita prin -Legea nr.273/2006 publice/sectariale;
achizitie directd | -Legea nr. 287/2009 - programul achizitillor publice/sectoriale la
-Legea nr.105/2011 nivel
-Legea nr.72/2013 de proiect (in cazul projectelor finantate din
-Legea nr. 227/2015 fonduri nerambursabile sifsau prolectelor de
-Legea nrag/ 2016 cercetare-dezvoltare);
-Legea nr.99/2016 - acordul sau conventia de finantare externa,

-Legea nr. 101/2016
- legile bugetare anuale

dacd este cazul;
- contractul/decizia/ordinul de finantare, daca

-0G nr.119/1999 este cazul;
-0G nr.13/2011 - documentele privind achizifia, intocmite in
-0OUG nr. 30/2006 conformitate cu prevederile legislatiel romane

g
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

-0UG nr. 64,2009

- QUG nr.66/2011
-0UG nr. 40/2015

- HG nr. 759/2007

- HG nr, 363/2010

- HG nr. B75/2011

- HG nr.921/2011

-HG nr.218/2012

-HG nr.398/2015

-HG nr.1/2016

- HG n.93/2016

-HG nr.394/2016

-HG nr.395/2016

-HG nr.907/2016
~OMFP nr. 1792/2002
= Drdinul Presedintelui
ANAF nr.281/2016

- acordul Presedintelul
ANAP/conventia de
finantare externa si legea
de ratificare/HG de
aprobare

-alte acte normative
specifice

1|

cu reglementarile organismelor internationale,
dacl este cazul;

- referatul de necesitate;

- nota justificativd privind achizitia de la un
operator economic, pentru situatiile in care
achizitia nu se realizeaza prin intermediul
catalogului electronic;

- documentul justificativ al achizitiei;

- documentatla de atribuire, daca este cazul;
- notificirile transmise operatorilor economici
ale ciror produse/servicii/lucrari necesare
autoritatil contractante se gasesc pe SEAP,
daca

este cazul;

- dovada transmiterii prin SEAP a raspunsului
operatorilor economicl, dacl este cazul;

- oferta/ofertele fermi/ferme
transmisa/transmise prin SEAP de citre
operatorii

economicl, dach este cazul;

- acceptul ofertel ferme a operatorulul
economic

de catre autoritatea contractantd, dacad este
carzul;

- alte documente specifice.

4 Act aditional la
contractul de

-Regulamentul CE
nr.2195/2002

- bugetul;
- documentul din care rezultd disponibilitatea

achizitie publicd/ | -Legea nr. 500/2002 creditelor de angajament, in cazul in care

sectoriald -Legea nr. 346/2004 creste
-Legea nr.273/2006 pretul contractului;
-Legea nr, 287/2009 - contractul de achizitie publicd/sectoriald gl
-Legea nr.105/2011 actele aditionale anterioare, dac este cazul;
-Legea nr.72/2013 - documentele achizitiel initiale, prin care se
-Legea nr. 227/2015 face dovada prevederilor privind posibilitatea
-Legea nr 98/2016 de
-Legea nr.99/2016 maodificare a contractului;
Legea nr. 101/2016 - documentul de canstituire a garantiel de
-HG nr.294/2016 buna
-HG nr.395/2016 executie a contractulul in termenul de
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

-HG nr.907/2016

-OMFP nr, 1792/2002

- Ordinul Presedintelui
ANAP nr,281/2016
-acordul/conventia de
finantare externa si legea
de ratificare/HG de
aprobare

valabilitate;

- nota justificativa care insoteste propunerea
de

act aditional privind necesitatea modificérii
contractului de achizitie publica/sectoriala;

- alte documente specifice.

Act intern de
decizie privind
delegarea sau
detasarea in tara

- Legea nr. 188/1999 ;
- Legea nr. 500/2002;
- Legea nr. 53/2003 ;

- Legea nr. 273/2006;

- nota de fundamentare a delegiril/detasarii;
- bugetul;

- acceptul scris al persoanei detasate, daca
este cazul;

a personalului, - legile bugetare anuale; - alte documente specifice.
inclusiv devizul - 0G nr. 119/1999;
estimativ de - HG nr. 1.860/2006;
cheftuleli - alte acte normative

specifice,
Act administrativ | - Legea nr, 188,/1999; - nota de fundamentare 5i dosarul
(erdin, act intern | - Legea nr. 500/2002 ; angajarii/avansarii/promovirii personalului;
de decizie)/ - Legea nr. 53/2003 ; - bugetul;
contract - Legea nr. 273/2006 ; - statul de functii aprobat;
Individual de - Legea-cadru nr. - contractul colectiv de munca, dach este
muncs privind 153/2017 ; cazul;
angajarea sau - legile bugetare anuale; - propunerea pentru acordarea altor drepturi
promovarea / - 0G nr, 32/1998: salariale;
avansarea - 0G nr. 119/1999; - anuntul organizdrii concursului, daca este
personalului, - HG nr. 611/2008; cazul;
exercitarea cu - HG nr. 286/2011; - actul administrativ privind constituirea
caracter « Ordinul MMSS nr. comisiei de concurs/solutionare a
temporar a unei | 64/2003; contestatiilor,
functii de - alte acte normative daca este cazul;
conducere, specifice, - procesul-verbal incheiat de comisia de
acordarea altor concurs/solutionare a contestatiilor, daca este
drepturl cazul;
salariale - alte documente specifice.
Contract de -Legea nr. 500/2002 - nota de fundamentare;

comodat in care | -Legea nr.273/2006 - referatul de necesitate;

entitatea publich | -Legea nr. 287,/2009 - devizul cheltuielilor ce urmeazi a fi suportate
are calltatea de Jegile bugetare de comodatar;

comodatar -0G nr.119/1999 - alte documente specifice.

9

Codul: GEN-CFP DE Editia:

2 Revizip:D Nrex Pag: 7/44

Probect cofinantat din Fondul Soclal European, prin Programul Operstional Capacitate Administrativi 2014-2020
Cod MySMIS 112867/ Cod SIPOCAT0S




PCCA

Wﬁmwww

w

—

L ]

Municipiul Roman

CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

-actul normativ de

inflintare a u nor institutii
publice/activitati finantate
integral din venituei
proprii;

- alte acte normative
specifice

C. Ordonanfarea cheltuielilor

Nr Operatiuni

lucrdri sau servicii

- Legea nr, 98/2016;

- Legea nr. 99/2016 ;

- Legea nr. 100/2016 ;

- Legea nr. 101/2016 ;

- legile bugetare anuale;
- 06 nr, 119/1999;

- OUGHr. 64/2009 ;

- QUG nr. 66/2011 ;

- OUG nr. 40/2015 ;

- HG nr. 264/2003;

- HG nr, 875/2011;

- HG nr. 875/2011;

- HG nr. 218/2012;

- HG nr. 1/2016;

- HG nr. 93/2016;

- HG nr. B67/2016;

- Ordinul MFP nr. 1.792/
2002:

- alte acte normative
specifice.

o SUpie CFP Cadrul legal Documente justificative

1 Ordonantare de - Legea nr. 82/1991; - contractul /contractul subsecvent de achizitie
plata privind - Legea nr. 500/2002 ; publici/sectoriald, sau comanda, contractul de
achizitia publicd/ | - Legeanr. 273/2006 ; concesiune de lucréri sau servicli;
sectoriald, = Legeanr, 72/2013 ; - documentul de constituire a garantiei de
concesiunea de - Legea nr, 227/2015 ; bund

executie, dach este cazul;

- contractul/decizia/ordinul de finantare, dacé
este cazul;

- angajamentul bugetar/bugetul;

- factura Insotitd de documente care atesta
livrarea produselor/prestarea servicillor/
executarea lucrarilor;

- documentul de constituire a comisiei de
receptie;

- documentele privind receptia;

- documentele de transport, vamuire, dacs
este

carul;

- evidenta avansurilor acordate i deduse, daca
este cazul;

- alte documente specifice.

2 | Ordonantare de

- Legea nr, 500/2002 ;

- contractul de achizitie
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platd pentru
avansuri acordate
in cadrul
contractului de
achizitle

publics/
sectoriald/ de
concesiune de
lucrdiri sau servicii

- Legea nr. 273/2006 :

- Legea nr. 227/2015 ;

- legile bugetare anuale;
- 0G nr, 119/1999;

- DUG nr. 642009 :

- QUG nr. 66/2011 ;

- HG nr. 264,/2003;

- HG nr. B75/2011;

- HG nr. 218/2012;

- HG nr. 1/2016;

- Ordinul MFP nr,1.792/
2002;

- alte acte normative
specifice.

publicd/sectoriald/contractul de concesiune de
lucrdri sau servicii;

- contractul/decizlafordinul de finantare, dach
este cazul;

- angajamentul bugetar;

- avizul de plats;

- nota de aprobare a cheltulelilor eligiblle;

- solicitarea de acordare a avansulul;

= factura;

- documentul prin care se constitule garantia
legala de returnare a avansului;

- nota de fundamentare/autorizare;

- documentul de constituire a garantiei de
bund

executie, dacd este cazul;

- evidenta avansurilor acordate si deduse, dac3
este cazul;

- alte documente specifice.

3 | Ordonantare de | - Legea nr. S00/2002; - nota de fundamentare;

platd/Dispozitie - Legea nr. 273/2006; - documentul specific prin care s-a aprobat

de platd citre - Decretul nr. 209/1976; actiunea si devizul acesteia;

caslerie privind - 0G nr. 119/1999: - decontul justificativ al cheltulelilor, daca este

avansuri sau - HG nr. 518/1995; cazul;

sume cuvenite - HG nr. 1.B60/2006 : - alte documente specifice.

titularului de - alte acte normative

decont, care se specifice.

acorda prin

casierie

12 | Ordonantare de - Legea nr. 188/1999; centralizatorul lunar al statelor de salarii;

plata a salariilor, | - Legea nr. 76/2002 ; - statele de salarii;

a altor drepturi - Legea nr. 346/2002; - bugetul fangajamentul bugetar;

salariale acordate | - Legea nr, 500/2002; - situatia privind repartizarea pe luni a

personalulul, - Legea nr. 53/2003; cheltulelilor de personal aprobate;

precum sia - Legea nr. 95/2006 ; - situatia privind monitorizarea cheltuielilor de

obligatiilor fiscale | - Legea nr. 273/2006 ; personal finantate de la buget, pe luna

aferente acestora | - Legea nr. 69/2010; anterioara,
- Legea nr. 263/2010; - actul de decizie internd privind aprobarea
- Legea-cadru nr. acordarii sporurilor, orelor suplimentare,
153/2017; premiilor,
- Legea nr. 227/2015; altor drepturi salariale, dach este cazul;
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

- legile bugetare anuale;
- 0G nr. 119/1999:

- OUG nr. 48/2005 :

= Ordinul MFP nr.
166/2006;

- alte acte normative
specifice.

- alte documente specifice.

D. Concesionarea, inchirieren, transmiterea, vinzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul

institugiilor publice

Nr Operatiuni
crt supuse CFP

Cadrul legal

Documente justificative

1 | Contract de
inchiriere a
bunurilor
proprietate
publicd
(entitatea publica
este titular

al dreptulul de
proprietate/admi
nistrare)

- Legea nr. 213/1998
- Legea nr. 500/2002
- Legea nr. 273/2006
- Legea nr. 215/2001
= Ordonanta Guvernulul
nr. 119/1999;

- Legea nr, 287/2009;
- Norme/proceduri/
regulamente interne
privind inchirierea
bunurilor proprietate
publici, aprobate de
entititile publice;

- alte acte normative
specifice.

- nota de fundamentare/referatul de
oportunitate;

- titlul de proprietate/hotérirea de aprobare a
dreptulul de administrare;

- hotdrdrea de aprobare a inchirierii bunurilor
proprietate publica;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de licitatie publicat;

- documentul de constituire/numire a comisiel
de evaluare;

- raportul comisiei de evaluare privind
stabilirea

ofertei cistigitoare;

- Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul
aplicirii procedurii;

- documentul de solutionare a contestatiilor,
dacd este cazul;

- oferta cistigitoare;

- alte documente specifice.

2 Proces-verbal de
predare-preluare
avand ca oblect
transmiterea
bunulul fard plata

-0G nr. 19/1995;

- 0G nr. 119/1999;

- HG nr, 841/1995;

- alte acte normative
specifice.

- referatul de disponibilizare;

- adresele de informare a institutiilor publice
care ar putea avea nevoie de bunurile
disponibilizate;

- adresele institutiilor publice care solicita
bunul

disponibil;

- alte documente specifice.
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E. Alte operatiuni supuse controlului financiar preventiv

Operatiuni

- Legea nr. 101/2016;

- legile bugetare anuale;
-06G nr. 119/1999;

- HG nr. 395/2006;

- Ordinul presedintelul
ANAP

nr. 281/2016 ;

- alte acte normative
specifice.

o supuse CFP Cadrul legal Documente justificative
1 | Strategle de - Regulamentul (CE) nr. - bugetul;
contractare 2.195/2002; - strategia anuald a achizitillor
pentru achizitia | - Legea nr. 500/2002 ; publice/sectoriale;
publicdfsectoriald | - Legea nr. 346/2004 ; - programul anual al achizitiilor
- Legea nr. 273/2006 ; publice/sectoriale;
- Legea nr. 98/2016; - programul achizitiilor publice/sectoriale la
- Legea nr. 99/2016 ; nival
- Legea nr, 101/2016 ; de proiect (in cazul prolectelor finantate din
- legile bugetare anuale; fondurl nerambursabile sifsau prolectelor de
- 0G nr. 119/1999; cercetare-dezvoltare);
- Hotdrdrea Guvernulul nr, | - referatele de necesitate;
394/2016; - alte acte specifice privind documentarea si
- HG nr. 395/2016; fundamentarea deciziilor din etapa de
- Ordinul presedintelul planificare/pregatire a achizitiel
ANAP publice/sectoriale.
nr, 2812016 ;
- alte acte normative
specifice.
2 | Model de acord- | - Regulamentul (CE) nr. - strategia anuala de achizitii
cadru de 2.195/2002; publice/sectoriale;
achizitie - Legea nr. 500/2002; - programul anual al achizitiilor
publici/sectoriald | - Legea nr, 346/2004; publice/sectoriale;
Inclus in - Legea nr. 273/2006; - programul achizitiilor publice/sectoriale la
documentatia de | - Legea nr. 98/2016; nhvel
atribuire - Legea nr. 99/2016; de proiect (in cazul proiectelor finantate din

fenduri nerambursabile sifsau prolectelor de
cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare/nota justificativa
privind selectarea procedurii de achizitle;

- nota privind calculul valorii estimate minima
5l

maxime, in cazul in care nu éste necesara
intocmirea unel strategii de contractare;

- fisa obiectivului/proiectului/categoriel de
investifii, dacd este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuiell de
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

Investitli,

dacs este cazul;

- acordul sau conventia de finantare externd,
daca este cazul;

-contractul/decizia/ordinul de finantare, dac
este cazul;

- actul de aprobare a documentatiel tehnico-
economice a obiectivului de investitii, daca
este

cazul;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, dacd este cazul;

- anuntul de participare/simplificat/de concurs,
anunful de intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare;

- alte documente specifice.
Model de - Regulamentul (CE) nr. - bugetul;
contract de 2.195/2002; - strategia anuald de achizitii
achizitie - Legea nr. 500/2002; publice/sectoriale;
publicd/sectoriald | - Legea nr. 346/2004; - programul anual al achizifillor
inclus in - Legea nr. 273/2006; publice/sectoriale;

documentatia de
atribuire

- Legea nr. 287/2009;
- Legea nr. 105/2011;
- Legea nr. 72/2013;
- Legea nr, 227/2015;
- Legea nr. 98/2016 ;
- Legea nr. 992016 ;
- Legea nr. 101/2016;
- legile bugetare anuale;
- 0G nr. 119/1999;

- 0G nr. 13/2011;

- OUG nr. 30/2006 ;

- OUG nr. 6472009 ;
-0OUG nr. 66/2011;

= HG nr. 264/2003;

- HG nr. 758,/2007;

- HG nr. 363/2010;

- HG nr. B75/2011;

- HG nr. 921/2011;

- HG nr. 218/2012;

- programul achizitiilor publice/sectoriale la
nivel

de proiect (in cazul prolectelor finantate din
fonduri nerambursablle si/sau proiectelor de
cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare/nota justificativa
privind selectarea procedurii de achizitie;

- nota privind calculul valorii estimate, In cazul
in care nu este necesard intocmirea unei
strategii

de contractare;

- fisa obiectivului/proiectului/categorie] de
investitii, daca este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuleli de
investitii,

dacd este cazul;

- actul de aprobare a documentatiel tehnico-
economice a oblectivului de investitii, daca
aste

%
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CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

- HG nr. 398/2015;

- HG nr. 394/2016;

- HG nr, 395/2016;

= HG nr. 907/2016;

= Ordinul MFP

nr. 1.792/2002 ;

- Ordinul presedintelul
ANAP nr, 281/2016 ;

- acordul sau conventia de
finantare externa si legea

cazul;

- acordul sau conventia de finantare externd,
dacd este cazul;

- contractul/decizia/ordinul de finantare;

- documentatia de atribuire;

- anunful de intentie, daca este cazul;

- anuntul de participare/simplificat/de concurs,
anuntul de intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare;

- alte documente specifice.

- Legea nr, 99/2016 ;

- Legea nr. 101/2016 ;

- leglle bugetare anuale;
- 0G nr. 119/1999;

- HG nr. 394,/2016;

- HG nr. 395/2016;

- Ordinul presedintelul
ANAP nr. 281/2016 :

- alte acte normative
specifice,

de ratificare/HG de
aprobare;
- alte acte normative
specifice.
5 | Acord-cadrude | - Regulamentul (CE) nr. - strategia anuald de achizigii

achizitie publica / | 2.195/2002; publice/sectoriale;

sectoriald - Legea nr. 500/2002 ; - programul anual al achizigiilor
- Legea nr. 346/2004 ; publice/sectoriale;
- Legea nr. 273/2006 ; - programul achizitiilor publice/sectoriale la
- Legea nr. 98/2016 ; nivel

de prolect (in cazul prolectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau prolectelor de
cercetare-dervoltare);

- strategia de contractare/nota justificativa
privind selectarea procedurii de achizifie;

- nota privind calculul valoril estimate minime
5

maxime, in cazul in care nu este necesari
intocmirea unel strategli de contractare;

- fisa obiectivului/proiectului/categoriel de
investitii, daca este cazul;

- lista detaliatd pentru alte cheltuiell de
Investitii,

dach este cazul;

- acordul sau conventia de finantare externa,
dach este cazul;

- contractul /decizia/ordinul de finantare, dacd

este cazul;
- actul de aprobare a documentatiel tehnico-

economice a obiectivului de investithi, daca
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gste

cazul;

- documentatia de atribuire completd, asa cum
a fost publicats in SEAP, clarificiri/erate la
documentatia de atribuire, dach este carul;

- actul de numire/desemnare a comisiel de
evaluare/negociere sau a juriului;

- contestatil la documentatia de atribuire, dacd
este cazul, si documentele privind
solutionarea;

- anuntul de participare/simplificat/de concurs,
publicate in SEAP/anuntul de intentie valabil in
maod continuu sau invitatia de participare,
erate,

clarificarl publicate, dacd este cazul;

- oferta/ofertele desemnats/desemnate
castigitoare si clarificarile aferente
ofertei/ofertelor, daca este cazul;

- raportul procedurii de atribuire;

- comunicdrile citre ofertantl a rezultatului
aplicaril procedurii;

- documentul privind solutionarea
contestatiilor

privind rezultatul procedurii de atribuire, daca
este cazul;

- alte documente specifice.

6 | Act aditional |a
acordul-cadru de
achizitie publica /
sectoriald

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002;

- Legea nr. 500,/2002 ;
- Legea nr, 346/2004 ;
- Legea nr. 273/2006 ;
- Legea nr, 98/2016 ;

- Legea nr, 99/2016 ;

- Legea nr. 101/2016 ;
- legile bugetare anuale;
- 0G nr. 119/1999;

- HG nr. 394/2016;

- HG nr. 395/2016;

- Ordinul presedintelul
ANAP nr. 281/2016 ;

- acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriald
i

actele aditionale antericare, dacd este cazul;
- documentele achizitiel initiale, prin care se
face dovada prevederilor privind posibilitatea
de

modificare a acordului-cadru;

- nota justificativa care insoteste propunerea
de

act aditional privind necesitatea modificirii
acordului-cadru;

- alte decumente specifice.
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- alte acte normative
specifice.

Document de - Legea nr. 500/2002 ; - programul de Investitii publice, dacl este
actualizare a - Legea nr. 273/2006 ; cazul;

valorii - 0G nr. 119/1999; - actul de aprobare a documentatiei tehnico-
oblectivului/prole | - HG nr. 907/2016; economice a obiectivului/proiectului de
ctului de investitil | - alte acte normative investitii

sia specifice. sau a documentatiel de avizare a lucrarilor de
lucrérilor de interventii;

interventii, in - fisa oblectivului/proiectului de investitii, daca
functie de este cazul;

evolutia indicilor - devizul general al obiectivulul/proiectului de
de prejuri tnvestith sau al lucrdrilor de interventil;

- angajamentele legale incheiate;

- situatia platilor efectuate conform
evidentelor

contabile pina la data actualizarii;

- situatia restulul de executat la data
actualizarii;

- baza de date statistice a Institutului National
de Statistica;

- nota de calcul al actualizarii;

- alte documente specifice.

Proces-verbal de

- Legea nr. 15/1994 ;

- nota privind starea tehnica a mijloculul fix

scoatere din - DG nr. 19/1995; propus a fi scos din functiune;
functiune a - 0G nr. 119/1999; - actul constatator al avariei;
mijlocului fix f de | - OG nr. 112/2000; - devizul estimativ al reparatiei capitale;
declasare a unor | - HG nr. 909/1997; - nota justificativi privind descrierea degradaril
bunuri materiale | - OMFP nr.2.634/2015 ; bunurilor materiale;

- alte acte normative - alte acte justificative.

specifice.
Decant de - Legea nr, 500/2002 ; - actul intern de decizie privind deplasarea in
cheltuleli privind | - Legea nr. 273/2006 ; tard sau, dupd caz, referatul aprobat privind
justificarea = Decretul nr. 209/1976 ; | achizitia directd;
avansulul - 0G nr, 119/1999; - documente justificative specifice diferitelor
acordat pentru - HG nr. 1.860/2006 ; categorii de cheltuiels;
deplasari in - HG nr. 395/2016; - alte documente specifice,

tar3 si/sau pentru
achizitii
prin cumpidrare

- alte acte normative
specifice.
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directs
10 | Contract de - Legea nr. 32/1994 ; - nota de fundamentare a contractului de
sponsorizare in - Legea nr. 500/2002 ; sponsorizare;
care entitatea - Legea nr. 273/2006 ; - documentatia specificd privind derularea
publicl este -0G nr. 119/1999; operatiunii de sponsorizare;
beneficiar al - alte acte normative - aite documente specifice.
sponsorizarii specifice.
11 | Dispozitie de - Legea nr. 82/1991 ; - decontul de cheltuiell prezentat de titularul
incasare citre - Legea nr. 500/2002 ; de
caslerie - Legea nr. 273/2006 ; avans;
- Decretul nr. 209/1976 ; - decizia de imputare;
- 0G nr. 119/1999; - alte acte din care rezultd obligatii de platd in
- alte acte normative sarcina unor persoane;
specifice. - alte documente specifice,
F. Listele de verificare pentru operafiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv
LISTA DE VERIFICARE CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE
Cod A1
Nr
i Obiectivele verificaril
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | - Nota justificativd pentru deschiderea creditelor bugetare
1.2 | - Nota de fundamentare/Situatia privind obligatiile de platd scadente in perioada, conform
prevederilor legale in vigoare
1.3 | - Situatia disponibilului la sfirsitul lunli precedente
1.4 | - Solicitarile ordonatorilor principall, secundari 5i/sau tertlar), dupd caz, pentru repartizarea de
credite bugetare
1.5 | - Situatia creditelor bugetare deschise si neutilizate
1.6 | -Bugetul
1.7 | - Fisele cu specimenele de semndturi pentru persoanele abilitate s semneze cererile pentru
deschiderea de credite bugetare
1.8 | - Alte documente specifice din care rezultd obligatil de plath scadente in perioada pentru care se
solicitd deschiderea de credite bugetare
2 | Existenta avizelor/certificirilor conduchtorulul compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnéturi, conform prevederilor
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legale 5 procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1 | - Documentele justificative de la pct. 1
2.2 | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare
3 | Completarea corectd a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:
3.1 | - Beneficiarul deschiderii de credite bugetare
3.2 | - Conturile de trezorerle
3.3 | - Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare
3.4 | - Corespondenta dintre suma solicitatd la nivel de capitol 5 detalierea pe subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare
3.5 | - Celelalte rubrici previzute de formular
4 | Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:
4.1 | - Creditele bugetare repartizate pe an §i trimestre, detaliate conform clasificatiei bugetare
4.2 | - Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern (cind este cazul) sau In limita diminuats
conform prevederilor legale
4.3 | - Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunil (cind este cazul)
4.4 | - Nivelul rezultat din nota justificativi/fundamentare
5 | Stabllirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, findnd cont de:
5.1 | - Creditele bugetare deschise si neutilizate
5.2 | - Utilizarea integrald a sumel pdnd la finele pericadel pentru care se solicitd deschiderea de
credite bugetare
6 | Indeplinirea conditiilor de legalitate sl regularitate
6.1 | - Incadrarea creditelor bugetare solicitate in prevederile bugetului ordonatorului de credite,
repartizate pe trimestre, detaliate conform clasificatiel bugetare, precum si existenta temelulul
legal al sumelor care se solicitd pentru deschiderea de credite bugetare
B6.2 | - Stabilirea sumelor solicitate in functie de creditele deschise sl neutilizate
6.3 | - Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii principall, secundari sl tertiari, daca este
cazul, prin care ordonatorul principal argumenteazd ci nu va inregistra in sold sume neutilizate
la finele perioadel pentru care se solicitd deschiderea de credite bugetare |
6.4 | - Respectarea dispozitiilor legale care reglementeazd efectuarea cheltuielilor
6.5 | - Concordanta semnaturilor de pe cererea pentru deschiderea de credite bugetare cu cele
existente in fisele cu specimene de semndturi
LISTA DE VERIFICARE DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE
SAU BORDEROUL CENTRALIZATOR AL DISPOZITIILOR BUGETARE
Cod A.2
MNr
L Obiectivele verificaril
1 | Existenta documentelor justificative
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11

- Solicitdrile ordonatorilor principall, secundari sifsau tertiarl, dup3 caz, pentru repartizarea de
credite bugetare

1.2

- Fundamentarea sumelor Inscrise In dispozitiile bugetare privind repartizarea creditelor
bugetare, pentru bugetul propriu 5l bugetele ordonatorilor secundari, respectiv terflari de
credite

1.3

-Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

14

- Bugetul

1.5

- Fisele cu specimenele de semndturi pentru persoanele abilitate s3 semneze dispozitiile
bugetare privind repartizarea creditelor bugetare

16

-Alte documente specifice din care rezulta obligatil de plata scadente in perioada pentru care se
face repartizarea

2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnédturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru: |

2.1 | - Documentele justificative de la pct. 1

2.2 | - Dispozitia bugetard privind repartizarea creditelor bugetare

3 | Completarea corectd a dispozitiel bugetare privind repartizarea creditelor bugetare cu privire
la:

3.1 | - Beneficiarul creditelor repartizate

| 3.2 | - Conturile de trezorerie

3.3 | - Suma repartizata

3.4 | - Celelalte rubrici previzute de formular

4 | indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1 | - Incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in creditele bugetare aprobate ordonatorilor de
credite, repartizate ordonatorulul principal pe trimestre si detaliate conform clasificatiei
bugetare

4.2 | - Sumele previzute pentru repartizare sunt cuprinse in cererea pentru deschiderea de credite
bugetare sau sunt acoperite prin disponibiliziri pe seama redistribuirii de credite deschise
anterior

4.3 | - Existenta justificirilor, Inclusiv cu privire la ordonatorii secundari si tertiarl, dach este cazul,
prin care ordonatorul principal argumenteaza ci nu va inregistra sume neutilizate la finele
perioadel pentru care se solicitd repartizarea de credite

4.4 | - Incadrarea sumei previzute pentru repartizare in cererea pentru deschiderea de credite
bugetare, nivelul dispozitiel bugetare privind retragerea creditelor bugetare (cind este cazul) 5i
in solicitéri/fundamentiri/justificiri

4.5 | - Concordanta semnéturilor de pe disporifia bugetard privind repartizarea creditelor bugetare cu

cele existente in fisele cu specimene de semnaturl

NOTA: Tn cozul in care se prezinta la viza Borderoul centralizator al dispozijiilor bugetare, obiectivele
verificarii din prezenta listd de verificare vor fi urmirite atit pentru fiecare dispozifie bugetard, cit 5i pentr
borderoul centralizator in cauzi.
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LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR

BUGETARE
Cod A.3
Mr
crt Obiectivele verificaril

1 | Existenta documentelor justificative

1.1 | - Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor
bugetare

1.2 | - Bugetul

1.3 | - Alte documente specifice3

Codul; GEN-CFP DE Edifin:2 Revizia:0 Nr.ex: Pag: 19/44

-'-;L['ll Profect cofinantat din Fondul Soctal European, prin Programul Operational Capacitate Adminkstrativd 2014- 2020
Cod My5hil5 122867/ Cod SIPOCATOS



B @ PCCA -

Flumicipiul Roman

CADRUL GENERAL AL DPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

:,: Oblectivele verificaril
2 | Existenta avizelor/certificirilor conducdtorulul compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semndturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | - Documentele justificative de la pct. 1

2.2 | - Documentul pentru modificarea repartizdrii pe trimestre a creditelor bugetare

3 | Incadrarea sumei cu care se modificd repartizirile pe trimestre in:

3.1 | - Creditele bugetare repartizate pe an 3i detaliate conform clasificatiel bugetare

3.2 | - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate
4.1 | -Dacd modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice sau a
ordonatorilor principali/secundari, dupd caz

4.2 | - Sumele propuse sunt previzute in bugetul anual aprobat §i dac sunt respectate prevederile
Legii nr. 63/2010, cind este cazul

4.3 | - Concordanta propunerii de modificare cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcinl nol sau
reprogramate

4.4 | - Existenta si pertinenta justificirilor cu privire la nivelul propunerilor cuprinse in documentul de
maodificare

4.5 | - Respectarea angajamentelor anterioare

3 5@ vor detalia daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE
Cod A.4

MNr
crt

1 | Existenta documentelor justificative

Obiectivele verificrii

1.1 | - Nota de fundamentare pentru efectuarea virdrilor de credite

1.2 | - Bugetul

1.3 | - Alte documente specifice’ -
2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentulul juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnéturi, conform prevederilor

legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la ct.1

-Documentul pentru efectuarea virdrilor de credite
3 | Incadrarea sumei previzute a se vira in:

3.1 | -Creditele repartizate pe an/trimestre si detaliate conform clasificatiel bugetare
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3.2 | - Nivelul rezultat din nota de fundamentare
4 _| Indeplinirea conditillor de legalitate si regularitate
4.1 | - 53 nu contravind legii privind finantele publice, legil responsabilitatil fiscal-bugetare, legilor
bugetare anuale sau actelor normative de rectificare
4.2 | - 53 fie in concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate
4.3 | - 53 asigure respectarea angajamentelor anterioare
4.4 | Existenta de justificiri, detalieri si necesititl privind executia, pind la finele anulul bugetar, a
capitolulul, programului gifsau subdiviziunil clasificatiel bugetare de la care se propune
disponibilizarea, respectiv a capitolulul, programului 5i/sau subdiviziunii clasificatiel bugetare la
care se suplimenteazd prevederile bugetare
4.5 | - 53 fie efectuate in intervalul de timp previzut de lege
* Se vor detalia daca este cazul.
LISTA DE VERIFICARE DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND RETRAGEREA CREDITELOR BUGETARE
Cod A5
Nr
ok Obiectivele verificarii
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | - Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare
1.2 | - Bugetul
1.3 | -Situatia disponibilului de credite bugetare deschise, la data solicitarii vizei
1.4 | - Fisele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate s& semneze dispozitiile
bugetare privind retragerea creditelor bugetare
1.5 | -Alte documente specifice *

2 | Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum 5i a vizelor, aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | - Documentele justificative de la pet. 1

2.2 | -Dispozitia bugetara privind retragerea creditelor bugetare

3 | Completarea corectd a dispozitiel bugetare privind retragerea creditelor bugetare cu privire la:

3.1 | - Rubricile aferente institutiei publice care retrage creditele bugetare/institutiel publice careia |
se retrag creditele bugetare, inclusiv conturilor aferente 5l unititilor Trezoreriel Statului la care
acestea sunt deschise

3.2 | -Suma care se retrage

3.3 | - Corespondenta dintre suma care se retrage si detalierea de pe versoul formularului

3.4 | - Celelalte rubrici prevazute de formular
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4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
4.1 | - Existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate
4.2 | - Retragerea de credite bugetare este temeinic justificatd
4.3 | - Incadrarea operatiunii de retragere in termenul legal si in nivelul rezultat din nota de
fundamentare
4.4 | - 54 asigure respectarea angajamentelor anterioare
4.5 | - Concordanta semniturilor de pe dispozitia bugetard privind retragerea creditelor bugetare cu
cele existente in fisele cu specimene de semndturi
3 Se vor detalia dach este cazul.
LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
Cod B.1
Nr
o Obiectivele verificirii
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | - Bugetul
1.2 | - Strategia anuald de achizitli publice/sectoriale
1.3 | - Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
1.4 | - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finanjate din
fonduri nerambursabile si/sau al prolectelor de cercetare-dezvoltare)
1.5 | - Strategia de contractare, daca este cazul
1.6 | - Acordul sau conventia de finantare externd, daca este cazul
1.7 | - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacd este cazul
1.8 | - Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicatd in SEAP, clarificari la
documentatia de atribuire, daca este cazul
1.9 | - Contestatii la documentatia de atribuire, dacd este cazul, si documentele privind solutionarea
1.10 | - Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat In SEAP/anuntul de intentie valabil in
mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificéri publicate, daci este cazul
Nr
crt Obiectivele verificirii
1.11 | - Oferta desemnata castigatoare si clarificrile aferente ofertel, dacd este cazul
1.12 | - Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupd caz
1.13 | -Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiteril acestuia candidatilor (aplicabil
procedurilor offine, dialog competitiv, negociere competitivd, parteneriat pentru inovare,
procedura simplificata desfasurata in mai multe etape)
1.14 | - Raportul procedurii de atribuire
1.15 | - Documentele de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, dacd
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este cazul

1.16

Comunicarea privind rezultatul aplicirii procedurii de atribuire

117

- Alte documente specifice®

Existenta avizelor/certificarilor conducitorulul compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum §i a vizelor, aprobirilor, altor semndturl, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2

-Contractul de achizitie publicd/sectoriald

2.3

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheftuiell in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

Valoarea contractulul 3 se incadreze in:

3.1

- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

32

- Nivelul angajamentulul bugetar

3.3

-Valoarea ofertel cistigitoare

indeplinirea condiiilor de legalitate gl regularitate

4.1

- 54 fie cuprins in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale §i in programul anual al
achizitillor publice/sectoriale sau in programul achizititlor publice/sectoriale la nivel de prolect
(in cazul prolectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-
dezvoltare)

4.2

- Procedura de atribuire aplicatd 53 fie cea stabilitd in:

4.3

- Oblectul contractulul 55 se Incadreze in categoria de cheltulell considerate eligiblle,
potrivit contractulul/ ordinulul/deciziel de finantare si/sau acordului sau conventiel de
finantare externd si regulllor organismului finantator

4.4

- 54 fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in decumentatia de atribuire cu toate
clarificirile si modificirile aduse de autoritatea contractantd in pericada de clarificéri,
completat cu datele din oferta declaratd castigdtoare in raportul procedurii de atribuire; daca
apar alte modificirl in avantajul autorititii contractante, acestea sunt justificate printr-o nota
separatd

4.5

- 53 fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei §i a garantiel de participare

4.6

- 53 prevadd dreptul autoritdth contractante de denuntare unilaterald a contractulul de
achizitie publicd/sectoriald, in conditiile prevazute de legislatia in materia achizitillor publice

4.7

Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificirile efectuate conform pct. 4.4
nu afecteazd caracterul general al contractului si drepturile autoritatii contractante

=

48

- Contractul de achizitie publich/sectoriald trebuie s cuprindd prevederi referitoare la:
a) partile si datele de identificare a acestora;
b) oblectul contractului;

¢} preful/costul contractulul;
d) durata;

) termenele de livrare/prestare a activitdtilor ce fac obiectul contractului;
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f) formula de ajustare a prefulul, dach este cazul, cu respectarea prevederilor legale;
g) modalititile gl conditiile de platd;

h) acordarea de avans in conditille legii;

i) penalititile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

) constituirea garantiei de buna executie, daci este cazul.

* 5@ vor detalia dach este cazul.

LISTA DE VERIFICARE CONTRACT/DECIZIE/ORDIN DE FINANTARE

Cod B.2
Mr
ot Obiectivele verificaril
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | -Cererea de finantare
1.2 | - Prolectul tehnic i listele de evaluare sl selectie aferente, intocmite de compartimentele de

specialitate

13 | -Bugetul

1.4 | -Acordul de implementare

1.5 | -Hotdrfrea comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate

1.6 | -Programul, proiectul sau acfiunea in care se incadreazd solicitarea finantarii

1.7 | -Nota de fundamentare si devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite finantator
1.8 | -Raportul privind vizita la fata locului

1.9 | -Raportul de analizé a conformitatii administrative si a eligibilitdtii proiectului
1.10 | -Scrisoarea de notificare privind raportul de analizd a conformitatii proiectulul

1.11 | -Raportul de evaluare tehnica si financiara

1.12 | -Nota de avizare internd a contractelor de finantare/cofinantare

1.13 | -Decizia pentru aprobarea proiectelor selectate

1.14 | -Fisa de fundamentare a prolectulul

1.15 | -Alte documente specifice?

2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentulul juridic/financiar-

contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnéturi, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1

2.2 | - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare

2.3 | - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3 | Incadrarea valorii contractului/deciziel/ordinului de finantare in:
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3.1 | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
3.2 | -Nivelul angajamentului bugetar
4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate sl regularitate
4.1 | - 53 fie in cadrul programului de finantare
4.2 | -53 prevada valoarea totald a prolectului de finantat, detaliatd pe surse de finantare
4.3 | -58 prevad$ eligibilitatea sl rambursarea cheltuielilor care se finanteazd
4.4 | -54 prevadd acordarea prefinantarii, cu respectarea legil
4.5 | -5a prevada reglementari privind TVA
4.6 | - Suma din contractul/decizia/ordinul de finantare 53 fie conforma cu cea din bugetul detaliat

al prolectului

4.7

-Incadrarea oblectulul contractulul in categoria de cheltuiell eligibile, in conformitate cu
prevederile programulul operational

4.8 | -53 prevadd actualizarea finantaril in pericada de implementare a prolectului, cu respectarea
legii

4.9 | -53 fie incheiat in perioada de valabilitate a contractarii fondurilor

4.10 | -53 cuprinda datele de identificare a pirtilor contractante

4.11 | -54 prevads calitatea Curtii de Conturi a Romaniel de a exercita control financlar, conform art.

38 alin. (2) din Legea nr. 350,/2005

4.12 | -54 fie insotit de toate celelaite documente impuse de legislatia In vigoare, in faza de angajare
1 Se vor detalia daci este cazul.
LISTA DE VERIFICARE CONTRACT SUBSECVENT ACORDULUI-CADRU
Cod B.3
Nr
g Oblectivele verificarii
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | -Bugetul
1.2 | -Acordul-cadru
1.3 | -Acordul sau conventia de finantare externd, daci este cazul
1.4 | /Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
15 | - Invitagia la reofertare, documentajia de atribuire completd, clarificin la documentafia de
reofertare, dacd semnarca contractului subsecvent s-a fiicut cu reluarea competifiei intre
operatoril ¢conomici
1.6 | -Oferta desemnat3 cistightoare si clarificirile aferente ofertel, dacd semnarea contractului
subsecvent s-a filcut cu reluarea competitiei intre operatorii economici
1.7 | - Nota justificativi privind stabilirea ofertel cistightoare a contractului subsecvent/raportul
procedurii de reofertare, dach semnarea contractulul subsecvent s-a ficut cu reluarea
competitiel intre operatoril economicl
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1.8 | -Documentul privind solutionarea contestatiilor, daca este cazul
- Figa oblectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
- Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, dacd este cazul

1.11 | - Actul de aprobare a documentatiel tehnico-economice a obiectivului de investitii
Alte documente specifice’ -

2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentulul juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum gi a vizelor, aprobérilor, altor semnéturi, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1 | -Contractul subsecvent acordului-cadru

2.2 | Propunerea de angajare a unel cheltuiell in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unel cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3 | Incadrarea valoril contractulul subsecvent in:

3.1 | - Nivelul creditelor bugetare §i/sau de angajament, dupa caz

3.2 | - Nivelul angajamentului bugetar

4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1 | -Incheierea contractulul subsecvent cu unul dintre operatorii care au semnat acordul-cadru cu
autoritatea contractant .

4.2 | Contractul subsecvent si fie intocmit potrivit modelului de contract inclus Tn acordul-
cadru/documentatia de atribuire, cu toate clarificirile 5i modificarile aduse de
autoritatea/entitatea contractantd in perioada de clarificri pe parcursul reofertarii, daca este
cazul, completat cu datele din oferta declaratd castigatoare in raportul procedurii de
recfertare, cu toate clarificirile sl modificirile aduse acesteia in pericada procedurii de
atribuire; daci apar alte modificiri in avantajul autoritatii contractante, acestea sunt justificate
printr-o nota separatd

4.3 | Preturile unitare si nu depdseascd valorile stabilite in acordul-cadru

4.4 | Incadrarea obiectulul contractulul in categoria de cheltuleli considerate eligibile, in
conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul sau conventia de
finantare externa si cu regulile organismului finantator

4.5 | Respectarea conditiilor de reluare a competitiei din acordul-cadru, in cazul in care acordul-
cadru prevede reluarea competitiel cu operatoril economicl semnatari

4.6 | - Semnarea contractului subsecvent se afl3 in perioada de valabilitate a acordulul-cadru

4.7 | - Clauzele contractulul subsecvent nu aduc modificiri substantiale termenilor 5i conditiilor
stabilite in acordul-cadru

4.8 | - Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificatd, lar modificarile efectuate conform pct.
4.2 nu afecteazd caracterul general al contractului 5| drepturile autoritafii contractante

¥ 5 yor detalla dacd este cazul.
::: Obilectivele verificarii
4.9 | Documentele contractului subsecvent sd precizeze:
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@) partile sl datele de Identificare a acestora;

b) ablectul contractului subsecvent;

c} durata;

d) termenele de livrare/prestare/executare a activititilor ce fac oblectul contractulul
subsecvent;

e} pretul/costul contractului subsecvent;

f) formula de ajustare a pretului, daci este cazul, cu respectarea prevederilor legale;
g) modalititile si conditille de plat;

h) acordarea de avans in conditiile legli;

|} penalititile In caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

|) constituirea garantiei de buna executie, dacd este cazul;

k) specificatli privind calitatea si cantitatea lucririlor/serviciilor/produselor care fac oblectul
achizitiei.

LISTA DE VERIFICARE CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA,
ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN ACHIZITIE DIRECTA

Cod B.4
s Oblectivele verificarii
crt
1 | Existenta documentelor justificative

1.1 | -Bugetul

1.2 | -Strategia anuald de achizith publice/sectoriale

1.3 | -Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4 | -Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul prolectelor finantate din

fondurl nerambursabile si/sau prolectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5 | -Acordul sau conventia de finantare externd, dacd este cazul
1.6 | -Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
1.7 | -Documentele privind achizifia, intocmite in conformitate cu prevederile legislatiel romane §i

cu reglementirile organismelor internationale, dach este cazul

18

-Referatul de necesitate

19

-Mota justificativa privind achizitia de la un operator economic, pentru situatiile in care
achizitia nu se realizeazd prin intermediul catalogului electronic

1.10

-Dacumentul justificativ al achizitiel

1.11

-Dacumentatia de atribuire

1.12

-Notificarile transmise operatorilor economic ale céror produse/servicii/lucriri necesare
autoritatii contractante se gisesc pe SEAP, dacd este cazul

1.13

-Dovada transmiteril prin SEAP a rispunsului operatorilor economic, daca este cazul

1.14

-Oferta ferm3/Ofertele ferme transmisd/transmise prin SEAP de citre operatorii economici,
daca este cazul
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1.15 | -Acceptul ofertei ferme a operatorulul economic de citre autoritatea contractantd, dacd este
cazul
1,16 | -Alte documente specifice®
2 | -Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnéturi, conform
prevederilor legale 51 procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1 | -Documentele justificative de [a pet. 1
2.2 | -Contractul/Comanda de achizitie publicd/sectoriald
2.3 | -Propunerea de angajare a unei cheltuiell in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
* Se vor detalia daci este cazul.
Nr
iR Dbiectivele werificirii
3 Incadrarea valoril contractulul/comenzii in:
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare 5i/sau de angajament, dupa caz
3.2 | -Nivelul angajamentulul bugetar
3.3 | -Valoarea ofertel desemnate castigitoare, daci este cazul
4 Indeplinirea conditiilor de legalitate gi regularitate
4.1 | -Includerea in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale 51 in anexa la programul anual al
achizitiilor publice/sectoriale
4.2 | -Documentul justificativ al achizitiei demonstreazd respectarea pasilor stabilifi prin procedurile
interne, dacd este cazul 5i a pragurilor valorice previzute de lege
4.3 | -incadrarea cbiectului contractulul in categoria de cheltulell considerate eligibile, in
conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare §i/sau acordul sau conventia de
finantare externd si cu regulile organismulul finantator, dacd este cazul
4.4 | -Intocmirea contractulul/comenzil in conformitate cu modelele de contract/comanda
existente, dacd este cazul
4.5 | -In situatia intocmirii unui contract prin achizitie directd, conditiile contractuale trebuie s3
prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterald a contractulul de achizitie
publicd/sectariald, in conditiile previzute de legislatia in materia achizitiilor publice
4.6 | -Documentele contractului sa precizeze:
a) partile si datele de identificare a acestora;
b) durata si termenele de livrare/prestare/executare a produselor/servicillor/lucrdrilor;
c) pretul/costul contractului;
d) formula de ajustare a pretului, daci este cazul, cu respectarea prevederilor legale;
e} modalitatile 51 condigiile de platd;
f) acordarea de avans in conditiile legii;
g] penalitdtile in caz de nerespectare a obligatiilor pirtilor;
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h) constituirea garantiel de bund executie, dach este cazul;

|} specificatil privind calitatea si cantitatea lucrdrilor/serviciilor/produselor care fac obiectul
achizitiei;

|} clauzele de revizulre, dach este cazul, care si nu afecteze caracterul contractulul 5i care 53
respecte legea;

k) anexele la contract 5i ordinea de precedentd in interpretarea acestora in cazul aparitiel de
prevederi contradictoril,

LISTA DE VERIFICARE ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod B.S
Mr
Obiectivele verificirii
crt
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | -Bugetul
1.2 | -Documentul din care rezultd disponibilitatea creditelor de angajament, In cazul in care creste

pretul contractulul

1.3

-Contractul de achizitie publici/sectoriald si actele adifionale anterioare, dacd este cazul

1.4 | -Documentele achizitiel Inttiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibllitatea de
madificare a contractulul
1.5 | -Documentul de constituire a garantiel de bund executie a contractulul in termenul de
valabilitate
1.6 | -Nota justificativd care insojeste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii
contractulul de achizitie publicd/sectoriald
1.7 | -Alte documente specifice’
 Se vor detalia dacd este cazul.
Nr
ik Oblectivele verificarii
2 | Existenta avizelor/certificirilor conducdtorului compartimentulul juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semndturi, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1
2.2 | -Propunerea de angajare a unei cheltulell in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global,
dupd caz
3 | Incadrarea valorii actulul aditlonal in:
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare 5i/sau de angajament, dupi caz
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3.2

-Nivelul angajamentului bugetar

3.3

-Nivelul maxim previzut de reglementdrile legale, din pretul initial al contractului, cumulind si
cresterile din actele aditionale anterioare

Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1

-Maodificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluablle in bani si indiferent de valoarea
acestora, sa fie previzute in documenteie achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire
clare, precise si fard echivoc, care pot include clauze de revizuire a pretulul sau orice alte
optiuni

4.2

-Incadrarea modificirii In prevederile legale, astfel incat 53 nu fie necesard organizarea unel noi
proceduri de atribuire

4.3

-Clauzele de revizuire s& precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor modificiri sau
optiuni, precum 3i conditiile in care se poate recurge la acestea si 53 nu introducd modificari
sau optiuni care ar afecta caracterul general al contractului de achizitie publicd/sectoriald

4.4

-In situatia in care modificarea se face fird organizarea unei nol proceduri de atribuire, nu este
permisd modificarea prefului contractulul de achlzitie publici/sectoriald in asa fel incat noua
valoare rezultatd in urma respectivel modificiri s3 depdseascl pragurile prevazute de lege
pentru publicarea unui anunt de participare sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus
organizarea unei alte proceduri de atribuire decit cea aplicatd pentru atribuirea contractulul
respectiv

4.5

-Prelungirea duratei contractulul, dac este un contract de furnizare sau de servicil cu caracter
de regularitate, incheiat In anul precedent si a cirul duratd normald de indeplinire expira la
data de 31 decembrie, s-a ficut cu respectarea prevederilor legale

4.6

-5a nu vizeze clauze care nu pot face oblectul vreunei modificari

LISTA DE VERIFICARE ACORD DE IMPRUMUT SUBSIDIAR/ACORD DE IMPRUMUT SUBSIDIAR 5

GARANTIE
Cod B.6
o Obiectivele verificaril
crt
1 | Existenta documentelor Justificative:
1.1 | -Fundamentarea propunerii de avizare a acordului de imprumut subsidiar
1.2 | -Hotararea Comisiel de autorizare a imprumuturilor locale (dach beneficiarul sau garantul este
unitate administrativ- teritoriald)
1.3 | -Hotararea Comitetulul Interministerial de Finantdri, Garantii sl Asiguréri
14 | -Acordul de imprumut/contractul de finantare
1.5 | -Alte documente specifice®
2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentulul juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semndituri, conform
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prevederilor legale §i procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1
2.2 | -Acordul de imprumut subsidiar/acordul de imprumut subsidiar si garantie
2.3 | -Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului

Finantelor Publice

3 Sa yor detalia dacl este cazul.

- Obiectivele verificirll

2.4 | -Persoanele autorizate din partea subimprumutatulul

3 | Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1 | -Incadrarea obiectului acordulul de imprumut subsidiar/acordului de imprumut subsidiar i

garantie in prevederile acordului de imprumut

3.2 | -Concordanta termenllor acordulul de Imprumut subsidiar cu cei din acordul de imprumut

3.3 | -Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.4 | -Sistemul informational dintre Ministerul Finantelor Publice si ordonatorii principall de credite

3.5 | -Obligatiile si drepturile ordonatorilor principali de credite, in conformitate cu prevederile
documentelor juridice care guverneazd imprumutul

3.6 | Clauzele acordului legate de Implementarea fizicd si financiard a imprumutulul

LISTA DE VERIFICARE CONVENTIE DE GARANTIE AFERENTA ACORDULUI DE GARANTIE
Cod B.7
Nr
i Oblectivele verificarii
1 | Existenta documentelor justificative

1.1 | -Fundamentarea propuneril de conventie =

1.2 | -Hotararea Comisiel de autorizare a imprumuturilor locale (dacd beneficiarul sau garantul este
unitate administrativ-teritoriald)

1.3 | -Avizul (hotdrdrea) Comitetului Interministerial de Finantari, Garangii §i Asigurari

1.4 | -Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

1.5 | -Alte documente specifice®

2 | Existenta avizelor/certificirilor conductorulul compartimentului juridic/financiar-

contabil/de specialitate emitent, precum i a vizelor, aprobdrilor, altor semndturi, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupad caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1

2.2 | -Conventia de garantie aferenta acordului de garantie
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2.3 | -Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice
2.4 | -Persoanele autorizate din partea garantului
3 | Indeplinirea conditiilor de legalitate gi regularitate
3.1 | -Incadrarea obilectulul conventiei in prevederile acordului de imprumut extern, acordului de
garantle sau prevederilor hotdraril Guvernului, dupd caz
3.2 | -Masurile asiguratorii pentru garant, de platd la scadentd de citre garantat, a obligatiilor
asumate prin contractul de imprumut
3.3 | -Concordanta termenilor conventiel cu cel din acordul de imprumut extern, acordul de
garantie sau cu prevederile hotdrdrii Guvernulul, dupd caz
3.4 | -Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul
3.5 | -Denumirea finantatorului, valoarea imprumutulul, durata imprumutului, valuta imprumutului
3.6 | -Perioada de gratle, pericada de rambursare, rata dobanzil, comisioanele anuale si alte costuri
- ale imprumutului
3.7 | -Clauzele acordulul, legate de implementarea fizica si financiard a imprumutului

1 g vor detalia dacd este cazul.

LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE CONCESIONARE, CUMPARARE SAU DE INCHIRIERE
DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR ASUPRA
ACESTORA, TN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCESIONAR, CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Cod B.12
Nr
ert Obilectivele verificaril
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | -Programul anual al achizitiilor publice
1.2 | -Bugetul
| 1.3 | -Nota de fundamentare a concesionarll, cumpararii sau inchirierli
1.4 | -Procedura aprobat8 de conducitorul entitiifii publice, aplicabll3 operatiunii de concesionare,
cumparare sau de inchiriere
1.5 | -Documente specifice privind derularea operatiunii de conceslonare, cumpérare sau de
inchiriere, potrivit procedurii aprobate de conducator
1.6 | -Alte documente specifice’
2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnituri, conform
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prevederilor legale §i procedurilor interne, dupd caz, pentru:

1.1 | -Documentele justificative de la pct. 1

2.2 | -Propuneérea de angajare a unel cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unel cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3 | Incadrarea valorii contractulul in:

3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2 | -Nivelul angajamentului bugetar

3.3 | -Nivelul pretulul concesiunil/vanzaril/chirlel ofertate de proprietar

4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate

4.1 | -5a fie cuprins in programul anual al achizitillor publice

4.2 | -5a respecte prevederile legale si procedurile privind concesionarea, cumpdrarea sau
inchirierea

4.3 | -Termenil contractulul sa fie stabiliti in concordantd cu prevederile cadrulul normativ

4.4 | -5a cuprinda datele de identificare a pirtilor contractante

4.5 | -5a prevad3 elementele de identificare a bunului concesionat, cumpdrat sau inchiriat

4.6 | -5a prevad3 actualizarea pretului cu respectarea legii

4.7 | -5a prevadi obligatiile partilor

4.8 | -5a cuprinda clauze privind modalitatea de plati

4.9 | -5a cuprinda clauze privind penalititi in caz de neonorare a obligatiilor contractuale

¥ Se vor detalla dacd este cazul.

LISTA DE VERIFICARE ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE,
INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15
:'r: Obiectivele verificaril
1 | Existenta documentelor justificativ
1.1 | -Nota de fundamentare a deplasirii in strdinitate
1.2 | -Bugetul
1.3 | -Documentele,invitatii 5i comunicdrl scrise, privitoare la actiune §i conditiile efectuaril
deplasdril in strainatate
1.4 | -Nota-mandat privind deplasarea
1.5 | -Memorandumul, dupd caz
1.6 | -Oferta pentru cazare sifsau transport, dupd caz
1.7 | -Alte documente specifice®
 Se vor detalia dac3 este cazul.
i Obiectivele verificaril
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de decizie si prevederile cadrulul normativ existent (transport, cazare, diurnd, alte cheltuieli)

2 | Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentulul juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnéturl, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pet. 1
2.2 | -Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
2.3 | -Propunerea de angajare a unel cheltulell in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in imita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar Imﬂuidualj'glnhﬂ
3 | Incadrarea valorii devizulul in:
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2 | -Nivelul angajamentelor bugetare
3.3 | -Baremele prevazute de normele legale
4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate
4.1 | -Stabilirea corectd a valoril devizulul |
4.2 | -Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern

LISTA DE VERIFICARE ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA N TARA A
PERSONALULUIL, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.16
Nr
art Oblectivele verificiril
1 | Existenta documentelor justificative

550

angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

1.1 | -Nota de fundamentare a delegdrii/detasarii =
1.2 | -Bugetul

1.3 | -Acceptul scris al persoanel detagate, dacd este cazul .
1.4 | -Alte documente specifice*

2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semndturi, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1
2.2 | -Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
2.3 | -Propunerea de angajare a unel cheltuiell in limita creditelor de angajament, Propunerea de

¥ 5 vor detalla dacd este cazul.
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et Oblectivele verificri
3 | Incadrarea valoril devizului in:
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2 | -Nivelul angajamentelor bugetare
3.3 | -Baremele previzute de normele le
4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate :I regularitate
4.1 | -Stabilirea corectd a valorii devizului
4.2 | -Concordanta dintre natura si cuantumul obligatillor financiare care fac oblectul actului de
decizie privind delegarea sau detasarea si prevederile cadrulul normativ existent (transport,
cazare, diurna, alte cheltuieli)

LISTA DE VERIFICARE ACT ADMINISTRATIV (ORDIN, ACT INTERN DE DECIZIE)/CONTRACT

INDIVIDUAL DE MUNCA PRIVIND ANGAJAREA SAU PROMOVAREA/AVANSAREA PERSONALULUI,

EXERCITAREA CU CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII DE CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR
DREPTURI SALARIALE

Cod B.17
Mr
e Obiectivele verificarii
1 | Existenta documentelor justificative
1.1 | -Nota de fundamentare gl dosarul angajarii/avansirii/promovirii personalului
1.2 | -Bugetul

1.3 | -5tatul de functii aprobat
1.4 | -Contractul colectlv de muncl, dacd este cazul
1.5 | -Propunerea pentru acordarea altor drepturi salariale
1.6 | -Anuntul organiziril concu rsulul, dach este cazul .
1.7 | -Actul administrativ privind constituirea comisiel de concurs/solutionare a contestatiilor, daci

este cazul
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1.8 | -Procesul-verbal incheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, dacd este cazul
1.9 | -Alte documente specifice’
2 | Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-

contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semniturl, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1
2.2 | -Actul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de muncé
3 | Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate

3.1 | -Existenta creditelor bugetare
3.2 | -Angajarea/promovarea personalului in limita posturilor aprobate
3.3 | -Respectarea reglementdrilor privind angajarea, promovareafavansarea, exercitarea cu

caracter temporar a unei functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale si a altor drepturi
de naturd salariald

34

-Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatillor financiare decurgind din

3.5

angajamentul legal
-Contractul individual de munca 53 cuprinda cel putin elementele previzute in modelul-cadru

* Se vor detalia dacd este cazul.

LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE COMODAT TN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE
COMODATAR
Cod B.18

Mr
crt

Obiectivele verificarii

|

Existenta documentelor justificative

1.1 | -Nota de fundamentare
1.2 | -Referatul de necesitate
1.3 | -Devizul cheltuielilor ce urmeazé a fi suportate de comodatar
1.4 | -Alte documente specifice’
2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentulul juridic/financiar-

contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnéturi, conform
prevederilor legale gl procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1

Documentele justificative de la pet. 1

2.2

~Contractul de comodat

558
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2.3 | -Propunerea de angajare a unei cheltuleli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3 | Incadrarea valorii contractulul in:
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2 | -Nivelul angajamentulul bugetar
4 | Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1 | -5a cuprinda datele de identificare a pdrtilor contractante
4.2 | -5a prevadd elementele de identificare a bunurilor
4.3 | -Devizul/Categoriile de cheltuieli 53 se incadreze in limiteie legale
4.4 | -5a prevadd obligatiile partilor
1 Se vor detalia dacd este cazul,
LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA,
CONCESIUNEA DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod C.1
Nr
ot Obiectivele verificiril
1 Existenta documentelor justificative
1.1 | -Contractul/Contractul subsecvent de achizitie publicd/sectoriald sau comanda, contractul de
concesiune de lucriri sau servicil
1.2 | -Documentul de constituire a garantiei de bund executie, dacd este cazul
1.3 | -Contractul /Decizia/Ordinul de finantare, dach este cazul
1.4 | -Angajamentul bugetar
1.5 | Factura insotitd de documentele care atestd livrarea produselor/prestarea
serviciilor/executarea lucririlor, vizata pentru "Bun de platad®
1.6 | -Documentul de constituire a comisiel de receptie
1.7 | -Documentele privind receptia produselor/servicilor/lucrarilor
1.8 | -Documentele de transport, vimuire, dacd este cazul
1.9 | -Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul
1.10 | -Alte documente specifice®
2 Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentului juridic/finandiar-
contabil/de specialitate emitent, precum sl a vizelor, aprobirilor, altor semndéturi, conform
prevederilor legale i procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1 | -Documentele justificative de la pct. 1
2.2 | -Ordonantarea de platd
7 Se vor detalia daca este cazul,
X Obiectivele verificiril
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3 Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative
pentru:

3.1 | -Natura cheltuielii
3.2 | -Numarul si data emiteril facturii

3.3 | -Numarul si data angajamentului legal

3.4 | -Subdiviziunea clasificatiel bugetare
3.5 | -Beneficiarul sumei

3.6 | -Banca si contul bancar
3.7 | -Avansul acordat si retinut, dac este cazul
4 Indeplinirea_conditiilor de legalitate si regularitate
4.1 | -Contractul este valabil 5i garantia de bund executie este valabild.
4,2 | -Valoarea cheltulelilor este lichidatd prin viza "Bun de platd"
4.3 | - Cheltuiala este conform angajamentului legal
4.4 | -Valoarea TVA facturath este corecta.
4.5 | -Conversia valutard este calculatd corect, dacl este cazul.
4.6 | -Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.
4.7 | -Avansul este dedus conform prevederilor legale §i contractuale, dacd este cazul,
4.8 | -Incadrarea in nivelul angajamentulul bugetar
4.8 | -Incadrarea in creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil

LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE IN CADRUL
CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA/DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICI

Cod C.2

Nr

it Obiectivele verificirii

1 | Existenta documentelor justificative

1.1 | -Contractulde achizitie publicd/sectoriald/Contractul de concesiune de lucréri sau servicii

| 1.2 -Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul

1.3 | - Angajamentul bugetar

1.4 | -Avizul de platd

1.5 | -Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

1.6 | -Solicitarea de acordare a avansulul

1.7 | -Factura

1.8 | -Documentul prin care se constituie garantia legald de returnare a avansulu

1.9 | -Nota de fundamentare/autorizare

1.10 | -Documentul de constituire a garantle de bund executie, daca este cazul
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1.11 | Evidenta avansurilor acordate si deduse, dach este cazul

1.12 | -Alte documente specifice®

2 | Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentulul juridic/financiar-
contabll/de specialitate emitent, precum i a vizelor, aprobérilor, altor semndturl, conform
prevederilor |HE|I.' si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1 | -Documentele justificative de la pet. 1

2.2 | -Ordonantarea de platd

3 | Corespondenta datelor din ordonantarea de plats cu cele din documentele justificative
pentru:

3.1 | -Matura cheltuietii

3.2 | -Numarul si data documentelor justificative

3.3 | -Numarul 5i data contractulul

3 Se vor detalia dach este cazul.

Mr

i Obiectivele verificirii

3.4 | -Subdiviziunea clasificatiel bugetare

3.5 | -Beneficlarul sumel

3.6 | -Banca si contul bancar din contract

4 Indeplinirea condifiilor de legalitate 5l regularitate

4.1 | -Contractul este valabil 5i garantia de bund executie este valabila.

4.2 | -Garantia de returnare a avansului a fost constituitd conform prevederilor contractuale si
legale.
4.3 | -Contractul prevede acordarea de avans in cuantumul din facturd

4.4 | Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentulul bugetar;

b) nivelul din nota de fundamentare/autorizare;

c) nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare;

d] creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.5 | -Valoarea TVA facturatd este corecta.

4.6 | -Conversia valutars este calculatd corect, dacd este cazul.

4.7 | -Avansul acordat anterior a fost justificat integral sau recuperat din sumele datorate, daca este
cazul.

4.8 | -Incadrarea in termenul legal de platé

LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA/DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIE PRIVIND

AVANSURI SAU SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE
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Cod C.11
Nr
ert Oblectivele verificirii
1 | Existenta documentelor justificative
1.1. | - Angajamentul bugetar
1.2. | - Nota de fundamentare
1.3. | - Documentul specific prin care s-a aprobat actiunea gi devizul acesteia
1.4, | - Decontul justificativ al cheltulelllor, dach este cazul
1.5. | - Alte documente specifice decise de catre DAS
2 Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum s a vizelor, aprobérilor, altor semndturi, conform
prevederilor legale 5i  procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1. | - Documentele justificative de la pet. 1
2.2. | - Ordonantarea de platd/Dispozitia de platd citre casierie
3 | Corespondenta datelor din ordonantarea de platd/dispozitia de platd citre casierie cu cele
din documentele justificative pentru:
3.1. | - Natura cheltulelii
3.2. | - Numdrul i data documentelor justificative
3.3. | - Numarul i data angajamentului legal
3.4. | - Felul valutei
3.5. | - Subdiviziunea clasificatlel bugetare
3.6. | - Beneficiarul sumel
4 | indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate
4.1. | - Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata
- incadrarea sumel propuse pentru plata in:
4.3 a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
™ | b) limita cheltulelilor justificate prin decontul aprobat, dacd este cazul;
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

LISTA DE VERIFICARE ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE
ACORDATE PERSONALULUI, PRECUM Si A OBLIGATILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

Cod C12
Mr
ert Obiectivele verificari
1. | Existenta documentelor justificative
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1.1. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii
1.2. | - Statele de salarii
1.3. | - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltulelilor de personal aprobate
1.4. | - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe luna anterioara
1.5. | - Actele de decizie internd pentru aprobarea acordarii sporurilor, orelor suplimentare,
premillor, altor drepturi salariale
1.6. | - Bugetul/Angajamentul bugetar
1.7. | - Alte documente specifice®3)
3. Existenta avizelor/certificdrilor conducitorului compartimentulul juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum §i a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi, conform
prevederilor legale §i | procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. | - Documentele justificative de la pct. 1
2.2. | - Ordonantarea de platd
3 Corespondenta datelor din ordonantarea de plat3 cu cele din documentele justificative
pentru:
3.1, | - Natura cheltuielii
3.2, | - Numarul 5i data documentelor justificative
3.3. | - Subdiviziunea clasificatiel bugetare
3.4, | - Beneficiarul sumei
3.5. | - Banca beneficiarului i contul
4. | indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
- Incadrarea sumel propuse la plats in:
4.1. | a) nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;

b) valoarea cheltulelilor lichidate prin viza "Bun de plati";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
el Incadrarea numrulul de personal din statul de salarii in:

" | a) numBrul maxim de personal stabilit prin buget;

b) numdrul rezultat din statul de functil.
- Respectarea prevederilor legale privind plata:
a} salariilor;

43 b) sporurilor;

| £} erelor suplimentare;

d) premiilor;
e) altor drepturl salariale;
f} contributiilor.

4.4. | - Aplicarea cotelor legale de contributii

¥ Se vor detalla dac3 este cazul.
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LISTA DE VERIFICARE CONTRACT DE CONCESIUNE DE BUNURI PROPRIETATE PUBLICA

(ENTITATEA
PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod D1

:_: Obiectivele verificarii

1 | Existenta documentelor justificative

1.1. | - Studiul de oportunitate, daci este cazul

1.2. | - Documentul de aprobare a studiulul de oportunitate

1.3. | - Hotdrdrea de aprobare a concesiunil

1.4, | - Caletul de sarcini, daci este cazul

1.5. | - Documentatia de atribuire

1.6. | - Documentul de aprobare a documentatiei de atribuire

1.7. | - Clarificérile privind documentatia de atribuire si rispunsurile la acestea, daca este cazul
1.8. | - Nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, daci este cazul

1.9, | - Anuntul de licitatie/negocieril directe, publicat

i B Documentul de constituire a comisiel de evaluare

o B Procesele-verbale intocmite de comisia de evaluare

o [F Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertel castigitoare

S Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicarii procedurii

g Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul

S Oferta chgtigdtoare

R - Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentului juridic/financiar-
2. | contabil/de specialitate emitent, precum i avizelor, aprobdrilor, altor semndturi, conform
prevederilor legale §i procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. | - Documentele justificative de la pct. 1
2.2. | - Contractul de concesiune de bunuri proprietate publica

Codul: GEN-CFP DE Edifia:2 Revizla0 Mrex: Pag:42/44

G

Probect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Adminlstrativi 2014-2020
Cod MySMI5 122867/ Cod SIPOCATOS




@ PCCA -

£ srzraria lade Sl IR e )

Municipiul Roman

CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

3. | Indeplinirea conditillor de legalitate §i regularitate

3.1. | - Procedura aplicatd este cea aprobata prin studiul de oportunitate.

37 |- Oferta castigitoare este stabilitd pe baza criteriului/criteriilor de atribuire precizat/precizate
" | in documentatia de atribuire i se afl3 in perioada de valabilitate.

3.3, | - Concesionarul este ofertantul declarat cstigitor prin raportul de evaluare.

- Contractul precizeazd:

a) pértile si datele de Identificare a acestora;

b) descrierea si identificarea bunulul concesionat, conform studiulul de oportunitate/hot&rarii
de aprobare a concesiunii/caietului de sarcini;

c) redeventa, conform ofertei cistigitoare, nu este mal micd decidt nivelul minim din studiul
de oportunitate/documentatia de atribuire 5i modul de calcul 5i de platd a acesteia, conform
caietului de sarcini;

d) durata conceslunlil, conform studiulul de oportunitate/caletului de sarcini, care nu poate
depisi 49 de ani;

e) categoriile de bunuri ce vor fi utilizate de concesionar in derularea concesiunil, respectiv:

- bunurile de retur ce revin de plin drept, gratuit si libere de orice sarcini concedentulul la
incetarea contractulul de concesiune;

3.4, | - bunurile proprii care rdmdn in proprietatea concesionarulul la incetarea contractului de
concesiune; f) dreptul concedentului 53 inspecteze bunurile concesionate, pe
durata contractului de concesiune, verificind respectarea obligatiilorasumate de concesionar;
g) impértirea responsabilititilor de mediu intre concedent §i concesionar, conform caietului de
sarcinifofertel cistigitoare;

h) natura si cuantumul garantillor solicitate de concedent, conform caietului de sarcini;

i} interdictia pentru concesionar de a subconcesiona bunul ce face oblectul concesiunii, cu
exceptia situatiilor expres previzute de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 54/2006, cu
modificirile 5i completirile ulterioare;

j) dreptul concedentului de a denunta unilateral contractul de concesiune in conditiile art. 57
alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernulul nr. 54/2006, cu modificirile §i
completirile ulterioare: k) penalitdti ¢ alte sume datorate in
caz de nerespectare a obligatiilor partilor.

¥ Se vor detalia dacl este cazul.

LISTA DE VERIFICARE PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT TRANSMITEREA
BUNULUI FARA PLATA
Cod D.5

:: Oblectivele verificaril

1. | Existenta actelor justificative

1.1. | - Referatul de disponibilizare

1.2. | - Adresele institutiilor publice care solicitd bunul disponibilizat

Codul: GEN-CFP DE Ediifia:2 Revizia:0 Nrex: Pag: 43/44

{.;l'p{ Prolect cofinantat din Fondul Saclal European, prin Programul Operational Capacitate Administrative 20142020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCATOS



@ PCCA -

ampateria e SlrEmH R

Muriciplul Romian

CADRUL GENERAL AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

- Adresele de informare a institutillor publice care ar putea avea nevoie de bunurile

A disponibilizate
1.4, | - Alte documente specifice*3)
Existenta avizelor/certificirilor conducitorulul compartimentulul juridic/financiar-
2 | contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi, conform
prevederilor legale 51 procedurilor Interne, dupd caz, pentru:
2.1, | - Documentele justificative de la pct. 1
2.2, | - Procesul-verbal de predare-preluare avind ca obiect transmiterea bunului fard platd
3 | indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate
3.1. | - Referatul de disponibilizare este aprobat de conducitorul institutiel
3.2. | - Bunul predat este previzut in referatul de disponibilizare
3.3. | - Bunul predat este cel din adresa de solicitare.
3.4. | - Datele de identificare a parilor 5i a bunulul/bunurilor sunt corect completate

Sty

? 5e vor detalia dach este cazul,
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puniciplul Roman

DISPOZIITIE DE NUMIRE

Doamna/DOmMnUl ..o G GBI oinsesssnasiassmssssserens
{denumirea compartimentului)

FEEEAFEE AR
LE

avand funcia de ..oy B5T8 d@Semnat/desemnata 53 exercite
controlul financiar preventiv propriu In PErI0AOE ....ccoiemmmiessiissstinsssisssans issnssnmsssm st nisissnsrisms s
Competenta persoanei desemnate se referd la urmitoarele proiecte de operatiuni previzute in Cadrul
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, aprobat Prin ...

(denumirea deciziel) nr, ... /HB8EB ..coviiiiimmmmmssissmsssramsmsnnsss BIMIEE OB soisirirrssirississsnisnissassnaisssasns

Nr Denumirea operatlun Limita vaboricd Observatil
crt

PAIMERE, oo oo cmsiciaossinss



Mieniciplisl Roman

Aprobat, Primar
LISTA
cu specimenele de semniituri a persoanelor cu drept de certificare a
realitafii, regularitalii §i legalithfii :
e Nume i ume Functie . i Amprenta gtampili
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Municipiul Reman
NOTA DE RESTITUIRE

Persoana desemnatil cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
PO e JData

Domnului/Moamnei . ......... (numele si functia conducitorului compartimentului de specialitate care
a inifiat proiectul de operajiune) (denumirea compartimentului de specialitate)

In conformitate cu prevederile pet. 5.4, 5.6 5i 10.3 din Normele metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul Ministrulei Finanjelor publice nr.

923/2014 actualizat, in urma verificirii formale a proiectului de operafiune reprezentiind . ... ......
(dutele de identificare a proiectului de operafiune prezentat la vizi:

denumiren proiectulul de OPeraiume: ... ... it sssasnsssasssrasss

suma, nr, /At ....eeeereerressns

compartimentul emitent: .... T T PP LI SR R Ey FRPRIEALH S esp

am constatat ¢l acesta nu indeplinegte condifiile formale pentru a fi efectuat, dupli cum urmeazi:

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

(Se vor preciza condijiile formale care se considerdl a fi nerespectate la proiectul de operafiune.)

Aviind in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operafiunea nu poate fi autorizata.
Pentru simplificarea §i accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de operatiune :

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

In situagia in care nu suntefi de acord cu cele prezentate, v rog si imi transmiteql, in seris, punctul
dumneavoastrd de vedere.

- Persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
- Numele, prenumele si semnatura persoanei  careia i se restituie proiectul de operatiune

............................................

570



Municipiul Roman

INTENTIE REFUZ DE VIZA

Domnului/Doamnei

(mumele i functia nﬂ.fammrul'u.l' de credite)

In conformitate cu prevederile art, 13 alin. (4) din Ordonangs Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern/managerial §i controlul financiar preventiv, republicatil, cu modificarile i completfirile
ulterioare, vi aduc la cunogtingd intenfia de refuz de vizi de control financiar preventiv delegat pentru

fdatele de identificare a operajiunil prezentate la vizd:denumirea
operafiunil; nr./datd; compartimentul emiteni)

deoarece nu indeplineste condifiile previzute de lege pentru a fi efectuat, dupd cum urmeazi:

(Se vor preciza actele normative gi condifiile previzute de acestea care se considerd a fi nerespectate
dacd s-ar efectua operafiunea).

Dacll dvs considerafi cd operafiunea indeplinegte condifiile de legalitate, regularitate gi, dupd caz, de
incadrare in creditele bugetare sifsau de angajament, vii rog si imi transmiteyi, in scris, argumentele
dumneavoastrd in cel mai scurt timp posibil, dar nu mai mult de 15 zile de la data inregistririi
prezentului document.

Precizez ci, pentru intervalul de timp de la data comunicdrii prezentului document si pind la
inregistrarea punctului dumneavoastri de vedere, pericada de verificare a operatiunii se suspenda,
conform art, 14 alin, (3) din Ordonanta Guvernului nr, 119/1999, republicati, cu modificdrile si
completirile ulterioare.

Persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu:




funiciplul Roman

REFUZ DE VIZA

Domnului/Doamnei . (conduchitorul entitdtii publice)

In conformitate cu prevederile art. 24 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, cu modificarile
§i completdrile ulterioare, vl aduc la cunostingd refuzul de vizi de control financiar preventiv intem
pentra ; ; : i o e L o

(tipul documentului, numirul i data emiterii, suma, compartimentul emitent),
din urmatoarele motive:

dacd s-ar efectua operajiunca inscrisé in documente).

In situajia in care dispunefi efectuarca operajiunii pe rispunderea dumneavoastrd, in conditiile art. 25
alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr, 119/1999, cu modificarile §i completiirile ulterioare, aceasta se
poate face numai cu incadrarea in ereditele bugetare aprobate,

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneji efectuares operatiunii

inregistreazl §i in contul de ordine gi evidenjd 912 “Documente respinse la viza de control financiar
preventiv" gi se intocmese informdrile previizute de lege.

Persoann desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu:

11111

Sintezn motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viei

- TR T T — Y T I

Conginubsl operatiun refienic ln ““'H'“ e MOCva il po EaTE B g __h___._u._l.u___i_l:_______ ]

Nerespectares prevederilor | Nelndeplinires condifiibor | Melmcadrures In limitele

= ﬂ"_ dmll v} Igale de regularitate | i destinatia creditclor
T I 4 i




unicipiul Roman
RAPORT privind activitatea de control financiar preventiv pe trimestrul ....../Janul ......

CAPITOLUL I: Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

; = | Corespondenta | Total operatiuni | din care: din acestea:
operatiuniior din | sypuse vizel de Nesfectuate ca
%Hr Operatiuni cu efect financiar asupra col. 1 cu control financiar | Refuzate la vizi urmare a
ot | fonduriior publice sau & patrimoniulul mmm"‘“*m e, refuzulul de vizk
puBlie Ntmh Nurmsr hm'l"' Mumdr “m" Numds :ﬁ"i
4 JI- ﬂMﬂh ) M ¥
. 1% Cadrul genersi [P 0| lel) [PEBU] gy foperstiunl
0 L e S = 3 | & | 5 & ?
_Em L4rd 2400 34rd A+rd Serd E4rd.7): |
P , repartizhri, alimentar, e
$l modifichr ale creditelor
re - total (1.1+1,241.3+1.4), din
decredite AL |
rtizri de credite/alimentarn de AZ
! ﬂtn‘udluhngrﬁt N A i I - =l
1.4.[ate operatiuni A3iAS
2 mante - total | I ' o [
142.242.3+42.4+42.5+2.64+2.7), din
et
Fu administrative din care rezults | B14;B15;B16;817 | - [—
i de plata
2.2. Contracte de prestiirl servicl, furniziir B1;82 '
| ide bunuri, executil de lucrin
B3, scordur] de finangare sau 8| | [
re
2.4, [Contractefacorduri de imprumut;  B4;B10;B21 gl
_ [prodpects de smisiung — -
2.5, [Contractefocorduri de garantare | BS;86;67,88:88 | | |
2.6, de Inchiriere, concesionare, | B12:818:B19:820
ipare, parteneriat etc. i e S T, S
2.7. ke acte juridice din care rezulth B1i;B13
deplats _
3, [Ordonantiri de avansur N  Ci;e13 E | ——1—
4. [Ordonantari de pidti - total |
4, 1+4J+ul 3+4.4+4,.5+4.6+4,7), din
cl4 S
epesenn | | | T T T
£2;C3
—
i e ) E— ] -
C4;C8;C7:CB 1 -
EB;ED
" | pLjpZ;oainacEL | i
[E2;E3;E4;E5,E6,E7| o et e




Munlcipiul Roman

RAPORT privind activitatea de control financiar preventiv pe trimestrul ...../anul ......

CAPITOLUL I1: Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizi

Meincadrarea in
limitele gi
destinafin

5

~ Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile de viza

::t. Ennmmulm“H =“th='-.@ 2 Netndeplinirn

{mii lei) prevederilor legale condifitlor de

regularitate

8 . | — e T e N
— Ik )
1
S | =

Rectorului
~ Documentul de informare
Continutul Actulde | bnregistrares (Nr /datd/emitent)
operafiunilor Valoarea rh:izi: n contul 804 n organelor de
NE. refuznte In viel §i | opernjiunilor  |internd 40 00 (Nr. §i inspectie
Mo efectuate pe propria nfumﬂ:.'lpu {HI:JHIH.I' :Illl.nnﬁ " - econamico-
| rispundere a propria iemitent) : w financiard din
| conducitorului | ritspundere (lei) contabila) | terarhic superior Ministerul |
entitifii publice Finanfelor 1
TS - - — il hblim
|0 ek 2 3 4 5 6
' TOTAL | . !
|1 |
155 I— - —— ]
a] i i = Wl 1§
PR L T e
Intocmit,

Coordonatorul activitatii de control financiar preventiv propriu,
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Mumicipiul Romon

Procedurs operationala
CONTABILITATEA CREANTELOR $1 DATORILOR

Procedura operationala

CONTABILITATEA CREANTELOR
SI DATORIILOR

: .:::: Pag: 1/9

Elaborat Verificat Avizat Aprobat
Nume Prenume: . il Ciprian Dorin : Lucian Ovidiu
Prajescu Cristina A fapars CGheorghe Carnariu Micu
Functie: Seof Serv.Buget Membru Secretariat ’ ;
contabilitate tehnic CMO Presedinte CMD Primar
Data: 04.04.2019 05.04/2019 08.04,2019 '
o
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Procedura operationals
CONTABILITATEA CREANTELOR §1 DATORILOR

CUPRINS

1. Domeniu de aplicare

2. Scop

3. Definitii. Abrevieri

4, Referinte normative

5. Descrieren procedurii

6. Responsabilitati

7. Informatii documentate de mentinut

B. Anexe
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Procedurs operationala
CONTABILITATEA CREANTELOR 51 DATORIILOR

L. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteazh regulile de asigurare a contabilitifii creanjelor gi datoriilor.

1.2. Procedura este aplicabild tuturor functiilor direct implicate in asigurarea contabilitifii crean{elor
si datoriilor institugiei.

1. 85COF
2.1. Scopul elabordrii prezentei proceduri este de a stabili $i documenta un cadru explicit si unitar de
reguli privitoare la asigurarea contabiliti{ii creantelor i datoriilor.

3. DEFINITIL. ABREVIERI

3.1, Definitii

Crdonator de credite = persoand imputernicith prin lege sau prin delegare, potrivit legii, 53 dispunid s
sfl aprobe operatiuni

Operafiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
indiferent de natura acesteia.

Contabilitate = ansamblul operajiilor de inregistrare, pe baza unor norme si reguli speciale, a migehini
fondurilor si materinlelor intr-o instilugie.

Dacument contabil = document care eviden{iazll executarea unei operajiuni economico-financiare
Cont contabil = instrumentul cu ajutorul caruia se fine evidenta operaiilor economice cu ajutorul
contului s¢ urmareste operativ existenfa si miscarea elementelor patrimoniale

Artieol contabil = articol format din contul corespondent debitor, contul corespondent creditor, suma
si data operafiei.

Chelrwieli = sumele sau valorile plitite sau de platit pentru: consumurile de materii prime si
materiale, pentru lucriirile executate si serviciile prestate, pentru plata personalului si a altor obligagii
contractuale sau legale, pentru depriecerea activelor, valoarea contabild a activelor cedate, distruse
sau disparute.

Creanfa = dreptul creditorului de a pretinde de la debitor s dea, si fach sau si nu fach ceva

Creanfa certd = creanfa ce are o existen{d neindoielnici in sensul cii asupra ei nu s-a conturat un
litigiu

Creanfa exigibild = creanta cu scadenta implinitd, deci a céirei executare, la nevoie chiar silitd, poate
fi ceruta de citre creditor

Creanfa financiard = creanta legatd de participatii, imprumuturi acordate pe termen lung, depozite si
garantii platite

Creanfa incertd = creania a clror recuperare este incertll, deoarece situatia financiard a debitorului
este compromisd (situatie de faliment, incapacitate temporaride platd).

Creanja lichidd = creanja avand un cuantum precis determinat

Datorie = sursa de finantare externa pusd la dispozifia institufiei de catre institufii financiare,
fumizon sau ter{i

Datorie contingentd = obligajie potentiald apirutd ca urmare # unor evenimente trecute, anterior datei
bilantului si a ciror existenta se confirma numai de aparitia sau neaparitia mai multor evenimente,
Datorie publica locala = totalitaten obligafiilor financiare interne si externe ale autoritatilor
administratiei publice locale, Ia un moment dat, provenind din imprumuturi, contractate direct sau
garantate de acestea, de pe piejele financiare,

Codul: PO CRD DE Edigia:] Revizin:0 Nrex: Pag: 19
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Proscedura operationals
CONTABILITATEA CREANTELOR 51 DATORILOR

Datorie publicd locald imernd = partea din datoria publicd locald care reprezintd totalitatea
obligatiilor l_innnci&re ale autoritifilor administragiei publice locale, provenite din imprumuturi
contractate direct sau garantate de acestea, de la persoane fizice sau juridice rezidente in Romania.

2.2 Abrevieri

PR = Primaml Municipiului Roman

SCR = Secretarul Municipiului Roman

DE = direc{ia economici

DDE = directorul direcfiei economice

DE-SBC = serviciul Buget-Contabilitate din cadrul direcfici economice

S-SBC = geful serviciului Buget-Contabilitate

DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget 5i executie bugetard invil{imiint, sindtate si alte
activithfi din cadrul direc{iei economice

S-CMB = seful compartimentului Monitorizare buget 5i execujie bugetardl inviildmént, sdnitate si alie
activitiyi

DE-CDFI = eompartiment deconturi 51 finanjdri investijii din cadrul direcfiei economice

§-CDFI = geful compartimentului deconturi gi finangfir investifii

CMO = comisia de monitorizare CIM

CIM = control intern managerial

PDS = persoana desemnata

4. REFERINTE NORMATIVE
4.1. Referinte legislative

= Ordinul SGG nr.600/07.052018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitiifilor publice, care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

= Ordinul nr. 38982018 pentru modificarca §5i completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitdfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice i instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finangelor publice nr,
1.91772005

= Ordinul nr. 3456/01.11.2018 privind modificarea 5i completarea unor reglementéri contabile

= Ordinul nr. 1.176/26.01.2018 pentru modificaren $i completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitdfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice gi instrucjiunile de aplicare a acestuia

- OMFP nr. 2827/2017 privind completarea unor reglementiiri contabile

- Legea contabilitatii 8271991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

- Legea nr. 15/1994 privind amortizares capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale
{republicatdl si actualizatd).

- OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institugiilor
publice,

- OG nr. 3/2005 pentru modificarca OG nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe
aflate in patrimoniul institufiilor publice.

- HG nr. 105 /2007 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe (1,800 Lei).

- H.G nr. 51/ 1996 privind aprobarea Regulamentului de recepfie a lucrdirilor de montaj utilaje,
echipamente, instalafii tehnologice si a punerii in funciiune a capacititilor de productie,
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Procedurs operalionals
CONTABILITATEA CREANTELOR 51 DATORILOR

4.2, Standarde
SR EN ISO 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURIL

5.1, Generalitati contabilitatea creantelor
5.1.1. Contabilitatea creanjelor se efectueazi prin intermediul clasei de conturi 4,
5.1.2. Din clasa 4 "Conturi de terfi™ fac parte urmitoarcle grupe:

- Fumnizori gi conturi asimilate”;

- Clien}i $i conturi asimilate";

- Personal §i conturi asimilate";

- Asigurliri sociale, proteciia sociald si conturi asimilate";

= Bugetul statului, bugetul local, bugetul asiguriirilor sociale de stat gi conturi asimilate™

- 45 "Decontin cu Comunitatea Europeandl privind fondurile nerambursabile "

- Debitori i creditori diversi, debitori si creditori ai bugetelor”

- Contuni de regularizare i asimilate”

- Decontiri”

- 49 "Ajustiiri pentru deprecierea creanjelor”.

- Furnizori i conturi asimilate
5.1.3. in contabilitatea furnizorilor se inregistreazi operajiunile privind achizitiile de bunuri, lucriiri
executate §i servicii prestate (conturile 401 gi 404).
5.1.4. Avansurile acordate furnizorilor se inregistreaza in contabilitate Intr-un cont distinct (conturile
232, 234, 409),
5.1.5. Operatiunile privind achizifiile de bunuri, lucriri executate §i servicii prestate, precum §i
achizifiile de active fixe pe baza efecielor comercinle, se inregistreazlt in conturile corespunzitoare de
efecte de platit (conturile 403 si 405).
5.1.6. Efectele comerciale scontate neajunse la scadenjii sc inregistreazl intr-un cont in afara
bilanjului contabil gi se mentioneazd in notele explicative specifice.
5.1.7. Efectele comerciale trebuie s indeplineasca condifiile de forma §i fond prevazute de legislagia
in vigoare, fiird de care validitatea lor poate fi contestatd sau anulati.
5.1.8. Bunurile cumpéirate, lucririle executate si serviciile prestate pentru care nu s-au primit facturi,
se evidenjiazd distinct in contabilitate (contul 408).
5.1.9. Datoriile in valuti se inregistreazd in contabilitate atdt in lei, la cursul de schimb de la data
efectudirii operafiunilor, comunicat de Banca Nafionals a Romiiniei, cit i in valuti.
5.1.10. Operatiunile in valutd trebuie Inregistrate in momentul recunoagterii inifiale In moneda de
raporiare (leu), aplicindu-se sumei in valuth cursul de schimb dintre moneda de raportare §i moneda
stritind, la datn efectuiini tranzaciiei.
5.1.11. Contabilitatea fumnizorilor este finutd pe fiecare persoand fizicd sau jundicd.
5.1.12. in contabilitatea analiticd, furnizorii se grupeaz in:

- furnizori interni
- furnizon externi,

iar in cadrul acestora pe termene de plaid.

5.2. Recunoasterea 5i evaluarea inifiald a creanjelor
5.2.1. Creanjele institufiei rezulta din:

- relajia cu clienjii, debitorii, angajafii,
- subveniii,
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Procedura opermionala
CONTABILITATEA CREANTELOR 51 DATORILOR

- avansuri plitite furnizorilor sau din relajia cu bugetu! statului.

5.2.2, Creanjele comerciale reprezintd sume de bani ce urmenzd a fi incasate de catre institutie,
reprezentiind contravaloarea mirfurilor, produselor vindute si/sau a serviciilor si lucrarilor prestate.
3.2.3. Dupd natura lor, creanjele sunt:

- aferente bunurilor vindute;

- reprezentiind avansur acordate furmizorilor;

- debitori diversi;

- clienfi incerfi,

5.2.4. Evidenja creanjelor se fine pe fiecare ler} in parte i pe fiecare tranzacfie care a dat nagtere la o
creanid.

5.2.5. Tinénd cont de bunurile livrate, serviciile prestate, prevederile contractelor incheiate in ceea ce
priveste penalitifile, despiigubirile ete.creanjele sunt inregistrate la data la care este stabilit dreptul
institugiet de a le solicita,

5.2.6, Creanjele fafi de clienfii pentru care, pénd la finalul lunii nu s-au intocmit factori, sunt
evidentiate distinct in contul 418 “Clienji facturi de intocmit”, pe baza documentelor care atest
livrarea §i dreptul de recunoagtere a venitului,

5.2.7, Creanjele sunt inregistrate inifial la valoarea nominall

5.2.8. Creanjele in valut, rezultate ca efect al tranzactiilor institufiei, sunt inregistrate in contabilitate
atat in lei, cét i in valutd.

5.2.9. O tranzacfie in valutd trebuic inregistratd inifial la cursul de schimb valutar, comunicat de
Banca Nafionald a Romdiniei, de la data efectudrii operajiunii.

5.2.10. Creanfele incerte sunt inregistrate distinct in contabilitate (contul 4118 "Clienti incerti sau in
litigiu™).

5.3. Evaluarea la inchiderea exercifiului financiar a creangelor

5.3.1. In scopul prezentdri in situatiile financiare anuale, creanicle sunt evaluate la valoarea
probabila de incasat.

5.3.2. Diferenjele constatate in minus intre valoarea de inventar stabilitd la inventariere §i valoarea
contabild n creanjelor sunt inregistrate in contabilitate pe seama ajustirilor pentru deprecierca
creanjelor.

5.33. La data bilanjului, in urma analizfrii ajustérilor de valoare constituite pentru deprecierea
creanjelor, se procedeazd astfel:

ndach deprecierea constatatd este superioarl celei deja inregistrate, este inregistrati o ajustare
suplimentard;

b, dacdi deprecierea constatatd este inferioard celei deja inregistrate, diferenfn este inregistratd la
venituri,

5.3.5. La finele fiecrei luni, precum si la data bilantului, creanjele in valuti sunt evaluate la cursul de
schimb al pietei valutare, comunicat de Banca Nationala a Romaniei din ultima zi bancara a lunii in
cauza,

53.6. Diferenjele de curs inregistrale se recunosc in contabilitate la venituri sau cheltuieli din
diferenje de curs valutar, dupl caz.

5.3.7. Aceste prevederi se aplicil si creanjelor exprimate in lei, a caror decontare se face in functie de
cursul unei valute.

5.3.8. In acest caz, diferenjele inregistrate se recunose in contabilitate ln Alte venituri financiare™,

5.4. Scoaterea din evidenfd a creanfelor )
5.4.1, Scoaterea din evidentdl a ereanfelor are loc la Incasaren creangel.
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5.4.2. In cazul in care termenul de incasare a creanjelor este prescris sau se constatd imposibilitatea
recuperfirii acestora, se procedeaza la scoaterea din evidentii a acestora prin trecerea pe cheltuieli, dar
nu inainte de a s¢ obfine toate documentele necesare pentru a susfine ca au fost intreprinse toate
demersurile legale, pentru incasarea acestora.

5.4.3. Diferenjele de curs valutar care apar cu ocazia decontinii creanjelor in valuth la cursuri diferite
fafi de cele la care au fost inregistrate inifial pe parcursul lunii sau fafd de cele la care sunt
inregistrate in contabilitate sunt recunoscute in Juna in care apar, ca venituri sau cheltuieli din
diferente de curs valutar.

544, Atunci cind creanja in valutd este decontatd in decursul aceleiasi luni in care a survenit,
intreaga difereniiide curs valutar este recunoscutd in acea lunil

5.4.5. Atunci cfiind creanfa in valutd este decontatii intr-0 lunit ulterioard, diferenjn de curs valutar
recunoscutiiin fiecare lund, care intervine pana in luna decontarii, se determindfinind scama de
modificarea cursurilor de schimb survenita in cursul fiecarei luni.

5.4.6. Diferenjele de valoare care apar cu ocazia decontiirii creanelor exprimate in lei, in funcfie de
un curs valutar diferit de cel la care au fost inregistrate inifial pe parcursul lunii sau fagi de cele la
care suni inregistrate in contabilitate trebuie recunoscute in luna in care apar, la alte venitri sau
cheluieli financiare,

5.4.7. Atunci cand creania este decontatd in decursul aceleiasi luni in care a survenit, inireaga
diferentd rezuliatd este recunoscutd in acea lund,

5.4.8. Awnci cind creanja este decontatd intr-o lund ulterioard, diferenfa recunoscutd in fiecare lund,
care intervine pana in luna decontarii, se determind (infind scama de modificarea cursurilor de
schimb, survenitil in cursul fiecarei luni.

5.4.9. Prezentarea in bilan{ a creanjelor se face la valoarea diminuati cu ajustirile de valoare,

5.4.10. La sfirsitul fiechrei luni, SBC decide revizuirea creanjelor inregistrate si/sau decontate in
cursul lunii precum si soldul acestora la sfarsitul lunii, in vederea certificdrii realithii si exactitigii
reflectfirii in contabilitate a operafiunilor economice cu creanje.

5.5, Momentul inregisiririi datoriilor

5.5.1, Conform principiilor contabilitafii de angajamente, efectele tranzactiilor §i ale altor evenimente
sunt recunoscute stunci cind tranzactiile si evenimentele se produc gi nu pe misurfi ce numerarul sau
echivalentul siu este Incasat sau plitit.

5.5.2. Inregistrarea in contabilitate & datoriilor este efectuatd in momentul constatarii drepturilor §i
obligatiilor.

5.6, Evaluarea inifiald

5.6.1. Datoriile institutiei sunt inregistrate in contabilitate la valoarea lor nominal.

5.6.2. Operagiunile in valud sunt inregistrate in momentul recunoagterii inifiale in moneda de
raportare, aplicindu-se sumei in valutd cursul de schimb dintre moneda de raportare §i moneda
striinii, la data efectudirii tranzactiei.

5.6.3. Datoriile in valuth sunt inregistrate in contabilitate atit in lei, la cursul de schimb de la data
efectudirii operatiunilor comunicat de Banca Nationald a Romdniei, cdt i in valuti.

5.7, Evaluarea la momentul decontirii
5,7.1.Diferenjele de curs valutar ce apar cu ocazia decontirii datoriilor in valutd la cursuri diferite
faj de cele la care nu fost Inregistrate inijial pe parcursul perioadei sau fafli de cele la care su fost
raportate in situaiile financiare anterioare trebuie recunoscute ca cheltuieli in perioada in care apar.
5.7.2. Atunci cind datoria Tn valutfl este decontmti in decursul aceluiagi exercifiu financiar in care a
survenit, intreaga diferend de curs valutar esie recunoscutd in acel exercifiu.
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5.7.3. Atunci ciind datoria in valutd este decontatdl intr-un exercijiu financiar ulterior, diferenta de

curs valutar recunoscutd in fiecare exercifiu financiar, ce intervine péind in exercifiul decontdirii, se

determind {infind seama de modificarea cursurilor de schimb survenitd in cursul fiecirui asemenea

exercijiu financiar.

5.8, Evaluarea la data bilanfului

2.8.1. La data intocmirii situafiilor financiare, datoriile in valutd se evalueaxd la cursul publical de

Banca Nationald a Rominiel, valabil pentru data intocmirii situajiilor financiare, respectiv pentru

ultima =i a exercijiului financiar,

5.8.2. Datoriile aferente fondurilor nerambursabile primite de la Comunitaten Europeand se evalueazi

la cursul publicat de Banca Centrald Europeans, valabil pentru ultima zi a lunii in care se intocmesc

situatiile financiare.

5.8.3. La data bilanjului, evaluarea datoriilor se face la valoarea lor probabild de de plata,

5.9. Datorii pe termen scurt (curente)

5.9.1. O datorie este considerati ca datorie pe termen scurt, denumith §i datorie curentd, atunci cind:
&, se asteapth i fie decontatd in cursul normal al ciclului de exploatare al institugiei;

b. este exigibild in termen de 12 luni de In data hilantului.

5.9.2. Toate celelalte datorii sunt clasificate ca datorii pe termen lung,

3.10. Datorii pe termen lung

5.10.1. Clasificarea datoriilor pe termen lung purtitoare de dobdndd in aceasth categorie, chiar §i
atunci cind scestea sunt exigibile in 12 luni de la data bilanfului, este menjinutd dacl:

a. termenul inifial a fost pentru o perioadh mai mare de 12 luni;

b. existd un acord de refinanfare sau de recgalonare a plafilor, care este incheiat inainte de data
bilan{ului.

5.10.2, Imprumuturile si datoriile din aceastd clasé reprezintd sume ce trebuie plitite intr-o pericada
mai mare de un an, conform acordului de imprumut,

5.10.3, Contabilitatea imprumuturilor si datoriilor asimilate acestora se {ine pe urmiitoarele categori:
a. imprumuturi din emisiunea de obligaiuni;

b. imprumuturi inteme i externe contractate de autoritifile administratiei publice locale;

. Imprumuturi interne §i externe garantate de autoritifile administratiei publice locale;

d. imprumuturi interne si externe contractate de stat;

€. imprumuturi intemne si externe garantate de sta;

f. alte imprumuturi §i datorii asimilate;

g. dobiinzile aferente imprumuturilor §i datoriilor asimilate;

h. prime privind rambursarea obligatiunilor.

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitatile functiilor interne desemnate sa asigure comtabilitatea creantelor si datoriilor
6.1.1. Raspund de corectitudinea inregistrarii tuturor operafiunilor specifice asigurlirii contabilitifis
creantelor si datonilor institutiei.

6.1.2. Rispund de respectarea termenului legal de intocmire a tuturor operatiunilor specifice
asigurfirii contabilitdfii creantelor §i datoriilor institugiei.

6.1.3. Raspund de corectitudinea gestiondrii §i pastrarii in cadrul arhivei operationale a DE-SBC n
tuturor documentelor care asigurd contabilitaten creantelor §i datoriilor institutiei.

6.1.4. Raspund de siguran{a menjinerii in sistem electronic a bazei de date privitoare la contabilitatea
creanijelor §i datoriilor institutiei.

Codul: PO CRD DE Editia:1 Rovizia:d Nrex: Pag: &9

EL- Prokect coftnantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativl 2014-2020
5 Cod MySWS 122867 /Cod SIPOCAI0S




Frij s’ Dl Laas 1317 APTITE 8l
Ewmpetea fare e A Shi
Procedura operationala

CONTABILITATEA CREANTELOR §1 DATORIILOR

6.2, Responsabilitatile sefului serviciului buget-contabilitate

6.2.1. Raspunde de verificarea corectitudinii asigurarii de catre personalul din subordine direct vizat a
contabilitifii creanjelor si datoriilor institufiei.

6.2.2. Raspunde de verificarea condijiilor de pistrare in arhiva operationala a DE-SBC a tturor
doumentelor ce vizeazd contabilitatea creanjelor si datoritlor institufiei.

7. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT : -
8. ANEXE: -

Consultant Sk ﬂﬂm-nn Anca
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CONTABILITATEA CREDITELOR BUGETARE
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CONTABILITATEA CREDITELOR BUGETARE

1. BOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteazi regulile de asigurare a contabilitifii creditelor bugetare.

1.2, Procedura este aplicabild tuturor functiilor direct implicate in asigurarea contabilitdfii creditelor
bugetare ale institufie,

1. 8COP
2.1. Scopul elabordrii prezentei proceduri este de a stabili 3i documenta un cadru explicit si unitar de
reguli privitoare la asigurarea contabilitijii creditelor bugetare.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1, Definigii

Ordenator de credite = persoandl imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, i dispuna i
si aprobe operafiuni

Operafiune = orice aciune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
indiferent de natura acesteia.

Contabilitate = ansamblul operaiilor de inregistrare, pe baza unor norme $i reguli speciale, a migcarii
fondurilor 5i materialelor intr-o institujie.

Document contabil = document care evidenjiazil executarea unei operafiuni economico-financiare
Cont contabil = instrumentul cu ajutorul caruin se fine evidenta operatiilor economice cu ajutorul
contului se urmareste operativ existen{a i migcarea elementelor patrimoniale

Credit bugetar = suma aprobati prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot ordonania
si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului
bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectrua plati din buget pentru celelalte actiuni.

Buget = document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau, dupa
Exercitiu bugetar = perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se executa si
s¢ raporieaza bugetul,

3.2, Abrevieri

PR = Primarul Municipiului Roman

SCR = Secretarul Municipiului Roman

DE = directia economici

DDE = directorul direcfiei economice

DE-SBC = serviciul Buget-Contabilitate din cadrul direcfiei economice

S-SBC = geful serviciului Buget-Contabilitate )
DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget si executic bugetarl invijimdnt, sinftate §i alte
activitdfi din cadrul direcfiei economice

$-CMB = seful compartimentului Monitorizare buget §i execufie bugetard inviijimint, sinfitate §i alte
activitdfi

DE-CDFI = compartiment deconturi gi finanjfiri investifii din cadrul directiei economice

S-CDF1 = geful compartimentului deconturi gi finanri investifii

CMO = comisia de monitorizare CIM

CIM = comirol infern managerial

FDS = persoana desemnata

BVR = balanta de verificare
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4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07,05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entititilor publice, care modifica Ordinul 8GG nr. 200/12.04.2016.

- Ordinul nr. 389872018 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizaren §i conducerea contabilitdfii institujiilor publice, Planul de conturi pentru institujiile
publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanjelor publice nr.
1.917/2005

- Ordinul nr. 3456/01.11.2018 privind modificarea si completarea unor reglementiiri contabile

- Ordinul nr. 1.176/26.01.2018 pentru modificaren §i completarea Normelor metodologice privind
organizarea 51 conducerea contabilitdfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice §i instructiunile de aplicare a acestuia

- OMFP nr, 2827/2017 privind completarea unor reglementliri contabile

- Legea contabilitatii 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

- Legea 500/2002 privind finantele publice, cu actualizarile specifice ulterioare.

- OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonnntarea si plata cheltuiclilor, actualizat 2017

4.2, Standarde
SR EN ISO 9001: 2015, Sisteme de management al calititii, Cerinte

5 DESCRIEREA PROCEDURII

5.1, Generalitati

5.1.1. Creditele bugetare sunt reflectate in contabilitate cu ajutorul conturilor speciale ce se regisesc
la sfirsitul planului de conturi in clasa 8.

5.1.2. Conturile speciale se delimiteazf in doud grope:

- conturi in afara bilanjului;

= conturi de bilanj.

5,1.3. In “conturile din afara bilanjului” se inregistreaza urmatoarele categorii de bunuri :

- active fixe ;

- pbiecte de inventar primite in folosinga sau cu chirie;

- valorile materiale primite in custodie si altele,

- debitori care au fost scosi din activ si sunt urmérifi in continuare,

- garanfii bancare constituile,

- credite bugetare si diverse alte Operatiuni in afara bilanjului,

5.1.4. Contabilitatea creditelor bugetare este asiguratii de conturile:

8060 ,,Credite bugetare aprobate”,

8061 ,,.Credite deschise de repartizat”,

8062 ., Credite deschise pentru cheltuieli proprii”,

8066 ,,Angajamente bugetare”,

8067 , Angajamente legale,"

5.1.5. Pentru o riguroasd evidenji dar si din necesitatea cunoasterii, in orice moment pe fecare
subdiviziune a bugetului aprobet, a creditelor bugetare consumate si, prin comparatic, detorminarea
ereditelor bugetare disponibile a se angaja in viitor, personalul desemnat din cadrul DE-SBC asiguril
evidenfierea angajamentelor bugetare si legale.
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- asigurli evidenfa angajamentelor bugetare {a sumelor rezervate in vederea efectudirii unor cheltuieli
bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate);

- prin compararea datelor cu cele din contul 3060 ,Credite bugetare aprobate” se determind misura
creditelor bugetare disponibile care mai pot fi angajate;

= in debitul contului se inregistreazii angajamentele bugetare si suplimentirile efectuate in cursul
exercifiului bugetar, pentru ca in credit s se evidenjieze diminufirile de angajaomente bugetare din
cursul anului.

5.2.2. Contul 8067 , Angajamente legale” :

- fine eviden{a angajamenielor legale aprobate de ordonatorul de credite in limita creditelor bugetare
aprobate;

- are funcfiune similard lui BO66, dar la finele anului bugetar, in credit se evidenfiazi totalul pliplor
efectuate in contul mgiumnnntl:lm lugnlc.

5.2.3. Conturile de are A : : i ' i
proprii - 8067 reflectd in d:blt C'.mdlit:lt hugtmre apn:rbnu: mnpal precmn gi mplnm:mﬂ.nl: :f:nlu.ut:
in cursul exercijiului, iar in credit diminudirile de credite prin retrageri in cursul anului bugetar,

5.2.4. Creditele bugetare de repartizat, evidenjiate de contul 8061 wCredite deschise de repartizat” :

- funcimne.uzﬁ pentru Mummplul F'.::nmm in -:nhtatm sa de ordonator principal

3.2.5. Cy B¢
- asigura tinerea :wdenlﬂl cru:llt.:lur bugem:e ﬂpmhnlr: pentru efectuarea cheltuielilor;

- contabilitatea analitica a creditelor aprobate se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecarui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat;

- in debitul contului se inregistreaza, la inceputul exercitiului bugetar creditele bugetare aprobate, cu
defalcarea pe trimestre si suplimentarile efectuate in cursul exercitiului bugetar care majoreaza
creditele bugetare aprobate;

- in creditul contului se inregistreaza diminuarile de credite efectuate in cursul exercitiului bugetar,
care micsoreaza creditele bugetare aprobate.

- soldul c-:-nlulm r:prmnm totalul umﬁ:telnr I:ugutarc ﬂpmhﬂtl: la un moment dat.

- aslgura tinerea :wdent:i r:redn:lnr deschise di: In hugct‘
- Municipiul Roman, in calitate de ordonator principal de credite inregistreaza, prin personalul
desemnat din cadrul DE-SBC:
- in debitul contului - creditele deschise pentru cheltuieli proprii;
- in credit - creditele retrase in cursului anului.
- Municipiul Roman, in calitatea sa de ordonator principal de credite, inregistreaza, prin personalul
desemnat din cadrul DE-SBC: . _
- in debit - creditele primite prin repartizare de la ordonatorul superior pentru cheltuieli proprii,
- in credit, creditele retrase;
- soldul contului reprezinta totalul creditelor deschise pentru cheltuieli proprii la un moment dat.
5.2.7. Contul 8066 “Angajamente bugetare™ :
- asigura tinerca evidentel angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor rezervate in vederca
efectuarii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate;
- contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul
fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat;
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= in debitul contului se inregistreaza angajamentele bugetare si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar care majoreaza angajamentele bugetare initiale;
- in credit se inrcgistreaza diminuarile de angajamente bugetare efectuate in cursul exercitiului
bugetar care micsoreaza angajamentele bugetare initiale;
- soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.
5.2.8. Contul 8067 “Angajamente legale™ :
- asigura tincrea evidentei angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul’ de credite, in limita
creditelor bugetare aprobate;
- contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se tine pe titlur, articole si alineate in cadrul
fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat;
- in debitul contului se inregistreaza angajamentele legale si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza angajameniele legale initiale;
- in credit se inregistreaza;

- in cursul anului, diminuarile de angajamente legale care micsoreaza angajamentele legale

initiale,

- |a finele anului, totalul platilor efectuate in contul angajamentelor legale;
- soldul contului : - la finele Junii reprezinta totalul angajamentelor legale,

- la finele anului reprezinta totalul angajamentelor legale ramase neachitate.

b, RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitatile functiilor interne desemnate sa asigure contabilitatea creditelor bugetare
6.1.1. Rispund de corectitudinea inregistrarii tuturor operajiunilor specifice asiguririi contabilithii
creditelor bugetare ale institutiei.

6.1.2. Raspund de respectares termenului legal de intocmire a tuturor operatiunilor specifice
asiguriirii contabilitdii creditelor bugetare ale institutiei.

6.1.3. Rispund de corectitudinea gestionfirii i pastrarii in cadrul arhivei operationale a DE-SBC a
tuturor documentelor care asigurd contabilitatea creditelor bugetare ale institutiei.

6.1.4, Ritlspund de sigurania menjinerii in sistem electronic a bazei de date privitoare la contabilitatca
creditelor bugetare ale institutie.

6.2, Responsabilitatile sefului serviciulul buget-contabilitate

6.2.1. Raspunde de verificarea corectitudinii asigurarii de catre personalul din subordine direct vizat a
contabilitdfii creditelor bugetare ale institutiei.

6.2.2. Raspunde de verificarea conditiilor de plstrare in arhiva operajionala a DE-SBC a wturor
doumentelor ce vizeazd contabilitatea creditelor bugetare ale institutiei.

7. INFORMATH DOCUMENTATE DE MENTINUT : -

8. ANEXE: -

Consultant SMC, Goron.Anca
'l.
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COMPLETAREA BALANTEI DE VERIFICARE IN SISTEMUL FOREXEBUG

1. DOMENIUL DE APLICARE

I.1. Procedura documenteaza regulile de completare a balantei de verificare utilizand sistemul
electronic national de raportare Forexebug.

1.2, Procedura este aplicabila functiilor din cadrul DE care asigura completarea balantei de verificare
in sistemul electronic national de raportare Forexebug.

1. 8COP

2.1, Scopul elaborurii prezentei proceduri este de a asigura un set explicit de reguli ce trebuie aplicate
pentru asigurarea conformitatii completarii balantei de verificare in sistemul electronic national de
raportare Forexebug.

3. DEFINITIL. ABREVIERI

.1, Definitii

Clperatiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
indiferent de natura acesteia.

Contabilitate = ansamblul operatiilor de inregistrare, pe haza unor norme si reguli speciale, a miscarii
fondurilor si materialelor intr-o institutie.

Cont contabil = instrumentul cu ajutorul caruia se tine evidenta operatiilor economice. cu ajutorul
contului s¢ urmareste operativ existenta si miscarea elementelor patrimoniale

Document contabil = document care evidentioza executarea unel operatiuni economico-financiare
Document fustificariv = document care fumizeazd toate informajiile previizute de reglementirile
legale in vigoare

Balanta de verificare = procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de cate ori
este nevoie, s¢ grupeaza si se sistematizeaza informatiile in conturi, urmarindu-se respectarea dublei
invegistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea mare, in care sunt prezentate, in
functie de forma, informatii privind soldurile, rulajele si sumele conturilor).

1.2, Abrevieri
PR = Primarul Municipiului Roman
SCR = Secretarul Municipiului Roman
DE = directia economici
DDE = directorul direcfiei economice
DE-SBC = serviciul Buget-Contabilitate din cadrul direcfiei economice
5-8BC = geful serviciului Buget-Contabilitate
DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget si executie bugetari invi{imiint, sinitate si alte
activitiyi din cadrul direejiei economice
S-CMB = seful compartimentului Monitorizare buget si execufie bugetard invifimint, sinftate §i alte
activitif
DE-CDFI = compartiment deconturi gi finaniiri investifii din cadrul directiei economice
S-CDFI = seful compartimentului deconturi si finanjiri investifii
SFB = sistemul electronic national de raportare forexebug
BVR = balanta de verificare
PDS = persoana desemnata
CMO = comisia de monitorizare CTM
CIM = control intern managerial
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4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

= Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlulei intern/managerial al
entitifilor publice, care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

= Ordinul Nr. 517/13.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului nafional de raportare - Forexebug

= Ordinul Nr. 1026/20.07.2017 privind modificarca si completarea Ordinului ministrului finanjelor
publice nr. 517/2016 pentru aprobarca de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de funclionare a sistemului nafional de raportare — Forexcbug

= Ordinul Nr. 2744/10,10.2017 privind modificarea Ordinului ministrului finanfelor publice nr.
3172016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedurn de
funcjionare a sistemului najional de raportare - Forexebug

= Ordinul nr. 3898/2018 pentru modificarea §i completarca Normelor metedologice privind
organizarea §i conducerea contabilitifii institugiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice si instrucfiunile de aplicare a scestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanjelor publice nr.
1.917/2005

- Ordinul nr. 3456/01.11.2018 privind modificarea 5i completarea unor reglementiini contabile

= Ordinul nr. 1.176/26.01.2018 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind
organizarea 5i conducerea contabilitijii institujiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice gi instrucjiunile de aplicare a acestuia

- OMFP nr. 2827/2017 privind completarea unor reglementiiri contabile

- Legea contabilitatii 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

4.2. Stendarde
SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

£ DESCRIEREA PROCEDURI
5.1. Completarea in sistemul electronic national de raportare Forexebug a elementelor din formularul
"Balan{ii de verificare” este efectuats cu respectarea urmatoarelor cerinte:
. in rubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b. in rubrica "Luna" se inscrie luna calendaristica pentru care se depune formularul;
¢. rubrica "Situagie financiard rectificativa” este utilizath numai in cazul in care ordonatorii de credite
au identificat erori materiale in ultimul formular "Balanii de verificare” care a fost depus g
inregistrat in sistemul Forexebug.
-In cazul in care se transmite un formular "Balantd de verificare” fiird a i bifatd rubrica "Situatie
financiard rectificativi”, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular
esie respins,
d. in rubrica "Data inocmire” se inscrie data la care este completat formularul;
e. "SECTIUNEA A - Informatii generale” :
el. in rubrica "Denumire Entitate Publica" se inscrie denumirea integrald, fird abrevier, a entitiyii
publice. Aceasta poate fi modificatd oriciind pe durata completirii formularului "Balania de
verificare™;
¢2. in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscaldl al entitdii publice.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completéirii formularului "Balants de verificare”,
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Eji:r 'in rubrica "Sector bugetar” se selecteazi sectorul bugetar in structura céiruia activeazi entitatea
publica,
-In cazul in care se gestioneaz activita(i aferente mai multor sectoare bugetare, aceasta va
completa cite un formular "Balan{d de verificare”™ pentru fiecare sector bugetar;
4. in rubrica "Sursa” se¢ selecteazl sursa de finanjare aferentdl rulajelor cumulate ce urmeazd a fi
completate.
-In situatia in care rulajele cumulate provin din mai multe surse de finantare se adaugd succesiv
fiecare sursil de finanjare prin selectarea butonului "Adaugd sursd de finanjare";
f. dupd completarea informagiilor previizute la litera ¢) se selecteazd butonul "Adaugd sursd de
finanfare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Balan{i de verificare”, lar pe bara de
tithu rimén afigate informafiile selectate de ciitre institutic respectiv:
- denumire entitate publich,
- CIF entitate publich,
- sector bugetar
- sursh de finanjare.
-Dacd in "SECTIUNEA A - Informafii generale” au fost selectate opfiuni gregite, de pe bara de titlu
afisatd se poate utiliza butonul "Sterge”, In urma cliruia combinajia "Sector bugetar - Sursa" este
eliminath si poate fi reluatd completarea acestei sectiuni.
g "SECTIUNEA B - Date comunicate” :
1. in rubrica "Simbol comt” se selecteaza simbolul contului contabil.
funciie de cerinjele privind dezvoliarea conturilor sintetice in conturi analitice previzute in
Normele metodologice privind organizarea gi conducerea contabilitdii institufiilor publice, Planul
de conturi pentru institufiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finanjelor publice nr. 1.917/2005, astfel cum au fost modificate $i completate prin
anexa nr. 2 "Dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice in scop de raportare a Balanjei de
verificare la Ministerul Finanjelor Publice” la Ordinul ministrului finanfelor publice nr,
2.021/2013, se completeazl urmitoarele rubrici:
gl.1, in situajia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolth pe clasificafia de
venituri, in rubrica "Clasificajie funcfionald” se selecteard succesiv indicatorii de venituri
bugetare din clasificatia funcfionald - capitol, subcapitol 51 paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol”; nivelele "Subcapitol” §i "Paragraf™ se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificafia
funcfionald este preluath de la nivel de capitol.

Aceasti modalitate este valabild in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au
aprobate subcapitole in cadrul clasificagiei funcfionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol”: nivelul "Paragraf™
se completeazi cu valoarea "00", jar denumirea indicatorului din clasificajia
functionald este preluati de la nivel de subcapitol.

Aceasti modalitate este valabild in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu
nu aprobate parsgrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentry orice indicator de tip "Paragraf®, asociat unui "Capitol” si "Subcapitol™;
denumirea indicatorului din clasificajia funcjionald este prelunta de la nivel de

gl.2. in situstin in care a fost selectat un cont contabil care se dezvoltd pe clasificatia de
cheltuieli, rubricile "Clasificatie funcfionali” gi "Clasificatie Economicd” se completeazi
dupll cum urmeazi:
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g1.2.1. - in rubrica "Clasificafie funcfionald” se selecteazli succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificagia functionald - capitol, subcapitol $1 paragraf, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol” si "Paragraf” se
completeazi cu valoarea "00", far denumiren indicatorului din clasificafia
funciionald este preluatd de la nivel de capitol.

Aceasti modalitate este valabild in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care
nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiel funcfionale, precum 51 in cazul
in care institutia are bugete intocmite la nivel COFOGI;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul
"Paragraf” se completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din
clasificafia funcfionald este preluat de Ia nivel de subcapitol.

Aceastd modalitate este valabild in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare
care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei funclionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf™, asociat unui "Capitol” si "Subcapital":
denumiren indicatorului din clasificajia funcfionald este preluati de la nivel de
paragraf,

g1.2.2, in rubrica "Clasificatie Economic" se selecteazii succesiv indicatonii de
cheltuieli bugetare din clasificajia economica - titlu, articol, alineat, astfel:

- pentru orice indicator de tip "Titlu"; nivelele "Articol” g "Alineat" sunt
completate cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
economicl este preluatd de la nivel de titlu.

Aceastd modalitate este valabild in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si
alineate in cadrul clasificatiei economice, precum gi in cazul in care institutia
are bugete intocmite la nivel COFOGI;

- pentru orice indicator de tip "Articol”, asociat unui "Titla": nivelul "Alineat" este
completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
economici este preluatd de la nivel de articol.

Aceasti modalitate este valabildl in cazul articolelor care nu au aprobate alineate
in cadrul clasificaiei economice;

- pentru orice indicator de tip "Alineat”, asociat unui "Titlu" si "Articol":
denumirea indicatorului din clasificatia economicll este preluatd de la nivel de
alinent;

g2. rubrica "Denumire cont" este completutd automat cu denumirea contulu;

g3, rubrica "Structurdl cont contabil” este completati automat cu codul sectorului bugetar,
sursei de finantare gi clasificajiei de venituri sau clasificatiei funclionale de cheltuieli gi
clasificajiei economice de cheltuieli, dupd caz;

g4. in rubricile "Total Rulaj Debitor cumulat” gifsau "Total Rulaj Creditor cumulat™ se
introduce valoarea rulajului cumulat debitor gifsau creditor pentru contul contabil selectat
{introdus);

g5, dupd completarea informatiilor previizute la lit, gl) gi g4) se selecteazd butonul "Adaugi
cont” prin intermediul efruia informaiile sunt adiugate automat in forma tabelard a
formularului, in ordinea crescitosre a simbolului conturilor contabile, indiferent de ordinea in
care acestea au fost introduse de ciitre utilizator.

Orice cont contabil introdus in forma tabelard a formularului poate i eliminat prin selectarea
butonului "Sterge” care este pozifionat in dreptul contului contabil respectiv,

Corectarea valorilor introduse in cimpurile "Debitoare” gi/sau "Creditoare” din dreptul fiecirui
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cont contabil adiugat se poate face direct in csuta respectivi pe durata completérii
formularului.
Procedura previtzutd la literele g1. gi g4, se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile
bilanjiere si extrabilanfiere cu rulaje debitoare si/sau creditoare cumulate.
In eadrul formulsrului sunt caleulate automat valorile din rubricile :
"Totaluri cumulate conturi bilangiere Rulaj Debitor”,
"Totaluri cumulate conturi bilanjiere Rulaj Creditor”,
"Totaluri conturi in afara bilanjului Rulaj Debitor"
"Totaluri conturi in afara bilanfului Rulaj Creditor”
la nivel de sursd de finanjare.
-Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului este implementath regula de
validare a egalith{ii intre valorile din rubrica "Totaluri cumulate conturi bilanjiere Rulaj Debitor”
gi rubrica , Totalur cumulate conturi bilanjiere Rulaj Creditor”.
-Pentru conturile contabile extrabilan{iere nu este obligatorie respectarea egalitifii valorilor din
rubnicile "Totaluri conturi in afara bilanfului Rulaj Debitor" gi "Totaluri conturi in afara
bilanfului Rulaj Creditor",
h. dupd completarea de cétre PDS a formularului "Balanii de verificare” conform precizirilor de la
lit. &) - g), se selecteazd butonul "Validare $i generare XML" in scopul validérii datelor introduse:
hl. in situafia In care sistemul nu identifich erori In completarea formularului "Balaniil de
verificare” §i se afiseazi mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conduciitorul
entitiifii publice sau persoana clrein i-au fost delegate atribufii in acest sens, in condifiile legii,
semneazd electronic in rubrica "Semndturd entitate publicd";
h2. in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularulei "Balania de
verificare”, se afiseazd o listh de erori pe care institutia urmeazd a le corecta. Dupid
corectaren acestora se procedeazil potrivit lit. hi).
5.2. In cazul in care, dupd depunerea gi validarea ultimului formular *Balanii de verificarc”
in sistem, institutia doreste sd transmitd un alt formular cu eventuale modificliri §i completin, se
depune un formular avind bifath rubrica "Situafie financiard rectificativd”, efectuiind urmitoarele
operafiuni:
a. in ultimul formular "Balanid de verificare” introdus si validat de sistem utilizeazi butonul
"Export XML", fiind generat un figier de tip. XML;
b. in scopul completirii noului formular "Balanii de verificare”, entititile publice importa figierul
de tip. XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML",
Se poate utiliza butonul "Import XML" i in situajia in care se doreste completarea formularului
"Ralanid de verificare” cu informatiile corespunziitoare existente in aplicagiile informatice proprii,
cu condifia de a fi respectatil structura sub formé de figiere XSD care se poate desciirca prin
accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul
national de raportare Forexebug.
5.3. Regulile de baza de respectat pentru completarea formularului "Balanid de verificare™ sunt
urmfitoarele:
a) formularul se completeaza la nivelul rulajelor cumulate debitoare gi/sau creditoare, dupd caz;
b) conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeazi neinchise
lunar/trimestrial/anual  prin contul contabil 121 "Rezultatul patrimonial”, dar inchise pentru
trimestrul/trimestrele precedent(e).
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6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabililitatife S-SBC

6.1.1. Raspunde de instruirea personalului din subordine care asigura completarea datelor specifice
pentru balanta de verificare in sistemul electronic national de raportare Forexebug.

6.1.2. Raspunde de monitorizarea modului in care sunt introduse datele pentru balanta de verificare in
sistemul electronic national de raportare Forexebug.

6.1.3. Raspunde de stabilires si monitorizarea implementarii corectitlor specifice in cazul in care a
consiatat erori in utilizarea sistemului electronic national de raportare Forexebug in introducerea
datelor aferente pentru balanta de verificare.

6.2. Responsabililitatile personalului de executie direct implical in completarea balantel de
verificare in sistemul electronic national de raporiare Forexebug

6.2.1. Raspunde de insusirea si respectarea regulilor stabilite pentru completarea in sistemul
electronic national de raportare Forexebug a datelor specifice aferente balantes de verificare.

6.2.2. Raspunde de corectitudinea introducerii in scest sistem clectronic national de raportare a
datelor referitoare la balanta de verificare.

7. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT : -

8. ANEXE: -

Consultant SMC, n Anca
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» SITUATIA DATORIILOR FINANCIARE"

L. DOMENIUL DE APLICARE
I.1. Procedura documenteaza regulile de completare a formularului . Situatia datoriilor financiare™

utilizand sistemul electronic national de raportare Forexebug,
1.2. Procedura este aplicabila functiilor din cadrul DE care asigura completarea formularalui
woituatia datoritlor financiare™ in sistemul electronic national de raportare Forexebug.

2. 8COP

2.1, Scopul elaborarii prezentei proceduri este de a asigura un set explicit de reguli ce trebuie aplicate
pentru asigurarea conformitatii completarii formularului | Situatin datoriilor financiare™ in sistemul
electronic national de raportare Forexcbug,

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definitii

Operatiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau & patrimoniului public,
indiferent de naturs acesteia.

Contabilitate = ansamblul operatiilor de inregistrare, pe baza unor norme si reguli speciale, a miscarii
fondurilor si muterialelor intr-o institutie,

Cont contabil = instrumentul ¢u njutorul caruia se tine evidenta operatiilor economice. cu ajutorul
contului se urmareste operativ existenta si miscarea elementelor patrimoniale

Document contabil = document care evidentiaza executarea wnel operatiuni economico-financiare
Document justificativ = document care fumizeazdi toate informatiile previizute de reglementirile
legale in vigoare

Datorie financiara = datorie care apare in legiiturli cu procurarea capitalului atras.

Capital arras = mijloacele primite in valutd nafionald gi strefiind primite de citre entitate de la
persoane fizice gifsau juridice, pe un termen stabilit §i pentru o platd anumiti.

3.2, Abrevieri

PR = Primarul Municipiului Roman

SCR = Secretarul Municipiului Roman

DE = direcia economic

DDE = directorul direcjiei economice

DE-SBC = serviciul Buget-Contabilitate din cadrul directiei economice

8-8BC = geful serviciului Buget-Contabilitate

DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget §i executie bugetard invijimint, sinfitate §i alle
activitiifi din cadrul direcfiei economice

5-CMB = geful compartimentului Monitorizare buget si execufie bugetard invi{miint, sinftate §i alte
activitji

DE-CDFI = compartiment deconturi gi finanjliri investifii din cadrul direcfici economice

5-CDF1 = geful compartimentului deconturi si finanjdri investifii

SFB = sistemul electronic national de raportare forexebug

PDS = persoana desemnata

CMO = comisia de monitorizare CIM

CIM = control intern manngerial
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4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul 8GG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlulul intern/managerial al
entitdjilor publice, care modifica Ordinul 8GG nr. 200/12.04.2016.

- Ordinul Nr. 517/13.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de foncfionare a sistemului national de raportare - Forexebug

- Ordinul Nr. 1026/20.07.2017 privind modificarea §i completarea Ordinului ministrului finangelor
publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de funciionare a sistemului national de raportare — Forexebug

- Ordinul Nr. 2744/10.10.2017 privind modificarea Ordinului ministralui finanjelor publice nr.
317/2016 pentru sprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
funcfionare a sistemului najional de raportare - Forexebug

- Ordinul nr. 389872018 pentru modificarea $i completarea Normelor metodologice privind
organizarca §i conducerea contabilitdfii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
PL:;HEE gl‘i:';nmwcliunilc de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanjelor publice nr.
1.91

= Ordinul nr. 3456/01.11.2018 privind modificarea si completarea unor réglementiiri contabile

= Ordinul nr. 1.176/26.01.2018 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilithjii institujiilor publice, Planul de conturi pentru institugiile
publice §i instrucfiunile de aplicare a acestuia

= OMFP nr, 2827/2017 privind completarea unor reglementiiri contabile

- Legea contabilitatii 82/1991 republicats, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

4.2. Standarde
SR EN IS0 9001: 2015. Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURIL
3. 1. Depunerea formularului "Balanjd de deschidere™
5.1.1. Persoana care s-a inrolat (nominalizata prin diapozitia emisa de PR), depune on-line formularul
“Balanti de deschidere” completat potrivit prevederilor procedurii operationale ,.Completarca
balantei de deschidere™ , prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul
najional de raportare Forexebug,
5.1.2. Dupd accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteazdi optiunea “Transmitere documente electronice” §i se depune formularul
"Balanih de deschidere” in format .PDF inteligent {cu XML asociat), cu semndturd electronicl
calificata.
5.1.3. Depunerea formularului "Balani de deschidere” are loc o singurd datd, la intrarea institutiei in
acest sistem national de raportare, deoarece la sflirgitul exercifiului financiar, soldurile finale din
exercijiul curent sunt preluate automat de ciitre sistem ca soldun inifiale in exercijiul urmdtor.
5.1.4. Formularul "Balan{d de deschidere" depus parcurge urmitoarele etape in vederea validirii
automate de citre sistem:
. validarea formald a formularului: formularul "Balangi de deschidere” este supus unui prim set de
validiri (format, conjinut standard de identificare declarant i tip formular etc.):
al, in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a formularlui
In sistem, iar procesul continull cu pasul urmitor de validare;
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a2. in cazul in care existi neconformitéfi, sistemul notificd institutia referitor la eroarea

identificati ce urmeazi a fi corectatdl de aceasta;
b. in cazul in care formularul "Balaniii de deschiders” a fost validat potrivit lit. al) din paragraful
(3.1.4) , sistemul procedeazii automat la validarea confinutului formularului si a regulilor specifice,
aplicabile, nstfel:

bl. in cazul in care nu existi erori de validare, sistemul genereazil un document electronic semnat

(Recipisi) care atestd cd institutia a depus formularul "Balanid de deschidere” §i cd urmeaza

etapa de validare previizuta la lit, ¢).

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari™:

b2. in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazil un document electronic semnat

(Recipisi) cu erorile identificate.

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunil "Vizualizare rapoarte” - "Notificari"
¢, in cazul in care formularul "Balanid de deschidere” a fost validat potrivit lit. b1) di paragraful
(3.1.4) , acesta este preluat in sistemul Forexebug,
Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd) prin care institutia este informath
referitor la inregistrarea formularului depus. DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opjiunii
"Vizualizare rapoarte” - "Notificiri®;
5.1.5. In situajia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul "Balantd de
deschidere” care a fost depus §i inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in
sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativd” bifatd, pind la termenul anual privind
transmiterea formularelor din sfera raportiirii situatiilor financiare.
5.1.6. Se poate relua procesul de depunere a formularului “Balanii de deschidere® dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.2. Depunerea formularului "Balangid de verificare”
3.2.1. Persoana care s-a inrolat depune on-line, lunar, formularul "Balanii de verificare” completat
conform regulilor documentate in procedura operationala ,,Completarea balantei de verificare™ , prin
accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul national de mportare Forexebug.
5.2.2. Dupd accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP - Sistemul najional de raportare
Forexebug se selecteazd opfiunea "Transmitere documente electronice” gi se depune formularul
"Balanid de wverificare” in format .PDF inteligent (cu XML asociat), cu semniiturd electronici
calificati.
5.2.3, Formularul "Balanii de verificare” depus de institutie parcurge urmitoarele ctape in vederea
validdrii automate de ciitre sistem:
a. validarea formald a formularului: formularul "Balan{i de verificare” este supus unui prim set de
validiri (format, confinut standard de identificare declarant si tip formular ete.),
Situatii posibile:

al. in cazul In care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul” de inregistrare a formularului

in sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare;

al. in cazul in care existd neconformitifi, sistemul notificd institutia referitor la eroarca

identificats ce wrmeazd a fi coreciatd de aceasta;
b. in cazul in care formularul "Balanid de verificare” a fost validat potrivit lit. al) din paragraful
(5.2.3) , sistemul procedeazi automat la validarea confinutului formularului s a regulilor specifice
aplicabile, astfel:

bl. in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazs un document electronic semnat

(Recipisi) care atestd cii Univrsitatea a depus formularul "Balanii de verificare” $i ¢l urmenzl
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etapa de validare previizuti la lit. ¢).
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opliunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari”;
b2. in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazil un document electronic semnat
(Recipisd) cu erorile identificate,
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarca opliunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificfri".
¢. in situatin In care formularul "Balantd de verificare” a fost validat potrivit lit. bl), acesta este
preluat in sistemul Forexebug, unde au loc verificiiri automate.
Situatii posibile:
cl. in cazul in care nu existd erori de validare, formularul depus de institutie este Inregistrat in
gigtem,
Sistemul genereazi un document electronic semnat (Recipisi) prin care institutia este
informati referitor la validarea formularului depus,
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opliunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificlri";
€2, in cazul in care existd erori la validare (de exemplu: platile cuprinse in contul 7700000
"Finanjarea de la buget” din balania de verificare nu coincid cu cele de la unitifile teritoriale ale
Trezoreriel Statului ete. ), sistemul genereazll un document electronic semnat (Recipisd) cu erarile
identificate.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea op{iunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificin".
5.2.4. In situatia in care institutia are identificate erori materiale in formularul "Balanii de verificare”
care a fost depus i inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu
rubrica "Situajie financiard rectificativa” bifatd, pAnfl la termenul-limith al lunii de raportare,
5.2.5. Se poate relua procesul de depunere a formularului "Balanid de verificare” dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.3. Depunerea formularuliul " Plaji restanie g situagio numdralui de posturi”
5.3.1. Persoana care s-a inrolal depune on-line, lunar, formularul "Plifi restante gi situafia numdnalui
de posturi” prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP - Sistemul nafional de
raportare Forexebug.
5.3.2. Dupdl accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul nafional de raportare
Forexebug potrivit paragrafului (5.3.1) se selecteazd opfivnea "Transmitere documente electronice” §i
se depune formularul "PIA{i restante si situafia numérului de posturi” in format .PDF inteligent (cu
XML asociat), cu semndturdl electronic calificats.
5.3.3. Formularul "Pli{i restante §i situnjia numdrului de posturi” depus de institutie parcurge
urmitoarele etape in vederea validirii automate de clire sistem:
a. validarea formald a formularului: formularul "Plaji restante §i situafia numarului de posturi” va fi
supus unui prim set de validdri (format, confinut standard de identificare declarant §i tip formular
etc.):
ul. in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a formularului
in sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare;
a2. in cazul in care existi neconformitdyi, sistemul notificd institutia referitor la eroarea
identificatd ce urmeaza a fi corectatdl de aceasta;
b. in cazul in care formularul "Plafi restante §i situaia numdrului de posturi* a fost validat potrivit
paragrafului al., sistemul procedeazi nutomat la validarea confinutului formularului §i & regulilor
specifice aplicabile, astfel: )
b1. in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereal un document electronic semnat
(Recipisa) care atestd ¢ii institutia a depus formularul "Plagi restante §i situatia numérului
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de posturi” i ¢ urmeazi etapa de validare previzutd la lit. ).,

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificini";

b2. in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazi un document electronic semnal

(Recipisi) cu erorile identificate.

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificén”,
¢. in cazul in care formularul "Pl&{i restante $i situatia numarului de posturi® a fost validat potrivit lit.
bl), acesta este preluat in sistemul Forexebug,
Sistemul genereazfi un document electronic semnat (Recipisd) prin care institutia este informati
referitor la inregistrarea formularului depus.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notific#ri”.
5.3.4. In situatia in care institutia a identificat erori materiale in formularal "PIaji restante i situaia
numirului de posturi” care a fost depus gi inregistrat in sistemul Forexebug, acesta peate fi transmis
din nou in sistem, cu rubrica "Situagie financiard rectificativi” bifatd, pind la termenul-limitd al lunii
de raportare.
5.3.5. S¢ poate relua procesul procesul de depunere a formularului "PlAfi restunte gi situafia
numirului de posturi® dupd corectarea erorilor “dentificate de sistem,

5.4, Depunerea formularului "Sitwagia activelor §i datoriilor financiare"
5.4.1. Persoana care s-a inrolat depune on-line, trimestrial formularul "Situatia activelor gi datoriilor
financiare” completat potrivit cerintelor procedurii operationale ,.Completarea formularului ,Situatin
datoriilor financiare”, prin sccesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul
national de raportare Forexebug.
5.4.2. Dupf accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul najional de raportare
Forexebug potrivit paragrafului (5.4.1) se selecteazil opfiunea "Transmitere documente electronice” 5
se depune formularul "Situatia activelor i datoriilor financiare” in format .PDF inteligent (cu XML
asociat), cu semndturd electronicl calificata.
5.4.3. Formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare” depus de institutie parcurge urmétoarele
etupe in vederea validirli automate de cltre sistem:
a. validarea formald a formularului: formularu| "Situagia activelor $i datoriilor financiare” este supus
unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant gi tip formular etc.):
al. in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul” de inregistrare a formularului
in sistem, iar procesul continud cu pasul urmdtor de validare;
a2, in cazul in care existd neconformitiyi, sistemul notific Univrsitatea referitor la eroarea
identificatdl ce urmeaza a fi corectatd de aceasta;
b. in cazul in care formularul "Situagia activelor i datoriilor financiare” a fost validat potrivit lit. al)
din paragraful (5.4.3), sistemul procedeazi automat la validarea confinutului formularului §i a
regulilor specifice aplicabile, asifel:
bl. in cazul in care nu existd erori de validarz, sisterul genereazd un document electronic semnat
(Recipisal) care atesth ¢ institutin a depus formularul "Situatia activelor §i datoriilor
financiare” g ¢ urmeazd etapa de validare previizutd in paragraful (5.4.4).
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari®;
b2. in cazul in care existd erori In validare, sistemul genereazé un document electronic semnat
(Recipis) cu erorile identificate.
DDE poate vizualiza recipisa prin sccesarea opliunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari”.
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c. In situatia in care formularul "Situagia activelor §i datoriilor financiare” a fost validat potrivit lit.
bl. din paragraful (5.4.3), acesta este preluat in sistemul Forexebug, unde au loc verifichri automate.
Situatii posibile:
“.1‘ in cazul in care nu existd erori de validare, formularul depus de institutie este inregistrat in
sistem,
Sistemul genereazi un document electronic semnat (Recipisi) prin care institutia este
informata referitor la validarea formularului depus.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri";
¢2. in cazul in care existd erori la validare sistemul genereazi un document electronic semnat
{Recipisd) cu erorile identificate.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri”.
5.4.4. In situagia in care s-au identificat erori materiale in formularul "Situatia activelor si datoriilor
financiare" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in
sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativi” bifatd, pind la termenul - limitd al lunii de
raporiare,
5.4.5. Se poate relua procesul de depunere a formularului "Situaia activelor i ditoriilor financiare”
dupd corectarea erorilor identificate de sistem.
5.4.6, Formulare utilizate:
- "Balanif de deschiderc”
- "Balanil de verificare"
- "Plati restante §i situatia numBrului de posturi”
- "Situatia activelor §i datoriilor financiare”
- wSituatia activelor fixe corporale™(amortizabile si neamortizabile)
- woituatia activelor fixe necorporale” (amortizabile si ncamortizabile)
- oSituajia stocurilor™
- wSituafia modificarilor in structura activelor nete / capitaluri proprii™
- Cont de executie non trezor™
- » Situatia platilor efectuate si asumelor declarate pentru cota parte aferenta cheltuielilor finantate din
FEN Postaderare™
- Situatia platilor efectunte la titlul 56 si titul 58 Proiecte cu finantare externa nerambursabila
- Situatia platilor efectuate Ia tithul 65"
- WActiuni si alte participatii detinute de UAT la operatori economici™

6. HESPONSABILITATI

6. 1. Responsabililitatile S-SBC

6.1.1. Raspunde de instruirea personalului din subordine care asigura completarea datelor specifice in
sistemul electronic national de raportare forexebug a formularului ., Situatia datoriilor financiare™.
6.1.2, Raspunde de monitorizaren modului in care sunt introduse datele in sistemul electronic
national de raportare Forexebug pentru completarea formularului , Situatia datoriilor financiare™,
6.1.3, Raspunde de stabilirea si monitorizarea implementarii corectiilor specifice in cazul in care a
constatat erori in utilizarea sistemului electronic national de raportare Forexebug in introducerea
datelor aferente pentru completarea formularului | Situatia datoriilor financiare™.
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6.2, Responsabililitatile personalului de executie direct implicat in completarea balantei de
verificare in sistemul electronic national de raportare Forexebug

6.2.1. Raspunde de insusirea si respectarea regulilor stabilite pentru completarea in sistemul
electronic national de raportare Forexebug a datelor specifice aferente formularului™Situatia
datoriilor financiare’,

6.2.2. Raspunde de corectitudinen introducerii in scest sistem electronic national de raportare a
datelor referitoare la completarea formularului , Situatia datoriilor financiare™,

T.INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT : -

B. ANEXE: -

Consultant SMC, Goron Anca

e
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Procedura operationala

DEPUNEREA ON-LINE A DOCUMENTELOR FINANCIAR-CONTABILE

1. DOMENIUL DE APLICARE
1.1. Procedura documenteaza regulile in baza carora trebuie efectuate operatiunile de depunere
on-line a documentelor financiar-contabile

1.2. Procedura este aplicabila functiilor din cadrul DE care asugura depunerea on-line a documentelor
financiar-contabile.

2.8COP
2.1. Scopul elaborarii prezentei proceduri este de a asigura un set explicit de reguli ce trebuie
respectate pentru asigurarea conformitatii depunerii on-line a documentelor financiar-contabile.

. DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definitii

Operatiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patnimoniului public,
indiferent de natura acesteia.

Cont contabil = instrumentul cu ajutorul caruia se tine evidenta operatiilor economice. cu ajutorul
contului s¢ urmareste operativ existenta si miscarea elementelor patrimoniale

Document contabil = document care evidentiaza executaren unei operatiuni economico-financiare
Document fustificativ = document care furnizeazd toate informagiile previzute de reglementirile
legale in vigoare.

Persoand fnrolatd = conducitorul institutiei sau persoana cirein i-au fost delegate aceste atributii, in
condifiile legii, potrivit prevederilor Ordonanjei de urgenjd a Guvernului nr. 8872013 privind
adoptares unor misuri fiscal-bugetare pentru findeplinirea unor angajamente convenite cu
organismele internationale, precum si pentru modificarea §i completarea unor acte normative,
aprobati cu modifictiri prin Legea nr. 25/2014, cu modificlrile ulterioare, §i procedurii de funcionare
a sistemului najional de raportare - Forexebug, si care are inregistrat in sistem cel putin un rol.

Punct unic de acces = platforma dezvoltatd de Ministerul Finanjelor Publice prin care entitiifile
publice pot accesa functionalitafile sistemului national de raportare - Forexebug privind inregistrarea,
modificarea electronich a datelor, transmiterea electronicd a documentelor, obfinerea documentelor
electronice generate de sistem conform prevederilor Ordonantei de urgentii a Guvernului nr. 88/2013
privind adoptares unor misuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu
organismele internationale, precum gi pentru modificarea §i completarea unor scte normative,
aprobatd cu modificari prin Legea nr. 25/2014, eu modificiirile ulterioare, §i procedurii de functionare
a sistemului najional de raportare - Forexebug, precum si alte informatii publice (manuale de
utilizare, legislajic In domeniu, rapoarte etc. ).

Rol = ansamblul atribuiilor indeplinite de citre persoana inrolatd privind semnares electronicd a
documentelor §i accesarea functionalitdfilor sistemului najional de raportare - Forexebug prin
"Punctul Unic de Acces”™

3.2, Abrevieri

PR = Primaml Municipiului Roman
SCR = Secretarul Municipiului Roman
DE = directia economich

DDE = directorul direcjiei economice

Codul: PO DON-FB DE  Edifin:]1 Revigia0 Nrex: Pag 322

i Prolect cofinantat din Fondul Secial Eurcpean, prin Programil Operational Capacitate Administrativi 1014-2020
o Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCA10S




B @ PCCA -

Procedura operatinnnla
DEPUMNEREA OMN-LINE A DOCUMENTELOR FINANCIAR-CONTABILE

DE-SBC = serviciul Buget-Contahilitate din cadrul direciiei economice

S-SBC = geful serviciului Buget-Contabilitate

DE-CMB = compartimentul Monitorizare buget §i executie bugetard inviifimint, sindtate si alte
activitifi din cadrul direcjici economice

S-CMB = seful compartimentului Monitorizare buget si execufie bugetard invijimént, sinfitate §i alte
activitifi

DE-CDFI = compartiment deconturi §i finanjiri investifii din cadrul directiei economice

S-C'DF1 = seful compartimentului deconturi §i finantiri investifii

SFB = sistemul electronic national de raportare forexebug

PDS = persoana desemnata

CMO = comisia de monitorizare CIM

CIM = control intern managerial

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managenal al
entitdfilor publice, care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

- Ordinul Nr. 517/13.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului najional de raportare - Forexebug

- Ordinul Nr. 1026/20.07.2017 privind modificarea §i completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexcbug

- Ordinul Nr. 2744/10.10.2017 privind modificarea Ordinului ministrulu finanjelor publice nr.
517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
funcfionare a sistemului national de raportare - Forexebug

- Ordinul nr. 3898/2018 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitafii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice §i instruejiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanjelor publice nr.
1.917/2005

- Ordinul nr, 3456/01,11.2018 privind modificarea §i completarea unor reglementitri contabile

- Ordingl nr. 1.176/26.01,2018 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitifii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile
publice si instrucjiunile de aplicare a acestuin

- OMFP nr, 2827/2017 privind completarea unor reglementiri contabile

- Legea contabilitatii 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul 2634/5.11.2015 privind documentele financiar contabile

4.2, Standarde
SR EN 180 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Maodul de lucru
A. Etupa de Planificare
5.1.1. Pentru derularen activitatii privind FOREXEBUG - Sistemul electronic de raportare a situatiilor
financinre, se parcurg urmatoarele foe:
a. inrolarea persoanei responsabile la funcyionalitiile sistemului najional de raportare (Forexebug),
b. transmiterea cererii privind inrolarea persoanei responsabile la functionalititile sistemului nafional de
raportare {Forexebug), cltre Trezoreria Neamt
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¢. deschrcaren formularelor din Punctul Unic de Acces;
d. completarea formularelor;
e. semnarca electronicl a formularelor completate;
f. depunerea &1 verificarea formularelor in Punctul unic de Acces
B. Etapa de desfavurare
5.1.2. PR semneaza cererea privind Inrolarea persoanel responsabile la funclionalitjile sistemului national de
raportiere (Forexebug), citre Trezoreria Meamt
5.1.3. Persoana inrolatd in sistemul national de mpontare (Forexebug), descarcl, semneazi, depune §i verificl
validarea formularelor.

5.2, Cireuitul general al documentelor care vizeaza utilizarea sistemului national de raportare
{Forexebug)
Desclircares ' Completares
documentelor din =~ = documentelor de = Generares XML
Punctul Unic de Acces l persoana inrolatd

|4

Validares Punciulul documentelor Semnares electronica o documentelor
e s it in Punctul Unic de completate de catre persoann inrolatd
1 - A *"II
‘ . i I
Yalid Trrwnkic

Ativare | | Reluare
sl lisimre priscedira

5.3. Depunerea formularului "Balangd de deschidere”™ (INITIAL )
5.3.1. Persoana care s-a inrolat (nominalizata prin diapozitia emisa de PR), depune on-line
formularul "Balanii de deschidere” completat potrivit prevederilor procedurii operationale
+Completarea balantei de deschidere™ , prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP -
Sistemul national de raportare Forexebug.
5.3.2. Dupdl accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP - Sistemul national de raportare
Forexebug se selecteazi op{iunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul
"Balan{d de deschidere” in format PDF inteligent (cu XML asociat), cu semndturd electronicl
calificati.
5.3.3. Depunerea formularului "Balanti de deschidere” are loc o singurd datd, la intrarea institutici in
acest sistem national de raportare, deoarece la sfirgitul exercifiului financiar, soldurile finale din
exercifiul curent sunt preluate automat de ciitre sistem ca solduri inijiale in exercifiul urmitor.
5.3.4. Formularul "Balanii de deschidere” depus parcurge urmitoarele etape in vederea validirii
automate de clitre sistem:
a. validorea formald 8 formularului: formularul *Balantd de deschidere” este supus unui prim set de
validéiri (format, confinut standard de identificare declarant gi tip formular ete.):
al. in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a formularului
in sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare;
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42, in cazul in care existd neconformitilfi, sistemul notifica institutia referitor la eroarea

identificath ce urmenzi a fi corectatii de aceasta;
b. in cazul in care formularul “Balanii de deschidere® a fost validat potrivit lit. al) din paragraful
(5.1.4) , sistemul procedeazi automat la validarea confinutului formularului i a regulilor specifice,
aplicabile, astfel:

bl. in cazul in care nu existi erori de validare, sistemul genereazd un document electronic semnat

(Recipisa) care atesti ci institutia a depus formularul "Balanid de deschidere” i ci urmeaza

etapa de validare previzutl la lit. c).

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarca opjiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri”;

b2. in cazul in care existd erori ln validare, sistemul genereazd un document electronic semnat

{Recipisd) cu erorile identificate,

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opjiunii "Vizualizare rapoarte™ - "Notificdri”
¢. in cazul in care formularul "Balangd de deschidere™ a fost validat potrivit lit. bl) din paragraful
(5.1.4) , acesta esle prelunt Tn sistemul Forexebug,
Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisi) prin care institutia este informath
referitor la inregistrarea formularului depus. DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii
"Vizualizare rapoarte” - "Notifican™;
5.3.5. In situagia Tn care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul "Balanii de
deschidere" care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in
sistem, cu rubrica “Situatie financiard rectificativd” bifatd, plind la termenul anual privind
transmiteren formularelor din sfera raportirii situaiilor financiare.
5.3.6. Se poate relua procesul de depunere a formularului "Balanii de deschidere” dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.4, Depunerea formularului F1102 " Balanpi de verificare"(LUNAR)
5.4.1. Persoana care s-a inrolat depune on-line, lunar, formularul "Balanid de verificare” completat
conform regulilor documentate in procedura operationala ,Completarea balantei de verificare™ , prin
accesarea "Punctulul Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul national de raportare Forexebug.
5.4.2. Dupd accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP - Sistemul nafional de raportare
Forexebug ,se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice” i se depune formularul
“Balanti de verificare” in format JPDF inteligent (cu XML asociat), cu semniturd electronich
calificati.
5.4.3, Formularul "Balantd de verificare” depus de institutie parcurge urmitoarele etape in vederea
validfirii automate de clitre sistem:
a. validarea formald a formularului: formularul “Balangi de verificare™ este supus unui prim set de
validri (format, con{inut standard de identificare declarant gi tip formular etc.).
Situatii posibile:

al. in cazul In care nu existi erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a formularului

in sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare;

a2, in cazul in care existd neconformitdgi, sistemul notificd institutin referitor la eroarea

identificatd ce urmeazd a fi corectatl de aceasta;
b, in cazul in care formularul *Balanid de verificare” a fost validat potrivit lit. al) din paragraful
(5.2.3) , sistemul procedeazd automat la validarea continutului formularului §i & regulilor specifice
aplicabile, astfel:

bl. in cazul in care nu exista erori de validare, sistemul genereazi un document electronic semnat

(Recipisd) care atestd ci institujia a depus formularul "Balantl de verificare” §i cii urmeazi

etapa de validare previizuti la it ¢).
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DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea op{iunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificin";
b2. in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazi un document electronie semnat
(Recipisd) cu erorile identificate.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri".
¢. in situafia in care formularul "Balanii de verificare” a fost validat potrivit lit. bl), acesta este
preluat in sistemul Forexebug, unde au loc verificin automate.
Situatii posibile:
cl, in cazul in care nu existi erori de validare, formularul depus de institutie este inregistrat in
sistem.
Sistemul genereazl un document electronic semnat (Recipisil) prin care instutia este
informati referitor la validarea formularului depus.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opjiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificri";
¢2. in cazul in care existd erori la validare (de exemplu: plijile cuprinse in contul 7700000
"Finanjarea de la buget” din balan{a de verificare nu coincid cu cele de la unitdfile teritoriale ale
Trezoreriei Statului etc.), sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd) cu erorile
identificate.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notifican".
5.4.4. In situaia in care institutia are identificate erori materiale in formularul "Balan(d de verificare”
care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu
rubrica "Situagie financiard rectificativa” bifatd, pnd la termenul-limitd al lunii de raportare.
54.5. Se poate relua procesul de depunere a formularului "Balantd de verificare” dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.5. Depunerea formularului F1118"Plifi restante §i situagia numdarnlui de posturi”(LUNAR)
5.5.1, Persoana care s-a inrolat depune on-line, lunar, formularul "Pla{i restante i situatia numdrului
de posturi” prin accesarea "Punctului Unic de Acces® de pe site-ul MFP - Sistemul national de
raportare Forexcbug.
5.3.2. Dupl accesarca "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul MFP - Sistemul najional de raportare
Forexebug potrivit paragrafului (5.3.1) se selecteazi opliunea "Transmitere documente electronice” gi
se depune formularul "Plji restante i situatia numaralui de postur” in format .PDF inteligent (cu
XML asociat), cu semndturd clectronic calificatd.
5.5.3. Formularul "Pla{i restante §i situajia numdrului de posturi” depus de institutie parcurge
urmiltoarele etape in vederea validirii avtomate de clitre sistem:
a. validarea formald a formularului: formularul "Pligi restante si situatia numfirului de posturi” va fi
supus unui prim set de validdr (format, conginut standard de identificare declarant §i tip formular
ele.):

al. in eazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a formularului

in sistem, iar procesul continud cu pasul urmédtor de validare;

a2, in cazul in care existd neconformitiii, sistemul notifica institutia referitor la eroarea

identificatd ce urmeazi a fi corectath de aceasta;
b. in cazul in care formularul "PH{i restante §i situnfia numiiraiui de posturi” a fost validat potrivit
paragrafului al., sistemul procedeazd automat la validarea confinutului formularului §i a regulilor
specifice aplicabile, astfel:

bl. in cazul in care nu existi erori de validare, sistemul genereazi un document electronic semnat

(Recipisi) care atestd cd institutia a depus formularul "Plafi restante $i situajia numérului

de posturi” gi ci urmeazi etapa de validare previizuii la lit. c).

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri™;
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b2. in cazul in care existi eror Ia validare, sistemul genereazd un document electronic semnat
{Recipisi) cu erorile identificate.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opiiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificin",
¢, in cazul in care formularul Pl restante 5 situatia numarului de posturi” a fost validat potrivit lit.
bl), acesta este preluat in sistemul Forexebug,
Sistemul genercazd un document electronic semnat (Recipisd) prin care institutia este informata
referitor la inregistrarea formularului depus.
DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificéri”,
5.5.4. In situatia in care instilutia a identificat erori materiale in formularul "PIati restante i situafia
numirului de posturi” care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi transmis
din nou in sistem, cu rubrica "Situagie financiard rectificativi™ bifatd, pind la termenul-limitd al lunii
de raportare,
5.5.5. Se poate relua procesul de depunere a formularului "PI&{ restante §i situatia numédralul de
postur” dupd corectarea erorilor identificate de sistem.

5.6. Depunerea formularului FI1125 "Sitnagia activelor gi datoriilor financiare"( TRIMESTRIAL)
5.6.1. Persoana care s-a inrolat depune on-line, trimestrial formularul "Situafia activelor §i datoriilor
financiare” completat potrivit cerintelor procedurii operationale , Completarea formularului | Situatin
datoriilor financiare”, prin accesarea "Punctului Unic de Acces”" de pe site-ul MFP - Sistemul
national de raportare Forexebug,
5.6.2. Dupd accesaren "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul MFP - Sistemul najional de raportare
Forexebug potrivit paragrafului (5.4.1) se selecteazi opliunea "Transmitere documente electronice” §i
se depune formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare” in format .PDF inteligent (cu XML
asociat), cu semnditurd electronicl calificata.
5.6.3. Formularul "Situajia activelor gi datoriilor financiare” depus de institutie parcurge urmftoarele
etupe in vederea validini automate de ciitre sistem:
a. validarea formal a formularului: formularul "Situajia activelor i datoriilor financiare” este supus
unui prim set de validari (format, confinut standard de identificare declarant gi tip formular ete.):

al. in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de Inregistrare a formularului

in sistem, iar procesul continud cu pasul urmftor de validare;

a2. in cazul in care existd neconformitffi, sistemul notifich institufia referitor la eroarea

identificath ce urmeazil a fi corectatd de aceasta;
b. in cazul in care formularul "Situagia activelor si datoriilor financiare® a fost validat potrivit lit. al)
din paragraful (5.4.3), sistemul procedeazd automat la validarea confinutului formularului §i a
regulilor specifice aplicabile, astiel;

bl. in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazi un document electronic semnat

(Recipisil) care atestd ¢d institutia & depus formularul "Situatia activelor i datoriilor

financiare” si cll urmeazi etapa de validare previizutd in paragraful (5.4.4).

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opliunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificin";

b2. in cazul in care existi erori In validare, sistemul penereszdl un document electronic semnat

(Recipisd) cu erorile identificate.

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarca opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri®.
¢. in situatia in care formularul "Situatia activelor gi datoriilor financiare” a fost validat potrivit lit.
bl. din paragraful (5.4.3), acesta este preluat in sistemul Forexebug, unde au loc verificiri automate.
Situatii posibile: ; <

¢l. in cazul in care nu existd erori de validare, formularul depus de institutic este inregistrat In

sistem.
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Sistemul genereazii un document electronic semnat (Recipisi) prin care institutia este informata

referitor la validarea formularulu depus.

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notifichri";

¢2. in cazul in care existd erori la validare sistemul genereazd un document electronic semnat

(Recipisd) cu erorile identificate.

DDE poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari",
5.6.4. in situatia in care s-au identificat erori materiale in formularul "Situatia activelor §i datoriilor
financiare” care a fost depus gi inregistrat in sistemul Forexebug, acesta poate fi ransmis din nou in
sistem, cu rubrica "Situajie financiard rectificativd” bifatd, pind la termenul - limitd al lunii de
raporiare.
5.6.5. Se poate relua procesul de depunere a formularului "Situagia activelor gi datoriilor financiare"
dupd corectarea erorilor identificate de sistem.

5.7. Depunerea formularului FI1103  Situatia activelor fixe corporale™ {ANUAL )J{amortizabile si
neamaortizabile)
5.7.1. Completarea in sistem clectronic a elementelor din formularul «Situatia activelor fixe
corporalen este efectuata publice pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a. in rubrica «An calendaristics se inserie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b. in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportares se inscrie luna calendanstica pentru care se
intocmeste formularul;
. rubrica «Situatie financiara rectificativar este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite
au identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia activelor fixe corporales care a fost depus
si inregistrat in sistemul Forexebug, In cazul in care se transmite un formular «Situatia activelor fixe
corporales fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativan, iar in sistem a fost deja
inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;
d. in rubrica «Data intocmire» se inscrie data la care este completat formularul;
e. «SECTIUNEA A - Informatii generales:
el. in rubrica «Denumire Entitate Publica» se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a
entitatii publice. Aceasta poate fi modificata oricind pe durata completarii formularului «Situatia
activelor fixe corporales; .
e2. in rubrica «CIF Entitate Publica» se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completarii formularului «Situatia activelor fixe
corporales;
e3. in rubrica «Sector bugetars se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza
entitatea publica. In cazul in care entitatea publica gestioneaza activitati aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular «Situatia activelor fixe corporales
pentru fiecare sector bugetar; ‘
4. in rubrica «Formular fara valoris se va selecta optiunea «DA», pentru cazul in care entitatea
publica mu are valori pentru formularul «Situatia activelor fixe corporales;
¢S, in rubrica «Sursa finantares se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmenza &
fi completate, in situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga
succesiv fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantares;
f. dupa completarea informatiilor prevazute la lite), se selecteaza butonul wAdauga Sursa de
finantares, moment in care apare forma tabelara o formularulul «Situatia activelor fixe uu::rpm'u]:b, iar
pe bara de titlu ramén afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: dn:nurnir_-:_
entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in «SECTIUNEA A - Informatii
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generalen au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterges,
in urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantarer esle eliminata si poate fi reluata
completarea acestei sectiuni;
g. «SECTIUNEA B - Date comunicates:
gl. se pot completa valori numai in cimpurile marcate cu albastru, Celelalte cdmpuri nu se
completeaza deoarcce sunt cimpuri blocate (nefunctionale} sau calculate in mod automat,
conform algoritmului de caleul, In cadrul formularului sunt ealeulate automat wtalurile, pe
masura ¢e sunt introduse sume in cmpurile care participa, conform algoritmului, la formula de
caleul. Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt
recalculate automat valorile din cimpurile de total;
g2, formularul se completeaza atit pentru activele fixe corporale amortizabile, ciit si pentru cele
neamortizabile, dupa caz;
h. dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia activelor fixe corporales
potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XMLy in scopul
validarii datelor introduse:
hl. in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor
fixe corporales si se afiscaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducatorul entitatii publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, in
conditiile legii, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate publicas;
h2. in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
corporales se afiseaza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa
corectaren acestora se procedeaza potrivit lit. h1).
5.72. In cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe
corporalen in sistem, este necesar sa se transmita un alt formular cu eventuale modificari si
completari vor depune un formular aviind bifata rubrica «Situatie financiara rectificativas, efectufind
urmatoarele operatiuni:
a. in ultimul formular «Situatin activelor fixe corporales introdus si validat de sistem utilizeazn
butonul «Export XMLy, fiind generat un fisler de tip XML;
b. in scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe corporale », entitatile publice importa
fisierul de tip XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului «lmport XML,
In acest caz este utilizat butonul «Ilmport XML» in situatia in care se doreste completarea
formularului «Situatia activelor fixe corporales cu informatiile corespunzatoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a [i respectata structura sub forma de fisiere XSD care
s¢ descarca prin accesaren Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug,

5.8. Depunerea formularului F1107 Sitwagia activelor fixe necorporale” { ANUAL) {amortizabile
si neamaortizabile)

5.8.1. Completarea in sistem electronic a clementelor din formularul «Situatia activelor fixe
necorporalen se efectucaza de catre entitatile publice pentru fiecare sector si swsele de finantare
aferente, astfel:

a. in rubrica "An calendaristic” se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b. in rubrica «Ultima luna a pericadei de raportares se inscrie luna calendaristica pentru care se
intocmeste formularul;
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¢. rubrica «Situatie financiara rectificativay este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite
au identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia activelor fixe necorporales care a fost
depus si inregistrat in sistemul Forexebug,
In cazul in care se transmite un formular «Situatia activelor fixe necorporales fara a fi bifata rubrica
uSituatie financiara rectificativas, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;
d. In rubrica «Data intoemire» se inscrie data la care este completat formularul;
¢. «SECTIUNEA A - Informatii generales:
el. in rubrica «Denumire Entitate Publicas se inscrie denumirea integrala, fara abrevier, a
entitatii publice. Aceasta poate fi modificata oricind pe durata completarii formularului «Situatia
activelor fixe necorporalen;
2. in rubrica «CIF Entitate Publicas se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice.
Acesta poate fi modificat oriclind pe durata completanii formularului «Situatia activelor fixe
necorporales;
¢3. in rubrica «Sector bugetars se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza
institutia.
e4. in rubrica «Formular fara valoris se va selectn optiunea «DA» pentru cazul in care entitatea
publica nu are valon pentru formularul «Situatia activelor fixe necorporales;
e5. in rubrica «Sursa finantares se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate, In situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv
fiecare sursa de finantare prin selectarea butonului «Adauga Sursa de finantares,
f. dupa completarea informatiilor prevazute la lit. e), se sclecteaza butonul wAdauga Sursa de
finantares, moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatia activelor fixe necorporales,
iar pe bara de titlu ramén afisate informatiile selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire
entitate publica, CIF entitate publica si sector bugetar. Daca in «SECTIUNEA A - Informatii
generales au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisata se poate utiliza butonul «Sterges,
in urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa finantares este eliminata si poate fi reluata
completarea acestel sectiuni;
g) «SECTIUNEA B - Date comunicates:
gl. se pot completa valori numai in cimpurile marcate cu albastru. Celelalte cdmpuri nu se
completeaza deoarece suni cimpuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat,
conform algoritmului de caleul, In cadrul formularalui sunt caleulate automat totalurile, pe masura
ce sunt introduse sume in cdmpurile care participa, conform algoritmului, la formula de caleul.
Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate
automat valorile din cdmpurile de total;

g2. formularul s¢ completenzn atdl pentru activele fixe necorporale amortizabile, cit si pentru cele
neamortizabile, dupa caz;
h. dupa completarca de caire entitatea publica n formularului «Situatia activelor fixe necorporales
potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul «Validare si generare XMLy in scopul
validarii datelor introduse:
hl. in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor
fixe necorporalen si se afiscaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducatory) entitatii publice sau persoana carcia i-au fost delegate atributii Tn scest sens, in
conditiile legii, semneaza electronic in rubrica «Semnatura entitate publicas;
h2. in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia activelor fixe
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necorporalen se afisenza o lista de erori pe care entitatea publica urmeaza a le corecta. Dupa
corectarca acestora se procedeaza potrivit lit. hl).
582, In cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia activelor fixe
necorporales in sistem, se transmite un alt formular cu eventuale modificari si completari, este
necesara depunerea unui formular avind bifata rubrica «Situatie financiara rectificativa», efectudind
urmatoarele operatiuni:
a. in ultimul formular «Situatia activelor fixe necorporales introdus si validat de sistem utilizeaza
butonul «Export XML=, fiind generat un fisier de tip XML;
b. in scopul completarii noului formular «Situatia activelor fixe necorporales, entitatile publice
importa fisierul de tip XML generat conform lit, &), prin utilizarea butonului «lmport XMLy,
Se poate utiliza butonul «lmport XMLy in situatin in care se doreste completarea formularului
wSituatia activelor fixe necorporales cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectata structura sub forma de fisiere XSD care se poate
descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug.

5.9. Depunerea formularului FI1113 , Sitwagia stocurilor™ (ANUAL )
5.9.1. Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia stocurilors se
efectueaza pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a. in rubrica «An calendaristics se inserie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b. in rubrica «Ultima luna a perioadei de raportares se inscrie luna calendaristica pentru care se
intocmeste formularul;
c. rubrica «Situatie financiara rectificativas este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de credite
au identificat erori materiale in ultimul formular «Situatia stocurilors care a fost depus si inregistrat
in sistemul Forexebug. In cazul in care se transmite un formular «Situatia stocurilors fara a fi bifat
rubrica «Situatie financiara rectificativas, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular
valid, noul formular va fi respins;
d. in rubrica «Data intocmires se inscrie data la care este completat formularul;
¢, «SECTIUNEA A - Informatii generales:
¢l. in rubrica «Denumire Entitate Publicas se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a entitatii
publice. Aceasta poate fi modificata oriciind pe durata completarii formularului «Situatia
stocurilors;
e2. in rubrica «CIF Entitate Publicas se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice.
Acesta poate fi modificat orichnd pe durata completarii formularului «Situatia stocurilors,
3. in rubrica «Sector bugetars se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza
institutia,
In cazul in care sunt gestionate activitati aferente mai multor sectoare bugetare, s¢ completeaza
cdite un formular «Situatia stocurilors pentru fiecare sector bugetar;
e4. in rubrica «Formular fara valoris, se va selecta optiunca «DAx», pentru cazul in care entitatea
publica nu are valori pentru formularul «Situatia stocurilors,
e5. in rubrica «Sursa finantares, se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza a fi
completate,
in situatia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursa
de finantare prin selectarea butonulul «Adauga Sursa de finantares;
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f. dupa completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteaza butonul wAdauga Sursa de
finantares, moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatia stocurilors, iar pe bara de
titlu raméin afisate informatiile selectate, respectiv
- denumire entitate publica,
- CIF entitate publica,
- seclor bugetar,
Daca in «SECTIUNEA A - Informatii generalen au fost sclectate optiuni gresite, de pe bara de titlu
afisata se poate utiliza butonul «Sterges, in urma caruin combinatia «Sector bugetar - Sursa
finantares este eliminata si poate fi reluata completarea acestei sectiuni;
g- «SECTIUNEA B - Date comunicatles
Se pot completa valori numai in cimpurile marcate cu albastru.
Celelalte cimpuri nu se completeaza deoarece sunt cimpuri caleulate in mod sutomat, conform
algoritmului de ealcul, Tn cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masura ce sunt
introduse sume in cimpurile care participa, conform algoritmului, la formula de caleul.
Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recaleulnte automat
valorile din cimpurile de total;
h. dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia stocurilors potrivit precizarilor
de la li. a)g), se selecteaza butonul «Validare si generare XMLy in scopul validarii datelor
introduse:
hl. in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia stocurilors
si se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii
publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest sens, In conditiile legii, semneaza
electronic in rubrica «Semnatura entitate publicans;

5.10. Depunerea formularniui F1110  Sitwafin modificarilor in structura activelor nete /
capitaluri proprii® (ANUAL)
5.10.1. Completaren in sistem electronic a elementelor din formularul «Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalurilor propriin se efectucaza de catre entitatile publice pentru
fiecare sector si sursele de finantare aferente, astfel:
a. in rubrica «An calendaristics se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b. in rubrica «Ultima luna a pericadei de raportares se inscrie luna calendaristica pentru care se
intocmeste formularul;
¢. rubrica «Situatie financiara rectificativas este utilizata numai in cazul in care ordonatorii de
credite au identificat erori materiale in ultimul formular «Situatin modificarilor in structura
activelor nete/capitalurilor propriis care a fost depus si inregistrat in sistemul Forexebug.
In cazul in care se transmite un formular «Situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor propriis fara a fi bifata rubrica «Situatie financiara rectificativay, iar in sistem a
fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;
d. in rubrica «Data intocmiren se inscrie data la care este completat formularul;
e, «SECTIUNEA A - Informatii generales;

el. in rubrica «Denumire Entitate Publicas se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a
entitatii publice.

Aceasta poate fi modificata oricind pe durata completarii formularului «Sitatia modificarilor
in structura activelor nete/capitalurilor propriis;
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e2. in rubrica «CIF Entitate Publicas se inscrie codul de identificare fiscala al entitatii publice.
Acesta  poate fi modificat oriciind pe durata completarii formularului «Siteatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalunilor propriin;

e3. in rubrica «Sector bugetars se selecteaza sectorul bugetar in structura caruia activeaza
entitatea publica,

In cazul In care se gestioneaza activitati aferente mai multor sectoare bugetare, se completeaza
cite un formular «Situatia modificarilor in structura sctivelor nete/capitalurilor propriis pentru
fiecare sector bugetar;

ed. in rubrica «Formular fara valoris se va selecta optiunea «DA» pentru cazul in care
entitaten publica nu are valori pentre formularul «Situatin modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor propriis;

€5. in rubrica «Sursa finantare» se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce urmeaza
afi completate.

In situstin in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare
sursa de finantare prin selectarea butoaului «Adauga Sursa de finantares;

f. dupa completarea informatiilor prevazute la lit, e), se selecteaza butonul «Adauga Sursa de
finantaren, moment in care apare forma tabelara a formularului «Situatin modificarilor in
structura activelor netefcapitalurilor aropriin, lar pe bara de titlu ramfn afisate informatiile
selectate de catre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publica si
sector bugetar.

Daca in «SECTILINEA A - Informatii generales au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de
titlu afisata se poate wiliza butonul «Stergen, in urma caruia combinatia «Sector bugetar - Sursa
finantares este eliminata si poate fi reluata completaren acestel sectiuni;

g. «SECTIUNEA B - Date comunicates

Se pot completa valori numai in cimpurile marcate cu albastru. Celelalte cimpuri nu se
completeaza deoarece sunt cimpuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat,
conform algoritmului de caleul.

in cadrul formularului sunt calculate sutomat totalurile, pe masura ce sunt introduse sume in
cmpurile care participa, conform algoritmului, la formula de caleul.

Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recaleulate
automat valorile din cimpurile de total;

h. dupa completarea de catre entitatea publica a formularului «Situatia modificarilor In structura
activelor nete/capitalurilor propriis potrivit precizarilor de la lit. a)-g), se selecteaza butonul
wValidare si generare XML» in scopul validarii datelor introduse:

hl. in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului «Situatia
modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor propriis si se afiseaza mesajul de confirmare
a corectitudinii datelor introduse, conducatorul entitatii publice sau persoana careia i-au fost
delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneaza electronic in rubrica «Semnatura
entitate publicas;

h2. in situatia in care sistemul identifica erori in completarea formularului «Situatia

madificarilor in structura activelor nete/capitalurilor propriis se afiseaza o lista de erori pe care
institutia urmeaza a le corecta, Dupa corectaren acestora se procedeaza potrivit Lit. hl).
5.10.2. In cazul in care, dupa depunerea si validarea ultimului formular «Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capitalurilor propriin in sistem, sc doreste sa se transmita un alt formular
cu eventuale modificari si completari vor depune un formular avind bifata rubrica «Situatie
financiara rectificativas, efectufind urmatoarele operatiuni:
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a) in ultimul formular «Situatia modificarilor In structura activelor nete/capitalurilor propriis
introdus s validat de sistem utilizeaza butonul «Export XMLy, fiind generat un fisier de tip
AML;

b) In scopul completarii noulul formular «Situatia modificarilor in structura activelor
nete/capitalurilor propriin, entitatile publice importa fisierul de tip XML generat conform lit. a),
prin utilizarea butonului «Import XML,

Se poate utiliza butonul «lmport XMLy in situatia in care se doreste completarea formularului

aSituatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor propriis cu informatiile
corespunzatoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectaia structura
sub forma de fisiere XSD care se¢ poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe
site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

5.11. Depunerea formularulii F 1114  Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate peniru
cofa parfe aferenta cheltwielilor finantate din FEN Postaderare” (Trimestrial)
5.11.1. Completarea in sistem electronic a elementelor din acest formular este efectuata fiecare
sector §i sursele de finanjare, mai pufin pentru sursa de finanjare D "Fondun externe
nerambursabile®, astfel;

a. in rubrica "An calendaristic” se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b. rubrica "Ultima lund a pericadei de raportare™ reprezintd luna calendaristici pentru care se
depune formularul;
¢. rubrica "Situajic financiard rectificativi” este utilizatd numai in cazul in care ordonatorii de
credite au identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia plajilor efectuate gi a sumelor
declarate pentru cota-parie aferentil cheltuielilor finanjate FEN postaderare” care a fost depus §i
inregistral in sistemul Forexebug.
in cazul in care se transmite un formular "Situajia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru
coln- parte aferentll cheltuielilor finanjate FEN postaderare™ fiirdl a fi bifatd rubrica "Situatie
financiard rectificativd”, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;

d. in rubrica "Data intocmire” se inscrie data la care este completat formularul;
e. "SECTIUNEA A - Informajii generale”
el. in rubrica "Denumire Entitate Publicd” se inscrie denumirea integrald, fard abrevieri, a
entitifii publice. Aceasta poate fi modificatst oricdnd pe durata completirii formularului "Situagia
plagilor efectuate §i a sumelor declarate pentru cota- parie aferentll cheltuielilor finanjate FEN
postaderare”;

¢2. in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al entitijii publice.
Acesta pentru cota-parte aferentdl cheltuiclilor finantate FEN postaderare”;
e3, in rubrica "Sector bugetar" se selecteazil sectorul bugetar in structura cliruia activen:l
entitatea publics. In cazul in care entitatea publici gestionenzii activitdfi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cfite un formular "Situagia plagilor efectuate §i a sumelor
declarate pentru cota- parte aferentd cheltuielilor finanjate FEN postaderare” pentru fiecare sector
bugetar;

ed. in rubrica "Formular fiirll valori” se va selecta opjiunea "DA", pentru cazul in care entitaten
publica nu are valori de raportat pentru acest formular;
e3. in rubrica “Sursa finanfare” se sclecteazi sursa de finanjare aferentd datelor ce urmeszA a fi
completate, In situafia in care datele provin din mai multe surse de finantare, se adaugs succesiv
fiecare sursd de finanjare prin selectarea butonului *Adaugl sursa de finanjare”;
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f. dupdl completarea informagiilor previizute la lit. e) se selecteaza butonul "Adaugd sursi de
finanjare”, moment in care apare forma tabelard a formularului "Situagia plifilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finanjate din FEN postaderare”, iar pe
bara de titlu riméne afisatd sursa de finantare selectatii de entitatea publicd. Daci in
"SECTIUNEA A - Informafii generale” au fost selectate opjiuni gresite, de pe bara de titlu afisatd
se poate utiliza butonul "Sterge”, in urma cliruia combinajia "Sector bugetar - Sursd finanfarce"
este eliminatd si poate fi reluati completarea acestei secqiuni.

g. "SECTIUNEA B - Date comunicate™;

gl. se pot completa valori numai in cimpurile marcate cu albastru. Celelalte cimpuri sunt
needitabile deoarece sunt cimpuri calculate care se valideazsi conform algoritmului de caleul.
g2. rubrica "Plafi efectuate de la titlul 56 si 58, din care col.2" se completeazi cu o valoare
pozitivil, Verificarea implementatd la nivelul formularului este ca suma introdusi in coloana 1
"Plaji efectuate de la tithul 56 gi titlul 58, din care, col.2" i fie mni mare sau egaldl decdit suma
introdusd in coloana 2 "Plafi efectuate pentru cota-parte FEN (alincat 02)". Valorile intraduse
trebuie s corespundd cu soldurile conturilor contabile din balanja de verificare utilizate pentru
reflectarea plijilor efectuate de la titlul 56 si 58;

g3. rubrica "Plafi efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)" se completeazii cu o valoare
pozitivl. Verificarea implementati la nivelul formularului este ca suma introdusa in coloana 1
“Pla efectuate de la tithul 56 si 58, din care coloana 2" 53 fie mai mare sau egald decfit suma
introdusd in coloana 2 "Pliji efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)". Valorile introduse
trebuie s8 corespundi cu soldurile conturilor contabile din balania de verificare utilizate pentru
reflectarea plijilor efectuate de la titlul 56 si 58, alincat 02;

g4. rubrica "Sume in curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent” se completeazi automal. Valoarea este egalil cu diferenfa dintre cimpurile "Plagi
efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02) $i "Sume solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent”;

£5. rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectunte in anul curent” se
completeazi automat. La nivelul formularului este implementatd regula de validare ca suma
rezultatd din calcul in coloana 4 s fie mai mics sau egald cu suma introdusd in coloana 2.
Valoarea este egald cu suma valorilor cimpurilor "Sume solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent aflate in curs de autorizare”, "Sume rambursate aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent”, "Sume neautorizate de autoritijile de management aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent”, "Prefinanfare dedusa din sumele solicitate la rambaursare
aferente chelwielilor efectuate in anul curent”, "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele
solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul curent”™;

g6, rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate In anul curent aflate in
curs de autorizare" se completeazll cu o valoare pozitivi,

g7. rubrica "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent” se completeazd cu o
valoare pozitivi;

g8. rubrica "Sume neautorizate de autoritijile de management aferente cheltuiclilor efectuate in
anul curent” se completeazd cu o valoare pozitivi,

g9, rubrica "Prefinantare dedusd din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuiclilor
efectuate In anul curent” se completeazi cu o valoare pozitiva;

g10. rubrica "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate in anul curent § anii
precedenti, din care col.10" se completeaza cu o valoarea pozitivi. Coloana 9 "Sume rezultate
din nereguli aferente cheltuielilor efectuate din anul curent si anii precedenti, din care col. 10"
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trebuie si fie mai mare sau egald dechit coloana 10 "Sume rezultate din nereguli deduse din
sumele solicitate la rambursare aferente chelwielilor efectuate in anul curent”;

gl1. rubrica "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate In anul curent” se completeazi cu o valoarea pozitivil;

h. dupé completarea de citre entitaten publich a formularului "Situatia plajilor efectunte i a
sumelor declarate pentru cota- parte aferentd cheltuielilor finanjate din FEN postaderare” potrivit
precizirilor de la lit. a)-g) se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii
datelor introduse:

hl. in situafia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situajia plégilor
efectuate $i a sumelor declaraie pentru cota-parte aferenti cheltuielilor finanjate din FEN
postaderare” §i se afigeazi mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducitorul
entitdgii publice sau persoann cireia i-au fost delegate atribufii in acest sens, in condifiile legti,
semneazd electronic in rubrica "Semniturd entitate publica”;
h2. in situafia in care sistemul identificdi erori in completarea formularului "Situafia plifilor
efectuate §i a sumelor declarate pentru cota-parte aferenti cheltuielilor finangate din FEN
postaderare”, se afigeazd o listh de erori pe care entitatea publicd urmeazi a le corecta. Dupd
coreclarea acestorn se procedeazi potrvit lit. hl).

5.11.2. Entitdjile publice care, dupé depunecrea gi validarea ultimului formular "Situafia plajilor
efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentli cheltuielilor finangate din FEN
postaderare” in sistem, dorese sd transmitd un alt formular cu eventuale modificfiri si completiri
vor depune un formular aviind bifatd rubrica "Situajie financiard rectificativii® efectuiind
urmiitoarele operajiuni:

n. in ultimul formular "Situajia plajilor efectuate §i a sumelor declarate pentru cota-parte aferenti
cheltuielilor finanjate din FEN postaderare” introdus i validat de sistem utilizeazi butonul
"Export XML", fiind generat un figier de tip. XML;

b. in scopul completrii noului formular "Situatia pl&jilor efectuate §i a sumelor declarate pentru
cota-parte aferentd cheltuielilor finanjate din FEN postaderare”, entitfifile publice importi figierul
de tip. XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML"

5.11.3. Se poate utiliza butonul "Import XML" i in situajia in care se doregte completarea
formularului "Situatia plfilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenti
cheltuielilor finanfate din FEN postaderare” cu informatiile corespunzitoare existente in
aplicagiile informatice proprii, cu condijia de a fi respectatd structura sub forma de figiere XSD
care se poate desclirea prin secesarcs "Punctului Unie de Acces” de pe site-ul Ministerului
Finanjelor Publice - Sistemul nafional de raportare Forexebug.

5.12. Depunerea formularului F 1122  Situatia platilor efectuate la titlul 56 si tithd 58
Proiecte cu finantare externa nerambursabila™ { Trimestriale )

5.12.1, Completaren in sistem electronic a elementelor acestui formular este efectuatd pentru
fiecare sector i sursele de finanjare aferente, astfel:

a. in rubrica "An calendaristic” se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

b. in rubrica "Ultima lund a perioadei de mportare” se inscrie luna calendaristici pentru care se
intocmeste formularul;

¢. rubrica "Situatie financiard rectificativi” este utilizatd numai in cazul in care ordonatorii de
credite au identificat erori materiale in ultimul formular "Situajia plijilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (tithul 56 gi titlul 58)" care a fost depus 51 inregistrat in
sistemul Forexebug, In cazul in care se transmite un formular "Situagia plagilor efectuate din
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fondun externe nerambursabile (FEN) postaderare (tithul 56 si tithul 58)" firfia fi bifata rubrica
"Situafie financiard rectificativa”, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid,
noul formular va fi respins;

d. in rubrica "Data intocmire” se inscric data la care este completat formularul;

e, "SECTIUNEA A - Informafii generale”

el. in rubrica "Denumire Entitate Publici” se Tnscrie denumirea inlegrald, fird abrevieri, a
entitdfii publice. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completirii formularului "Situatia
plijilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (tithul 56 si titlul 58)";
€2, in rubrica "CIF Entitate Publici" se inscrie codul de identificare fiscald al entitajii publice.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completiirii formularului "Situatia plifilor efectuate
din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (tithul 56 §i tithal 58)";

3. in rubrica "Sector bugetar” se selectenzd sectorul bugetar in structura cliruia activeazi
entitatea public. In cazul in care entitatea publics gestioneaza activithfi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completn céite un formular "Situapia plajilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si tithul 58)" pentru fiecare sector bugetar;
e4. In rubrica "Formular fird valori® se va selecta opfiunea "DA", pentru cazul in care entitatea
publici nu are valori pentru formularul "Situagia plagilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si tithal 58);

f. dupdi completarea informagiilor previizute la litera ¢) se selecteazi butonul "Compileteazii PIA[I",
moment in care apare forma tabelard a formularului "Situajia plijilor efectuate din fondun
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)", iar pe bara de titlu rimin
afisate informatiile selectate de citre entitatea public, respectiv: denumire entitate publica, CIF
entitate publicd si sector bugetar, Dacdl in "SECTIUNEA A - Informafii generale”™ au fost
selectate opfiuni gresite, de pe bara de titlu afigatdl se poate utiliza butonul "$terge®, In urma
ciiruia Secjiunea B - "Situagia plailor efectuate la tithul 56 si titlul 58" este eliminatd §i poate fi
reluatd completarea aceste secjiuni; E
"SECTIUNEA B - Situatia plijilor la titlul 56 i tithul 58™:

gl. se pot completa valori numai in cimpurile marcate cu albastru. Celelalte cmpuri sunt
needitabile deoarece sunt cdmpuri calculate care se valideazil conform algoritmului de caleul;
g2. rubrica "TOTAL SURSE DE FINANTARE" este completatd automat in cadrul formularului
prin Tnsumarea valorilor introduse in coloanele 2+3+, | +9;

g3. rubrica "Finanfare integrald din buget (A)" se completeazi cu o valoare pozitivi, Valorile
introduse trebuie s corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanjs de verificare
utilizate pentru reflectarea plafilor efectuate de la tithul 56 "Proiecte cu finanjare din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare” si tithul 58 "Proiecte cu finanfare din fonduri externe
nerambursabile aferemte cadrului financiar 2014-2020%;

g4, rubrica “Credite externe (B)" se completeazi cu o valoare pozitivil, Valorile introduse trebuie
s corespundf cu soldurile conturilor contabile din balanja de verificare utilizate pentru
reflectarca plafilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finangare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare” si titlul 58 "Proiecte cu finanjare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020%;

5. rubrica "Credite interne (C)" s¢ completeazi cu o valoare pozitiva. Valorile introduse trebuie
sd corespundd cu soldurile conturilor contabile din balanja de verificare utilizate pentru
reflectarea plajilor efectuate de la tithul 56 "Proiecte cu finanjare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare” si titlul 58 "Prolecte cu finanjare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";
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g6. rubrica "Fonduri externe nerambursabile (D) se completenzd cu o valoare pozitivi. Valorile
introduse trebuie si corespundi cu soldurile conturilor contabile din balanga de verificare
utilizate pentru reflectarea plifilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu finanjare din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare” g titlul 58 "Proiecte cu finanjare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";

g7. rubrica "Activitafi finanfate integral din venituri proprii (E)" se completeazd cu o valoare
pozitivi. Valorile introduse trebuie s corespundd cu soldurile conturilor contabile din balanfa de
verificare utilizate pentru reflectarea plafilor efectuate de la tithul 56 "Proiecte cu finanjare din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare” i titlul 58 "Proiecte cu finanjare din fonduri
externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";

8. rubrica "Integral venituri proprii (F)" se completeazi cu o valoare pozitivii, Valorile introduse
trebuie s corespunda cu soldurile conturilor contabile din balanfa de verificare utilizate pentru
reflectarea plifilor efectuate de la tithul 56 "Projecte cu finanjare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare™ si titlul 58 "Proiecie cu fnanjare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";

29. rubrica "Venitur proprii §i subventii ((G)" se completenzil cu o valoare pozitivd. Valonle
introduse trebuie 83 corespunddl cu soldurile conturilor contabile din balanja de verificare
utilizate pentru reflectarea plifilor efectuate de la tithul 56 "Proiecte cu finanjare din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare” si tithul 58 "Proiecte cu finanfare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";

g10. rubrica "Bugetul Fondului pentru Mediu (I)" se¢ completeaza cu o valoare pozitivil. Valorile
introduse trebuie 88 corespundi cu soldurile conturilor contabile din balanfa de venhecare
utilizate pentru reflectarea plifilor efectuate de la tithul 56 "Proiecte cu finanfare din fondun
externe nérambursabile (FEN) postaderare” si titlul 58 "Proiecte cu finanjare din fonduri externe
nerumbursabile aferente cadrului financiar 2014-2020";

gl 1. in cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe misurd ce sunt introduse sume in
chmpurile care participd, conform algoritmului, la formula de caleul. Dacl utilizatorul
sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din
cimpurile de total.

h. dupd completares de citre entitatea publicd a formularului "Situagia plitilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 g titlul 58)" potrivit preciziirilor de
la lit. &)-g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in scopul validari datelor
introduse;

hl. in situajia in care sistemul nu identificd erori in completarea formularului "Situagia platilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" gi se
afisenzi mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducitorul entitdii publice
sau persoana clireia i- nu fost delegate atribufii in acest sens, in condifiile legii, semneazi
electronic in rubrica "Semniiturd entitate publich™;

h2. in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Situatia plagilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (tithul 56 gi titlul 58)°, se
afigenzd o listd de erori pe care entitatea publicd urmeaza a le corecta. Dupd corectarca acestora
se procedeazi potrivit lit. hl).

5.12.2. Daca dupi depunerea si validarea ultimului formular "Situafia plifilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (tithul 56 gi titlul 58)" in sistem, Municipiul
Roman doreste si transmita un alt formular cu eventuale modificlri §i completiiri vor depune un
formular avind bifatd rubrica "Situajie financiard rectificativi" efectudnd urmitoarele operafiuni:
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a. In ultimul formular “Situafia plajilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (tithul 56 5i titlul 58)" introdus gi validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML",
fiind generat un fisier de tip. XML;

b.in scopul completiirii noului formular "Situagia plajilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)", entitijile publice importa figierul de tip.
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

5.12.3. Se poate utiliza butonul "Import XML" si in situafia in care se doreste completarea
formularului "Situajia plijilor efectuate din fonduri exterme nerambursabile (FEN) postaderare (titlul
56 si titlul 58)" cu informajii corespunzitoare existente in aplicajiile informatice proprii, cu condifia
de a i respectati structura sub formd de figiere XSD care se poate desciirca prin accesarea "Punctului
Unic de Acces” de pe site-ul Ministerului Finanfelor Publice - Sistemul najional de raportare
Forexebug.

5.13. Depanerea formularaluwi F 1123 , Sitwatio platitor ¢fectuate la titlal 657 - Cheltuieli
aferente programelor cu finanfare rambursabild" { trimestrial )

5.13.1. Completarea in sistem electronic a elementelor acestui formular este efectuatd pentru
fiecare sector si sursele de finanjare aferente, astiel:

a. in rubrica "An calendaristic™ se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b.in rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare™ se inscrie luna calendaristici pentru care se
intocmeste formularul;

€. rubrica "Situajie financiard rectificativi" este utilizatd numai in cazul in care ordonatorii de
credite au identificat erori materiale in ultimul formular "Situagia plagilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finanjare rambursabild" care a fost depus §i inregistral in
sistemul Forexebug, In cazul in care se transmite un formular "Situagia plajilor efectuate la Titlul
635 Cheltuieli aferente programelor cu finanjare rambursabild” fird a fi bifatd rubrica "Situatie
financiard rectificativit”, far in sistem a fost deja Inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va f respins;

d. in rubrica "Data intocmire” se inscrie data |la care este completat formularul;

e, "SECTIUNEA A - Informafii generale®:

¢l in rubrica "Denumire Entitate Publici” se inscrie denumirea integrald, firfi abrevieri, a
entitfii publice. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completinii formularului "Situagia
platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabild”;

¢2. in rubrica "CIF Entitatea Publici” se inscrie codul de identificare fiscala al entitiifii publice.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completiirii formularului "Situagia plijilor efectuate la
Tithul 65 Cheltuicli aferente programelor cu finanjare rambursabil®,

3, in rubrica "Sector bugetar” se selecteazi sectorul bugetar in structura clruia activeazs
entitatea publica. In cazul in care entitatea publica gestioneazi activiti)i aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa clite un formular "Situajia plajilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finanjare rambursabili® pentru fiscare sector bugetar;

4. in rubrica "Formular firfi valori” se va selecta opliunea "DA", pentru cazul in care entitaten
publica nu are valori pentru formularul "Situagia plajilor efectuate la Tithul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finanjare rambursahild™;

f. dupd completarea informajiilor prevzute la lit. &) se selecteazii butonul "Completeaza PIai",
moment in care apare forma tabelars a formularului "Situatia plajilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabild”, iar pe bara de tithu rimén afigate
informatiile selectate de ciitre entitatea publica, respectiv: denumire entitate publicd, CIF entitate
publicd §i sector bugetar. Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate
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opfiuni gregite, de pe bara de titlu afigatd se poate utiliza butonul "$terge”, in urma ciruia
Sectiunea B - "Situajia Plijilor efectuate la Titlul 65" este eliminati.

g "SECTIUNEA B - Situatia plagilor la titlul 65";

gl. se pot completa valori numai in chmpurile marcate cu albastru, Celelalte cimpuri sunt
needitabile deoarcce sunt cimpuri caleulate care se valideaza conform algoritmului de caleul;
g2. rubrica "Total surs3 de finanjare” se completeazd automat In cadrul formularului prin
insumarea valorilor introduse in coloanele 243+4. Pentru fiecare rind, se insumeazd valorile
introduse in cmpurile "Integral de la buget (A)" + "Activitdji finanjate integral din venituri
proprii (E)" + "Integral din venituri proprii (F)";

g3, rubrica "Integral de la buget (A)" se completeazd cu o valoare pozitiva. Valorile introduse
trebuie sl corespundi cu soldurile conturilor contabile din balanfa de verificare utilizate pentru
reflectarea plagilor efeciuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finanjare
rambursabild”;

g4. rubrica "Activitdji finanfate integral din venituri proprii (E) se completeazi cu o valoare
pozitivil. Valorile introduse trebuie s corespundi cu soldurile conturilor comtabile din balanga de
verificare utilizate pentru reflectarea plajilor efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli aferente
programelor cu finanjare rambursabila”;

g5. rubrica "Integral din venituri proprii (F)" se completeazil cu o valoare pozitivi. Valorile
introduse trebuie si corespundil cu soldurile conturilor contabile din balanja de verificare
utilizate pentru reflectarea platilor efectuate de la tithul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finanfare rambursabild";g6, in cadrul formularului sunt calculate automat totalunle, pe misurd ce
sunt introduse sume in cimpurile care participd, conform algoritmului, In formula de caleul. Dach
utilizatorul sterge/modificd valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate aulomat
valorile din cimpurile de total.

h. dupd completarea de ciitre entitatea publica a formularului "Situatia platilor efectuate la Tithl
65 Cheltuicli aferente programelor cu finanjare rambursabild” potrivit preciziirilor de la lit. a)-g},
se selecteazil butonul *Validare si generare XML" in scopul validarii datelor introduse:

hl. in situagia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Situatia plafilor
efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanjare rambursabila” si se afigeazi
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducitorul entitifii publice sau
persoana cireia i-au fost delegate atributii in acest sens, in condifiile legii, semneazi electronic in
rubrica "Semnfiturd entitate publicd";

h2. in situagia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Situagia plaplor
efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanjare rambursabila” se afiseazi o
listil de erori pe care entitatea public urmeazi a le corecta, Dupd coreclarea acestora s¢
procedeazd potrivit lit. hi).

5.13.2. Daca, dupd depunerea si validarea ultimului formular "Situatia plitilor efectuate la Titlul
65 Cheltuicli aferente programelor cu finanfare rambursabild” in sistem, Municipiul Roman
doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificiri 5i completfri vor depune un formular
aviind bifd rubrica "Situajie financiard rectificativil” efectufind urmitoarele operajiuni:

a. in ultimul formular "Situagia plajilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finan{are rambursabild" introdus si validat de sistem utilizeazi butonul "Export XML, fiind
generat un figier de tip. XML;

b. in scopul completirii noului formular "Situagia plagilor efectuate la Tithul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finanjare rambursabila®, entitifile publice importa figierul de tip. XML generat
conform lit. a), prin utilizarea butonului "Ilmport XML".
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5.13.3. Se poate utiliza butonul "Import XML" si in situajia in care se doreste completarea
formularului "Situagia plajilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finangare
rambursabild” cu informatii corespunzitoare existente in aplicafiile informatice proprii, cu
condifia de a fi respectatd structura sub formi de figiere XSD care se poate desciirea prin
accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finangelor Publice - Sistemul
nafional de raportare Forexebug.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabililitatile S-SBC

6.1.1. Raspunde de instruiren personalului din subordine care assigura depunerea on-line a
documentelor financiar-contabile.

6.1.2. Raspunde de monitorizarea modului in care sunt introduse datele in sistemul electronic
national de raportare Forexebug pentru depunerea on-line a documentelor financiar-contabile,

6.1.3. Raspunde de stabilirea si monitorizarea implementarii corectiilor specifice in cazul in care a
constatat erori in utilizares sistemului electronic national de raportare Forexebug in introducerea
datelor pentru depunerea on-line a documentelor financiar-contabile.

6.2. Responsabilifitatile personalului de executie direct implicat in completarea balantei de
verfficare in sistemul electronic national de raportare Forexebug

6.2.1. Raspunde de insusirea si respectarca regulilor stabilite pentru completarea in sistemul
electronic national de raportare Forexebug a datelor specifice pentru depuncrea on-line a
documentelor financiar-contabile

6.2.2. Raspunde de corectitudinea introducerii in acest sistem electronic national de raportare a
datelor referitoare la depunerea on-line a documentelor financiar-contabile.

1. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT : -

B. ANEXE: -

Consultant iy Anca
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Municipiul Reman
Compartimentld Audi publbc iniem
Procesal: Mamsgement madil public istem
Ciclil DEMING penira activitaiea Elabsrare planuri specilics
A. PLANIFICARE
L Planul muliinnual
Date de intrare:
= Ognnigransa Mamicipiule Romes Subactivitati: "
= Regiilamenial de teganizee s fendicnane i 30
ol Musicipluls) Romun - Pregatires docmentelor i vederes
,wm-ﬂg—upﬁﬂn—:hlﬂﬂ glaboraril Planuls mulianual: - Rl de juntificare & il B i
"““M;“L — & clabormrea unus tablou caw wa caprinds. L g foeq selectste misienile de audit coprine in
- Centralumiorul respomsabililor de proocie ":m - et W
;‘-Lhnklt:ﬂulumuk flecinei streciuri h anabiza riscusifor sociate prscesel i M : - Audisor intorn
P activintilar
- Procedurile operaticoaks aplsahiss -
Miecare sbnuciurh ongand i o
1. Planul anoal
Date de intrare:
- Plan mualtianual de audd Subactivitstiz
- Balicitari din parten conducerii instilistici Date de fesire:
{Mmoranddum salicitare informali) - Pregatires donsmenickor in vedenea
- Chtggansgraia blunicipaill Bomas elabararti Plamealui anial de sudia jntern
« Regulameniul de organizare o actionan A iderilifiares ploceckal 4l activilatibo - Paforal de justificmre § mosduli s enre ol
al Mumsicapiibe Roman — ibeafnurabe in cadnid instinsticl p o st ——_e  {ha seloceste misiusdle de mdit copranse in
« Legiulatin bn vigoare privisnens lo sudisul ateremle plan
public iniem b deteemminmien puncinjubai ivisl ol riscuribor
= Hista prosgssior i herazhizares noeinme |3 naved prneral de Rerpors. imiocmia: Al iicd mem
« Centralmmorul respossohililor de process it
= Lissele de activiin] ale fiecare] stneciuri
argantralorice
= Prescodiribe opcrmionabe aplicabile
figears) racnan argenizesorice
B. DESFASURARE
L Planul multinnusl
Drate de intrare:
- Cirganigrama Municipitui Raman Subactivitati: Date de jesire:
= Regalmmesiul de orgasizare 5i funstonan ;
of Municipiului Romas _ * Hisbirases o aprobess Plomie sionse Phin siltiani apdohae
.|ﬂmmhﬂmmhﬂtﬂl et . kil the —— .
pubilic imerm Ausdlit prubilic ke & Plamibal o)l Fespana -anlummine. wadiice mmiem
= Cemiralizatorl respoossbd|bor de process
- Limighe de activiesti ale fecancd siruciu
oA e
- Procedurile nperstinnale aplzabike
5 : 5 s

Codul: PDCA_AIN_1 Edifia:l Revizia:0 Nrex: Pag: 1/2
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L] Dpsrriybosdl Capa (TP Aot Fil 1ol
T ot e e
Municiplul Roman

Comparizmentul Andit publc miem
Procesul: Monagement suda public inbern

Chelul DEMING penirs sctivitaiea Elnborare planeri specifice

11 Plawl anual

Date de intrare:

= lan maltismal sproha

= Soliclon din parizs conduceril msiiutia
{Memnarmndinm solicitare infhematii)

= Cupganigrams Municipiuhs Roensn

- Regulameniul de organizse s lunmiosans
o Mlumicipinini Raoman

« Liegialutia i vigoare privisonre I suditl
public intern

« Hearbs proceschor

- Centralizmonl respomsabilfior de procese
~Lispele de petivitati ale fiecare stnschari
organirstorios

- Procedurile uperatisnale aplicabile
fistarl abnuciu oiganirabmice
<Recmandail ale LCAAR W comp de oudia
public intem de la nivel leravhic saperion

= Soligiceri ale managemenisiui de varf ol
IEiie

Subnaetivitnti:

« Elshorsren Refermubai de justificsre 5
okl in care mi Bl sghocime mishinilo
de msdii

C. CONTROL
1. Monitorizare

Date de intrarve:

v

= Elshorsrea si aprohenei Plasiliol anual de
uudit intern

« Tranamiteres Manubsi anual de sudil

Date de fesive:

~Refernl junificare 5 mosdalul m care mu fosr
sclecimic misundle cuprinse in plon

= Pian smusd de sadit iniem apobai

«Adresa cranamiery imiems plan sosd de
audit inkermn

2. Masurare (evaluiare)

Date de intrare:
Man multismal gproba

iarmerilu de predare a Planulel mubianual

Plan simal de wudsd inacm

= Amiponninl postro vesificares respectarii
iermernilisi do predare a Planubal snosl

tmern caninom procsduril Respans -miocmane ssdiios mem
-aprobant Primar
Subactivitati; Date de jesire:
Subactivitati:
= Ampeonirol pentr verificana respectari

Dt de lesire:

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1. Managementul riscierilor peniru procesul de audit:
- Rogistru riscuri Compartiment Audit public intern - cod RRS_AIN

- Planuri de actiuni specifice fiecarui ris¢ inerent identifical

2. Analiza SWOT activitard compartiment Awudit intern — cod SWOT_AIN

Datn: 09042019

Prin indrumarea Consultantului SMC,

Intocmit, Auditor intem
Gavrilufa Tulia

Anca

Codul: POCA_AIN_1 Editla:]l Reviria:D Nrex: Pag: 22

Prolect cofinantat din Fondul Social European, prin
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PCCA

mmuﬂ r-ummu

<

Boicriamn

Munlﬂlul Roman

Croampanimnesul Audil pohlic meom

Ciclul DEMING peniru activitaten Pregatires misiunll de asdit inlern

A. PLANIFICARE

Date de intrare:

- Programesl mmasl do sedit interne

- Leglslatin in vigosne priviiars bs audiiul
public intern

3. Procedlom inserna priviloare ls pregaiies
miikiznii de mudia ingern

Subactivitani:

= Indormares sractaril de sudimi priviiosse
|n misiunes do sudii care urmesr B W

deilsumg

- Demcnsiraien imdepenidenie siudion o
fais de skructun miditsts

B. DESFASURARE

Date de intrare:

- Prosgranusl sewn! de sedine lnlerne

= Leginkatin in vigoee priviinane ks sudiul
pulsiic intern

= Peneedurn iniema priviboare |a pregaties
miniumil de oudin inserm

Subactivitani:

= Realizares unel Wmsinin cu reprezestmmiul

sinactui nuiitais peniru & dsouin domeniul
mulsilue, obiectivele masiomii s icakalviai s
e limcru

- Cpnpusierea domemiulus smsdiiabil

Date de lesire:

~Motificans peivind dikiEres misnns
de madit inlern
+ Ordimial de servicii

Dgcinrmin de indspendenta

Respom, imncmare: Ausditor iniem

Daie de iesire:

-l imuba sedimted de deschiders
= Chestiossnud de luang ls cumartnia
o - Sudiul prelimimar

= formusland Sishiliren punciagalun ol al
riscurilor 31 icrarleranca risciinhor

« Memtiflenren pericaledor din siructura = Programul mistunil de sudit interm
aulsnEn
=~ Progrmmailul miniuni de sudil mmem Rexpoen. indocmirs: audier inseen
C. CONTROL
1. Maonirarizare
Date de intrare; Subnctivitati: : | Dute de jesire:
2. Masurare (evaluare)
Daie de intrare:
~Mlimmtu gedinge de deschidere Subactivitati:
= Chestivnarul d¢ fume |a cunostints « dugnpoeirol pemna verificanm Date d‘ lesire:
- Btudinl preliminar coeiformiinii intoomirii docamenielon W
= furrmuslanad Stabilives ponciajulsl pregalitonne aferenie efcctunni ecasel
nirfal al ricaidar ol icarhizeren mismiuni di susit o
racunios
= Programul mismng de medil miom

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I.  Managemental riscurflor pewira procesul de audit;
- Registru riscuri Compartiment Audit public intern - cod. RRS_AIN
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati compartiment Audit intern — cod SWOT_AIN

Datn: 089042019

Intoomit, Auditor intern, Gavriluja ]uli?

Prin indrumarea Consultantului SMC, ﬂ“w_
Codul: F':I-I:A_MH_I Edifia:l Revizia:0 Nrex: Pag: 11

Prolect cofinaniat din Fondul Social European, prin Programul

ey

Cod MySMIS 122867/Cod SIPOCA1
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PCCA

“m Hﬂm

.

LIt

Munichplul Roman

" Compartimeniul Aadit publs: amem
Procciud: Management sudil public inbern

Ciclul DEMING pentru activitaten Interventin la fata loculul

A. PLANIFICARE
Drate de intrare: — Subactivitati: Date de fesire:
e S Subactivitati: Dhade de lesire:
Daie de intrare: « Efilsmres de boulsn in coneordsaly oo - chestionae,
Pragransul misssnic d¢ auda - liale ¢ verificare,
- Pregrareail wnal de audisur interne « Furnirares do infornmih n carsd in cone a ':‘;
- Programul missni de sk st dopistase probilome 3) wcgularita m:‘
1nﬁhw::n. i 7 p‘qlﬂn. W;mmm#:?m - fkaa de identificare si analivn o peoblemei
- Proceduls sricma priviioere In pregaine Furnizeaa wn spEijin adecym fw:m“*m“
manisl de andit iniem - Prereniarca calro siruciurs sudilnin & iregular
i 1 uditcwilof, 8 consainrilor & necontdaridar -Nota centralizalvare & Socumenielor de
prelimine g
= Pelinuty sedintci da inchidene
C. CONTROL Respons. ineacmire: suditor ngern
1. Monitorizare
Ihie de intrare: Subactivitati: Date de iesive:
- -.ﬁ - -
2. Masurare (evaluare)
Dhte de intrare:
- programiil miskenii de subia
- limte dis verifiware,
- 1gsie, Subactivitati; :
« i dhe B, « Ausocomirol pentha verificaren Date de fesive:
« imiErviurl p comfbemitniil isocmir docsmenicior de 2
= fina de it flicare 5 mnaling & efectunne propei-riss o fecans misiund de
rahleme mudit e
« foemmmlnril de consEstares s
repaninm o inegulariisiidon
- Mota de wipervizane o dorumenyplot
= Minuis sedinded de inchidere

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurifor pentra procesul de audis:

- Registru riscuri Compartiment Audit public intern - cod RRS_AIN
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2 Analiza SWOT activitati compartimens Audit intern — cod SWOT_AIN

Dents: 09.04.2019

Intocmit, Auditor intern, Gavrilufa Tulis

Prin indrumarea Consuliantului SMC, E‘W LI

Codul: PDCA_AIN_3 Edifia:1l Revizla:0 Nr.ex Pag: i1

Project cofinantat din Fondul Soctal Eurcpean, prin Programul
Cod MySMIS 171867 /Cod SIPOCA10S
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PCCA <«
Papomd s Come dnbperaid ___:_'_‘_:__,_

Punlelipiul Roman

Compantimentul Audil paiic e
Procesul: Manapeenes mudit peiblic iem
Cielal BEMING peatru activitnies Raporiares rexubinielor misiunii de awdit

A. PLANIFICARE

Date de intrare:

1 Suhn'l_lﬂlnli:

B. DESFASURARE

Date de intrare:

= Programul susl do miditan ineme

= Programal manienii de auda

« Legielatln in vigoare privitare la mdibsl
peablic imipm

= Procedims internn priviioan: b1 pregatines
mindunid do sudid inderm

= dovezile de nidd oolocime

C. CONTROL
I. Moniierizare

Date de intrare:

2. Masurare (evaluare)

Dhaie de intrare:

« paspmirl masiumii de oudit
- Proieciul Rapariila de madii inlern
= belinsmin Peuniaii de congibire

Date de iesire:

Subactivitnii:
- Prezentares caire siructurn msdital &
plaigciivolor, conyimiarilor s ecomaadaribar
= Annlizmes puncialui de vedore al stiwcturil

" quditais aspra prodeciidul repontiilul de madii

interm ab stabilingn unei rmaniund de concillon
{dace exie crnall

= Prefucrans mapoiuli de sl siem s
mhigurmmn ¢i howita conkine &l pemctul de
videre ol sinicistil madilnie

Dt de fesire:

= Proiectul Reporiibl de sudin intsen

= Aulreaa de transmitene 4 soesiul docemis
- Mbtnuts Heunhanil de eonciliens (e car)
=+ Bapariul do audil smem

Respons. imocming: sad o imom

Subactivitati:

(dupn caz)
- Raportal de sudil micm
» Mimuiin sedintei de inchidere

Subaetivitani:
- Aminconinod penir veilicares

eomiarenitatil minemini documentelos de Eam—

efeciiare progaw-zias o fecarel mitll de
midif iniern

Date de fesive:

Pate de jesire;

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul rivcurilor pentru procesul de audit:

- Registru riscuri Compartiment Audit public intern - cod RRS_AIN
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2, Analiza SWOT activitati compartiment Audit imtern - cod SWOT_AIN

Data: 09,04.2019

Intocmit, Auditor intern, Gavriluga lulig

Prin indrumarea Consultantului SMC, Goro

Codul: PDCA_AIN_4 Edifiail Revizia:0 Nrex: Pag: 1/1

Prolect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul
Cood MySMIS 122867/ Cad SIPOCA105

Y
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PCCA

-

Proajram (e s oaa Lﬂ-."dﬂ
Municipiul Roman
Cemparimerdnl Audii polblic miem
Chelul DEMING pentru sctivitaiea Urmariren recamandarfer
A. PLANIFICARE
Date de intrare: Subactivitati: Date de jesire:
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitatiz Date de lesire:
+ Programul missmii de swdi R - Fiaa de crmarare o implementari
- Legisinils im vigoare privisore |a sudiiil .1 ‘::]'ﬂlm' m;mul recamandarilor
ik feriam d.;m-ﬁ IEEiardar :mwmiﬂ WITANIRE
- Procedura micma peiviicare |s pregatines adict iyl ementaria necormandacidor
e Warificarca mplemeniaril recoanandarilin . .
taportad de asdit miem Keipom. imoemire: audior nkem
C. CONTROL
1. Monitorizare
Date de intrare: Subactivituti: Dute de lesire:
2, Masurare (evalware)
Date de intrare: Subactivitat:
- Rapeatul de midit intern + Autcoetral peneny verificanen Date de jesire:
- Fita de urmarire & recomandsilon comlormnatia urmaririi smplementari 2
- Rapoarie smestrinke privid recomandanios Sormubae 5 documeniate @
mimnariTea insplemesiarii Taporiull dz adll imien
recomtianidariios

D, AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1. Munagementul riscurilor pentra procesul de audit:
- Registru riscuri Compartiment Audit public intem - cod RRS_AIN

- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2, Analiza SWOT activitati compartiment Audit intern - cod SWOT_AIN

Data: 09,04.2019

Imtoemit, Auditor intern, Gﬂﬂlu{,:élﬂi_‘l

Prin indrumarea Consultantului SMC, w

Codul: PDCA_AIN_S Edifia‘l Reviziad Nrex: Pag: 1/1

Prokect cofinantat din Fondul Soclal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020
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Cod MySMIS 112867 /Cod SIPOCA10S




Municipiul Romian

Compartameniul Audit public msom
Peroeeiul. Managemenl mnfd pubfic inbern
Clelul DEMING pentra activitates Raporiares sctivitatil de sedit intern

A. PLANIFICARE

Date de intrare:

B. DESFASURARE

Suhaetivitati:

Date de jesire:

Date de intrare:

- Programele misiunilor de sadit
ftapoancle de audit imem

- Legiilaiin in vigose priveinane by mukitol
public intern

= Proceslurn interas privisoses In pregatires
muiiivenibid de mudid inberm

Subactivitn:

Imiccmiven, aprohaces v rmmsmuilerea. Lo
UCAAR] & maporiadi nuale

Date de iesire:
Rapoeiul privind sclivitales deslasania w
il
=Aufrean G eramsmisere o LHCAALT

Respows intocniies audior insen

Diate de jesire:

C.CONTROL
1. Moniterizare
Diate de intrare: Subactivitati:
- ﬁ -
2. Masurare (evaluare)

Diate de intrare: Subactivitati:
Raporiud privind sctivitales = Agingontrol pestru veniicania
deafpuarain in anod .., genbomm iadil imdocmizid rapoftani soeaale
recamandsriloe

Date de iesive:

0. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Muanagementul riscurilor pentru procesul de audit:

- Registru riscuri Compartiment Audit public interm - cod RRS_AIN
- Planuri de actiuni specifice fiocarui risc inerent identificat

2, Anafiza SWOT activitati compartiment Audit intern — cod SWOT_AIN

Data: 09.04.2019

Prin indrumarea Consultantulul SMC, Go

Intoemit, Auditor intern, Gavriluta I“HEJ

Codul: PDCA_AIN_& Ediflazl Revizia0 Nrex: Pag: 1/1

Probect cofinantat din Fondul Soctal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativl 2014-2020
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Cod MySMIS 121867/ Cod SIPOCAIOS




@ PCCA -

Lamptety s Sheestr

Municipiul Roman

Compartmentul Asdil publi: stom
Procesal: Mesagemeni mdn pobdic intern
PARTI INTERESATE INTERNE = FURNERORI INTERNMI

Infuents fomizorulul intern
asupra pctivitatilor
Informatii documentate transmise de furnizorel intern Compartim. de audit public intern Compartimentula de aundit
public intern
ridicats madie reima
- Liste sctivitatilor desfasurate la nivelul fiecars structuri organizatorice
iunlori | - Evidenta procedurilor operationale aplicabile structurii organizatorice
- Seturile procedurilor operationale st regulamentele specifice aplicabile structurii organizatorice
- Fizele de post ale personalului 31 delegarile de stributii
= Decini/dispoziti specifice
- Datele si informatiile specifie soliftate de suditorii imterni in corelare cu misiunile de sudit
Nota:
= influenta ridicata = furnizoml imemn trebu ranamita Compartimentulni Aundit public intem i informatii documentate care sunt de maxima importanta pentry aCest compartiment s1 pe Care acest
compartiment rebuie sa le proceseze neaperat - )
- influenta ridicata = furnizorul interntrebuie sa transmita Compartimentului Audit public informatii docurnentate care sunt de importanta medic pentru acest compartiment ; intarzierea furnizorului
intern in transmiterea catre scest compartiment a respectivelor informatii documentate nu blocheaza continuitatea sctivitatilor Compartimentului Audit public

- influentata redusa = furnizosul intem trebuie sa transmita Compartimentului Audit public informatii documentate care sunt de importanta scazuta pentru directie, acestea avand pentru acest .
eompartiment doar un caracter orientativ ; intarziersa furnizorului infern in transmiterea catre Compartimenul Audit public n respectivelor informatii documentate nu afeteaza conformitates desfasurarii
activitatilor acestul compartiment

Data: 15.04.2019 Intocmit, Auditor imtern, Gavriluta Tulia ﬁ

Sub coordonarea consultantului SMC, §

Codul: PINF_CAIN Editia:1 Revizia®d Nrex Pag.l/l
Prolect cofinantat din Fone_. Social Evropean, prin Programul Operational Capacit. . Administrativ 2014-2020

A




T E S - RS
it imieTn
PARTI INTERESATE INTERNE - CLIENTI INTERNI]
Influenta datelor furnizate de
Informatii documentate furnizate de Compartim. AIN clientului | directie asupra activitatilor
...... tern MHecesitatea clientulul intern iriberm chientulul intern
ridicata | medie | redusa
toale structurile = Pregatires misionii de audit intern - Informare asupra - Motificare misione de aadit intem
organizatrice ale deralarii misiuniti de audit -ﬁgﬁ%niﬁuaiﬂmg
Municipiului Roman 5| | - Raportarea rezultatelor misionii de sudit intern - Fisele de constatare si raportare a iregularitatibor
enitatilor aflate in - Informare asupra rezultatelor misiunii de audit - Projectul Raportului de sudit intern
coordosare = Urmnarirea implementarii recomandarilor — Informare = Raportul de sudit intern
asupre feduliatelor midsin de swdil
Primar - Informarea generala si specifia privitoare la - Planunie anuale si multianuale de audit interm
disfunctionalitatie constatate in urma misiunilor de - Rapoariele de audit intern
audit intern efectuale constatate u
Miota: i . .
1Hn.__.n_.ﬁ..EEEunnﬁn!_EnEE_nn-____.“__-uum_n__.nn.___nuwniu_-EEEEHEEHE_%EE-&%EE!HE%EE
rebuie 53 procesere neapErst

- influenta ridicata = Compartimentul de audit public intern trebuie sa transmita gligntulul s2u intem informatii documentate care sunt de importanta medic pentru acesta | intarrieres directiei in
transmiterea catre clientul sau intern a respectivelor informatii documentate nu blocheara continuitatea activitatilor acelui client intern B
- influneta redusa = Compartimentul de audit public intern trebuie sa transmita ¢lisntlul sau ipern informatii documentate care sunt de imsportanta scazuta pentru acesta, acesteinformatii documentate
avand pentru acel client inters doar un carscter orientativ ; intarzierea directie] in transmiterea catre clientul sau intern a respectivelor informatii documentate nu afecteaza conformitaten desfasurarii
activitatilor clientului sau intern

Diatn:15.04.2019 Intocmit, Auditor imtern, Gavriluga lulia aﬂ
)
Sub coordonarea consultantului SMC, Anca ,Hm.

Codul: PINC_CAIN Editia:1 Revizia:d Neex: Pag. L/l

winﬂﬂﬂ:!ﬁ.n!aﬂ!.-@ﬂimﬁﬁ!.u&:?nﬂ!{nﬂnﬂﬂﬂﬁ_nuﬁnﬂm}giﬁﬂiﬂﬁ;nﬁu
Cod MySMIS 121867/ Cod SIPOCA1DS




Parte interesata Asteptarile partii interesate

I Conformitates s legalitmea efectuarnii misionilor de Rapoarte anunle de audit intern

audit intern in corelare cu planurile de audit aprobate

Suport informational in efectuarea misiunilor de andit | -Rapoarte anuale de sudit intem

Curtea de contun

Intocmit, Auditor intem, Gavriluga Tulia wﬁ

Suh coordonsren consuliamtulug %F%

- Planurile anuale de audit intem si Rapoarte ale
misunilor de audit intern (la solicitare expresa)

LSV



Municipiul Romian

INFORMATII DOCUMENTATE EXTERNE

INFORMATI DOCUMENTATE INTERME

Generalo: politica SME, politica riscuri,
manualul 5MC si procedurile de sistem

Specifico: procedurile operationale

Generalo: ROF, R

Specifica: Fisa post Auditor intern, Carta Auditului intern,
Codul de conduita al auditorului intern, PAIC

PIRAMIDA INFORMATIILOR DOCUMENTATE SPECIFICE PROCESULUI MANAGEMENT AUDIT INTERN

i ——

iﬁi&iﬁﬁﬁﬂ:ﬁ:g tabel: CENTRALIZATOR E:Erﬂﬂﬁ.i?ﬂ%ﬁ.ﬂr |

INREGISTRARI

{ INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE)

Data: 15.04.2019

Codul: IND_AIN Editia Revira:0 Nrex: Pag. 1/1 Consultant %\:ﬂ
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