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Municiplul Roman
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. ‘ [Reectin Locals de fividonts o Persoaticler

PARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI

Furnizor inters

MNecesitatea directiel de a colabora cu

Informatii documentnie transmise de farnizorul intern acestel directii

Infinenia fumizarlai intern
asupra activilatilor acestei

furnizoral intern directii
ridicata medie redusn
SRUS - infrmare adecvats privitoare la cerintele | - ROF X
managementului RU specifice acestui birou | - Regulament Intern
« Cod de conduita etica
- fise de post
- procedurs privitoare la Evaluarea performantelot profesionale
- dispozitii emise de Primar care vizeaza management RU
= docymente R solicitate de salariati
DITL constifuire dosare solutionari specifice - chitame fiscale (eliberare C1, eliberare CNP, prelucrare date. amenz CICN/CDICC, x
oficiere casatorie — sedm si biserica)
- adeverinte de solutionare anexa 24
Co reglementare sctivitate - hotaran CL i
Admimistratie Publica i
relatia cu CL
Directin Lrbanism si constiluire dosare solutionn specifice - adeverinie de rol X
Amenajare a Teritoriului - certificat de Nomencintor stradal
DIAP - birou jundic legalitntea desfasurarii sctivitatilor & - hotarani judecatoresti definitive reprezentant activiatile specifice ale biroulu de Stare X
imscrieren mentiunilor specifice in registrele | civila
directie
Cabinet Primar preluarea si rransmiterea documentelor - posts speciala %

specifice directie
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Municipiul Roman

Thigetia |eeals de Evident o Peraoanche

PARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI

Influenia furnizorului intern

e Necesiaten directiei de a colaborn cu " asupra activitatilor acestei
Furnizor intern ermbioral aterh Informatii documentate iransmise de furnizorul intern acestei directil directii
ridbenta medke redusa
Directia gprovizionarea cu materialele si - bonun de consum e
Admimistrativa tipizatele solicitate de directie - modelele de tipizate utilizate in directie
Directia economica | - decontarea contravalorii deplasarilor - ordine de deplasare X
efectuate n interes de serviciu - ordine de plita
- decontarea documentelor specifice
primite de la Dir Judeteana de Evidenta
persoameion
Compartiment - prelusrea informatiilor rezultate in - rapoarte de audit public imern imocmite de auditorii imterni in urma suditunior mteme K
Audit public intern | urma auditarii interne efectunte si specifice efectunre in cadrul noestei directii
implementarea masurilor stabilite
Birou Control - preluares informariilor specifice - manuaiul SMC in vigoare x
stralegii i privitoare la cerimele SMC s CIM in - procedurile de sistem in vigoare
marketing vederes respectani acestora - harta proceselor si centralizatorul responsabililor de procese
instituticnal - declaratia de politica SMC

- declaratia de politica privind managementul riscuriior
- gistemul general de obiective al institutiel
- programul anual de instruim interne generale SMC
- programul anual de auditun interne SMC si planul de auditare interna a acestur proces
- rapoartele de audit intern privitoare la suditares scestun proces
- rapoartele de neconformitati rezultate din suditarile interne efectuate prestui proces
- programiul amual al snalizelor de management
- procesele verbale ale sedintelor de analize de management desfasurate

Codul: PINF_DLE® Editiail Revizia:0 Nrex: Pag.2/3

Probect cofinantat din Fondul Social Eurcpean, prin Programul Operational Capacitate Administrativd 20142020

Cod MySMIS 122B67/Cod SIPOCA10S




R (eratersl iz naly et
gty Tk TPeais ———
Municipiul Roman !

Thiecia Lecsls d= Fvidenia o Posansios
PARTI INTERESATE INTERNE - FURNLZORI INTERNI

InfMuenia fornicorulal ntern
asuprn activitatilor acestei

is = Mecesitaten directiei de a colaborn éu 3
Furnizor intern Saruisoval itern Informatii documentate transmise de furnizorul intern acested directii lirectii
rdicata miel ke reduss
Directia Politia puneren in legalitate a cetatenilor cu C1 | procese verbale verificare cetateni Cl-expimte X
locala -getuatizarea datelor in RMEP

Note
- influenta ridicata = furnizorul intern trebuie sa transmita acestei directil informutii documentate care sunt de maxima imporanta pentru accasia directie si pe care aceasta directie trebuie sa le proceseze
neaparat
- influents ridicats = furnizorul intermtrebuie sa ransmiita acestel directii informatil documentate care sunt de importanta medie pentru aceasta directie | intarzheren furnizorului infern n transmiterea
catre aceasta directie a respectivelor informatii documentate nu blocheaza coninuitatea activitatilor acestei directii

_ influenta redusa = furnizorul intern trebuie £a transmita scestel directii informatii documentate care sunt de importanta scazuta pentru aceasta directie, acestea avand pentru aceasta directie doar un
caracter oriemtativ ; intargieren furnizorului intern in transmiterea catre sceasty directie a respectivelor informatii documentate nu afecteaza conformitates desfasurarii setivititilor scestel directii

Data: 22.05.2019 e db{
4
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Municipiul Reman

 hrects |ocils de Fvaiomta 8 Persoancior

PARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI

—

InMuenta furnizgornlui intern
. Mecesitaten directiel de a colnbora cu " asuprn activitatibor acestei
Furnizor intern T Informatii documentate transmise de furnizorul intern acestei directil directii
ridicatn medie redisa
SRS - informare adecvats privitoare ba cerintele - ROF X
managementului R specifice scestul birou | - Regulamem Intern
- Cod de conduita etica
- fise de post
- procedura privitoare la Evaluarea performantelor profesionale
- dispozitii emise de Primar care vizeara management RLI
- documente R solicitate de salariati
DITL constituire dosare solutionari specifice chitante fiscale (eliberare C1, eliberare CNP, prelucrare date, amenz CUCNCDVCC, X
aficlere casatorie — sediu s biserica)
- adeverinte de solutionare anexa 24
Compartiment reglementars activitate - hotsrari CL x
Administratie Publica si
relotia cu CL.
Directia Urbanism si constituire dosare solutionari specifice - adevennie de rol x
Amenajare n Terttoriului - gertificat de Nomenclator stradal

DIAP = barou puridic

legalitatea desfasurarii activitatilor si
inscrierea mentiunilar specifice tn registrele
directiel

~ hotaran judecatoresti definitive reprezentant activiatile specifice ale biroulut de Stare
civila

Cabinet Primar

§i transmiteren documentelor
specifice directied

.me' la
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humicipiul Reman

Throeila Locals dc Evidenia p Porsmsion

PARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI

primite de i& Dir Judeteana de Evidenta
persoanelor

: Necesitaten directiei de o colabora cu asupra nctivitatilor acested
Furnizor intern P AR R Informatii documentate transmise de furnizorul intern acestei directii direetii
ridicsts. | medie redusi

Directia a cu materialele i = bonuri de consum X
Administrative tiptzatele solicitate de directic - modelele de tipizate utilizate in directie
Directia economica | - deoontarea contrevalorii deplussriior - ordine de deplasare X

gfectunie in inferes de serviciu - prdine de plata

- decontarea documentelor specifice

Compartimend
Audit public intern

- prelusrea informatnlor rezultate in
urima suditaril interne efectuate si
implemeniarea masurilor stabilite

- rapoarte de audit public intern imocmite de suditon imerni in urma suditurilor interne
specifice efectuate in cadrul acestei directii

Birou Control
sirategil 5
marketing
mstinutional

- prefuarea informariilor specifice
privitoare la cerintele SMC si CIM in
vederea respectarii acestora

- manualul SMC in vigoare

- procedurile de sistem in vigoans

= harts # centralizatorul responsabililor de procese

- declaratiz de politica SMC

- declaratia de politica privind managementul riscurilor

- sistemul general de obiective al institutiei

- programul anual de instruiri interne generale SMC

- progremul anual de audituri interne SMC si planul de suditare interna & acestul proces
- rapoartele de audit intern privitoare la auditarea acestui proces

- rapoartele de neconformitati rezuliate din auditarile inteme elfectuale acestul proces
- programul amanl &l analizelor de management

. procesele verbale ale sedintelor de analize de management desfasurate
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Municipiul Roman

[acotis Looals de Vvidenta 8 Persanclos
PART] INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI

J

Infuenta farnizorulul intern

: Necesitaten directiei de a colaborn cu o asupra activitatilor acestei
Furnizor intern Sernliaeil} Informatii documeniate transmise de furnizoral intern acestel directn directil =
ridicata meiie redusa
Directia Politia punered in legalitate o cetatenilor cu C1 | procese verbale verificare cetatend Cl-expirute X
locals -actualizares datelor in RNEP
I _
Mota:
- influenta ridicats = furnizorul intern trebuie sa transmita acestel directiiinformatil documentate care sum de maxima imporania peritru aceasta directie si pe care accasia directie trebuie sa le proceseze
neaparat

- influenta ridicata = furnizonul interntrebuie sa transmita agestei directii informatii documentate care sunt de impartanta medie pentri aceasts directie | intarzierea furnizorulul intern in transmitérea

catre aceasta directie 8 respectivelor informatii documentate nu blocheaza confinuitites activitatilor scestel directii
- influenta redusa = furnizomul intem trebuie sa transmita acested directii mformatii documentate care sunt e IMpOrtants scaruln pentry sceasia directie, acestea avand pentru aceasta directie doar un
caracter ofientatiy - imarzierea furnizorului intern in transmiterea catre ncensta directie a respectivelor informatii documentate nu afecteaza conformitates desfasurarii activinatilor noested directii

Data- 22 05 2019 Director B,
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™ o Municipiul Roman |
Threiia Locals de Fidenis o Persmnales
PARTT ISTERESATE EXTERNE
Informatii documentate
Parte interesata Necesitatile partii interesate Asteptarile partii interesate fumnizate de directie partil interesate
DEPABD solutionare lucran solicitate de respectares termenbur stabilit de transmitere & - date si documente specifice conform soliciianlor primite
institutiile specifice documentelor solicitate {(CN,CC,CD, date din sosarele salutionare de directie, ef<)
- documeste privind solutionarea inscrierilor de mentiuni
prorunists in strainatate
- adrese de atestare a calitatii de cotatern roman
Consiliul Judetean Meamt - | -preluarea datelor specifice in vecersa | -prefuarea documentelar coniplete pentru - documentele specifice ptr. emiterea avizubuj de
Directia Judeteana de emiterii avizului de solutionare si operativitatea emiterii avizului de solutionare si solutionare si eliberare a certificatelor (CN.CC.CD)
Evidenta Persoanelor eliberare a certificatelar (CN,CC.CD) | eliberare a cerificatelor (CN,CC,CD) - pdrese specifice pir. sohutionare dosare de divort
-alocares unul nr. unic in Registrul ~definitiverea procedurii de divort - paniaje
National de Evidenta Certif catelor de | -respectarea termenilui mabilit de transmitere a - analize. situatil (lunare, mmestriale, semestriale, anule)
Divornt poitagelor si dite specifice solutionari lucran solicitute
- salnrizares lucratorlar MAI -respectaren termenidul siabilit de trensmitere 3
~cenirulizar date si transmiteri de dozumentelor de analiza specifice i 2 cerintelor
documente centralizatoare la DEPABD | specifice
BIABDEP NT actunlizar date in RMNEP respectarea termenului stabilit de tranamitere a - deiegath de ridiare a lotului de productie
decumentelor si 8 lotulyi de productie - dispozitii de incheiere lot
- adese de corectii

- ad-ese de solutionare lucrari specifice (HCL privitoare Ia
nomenclatoare stradale, adrese soluyionare nr locuitori,
adrese atributi de CNP, etc)
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Municipiul Roman

‘ Direim Lesala die Fyvidenin o Pervminelos

PARTI INTERESATE EXTERNE

Paria interesata

Mecesitatile partii interesate

Asreptarile partii interesate

Informatii documentate
furnizate de directie partii interesate

AEP solutionare lucrari solicitate de documente complete 5i trensmise 1a tmp de catre ~ adrese privind modificari (sectii de votare, delimitari, etc)
instituthile specifice DLEP

SRI1 solutionare lucrar solicitate de dozumente cosnplete si trensmive ln timp de catre - mpoarte. solicitari avize/ceren secret serviciu DLEP
institutiile specifice DLEP

Arhivele nationale

distrugerea cosare.or confirm
legislatiei in vigoare

documente complete 51 trinsmise 1a timp de catre
DLEP

~ad-ese de selectionare dosare privind distrugerea kor

Directia de Statistica Neam solutionare lucrari solicitate de do-umente comglete si trensmise la timp de catre - buletine statistice de nasteri, casatorii, divort. decese,
institutiile specifice DLEP schimbani de nume, pers. nascute mort
- situntii lunare specifice
Drirectia generala de sobutionare lucran selicitute de respectarea termenulun stabilit de transmitere a - ad-ese pir. verificari/avize/anulari passpoane

Pasapoarte si Servicul Public
comunitar pir. eliberarea si

institutille specifice

documentelor specifice

- disporitii de schimbare de nume

evidenta pasapoartelor simple
tnstante judecatoresti solutionare dosare aflate pe rol docuinente complete si trensmize |a timp de catre - date specifice pir. solutionare cauze aflste pe rol
DLEP
Palitia Mationals salutionare lucran solicitate de dosumente complete si trensmise la ump de catre - documente privind verficarile in teren ale cetatenilor
Palitia rurala institutiile specifice conform DLEP - vesificari restantieri
legislaiiel in vigoare
ANAF solutionare lucran solicitate de documente complete st trensmise la timp do catre - dispositii de schimbare de nume =

institutitle specifice conform
legislaticl in vigoare

DLEP

- die solicitate privitoare la cetaten:
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f B Municipiul Roman |
Threctia Louals e | videniy o Perscntielos |
PART] INTERESATE EXTERNE
Informatii documentate
Parta interesata Necesitatile partii interesate Asteptarile partii interesate furnizate de directie partii interesate
Directia de Asistentn Sociala | imtocmirea dosarelor de asisienta dosare de asistenia sociale complete date privitoare |a cetateni
Roman sociala
DGASPC intocmirea dosarelor de protectie dosare de protectie socials complete date privitoare la cetateni
sacinla
Serviciul de probatiune solutionare cazuri specizie do-umente complete si trensmise la timp de catre —date privind puneres in legulitate a persoanelor slicmte |
DLEP
SMUR punerea in legalitate & persoaselor | documente complete si trensmise In ump de catre “Aat privind puneres in legalitate 4 minoribor
intermate DLEP
Penitenciare punerea in legalitate a detinutilor documente complete si trensmise |a timp de catre date privind punerea in legalitate a det nutilor
DLEP
UAT-uri solutionare cereret de la cetateni documente complete si trensmise ia imp de catre date specifice soliciate privitoare la cesateni {CN, CC,
DLEP CD, anexa 9, schimburi de nume, etc)
SPCLEP-uri solutionare hucrari specifice documente complete 5 trensmise |a timp de catre date specifice solicitate privitoare la cetateni (CN, CC,
DLEP CD. anexa 9, schimbari de nume, fise de evidente locake)
-Cabinete notariale solutionarea dosarslor aflate in dosumente complete si trensmise la timp de catre _dats specifice solicitate privitoare [ cetateni { CK, CC,
~cibinete de avocatur fueru DLEP €D, copii dupa fise de evidente locale
“executori judecatoresti
Institutii bancare puneres in legalitaie 1 cetenibor | documente completo si transmise [n timp de catre —informun privind vaisbilites C1
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o ~Municipiul Roman
“Threctas Locils de Fridessa 4 Prnoaiehs
FAKTI INTERESATE EXTERNL
informatii documentate
Parte interesata Necesitatile partii interesate Asteptarile partil interesate furnizate de directie partii interesate
Lisstitutii de imvatamant punered in legalitate a eleviior documente complete si trensmise la imp de catre informan privitoare la elevi
DLEP
Centre de plasament punerea n legalitate a persoancior | documente complete st rrensmise la timp de catre transmitese de C1
intermate DLEP
Persoane fizice rumerea in lepaliale a persoarelor | dosumente complets si trensmise la fimp de catre —documente specifice conform solicilarior acestor
frzice DLEP - furnizarin de date comform  solicitarilor acestom

Abrevier: DEPABD =Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date: BIABDEP = Biroul Judetean de Administrave o Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor,
Administrare Foscala: DGASPC =Directia Generala de Asisients Sociala si Protectia

AEP = Autoritates Electorals Permanents; SRI = Serviciul Roman de Informatii; ANAF = Agentia Nationala de

Copilului; SMUR = Spitabul Munic:pal de Urgenta Roman, SPCLEP = Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanei. UAT-ur = Unitnti Administrativ-Terstonale.

Bata: 22.05.20192 Intocmit, Directrfdirectie,
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Municipiul Raman

©

Directia Locala de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civiln

Ciclul DEMING pentru activitatea de Inregistrare o nusterii

A. PLANIFICARE

Aprobat Di directie

[

Dmie de intrare:- —"l

Subactivitati:- —*

B. DESFASURARE

Date de infrare:
o dooumsenie cklerne
legualatee
L0 L 1 art. 14 -23
Heg 642001 1 arl. 3H-401
P8 privind inregisiraren nasterii, cod PS/S1/E3
b, documente specifics:

periilicatul medical consdainior al nasierii, imocmil
pe formularip, o0 gempils  wnitifi - sanitre,
senanhiurn ¢4 parofa mediculu,

~cerfificatil de nnsters gi sotul de wdenivtaie al mames
gifanu ol declorantul, doca nesterea nu cste declarata
die moma,

-certilicalul de chsslore al plrinplor copilulm wau
declarmpin de recunoagterc @ tatblui pentro copilul
nascut i alarn cosalongi
In ol i care unul dingre phring sao smbi sust
cetfijoni striimi, sum necesane §i urmbloarels
dicusmamie:

-pugaportul pdnmtchu oridjean strin/ phrntiior
cothjoni sirhin, respoectiv sl do klentitnle pentm
cethjenil simtchor membre ale Unimmii Europene, in
originn] gi in fotocopie, §i trafucerea logalizatd o file
care condine datele de identificore.
~certificatul de cosatone ol paengslor copilabu gi
traduceren legalizald o accdtuin, dacd parinii sunt
chebtorili, (origmalul certificatului do casatonc g
traduceres poestuin vor i apostilste/supralegalizate)

- I vilungia in care ambis phrimgi o virsts sob 14 ani |
sl meccsare sl rmibosrchs documsemc:

certificatul de nastere ol momed wi petul de identitaie

o CONTROL
I. Manitorizare

Date de fesire:-

Subactivitmti:

-Primnires §i verificanca
documenielor

- Inregmirarca documensclor,
Imocmiren sclelor de nagtere,
gliberasen certifionialor de nagere
3t renlizaren operajunilor specifos
. Arlvivaren inlernd a documenbelor

wpccifiog

4L

Date de fesire

~Bloyrtatn do naston
TRegistmul e evidonta o
peitilienialor e nnatere

Hepaairud infrmic-imise

Date de intrare:

“Regimtl e nasiere ik don i i
-Repstril e evideit o cotificstelon L g mcheld sjmifior

LN -Moamorammen wonfirmaigh efechlin
Rgistnul inmre-wcum ipera)liamlon mpexidine

Subactivitati:

Date de iesire:

dupil pay, oot specifice stabsliie
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Municipiul Roman

Dirsctia Locala de Evidenta a Perscanebor — Riroul Stare civila
Cielul DEMING pentru activilales e inregistrare n nnsterii

2. Muasarare {evalfuare)

Date de intrare: Subactivitali: Date de lesire:
<Bogtaind do masime ) e .
Feglsiniad di: evidema & eertificnislos ™ . Fvilmeen eoafsmmiiln koo j ——¥ :“!:J‘_:: ipe de meconformaijL infeomin

ON labimini cemificalelion e naglern

Rogiwiu| mtmey-besire

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentru process! Management evidenta persoanelor si stare civila:
- Registru riscuri Management calitate - cod RRS_DLEP
- Planuri de actiuni specifice fiecarul risc inerent identificat

2 Analiza SWOT activitatt Management calitate — cod SWOT_DPLEP

L%

Data: 21.05.2019 Intocmit, Sef birou, .|, ( ..............

Prin indrnumaren ultantului SMC, Goron Anca
=
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Municipiul Roman
Directia Locala de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civiln
Ciclul DEMING pentru activitates de Inregistrare s nagterfi - Anexa

Detalieri subactivitati documentate in Ciclul DEMING

Subnctivitale

Aprobat mm&_ directic
&
Detalieri specifice

1. Prisvirea g

documceielor

I 1 Inrcgistrarca nasgteri esie efectuati In priminn pe a ciro med writoriall s-a produs nagteres,

1.2, Declaragia poate i fcutd de citre plrings.

1.4, Ducd. din diferile motive, nid o pot face, obligatia declaskrii revine modsculul’ persomsclor care s fost de fagd la
u.m:m'pmwnhﬂmmdmmmnhunnmh:mmmwdmpmmdcmmlm
cunngtisi despre naglerca coprluli

1.4, Termemul pentra declaronea i inregistmres nagtert esie de |

- 30 sibe de 1o datn nagteni - pantr copilul niscut vin §iallsl in visji;

= 3 gile de |a data negtenl - pentri copilul ndscul mort
-I'Id::l'mkhl:lutld-n:mﬂm-pmlrumpiluluumldmullﬂnhmmdmmuluid:]ﬂuh
t.s.mammwmaammnmwmummummmm.
plstrindu-se fotocopl ale actelor de identitaic ale pirngilor gi ale certificalubu de casaorie, in cxoul phrmgilor nimen
8¢ Tegn, copi duph esitificniels de nagiero

1.6, nr.u:lih:u'nr.'him'upl.rilphill'ﬂdimh:ulmmmllmalmnmuﬂﬂlIEMlﬂmgﬁrd:d:nw
civill romine:

- ofiterul stani civile procedeard la rransericrea/inicricrea ln regim de urgengd A centificalelor de stare civill emise de
subonithiile sirfing kn registrele de stare civild rombne;
-mmmulwmmmmammwu

| 7 Dinci piirinpii ou pume de fanndic diferite san extsti neconcardantd intre premumele copitului trecut In certificmul
medics] constastor ol nasterii i declarstia verbali a doclaraniului, ofiterul starii givile solicila o declanapic sered,
sexnatd de ambii pining cu privite ls mumele sau prenumele on care va [ Tancgrstra copilul

1.8 Ciind plrmgii o ¢ injeleg cu privire la numcle de familie 5 prenumele copilulut
-mammmgimnmwmmkﬁmwmu

1.9, Tn casal in care piringti au domacilii difenite, sceylin dou declaraic cu privire la domacilngd copilulus, in
ofiferulsi de stare civild sau a notnnabu public

1.1, Irl'qinmﬂdcnﬂm-udir.ﬂ'l.llﬂmr:irihlptﬂmnnl{lmduﬂt.ridinﬂ-ﬂinlhﬂﬂmﬂthﬂmbl
pentru anu afecia ordinea pubhch g hutiele mormvun on meresele copilulul, dupd cox Tnregistraren naglerii copshlu
pnumﬂInl.Ic;g.nldniﬂmlmmufmwvﬂu?ﬂdﬂl##ﬂuﬂhmﬂﬂlnﬂmm

fgn

1 Taregstrarca
documentelar,
Indncinines actelor
de raglere,
clibermren
gerhificalelar de
nagbent g
rcalizsrea
operajiunilor
specifice

5T Difneal de siare civila veriiel documentalia, o primesie gi 0 inregstroaad n RIL Tn corul in care documentagu
mmﬂmm:mldtmmmﬂﬂmhmupﬂmudmm\mmmﬁ
ititates -functic ofiter de store civila delegat
27 Declurntia naslerii se ropartizenza de catre selul SSC ofterilui de stare avila delepnt, in bava unes condsci de
fueram;
13.5r.-mI.-In.mg;iﬂ-umnm:cnmpluinﬁrndnuu:urﬂnﬂd:m:whmhmhiﬂhhmw
previzute, (udnidu-se cont de urmaloarelc preveder begale:
- rubricibe eu privire ln numede de familic § prenume;
- localitaiea naperii §i o nregrstrini octului sz compleleard cu hitera mari de tpar,
-rn.miuL!cflm'ﬂn:ﬂupwmmdmdnulmmmd::mwm.nﬂwpm
crafumi
2.4, e verifica in RNEP datcle phnngilor bn conformitaie eu actele anexae,
25 % nloca numere ba aciele de nagtere In Registrul do nagiere |
1 . Se niribaic CNP in fuscpe de dats nasterin din Bistele de coduri preealeulsie,
1.7, O8C miocmeste AN in X exempiare
1.8 S¢ completeasa CN si 11 inregistrensa In Regisirul do chiberare a cenificatelor de naglere;
29, Atiit actul et i certificatul 2 completearh cu cornealh neagri speckald W pe ol giersiiber, corectun 304
complelbri
2.9 050 completeasa comumnicaren de nastero i buletimul statistic.

{Caruri specifice:

14 La inreiisirancs nagert copilului ndscut morl

- 1 s completenzd rubnicile privind premmele copilisha g coldenia, mengionindu-se ch -0 alscs un copil mon,
Tk 5 g atribun CHP;

« datele s¢ inregistrensa in bulctinal statsstic poniru nfiscutul wor
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Municipiul Raman !

"Directia Locala de Evidenta a Persoanelor = Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitates de Inregisirare a nagterii - Anexn

Subactivitate Detalieri specifice

1.1 Copui ndscuf) gement
- 5o inregistronsd soparal,
- Ii 5= atrvheie ficchnoem CNP g se face mengiunca n buletmele statistice de nagien,
12 in siuniia speciald in care copilul ndscut viv a decedat g nagterea me & fost lnregsstrald, s inregistronsd mal insds

i opon deoesul

2 Tneogistmees 33 Tn carnl in care ofocrul de stare crvila m are competentd teritorialiy pentrn imocmarea sctubi de nastere, trmite
documentcior, hmmmuumﬁmmdﬂmm“qmmlup.:m;ﬁmn-ﬂi:im
intocemaren acielar i decesulat inpreund cu certificatul consiststor al decesulul 3 comusich datels refenitoane In deces
de naglere, 3.4, Dach declarntin a fost Bcuth dupd un 30 de sle de la data nagteril, sciul se intocmegle In basn avieslol DIEP §i
alilseraren rea PR, privind inregistrored tardivd a nagieni In wma verificanilor elfociuste ofitenil sioril civile inlocmeste
certificntelor de privind mregisiraren tardiva & nasteni, carc s inaintcasa cu toate documentole spre avicare ciire BIEP. In
fagicre §i avizului DJEP yi a oprobarii PR ofiteral stanis civibe imocmeste actil de narstere 5i cliboreazd cortificatul de nastere.
reafiznren i 5 lmregistraren sctubu de nostere & unuai copil gt
aperafimilor - ge [nce I termen de 30 zile de In data gasivii acestuin s ae solicitd urmloarcie documente:
apecifice mh-dﬂlﬂrﬂhmllpummiibhhmnfpﬂuimpﬂmmthﬁEHjuﬂﬁﬂmﬁlp:a&ﬂndl
ghsit copiful,
b.pf;n:nﬂvmbnlhmmiqjmhmﬂumthu#p&ﬁﬂ:mﬂm_nﬂni:mrmd
EPA
|:dlmmihnﬂk:-mmmprmundm-mmdcﬂlpmwﬁmlﬂnlnmmunm-th
fannilie gi prensimele copiluh,
d_ expertizn medico-legald privind siabilinca sexuls g o viista aproamative ale copalulud.
- pfijerul de stare civill urmiiregle docd procssul verbal cuprinde oul, luna g sa clnd 8 fost gisal copilul, sexul

ilibua, bocul gi Tmpregurkrile in care a Mpﬂ.mﬂuiﬂ:ﬂmlwmhwymmmihm
istd, institulia sau persoana chreis i-a Tost incredimjat copilul, virsta stabileh de migdic ou nsdicanca daiei: mul, loma,
Ju:,dﬁdnﬂmmmnmuw-.-:rmmummrﬂmmmhnrmﬂmhpuw:mpiﬁmhgmmphwh.
34 Inregistrarcn sctubus de nasicre o wmat copsl phedisil in undates salar
- 5 fisce n termen de 30 de il |a primsbnia in ran chrein o fost piekst, pe bowo wmitoarclor documacne

& proces verbal de constatare o prfisic copilubui semmnat de represeniatul DGPC, de reprevetantul polsjic g de col

ol imntermiihii;

b centificaiul medical constaision & nasien,

¢ subofizaren westanfei de tulell ou privire bn mbsurn plasamentuli T regim e e,

d commumicaren polijici ea privire la rezuliaid venficinlor privind identitatea mame,

e dispotin de stabilire o mmelui y/san prememehu, el de PR, pentru situngitle in care nu se conose rimiele

de fumilic 5i/sms prenumele coplubn
1.7 In caeul copilulus gisil §i a copilulu pérfisit de mami intr-o unitste ssdard:
. actusl de nastere se completeazd mumal la rubrcile refentoare bn copil,
- mabrigile referianre la pdrinli rémin necompledae:
- pe mearginea actului se aplics mongnca _copil gheit” san copil phrisit” oo endbearen instinfiel sau @ porsoancs
Firean i-a fost Encredingst coplul;
- dach s constatd ulicrior o nagierea copilului a Tost inregistralh 5 o fosl pisig plringsi, se anulearh actul copilul
mmﬂtmmmmjmm.mﬂMu e face o noid Inregistrare & SPCLEP Privshria kcobun de
. i casmid i core se face dovids o nayterea copilulul gisiphrisit 8 fost inrojavrats i g intoermsegie un nod s
-du;ﬂh:wumumulnhnmhmummﬂmm.amkﬂunm;l:mmmmﬂnﬂlm.
aceasta fiind unmisd pe basn de borderou la SPCLEP de domsciliu in termen die 1 xile;
. pe toate sceste documente, se aplich CNP care euie lunt din registrl de coduri;
-hr:duudel-ﬁliﬂum'immmiu'qilrhﬂnduhu,ﬂmmbddmulﬂumhwd:w.
-umwmrmlkmmhnwmwmnmmamqmm;u
1k Pentru copilul niscul mart
- 5¢ Imlocmieste numai act de nastere, far pe centificatul de nostone s iscric menjimea COPIL NARCUT MORT
- se cliborensd certificat de nastere representangilor legaki saw altor persoanc impulernicile prn procusd specinlil, pe
hawd de semndinrd. in termen de maxim 10 sile lucritoare de lo depunorea solicitini.
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Municipiul Roman |
Dirmctia Locala de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civils
Ciclul DEMING pentru activitaten de Inregistrare a nagterii - Anesa

Subactivitaie Detalieri specifice
2. Arhavaren 79 Pregitren documeconclor in vederen arhiyani respectiy grupares documentelor in dosare de maimam 230 file
imlernd a 4.0, Aranjaren documentelor in ordinos cronologica inregistriri mapcn
documenielor 4.1 Arbivares efectivd o documenielor {legaren documentelor tn dosar)
specilice 2. Numerotarca Rlclor dn dosor 51 aplicarca semniilurii pentru confirmarca exactitign manirlu de fike;

4.3, Inscrieren pe coperia desarslun 8 mformapilor refentoan: La
o denumincs slructiri,
b denumires gompartimentubul cane o creot dosanil,
. numfrul de mveniar & dosarulii,
d. indicativul din nomenclsior,
. conjimitul pe seurt al dossralui dotebe de inocpul gi de sfirgl,
T, mumitral da file,
g rmenul de plstrare;
i 4. Intocmires invenisnglor,
4.5, Pastraren documeoniclor,
4 i Prodarea documentelor duph expirarea termenulud de plstrare
47 Hmmdﬂmdviudmmmﬂmdn:iﬂ.nhdehmmplﬂmuhmﬁkhmw

Ofiterl de stare aivila delegat csie cel care asigura acesle sctiumi specifice

Abecvieri PR = primar; DEPABD ~Diroctia pentru Evidena persaanclor si Administrarc Bazclor de Date; DGPC = Directia Gencrala &
Protectin Copilulu ; BIEP =Directm Judetcana de Evidenta Personelor ; SPCLEP =Servicni| Public Conumtor Local de Evideatn a
ersoanclor,. SPAS = Serviciul Prolectie si Asidenia Sociala; AN =Act de nastere |

\

Dratn; 201,05 2019 Intocmit, Sel birow, ...

Pran indromaren CWIINIW Anca
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Muricipdul Roman |
Directia Locala de Evidenta a Perscanelor — Biroul Stare chvila ' |
Ciclul DEMING pentru activitates de [nregistraren cisdtorici |
|
A, FLANIFICARE
Date de infrare:- -—i[ Subactivitati:- —+ Date de iesire:-
B. DESFASURARE
Date de intrare:
a documenic exieme
legislatic

L1151 G et 2431

Hyg 6420011 ari. 41-53

PE privind infegisirarea casnioriel, cod PS50/ 14

bdocumente specifice:

Aeguatientul v cae s fee dovads iesnibngii g o domiciliulusrepadintel dapd e, T anginal g i copie, regely

- pentint cetijenii romimt - ot die ideniisin sau pagapest CRES,

- penitru petdjanis 1.7 wwo BER dﬂmﬂdﬂnﬂﬁm-uwﬂtﬁ:ﬂ?;m o a | ks

= newmri apoirie] | pegnport emis n e Consvengien privind st apeiria , insait il peesni gedore imnpomel s purmmen, ; ; :

-m::hmMmdinﬁ:ﬁm :-wmlzluhmmlmmmmmhumdﬁuuﬂ:nﬁmhmwmnﬂmmmﬂmwﬂhhhﬁmudulnpdudﬁm:.mﬂhhm

edadiren, ]

-[-tuud!]:mi.lnﬂmdmhﬂlmr:Hrmﬁﬁmhﬂm-m#ﬂmmhhﬂﬂmmbhmhmﬂﬁmﬁmmm#ﬂMFm'mM'mm

ol ifaoniatd . g

- penatr cetl{unis strilim solivitani Jo wril in Resndnig mﬁqm#mmummm.mﬂukmumtmmmmmﬂmmmmﬂquwmbthMmd

rezulte dateld snle de sbare covili, doesament care suplineyts by scest oar oi lipsd cortificanlus de negtene

= dertificanul de pastere, In orignol §i B copic. ) ) ; )

-E‘A-I!‘nﬂmInu-mdn\Ihhl‘l:I:.hlmlpmﬂ.mmumnmﬂm.hmﬂwwhmm-mmFmﬁm-wmmhm““'“"“"E*h_m'
clalion;

'fwamm':HTHM'%THMMT“W"TMHQ.J-erﬂ:'-mnmumhmmwaumm“m“”[ﬁ“wh*“’"r'“"’““"m’ﬁml* yisyie s de N

pnuhLMI-JH.MEMM&MMHMHﬁadﬂﬁdﬂ#HﬁﬂﬂiﬂiuﬂnﬂmlﬂIiﬁ'-mdlfhlli“ﬁﬂ'ﬂ'ﬂﬂlﬂl-mhﬂlh*hmﬂ'hﬂﬂlhmfﬂﬁmwﬂﬂ

-Jn-ﬂ_i:hmnumi.:upu:hl.mmlltnpmmurnmmulMﬁﬂmﬂi]ﬂwumwmmumhmﬁﬂﬂiﬂmwﬂ“.

-mmﬂumﬁmﬂﬂﬂlﬁﬂnmm-mﬂuhﬁﬂlﬂum‘ﬂ"“*mm“m[ o

- epruhares primaruls pentry incheieres clsltoriei inamin do inglimine leemenubi de |0 rile de o deta inrgisgri D, s cereres unua deitie s s,

- ncuviimjanss ttantes de useld de In doumeliad cell 2ane cere Incaviisgena in caral exisienge unor snpedimene resullis dia cordipale de rudomie firmscd wns sdopie. ¥ ik S de

< mvizul mesdienl, dovada incuriinglesi plriilor oo, dipd cas, o lubstels 2 smnrisses instanjei de hiell in s cire ciramseripie numond ip s domicifiu, peotr Inshoserus Saitine, in eiilenisl wane Sjlimeme cumdifide

wirstil!, svirnl modics] oo inldurd pronmissen S, ) ;

-h#ml;iﬂiuuu:nmiﬂmrkrﬂmmdiﬂmmuﬂcﬁummhmthnmhuhmdcﬁummmnmnmmm,MmimﬂmWMBﬁHmhlql
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Municiplul llhrrnan

Directia Locala de Evidents a Persoanelor - Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru sctivitates de Inregistrarea cisftoriel

!

Subactivitati: Date de jesire:
- Primires f verificarss documentclor g -Registnul decisiioe
-Inregistrares cdsatonc, intocmirea actului de cisbtone s cliberaren cortificatulia Regimr do evidents o certificutelon
e cisitonc L0
Hegistrul immire-heasts
C. CONTROL
1. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitari: Date de fesire:
-Hegranil de cssiorie
H?‘H:Il'll'"l-#l‘-'ﬁiﬂlu i cerifoateler -_. l-mﬂ.ﬂﬂ'.l'm “l'mh“ ]wl mh mﬁﬁ:n L dupi . mm.:hl lfb;tlﬂﬂ Akl
L Monitorizares conformatipi cfcomird operajiunilor specifice
Regssind mimure-seary
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati: o Date de iesire:
) ] B . e ;
iegimrul de ceaalvgie ﬂ;::ul:“ B el t - " i e, Fige v seconfuemuiif, mimmin wpoals
Mogistiul de evidenin o certificato oy | .
00
W egisirud irimmre-sesir
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fragramsl Gpwrstwesd Copactiy Adsrnutel ~
amr Ferrle e el
= Municipiul Roman |
Directia Locala de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civila |
Cichil DEMING pentru activitaten de Inregistrarea clsiioriel |
D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I. Managementul riscurilor pentru procesul Management evidenta persoanelor si stare civila:
- Registru riscuri Management calitate - cod RRS_DLEP
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2 Amaliza SWOT activitati Management calitate - cod SWOT_DPLEP
Intocmmit, Sef birow, .II:

Data: 21052019

Prin indrumares fmuﬂkﬁ&?%- Croron Anca
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= Municipiul Roman
Directin Localn de Evidenta o Persoanehor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitaten de fnregistrure s chsiitorie - Aneva

Aprtobat [lm:%dlﬁﬂm

Detalieri subactivitati documentate in Ciclul DEMING {.f

Subneclivitnie

Detnlieri specifice

1. Primurca
vorificanca

[ 1 Chsftorin so incheie oo cdare OSC lo sedeal S5C in o chres rach admmistrativ-devitoriald iy are domieiliul sau

inga unisl dimtre viiboris sofi, sau, duph cas, L un scdin desthanl acestud scop. far prim exceplic, cisatona poale
ncheinth la o alid prmiric decit cen previruill mal sus cu aprobarea PR unitdp) pdministratv-ferionale  unde se
icheie chsfilorn,
1.2 Cu aprobarea PR chsfilorsa se poaie Incheis gi in alnra sedinlul
I.:I-.L‘J'I!."waEl:a:pm.umld:ﬂhnrﬁnﬁm,hmhwm;nﬂtmﬂﬂwiqchmdﬂm:
1.4 In carul In care unul dintre vitoris sofs tu se il in jocaluses unde wrmeazh @ s¢ inchein casioria, el poste
mncﬂflnpﬂmh:ﬂiMHd:m-ﬁlmmmmitm.muuuimi:. in termen de 4K ore, I primirin

i unde armearh & so inchew chsMoria
| % neuviiniaren chshionel mmonlor de chive plinngh spi ltone
| 50 face printr-o declaratic dath la primiria competenth odatd cu DC,
-Mpﬁ'iﬂlmhﬂﬂtkﬂuiﬂnﬂml:ﬂthlhlhnhlﬂnhitmhmI:il:lﬂnil:chlll'llr
hnwnnm-eﬂhpinﬁndinhﬂlhmd:dnhhﬂlinmdcm:mlm!,:it:}huﬂnﬂ&lﬂdﬂlll
mmwmmanmMmumwnnwmumzﬂm.
nli.'ni'llhﬂu.tﬁnmtﬂmhtﬂpi'mld:ﬂt&mﬂwiﬂ&n’ndﬂhﬂiﬂdﬂ:ﬂmwhﬂﬂumhﬂnﬂml
Troplenil virein de 16 s,
- i situsfin In care mimal umil dingre pheing incuvimieas chsitonn minonilii, ir celdalt refuzd, mstanta de aelh
hwmﬂmmhm}mulmm
in caond in care paringis mont divorjal, pentru incheseren clsilone: esie necesar comsimiiminiul smbilor phrngi;
Ldach unul dintre pdrinti esic decedat sai s allA in imposibilsate de a-5i mamifesta voinja, incuvimjares ecluilah
inie cide suficienif; dacd wo exiwld nigi phrmp, nec) ttore care sl poatd Encwviinga chsftorin, cslo necesard
rimuwmim-mluﬁm-hﬁlmnﬁmmﬂcpﬁmi
| g i udm;w-:lmulnmmihhmhilpuhgﬂimﬂ:u:hnﬂum:# identitnle cliborabs de
atile ohtui stat. far din confruntarca datelor inserise in ON §1 documentul de legstimare realil o au intorvenid
ifichri Tn statutl civil, s¢ procedeard mai intél Lo inscricres, pe marginea AN, & menjumilor referioare la
ifichrile ntervenite, dupd care so prmiyte DX
1.7, Wakorod mofi (um Hmu:ﬁn&m:}mimaupumdﬂf.lnmlunﬂﬂ E80 In care vor ardta i oo
micaum impediment legal la chshione vor menona numche de familie pe care il vor puria in timpul cisdtones
pn.mmﬂl:ipillrl.-..u:H.i'ul‘j:ﬂi!'lllb:iﬂl!lﬂiuhnlilml:nmlﬂhdiﬂﬂtniﬂlmhhrmdﬂbdmm
poate sh igi pistren numele de dinainics casiorici, (or celfilall i poante numele lor feumite) precum gi regingisd
imaonial ales (rogimail comantbyis kepale, regimul convmitse convenjionale gma scparajie de b}
1,8 Dacd de ia data depunern DO o trecud 30 de sile 5 chsiliona m o fost Incheimd sau dach vistor ok dorese s
fice declarngen mijiali

mnh[unmlﬂt'.du;nnhﬁmhwhimnmmmhdmﬂf.
50 are obligagia de a informa viitorih sofl cd modificarcs conjinidului pcestela PrCSUIPENG CurEoren ume nou [KEmen
10 wbe pentru publicitnie
| 9, D § oficierea chshionei se pol face n afara sedvudii primarici pentrs persoancle care din motive medicale, &
i in inwm‘hilhuudnl::dnpinlumMmmﬂmﬂ:,lnhq.ummﬂn:dummnﬁdn
m-mm,mﬁmlmmhiﬁmmmlm:.:umm

7 Tneepstrarca
clsdforic,
intocmaren actulm
de chshione 50
cliberarea
cenilizatabu de
clsdaoric

3 1 Declaratia de casatorie se inregistrenza o RIL

Renponsabilitniea -funcue ofiler de stare civila delegnt
2.2 Declaratia de casatorie ¢ public in siua in care & lost prmatd, prin afigare, In exiras, bn sediul primibriet yi pe
pm.i-lld:Inhrli!llmﬁ.ﬁNHLhﬁhﬂpﬂmﬁmuﬂ#ﬂhﬂHﬂdﬁmiﬁhﬂmrﬂnﬁm
13, Opancrea o chsditorie (dach este caml ) s va foce Inscris de oriee persoond, o arfitirea dovesilor po care §6

intemeined, In lermen de 1 sile di la dein afigiri publicapici la sediul primans
14 H:mnmdun:innm&dqﬂcmmmnﬂm# 10} #ile (in care se cuprind ati aun cdod o
fost Moutd DO cil §i ziun in carg se oficlard chsdtoria) pind la 30 rile calendaristice.
1 5 Declaratio de casslone ¢ repartinara do catre seful SSC ofiterubn de starc civila delegat, in basn mes condaci

de liaermr;
1.6 OSC delepm verifica m RNEP daicle inscrisc in declaratia de clsdione,
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Municipiul Roman ]
Directia Locala de Evidenta a Persoanelor - Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru sctivitaten de [nregistrare s cdsitoriei — Anexa

Subactivilaie

Detalier specifice

17 DSEmmpl:lumxMhMmﬁu:mhq]wmpnmhwmmﬁPcLErﬁ
Ia bocul Tnregistriion nagieni visloribor sofs, 1n termon de 10 zile, complesensd yi transmite buletin statistic 1 Direclia
&Ellli!u:limdnlduI-.‘r*Mrm*ﬂmﬁimiilﬂnhlpmﬁﬂpﬂ1mﬁ.ﬂlﬂdhm
§i in opise alfobetice

28 AC ente semmnal de clire sofl cu numehe de familie pe care au comvenit $3-1 poan In timpul chsitonct, de ce 2
marion §i de ciitre (5C

2.9, Dupd semnanca AC de chire pmbii sofi §i marion, se clibereard CC pe baad de semnhturk o umen dinkne sofi in
RECC, se nmudensd actul de identitate al soqului care-ga schumibd mumele

210k O5C completeaes DAAC in 2 cxemplare din care un exemplar se trimite la SPCIEP ln affrgaiul pnudui.

211, Dosaral de chshioric esto prhival In cadrul $5C, in ordinea numerelor de acordare n AT,

212 Oficieres clsdiorie are un caracler solemmn ficandi-se Tntr-o inchiere corespunziitor amenajotfi, OSC ovind
obligntia a8 poane egarfl in culorile drapclubus naqsonal; dupd ce s-a constatat ci oy fiost Indeplinite cerinjele leghi #
duphl heaten consimiiminubul se fac cuncscute disposilisle art. 258 alin (1)43), art, 308 g1 an 0% din Legen
nor JRTIH009 privind Codel Civil, republicatd, en privire la dropturile g indatoririle vislonlor sofi

213, Mu pot i mariori I incheserea clslione ineapahili, precuns @ ool care din cnuzn uned deliziens paihice sai
Tizsce ma sumt apli =3 aleste faptul of wofid gi-an exprimsl consimpbmiotl

214 In rubriea “Vieind cb publscajia conith de lege s-a cloctual In lermen gi ¢l mu s-a fBoul oposilic o aceasth
chsBlone, in tomeiul consimiimintului exprimat personal de figcare dintre villoria soft, nob . afifer de
stare civilh, mm Inchet presentul oct de ofsionic”, se inscria pumecke §i prensmels ool cong o olficu cheflora

3 1% in cogml in care se contath cb ny ou fost ndeplinite conditiile corute de lege s dacl a existal opassic scrish
Tn eare s¢ sduce ln conoglingd ci oo ou foat ndeplinitn una din condijiile de foid, refieul oficierii chsitorics s
comsenneach intr-un MY din carg un exemplar se Tomincacd celor in cauzh

2.16. ¢ operenzd pe mangines AC menjnmen despre rogimul mutrimonkal ales gi transemite, de Indath, la RNNRM;
pentrn 5efii care ge-an ales reginml matrimonial {comunitato convenpionall sau separafe de bunun) aentificat |a
fiola, 3¢ intocmesie adresa de Innindare & copict sau a extrasuha de pe AC semnmath de sefal 55C la motarisiul unde
s-a incheial conveniia watrimonkals, La fel se va proceds gi in caml in care motani poblici comunich copil dupd
convenyiile matrimoniale, ultersor incheeril chediona

217 Modificaren regimulul matrimonanl nu poste [ [hcuth dech dupd Tmplinires o col pulm un an de la data
incheseril chuiorso

2 18, Pentru coifijenii striini s¢ completensd wm extrmn dupd AC g 5o tnmite la DEPABD.

319, i caeul in care CC este picrdut/deterioratfuratl scesta se clibereazi tludarilar sau altor persoanc impulermicie
prin procuri specaald, pe barh de semniturk, in termen de maxim 30 de sile lnerftoare de la depuncren solicithnil.
230, Cetbjeri romdmi care au incheist wn oct de chadionc in srkinklste, inregistral ln mismnile diplomstice ke
Renninici pot obging Ia cerere CC de la DSC a Sectoralal 1, Inkruch potrivil begil, mcicle so arhiveas la D5C a
Sectomiui 1

3. Arhivare mtemi

specifios

Eiape parcirse
o proghteren documentelor in vederen arhivarii respeetiv groporea documentelor in dosane de maxamum 250 file,
b aranjares documcnicior in ordinea cranobogicl inregistrini noglors,
¢ arhivares efeciiva a documentelor {legarea documentelon in dosar),
d mumerotares filelor din dossr si aplicares semndturii pentru confirmarcn cxsctitiyi numdsilio de filiz,
¢ Inscricrea pe copena dosarulul i inlormaiilor refeniosre la -
- donunures simaciur,
- dewumirea compartimentului care a creal dosanl,
- mimidirul de inventar a dosamihs,
- ipdacativul din mosmenclator,
- eonjimstul pe soun al dosarului detele de incepud 58 de sfirgt,
= munindinil de file,
= lermen de plstrare,
[ imocmires invemarelor;
g plstrarea documentelor,
I, predarca documentchor dupd expirarca termenului de péstrane
1, predares registrelor de stare civald dupa trecerea teememilii de 3 nle de Ta completarca ultimei file 1a DJEF
Meaami,
Ofiterul de stare civila delepnl esie cel care asigura acesle actiuni wpecifice
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| Municipiul Reman

| Diirectin Localn de Evidenin a Persoanelor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentra activitaten de Inregistrare & chsiioriei - Anexa

Abrevicri: PR = primar, DEPABD = Dhrectia de Evidentn a Perscanilor si Administrares Baredor de Date, RNNRM = Registrul Notional
al Metanlbor privind Reginml Matrimontal, SPCIEP = Serviciul Public Comunitar Judetenn de Evidema Persoanclor, DIEP = [hrectia
Sudetcana de Evidenta Perscanchor, SPCLER = Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta persoanclor, DSC = Darectia de Stare Civila
a Scctorubui | 8 Municipiuloi Bucuresti; S5C = Structura de Stare Civila.: OSC <Oifiser de stare civila delegat , DAAC =Opis allabetic ol
scielor de easatorie, RECC =Registrud de Eliberare o certificalelor de casatonic. | AC oot de casatone; AN =act de naster, CC =Cenilicsl
de casatore : CM =Comuaicars mentiung, RN = Registrul de nasteri, RC = Regpistrul do casatori,; PV = proces vertal

I
Data: 21.05.2019 Intoemit, Sef birou, ... foo.

Prin indramarea Consu lui ShE Goron Ancn
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Municipiul Roman ]

Directia Locala de Evidenta o Persoanelor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitates de Inregistrare n decesului

Aprobat directie
A. FLANIFICARE :

Date de intrare:- ——— Subactivitatis- —4 Date de iesire:-

B. DESFASURARE

Date de intrare:

i documente exiome

kemslatio:

L0 15 19 ar 3330

Hg 6472011 art 54-65

7S prvind inregrsrarca decesulu, cod PS/51/15

b documents specifice

certificatul constatator ol decesulus eertificsul do nastere, comlicniul de casatone

- dupd coz, octul de identiste

- dncd esie cuorul
- documentul de evidenih mninars al oelus decedo,
- fotoeopin sctulul de dentstaie ol declaramiulu,

- pasaportil, in carul decesului unm CRDS sau cetifean sirfin, in oriinal g folocopic:
i carul in care declarantul mu poste prezenta otol de wentitabe ghmdm:nm:mﬂd::wdﬂqluﬂlluﬂﬂmdmhwumudﬂuquhmm:nni\ﬂmm!nimmmqn datele de stare civild
ale decedsivlui gi 52 Inninieard prin adresl ﬂultld-:nﬁ.:[ﬂm:hﬂild:!LnnlrihllSHTLEPd:lluhannnkdnmhdmﬂuhﬂwmmu-iﬂu]m ol star
In earul decesului unui CRDS, pagapoetul scestuia se va transute servicwlul de eliberare a pagapoanclor simpls emitent
n exeul decesulu anui cetdjesn sirkin: pagaportul, actud de wdentiate, pormisul de godere permanctitd sau permisul de sedere lemporari, care sc Inainicazd & indath. cul adresd, structurii ieritorisle a G 1., trprewni cu
un extrits de pe actul de deces: dacd aceste documente nu i Tost depuse, la structura veritorial 8 1G1. se TnmaiMeard extrasul pentru w oficinl dupd actul de deces. impround cu declaragia motivatd a deciatuntulul § un
extras de pe atul de doces In DEPABD, in tormen de 3 zile
i counil docesubui datorat unei cause viokerte, precam i in coal ghsirii unw cadavru, declarares se face In tereen die 48 ore, socotil din momentul decesulu sau gisern cadovrului find pecesaril g dovaida din cane s
renalie cf 3 fost nnuniatd polijis sau parcherd,
-Dincil decesul o fost declarat peste termenul legal, exte necesard aprobarea parchetului peniru irragistrare si declarnfie scrisd cu privire la motivele Intdraeni
P:amlld¢ﬁlm-ilﬂﬂHu.pl.idlr.lmpill..d.ml".nl.nlﬂlﬂu1mmbmﬁmintpnrﬂm“mdnﬁuhﬂpnﬁmiuptmh SPULEP de la ultimul loc de domsiciliu el decedatulu n termen de 10

gile, cu adresh de Innindare.

v
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o Municipiul Reman |
Directia Locala de Evidenta a Persounelor — Biroul Stare civila |
Ciclul DEMING pentru activitates de Inregistrare o decesulul |
Subactivitafi: Date de iesire
1. Promirea g verificarsa documenielon
1 Eliberarea cemilicatubui de deces §i processnes Rogitrul b deces
internf specifich Fepestrul de evidests & cemificaialor
£
~Furgestrul mirare-iesa
C. CONTROL
I. Monitorizare

Date de intrare:

-Fligistnai ntris-icure

Hegistmul e dleues

Regmstril de gvilemin g eevrificstelo
L0

2. Masurare {evaluare)

Daie de intrare;

Rgrind de deces
Regisind de evaidenia a cenificatelor
-0

Ragistnal ingrare-igsire

cemificaiclon de doces

Submctivitafiz Date de fesire:
*Monilorieros conformithps Intocaira actelor dlupdl ar, pogefil spocifce sinbubi
spocifice .
~Monmortzarea conformit{i ofccnbri
operapunikor specilice
Subactivitari: Date de iesire:
[y - Evaludrca conformitigh sntocmars| g el iherdria p B oax, Fipe de msem fommisy, mfsmin spesifes
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I ) Municipiut Roman — |
Directia Locala de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitates de Inregistrare » decesului

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentru procesul Management evidenta persoanelor si stare civila:
- Registru riscuri Management calitate - cod RRS_DLEP
- Planun de actiuni specifice fiecarul risc inerent identifica

2, Analiza SWOT activitati Management calitate — cod SWOT_DLEF

\
Dwata: 21.05.2019 Irrmm:it.ﬂrefmmmd.._.-...._......
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| Municipiul Roman
Directia Locala de Evidenta a Persoanglor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru artivitaien de Inregistrare s decesului - Anexn

Aprobat Di directie

Detalieri subactivitati documentate in Ciclul DEMING A

Subactivitate Betntieri specilice

I, Primiarea g I 1, Odfterul de stare civils venifich documenisjin, o prinesie g o inregisireach m RiL

verificares Responsahilitaben -lunctie ofiter de stare civila delegat

documentelor Illi-:rqmmudmudm st repartizcasa do catre seful $5C ofieruln de stare crvila delegat, i baen unet condsci de

8

1.3, AD se inocmepe In pnmann po a chres rosd g-0 produs decesul
1.4. Declaratia se face verbal in tormen de 3 sile de In dats incetirin din visld a persoance, in care so includ datn
decesubut 5t datn imegistring de chire. membrii families decedatului, medicul saw alt codru din enstsica sanitard unde
s-a prrodus decesul ssu orico persooni cane are cunoytinth despre deces
1.%. In mod obligatoria, CCT? trebuic o8 aibd completat diasgnostioul b pet. ¢ g d. care va £ ocut g in AD.
|6, Tntocmires AD privind un cadavey glsit, se face la prumiria localnd{si in raea ciress o fost gasit, In baea CCD, 0
doverii cliberath de polijic sau parchet g 0 PV intocoi de modic ce va cuprinde vitrsla, sexul, kecul unde a fost et
cadaviul, datn g1 cansn docesila,
1.7, Doch alierior parchetul sam polifin sabilegle identitaten cadavrului, oceastn e inscric prin menjiuneg po ol
respeoctiv §i s comunich la bocul nagterii pentry inscriers pe AN, precum gi cxtrns. de pe AD la SPOLEP de la ultimul
loc_de domiciliu, cu adresh de inaintare, in termen do 10 sile

2 Ehberarea 2.1 OSC delegnt mlocmesie actele de deces i registrele de deces.

centificatului de | 2.2 OSC completenra CD wi elibereasa adeverinta de inhusnare.

dotes, precum si 2.3, 5S¢ completearh cerificaiul de deces in registrul de evidenth o cortificatelor de doces

PrOCEsanca 24 Duph inregistrares AL se tromate M pentru o i inscrisd pe ex. | al AN transmifindu-se apoi la ex 1, oo s afld in

imberm .u'}IuSPCJEPnulup-inﬂrinhuJﬂ.lﬁiH:hhnulnm‘ﬁ.pmmmgwﬁtqldﬂtudmdmﬁp:hﬂnﬂmhdm

supraviejuitor, acobs unde este carul. Accsico sand semnaie de clire OSC.

1.5 DS imocmests buleting sintistice care se trimal lunar, Totre data de 1-5 ale hmii urmbtoare la Directia de
Siabislich

Croun spezifice:

1, Dach decesul umn cethjean rombn sos de origine romdnd s-o prods in striusiaie, Inhismarea/memerarca se (oee
in baza ndeverinjel, eliberath de priming in a cires rued sdmingstratiy terioriald se [bee Inhumarcalincmerarca, fhimd
necesar 54 8¢ depund CD eliborat de sutoritagile striing, In copos i irnducere legalizath, sou copie dupd CD clibernt de
penbasadn Roménici unde a fosd Tnregistral deccsul

27, Diach docesl w cethjean romiin -0 prodas pe o seronavd aflatd in afars tentonulul Romime sm pe o
aflath in afara apelor teritonale romiing, iar cadmyrul este transportat in (arf, cliberarea AlAL se face pe bora dovesi
eliberate do comandaniul navel on acronavel

28 I coenl copibiulu niscut mon ATALse dlibereasd in baea CN cu menjiunes “copil niscut mon™

19 Ei'ﬂdrmul i o fost Gnregistral sas e n fost eliborat un CB, AVAL se eliberensd wumsi cu aprobarca
parchotului

310 Pe verso-ol CCD sau al CN celui néscut mort s¢ face mengiunca despre aliberarea ATAL

211 AlAL 8 cadavralu se chibercazd intr-un singur exemplar, duplicaiul AL/AI pierduis o distrusd sc poate clibern
imienai o apEobarca PR

212 Intocmires AD Tn bars unes hotehn judechioregti delinitive declaraiive do moarie:

- s Tnce din oficiu s e corenen persoane) inlerese

« A gatg Inregistrat In primdnn locubur de nasiere ol celw declarnt meort, la dombcilil decedatulul, docd a fost nhscul
i sirfinitate s 1o domscilil persoanci core a solscital declararea in hasa hotdckni judechioregt & mortii, in suuajia n
care ool nagter 5t domicibiul decodstulan m sl cunoscuie

- i casul in care in cuprinsul hotlirirn judecitoregti declurative de moarte an exte precueat domaciliul decedatulu 5i nu
poate M stabilit prin verifichn;

a In rubricn "Domicilin® s inscric localitnben de domicilis din actul de nagiere, comunicarca de deoss se brmsamite la
structura de cvidentd din cadrul SPCLEP ol loculus de domiciliu astfel stabilit:
h.u;ilnumlntidm:lmm.:ﬂmﬂdnHmmﬂ.ﬂ:gﬂcmﬂﬂnﬂhﬂﬂmwimrnﬂk

& CM ¢ transmite la structisra de evidengl din codrul SPCLEP al bocului de domacilia, in lermen de 10 ale.
2.!3.ADmmuummmniummﬁ!mWhmmmﬁmmnﬁmhm
ale Romsiniei, aciele fimd srhivate ls DSC & Sectorului |, impround cu toote documentele primare, de ands se pol
glibera U In cererea porsoanchor Indrepisfis

2 14, im cozul in care decesal i cethfenn romin petreeut in striumitate m @ fost Inregistrat la misinen diplomaticd o
Hmhﬁmhlmmﬁhmhmmmﬁnmﬂglmd-nrmuhu.nl‘uinwirnhm-nu
mm&ﬁrﬁﬂﬂﬂhiuﬂ!h.mﬂu‘nﬁh}mﬂtﬂnmlmﬂmwm#w

Abrevieri: PR = primar: SPCJEP = Serviciul Public Comunitar Judeteon de Evidenta Persoanclos, SPCLEP = Servaciul Public Comunitas
Loscal de Evidenta Persoanelor ; DSC = _ Directia de Stare Civila & Sectorului la Municipauhal Bucuresh ;
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__Municipiul Roman

Drirectia Locala de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civila
Cichal DEMING pentru activitaten de invepistrure s decesului - Anexs

O

CCD = Certifical Constatator sl Decesulur, OAAD = Opin alfabetic al acielor de deces; RI =Rogistrul de mtrare-iemre. AD = Aa de
deces : AN net de nastareCD = Certificat de deces ; CN = Certiflent de anstere, CM = Comunicare mentiume: Al = Adeverinta memernre..

Al Adeverinia inhumare.; RN = Registr de nastere.. RC ~Rogistra de casatorii |
R = Regintre de decese; Y = proces verbal

Datn: 21052019 Intoemit, Sef birow, III I
g

Prin indromsres Consilianild g}-} Ciowrgn Ancs
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Directia Locala de Evidents » Persoanelor — Biroul Stare civila
Ciclal DEMING pentrn activitaten de Invegistrarea actelor de stare civila
ale eetijenilor romiind incheinte in striinitate

A, PLANIFICARE

——
%

Date de intrare:- — Subnctivitatiz- — Dhate de jesire:-
B. DESFASURARE
Date de intrare:

. documenic exiernic
legisiatic.
L0 15 |a ary 32-359 3 . Date de fesive:
Hi 64201 1 art 5468 Subactivitati: r—
P privind iregisiraren scielor de stare civila ale i sebor §i ;
cetnlenilor rampni incheiate in strainsme: cod PS/S116 L:'; el " | m“‘::“m':
b documenie specifics; 1 Procesars indemi specifici centificstelor do nesioneide

« i caril tromserieril de mastere sani necesare
- nctele de wentitate ale parmilor sau pasaporiul i carul
i care parintii sumt CROG, in ongmal si cople,

eusminrie! de deves
LW
JHegatrs] inmare-seam

~gertificatul de cotatenie eliberst de ANC s mismumle
diplamatice ake Remmanic ple perscanche care
dabandesc/redohandese cetnionin romana,

-declaratin cu privine b domicitinl copibulul doca parintii
au dbeamiealia difenite,

Pdanaorth I virael de peste |4 mid solicid transcricrea CN
in mame propu, aststal de unud dinere plvingi sas, duph
g, de fulore, on pan imputernicit cd proguck spociali,
—certificatul sms cxirasul de stare civilli eliberal de
sutorithfile sirfine, in orginal

m gl transcrieri de casnlorie sum necosase:

ACH, O wiacte de sdeniiiate in anginnl s copie
«dfeelaratii notariale privind regimul mutrosonial ales s
numicle ales ol sobilor,

ini cacil transeriers de deces s necesan:

-act de wdentigate al solicemntulal, ol defanciulu

origmal 5l copae;

ceriilicoul s extrasul de stare chvall eliberal de
nuinrridjile eirduse, in ongmal

L CONTROL
. Moniterizare
Dare de intrare: Subaciivitai:

Hagasinil de mmsivnsiemiatonicibooes =Bt e i Grarmibdis) b bosomri
Hegiatriid de evidonts s centificntzlon acielue spwwifies L
b nnaierelile cisargrse’ de doces Shmidinimarva gomloraialin efeciwldn
WA opeminnilin specihee
<Hegnirud mirne-orsire

Date de intrare:
thegel car, curec]i specbice sahilite
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Municipiul Reman

Directia Locala de Evidenta a Persoanelor = Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentra activitates de [nregistraren sciclor de stare dvild
ale cethijenilor romdni fncheiate in sirfindiale

2. Masurure (evaluare)

Date de inirare:
Subactivitati: Date de iesire:
Hegisanal de nadlere'camibonesidot
Regisanl de evidenis o cetiaficaielo de — . Pyalunren confirmeibji rissenic gl =¥ ol cwe, Fiype e neoondormsilil.
nanedide mEoried e deois literni sptelor do siape cvali ialarmndny & peai e
AUMACCAT
“Hegisimd intmem-roum

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I. Managementul riscurilor pentru procesul Management evidenta persoanclor si stare civila:
- Registru riscuri Management calitute - cod RRS_DLEP

- Planuri de sctiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management calitate - cod SWOT_DPLEP

Daty: 21.05.2019 Intocmit, Sef birow, C—’i
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Municipiul Raman
Directin Locala de Evidenta a Personnelor - Biroul Seare civila
Ciclul DEMING pentra activitalea de Invegistrore 8 acielor de starve civildl ale eetiijenilor romiini

incheinte in strlinitate - Ancxn
Aprobat Diﬁrzdhmiu

Detaliers subactivitati documentate in Ciclul DEMING

Subactivitate Deetalieri specifice
I Primares Cethenii ramin care au inregasiral AN, AC g1 AD In sutonitipile locale striime au obligagia si sobiciic transcricrea in
doscximeniehor 5 reyistrele romineyti in termen de 6 o de la intonreeres in parfl sau de la primises den girfindlete o cortificatului on
cicho Boccann a exntrmsuhi de naglene

7. Procesare iterma |

;‘r;tm:rmﬂufn: Ls primndrin loculal de domecili, s aprobi de clire PR dupi co 8- objimi svieul prealabil sl
JEP,

Sg pomte sobicila iranscrierea difect san jrin impulemicil cu procur specinld mitentificats in jord de m notar public,
iar in sirhinkine de ambasnda romdnd sau s un nofar public, cxe in core va aves aplicatd Apostila condionm
Conmvenjien de In Hagn/supralejalizares

Mmorii in virstd de pesie |4 ani solicith transerieren CN in nume propriu, ssastagi de amol dintre phringi sau, dupd
ca, de twlore, orf prin imputernicit cu procurd specioll; in cacul in core pinngi su domacilii diforile in fari, primiins
competentl privind transcrierea conilicatubul de nagtere poate [ oncarg din cebe doull primbrii pe raza clirors ou
ibogmacalsinl plrimpii mimrbus

Pentru persoancle care mu au implinit virsa de 18 am. a0 chror phrinji sa domicilinl in sirimitale, cereren de
irniseriere o UM se depune In primériz ulimulul loo de domicibn avut de plinntl in Rominia, o i el in care ou
aviil domicili diferite, ba uhimul domicili al wmais dintre pasiop,

Pentru cetdenii romini cu viirsta pesie |8 ani core an donucilinl in siskinfiuie, cereres so depune In pniming de la
inliumd boe de donvciliu avet i jard, o docd mi su aval domsciliul Tn Rominia, In DSC a sectarlil |

Persoanele care redobdndese cetfjemn romind gi (e dovadd cu Certificalul do cetbleme cliboral de ANC s
misiunile diplomatice yi oficiile comsulnre ale Rominici depun coreren do iranseriere ln SPCLEP/primina do la
ultinul loe de domicilin avut In jard, insinic de remungores 1o ceibjenis rominb, ior docd mo s el niciodath
domicilial in jord la DSC a secionaln 1

Im camal transerierii CC, cererea pe depune In primana de ls domacilicl comean ol soflor, e docé sopi oo donueilii
diferiie in (arf, la oricare dintre cele doul primini pe e clirors ncegtia igi oo domiciliul

In carul tramsesiesii CD, cererea s depane In prmiria loculut de domicilin al solicitantului, saa la priming de I
ultimisl domiciliu avut in jard de citre persoann decedntd; in caieul sobicitangilor cu statut de CRDS coreren se poate
depune In uliimul domicibio aval in jard

Persoancle care dobiindese cetjenin romdnd g [ne dovedn cu Cortificaiul de cotfjene cliberst de ANC o de
misimnile diplomatice 5i oficile comsulane ale Romdnker depun cererea de iranscriere la Primbivin. mumscipaidor
resedingd de jude]

Persoancle care dobindesc colfjensa romdnd - [nc dovada domecilichal in Romiinia oo permis de godete permsnenti
eliterat de 101 sow cartea de residen)d permancet perng membril de familic degun cererca de imascricre 1o
prumdrin UAT a bocul de domicilis, potrivit datelor inscrise in permisul de godere pormancitib/carica de readenid
permuanemtil penlnu membren de fmalie

Duph inregisirares cerern, s¢ clecioened verificiei urméng a sc stobilidach mai cxistd wn alt acl (ranschs san
reconstituit Tn (ard, venficinle s efoctucass in regisirele de sinre civild oflate in pharare §, dupd cae, ln SPCLEP
sau s prominn domicilidor pvute anterior, de bn dats inregisirim sctuha de citre auloniifile strime, wr pentd
{ranscricrea actobor Imocmite In strdinkisie anterior datei de 13,06 2007 se solicith venficin, in scrs, o DEPABLY,
dacd SPCLEPproming mnde a fost depusd cereren are competenih teriloralh privind aprobarca transerieni, In casl
cetijemlor care se legitimensd cu pagapor | verifichrile se efoclucard I structurs de evident dn codrul SPCLEP de
la ultimul loe de domiciliu declaral de solicitand. cereren die transcricre so primegle in haea ccstor verificini §i a
passporiith exprral sau 8 bithihe de cilMone

21 Ofierul de stare crvila venifica documentafia, o premesic f1 o inrcgistrenza n R1L

spocificn Reiponsobiliinica -functie ofiter de stare civils delegnt

2.7 Transcriera se repariisenza de catre seful S5C ofiterubui de stare civila defegal, in bazn unei condici de lucrari:
13 Duph larcgistraren cerorii, OSC dolegal cfcctucard verilichn urmind o se stnbili dach mai exiad un ali acl

me‘nluu recanstiuit in jard; verificinle sc ofectuensd in registrele de stare civild aflate in plstrare g1, dupli coz, la

PCLEP sau la primna domicaliilor avule anterior, & Ia data inregistrind sctulul de chire sutoritdjile strime

« Pt transericnca sciclor Ingocmite Tn sirfimitate anterior dsted de 13,06, 2065 -

= sz sabieid verificdr, knsons, In DEPARLY

~dneh SPCLEP/primdria unde a fost depush cererea are competentd teritoriali privind sprobarea transcrieni. in carl
cedligenilon care o legitinagard cu pagapori ;

- verifichrile se clecueard bn structurs de evidanid din codrol SPCLEP de la whimul boc de domicilio declarar de
soberant,
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Municipiul Roman
Directia Locala de Evidentn n Persoanelor - Biroul Stare civila
Clclul DEMING jsentru activitaten de Inregistrare a actelor de stare civili ale cetitenilor romini
inclseiate in siriinkiaie - Anexs

Subactivifate

Detnlieri specifice

1 Proceunfe (mberns
pecalicn

14 05C imocmeste ANACIAD in 2 exemplare

2.5 S¢ completeaza CN/CCACD i 1l sregisineara in Registrul de eliberare & cemificatelor ;

L, penibri Infegisiranes AN sunl pecesare,
cererca insofith de certificatul s exirasul de starc civild chiberal de astornaple striine, In origamal,
- o folocopie vizsth pentru conformitate de functionsml de stars civilh | traducere legakizath,
- o declaragse din partea tiularulul sctulal, o representantului lopal sau o Ackicitandulal (pem transcricee AL ci e

mm existi un ghi act transerisinscns sau reconstmui
peccum g1 urmitoarcle documscie pentru inregistrancs AN
-actele de identitate ale phringilor, saw pagaponiul Tn carul in care plringi sum CRDS, In ongmal 5 fobogopis,
-coriificatul de cethjemc cliberat de ANC sau misiunile diplomatice g oficiile conmiare ale Romdnici pentry
personncle core dobindese/redobindess vethjonin romiind.

. i caril i care tiulan) cortificablinl sa evirssalo de stare civild nu esie In posesia niciunui document cw care 54
fach dovads cethenier romine, intrucht o phecat din jard odsid cu parinji, in penoada minoridjh sale, sai mi -2
wdscut in Rominia primdeia competentl si iranseric certificatul efducasd venficdn la DGP
in capul I care minomi s a fost inchus in cenificatul de cetifenic al parmichu cctijean romin scesta prezinta.
-declaratia In forma mucntics & coluilall phrinte cetijean sirdin, din care 53 reeulie o este de acord cu dobindirca
cetlijenics romine o minorsihi precum §i cu tramsoricrea CN,
N al pringilor memort, sub 14 am
. T carul in care phrmiii s downieitn diferite, acegtin dow doclaragic ou prvire la domiciliul copitubs, in faga
ofifjerilui de stare civill s a polnrab puliic

1.7 pentru inregestranca AC suni notosan:
-CH,
-CC
- nctele de identatsie n oniginal g fobocopii,
- doclarafii notaniale, din partea ambilar sofi, cu peivire la numcle puriat dupl clsborie, In situaiia i care n
centificatuliextraml de casdtoric procurat din striandtate mu se (aee referine la numele sofilor dupl chsbione, in Iipsa
acestorn rubnicile jarivind numele dupd cisilone se barcazd.
- certificatul de cot¥enie chiberat de ANC sau misiunile diplomatice 51 oficale consulare e Pomnfinies pemin
persoancle care dobindese/redobindese cothjonsa romdand;
-decinragic privind regimul matrimonanl abes de citre txtularii actulu

- [n caeul i care begen aplicabilh cac bogea romdied se declard regimud mutrmonial ales (reginul comunitigs legale,
wl:mﬂﬂimrﬂjml:mw de buanan)
~in counl in care legen aplicabilh eic begen sirfind Bcewis so TEcric pOn MER(iuNe pe marginc pcinlul de chstorie
. I cosul tramserieni cestificatelorfextrasclor de claitorio cliberate de miatete & ciror legislabie permite Incheierea de
chire o persoand p mn makior cla8orni
rmlmﬂmuﬂhm&umqtmﬂﬁlmﬂmm:um|mﬂm:nnmm
nedesiBose,
- Tn ¢ contrar i se elibereasd CC. dupd iranscricrea A,
i} pentni foregistrares AD suni pecesare: actul de identitale al solicitnndulul, in onginal §i Rsocope i al

nciuilin

10, Docwnentele administrative emise de mutoritijile striine presemiate, (rocumm §i trlseerile hocsion, cone Euni
fhcute La n notar public din stelinitate, trcbuie < indeplincasch urmMoarele pomdifn:
- documeniche chiberaie de mstituli ale stniclor sennatare ale Convengici de la Hoga din 5 odombrg 191 s
nposhilensi;
. documentele cliberate do statche oo care Romima a incheial tratsie/convenilfacontur de asisienl) pusliciarh Emil
sculite de supralegalizare, spostilane sau ofice altd formalitate;
- documentcle care nai ve reghsese in una dinire sitanjile de mai sus se supraleyaliceseh,
- documentele de stare civild ale persoanelor care nu statul de refugiat/solicilant de neil in Rombxis g m dobindi

cetaienia romand, sunl excepiate de la apostilare/supralegalsare
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Municipiul Roman |
Directin Localn de Evidentn a Persoanchor - Brroul Stare civiis
Ciclul DEMING pentru activitates de Inregistrare a scielor de stare civild ale cetifenilor romilni
incheinie in strdindinie — Anexn

Deinlieri specifice

4. Mrocesare miemn

110 Dupi inregistraren covern in BRI al $5C, OSC, in wermen de 10-15 sile face verificin in RNEF, b dosmiciliul
celuilalt parinie, din care sf fexslle ¢ mi mai existh un alt pet transcris. In cazul ranscrieril cortlieatubui de deces,
verifbeinle s¢ vor refer] st In sohictiant, cii @ la degodat

2.11. In fianetic de reritntul verificiritor, FSC imocmeic un referat de specialitate din care s4 resibie:

- cethijemin romfind o fivlarulail schulol, competenia tentonall;

= ¢h nu ima existl o ali sci iranscris ea reconslilial In registrele de stare crvild romiing jrecam §i propuncres de
emilere o disposifici do aprobace sau de respingere 8 cerortl de transcnens o CBOC sau C0

212, Referatul impreand cu documentcle depuse de solicitant se Insintenzh spre avizare gefului S5C g apoi spre
nprobaene direcioniba DJEP

213, DUER inrejeatieach dosaral de irnseriene In BRI, venfich documentche, stabulesie docd s fost electunte toale
verifichnba.

114, Pe bara documeniclor depuse de sobicitant g a cvadenelor proprn DOER pnclich odsil oo avienl prealabal,
congmutul rubricilor ce trebuae complatstc in stul care ae transcne, dacl uncle rubnor din ceniliosul origioal n
nui st compleisie sau mu fost prefuate gresit (folosirca diacriticclor, inserierea numelui de fath al mamed fn actul de
pugiere ol copiluli, Inscrierea altwl domacilin pentra persoann decedntl, e ).

215, DJEP resiituic intresgs documentajic, irpreuni ci avioul prealnbil, 55C unde a fost depusi corerea

Lo primires avieului de la DIEP, FSC presintd PR refomiul de sprobore o coreris de tramsorieni Insofn de
documeiitele depuse die solicilml

216, In termen de maxim 3 sl de b prmires aprobiing cereni de irmnscricoe:

- mo trece | pransenierea nctulis in RN, R sau RD;

- mo aplich menjiunes do Act Transcris, co indscarea nr. oo care a fost aprobatd transcricren de clire PR gi cel al
avrzului prontstal al SIPEP, dupi care se completenzi 51 s¢ cliberoned CN, CC sau CD.

217 In casul respingerii ceveril de iranscricre de cdtre PR, ca wrmare a avizolei sogativ dal de clere DIEP,
documenele depuse so restitwie solcrsniuha, comunicindie-se motivel respingeni

218, Dupd inregistrarca actului de stare civild, ceroren solicitomtubui, refertul cu reculintl venficleilor, aviel da
de citre [MEP, pprobarca PR, procura suteniich, fotocopia §i traduceren legalizatd a cortificatubin sau extrasuln de
stare civild, precum §i documenicle depuse de solicitand in falocopli se plstreazi In arhiva propric a primisic

2 1% Originalul cenificaiulu san extrosului de stare civill se restitme solicitantiala

2 M) Este imtersish transcrieren certificabelor gt extrasclor de stare enilh procurale din strimdtate Thrd avieul
prealabil ol DIEP g fird aprobanes PR

2.21. Termemsl de solujionare este die 30 rile de In dain depunerii conora de transcricre.

122 Petentul semnenzi de primire a CN, CC san CD transeris, dar g1 in RECN, RECC respectiv RELCTY la 550
227, Ofbjerul de stare civild completeasd OAAN, OAAC spu OAAD in 2 exemplaro din care un exemplar se trimiie
la DIEPIn affrgeul amilui,

2 34 Dosanil de tramscriere s¢ plistreard 5 orbiveassch o cadngd 550

225 OSC inregistrears dadele m bulctnul statistic care se trimite intre data de -5 sl fumi urmitoare inregastrin
fctului En Durectin de Statistici

Abrevieri: PR = primar, SPCIEP = Servicial Publsc, Comunitar Judcican de Evidenta a Persoanclor , DJEP = Dircciia Judeicana de
Evidentn a persoanclor ; FSC = Fanctionar Stare Civila , RI1 = Registrul de intrare-desire.; ANC = Autortaies Nationaln pentri

Cetnbonie | DAAN =

Dipas nlfabotic ol sciclor de nastere;

CAAD = s allshetic ol acteler de casadorie, OAAD = Opix alfabetic al actebor de deces.; RECN <Regustrul de eliberare al
cerificatelor de nastere , RECC = Registrul de eliberare al ceritficaiclor de casatone, RECD = Regisinl de eliberre al certificalelor de
deces, §5C = Structarn de Stare Civila..; 08C =OHiter de stare civiln; AC = Act de casatone

CN = Centifical de nastere.; CC = Certifient do casatorie. : CD = Centilient de deces . RN = Registrul de nostere, RC = Regustrul de
casalone; RIY =Regstmul de deces |

1
Data: 21.05.2019 Intocmit, Sef b'lmc,J(

Prin indrusnares C
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Municipiul Roman

A. PLANIFICARE

Date de intrare:- EEEE—

B. DESFASURARE

Directia Locaia de Evidenta a Persoanalor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitates de Inscriere s menginnilor n registrele de stare civild

Aprobat %r directie

Date de intrare:
o docummanie exlerne:
leigialatic
L1 P 1996 nrid3-51
Hg 6472011 art. B5-120
PS5 privind sctivitaten sscricre o menmmilor in
regisirele de stare civild |, ood PRSIS
b documente specifics
-gomamicaren de menliung care s operchen e acicle
de atare civila,
= menjmmen privend recanoagieren (et la
Inregistrarea nastern san ulicnor de il copalubu
nbscuil In alarn chslione), s (oo In baen declarajie:
serise, dath in fuja offjeruhed de stare civild, o une
declaratsl mienlice,
-Imscrigren hotiirdrilor judecitonegti defimitive
irevocnbile privind stoblren patcrmiiiu, conicstams
rocunaigiern, incuvimiarca purtini nameli sa
thgacn paternitifi se faoe pein menfiune pe margine
AN
<hotiirirea pudcchiorensch wevocabili pron care 5-a
ineuyimial adopia, scicle de demiitalo s
pagapoariele phrinjiler adopiatom, CC al
idopiatonior, dupi car,
-mscricrea  divorjulol se [ece prin menpune  pe
margines AL, im basa  hotdini  judeciionegh
defimiivk @ srevocabil, comunicald de  inslangn
jpideeitonensch, a cenilicauln de divor] elibernl de
allfjerul de singe conlh s de soterul pubhc
- penirn cisdtornle incheiale in  striimdiic @
desfacuin pon divon sou care au incetnl prin decesul
sojului s¢ Imsorin doar pon menjpme, po nErgnee
AM i trobuie sd prezinte  cortlicatul & cxirasul de
clsitoriz, In  ongemal, folocopic @ traduocre
legalizaif, precum i serdingn de divor], In ovigmal,
fotocopic 5 traducere legalizotiioertificainl de doces,
declaraii pe proprn rispusders din panica scceorn,
el core s reeulie numele dupd diver],
- pentry imscricrea mentwann de schimbies o momelal
intcevemit In  sirfimitale se foce cu  aproborea
DEPABD I bora documeniulsd  {eerificsinly de
schiinbare a mumelul, i ongial apostilat tradecers
legnlizaih; neil de wentiinie &l soliciiantulu in

originnd 51 fofocopee,
«CN,CC

Suobactivitati:- -| Date de jesire:-
Subactivitan: ate de iesire:
- Provesare isemnd specifich M
el « Giostionare casurt tncare =i Ropsing do
pal i operate mengusmle pe nislene’cansnnie/deces
marginen nckelor de stare Ripgistn ininane- iesire
civild
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__Municipiul Roman

Directia Locals de EUH-EI'III B Pursulmlnr-—ﬂm} Stare civila

Ciclul DEMING pentru activitatea de Inseriere a mentinniler in registrele de stare civild

. CONTROL
1. Monitorizare

ke de introre:

[
Hﬂ'ﬂi"lﬂﬂﬂm'ﬂlﬂum'hh
Kegsin mimre-oam

2. Masurare {evaluare)

Date de intrare:

Lok
Hegasire de masiore'cnaalvnsd looes
Hegatinu wimre-iesire

| - F vabiarea comlimiembiln msdinil

Subuctivitati Date de jesire:
EE—— felomaoriranvs eonfimmusin brvcimm b dupil caz, coreclil wpocilics atakdlite
waleior ppecilies
dimtrrieecs confomuiiin efochaim
apumagrumdin specifice
Subactivitari: Date de iesire:

ihupdl i, Fige de necinformutfi. mbonmin
isenpnmibon I registrele de stae civill IS———— spacifice

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I, Managemeniil riscurilor pentru procesul Management evidenta perseanelor si stare civila:
- Registru nscunt Management calitate - cod RRS_DLEP
= Plamun de actium specifice fiecarud nisc inerent identificat

2 Analiza SWOT activitati Management calitate — cod SWOT_DPLEP

Diata: 21052019 Intocmt, Sef birow, ]
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_ Municipiul Roman |
Directin Locale de Evidentn 8 Persoanelor - Biroul Stare civila

Ciclul DEMING pentru activitaten de Inscriere a menjinnilor in registrele de stare civill — Anexa

Aprobat [ directie

Detalieri subactivitati documentate in Ciclel DEMING

Subatibviiate Detalieri specifice
I. Procesarca 11 Cferul de starc civila primeste CM i o inregastreash i RIL dipd core operenss menfiunes pe excruplarul 1 ol
inerma istruihi de stare civild Tn coeul In care se primegte o CM g oxemglaral 11 ma o Fost predat, acessta se opercard in

Iz exemplare gi g2 trimite comumicarca ln SPCIEPF pewtra arhivare

Responsahilitaica -funcise ofiler do stare cavila delegst

1.2CM se repartivenra de catre seful SSC ofiterulin de stare civila delegat, in basa uoes condic de lucran;

1.3, F5C care Iniocmesic acie de stare civili care atrng dupd sine efectuarcs de menjion: pe alle acie de stare cvild

istocmesgte CM pe care o trimise lo $50 care arc in phsirare regisirul de stare civild exemplaral 11 la SPCJEP

Dhach registrul a fost preda la Dircctia Arhivelor Najionale (peniru registrele de stare civild mad vechi de 100 ani),

M se trimile pentru a 11 operate pe marginen AN g AC, exemplarul | gi 11, ale persoanclor in caied

| 4. FSC care primegic deciai admnistrative, senlinje judeclioregti sau declaraiil de recunagtore gifsau Incuvilngare

de purtare a mumelui pentrg copi nisculi in afrs edsdsories, core atray cfectuarca do menfiund, operear pe margincl

nctulus de stare civilh exemplaral |, apod Intocmesic §i trimite (M la SPCJEP sau Arhivelor Najionale care au [

plotrare excrmplorl 11

|5 M se Intocmese pe formulare tip 4 se expodined, in termen de 10 ale,se semneash de chitre ofijerul de marne

civila, dupd care se oplich sigilind §i se completenzd eu rumdni sub care -8 inregasiral CM. Pe comumcane va sene

cii 5-a operal menfinen oo naminul g data actolui, duph care se scade in RIL gi se frimsde la SPCIEP penir & s

opera i pe exemplarul 11, n caial in care regastral exempland 11 a fost proda la SPCIEP

16 Dach excengplorul | al registrufui este pierdit sau distrus, UM se trimite pentru 0 B operatd In exemplarul 1L

fcAndu-s¢ procizaren cd, in registrul exenaplarul | nu 5-a operat 5i din oo coned.

1.7, In cool in core nici registnd, exemplarul 11, nu existd, se va serie o ou o fost operat nici in exemplaral 11 §i 5o

arhivensd in dosarul de menpiom neopernbile

1% Dach = constath cA datele de slare civili dm CM nu corespund e actul pe corg urmensd o s¢ opora menjisne,

st restituio lucrarca in tormen de 10 sile la priméria de ln carc s-a primil, menfionfndu-se motival neopiris pe CM

1.9 F5C core primeste o CM restitultd §i ncopornik, venfic actul de stare exvild §i comumicares pentrs 8 se stabil

uisde §-n gregit

110, ln eneul iin eare CM o fost gregith, se e o all CM corect intocmina.

|11 bncasal i core i a fost gregit mict actal, nici CM gt mu pot [ puse de acord, ofiterul de stare civila Insinteard

CM g toalh docomentajia nocesari In SPCIEP pentru ofctuaren de venificin spafice.

112 Mengiunile neinscrise la timp (in termen de 10 ale de Ia primirea €M) se inscriu din ofici In bars

inregmirinlor exndente,

113, Inscricrea menjiuniloc carc nu su fost primite se poate face la coreres persoanclor intercsale cu respecian

regulilor relersoare la transmueren CM,

L14. CM primite din sirdindtste, prin intermedinl MAE, se opereasd nummi cu sprobarea DEFABRD, aga cum reaxilid

dim comanvicaren scrisd

1.15. Inscrierea In nctele de store eivild n unor botdekr striime, care se referd 1n statutul civil al cetijenilor romiind, s

Mmmmnmimﬁmkm:mwmuﬂthmd:wmmﬂh

tribenalul de pe razn judejului unde bl ore sedimd primiine compelentd si aplice mentiunca, ik pvizul DEMA R,

ceverca s¢ degrane la SPCLEP sau In primbiria competenth 31 este insolith de hothries strimd gi traduceren acesicia,

in fotocopie, hothrdren pein care s-au recunosent pe leriborinl Romdnict efcctele hotdrini striine, definitivd g

trevocabill, in origmal, procum §i orice alte documente necesars inscrieni men{umsi

|16 In situatifle Tn care hothrinle siriine sunl recanoscule, potrivit legii, de pln drep in Rombinia, cercrca
imberesale se irimale, pentru avirare, la DEPABD, insoftd de aclul onpnal, fotocopse §i trnducerea

legnlizatd o deestuin. in limba somdni

Codul: PDCA_DLEP-SC_5_A Editia:1 Revizia:0 Nrex: Pag: 1/6

Project coflnantat din Fondul Soclal European, prin Programul Operational Capaciiate Administrativh 201 4-2020

Cod MySMIS 122667/ Cod SIPOCATDS



@ POCA -

Py (VT W L Tt derwati iz,
Erpriyn s i’ 2
Municipiul Reman B ]

Directin Locals de Evidentn a Persoanebor — Biroul Stare civila |
Ciclul DEMING pentro activitates de [nscriere s menginmilor in registrele de stare civili - Anexa

Subactivitaie Dietalieri specifice
3 Casunleincare | 21 Montiunile pod [ opermie in urmioarcle carn:
pot fi operale n. stabilirea filinjisi prin recunomjtere sau hotdrhre judocioreasch defimtiva g irovocahild,
menli s lsazn b ey injarea purtln mnselu,
aclelor de stare © eotlestires recuindaglert sau tgads patermithpig
civila il cisatonic, desfaoeren, incelarca sou anulores cisftoricr,

. adopie, desfaceren, Incolarea, son anulorea ndogiiel,

[, spordares, redobindires, retrigerea sx remmparen cetlijgnics roming,

g schimbarcs mumelu gifsau A prenmmchin pe cale admimstrato,

v schimbares mumebus gifsos o proommehu iervenidl in striisndse.

I deces,

| rectificarg, completare sau anulare & acichor de stare civill on n memundor imcnse pe ele;

k., schimbares sexulisi, duph riminerea delinigivd gi irevocabil a botickn yudechioregli.

L inregisiraren mumeh fpremumelal o ortograficrea limbe milerme.

1.2, FSC inscrie mengiunen privind recuncagierca feath la inregistraren nagserit sau uherior de tatdl copiluhu ndscut

in nffara cisilorel, in baen declarnjiel scrise, dnid in faja offjerulul de stare ervillk, o unui imcris aulentic s prin

b darraciid,

13, Docd recuncogicrea este (hcuti whcnoe inregmtrdn nagierii documentul se poste depune la primina de

dowmiciliu carc o va trimite la priméria care arc in plsirare AN sl celu recuncecul, pentru a se fice memnmea pe AN

il copilelun recunoscut

2.4, Lafd ge procedeasd g clnd se foce recunoagbonen prin Leitament.

2.5 SCC Tnregistrenzd declarajin de reconoaglene s unut copil din afarn clsdoricl in R11

2.6 Incuviingarea purtiin munselui pening ool niscigl in afirn chshlone §i recunosculi, se inseric pe mangmes AN n

bara doclacalics scrise n ansbilor phrinti, datd numsi in (sja O5C

27 Incusimjarea pundri mimelsi de cltre persoana niscutd in afars chsdtonis, care o implinad viirsta de 14 ani, se

Fice numas cu acordul seris ol acexteia, dath odatd cu phringis in faa OSC @ s inscric pe margimea AN gi, dupl caz,

pe AL

24 lnserieren hotdedrilor judechoregti definitive 5 irevocabile privind  stabifires patermitign,  conlesiaren

recunbagleri, incuviinjares purtlni numehi sa tgedn patcrmatiin se (oee 1o cereren perscanclos inloresale pom

menjiume pe margmen AR

29, Pentry persoancle ndscute inaimte de 01 102011 @ pentra care, prin hothrfire judechioreascd  definitivi i

irevocabilh v incuvimgal purtarcs numehi de familic al parmschin Gl de care s-a sishili filiagia, FSC inseric

menpnmea, din oficht, pe actele de nagtere ale copiilor minon a1 acestuis, far b eazil copiilor peste 18 ani numa |a

CErETea ACCsbing.

210 Dupi operares menjiumin de recunanyicre, de contcsiare o recunoagiens, de stabiling a (ilispics sau de Highduste o

mm;mkmuﬂlmmm&mm:mmwmuﬂm;imulibmrlnnmmﬂmm

noile divie de slang covild,

211 In cosul sdopiiel de chtre cetbjeni romin oo domicilind in jark ootdjem sirfmi on CROS fncuviingath in jank,

FSC din cadrul primiriei i raes cirein s¢ aflh domsciliul adoptatulin on sedinl imtitujicl de oonire in ingriprea

chrein se phaegte adopinil imocmesbe an noa AR

212 Dinch adopiatul csie CRDS . noul AN se Intoomeste de citre D5 .C - Sector |

2.13. 1n noul uct de nastere intocmit, rubrica "Locul nagtorii” se completen: cu denumincs UAT inscrish in aciul de

nagiere mifinl, iar rubrcile privind plringii se completens cu namele g premmele sdoptaondon

2,14, FSC rotrage CN miliol core so expodined, spro anulare, emstentulu

218, Dupd intocmires noulsi AN, se tnmite CM li primriel UAT unde o fost inregistral primul AN al cehe
care, dupd operarcn menfiunii, la rubrica “Cenificate eliberate”, inscrie urmabioral fexi: "WL SE VA MAL

ELIRERA MICIUN CERTIFICAT"

2 16 Adopliile cu efecte restrinse, aprobate antorior adoptinn QUG ar. 2571997 privivad reginul juridic ol adopgies,

se bmserin in bara docisilor fostelor comitele excculive ale consilislor populare § a hotirknber judecloregt

definitive §i wevocabile, dm oficiu san la cereren persoanclor micresale, prin menjiune po marginea AN al celui

adoptat i, dupd caz, pe AL,

717 La indocnairea noflor AN ca mrmare & adopgiel, FSC |ine seansa de urmatoarele:

o pentri imocmiren AN ca armare o adoplicl sunt necesare; hotiirdren udecitorensch irevocabild prin care s-a

tncuvimgat adopiis, scicle de identitale ssu pagapoaniele phrngilor adoptaton, CC al adeplatorilor, dupl caz,
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Municipiul Roman
Directin Locals de Evidentn a Persoanslor — Biroul Stare civila

Ciclul DEMING pentru activitaies de Inscriere a menfinmilor in registrele de stare civild - Apexa

Submctivitale Detalieri specifice
2 Casmmibe mecore | b, dach persoann care sdopth csie cladiontd cu mama fireasch 8 adopiatului, respeciiy cu (ai8l lresc, rabrica din AN
pol fi operate privangd “Nusnele de fnmalic al mamei®, respectiv *Numecle de familic al tatiha”, se completcash cu numele de
miendiin i baen lamulie ol jprin cedions,
ncielor de stare ¢ dach persoana care adopid cste casitoniih, in noul AN se completeasi numa rubricile privind po b mamd,
civila

rubirizile referioare ls celilali phirmic ne s2 compleleazi. dach ulleror oclilal sof sdopail. s inlocmegle un now AN,
d. T carul in core adopiis esie ficuld de o personsd pecdsibonil, rubnco povind istElimam cogalubn s
complelensd oo numiele g1 premismels cohutechei care o adopdal.

¢ dach cel care scdoptd sunt edsdorigi s poand nume diferite in cisflone, numele de familie al copilului va fi cel
stabilit prin senimis judecdoreascl de incavimiare o sdoplion

218 Adopiiibe incuviinime in striimdate privind persoone ale ciror AN g, dopd cox, AC sunt loregistrate In
Fommafinds s lnseriu numad prn menjiane, dach lo data Incuvimgin adopfiel scesiea mi svesu cotbjense romini,

219, Adoplifle simple incuviimate in striinftale privind cetijenii romdni s¢ inseriu numai prin mentiune pe
murginen AN g AC

220 Adoptiile incuviingate tn siriindtate privind cethienii romini se insriu prn intoomines wiai aou AN 1a DS C -
Sector |, In baen documeniclor efibersie do meforildjile striuse

121, FSC Inseric menjamea privind adopfia, din oficiu sau ls ceroron persoanci imercsate, dupd caz, pe AC §i pe
AN ale copiilor s minor, in comal copilor majori, se Inscric mumai ln cercren acestora; in casl persoanclor
chsilorie, sojulsojin poale schimbarca numelui de fmilie pe cale adnamistratnd

227 FSC nscrie prin menjime analarcs sau desfncerea adopfiet, dispnese prin hothedne judechioreascd definibv g
irevocnbill; pe AN Intocmit Tn wrnn sdopiicl, la rubrica "Certificate cliberale”, se Inscrie textul *NUSE VA MAI
ELIBERA NICIUN CERTIFICAT®

213, Duph operares ncestor menjiuni, primiria UAT care o innegistrst AN i urma adop(ici conumich anularea,
desfaceren sou constatarca muliigi adopihel In primbria UAT unde a fost intocml pramal AN, care, Lo rindul siu,
epercad menjiunea pe margsnea AN ¢ anubeazd textul ey lo rubrica "Cenificste cliberste” cu o linig onzontali
trasatd cu cerneald rogic, dupd efectunren scesior opernjiuni, AN Infocmt anterior adopieci riméne valabil.

1.24 Doch pe margines AN intocmit in urma adoppion existd menjiune de clsitoric, se comuticd 1a local nregestran
ociului inifial §i menjunca de clsdtoric, pentru o 1i operatd pe margeca acchai acl

235 [nserseren dovorjulul se face de citre FSC din oficiu, prin menjiune pe marginea AC. in basn hotirarii
judecitoresti definitiv g irevoeabild, comumcatii de instangn jodechioreascd, o corficatului de divor| eliborat de
afijerul de stare civild sau de notarul public sau la cereren oriciruia dintre fogti sofi, care dopune copic legaliath on
cerificati de cltre ofijarul de stare civild, de pe hotirires jodechiorsascd definstivi gi irevocabild

2.26. Inserseren divorjului pronuniat in striinftaie privind un cetijesn romin se face numni dupd ce hothrirea sirdind
definitivh gi irevocabilh, iar decinn admvinstrotividreligicesd, emisa de sutonitijile strine carg a fost recumascuta de
ere tribunalul competent; B situagiibe in care hothrkrile strime de divor] este rocunaculs, potrivit leghi. de plin
drepl in Rominia, cereren persoancl deresate fiind tnmisa, pontru aviears, lo DEFABD, de catre priminia
compeientd, insojil de acul original, fotocopie §i traducerca legahizati a acestuin

127 Senimele judechloregti de desfocere a cisiborie rhmase definitsve din perioada | martie 1948-7 oclombric
196 i poinscrise sau neinnegisirale so inscrid, bs cerorca celor interesaly, poin menjiune pe marginen AC

23% Sentinjele de divor] rimose delindlive 1o perioada % octombrie 196631 iule 1974, docl oo au fos inscrese po
AL, ln cererca sofilor care au ol divorjul, in termen d¢ doud huni de la rimiinerea bor defimativii, n se vor fua in
considernre, hotdshnks rhmiinind i efoct

129 Pentru Inscricres menjiunii privind divorjul, ofijerul de stare civili, care primegie hothrirea judecitoreasci
definitivd g3 frevocabill, Inserie pe AC menjimea corespunzitoars, precum §i pe cele de angicre, pentra situajio in
care primaria UAT are in phstrare AN ale foglilor sofi, in coz conirar, tnmito comunicin de menjmmi chire
primdriilor UAT carg phstreass cxemplarl 1al AN ale fogtilor sofi, g CM pentru exemplanal 11 al AC.

2 3 Declararen nulithlit ori anulares chsfitorici s¢ inscric de citre FSC prin menjiune pe AC g1 pe cele de nagtere ale
fogtilor poft, exemplarul 1 g 11, pe bam hotdcin jedechiorsn definitive g irevocnbile

231 CM pe AC In care s-a Inscris mienfunca de divory, de declarore o nuldpi snu de anulare o clafiforics s
{ransmiie, in termen de 10 #le la SICLER de la boeul de domscilog, in vederea actunlizini RREP

2,32 Tnsdresa de innimare s menjionend, pe Uingd datele de identificare a sofilor si:

- domicilinl avi - att s data Tncheserii clsflorct, cit i In data prommpbrin divorpule soo o anulfri chestoriei

- psmfirul kothcinii pdecioresl, datn ge instanio cane & pronuniag-o
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Municipiul Roman
Directin Localn de Evidents a Perspanclor — Birow! Stare civila

Ciclul DEMING pentru sctivitaten de Inscriere s menfinnilor in registrele de stare civill - Anexn

=

Subactivitnie Detnlieri specifice
2 Cammicincare | 233 Incotmres cisftories prm decesul sau prin decloraren judechioreased n monjii unmin dinire sofi s insorie prin
ot T cperate meenjiune pe AC i pe AN al sofulul sigravisqaiior, pe baza comuricant primile de ka F5C care o inscris menjiunci
mertiva i baen de deces pe AN al docedaiulus
neielor de stare 234 In acclagi mod s inscrin gt menjmnile privind amslares wsel hotirdei doclamiive de moarte ori de rectificare 8
civila dnicy marfi

235 CM se transmid in fermen de 10 sbe SPCLEP de L bocul de domcuin, in vederes octuahzing RNEP.

2136 FSC primesie si coreni ale personnclor care solicith inscrcrea, prin - menjiue e sciele de stae coall, o
numeclui de fomilic ori @ preommehoi retradus s co onografia lmba materne, atlt b obrcile privind tialarl, cit g
In cele referiioane In pirmgii afi.

237 Ducd FEC nu poate wishili cu certituding iraduceres so ortogralicres in limba molernd, cere soliciantulal i
preinle o irnducers sau o oriopraficre oficisld, pulentilicatd de un notor poble,

238 Impreund cu cereren de inscricre 0 mengiumii, we solicitl ¢ eliboraren certificatilai de stare civild cu noile dase
239 Termemd pentry eliberarea noulu cenificst esie de maximiem 5 ale lerioore

340 FSC iniocmesie extras pentru we oficial & pe sctul de stare conld, i stagasd la ceronen die onografiere, wrmiind
e ulbierior 5i o sopund spre oprobene primarla LAT

241 Pe bazn gpeobiini se efectiscazd menjiunea pe marginea actului de stare civill, se eliberonsd noul certificat,
sobcwantul fisd jocuncgtioint  despre adimslesen corerii §i mvdad pentru inmdmaron certificatudin, pe baeh de
scrmndiurl de primiro.

242 FSC pnmegic cereni privingd inscrieres schimbdni namelul de familie gusan premuomelus pe actul de nagiere san
chefitorse aflate bn arhiva propric

243, Dacd perspana careid + #-0 soliciisl sclambarea numelus are copel minoci, I gofere, ¢ opereara micnfiunea
privind schimbares numehs de Tamilie 56500 prememsehn pe sclele de nagtere ale acesiora

144 Dach porsoann care §i-n schimbal numcle gfsan prenumele sre copil majpon, insorerea mengiumilor
corcspunziioare pe actele bor de naglere se va (o doar In cororen acestorn §i cu aprobarea SPCIEP,

245 In toate chamile cind se opercasd menjhanes de schimbare & memeh glsan o pronamelul pe osle
administradivi po ncicbe de sinro civill, se ransmite CM la exemplard 11 ol regtsiredor de siare civill, procum gi CM
la structura do eviden(h a persoanclor din codral SPCLEP de domacalie, in vedenen aciunfisdrn RNEP.

Y4, Ciind FSC operensd menjinnea cu privire la schimbarea numelial pe sclul de nagiore, iransmile cile 0 cope 3
dhispaseafice caine:

« [hwrecjia Cienerala de Pagapoarie, .

- Dircelia Cuaser Judicaar | Statistics gi Evidenie Operative dm eadrul Inspectorstulus General al Polifiei Romdne,

- Dhrecjia Crenerala n Finnnjelor Pubhce )
247 Menjuumile privind pcondares, redobindirea, retragerea sou remmiarcs In cethjema romind, se primesc prin
corcepondentl, §i 52 opereard pe scicle de siane civild aflate in achiva propne, iy bass comunichnlor mnsmise de
DEPABD struciuii de stare cavilli din cadrl 5PCTEF )
24N, FSC care privegie menjiumes o inrepistreard in rogistrul de intrare-iegire, identifics octul de naglere in arhivi ¢
oporenrd menjumes ¢

249 In cosul In case pe AN cxisil menfiunes privind chshiors ttularuiui, FSC arc oblignia de o imocmi
comumicarea die metijiune pe care o iransmide priménel care are in pAstrare AC,

150 Chsdonile Incheinie in sirdindiate 5i desfhoue prin divor] san care su incetnt prin decesal sopubui 5o inscrin
doar prin menjume, pe morgines AN, ln corerea titalarubin actub, san 8 i imputormicn ¢o procurd speciali

251 FSC solicith petentulul si prezinie  ceriificatul sau extrasul de cisitorie, in orginal, folocopic 4 iraducere
legaliznth, precum gi sentinia de divor], Tn original, fotocopie §i tradicere legalizath/cenilicatul de deces, documienie
care brebuie 58 indeplinessch wrmitoarels condijii )

a documentche eliberate de mstitutii ale staiclor semmatare ale Convenjici de ln Haga din 05,10 191 sc apostileasd,
b, dovumentcle elibersic de staick cu core Romdnin 8 inchelst tratabefeomventinncondun de asasientd mdicanrd i
sculibe de supralegnlvrare, apostilare sau ance alth formalise,

¢ documentele care tw se regisese in una din situajille previmite anierior, se supralegaliceadd, in conformilate cu
prevederile art. 162 din Logea nr. 105/1992, cu complotinile ulterinare

252 Procodurn supralegnlizieii documentolsl presapune cxistenla @ irei glampile pe onigimokul docimantislii
e, daph eam urmeazh 71

- ylampils apbicati de musoritaten enutcath 0 sctabn, conform procedsirn stabilite de stutd de origine, _
. ylomgnls misiunis diplomatice 0 Rominiet dm statel de origine sau misnmea diplomaticd a statuls de ongme din
Riomimin

- gtampiln MAE.
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Municipiul Reman
Directin Locala de Evidentn n Persoanelor - Biroul Stare civila

Ciclul BEMING pentro activitaies de Inscricre 8 mengiunilor in repstrele de siare civild — Aneaa

Subactivitate Detalieri specifice
2 Cmowrileincare | 253 In situntio in care din sentinga de divor] o reese numele pe care gopi { vor parts duph divory, se vor presents
pod i oporale ddeclarapi pe propna réspundere din parten scestorn, din care 83 resulie mumcle dupf davorg,
mention in e 144 i caenl in care hotdedren de divor] m este recunoscuth de plin drept in Romdnin (emand de la sutoriligi ale
actelor de siare atelor carg i gurl membre ale ot Ewropenc], cele necesar 53 so alsseoe 5 recanoagteres botlirini striome de
civila clilre inbranalul compeieni.

155 Dupd verificorea 5 inregistrarea cerern de inseriere @ mengiunilor, FSC completenzd o dovadd in duble
exemplar care cuprinde
- mmncks § pronumele solicsiantulul,

= mumidirul g datn inregisivhng,
= datain care esle. progroma 8 chiberanes contificalubi cu mendienile aplicate

2 56, Un exemplar al dovesii se atayeard lo covere, bar celiinh se inmdneard solscitaniudui,

AT, Termwnl pesiru cliberaren certificatulul cu menjiuni exte de maamum W ale lucritoane, socotite de lo dota

Tl cereni.

ﬁ: Dupd primarea cereribe privind inscrieren menjiunibor de chadtonie §i divoryideces proite FSC [ace verificin in
arhiva propric, idocmegte oxtrascle pentru v aficial do pe actele de stare cvili pe margines cliror wmcaed 54 so
nplice memjiunile respective. urmbnd cn intreaga documentajic =i fic tranmisd, cu adresd de insindare, DEPABD
jpeniry objmeres svinshei de inscricre 8 mentiam

250, Dupd primirea aprobiri, FSC scade in registrul de mirane-iegine, in dreptul numinlu de imegstrane stnbuot e
duls depuncrid cererii, mismbrul g2 dota promin avicelol DEPABLL.

2 60, Dupl oo hieraren este scleald, s dentificd setul Tn arhiva propaie, se opencaed menjinees corcspumzdonre pe

farud | ol registrului de stare crvill §i s tranamite CM In SPCIEP core arc in piistrare exemplarul nr2

161 In sitwafin in core exemplarul 11 ol regsstrolor de stare civill nu a fost predal, nefiind incheia, ofijerul de stare
civilll va opern menpuimies § in scestn, ior CM se trimile stractund de stare civild din cadrul SPCIEP pentra arhivare
262 In sun progranatd, in impal programulu de eliberin certificate, a¢ nmincasd de clire FSC sub semniturd,
CH ou mienjini gi s restituie documentele privind cisibona g divorful'decesal depuse in ongmal.

263, Ceveren privend inscricren schimbirn mamelui micrvenit in strimitate sc odrescazi promaralul localidii care
pre in plstrare AN sau, dupi car, AC yi 5o foce cu aprobaren DEPARD, la solicitarea tiukarului actului, personal s
prim impulemacit cu procurd speciall, or imputemicire avocntiali

264, FSE soliciid peteninhs urmdnmrele scie:

- dopumentual {certificatsl) de schimbare & nomelul, in orginal, eare trebuwe 38 indeplinessch cormiele de lepalime
previizuie palerior,

= iraducere lepalienth;

- actul de identinsne al solicitantului in original § Fotocopse,

=M, 00

265, In situnfin in care schimbaren mumehn s-a fheut in sirfindtasic printr-o hothrire judeciloreascl, care i esie
recunoscuth de plin drept in Rominia, cste necesar ca efectele acesten =i fie recungscute pe terdorm] Rominici de
chire tnbanalul compsicni a solujions ceneres de recunoasiere.

1.66. In ncest car, nu se mni solicith avieu] DEPABRD pentru insenenon mengiumii

267, Dupd verificarca gi inreistrarca cererii de schimbare a numelu, luorittorl de b ghiyeu comploiesai o dovadi
in dubiu exemplar care cuprinde

= | g1 prenumele solecianiubn,

» pummhiru] 51 dita

« dinta Tn care este mm&:bhqﬂﬂmhhmﬁuuhm:nﬂi

2 68, Un exemplar al dovessi ¢ alageazh In osrere, iar celaloh se inndncash solscuanbibhn

26%. Termenul pentru eliberarea pouhs certificat este de masamum 45 ple luerdtoare, soootite do ln data deponers
wererii,

270 FSC face verificiin in arhiva propnic, inocmegte cxirasele pentr ue oficial de pe actele de save civild pe
margiea ciror urmoazh sh se aphice menjrunile respechive, wrmdand ca inireaga docamentajic 3 lic ransmisd, cu
adresh de inmintare, IEPABD pentru objinerea avumibil de inscricre @ mentiam

2.7.1. Dinch cfeciele hothrdri judecitoneyth de schimbare a mumelu s recuncacube pe lenitonal Romdnse, so pun
in aplecare digposiile sentinje de recunoagiere, [ird 8 se mai sobeita avien] DEPABD.

2,72 |n sect ey, eliberaren noulat certifical de stare civild, se va Toce Tn maximum 3 rle hucriloans.

273 Dup primirca aprobdrii, lucritorul de lo compartiment scade in regestrul de intrare-iegare, in dreptul numiralu
de inregistrare atrvbait la data depunerin cererii, numbrul g1 dota prmsing ovizshe EPARD.
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e e Municipiul Raman
Directia Localas de Evidenta a Persoamelor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentra activitaien de Inscriere i meotiunidar in repstirele de stare eivill — Anexa

Subactivitate Detalier specifice
2. Comnle mcare | 274 Duph ¢c lucrares este scfizuld, so entificd actul in arhiva proprie, se operensi menjiunca corespunsionre pe
pol i operate exempland | 4l regisiralu de stare civild 51 se transmote comumcane de maenpune la SPCIEF care are in pistrare
mentiuni fn baza | exemplarul 11 In sinusgin in care cxemplaral 11 of registrolor de stan civild nu a fost peedat, nefind fncheant, FSC
bl i opercaza menjiunca £ in acosto. ior comumicare de menjime se trimile structimii de stare civild din cadrul SPCIEP
eiviln e

275 ln swa programati, in tmpal programubu de cliberdn certificale, se inmiincasd de chire lueritorl de la
ghigew, sub somndiard, noul certificat gi & reafimaie documentul prvind schimbares sumelai depus in onginal

Abrevieri: PR = primar, MAE = Mimsieral Alaceribor Exserne; SPCIEP = Servicil Public Conunitar Judetean de Evidenta s Persoanclor
SPCLEF = Serviciul Public Comundtar Local de Evidenta a Perspanelor, CRDS = Cetstean roman cu domiciliod in sirsinatsie, DEPABD
=Dhroctin de Evidenta 2 Persoanclor si Administranza Baselor e Date ; CN = Cantificat de nasiere, ©C = Certifical de casatone.; CD =
Cortilical de deces.: CM = comunicare de mentime. FSC =Fumctionar Stere Civila | $5C = Strocura de Stare Civila

Data; 21.05.2019

Prin indrsrmares ['«cmjl\lflul SMC. Goron Anca
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Municipiul Roman

Directia Locala de Evidenta n Persoanclor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru sctivitates de Reconstituires si imiocmires ulierioari

s actelor de stare clvild

{

A. PLANIFICARE

Date de intrare:- Subactivitati:- _+
B. DESFASURARE
Dhade de intrare:
n. ducitmele eNleriie
legislitie Draie de iesire:
L) VA, 425 Subactivitati:

M 2000 1 an 121124

1" peomiir sctiviinben ile Bewistibnne gl
iocnmnen nltaivam & scicl de saie
mvalm, vasld PPRERDTG

hodocummenie specifice

crvmrrn o osoem e aEu de insoomiee
ailterionil o i s de atine ctvild

- il dda demigate, docsmenieks
dhrviditgmey

= Froecssry meomd spouificd
« {hestionare coxun i cabo pol Tk apenie

mengmnile po margmi seielin de sase civild

—

. CONTROL
I. Moniltarizare

hspuifin de reconstitmne

AMIACIALY poconstibarie

Heguire de evicdenia & corifssislie
ORI T reoimnstinalio

Kegrsirul mmiiae-josim

Date de intrare:

gt i feonstinare

Subactivitati:

- bunsirirarea com ety iz

Daie de lesire:

Aupil v, g i peciibes imbaline

egistne de evidenin o corbiboatedon
CMACCATY jogomialiluite
Registrul imtire-sasime

AMMNCIAED pronnstitaibe T
fﬁ?ﬁﬂ_rjﬂﬁnﬂ:lu:-l::ﬁlfﬂlﬂlﬂ il irares con fowmilag ohrctisirm
it FRCHA ik lher
Reyauirul mirme-ionine e
2. Masurare (evaluare)

Dhate de intrare: Subactivitati: Date de jesire:
[apanrilia de reoonaisium .

“TAT) raconubil Funhmres condiemuiiia Inscrierii il cu. Fipe de pecondfomuilji, siamiin
oy o Ll g i i Tegastrede dhe dinmo anali ——» speuifice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managementul riveurilor pentru procesul Management evidenta persoanefor si stare civila:

- Registru riscuri Management calitate - cod RRS_DLEP

- Planuri de actiuni specifice fiecarud risc inerent identificat
2 Amaliza SWOT activitati Management calitute ~ cod SWOT_DPLEP

Data: 21.052019

A
Prom indromares Consul [dl SMC, Goron Anca
frilfex: Pag: 1/1

|
Intocmit, Sef birow, ... do

i
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Municipiul Roman
Directin Locals de BEvidenta a Persoanelor — Biroul Stare avili
Ciclul DEMING pentro activitates de Reconstituire o §i intocmire ulterioari o actelor de stare
civilit — Amexn

Aprobat Dhr directie

Detalieri subactivitati documentate in Ciclul DEMING ¢

Subactivitate Detalier specifice

I. Primirca LI Reconatitvires nctelor de store civill se poate face, la corere, dacl regstrele de stare civill ou fosl piendule sau

documentelar distrase, In totnfitale on in parie. sae sctul de stare civild o fod intnomil in sirbinktsie i nu poste § procumt certificatud
ot extrusil do pe seest act,
i3 Iutn:nmz.ﬂimnni; aciebor de-atare civilli se poate core docd nloomires AN sau ALY & Tosl omisd, dep on fowl
deopuse nctele nocesare Inboomiri ncextwin, sou intocrmires AC & fosl oomsd, dest o fost ool commmmphmimul sofilor de
eiitre ofijerl de stare eivilh
I3, Cereron de recomstitvire s de intoomere ulierioard a wnun ot de stare civild, insopith de documentele doveditoane, se
ndresznel primarici beulul de domicilin al pereoanes interoastc ssau la primina conpoicnth s imocmesscd aciul

2. Procesare 2 1. FSC care primegie cererea o Inregistreard in R11;

miernh s repartireaen de sefol SO afiterubn de stare civila delogst |

specifich Q50 delegal desfigoari urmdloarcle activitdf’

o, sinhilegie dech sotul de siare civikh au o fost Tnoomi on dacil registrul de stare civilll @ fost peendul 5w distrs.
in tialEade ori in parie,
b verifich innegistririle dm regisinele de stare covili curente, pe o perioadi de minimum $ @i inainle s 5 ani dupd
ol declarat de aoliciant, precum g ioabs regrtrinile speciale, scepind cu mul 1947
e sohicith venifichn In regisirele de stare civild specinle,
d. solicita verifichr gi in registrele de stare civila speciale-gxemplarul | din penioada anilor 1951-1957, care au lost
Tesomite la fostebe sfotun popalace raionafe aflabe in pistrares promaries core ou fost ca regedinth de raion
22 Verifichrile se efectucasd in exemplarele | 6 11 ale registrelor de stare coald, b rezultatul esto consemnal de catre
ofiteral de slane caviln indr-un relarsl
2.3, In situagin In care Registrul de stare civild se afld in phstrarca SPCJEP Arhivelor Natioanle, functionarl de stan:
civila solicitd scesiors s8 efcciuese venificin Tn arhivele pe care bo dejin
2.4, FSC riomie dosarcle de recomstituire § imtocmire ulierioard ole aciclor de stare covld pomite, pron cuner specl, la
SPCIER
24 FSC din cadral SPCIEP poreurg armiinarele sinpe
i nnepistreash dosanele intr-un reprstng de reconstifuin acle
b verific docwmentelor existente in dosar g modul de inocmire al dosarebor;
¢ nnahzeazh din punci de vedere al respectiri prevederibor legale o documentelor ancxsie la cereren de reconstituire sa
de Imiocmare ulterionrd o e s de sore civild, procum gl leanomicia ceToril,
il. restipuse dosarele incompleie, pentrn complaiane,
¢ indncmegie procesului-verbol in care se vor comsemnan dane releritonre la sttt cavil al peracame:, motivil invecs de
clire acomsia, procum §i roculuniul venfioirilor indreprimse ) )
T intocimeste aviz pentru coreres privingd recomtituiren sau intoemires ultenioardi 8 acielor de slare covalh g se restiiue
dosarul tn vederen eniteri de ciitre primar o disposdjiel corespunebionre,
g asigura inrogistrarea acestor documente registrele de intrarefiegre g1 ullenor be clasenri
b, athavened documenizle in dosare memerotaie §i ublerior spesate In bblioeafiuri, In conformitate co Nomenclatorl
arlsivistic ol servieilor,
2.6 Lo sffirguul licedrui an cnbendnristic, dosarele se cos, se sigilearh q e deporiicarh.
27 Accessl I dosarcle de reconstingire §i Istocmire ulicriosrd a actelor de stare civild esie permis personaluln din
cadrul SPCIEP careconform atribaliilor desfgonrtl sctivudfy pe line de arhivare sau este nulorizal in scest scop
Aceesul alior persoane se face kn temciul begii, cu scordul dwectorului SPIER,
1.E. D5C debegat cane primcgie cererea, o inregistronzd 1 o precintd Primarul impreand e
- sciele dovedusare dopaise de solscitani,
- avizul SPCITEP
-y referal motwvat cuprineeingd reculininl venlicanlor electmte de PR,
penkru o se palea ensile disposifin specifica
1.9, Semmarca disposiper de ciitre PR este ecomumicatd solscitanindui, In termen de 10 sbe de la emitere: in caz de
ncdmidere, 1 8¢ pune in vedere 53 sobcibe nneptranen disporijci.
210 Solicitaniubio alth persanni inleresath poale contestd dispowifin de respangere & coreni la mstania pdecioreasci in
i ehrel rozd teridoniald ist are sedmil primires compelomi
211 In casul in care pem sentinga defimitivh § irevocabili se admaie cererea, FSC din cadrul primdsici primegie copin
logalisnth a sentinjei judechtorest, pe care o precinth PR pontru emiterea dispospiol de sdmilere a cereni.
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Municipiul Roman
Directia Locals de Evidenta a Persoanelor - Biroul Stare civila
Cielsl DEMING pentra activitaies de Reconstituire o gi intpemire ulierioar o sctelor de siare

civillk — Anexn
Subsctivitnie Dealieri specifice
2. Procesare 212, Dhsposijuie de admitere o cereris de reconatitnireTdocmire uwlicrioard o wnor acle de stare civilh suni imregistriz in
inkermi RN, RC ori RD de cltre FSC de la primdrin Joculsl de domicili 8l solicitaniube, I caral reconstiturii sma de ln
specifici 1 i, in cazul intocrmni ulierans

213 Dach Inregisiraren ulieriond armesch o scoeloctun La alth primnie decil cen s care s-a promi cererea, FSC framiie
cercren sobicianiilul, primineg competente si Intocmensci aciul, concomitem, 52 sobeitd certificalisl de slare il g om
cxemplar ol dispowipe do admiere o coreru

214 Cererea cate sohujmonail in vermen de 30 die sile inr desposijin PR, cane se comamich solicitaniului in termeen de 10
aile ide la emitere

215, Acicle recomstimie pot i completaicirectificate in cazun tememmic pstificale.

2,16, In caeul cererilor cotbjenilor striad sau ale persoanclor Mird cotijeme care Ty mi domiciliul in Rominia, refenitoare
la reconstituiren or intocmiren ublerioori o ums act de stare civill, FSC cane urmenzl sh inrepistreee actul va cfectocazi
ncoleagl verficdn

207, 85C In core este arondath locolitnten unds wmeasd nag inregistra actul de siare civilh stobilegte dach

- i fost efcetusie verificinie necesare,

« domamill este conatimat ¢n documentele jusificative

gt procedead ba confruniores datlor din dosar ca eele objmule T urma venfichnlor proprii

218, In bara peesior, fimetionaral de stare civila Tniocmeste referatul cu proponen privind aviel oo mesel o 6
comunical de chtre SPIEP unde a Tos) incegistrati coneren, i vederea emiterii de ciitre PR o disposdaes corespuneitoang
219, Dupd inregistraren AN, AC sou AD, functionarul de stare civila trece la complolanca certificatubaz, o bubetinuhui
simlimie 5i 6 CM, scenuis find irimash pe baza de borderoa ln SPCLEP de domicili in termen de 10 sile

2.20 Intre dota de 1-5 le hmii wrmiitoane iregistrén scubod, fonctionarul de stare civila trimite buletimal statistic |n
Drrocpin de Stabistici.

Abrevier: PR = primar, SPCIEF = Serviciul Mablse Comunitar Judetean de Evidonta Persoanclor.: SPCLEP = Serviciul Public Comunitar
Local de Fvidentn Persoanchor - AN = Ad de naster; AC =Ad de eaantonie. AD = Al de deces.. F5SC = Functionar de stare civila, 55 =
Structirn de Stare Civil | UM = Conumicare de mentiune; RN =Repsi de nasten | RO =Regsaro de casatoni; RD =Registru de docess

Data: 21.05.2019 Intocmit, Sef birow, .0 [

Prin indmmnuﬁﬁm/mu]m SMIC, (Goron Anca
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TR Municipiul Roman_
Directis Locala de Evidenta o Persoanelor — Biroul Stare chvila
Ciclul DEMING peniru petivitnien de Anulare, moddilicare san
completare a acielor de stare civild

A FLANIFICARE

Date de intrare:- Subactivitati:- —ui Date dtqi_ulre:-

B. DESFASURARE

Dute de intrare:
. doosumens sl

bggisii
L1V g 57 Subactivitati: Date de iesire:
Tl 0 | o 1 25=038
175 privid sotiviterm e amdare, modificse s = Priiwriren gl v fores docuineileion ::[-.:lhal.ru.:ml:urh'nuu defiminm
coampletare & aetelor de stare ervile, cod P51/ = Frovesary el specifict “'mm ¢ ninme
it speiileu RIS INERATY - i

crerea de anubare, medificare sau compleinme o

golnhr ke ssne vl
= il o wlemiiake,
idit ale alare civils

C.CONTROL
I, Monltorizare

Date de introre: Subactivitatiz Date de fesire:

| hmtanere judecstomusen definitiva = Momtonzares camlimmiidin nlecmmini
Coammimine de mmon ume g sl

[Eagiislrin s o-stain Sdimnrrares conforenidin eloebsirn
arporaimmbor spo fior

L |‘I.u1|l oar, cotecfil specsfoe siakslile

2. Masurare (eviluare)

Dute de intrare: Subactivituti Dhate de iesire:
E:H.u.r.-'e w;x;kfmmﬂ s - [alusnos ponformedjn mioarmirs s o idupel e, Fige b neconfrmisih, mibamin
P pratwmars demribebor aferents ammlami, speacifics
msliFicarii | completmm sotebon de staro
wrvilil

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I, Munagemeniul riscurilor pentru provesul Management evidenta persoanelor si stare civifa:
- Registru nscun Management calitate - cod RRS _DLEP
- Planun de actium specifice fiecarnl nsc merent identificat

2 Analiza SWOT activitati Management calitute - cod SWOT_DPLEP

Data: 21.05.2019
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Directia Locala de Evidenta a Persoanedor ~ Biroul Stare civila
Ciclul BEMING pentrs activitatens de Anulare, modificore spu completare

# metelar di stare clvild — Anewn j
AWE%&W

Detalieri subaetivitati docomentate in Ciclal DEMING

i Primires | LI Amlﬁmmﬂuﬁﬂmmqﬂwﬂumhdﬂmmﬁwpu:&uanSf din cadirul promfirses onre
verilicansa are In plstrire scisle de sare chvild, numn i lssenl] usel itinin pelecsioresi deflimive f irevocshle
doczmeniclor I.2 Anularcs, modificerea sou compleinren nctebor de stire civilll 5 8 menjiumlor inscrise (o margsen ACEson

ne face, la corere, de perscans micresath, de structurile de stare civild din cadral 5PC LEP/jparchel.

1.3, Cererea se sulufioncard de mdecitona fn ciirea rach lenioniald sc alé domicilinl sou scdiol neestora, pe hars
verifichnlor efociuate de citre atroclarn de stare crvild din codrsl SPCLEP do ln domicilinl petemiulu g 2
coiscluslor ;

14, Cerenle de anulore, modificare sau completare o scichor de stare civll formulsie de cetlljenii romdns n
pirfimdtnic §i de coifjenii siriom fc adreicarh Jodechionio Soctorabin | &l Municipiulai Bocuresll, e competenia
eleviunri revine structuri de slare covild din cadml SPCLEP pe raea clrmin aceglan gi-au nkes domaicalil

2 Procesarca snternd | 2.1 FSC promeste solicitan de venficare de La yudecaloni i camil anulari, medilicarii o completarii actelor de
spocificd store civila saw'ss o mentimilor inscrse pe acesica

OBC mregkstreara solicitarea do modificars ssu oompletores o aciuho de siare an R0

¢ repartizeasa de sefal 550 ofiterula e stane civiln debegal;

11 FSC poate solicita anslarca in armdioarchon ciourn!

a il e stare civild o Tost inbocnan (mis-un repssing necorespumeibon;

b, aciul mi isebmiea mdnemi la 550 respeciiva;

¢ fmpil 5o aciul de siare civila mo oosia;

d. i s-on Fespescial prevederile legale ka imocmirea actulal de siare civill;

& meniiunen 8 (st insenen pe all pet de st civilig

[ mentiunen & fost inscrisa cu un lgst grosil;

22, In cooil onwlan, modificar o a completani sctelor de stare civila/ si o nienbiumilor insgrise po SCesles
50 dalepal deslascars armatoarele netivtai

. verificn sciul de stare civila cane face obicctul actmmn, petru & sabaly daca ln inocmmares ACEALED 53 COMES ©
ETOANE 511N ©F consta socEsin,

b wverifica actele de stare civila ale tinkarodal s, dupi cas ale parintilor ssi

213 In rolerniul prin core s oomumnica instambe judecaionesti reenliatul verificanlor se mcHcnees i of oSl
croarcn aan omisiunes, daiele reale oo unmenra o G retiute m seatingn on procedurn de urmal, in coool in core
cererea mi foce obiectul omadarii, nodslicarii ori al complelari aclelor de stare civila & 8 memnmilor inserse pe
BCCEICA

24 Refennl eu reeultniul verilicanlor se miocmeste de sefal 55C 5i se senmeara de sefnl SPCLER

15 Ls primirca adresei de innintare a unei hotarare judecatonest definitive si revocabile scesla se mreyisiresn
in K1L

2.6 F5C procedesea la inscricrea mentimnilor pan com resubla din dispositival sentinter, nsifal:

. amulares scivlul de stare civila on 6 uncl menliani #e fsoe prin bamrea sccsiorn oo doup link, in disgonsla,
respoctiv "X, traksic cu cernealn rosie, & inscricrea, morabrica "entiuni®, @ nomarohe @ oo dsten lotnrani
juilscaioresi| procum s o demumin msianie,

b modificarca actelor e siare civila s¢ face prn mecnicres mor mentionl priviloore In statutal civil ol
itudarulug;

¢ oompletarile se nserin, in intregime, cu cernealn rosie, iar in mbrica * Mentuni®, se trece tumarul m data
hotarar judecaloresiy procum &1 o denwmnm,

2.7, FSC mrgjmstreaca occste hecrani din registrele de inbrosefiesive si ulienon le claseasa

Abrevier: SPCLEP = Servieinl Puble Comunitar Local de Evidenta n Persoanelor . 55C =Structurn de Stare Civila , F5C =Functionnr e
Siare Civila , BT =Registnl de mirore-icaine

|
Data: 21.05.2019 Intoomit, Sefbirow, ... ...
'{-.-—-"'_ v

Prini 1m lus SMC, Garon Anca
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A FLANIFICARE
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_Municiplul Roman

' i'ﬂ-li'a:ﬂ;u L:;r.nri de Evidenta a Persoanelor — Biroul Stare civila

Ciclul BEMING penira activitaien de Rectilicare a documenielor

|

Aprobai Dh—kl‘g{:ﬂmu
&

Date de intrare:- || Subactivitatiz- |- Date de lesire:-
B. DESFASURARE
Date de intrare:
:TEE::: Subactivitai: Date de iesire:

Vgt I |t | 291300

IS gt sctivizaten do Rectfeane o
essiusilelor, oo} PSS

b sherenmmende apeuifice

cxvepva ot e

el i il

~coriFicate e pstary, chasinie, doges
deyediliming

+ Pramuress 4i verficarey documerdelin
+ Prooesare imernd s poe (bl
- Arhivares aiemd o decumonielor speciliy

C.CONTROL
1. Monitarizire

Datke de intrare:

[hspernine de reciificnne
CHRACCTT

Rigisiru de eliberare a certsfbmizlo
e mianlisresca sl dec e

Regssirn imgmre-seine

2. Masurare (eviluare)

Date de intrare:

Phapuaiiie ile rechificire
CRANCKT

Fepasiru ke sliberme a cevtifimiebor
ke sy ioniedeces

Plegkiali wilrdfe-iesire

et e pctaFleane

o CTHUCLTY

Hmgiins de liheraie 0 cortifiaclor de
o o i
Heginin inirme-ziee

Subactivitali:

=hliam i rarew confmaminfn mlecinm

e ociulod spoifice

Sdonitorieares conlmminig efecsirs
uperniunilor spemfioe

Date de iesire:

durpdi o, poreafin specefion suledine

Subactivitani

= Evailunrco confucmsti aliloemifiy
srctiiteailedin dltrente reciiicars scestam

Dute de besire:

shopil oo, Flye de noeonEnmiisif, i
spwoifiee

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managemenitul riscurilor pentrn procesal Management evidenta perseanelor si stare civila:

- Registru nscun Management calitate - cod RRES_DLEF
- Planmri de actiuni specifice fiecara risc inerent identificat

2 Analiza SWOT activitari Management calitate - cod SWOT_DPLEP

Prin indrumarea C
Codul: PDCA_DLEP-SC_B Editia:1 Revizia:0 Nrdx:

1} m SMC, Goron Anci
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Municiptul Roman
Directin Localn de Evidentn a Persoanglor — Bivouwl Stare eivila
Ciclul DEMING pentre sctivitates de Rectificnre s documenielar
- Aknexa

i

Aprobat #ﬂhﬂh

Detalieri subactivitati documentate in Ciclul DEMING

Subactivitate Detalieri specifice

| Promizea si 1.1, Cereren privind rectificarca aciubui de stare crvila sai o mentiundor imscrise pe marginen scesiora se depunc la

verificaren primaria caie arg in pastrare sctul de stare civila/primaria de la domicilivl sobcitantubu

documemeion 1.2, In situatia i core corerca de rectificare o umel ool de stare civiln se depune lo primarin de lo domacilsu
solicitanhului, aceastn se inaintearn. de mdatn, primarici carc ang in jnstrae actul de stare civila
1.3, FSC primesic cereren persoanei imleresale privingd rectificars sctului de stare civila sau o mentmmbor inscring pe
marginen acestorn, solicity documentele, CN. CC, CD care alcstn exisients eronbor semnalsie si infeghstreara
cererca in Regesiml rdrang-lesbre.

7 Procosare imiernd | 2.1 FSC de la pnimann care anc in pastrare actul de stare civila o de ba primaria de ls domieiiul sobctantudul,

specilich dupa cor, loce verifican m arbiva proprie, ndocmeste exirsscle peniri wr oficial do pe actele de stare covila allate in

arhiva propric ssu aflate in evidenla ohor primsani pentru clarificarcs noconcordnnlelor din actul ce se doreste a fi
nectificat
Activitstea de rectificare se repantizensn de calre seful S5C oftanln de stare civiln delegot, in bara onel condic de

lscran

2. 2050 deleyat

. golicitn extrase penin ur oficial de pe aciele de stare civila ce se doresc a fi reetificate, exemphana 11

- constnta mir-un referal eromren san omsiansa, daicle reale co urmcaea o fi nscrise in acl,

- intocmests un referat cu reuliatul verificarlorn si-| prezmin spre avizare DIEP

1.3, Persoann desemmatn den codrul DIEP, sle seetoarclor manicipmie Bucurngsti intreprinde armatosrche activitati
-inregistinsa dosarele m RIL

- verilicn documentche exisicnie in domar 51 modul de miocmere al dosarelor;

- analizenzn dm punct deo vodere ol respectan prevederiles legale, @ documentclor ancxate la cereren de reclificare
# nciului de sare civils sau o meninmilor iiscnise pe mangines nceston,

- restituic dosarcle svcomplete, pentru completare;

- indocmeste procesul verbal in care se vor consemna daie refieritoare la statutul civil al persoanci, motival irvocst
ile cobre soensin. precum g ressbisul verificanlor mieprinse,

- imocmeste avieud prvind rectificarca octului de siare civiln sow @ mentiumilor scnss PO MATEINGE ACCElON 51
restitiae dosamd SPCLEP i vederca emileri de caire PR a dispontict de rectificare,

24 FSE, dugn srmierea disporitied de PR, invita IIMmI.pnﬂma-iHmmp:hujd:mmn,mwmﬂﬂ
completal coreol, s dupa cax, expedizn primariel (eritoniale de | care a primit cererca, dispositia de rectificare st
certilicaiul de stare civikn compleial cored

25 Dispositin emisa de PR poate i conteststa |s instanta judecatorsasca in a carcl razn tenitoriala s are sediul
putonitalca comibcida

2.6 Rectificarca unor rubrict din actul de stare civila presupune mdreptarea unor cron materisle comiss cu ocar
mwegisiranilor de stare civila si se face prn bararca testulis grosit eu o linie orizontala s inscrierea, cu cemeala
rosic, deavupra, § nowla e

2.7 Cercrea de rectificare a actclor de stare civila se solutsoneasn in lermen de 30 do sile, prn disposslin cmisa de

PR, eare se comumica solicdantulud in termen de 16 zike de o cmidere.

111111

3, Arlsivares intermd
n documenicion

specifice

1.1 Pregittirea documentelor in vederea arhivini respectry grupares documentclor in dosare de maxmunn 230 file.
13 Aranjarcs docomeniclor in ordinea cronobogecil inregistriini coreni
1.3 Arlavarea efectivi o documentelor {keparen decumentelor in dosar)
3.4, Numserotares filelor din dosar gi aplicarca semnitur pentni confirmares exoctivfii mumbratui de file,
1.5, Inserienen pe copertn dosanilui 8 informagiilor roferitoare la

n. denumarea siraciuni,

b demumires comporiimenislul cire o oneal dosarl,

¢ il de inventar a dosanbo

d. indicativul din poemenelaion.

& conjiiul pe seurt ol dosorabu datele de incepul 51 de slirl,

[ bl de Gle.

it termagnul de plstrare.
3.6, Intoemuren iy entarelor

Codul; PDCA_DLEP-SC_B_A Edifia:1 Revizia:0 Nrew: Pag:1/2
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Municlpiul Roman

Directia Localn de Evidenta a Persoanehor - Biroul Stare civila
Ciclul BEMING pentru activitaien de Rectilicire s documentelor

— Amexn

Subactivitate Detalieri specifice

37, Phstrarcs docurmemclor
38, Predarca documentelor dupd expiraren ermenulu de plstrare.

Oifiterul de stare eiviln delegnl asigurn acesic aciiumi specifice

Abrevierr: PR = prumar, DIER <Directin Judeteana de Evidenta a Persoanelor, SPCLEF = Serviciul Public Comunitar Locad de Evidenta a
Persoanelar,; CN = Ceriifical de nasiere: OC = _ Certificat de easstorie.; U0 = Certificat de do decea, ; FSC =Funetionar Stare Civika ; OM
= omumicore de meniume |

REM = Regutra de nostor, RC =Regtru de cagmiorn ;. BRI =Reyrstro do decese

Data; 21052019 Intocrmt, Sef hirow, "II __E-
Prin indhrumarea Comsa SMC, Goron Anca

Codul: PDCA_DLEP-5C_8_A Editia:1 Revizia:0 Nr.ex: Pag: 2/2
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Municipiul Roman

Directia Locata de Evidents a Persoanelor — Biroul Stare chils

Ciclul DEMING pentru activitiiea de Airilaire, inscriere si gestionnre

i eodului numeric personnl |
Aprobat Directostfirectic
A. PLANIFICARE i
Date de intrare:- Subactivitati:- —I| Date de jesire:-
B. DESFASURARE
Dhate de intrare: Subactivitati: Date de iesire:
R aloviimemie uxlerme: Bt de msterk M epaiimil de
Ia = Primives §i verdivanm disnimersolie
m“m.!?m 1wt |30 07 - Procimare infermd specathc s, e
P praiiru sctivitsses e Ambuire, Insorens - Achivare mtnmd s sl sqraodlce LN, O, LD,
i ki —camissicar|le remiiion be e nasois

A coduiis msnorns pormsal, ol PRS2
b documenle specifice

-aciul do idmmiliatefpesspan dupa car
xeyiflese do msiee, commtorie, deces
dvyudibmre

O, CONTROL
I, Monitorizare

[Ddate de intrare:

Hepsirul de nasten /K egisirul de
st gl e degewe
- LM, OO0, T,

soommissrile nominale penine
il v
< ertibmair) de ipeadificaae

2. Masurare {evaluare)

Sbmitaripires conlormitali o i
scichy speniliee

onsonrares conformiiiin vivciaim
ipataginnidon spevifice

Subactivitai:

Dute de intrare:

Hoginnl de pasicn Regiae do
casatoniuHegisiml de decess
R

immmEmicarile mmisale peotm nEmsin .
i can de mohlEnr

Subsctivitari:

- Fvalumen conlomutigi o,
Tl gl pestionani cododo mmenc

jtannal

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentra procesul Management evidenta persoanelor si stare civifa:
- Registru riscuri Management calitate - cod RRS_DLEP
- Planun de actium specifice fiecarn risc inerent identificat
2. Analiga SWOT activitati Management calitaie — cod SWOT_DPLEP

Diata: 21.05.2019

_"l'l'.l

iy de il

Duate de iesire:

chipd o, coneclh apeesiics dlalulile

Date de iesire:

deapld g Fipe dhe ngooniirmetli, milonmiin
apeuifice

Intocmit, Sef birow, L:L:J_

Codul: POCA_DLEP-SC_9 Ediyia:1 Revizia:D Nr.ex:
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Prrore (el Capur SO0r ddbispsmodl]
Cavmwienls Unr S -

e _______Municipiul Ratean
Directin Localn de Evidenta a Persoanclor - Biroul Stare covila
Chclul DEMING pentru activitatea de Atribuire, Inscriere 5i gestionare

a codului numeric personal — Anexa I
Aot th¥d1m:tlt

Dietalieri subactivitafi documentate in Ciclul DEMING

Subactivitate Detalieri specifice
I Pramamen g IIanEiNmummummm:huhﬂMﬁtﬁumﬁrb:.MmmnuﬂmIﬂiENF
wverilicares I3, Atribuires CHP s face o bosa daichor inscrise in sciil de nashane refenioars la sex s la dals nasters
documentelor I3, CNT airibuil unel persoane m poate Ti schuwhal decnt in carurile i care se modifica, polrivit legi datele

despre sex 5 dota nmsdern sen cand g fosl stribual e mod erotial_ls mbocnrines ami pon scl e nRsicre, o wrmae
adoptict cu efecie depling, se prein CNP abribuil anderion

AL L S r—

21 CNP se ntribae o inregistrarea nasteri cetalenilor romani numas doca 52 naseul vil, idiferent daca la data
mregrdran masieri s afls gou B in viale

Activitnten de atribuire, inseriere wi gestionare a1 codulei numenc porsonal se repartizeasn de catre scful 550
aliterului de sisre cvila delopat, in bacn anei eondici de lucrar;

1.2, O8C delegnt identifica in listn anul, hima s sus corespunzmtoare datel de nastere o persoancs pod care 5
face ptribuines si din gropa concspunenioane soxaibud si abepe prinmd CNP liber cane este produs] inlogral

2.3, Ini dreptil CHP prebial din Fists este mentionad numan] AN i amul meegisirari

A CMI airibisit este barut in lista de ofiferul de stane civila ea o lime orieootala

25 In caml in core mu s cumoasie siua do mnstere & el persoane se acords CNT' cu prima o din luna
cofcspunsaliane nasieri

2 6. In camul in care mo e comvoaste deoal anul de nasiere, se sconda CHPF eu primaa din m de calre DEPARD,
prin BIARDEP, la soliciiorea 550 din cadral SPCIEP,

Caron speciliog:

37 Costentlor strasm care sy dobandit’ redobandil cotaienia romons sicrior ieegisirari msteni m regestrele de
alare civila pomanesti CMP 1 se abribule in bies selicitnr sccstors s & represeninmtalui kegal

- In acest caw, OSC din eadrul $5C transmite adresa de inscricre a mentiunidi de dobandire! redobandere & ectatemics
romane somnsia de geful S5C, chitre DEPABD pendrn obimeren aprobarii  sericrii  mentiann  de
dobandwe/redobandire necesara atrbuairu CNP

2H Cetsteni romani clrora s be-n fost siribai CNF la ineeghstranen nasierii sau ranscricnsfimscrionen
certificatului de nasiere sirkin pot depune cererca de atribure & CNP, personal sau prin impueraicii, cu procarm
speciald, In structsrn de stare civiln din eadrul onefirn SPCIEP, indiferont de locul nagierii sou al ultimaibu
damscilim vt in fara

F5C parcurgo urmddonrelo clape:

a, verificn doca in sustinerea ceveril sum sasate dooumente privind atribuiren CNP;

b. efectucarn venflear m RNEP, in evidenta pagapoariclor §i dech exe cazul n evidenda locals manuala de ln
iltinml domicilin sl cotateanulu,

€ in ssmatia 0 care se constata cf exisia neconcordamic mire documenicde presentale gi verificarile cfiechuate
soliciin extrase de pe AN/AD do ln 550 civiln unde o fost inncetratd, dupl car, nusieren/casalona

d in carul in core din verifickrile cfoctume s-a tabilil ca m a fost atribit CNP, prin SPCLEP se solicit sinbuirea
seestuin prin BIABDEP

&, Dipa acordsren CHP ocesin soosia exic mnscrg m RREP

[, Ofiterul e stane covila msene CHP n xerocopithe centificielor de stare crvila sasats eereri

g Cetatennul se prosinta bs sedinl SPCIEP m vederen inscrierti coduluh numensc personal i regstrele de stane
civila,

29 In earl sciclor de nastere transcrise in registrele de stane civila CHP se atribue aseiel

& e entre D EP AR D, prin BIA B.DE P, la solicitarea $5C, pentru persoancle nascule i strainatsic inamie de
1980, e enror sete de nastere m fos) transerisc in rogistrele de stare civila

bde catre O5C din cadro] S5C unde s iranscre aciul, pentru persoanede nascule dupa (1 01 1980, indafcrent
daia este cetatenn romnn cu doniciiud i lara sau despre un eetstean ou domicili in stramatae.

210 Modificares UNP stribual sau mscris gresii in aciele do siare civils se face, In corores persoane: infcresadc on
dein wlicin, de eatre FSC din mmtﬂmlmﬂmiipmmlkﬂmﬁﬂh

i CNF atribudt sau inscris gresil in actebe de stare chvila sc modificn mumai e avieul selubl SPCLEP care
arondcass nitalcs adminstratry Aeriboriala care arc in pastrare actul de stare civila o cu sprobarca Primarulin

b Apeobarea Primarulul se da pe baen Procesului verbal de constatare 8 eroii, intoomit de OSC

& In mbrica “Mengiuni® din actul de stare civila se inscriu numarndo PV g dala efectustin mensumii,

aplicandu-se stampiln ou noul cod, ar CNP sinibuit sao inscris grogl o6 anuleash ca o line arteonitala

Codul; PDCA_DLEP-5C_9_A Editia:l Revizia:0 Mres: Pag:1/2
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Punicipiul Roman
‘Directin Locala de Evidema o Persoanelor - Biroul Stare civila
Cielul DEMING pentru activitnien de Atribuire, inscriere si pestionnre
i codulil numeric personal = Anexa

Subactivitate

Detalieri specilice

2. Prooessne sdermil
apecificd

d. D50 indocmests & inmike comumcane do meninme |o exemplnll 8l Regetmbia de stare aala

e O8C comumscn SPCLEP die la locul de domicilin comunicars de modificare despre: abribuires ume nou CNP in
termin da 10 zile pe baea de adrsin semmnata de seful $5C
L11. CNP csle trocut de ofiterul de starg coviln in

= Registrul de nesteriHegimeal de casntoniRegistrul de decese
«EN, CC. CD,

- budetinul statistic,
comvumcan e naminale panira v nascuis vii

1 Arhavares imlomd o
docuwmenlelor

specifios

31 Pregitirea documeniclor in vederca arhivirn respeetiv graparea documentelor in dosare de maemmm 250 file
1.2 Indosarieren pe ani,

1.3, Arhivarea efectivi 5 documenichor {beparen documentelor in dosar )

34 Mumerotores flelor din dosar i nplearea semnfiturii pemro confirnarca exacuiyn manbraln de file;

1.5, Plairorea documenislor tmp de 1K am

L, Predaros documeniclor dupl expararen termenndul de jdsirmne.

Ofijerul de stare civila dolajzat asigura acesie actiuni specifice.

Abreviers: PR = primar; SPCIEP = Servicil Public Comuonitar Jisdeteon de Evidenta a Persoanclo.; SPCLEP = = Servaciul Public
Comunitar Local de Bvidenia Persosnclor, BIJABDEP =Biroul Judeteon de Administrarcs & Barelor de Dte privimd evidentn
persomielor, RNEP = Reptstrul National de Evidentn persomnelor ; FSC = Funclionar Stare Civila : 535C ~Servicml Stare Civila
#N = Reptaru de nasteri - RC = Registru de casalorii | RO = Registrn de decese, CNP = cod mameric personal

Datn: 21.05.2019 [nfoemut, Sef barow, 1:“1 _J i
s t_{.__
Prin indrumarens Consultaniulud n Anca

Codul: PDCA_DLEP-5C_9_A Edifia:1 Revirla:0 Mr.ex: Pag:2/2
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Municipiul Roman

Directin Localn de Evalenta g Persoanelor — Bimoul Stare civila

Ciclul DEMING pentru activitatea de Eliberare a certifientelor de stare civill

/

A, PLANIFICARE

Duate de intrare:- E—— Subactivitati:-
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitai:
il iSeoEmoein exbore
lapnalsiter =P gi vimificares 1Jq.n=un:muﬂ-q-
L U195 w10 - Proceasne milemid apecificl

g G 1 e, 1A7-163

175 privimd somwiimien de Elibemma
curtilivatelor da stare covil, gl PR5102
hudocinemnie speeifice

-aet di ndmtiinlepnsapest dups o
il sty dovedhioare

i - Arhivares mriermd 4 dogomorielor sy s

COONTROL
I. Monitorizare

Date de intrare:

Hegmirul de nosten Tegiatrul e
casaivaHegisind do dease

Subactivitati:

~Mewnionzaien camfoemitdgn inleemiri
actihof wpoca (ke

-, 00, L1

Hepasimid de eldhomne a gertificstolor
o nestereionmalve ok i
Beginirmd inivan-esin

2 Masurare (evaluare)

Date de intrare:

Hogtistrul ide tsateri/H gl de
coidioribRegmirul de decese

el irares pon oy ofechadn
opaimgiunidin speuifice

Aprobat Direkfbr directic

&

Dute de iesire:-

Date de fesire:

Hegnind de pasienBegasinid de
st egisinal de doome
L A

—®  Hogiuined de eltbomee a comifioatolie de

pasterey kTl
Hegisimal inrm <iesiri

—

Date de besire:

dlikj i, nmllti|h!dlﬁlﬂ wtaknlie

Subactivitatiz

= Hanluane e eliberar

= N, OC, T3

:H:q-punul de elilwgang g corlfcalela
de panleredfcesato wdevess
Husgmiril sivasi-ssuini

W cpeirifleadehe de staee cavil

Date de iesire:

il care. Fige e mveeomlosmilAlL infienit
wpoctfice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I. Managementul riscurilor pentru procesul Management evidenta persoanelor si stare civila:

- Registru nscuri Management calitate - cod RRS_DLEP

- Planuri de actiuni specifice fiecarud risc inerent identificat
2 Analiza SWOT activitat! Management calltate — cod SWOT _DPLEF

Data: 21.05.2019

Prin mdrumares Consulthiigu

Intoemit, Sef birou, ]

. Goron Anch

Codul; PDCA_DLEP-5C_10 Edijla:l Rewizia:0 Nrex: Pag:1/1

Profect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacilate Administrativi 2014-2020
Cod MySMIS 122847 fCod SIPOCATOS




e B r—jrimil

Fropod H—mmu
L |

Rt PCCA =

©

) T Municiphul Roman |
Directia Locala de Evidenta a Perspanelor — Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitaten de Eliberare a certificatedor de stare civild

~ Anexn
Amﬁﬁm

Detalicri subactivitati documentate in Ciclul DEMING

Suhactivilale Detalieri specifice
| Primarea g | ['uurﬂdndcllnrti:nllbunﬂIlmpumjnﬂ:mmk.puﬂﬂmmlmmﬂﬂlmmﬂ
verficares apeciala, in baen actebor de stare viviln.
docnimentelot -:nrl.-prlrr.nud:ufulFﬂifnfwilhldumﬁﬁhdnh;dp:hNMnuﬂinﬂW.

¥ Pmm:lmmwnl_
specifich

2. DSC debepm carc desfasoara actvitaica de cliberare -wﬁfmhnhmmihmmw

1.2 Minorilor cu varsia de peste 14 fis, eare na avik niciodata act de identiate, 1 we chiberenra cortificatul de
Mhmmmhm:mmhpl

|:!-.E‘nmnuunnmmmﬁmmulmwmmhMmmmmmmnmumM
mtuu.llu-ndmﬂ:uﬂrmp:hmwwhﬂmmﬂﬂmmmﬂihﬂmmﬁﬂulmnrﬂm
hasa verifcartor facute 1t ﬂnﬂ#ldlm'dmi a personnelar

responsabihitai

a primesie cererca prvvind eliborarea cestificatuli de siare eiviln 5i 0 MCEISITCAIA in BRI

b. verifica vaksbilitaten dogumentilui dz wdemtitate, care trebuic sa fie in lermen,

¢ verifica dacn actul de stanz civila pe baza coruis urmear su se cliberere cortificatul, s afla in arhiva proprie
11 FS{ aplics sigilinl & paraln proptic pe corere st o dovodn in dubly cxeniplar care

- umele 51 prenumcle soligitamauhii,

~d.u:mmmmmﬂ=hh=numuﬁuuhu.

i3 Cemtificatcle de stare civila se compleicaza i Hmhlmrllﬂl.liuﬂdu#r-mﬂldcdldﬁmmdudm
cuprinsul Actulul s dcmdnfu!ﬂﬂm;k'ﬂx!di::mcﬂimih u-mnnmumh-umm

14 La cliberaren certificabolor € mgntis, ubreile = completensa ou datcle inscrise fitial in oclelo de wlarc
eivila, inr montnmile mrcpmdu:imd;mﬂi.ﬁmd: de sinre civila chiberate amberiod s relrig B s ankenrn

15 mmmm:ﬂuﬁnﬂdﬂ.WIﬂﬂrm d:ufqmld:mnnh.duplma:m

- aplica sigiliul si parala propric,

. inscrie b rubrica certificate eliborale din act, seria wl naman genilieatubm, procu £ datn ehiberari scestula

2 5. P cererea de eliberare & certificatulu, pe iEgrin’

. qumaral & senia cortificatului eliberul,

- semnaiurs 5i parafa OSC care a campletat certificatulio.

F i 2 Certificaiels do stane civila il mrepistrse m Keimstnul de eertificate.

18 Persoancle core ou dormicibiul in alie bocalitatt decal cele in care sund pastrae Tegmstrele de stare givila W 0l 88
puld:plﬂpmﬂ.p-:mru-uhmmmniﬂu&mmhw:mhsﬁlﬂmwm,hmt
\ny ritea carein s au domciliul on pesedmin
ElI.FEt'uumlm'mummﬂl]aﬂ:..#:nd:mﬁﬂmpﬂmumwrmiupmnmﬂd:lmm‘ﬂt
2.10,05C delegat

actulud, la rubrica “Certificate o

1,12, CN este cliberat de catre ofijerul de stare civila Jitularaiu actuhsl/pefsoanc impuiermcite cu procura specialn,
hdﬂﬁﬂﬂl!ﬂpﬂﬂﬂi‘!ﬂ-lﬂﬂkiﬁ““ﬂ

2 13, O ewte clibernt de cire ofiferul de stare civila wisis dimtre sofb s, In ¢orere, ambilor soji

214 i'-r.-nm-uqul.-mwuiq-.dmuu.hmhmvwl.wmmwvcmmupnuﬁmmﬁnmndcmk

cui meniiinile corespunzaloarc.

215 CD este eliberat de catre ofieral de stare civila pemvbeibor Tamilics 8an allor personne imedrepiatibe.

1.1, Permoanelor arcsisid san allaie in detentic degum la SSC pe raza consia 5 afla locul di detentic, ceroren di

cliberare n centificaiclor do stare civiln, prin administratia Jocului de delentis care estifica @ idenlitaten

sl igviantilul.

IlT.TumﬂpﬂiﬂcllbuﬂmH:dedupﬂimtmdcmﬂim ) ke leraioare

:IE.Em:kmmuﬁmmhmwﬂﬁmd:dcm:inh.wrﬂpum: unp de | an de la eliberaren

mﬁﬂmﬂn.Mmmﬂ:whundnmmﬂu?ﬂwmmﬂmﬂ#ﬂmﬂﬂfﬁ

SPCIER.

Codul: POCA_DLEP-SC_10_A Editia:1 Revizia0 Nr.ex Pag: 12

Profect cofinantat din Fondul Sockal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativi 2014-2020

Cod MySMS 122867/Cod SIPOCA10S




Fomi Lo L.rymar

PCC -

Py o L [T TR “f
Emsyuetiwln fca dbdvamt! e —

_Municipiul Roman

“Directia Locala de Evidenta a Personnelor - Biroul Stare civila
Ciclul DEMING pentru activitatea de Eliberare o certificatelor de stare civila

— Anexn
Subactivitate Deinlieri specifice
3. Arhivares mierafl | 1.1, PropMtiren documentelor in vederon arhiviinii respectny grupares documentolor in dossre de masimun 230 [ibe.
a documentelor 12 Arhirvares efectivih o docementclor (legaren documentelor in dosar)
specilice 1.3, Numerotarca fibelor din dosar g aplicares semnfiturii postrn confirmares exactitatin numarulu do Ale

1.4, Phstraren documentelor timp de 50 an)
13 Prodeen documeniclon dupd esperorea termenula de phsirang

Ofejerul de stare cvaln delegst anjura ocesto actruni spocifice

Abreviert: PR = primar; SPCIEP = Serviciud Public Commmitar Judetean de Evadenta a Persoanclor: ON = Certifical de nosiere CC =
Certificat de casstorie; CD = Certificat de deces; FSC = Functionar Stare Civila; O5C = Ofijer stare Crvika; RII = Regrstrul imrare-icsine,

Data: 21.05.201% Intocmit, Sel birow, .| ...

Prin indrumarea Ca lu\@ﬁb&&fnﬂn Anca

Codul; PDCA_DLEP-SC_10_A Edigia:1 Reviria:0 Nrex: Pag:2/2

Profect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacilate Administrativi 2014-2020

Cod My5MIS 122867/ Cod SIPOCATDS




& PCCA -

[Py T {_ﬂll'i‘l'w =

Municipiul Roman
Procedurs operajionald
EXECUTAREA SERVICIULUI DE PAZA IN POST FIX

Procedura operationala

EXECUTAREA SERVICIULUI
DE PAZA IN POST FIX
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Procedira opéerafionals
EXECUTAREA SERVICIULUI DE PAZA IN POST FIX

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza regulile de baza privitoare la modul in care agentii de paza trebuie sa
asigure serviciul de paza in post fix (posturile fixe fiind cele stabilite de DDPL si aprobate de PR)
1.2, Procedura este aplicabila agentilor de paza din cadrul DPL direct implicati in asigurarea
serviciului de paza in post fix.

2. 8COP
2.1. Procedura are ca scop stabilirea unor reguli unitare si explicite privitoare la modul in care trebuie
efectuat serviciul de paza in post fix.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1, Definifii

Sistem de paza = totalitatea masurilor si actiunilor permanente saw temporare desfasurate de
personalul de paza, independent sau in cooperare cu alte forte, in scopul asigurarii securitatii
obiectivelor, bunurilor si a valorilor,

Obiective = institutii, spatii comerciale, cladiri cu destinatii diferite si importante, banci, resedinte ale
unor persoane fizicejuridice, lucran de arta, aeroporturi, ambasade, etc.

Agent de paza = persoana fizica reprezentand elementul de dispozitiv care executa serviciul conform
consemnului general si particular, este integrat intr-um sistem si actioneaza intr-0 conceptie unitara
care vizeaza asigurarea integritatii obiectivelor, transporturilor de bunuri sau valori, interventia la
alarmare si caruia | se incredinteazaun post de care raspunde nemijlocit si‘sau o misiune.

Postul de paza = un loc (suprafata, zona. de teren) care i se incredinteaza agentului de paza spre
supraveghere si aparare, in conformitate cu consemnele stabilite cuprinse in planul de paza.

Atae = totalitatea actiunilor intreprinse cu violenta si brutalitate asupra unor obiective, bunuri valori
si persoane protejate

Calamitatea = fenomen natural care prin amploarea si intensitatea lui poate provoca pagube
materiale si pierderi de vieti omenesti. In aceasta categorie intra cutremurele, fenomenele relativ rare.

3.2, Abrevieri

DPL = directia Politia locala

D-DPL = directorul Directiei Politia locala

PR = primar

APZ = ageni de paza

PDS = persoana desemnata din adrul serviciului

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managenial al
entitdfilor publice,care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016,

- Legea nr. 155/2010 politiei locale, cu toate modificarile ultericare specifice

- Legea nr. 333/ 08.07.2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanei

- H.G. 1010/25.06.2004, pentru aprobarca normelor metodologice sia  documentelor prevazute
la art. 69 din Legea n.r. 333/2003

4.2, Srandarde
SR EN IS0 9001: 2015. Sisteme de management al calitiitii. Cennte
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EXECUTAREA SERVICIULUI DE PAZA IN POST FIX

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1, Scopul activitatii de paza

5.1.1. Scopul activitatii de paza este asigurarea sigurantei obiectivelor, bunurilor si valorilor prin
forte si mijloace specifice, impotriva oricaror actiuni ilicite care lezeaza dreptul de proprietate,
precum si protejarea vietii si integritatii persoanelor impotriva oricaror acte ostile care le pot pune in
pericol viata, integritntea corporala sau sanatatea.

3.2, Generalitati sistem de paza
5.2.1. Sistemul de paza trebuie sa raspunda nevoilor de protectie a bunurilor si valorilor din
patrimoniul institutiei , acestea fiind:
a) de protejare prin echipamente fizice : incuietori speciale, usi blindate. seifuri mobilier ignifug,
gratii si retele metalice;
b) sisteme electronice ; sisteme de alarmare, sisteme de control acces, sisteme de supraveghere video,
sisteme de senzori termici si de miscare conectati la sistemele de alarmare optica si sonora;
¢) mijloace uman : personal de paza, grupe de interventie antiinfractionala, grupe de interventie
pentru stingerea incendiilor, etc.
5.2.2. Componentele sistemului (dispozitivului) de paza sunt:
- posturi de paza si de control al accesului;
- patrule, care pot fi dispuse: - pe perimetru,

- in interiorul obiectivalui,

- sifsau pe caile de comunicatil (acces).
5.2.3. Posturile de paza se constituie pe baza prevederilor Legii 333/2003 si impreuna cu zona sau
itinerarul de patrulare si rondul reprezinta tot ceea ce i se incredinteaza agentului de paza precum si
locul sau portiunea de teren in care acesta isi indeplineste consemnul.
5.2.4. Posturile de paza sunt;
a. posturi de paza fixe — reprezinta ceea ce i se incredinteaza agentului de paza in portiunea de teren
sau intr-o zona pe care este situat unul sau mai multe obiective care pot fi supravegheate dintr-un
anumit loc stabilit prin consemn;
b.posturi de paza mobile — reprezinta céea ce i se incredinteaza agentului pentru paza in portiunea de
teren sau intr-o zona pe care sunt situate obiective care pot fi pazite si supravegheate prin deplasarea
acestuia de la unul la aliele. .
5.2.5. Rondul este asemanator cu postul mobil si se organizeaza si cu scopul ca agentul de paza sa-si
aduca contribatia la apararea sigurantel publice.
Dispozitivul de paza trebuie sa asigure:
a. continuitatea pazei in timp si spatiu;
b. supravegherea terenului inconjurator si a cailor de acces catre obiectiv;
¢. realizarea unei densitati de forte si mijloace mai mari pe directiile cele mai vulnerabile;
d. interzicerea patrunderii frauduloase, prin efractie, a infractorilor, descoperirea si oprirea acestora,
interzicerea patrunderii oricaror persoane straine;
¢. realizarea legaturii de vedere si foc intre posturi si patrule, cu accent deosebit pe directiile cele mai
vulnerabile sau probabile de actiune a elementelor infractoare;
f. trecerea rapida de la dispozitivul de paza la cel de aparare a obiectivulur; _
g.conducerea ferma, neintrerupta si cooperarea ce celelalie forte care participa la apararea
obiectivului.
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5.2.6. Locul postului de paza este denumit si delimitat prin consemnul particular si asigura paza
(observarea, supravegheren, deplasarea, ascultares, etc.) tuturor bunurilor pentru care s-a infiintat
postul respectiv,

5.2.7. Locul postului fix este definit de natura si destinatia amenajarilor din obiectiv: cladiri
administrative, depozite, magazii, puncte de control acces, perimetru, cai de comunicatie, elc.

5.2.8. Rolul postului de paza consta in a asigura independent si/sau impreuna cu celelalte postan si
elemente ale dispozitivului de paza, securitatea bunurilor si a obiectivului, precum si prevenirea
prejudiciilor de orice fel,

5.2.9. Rolul postului de paza este dat de:

- locul si importanta acestuia in dispozitivul de paza,

- natura bunurilor pazite,

- posibilitatea accesului infractorilor de a sustrage bunuri sau de a ceea prejudicii,

preocupares rau voita a celor are urmaresc a fura si distruge bunur materiale.

5.2.10. Rolul postului de paza este direct proportional cu natura, importanta si posibilitatea sustragerii
bunurilor si producerea prejudiciilor.

5.3, Organizarea serviciului de paza
5.2.1. Obiectivele carora DPL, prin AGP desemnati, le asigura paza permanenta sunt:

- sediu] administrativ al Municipiului Roman — doua puncte de acces

- Parcul Municipal
5.3.2. Paza este organizata si se efectucaza conform Planului de paza intocmit de catre Seful
serviciului Ordine si liniste publicd si pazd a bunurilor al DPL, pentru fiecare obiectiv aflat in
responsabilitatea asigurarii pazei prin AGP ai DPL.,
5.3.3. Planul elaborat este:

- avizat de catre D-DPL;

- aprobat de PR.
5.3.4. Din momentul aprobarii, planul de paza devine obligatoriu de respectat de toti agentii de paza
din cadrul serviciului Ordine gi linigte publich 5i pazi a bunurilor,

5.5. Reguli de executare a serviciului de paza in post fix

5.5.1. Agentul de paza care executa serviciul de paza in post fix are urmatoarele atributin:

a. permite patrunderea persoanelor in obicctiv numai in conditiile prevazute de lege si de consemnul

postului;

b. asigura ordinea interioara, disciplina si linistea in postul sfu;

¢. verifica fiecare incapere a obicctivului, la terminarea programului de activitate al personalului din

respectivul obiectiv, pentru a se asigura ca in interior nu sunt ramase persoane, obiecte sau instalatii

defecte care ar putea produce incendil, explozii sau alte stari de pericol ;

d. vegheaza permanent, pazeste si apara postul incredintat folosind, dupa caz, orice procedee de

lupta:

e. tine legatura cu biroul de dispecerat din cadrul DPL, pentru a transmite in timp util informatii

specifice care necesita luarea unor masuri suplimentare de paza a respectivului obiectiv

5.5.2. In cazul in care la postul fix deservit de un agent de paza a fost savarsita o infractiune sau in

cazul producerii unui acident care a provocat decesul sau vatamarea corporala grava a unel persoane,

agentulde paza:

a. identifica victima si cand este necesar ii acorda primul ajutor pe loc ori asigura transportaren de

urgenta & acesteia la o unitate sanitara identificand si conducatorul auto care asigura transportul,
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EXECUTAREA SERVICIULUI DE PAZA IN POST FIX

b. asigura paza locului faptei pentru a preveni modificarea stani de fapt din acest loc, conservand
urmele, obiectele, mijloacele materiale de proba;

¢. — anunta imediat dispeceratul DPL s1, dupa caz, solicita ajutorul altor agenti de paza;

d. indeparteaza persoanele din campul infractiunii, locul accidentului si din apropierea acestuia;

€. ia masun pentru salvarea bunurilor si paza acestora;

f. identifica faptuitorul aflat la locul faptei ori in imediata apropicre si ia masuri pentru oprirea sau
prinderea acestuia;

g. identifica persoanele care cunosc imprejurarile in care s-a savarsit fapta;

h. raporteaza de indata prin orice mijloc, sefului sau ierarhic evenimentul si actiunile pe are le-a
desfasurat, executand in continuare activitatile ce-i revin in post fix.

5.5.3. In cazul in care agentul de paza din post fix este sesizat, in orice mod, despre savarsirea unei
infractiuni al caruii autor a fost prins in flagrant, AGP desfasoara urmatoarele activitati:

a. opreste si legitimeaza persoans in cauza,

b. efectucaza perchezitia corporala a infractorului;

¢. fara a parasi postul, raporteaza de indata, prin orice mijloc, sefului sau nemijlocit, o data cu
predarea faptuitorului, raporteaza datele cunoscute, necesare intoemirii procesului verbal.

5.5.3. Inainte de iesirea din serviciu agentul de paza:

a. intocmeste documentele necesare predarii-primirii postului;

b. pregateste armamentul din dotare pentru predare, in stare de curatenie si buna intretinere;

c. preda bastonul de cauciue (tomfa), lanterna, fuierul, precum si restul echipamentului de protectie,
precum si celelalte materiale si documente primite pentru executarea serviciului de paza;

d. informeaza AGP care urmeaza sa intre in serviciu despre evenimentele care au avut loc precum si
masurile luate ;

¢. intocmeste procesul verbal de predare-primire si semneaza acest document, in prezenta celui care
primeste serviciul;

f. preda obiectele, materialele si documentele din cabina postului, pe baza de opis:

g. verifica, mer:mu. cu AGP care-i preia serviciul, locurile si punctele vulnerabile, instalatile,
incaperile, intrarile si iesirile din obicctiv, dupa caz; - informeaza dispeceratul despre predaren
primirea serviciului si comunica eventualitatea parasirii localitatii in perioada de dupa serviciu
5.5.4. Agentul de paza nu recurge la actiuni de forta, decat mtunci cand toate celelalte procedee 51
metode nu an dat rezultatele scontate sau atunci cand sunt comise prin surprindere si pericliteaza in
mod grav viata, sanatatea si integritatea corporala a acestuia,

5.5.5. Efectuarea schimbului se face la post, la ora stabilita, de catre AGP desemnat, conform
graficului si fisei postului, pe cat posibil in prezenta sefului de tura (schimb), pe baza procesului
verbal si instiintarea celor in drept despre efectuarea schimbului,

5.6. Documentele specifice necesare executarii si evidentei serviciului de paza
5.6.1. Registrul de procese verbale peniru predarea-primirea servicinlui de paza
- este intomit de fiecare AGP la intrarea si iesirea din tura;
- procesul verbal constituie actul in baza caruia AGP preda, respectiv primeste postul cu tot ceea ce
se afla in obiectiv;
- procesul verbal este si un act de constatare a tuturor evenimentelor ce au loc in postul respectiv.
5.6.2. Registrul de evidenta acces persoane :
- este un document de evidenta a tuturor persoanelor straine care intra sau ies din incinta obiectivului;
- fiecare persoana din afara obiectivului este luata in evidenta de catre AGP;
- AGP are responsabilitatea de a inregistra pentru fiecare vizitator:
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EXECUTAREA SERVICIULUI DE PAZA IN POST FIX

- numele, prenumele,
- actul de identitate numar si serie),
- Ora intraril si a iesini.
5.6.3. Registrul de evenimente
- se trec toate evenimentele care au avut loc la obiectiv si indeosebi cele referitoare la:
- glacuri teroriste,
- patrundeni frauduloase,
- sustragen de bunuri si valor,
- incendii, inundatii, cutremure, etc.
- esle un acl constatator si doveditor, pe care AGP este obligat sa-1 intocmeasca, in orice situatie, in
care se incearca incalcarca legii sau a consemnului particular,

5.7, Moduri de actiune ale agentului de paza in diverse situatii
3. 7.1 Atac asupra obiectivalui
5.7.1.1. In aceasta, situatie AGP actioneaza astfel :
- da alarma, foloseste mijloacele si indicativele de alarma;
- anunta grupa mobila de interventie prin dispeceratul din cadrul DPL;
- evalueaza rapid situatia, tinand seama de posibilitatea existentei unei diversiuni in vederea inducenii
in eroare asupra locului real care urmeaza a fi lovit;
- contacteaza imediat seful serviciului Ordine $i liniste publics si pazd a bunurilor si D-DPL, carora le
prezinta pe scurt evaluarea preliminara a situatiei (locul atacului, efectivele si dotarea tehnica a
atacatorilor);
- contacteaza rapid ;

- salvarea in cazul in care exista raniti;

- pompierii in cazul existentei unui incendiu;
- foloseste eficient tehnicile de lupta specifice;
- participa la actiunea operativa a grupei de interventie si a celorlalte forte ce intervin in sprijinul
obiectivului;
- in momentul actiunii grupei de interventic are obligatia de a delimita strict grupul de infractori, fata
de persoanele neimplicate in incident;
- imediat dupa respingerea atacului produs asupra obiectivului anunta seful serviciului Ordine gi
liniste publica i pazd a bunurilor,
si societatii de paza pentru raportaren finalizarii actiunii desfasurate despre situatia existenta;
- semmalizeaza, conform indicativelor de alarmare incheierea alarmei;
- intocmeste Raportul de eveniment si consemneaza in Registrul de evenimente actiunea desfasurata,
specificand ora, locul numarul atacatorilor, modul de actiune si masurile intreprinse de catre AGP,

5.7.2. Agresiuni verbale si‘sau fizice asupra agentulul de paza
5,7.2.1. In situatiile in care AGP este supus unor agresiuni verbale si/sau fizice de catre o persoana
suspecta, acesta aplica, una din urmatoarele metode :
4. oprirea :
- consta in intreruperea deplasarii sau activitatii unei persoane suspecte care la un moment dat a
agresat fizic sau verbal AGP, de a ramane pe loc, la dispozitia AGP si de a nu se indepana din fata
acestuia pana la lamurirea situatiei care a impus masura opririi;
- este de scurta durata si se in numai in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- dureaza numai atat cat este necesar pentru a rezolva situatia care a impus interventia;
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- in azul in care situatia nu poate fi rezolvata pe loc, persoana suspecta nesupunandu-se masuril
opririi, incercand sa fuga, sa se manifeste violent, AGP cere sprijinul altui agent/unui politist, unui
politist pentru ca respectiva persoana sa fie condusa la sediul politied

5.7.2.2. Reguli de respectat de catre AGP:

. previne persoana despre intentia de oprire de la o distanta suficienta pentru a preveni un atac, prin
formula de salut corespunzatoare timpului (buna seara, buna dimineata, buna ziua) si-i solicita sa se
opreasca;

b. nu se folosesc expresii imperative, jignitoane, arogante ;

¢. se evita prinderea persoanei cu mana, din spate, lateral, sau din fata, de bagaje, de imbracaminte;

d. 8¢ evila oprirea brusca u AGP in fata persoanei in cauza; aceata persoana poate fi avertizata de
oprire prin semnal cu Nuierul;

e, dupa oprire, AGP se prezinta cu formula: ., Sunt agent de paza, va rog 8.

f. in cazul in care rspetiva persoana solicita AGP sa i se legitimeze, AGP i arala legitimatia sa de
servici;

f. AGP solicita respectivel persoane sa se legitimeze;

2. AGP pastreaza fata de persoana pe care a oprit-o, o distanta de 2- 3 pasi;

h. AGP supravegheaza tot timpul persoana oprita urmarind cu maxima atentie:

- reactiile acesteia,

- miscarile pe care aceasia persoana le face,

- mimica fetei respectivel persoane,

- atitudinea de acea persoana ;

i.AGP ii explica in mod politicos, convingator si ferm respectivei peraoane sa ramana pe loc pana se
lamureste /solutioneaza situatia conflictuala produsa.

4.7.3. Somarea persoanelor

5.7.3.1./Somarea este 0 masura preventiva care consta intr-o interventie energica si imediata a AGP,
avand ca principal scop intreruperea savarsirii unor fapte antisociale sau impiedicarea inceperii unor
astfel de actiuni.

5.7.3.2. Somatiile uzuale sunt:

wotal”,;

~Ocoleste!;

~Culcat!: preda-te! Inceteaza!™;

LArunca imediat obiectul pe care-l ai in mana!™

~Opreste-te! Mainile sus /mainele la ceafa!™;

« In genunchil™;

lesi afaral™;

«5tal ca trag!™;

araseste zona!™

5.7.3.3. Atunci cand situatia o impune, AGP poate atentiona respectiva persoana si folosindu-se de
fluier.

5.7.3.4. Reguli de respectat, in aceste cazuri de catre AGP:

4, somatia se executa atunci cand masura opririi nu a fost eficienta si se impune o masura mai

operativa si prompila;
b. somatia se execula cu vooe tare, ferma, autoritara, cu cuvinbe scurte;
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¢. somatia se executa de la o distanta corespunzatoare fata de cel somat astfel incat sa fie posibila
cvitarca unui alac, rezistenta fizica sau fuga persoanei dar si posibilitatea folosirii mijloacelor din
dotare, cand situatia ar impune acest lucra;

d. atuni cand situatia impune, somatia se face cu pistolul in mana pentru a face vizibila si a intari
fermitatea masurii;

e. in cazul in care persoana somata este inarmatas, somatia se face din loc adapostit, cu luarea
masurilor de protectie personala a AGP;

f. persoana somata este supravegheata neintrerupt de catre AGP;

g. AGP urmaresie ca nimeni sa nu s¢ poata apropia de cel somat si nici de agent, cu exceptia
ajutoarelor estute de AGP;

h. atunci cand este cazul, somatia se repeta la intervale de timp in raport de conditiile din teren,
comportarea, dotarea, agresivitatea persoanei somate si pentru a crea siguranta ca agentul a fost auzt
g1 inteles;

i, pe timp intunecos AGP poate folosi lanterna pentru luminarea celui somat si locului unde se
ascunde;

j. apropierea de persoana somata s¢ face cu prudenta, numai dupa ce aceasta s-a supus somatiel. In
acest caz AGP are pregatite pentru interventie, mijloacele tehnice din dotare. Dupa ce s-a convins ca
cel somat a devenit inofensiv si este dispus a se supune fara alte conditii contactului cu AGP, acesta
din urma trece la ;

- legitimarea respectivei persoane,

- verificarea bagajelor si verificarea corporala.

5.7.4. Incercare de patrundere franduloasa in obiectiv a unor persoane stratne

5.7.4.1. Actiunile desfasurate de AGP intr-o astfel de situatie sunt:

a. alarmeaza obiectivul si dispeceratul DPL conform indicativelor de alarmare stabilite;

b. se deplaseaza rapid la locul respectiv si incearca anihilarea actiunii de patrundere frauduloasa
utilizand, daca este cazul tehnicile de lupta specifice;

¢. solicita sprijinul grupei mobile, daca este cazul;

d. coordoneaza actiunea operativa a grupei de imterventic pentru capturarea clemenielor care au
incercat patrunderea frauduloasa in obiectiv;

e. informeaza seful sau ierarhi in legatura cu evenimentul si actiunile intreprinse;

f. semnalizeaza, conform indicativelor de alarmare, incheierea alarmei;

g, intocmeste Rapartul de eveniment si consemnenza actiunea desfasurata in Registrul de evenimente,
specificand ora, locul si modul de actiune al elementelor infractoare si datele personale ale acestora,

5.7.5. Aparitia unor grupuri turbulente in apropierea obiectivalui
5.7.5.1. In astfel de situatii AGP respecta urmatoarele reguli:
a. alarmeaza Dispeceratul DPL conform indicativelor de alarmare stabilite;
b. alarmeaza si solicita sprijin grupei mobile de interventie, in cazul in care rezulta aceasta necesitate;
¢. s¢ deplaseaza rapid la locul unde se gaseste grupul de turbulenti unde incearca sa rezolve situatia
pe cale pasnica sau folosind, daca e nevoie, forta si mijloacele din dotare;
d, preda echipajului de politie sosit la fata locului persoanele oprite si intoemeste Procesul verbal de
constatare, precum si declaratiile persoanelor implicate in incident;
e. informeaza seful sau ierarhic despre evenimentul produs si actiunile intreprinse,
f. intocmeste Raportul de eveniment si consemneaza actiunea desfasurata in Registrul de evenimente
precizand ora, locul si actiunile intreprinse de catre personalul de paza.
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5. 7.6, Incercarea de susiragere de hunuri maieriale si documente secreie

5.7.6.1. In astfel de situatii AGP respecta urmatoarele reguli:

a. alarmeaza Dispeceratul DPL conform indicativelor de alarmare stabilite;

b. — se deplaseaza rapid in acel loc, actionand cu fermitate pentru stoparea actiunii de sustragere si
oprire (eventual imobilizarea) persoanelor care au incercat sa sustraga bunun matenale sau
documente, folosind, dupa caz, si tehnicile de lupta specifice;

¢. solicita, la nevoie, si sprijinul grupei de interventie;

d. preda echipajului de olitiei sosit la fata locului infractorii retinuti si dovada materiala ce constituie
mobilul actiunii de oprire, intocmind un proces verbal de constatare a incercarii de sustragere a unor
bunuri matenale sau documente;

e, informeaza telefonic seful sau ierarhic prezemtand evenimentul si actiunile intreprinse pentru
rezolvaren situatiel aparute;

f. semnalizeaza, conform indicativelor de anihilare stabilite, incheierea alarmei;

g. intocmeste Raportul de eveniment si consemncaza actiunea in Registrul de evenimente,
specificand :

- locul de desfasurare a actiunii;

- datele personale ale infractorilor;

- relatia (legatura) pe care o aveau acele persoane in obiectiv;

= modul de actiune al acestora;

- cantitaten de bunun materiale sau documente sustrase;

- actele folosite pentru acces.

3.7.7. Calamirati naturale

A, Cutremure :

- in cazul producerii unui cutremur, AGP are urmatoarele atributii:

a. in primul moment trebuie sa se adaposteasca intr-un loc mai sigur (grinda, stalp rezistenta,
structura etc.), pentru a nu fi accidenta;

b. dupa incetarea cutremurului, verifica daca sumt accidentati si ia unele masun de acordare a
primului ajutor, daca este necesar;

¢. printr-un comportament calm, dar ferm, stapaneste fenomenul de panica ce apare in asemenea
situatii, procedand la evacuarea ordonata a personalului din obiectiv;

d. asigura blocarea caile de acces pentru evitarea sustragerilor de bunuri materiale si documente din
interiorul obiectivului;

e. contacteaza brigada locala de pompieri, in cazul existentei unui focar de incendiu si incearca
localizarea incendiului cu mijloace propni;

f. in cazul existentei unor raniti, ca urmare a incendiului, 18 masuri de evacuare a acestora catre
locurile care pot acorda asistenta medicala;

g. contacteaza conducerea obiectivului apirat, prezentand situatia si masurile luate;

h. consemneaza in Registrud de evemimente urmarile cutremurului si masurile luate.

B. Inundatii
Inundatia poate fi:
- calamitate naturala, avand cauze din afara obiectivului si 0 amploare deosebita;
- locala, avand drept cauza defectiuni tehnice ale instalatiei de alimentare cu apa sau actiuni teroriste
sau de diversiune.
In aceste situatii AGP are urmatoarele atributii :
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a. informeaza imediat seful lerarhic si D-DPL;
b. ia masurile necesare de oprire a sursei de apa care a provocat inundatia locala;
¢. daca defectiunea nu poate fi remediata cu mijloace proprii, contacteaza D-DPL pentru a se lua
imediat legatura cu D-DSE in vederca organizarii rapide a interventiei speifice prin formatia
specializata din cadrul acestei directii;
d. in cazul unei inundatii de proportii. scoate de sub sarcina intreaga instalatie electrica pentru a evila
produceri de scurt circuite;
e. actioneaza cu mult calm, evitand prin comportamentul sau instalarca starii de panica, pastrand
ordinea in activitatea de evacuare a personalului;
f. evacueaza personalul din cadrul obiectivului astfel:

- in afara obiectivului - in cazul inundatiilor locale;

- spre nivelurile superioare ale imobilului - in cazul unei calamitati de proportii;
g. intreprinde toate actiunile necesare pentru salvarea bunurilor materiale de valoare si a actelor prin
scoaterea lor din perimetrul inundat;
h. semnalizeaza, conform indicativelor de alarmare specilice, incetarea actiunilor;
i intocmeste Raportul de eveniment si consemnenza actiunea desfasurata in Registrul de evenimente,
specificand ora, locul, cauzele si urmarile inundatiei, precum si masurile intreprinse de personalul de
pazza.

3. 7.8 Catasirofe

A. Incendii :

- incendiul poate fi in interiorul obiectivului sau in zonele apropiate, de unde s-ar putea extinde
panala obiectiv;

- incendiul poate avea drept cauze actiuni teroriste desfasurate cu premeditare si indreptate impotriva
obiectivului, sau neglijenta angajatilor obiectivului;

- la semnalizarea unui focar de incendiu, AGP are urmatoarele atributii;

a. contacteaza telefonic brigada locala de pompieri, prezentand scurt situatia creata;

b. alarmeaza dispeceratul DPL conform indicativelor de alarmare specifice;

c. informeaza seful ierarhic si D-DPL in legatura cu evenimentul aparut;

d. solicita, la nevoie, grupul echipei mobile de interventie;

e. se deplaseaza rapid ia locul incendiului, dar fara a inceta supravegherea obiectivului si actioneaza
pentru stingerea focalului; daca acest lucru nu este posibil, incearca limitarea zonei de actiune a
focului cu mijloacele existente, pana la interventia specializata a brigazii loale de pompieri;

f. prin actiuni ferme si autoritare stapaneste fenomenul de panica ce apare in asemenca situntii,
realizand evacuaren rapida si ordonata a personalului din obiectiv, din perimetrul periculos;

g. dupa ce s-a asigurat de evacuaren completa a angajatilor obiectivului, face 1ot posibilul sa salveze
actele si bunurile materiale de valoare, prin scoaterea acestora din zona incendiului;

h. ajuta echipajul de pompieri in actiunea de localizare si stingere a incendiului;

i, in cazul existentei unor raniti ca urmare a incendiului, anunta telefonic situatia la 112;

j.asigura legitimarea persoanclor suspecte,oprirea acestora, anuntarea Politiei si predarea lor
echipajului sosit la fata locului, pe baza de proces verbal;

k. semnalizeaza, conform indicativelor de alarmare specifice, incheierea alarmei;

| intocmeste Raportul de eveniment si-l consemneaza in Registrul de evenimente, specificand ora,
locul, natura si urmarile incendiului, actiunile intreprinse de catre personalul de paza.
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B. Explozii;

- pot fi provocate atat de catre o persoana rau voitoare cat si de unele defectiuni tehnice ale unor
dotan tehnice existente in perimetrul respectivului obiectiv (aflate in exploatare sau in repaus);

- indiferente de cauza generatoare a exploziilor, AGP are obligatia de a respecta urmatoarele masuri:
a. sa alarmeze obiectivul si dispeceratul DPL;

b, sa sesizeze imediat brigada locala de pompieri;

¢. sa informeze imediat dispeceratul DPL si seful ierarhic direct;

d. sa psigure salvarea persoanelor din acel obiectiv, prin acordarea primului ajutor si informarea de
urgenta a SMURD la telefonul 112;

e. sa asigure salvarea bunurilor si valorilor importante din respectivul obiectiv;

f. sa intocmeasca Raportul de eveniment si sa-l consemneze in Registrul de evenimente, specificand
o, locul, natura si urmarile incendiului, actiunile intreprinse de catre personalul de paza.

6. RESPONSABILITATI

. 1. Responsabilitatile AGP

6.1.1. Isi insuseste si aplica regulile specifice de actiune pe toata durata cat isi exercita atributiile
serviiului de paza in postul fix.

6.1.2, In cazul producerii unor evenimente:

- asigura informarea imediata a dispeceratului DPL si a sefului sau ierarhic;

- actioneaza cu mult calm si fermitate pe toata durata evenimentului aflat in derulare, respectand
intocmai regulile specifice de atiune stabilite;

- asigura intocmirea Raportulul de eveniment si consemnarca acestuia si in Regisiruf de evenimenie,

- informeaza seful ierarhic dupa finalizarea actiunilor specifice efectuate.

6.2, Responsabilitatile Sefului servicinlui Ordine gi liniste publicd gi pazd a bunurilor

6.2.1. Asigura instruirea periodica (si ori de cate ori 0 onsidera neesara in mod suplimentar) a tuturor
AGP din subordine.

6.2.2. Monitorizeaza activitatea desfasurata de fieare AGP.

6.2.3. In cazul in care primeste de la un AGP informatia despre un eveniment declansat:

- asigura coordonarea si momitorizarea derularii tuturor activnilor specifice;

- asigura informarea urgenta a D-DPL, astfel incat, atuni cand este necesar, sa fie stabilite si apliate
pe regim de maxima urgenta ele mai eficiente masur

6.2.4, Organizeaza efectuarca unor analize periodice ale activitatilor desfasurate de AGP din
subordine precum si modul de actiune al acestora in cazul implicarii lor in rezolvarea unor
evenimente produse.

6. 3. Responsabilitatile OSC din cadrul biroului de dispecerat al DPL

6.3.1. Asigura preluarea tuturor informarilor telefonie ale AGP privitoare la evenimentele declansate.
6.3.2. Asigura informarea imedista a tutwror functiilor din cadrul DPL direct vizate pentru
organizarea rapida sistemului de actiune specific.

6.3.3. Asigura comunicarea cu fiecare AGP pe toata durata evenimentelor in desfasurare, pentru a
avea in timp operativ toate informatiile specifice si pentru organizarea actiunilor specifice, in
domeniul de competenta al aestei structuri din cadrul DPL

6.4. Responsabilitatile directorului DPL )
6.4.1. Asigura avizarea Planului de paza al fiecarui obiectiv aflat in responsabilitatea sigurarii pazei
prin AGP ai DPL.
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6.4.2. Preia woate informatiile privitoare la evenimentele produse la nivelul obiectivelor aflate in
responsabilitatea asigurarii pazei AGP ai DPL.

6.4.3, Dispune operativ toate masurile specifice de implementat in vederea stingerii cat mai rapide a
evenimentului produs si tine sub control respectarea masurilor dispuse,

6.4.4. Dispune organizarea unor evaluari periodice privitoare la activitatile desfasurate de AGP si
deide masuri specifice de implementat.

6. 5. Responsabilitaiile Primarului
6.5.1. Asigura aprobarea Planului de paza al fiecarui obiectiv aflat in responsabilitatea sigurarii pazei
prin AGP ai DPL.

6.5.2. Initiaza analiza anuala & modului in care DPL, prin personalul de paza existent, asigura
conformitatea pazei obiectivelor aflate in responsabilitatea DPL.

T INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT
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1 Repisrul de procese verbale pesitru - AGH AGP postal AGE | permanent AP

predarea-priminea serviciubni de pum
2 | Repisirgl de evidenta neves personne . AGP AGE postul AGE | permnnent AGF
3| Regisirul de evenlmenie . s OsC beirou permanent sl
Diispecernl
8. ANEXE:

Model Registru de procese verbale pentru predarea-primirea serviciului de paza
Model Registru de evidenta acces persoane
Model Registru de evenimente

Consultant SMC, Goron Anca

Codul: PO EPF_DPL Edijia:] Revizie:d Mrex FIE: 13713

Profect cofinan{at din Fondul Social Evropean, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
Cod Myshs 122867/ Cod SIPOCAIDS



||.uu Ui F mgmm

g

PCCA

Pregewnad Dproimaa S rely Aaesuyalivg
¥ rngrteria law dewii!

Municipiul Roman

Procedura operationald

TRASATURILE PSIHO-FIZICE ALE INFRACTORULLUI

Procedura operationala
TRASATURILE PSIHO-FIZICE ALE
INFRACTORULUI

Elnborat

Verificat Avizat Aprobat
Nume Rt X . . Lucian Ovidiu
ey Malei Cristian Didinug Meagu Constantin Camnariv Gheorghe Micy
Functie: Diirector Directin Coordonator Secretariat = Pri
Politiad.ogali tehnic CMO Pregadinte CMO S
Data; 03,0629, 04.06.2019 05.06.20 | 9 06.06.2019
Semnditura: ‘_,_,/{ILEI- |

Geods

Codul: PO IHF DPL FI:J.II'{E | Revizin:l

MM

A1
| ol

Prodect cofinaniat din Fondul Social European, prin Programusl Dp:rﬂbnmi Capacitate Administrativa 2014-2020

Cod MySMIS 122867 /Cod SIPOCA105



Propramsl Corrapasa’ Dymriate ddviitvelind
Lampeneld faly le s it

@ PCCA -

Procedurn operafionali
TRASATURILE PSIHO-FIZICE ALE INFRACTORULLN

CUPRINS

1. Domeniu de aplicare

el

. SCop

. Definitii. Abrevieri

. Referinfe normative

. Descrierea procedurii
. Responsabilitagi

. Informatii documentate de mentinut

B =] D Lh s

Anexe

Codul; PO INF DPL Edijis:] Revizin:0 Nrex:  Pag: 26

Prokect cofinantat din Fondul Soclal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCATOS



PCCA <«

Pregearns Brepjiored Coponiiate delmeran rging
Coepainsy late erinil g — - e

il haos oivpes

Procedura operationald
TRASATURILE PSIHO-FIZICE ALE INFRACTORULUI

1. DOMENIUL DE APLICARE
|.1. Procedura documenteaza elementele ce constituie trasaturile psiho-fizice ale unui infractor.
1.2. Procedura este aplicabila taturor polifistilor din cadrul DPL .

2. 8COP
2.1. Scopul elaborarii prezeniei proceduri este de a furniza informatii utile politistilor locali privitoare
la trasaturile psiho-fizice si caracteristicile comportamentale ale infractorilor.

3. DEFINITIL ABREVIERI

2.1 Definigii

Infractiune = incalcare a unei legi/unui ordin sau tratat/a unei reguli prestabilite

Infractor = persoana care a comis o infractiune

Psihicul uman = reflectarea subiectiva a lumii obiective realizata prin intermediul crelerului st
conditionata de dezvoltarea naturii umane. In general psihicul infractorului nu se deosebeste radical
de psihicul noninfractorulu,

Comportamentul infracfional = procesul care se desfigoard in timp i spatiu, care include in sine
faptele obiective ce formeazd componenta de infractiune, precum §i fenomenele sau procesele
psihologice (latura subiectiva), care determind sdvirsirea actului infracfional.

Recidivd = comiterea cu intenfie, a uneia sau mai multor infractiuni de o persoand cu antecedente
penale, pentru o infractiune sAvirgitd cu intenfie.

Criminalitatea recidiva = totalitatea crimelor savirgite in cadrul unui teritoriu, intr-o perioada de timp
determinatd i in a ciror sdvirsire sunt prezente semnele criminaliti{ii repetate

3.2, Abrevieri

PR = primar

POL = politist local

DPL = Directia Politia locala

DDPL = director Directie Politie Locala

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1, Referinte legislative

= Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codulul controlulut intern/managenial al
entitdfilor publice.care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

- Legea nr, 155/2010R in 2014 politiei locale, eu toate modificarile ulterioare .

- Legea nr, 3602002 privind Statul polifistulu

4.2. Standarde
SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1, Psikologia infractorului
5.1.1. Viata psihica a infractorului {delicventului) este icrarhizata pe trei nivele :
a. atitudinea fata de sine
b, toate apar pe baza vietii psihice dezorganizate:
- slabirea inhibitiei;
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- capacitate redusa, la frustrare;
- sugestibilitate marita;
- lipsa motivatiei;
- lipsa stapanirii de sine.
- atitudinea fata de cameni - dezaprobare ;
¢. oamenii sunt percepuli ca subumani, ca niste obiecte;
d. atitudinea fata de munca si valorile sociale ;
- infractorii au o atitudine negativa, de dezaprobare, de minimalizare fata de munca si
valorile sociale.
5.1.2, Infractionalitatea nu se transmite ereditar.
5.1.3, Rolul hotarator in formarea comportamentului infractional il are familia, educatia nefasta in
familie si mediul social.
5.1.4, Situatiile familiale care pot influenta comportamentul infractional sunt:
- abandonarea copilului la nastere ;
- familii dezorganizate: abandon marital; divortul;
- tratamente rele aplicate copilului (batai, infometare) ;
- scandalurile,
- betia.

5.2, Tipuri de infractori
5.2.1. Dupa frecventa comiterii infractiunilor exista:
a. infractori accidentali;
b. infractori habitudinali.
5.2.2. Infractorii accidentali sunt:
a. infractori de ocazie:
- comit infractiunea pentru satisfacerea unei dorinte, pentru obtinerea unui obiect;
- aceasta se grefeazn pe o situatie economica necorespunzatoare;
b. infractori cu premeditare:
- isi elaboreaza un plan mintal de actiune;
- provoaca si crecaza conditii favorabile comiteni unei astfel de infractiuni;
- desfasoara actiunca in mod constient;
- pot comite acte infractionale grave, inclusiv crime.
5.2.3. Infractorii habitudinali:
- sunt cei pentru care infractiunea a devenil o deprindere;
- poseda o abilitate deosebita in actiunes infractionala, inventeaza motivatii, mijloace si metode noi
de executie:
- tipuri de infratori habitudinali:
a. infractorii recidivisti:
- repeta actul deliet;
- rezistenta redusa fata de pulsiunea spre delict;
b.infractorii prin obisnuinta propriu-zisa:
- poseda o anumita specializare in activitatile infractionale;
¢, infractorii de profesie:
- 8¢ caracterizeaza printr-un grad ridicat de inadaptare sociala;
- unica lor sursa de trai este infractionalitatea, care este un mod de viata;
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- in functie de gradul de constientizare a actului infractional, infractorii habitudinali sunt grupati in
urmatoarele subdiviziuni;
a. infractori cu actiuni criminale:
- provenite ca urmare a unor deficiente anatomo-patoiogice congenitale cu leziuni la nivelul
sistemului nervos central sau intoxicatii organice care afecteaza centrii nervosi.;
- pe acestia dreptul penal ii considera iresponsabili;
b. infractori criminali neurotici ;
- au afectat fiziologic sistemul nervos;
- sunt maniaci, schizofreni, ¢leptomani, piromani;
€. infractori normali:
- pentru acestia, actiunea  infractionala este constienta, au discernamant;
- relatia lor ¢u mediul si personalitalea lor este viciata,

5.3, Descrierea infractorului pe baza portretului vorbir

- sex: barbat; femeie;

- inaltime: foarte inalt, inalt, medie, submedie, mica;

- greutate (onstitutie) : suplu, mediu, greoi, gras;

- varsla aparenta;

- rasa : alba, neagra, galbena;

- tenul: palid galben, deschis, roscovan, oaches, pistruiat, inchis, negru;

- culoarea parului: blond, negru, castaniu (saten), carunt, partial carunt,

- parul de pe fata ; barbierit, barba, nebarbierit, mustata (deasa, rara, neagra, carunta, randunica, pe
oala), cioc (tacalie), perciuni (lati, subtiri, grosi, negri, carunti, ascutiti etc);

- coafura : lung, scurt, mediu, par des, par rar; par drept, par eret (buclat), par ondulat, chelie, tendinta
de chelie, partial chel, peruca;

- sprancene : stufoase, subtiri, groase, inalie, cazute pe ochi, negre, carunie, arcuite, impreunate,
vopsite, pensate;

- ochii : mari, mici, lesiti in afara, infundati, cu pungi, departati, apropiati, expresivi, inexpresivi;
- culoarea ochilor: negri, verzi, caprui, albastrii;

- nasul : mic, mare, lung, scurt, subtire, lat, borcanat. cam, coroiat;

- dintii : drepti, incalecati, sfaramati, decolorati, lipsa, stirb, albi, proteza, falsi, etc:

- barbia : lunga, patrata, intoarsa, proeminenta;

- forma fetei: rotunda, patrata, alungita, gropite in obraji, pometi proeminenti;

- urechile : mici, mari, lipite, clapauge, proeminente;

- masca: da, no;

- ochelan: da, nu, de soare

5.4. Recidiva

5.4.1. Tipuri de recidive:

a. Recidiva propriu-zisd

- persoana a comis cu intengie, una sau mai multe infractiuni, avind deja antecedente penale, pentru o
infractiune savirgitd cu intentie,

b, Recidiva periculoasd:

- persoana anterior condamnatd de 2 ori la Inchisoare pentru infractiuni intenjionate a sfivirgit din
now, cu intenfie, o infraciung;
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- persoana anterior condamnati pentru o infractiune intenfionatd grava sau deosebit de gravi a
sdvirgit din nou, cu intentie,o infac{iune gravil sau deosebit de gravi;

¢. Recidiva deasebit de periculoasd:
- persoana, anterior, a fost condamnatdl de 3 sau mai multe ori la inchisoare, pentru infrac{iuni
intentionate i a sAvirsit din now, cu intenfie, o infractiune;
- persoana care, anterior, condamnatd pentru infraciiune exceplional de grava a sfvirsit din nou, o
infrac{iune deosebit de gravi sau excepfional de gravi.
5.4.2. In sens criminologic, recidivigtii sunt persoanele anterior condamnate, indiferent de ridicarea
sau stingerea antecedentelor penale, precum §1 persoanele care au sivirgit infractiuni, dar pentru care
pedeapsa penald, din diferite considerente, nu le-a fost aplicati.
5.4.3, Tipuri de recidivisti:
a. recidivisiul special ;
- prezintd un pericol social mai sporit decit cel general, deoarece are loc procesul cand persoana
devine profesionista in aceea ce face;
- ii este caracteristica sivirgirea infractiunilor contra patrimoniului;
- i este specifica orientarea anti-sociald foarte stabila;
- comportamentul lor deviant este regula pe care o urmeazi in viafi.
b. recidivisiul general:
- comite infractiuni de huliganism;
- esle 0 persoana neantrenata in campul muncii;
- are o pregitire scolard si profesionald foarte joasd, care consumd abuziv drogur si alcool;
- are o personalitate deformata de obiceiurile §i deprinderile de a rezolva orice conflict, pe calea
violentd, in majoritatea cazurilor ei fiind provocatori de conflicte.

6. RESPONSABILITATI

fi. . Responsabilitatile sefului de serviciu

6.1.1. Asigura instruirea periodica a politistilor din subordine privitor la notiunile de infractionalitate
si infractori, urmarind indeosebi explicarea elementelor caracteristice ale acestor aspecte si corelarea
cu modul coneret de actiune al politistilor pentru fiecare caz in parte.

6.1.2. Initiaza analize privitoare la tendinta procesului de infractionalitate pe raza Municipiului
Roman, in functic de cazurile specifice in care politistii locali au actionat.

fi.2. Responsabilitatile politistilor locali

6.2.1. Participa |a toate instruirile inleme organizate privitoare la conceptul de infractionalitate.

6.2.2. Isi insusesc si respecta atat cerintele legislative specifice infractionalitatii cat si metodele de
contracarare a fenomenulul infractional la nivelul Municipiului Roman.

6.2.3. Participa la analizele periodice organizate privitoare la tendinta infractionalitatii in Municipiul
Roman.

T. INFORMATI DOCUMENTATE DE MENTINUT : -

8. ANEXE: -
Consultant SMC, Goron Anci
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peniru asigurarea ordinii g linigtil publice A
|
Aprobar D4 directie
A. PLANIFICARE 1
Date de intrare:
=dute priviboare bn terfariul (man. Roman);
- il periviod populwia; .
- date privind zilele libereacordate a nive nutional; Subactivitati: Date de iesire:
- ddate privind evenimentele rebgioase la nivel nuional si .
local; Elnborsre Man de ordine si = g FIm_d:mdin: 5i sigurmnta
- ilate privind mankfestnrile traditionnle sigurants publica publics aprobat
locale, -Aprobare Plan prin hotsrare
= informatii privind siores infrectionaln & confroveniionaln; CL
= informath privind ativitat & misiuni de efectust in
colaborare cu Politka romaisa, Jandarmedia =i 1GSLE
B. DESFASURARE
Subactivitati:
Date de intrare: -Aalpuranes ardinbl 5 Habstll publice In #onele 5i In locurile
stabilite prin Planul de ardine si siguranis publica aprobat de Date de fesire:
CL.
_dllqhhﬂl'f:dq-ﬂfbl_:g DPL - Asiguraren supraveghert] paschrilor suso, - rapoarte de nctiviiaie ale
- Plan d:w'. o Elatuat - Asigurarca ordinil §i linigil publice n periosdn manifestirilor politistilor locali
dslhon it o desfMsurate pe spatiol public (adundri publice, mitinguri, - verbale de
i m“"””“’, " | monifestr culturalartistice § sportive). — aplicare sanctiuni
il = Asiguraren insoficli gi proteciict representanilon contrnvenisonnie
E'H im | — Municiplulul Boman pe timpul efeoufril wnor controale sau = registru evidenia
publice i nciiuni spevifice sau la punerea Tn executare u unor hotardiri ale sanctiuni coniriveniionale

-informar specifice prmiic
de ln Serv.Crganizore
evenimenie

Congiliolui Local, respectiv disporilii emise de Primar.
= Tineren suh control & desfibgurinl evenimenzlor.
- Tinerea suh controd & fipielor de cergeloric.
- Aplicores de sancjiuni coniravenjlonale, alunei cind apare
mocesitoben,
Frenenli interaw responrabile; palitiend lecall din codlmd
serv. de owvline 5 linigte publica 5 pezn o bimnrilor

aplicate

C,CONTROL - 1. Monitorizare

Date de intrare;

- legislatle aplicabily
directiei cod;

F LEG_DPL

= Plaii de ordine s)
sigurnmin publics

aprobal

= Planificares lunura &
serviclilor

- de nciivitale
ale politrstilar bocali

- procese verbale de
aplicare sanciianl
contrpventionale

- megistru cvidenia
samciiumi
coniraventionale

-Monitoriearen efecuarii de catre palitistii bocali g actiumilor de
usigurnre & ordinil gi Hoigti publice n eoncke 3i in locurile
sishilite prim Planul de parh i osdine aproba

- Monlinsizarea efecnarii de caive politisil locali o sctiunilor de
supraveghere o parchrilor suto,

= Monitorizares efectuart de catre politisii locali n actiunilor de
proteciic s reprezentaniilor Municipiuloi Foman pe timpel
elecmifirll unor controale ssu scjiunl specifice

= Monitorizares efectuart] de cotre poliisil locall n modulai de
asigurene a tlinerii sub control  desfisuririi evenimenielar.

= Manitorizanea n modului de asipurare a finerii sub control &

fapiclor de cemgetornic.
= Manitorzares begalitmil aplicari] de catre politistii locali n
sanctiunilor contraventionale

Subactivitati:

Date de fesire:

digpd ez, corectii

Respomabilitate efectmare motorizarl; sef servicin

aplicate
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Municipiul Roman

[hirectin Politin bocala - Serviciul ordine, linige publcd 5i pazd a bunurilor

Ciclul DEMING pentru nctivitatea Organizares gi realizares de scfluni
pentru asigurarea ordinii §i linlgtil publice

2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
ﬂ’:’;ﬁlﬁz DL - Evuluares conformith(ii efectubirii nctiunibor de
- Plan de ardine si siguranta nsigurnre & ondinil 5i Hnigti publice In aoncle 5 in
publica nprobut bocurile siahilile prin Flanul de pas 5 ordine
= Planificare lunnra aprubat e
servicitior - Evnlusres conformmdt(ii efectulril sctundior de Date de jesire:
- rapoarte de activitute ale supraveghere a parchrilor nubo.
peolitiseilor locaki ——® - Evaluares conformitilii efectubrii sctiunilor de N [
« process verbale de prodeciie n represeninngilor Municipiuh Roman pe annlumtl. i —
nplicare sancthunk timpul efectulrli unor comronle sau acjiunl apecifice
contraventionale specifice
= regisiru evidenta sanctiuni - Evaluarca conformithiii tinerii sub control o
conimventionalc apicslc desflgurtirii evenimentelar.
- Evalusrca eonformdthfil tnersi sub comiral o
fnpielar de cergsiorie.
= Evalusres conformithiil sl legnlitntii splicarii
sanctismilor contraventionale
Resporsabiliiale efectanre evelumi- wf servicin, ok
coordmnarsg direchorindul direcniel
Periodicinate efectiiare evalinari! frisesteiel

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I.  Managementul riscurilor pentru procesu! Management politia locala:
- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS_DPL
- Planuri de actiuni specifice ficcarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management pofitia locala - cod SWOT_DPL

Dhata; 03.06.2019
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Municlplul Roman

Ditrectia Politia locals - Serviciul ordine, finiste publicd 5 paeh o bumurilor

Clelial BEMING pentru activitaies Organizaren ¢ realizaren de acjiuni
pentru asigurarea ordind §i Inistel pulilice

A\

A. PLANIFICARE

Date de intrare; - - Subactivitati: - _.| Date de jesire: -
B. DESFASURARE
Subactivitaii:
- Axigurarea proteclicl pe timpal desiBgurini unor
) netivithyi specifice
; I:Ilﬂe ‘_" i_m'r_'“'_ _ - Monitorizanen persoanelor fird adupost yi a Date de iesire:
ald“'f'l‘_‘;' e copiilor lipsiti de supraveghere.
: Titiied ; - izares de sctiviod{i de salvare 5l evacuare & - rapoane de activitne ale
- ceriniele proceduri] operstional Organ i :
;:::: ' 4 * persoanelor g bunarilor periclitabe de ncendil, politistilar locali
- Plan de ordine si siguranta explowii, svarii, accidente, epidemii, calmmitngi - evidenty persane fara adapust
publica aproba najurale §i entasirofe procum gl de Hminre gi
- Planificare lunara ¢ serviciilos Tnlfiturane o urendrilor provocibe de astlel de
- informari specifice primite de la evenimente.
svau Funcill (nbfre résponiabite: politistil locali dis
codend serv. e prdline al Hadnie priblica 51 paza o
iimmerilor
C. CONTROL - I. Monitorizare
Subactivitati:
Date de intrare: - Maonitoriznes asigururii protectied pe timpul desfaguririi
= legietntie aplicabila directiel unor pctiviiki specifice
cod: FLEG DL = Monliorzunes astguraril tneri] sub control & perscanelor Diate de tesire:
= Tupoarte de activilate ale firf adapost g a copiilor lipsil de supraveghere.

i —™ il i
[‘::L“’“I or '““‘:m e - Monitorizaren organizrii activittilor de salvare 3i —~ ""';?:fﬂff.‘i
adnposs L evmouate o persoanelor gi bunurilor pertcliome de incendii, e

exphowii, avirii, aocidene, epedemii, calamithll naturabe 3i
enizsirofe §i de limitore 5@ Inlifmame o wmbnlor provecate
e netfel] de evenimenie
Responsahilitate sfecivare mondiorizari; vef wrvicin
2. Muaxurare (evaluare)
Subactivitati:
= Evaluarea conformatdzi asigusiri peoteciici pe tmpul
Date de intrare: desfisurdiril uncer acivitd specifice
- legislutle aplicabila - Evalunres conformitkiii ulmli Im-:rl'! suh coniml a Date de fetire:
directiei cod: F LEG_DPL persoanelor fick adepast ¢l a copillar lipsig] de supraveghere.
- mapoarts de activitate ale ¥ - Evalunrea conformithiii organizarii activitatilor de salvare si | dupd cax, Fise de
politistilor focali evacuare a personnchor g bumarilor perickiinte de incendii, neconformitlgi.
- pvidents persoane farn exploril, avarli, socidente, epidemil calamit naturale si informiri specifice
adaposi catastrofe @ de limitre g inldamre 8 urmirlor provocste de
asife] de evenimente.
Rexpomsabulitee efeciure evaluer sef serviciu, suh
coardminrda alreeroridnl direciiel
Perindicitate efectmare pvalivari: frisiesirial
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Municipiul Roman

[areciia Politis localn - Serviclul onding, lmige pablich 5i pazi & bunarilor

Ciclul DEMING penirs activitstes Organizares gl realizarea de acfiunl
peniry asigurares ordinii §i linistei publice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

I.  Managemeninl riscurilor pentru procesul Management politia locala:
- Registru riscuri Management politia locala - cod. RRS DPL
= Manuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

4. Analiza SWOT activitati Management politia locafa - cod SWOT_DPL
|'
1|

Data; 03062019 Intocmit, Se .l';%ipiu

y LA 1

Prin indrumarea Cnuau]tnmuiWnca
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Municiplul Roman

[arectia Politis localn - Serviclul ondine, lmige pablich 5i purd & bununlor

Cliclul DEMING pentru activitaten Asipuraren efectulirii sctivighfii de pazd |

Aprobat Di

A, PLANIFICARE
Date de intrare: - . Subactivitati: - .{ Date de jesire: -
B. DESFASURARE
Daie de intrare: T
P 11} C H

- legislatic aplicabila directici codF LEG_DPL _ - Diate e aive:
« cerintele procexurii operationnle specifice | - Asigurrea pazei bunurilor N ——
- planificaren lunarn a serviciilor - Asigarmrea pazei obicctivelor publice s predarc-

- locatlile de amplasane a obbectivelor publice
- itimerare de paiminre si poncte obligsiorii de
sintionare

Funcili responaahle: sgenti de paza

primire o serv. de pazn

C, CONTROL
I. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitati: .
- legiskatic aplicabita directiei cod:F LEG_DPL sMionilkorTzares sskgatacts pusel Drate de iesire:
- cerintele procedurdl operationnle specifice bnition
- planificores lunam & serviciilor o i ) . d u
- locatiile de nmptasare 1 obicctivelor publice Monitorizares asigurarii pazel “P"'Lﬁ"::‘;;Th:
- itimerare de patrulare 5 puncie obligatoril de obicctivelor publice y o
slatbonire Responsubiliinie fecnure
- regisinal de prodare-primine a serv, de pan mcsiitarizant sef servicti
2. Masurare fevaliire)
Date de intrare: Subactivitati:
ﬁﬂ:iﬂmﬁb"' _—— - Evaluarea conformitdfii efectuarii actiumilor Date de iesire:
« Pl Ficaran 1 b dde nsigurane & pasel bamurilor
- locatiile de mmf“t = Evalunrea conformitlyii efectuarii actiunilor =% duph caz, Fige de
oblectivelor publice e aslgurare o parel obloctivelor publice necanformiii, inlomnit
- itinerare de patrulare si puncie Respoussabilitaie efectnare evaluari; ref specifice
ohligatoni de stationare sevvictu b coordonnrra directorulul directicl
registrul de prodarc-primire a Periodicitate gfectuare dvaliarl rimesiei
sery, de para
D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
L. Managementul riscurilor pentri procesul Management palitia locala:
- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS_DPL
= Planuri de actiuni specifice fecarui risc inerent identificat
2, Analiza SWOT activitari Management politia focala — cod SWOT_DPL
Diata: 03.06.2019 Intocmit, Se iciu

Codul: PDCA_DPL-LPP_3 Editig:
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© PCCA <

Municipiul Reman

Directia Politia localn - Biroul circulatie drumuri publics 5i control transpon

Ciclul DEMING pentru nctivitatea Controlul circalafied pe drumurile publice

si ol fransporialol public local
2. Masurare (evaluare)

Date de intrare: Subactivitati: Date de jesire:
- legislatie aplicabila directic pt
m?; F LEGFJE;F]_ - Evalunres conformitdiii efectuarii controlului duph ez, Fige de :
- sesizari primite 1o n dispecerat semnaliziril ruthers wﬂ:ﬂ'rniﬁl::rmnlh. infiormfiri
-rapoarie de activitule » Evaluares conformildil efectuarii controlului
-registrul evidenia sesizar safiril) semnnbledel inervenjiilor dramurilor
primiie la dispecerai publice.
sprocese verbale de comtraventii = Evalunren conformitdiii efectmrii conirolului
- Fegisinu evidenin procese operatorilor econoinicl oo deelloard activiiii
verhale constaiare contraventli e transpon public de persoane ssu' 5i mArdar

In baza awiorizagiilor, licemjelor de traseu,

uscardunlor, pvizelor, permisebor de fberi
irecere emlse de clite serviciul de specinllinte
nl instimmghel.

= Evalusres conformitdiii gestionori acfiamilor
specifiee In urma producerii de secidente
ntiere

Responsshilitate efectusre evaluari: sel hirou
b coordonarea directorlul directicl

D, AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentru procesud Management pofitia locafa:
- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS_DPL

- Planuri de actiuni specifice fiecarul risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management politia locala — cod SWOT_DPL

Data: 03.06.2019 Intoemit, fo.fon...

-y

Prin indrumarea C

Codul; PDCA_DPL-DPT_1 Edifia:l Revizia:d Nrex: Pag 2/2
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@ PCCA

Funlcipiul Roman

[¥ireetin Politia kocala - Pirou] clrculalie dramuri publice §i control transpor
Cielal DEMING pentra scifviiates Consiatarea de contravenii g aplicoren de sancfioni

-

A. PLANIFICARE

Aprobal Direcior |i11

Date de intrare: Subactivitati: Date de jesire
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitati: Date de lesire:
<Constataren de contraventii si aplicores de sancqluni pentrs
- lepislatic nplicabils incilearea normelor legnle privind masa maximi admish i
directiei cod: F LEG_DPL necesul pe anumite sectoare de drum. -procese verbale de
= gexiznn primite la la <Constataren de controveniil privind cireulajia in rone contraventii
dispecerat el Prictonale, revidentiale, porcuri, xone de agrement 5i-aplicures - regiend evidenta procese
-procese verhale de sanciiunilor legale specifice. vetbale conslalare
contrventii - Consimtnrea de contraven|it ¢ aplicarea de sancjlunl pentrs contraventii
incitlcarea noemelor legale privind oprirea, stajionaren,
parcarea muiovehiculelor gi accesul imlerzis, avdnd drepiul de
n dispune milsurd de ridicare & suloveldeulelor siajionaie
nereulnmentar,
Famcii inferne respomsabile; politin locali din codral
el Cirerlatie devamirl publice 3 comtrod (rangporg
C. CONTROL
I. Monirerizare
Date de intrare: Subactivitati: Date de iesire:
= begislatic aplicabila Monitorizanes modului de aplicare a snctiunilor
directiel cod: F LEG_DPL congrveniionale: 4 2
- sesizari primite 1 la - pentry Incilcaren normelor legale privind mass maxima LR ek, et
dispecernl el admish 5i accesul pe nnumite sectoare de drum; specitice sabilite
- privind circulagin In zone pictonale, rezidenjinle, parcuri, #
zome de agrement si aplicaren sanctiunilor begale specifice;
pentna Encilcanea normelor legabe privind oprirea,
sinjlonnren, parcarea asovehiculelor §i secesul |ntereks,
wvdmd drepiul de & dispune misuri de ridicore a
aiovehiculelor stafionanie neregulnmensar,
Respopsshilitaie efectuare monitorizart: sef birou
2. Masurare {evaluare)
Date de intrare: Subactivitari:
o . = Evalunres conformiidjii =i legalitatii aplicarii sanciianilor Daie de esire:
= begislngic nplicabilu conirventinnale:
d‘-‘g::l:_ljﬂd': FLEGDPL Ll . peniru incakcarea normedor legale privind masa maxima o dupd cuz, Fise de
- primitc la la admisd 5t ncoesul pe onumite sectoare de drum; i
. necomformithl,
dispeceral = privinsd circulnjla in sone pictanale, rexideniabe, parour, informdri specifice
-procese verbale oo rone de ngrement sl aplicaren sanciiunilor kepale specifice;
contraventii pentru Incalcarcn normekor legnde privind oprirea,
- regiseru evidenta procese stufionarea, parcarca nulovehiculelor gi nccesul intersts,
verhale consinture aviingd dreptul de a dispunc msuri de ridicare &
CoNIERYERI) mtovehicubelor stajionane nerepulamenir.
Hespomnsabdlitate efectumre evalumri: sef hirou sub
coordonaren défeciombul dinecticd

Codul: PDCA_DPL-DPT_2 Edifia:l Reviria:0 Nrex: Pag: 1/2
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@ PCCA <

Munlelplul Roman

Drirectia Politia locata - Riroul cirewlagie drumuri publice si control iranspon
Ciclul DEMING pentru activitaten Constatnren de controvengii s aplicares de sanciiuni

D, AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Muanagementul riscurilor pentru procesul Management politia locala:
- Registru nscuri Management politia locala - cod RRS_DPL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management politia locala - cod SWOT_DPL

Data; 03.06.2019 Intoemit £ L. ../ ...

Prin indrumares Consultantulug C, Goron Anca
r_:%._,..—'-_

Codul: POCA_DPL-DPT 2 Editia:1 Revitlad Nrex: Pag:2/2
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i Municipiul Roman
Directia Politin locals - Compartiment Control mediu
Ciclul DEMING penira activitatea Controlul respectiicii cerinfelor de desfisurare n
privitoare la protectin mediulul g lo activitifile de efectuare i intrefinere o curbfeniel manigipi m
Aprobat Direc '
A. FLANIFICARE
Daie de intrare: S— Submctivitati: Date de iesire:-
B. DESFASURARE
Date de iqlﬂ_rt: y Subactivitati: Date de jesire:
= legistntic aplicabiln directici = Comtrdul respectiini cerinjelor legislntive
cod: F LEG_DPL privind protectin mediulut - regisin evidenta sesizari
- procedura operationala - Comtrolul respesiiiril cerinjelor legisiative - Fegisiru intrare-icsire corespondenia
specifica - ™ privind ridicaren 5i depositares deseurilor; | - Tapoarte de activitie
= sesizari primite kn dispecernd = Controlul respecificil obligniibor privind
-petitiifreclamatii primite efeciunrea 31 intrepineres curijenies
mumicipizli
= Conerolul respecifinit certnjelor proviaute de
mrmicle de mediu pentna spagii verel, cursir
de apd
Functii responsabile; politisti loecali in cadral
compartim Condrol mediu
C. CONTROL
1. Mownitorizare
Date de intrare: Subactivitati:
- leglalatie aplicabila « Monforizares efectuani controbulisl respectiin cerinjelor Date de lesire:
directici cod: F LEG_DPL o Isgislative privind prosectia mediului
- Sesizan primite la - Maonkariearen efectuat controbulul respectirl - e
dupl caz, corec)ii specifice
dispecernt 5ol 3ot ¥ : .
-petitii‘reclamatii primite ﬁﬁ:‘mlf‘""'“" efeciuarca § Intrefineren carifenici stabilite
la dispecen
E “m evidinhe ekt = Sdomliorizarea efeciuanii comrolulul respectliril cerinjelor
- repisiry inirare-ievire previruie de nommele de medio pentru spajin vera, cursin
coreEpanibenin b oph
- mpoanie de activitate Responsabilitate efectuare monilorizr: director dircctie
2. Muasurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
« legistatic aplicabils - Evaluarea conformitiyii efectunril controlului respecthrii Date de iesire:
directled cod: F LEG DPL o) cerimfelor legislative privind proteciia madiulul |
- apdizari primite ln 7| = Evolumres conformitifii efectunrii controlalui respectirii * dupd cox, Fise de
dispererat obligafilloe privind eficiunrea ¢ intrejineren curdjenicl neconformithyi, infarmiri
-petitiifreciamatii primite la municipisk spevifice
dispecerat - Evnlusren conformithfii efectuarii controlului respectarii
- registou evidenta sestear cerimjelar previzute de nosmele de mediu pentru spail versi,
TR, Il""“l S cursusi de aph
Eﬂr::”u# :ﬂi\'ﬂllﬂ Responsabilinte efeciuare evalunri: director dinectie
Codul: PDCA_DPL-MED _1 Editia:1 Revizia:D Nr.ex: Pag: 1/2
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Munkcipiul Roman

Directin Politin locals = Compartiment Comtrol mediu

Ciclul DEMING penira activiiatea Coniralul respecificii cerinfelor de desfisurare o activithjilor
privitoare la profeciia medialif g la activitifile de efectuare gl intrefinere o curbjended municipiali

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I.  Managementul riscurilor pentru proceswl Management politia locala:
- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS_DPL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui rise inerent identificat

2. Amaliza SWOT activitati Management pofitia locala - cod SWOT _DPL

Data: 03062019 Intocmily ..

Prin indrumares Consulignt uEBME,Gnmn Anca
-

Codul; POCA_DPL-MED_1 Editia:l Revizia:d Nrex: Pag: 242
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Foparus Qpepliod Cimacsiatr deevmiraind #{
[ pr— [mepuiens lwr @rerial o " i
hunlcipiul Roman

Threctia Politie locala — Comguirtmment Control media
Ciclul DEMING pentru sctivitaten Constataren de contravenil si aplicares de untihnqlll mtll'lt:
L

A. PLANIFICARE

Aprobat niﬂiﬂﬁ

Date de intrare: — Subactivitati: Date de iesire:-
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitati: Date de jesire:
T s = Efectunren de contraale tematice gl aplicarca de
- legislstic aplicabila directici sanctiuni specifice In canil consintirel de - procese verbale de comraventil
cod: F LEi.'i_L'rI"lT contraven|ii, = registni evidenia progess
'Flﬂ'i_‘ﬂﬂl-lfﬂ- operitianals = Efictunres de comtraabe in unma primirii unor verbale constntare contrnventil
specifica ) seiiziri g aplicarea de sancjiuni specifice in el
- 5:::11::] prrrull:__li. dispecerat comstatrii de contravenyii
= petitilireclmmatii primite Functli responsahile: palitisti locali in cadrul
compartim. Contral media
C. CONTROL
1. Monirarizare
Date de intrare: Subactivitati:
= Monitorizaren efectuarii controalebor lematice Date de jesire:
-ﬂi:!llh;nﬁ;ﬂqﬂl;uhill dimeetied | =Monitorizaren efectuarii controalelor in urma primir
e ﬁﬂaiét unar seslzdr o o dupd caz, corectii
dimrntl -Monitorizren respectarii cerintelor legislative specifice specifice siabilie
. pﬂl inkiirectamatii primite in cazul aplicarii de sanctiunl contraventionnke
- procese verbale de Responsabilitale efectuare monitarizan: director
comirnveniii stirectic
= registru evidenin procese
verhale conslntare
eontraventtl
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati: Date de iesire:
- legislatic splicabila directle
st F LEGTJ[JFL o * Evaluarca canfermithiin efectuari controalelor dupli cazx, Flge de
- sexizari primite b lemntice neconformitiil, infermbn
dispeccrat = Evalunréa conformithiii efectusaril controalelor in specifice
- petitiifrectamaiil primite wrTEn primiri umor sesdehn
« procese verbale de - Evabunrea conformithlii si legnbimtii aplicarii
coniraventii sanctiunilor commaventionale
- registru evidentn procese Responsabilitnte efcctusne eviliar: director dinsctio
verbale consininre
comtrmventil

Codul: PDCA_DPL-MED_2 Editia:1 Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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Municiplul Roman

Directia Molitin locala - Compartiment Canizol mediu
Ciclul DEMING pentru activitatea Constataren de contraventii si aplicares de sanciiuni specifice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1. Managementul riscurilor pentru procesul Management politia focala:
- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS_DPL
= Planuri de actiuni specifice fiecarui rise inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management politia locala - cod SWOT DPL

Diata: 03062019 Intocmit, F..fLol.

Prin indrumarea Cons ulti SMC, Goron Anca

—

Codul: POCA_DPL-MED_2 Edifia:l Revizia:d Nr.ex: Pag: /2
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Pl Dt Ct 0 AFw e Uil —-
Py — Coegattmeds laie @il i
Municipiul Roman

9

Directin Peliia locala — Compartiment Control media

Chclul DEMING pentru activitatea Efectuarea umor controale tematice

A. PLANIFICARE

—

Date de intrare:

- Subactivitati:

B. DESFASURARE

Date de intrare:

= legisialic aplicabila directici
cod: FLEG _DPL
- Proces verbal de control

-
.‘ Disiie- 3¢ Josives-

Suhactivitoi:

ccononicl

C.CONTROL
I Monitorizare

cnral constatdrii de comtraven(il
Funciil responsabile: palitisii locali

= Dirganizarcs controalchor tematice ln agengii

# - Efeciuarca controslelsr tematice la agenjil
economics gl aplicaren de smciiuni specifice In

Date de iesire:

Proces verbal de control

Date de intrare:
= legislaiic aplicabila

directiei cod: F LEG_DPL
= Proces verbal de eoniral

Subactivitati:

CCOIWHTLC
- Moniorizaren modubui de aplicare
n sanctionilor contruvenionale

Responsabilitate efectuare monitarizari: director dinectic

| = Moniorizaren efectuani conlroabelor lematice 1o ageniil

—

Date de iesire:

dupll caz, coneclii
specifice stahilite

2. Masurare (evaluare)

Daie de intrare:

= legislatie aplicabila direciie
cml: F LEG_DPL

Subactivitati:

tematice In apeniii economici

sanctiunilor coptraventionsle

® . Evalunren conformitdii efectuarii controalelor

- Evalunrea conformiifqii s legalitatii apHeari

Riesponsabilitale efectumre evalunri: direcior direciie

Date de iesire:

dupd caz, Fige de
eionfommithfl, informis

specifice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentru procesul Management politia locala:
- Registru riscuri Management politia locala - cod. RRS_DPL

- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management politin locala — cod SWOT_DPL

Data: 03.06.2019

Prin indru 'fnsulta i SMC, Goron A
Tin & ma.mﬁ _M"‘Eﬂdm e nca

5

Codul: PDCA_DPL-MED_3 Edijia:1

Fl_-emdn:ﬂ Nr.exw: Pag: 1/1
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Comgartirts Licd ilibirieda!

PAunicipiul Roman

[rirectis Politia locals - Compantiment ¢u atributii pe finie de Evidenta persoanslor

Cielul DEMING pestru activitnies Efeciuares de controale la solicliaresa -utnrﬂitﬂnrﬂi Trepl

Aprobat Di

E}_\Th

A, PLANIFICARE
Date de intrare: 5 : ‘ Date de iesire:-
ubactivitati
B. DESFASURARE
Staths Date de esire:
Disibe di batrai Subactivitati:
. - Pregatines efisciuaril controalelor Lo soliciiones
= loglslatie aplicabila dinectici autoritailor n drepe ~conespomndentn specifica pumatn
cod: FILEG_DPL - Efectusnea controalelor si aplicaen sanctiunibor cu mutoritwen solicitanta
m“ operatiinila specifice in carul constaiarii de condraventii ;Fm"':l‘“ verbale de sanctiund
. . venlionale
- solicitar] specifice primile Funehii rr.lpﬂ.rl.r.ab.u'l politinid focal din cadod TG i
compard oo atritantii pe e de evidenng \":l'hk! & -li:l'nrn:l
perssaneior contraventionale
C. CONTROL
I. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitati:
- legislatic aplicabila directici cod: - Monitonzaren efectuarii controalelor la Date de iesire:
LEG_DPL sollcitaren autoritlior in drepd
- solicitan specifice primile o * Monitorizarca aplicarii sanctiunilor Supd ciz, corectil specilice
wm:;ﬂ;ﬁ“ T e commventionale stabilite
7 batle de - Regparsabiliioe efchunre soniiorizar:
coniraveniionle director direchls
- registru evidenin procese verhale de
sunctinni controventionnle
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:

= begislotie nplicabila
directiel cod: F LEG_DPL

- golbcitan specifice
primite

~pirespomienta specificn
purtala cu aulorisic
salicitanin

- progese verbale de
sanctiuni confrnventionnle
= registru cvidents process
verhale de sanctlunl
oonfroventionale

= Evalunres conformitdfii efectusrii controalelor ke
soficitaren suteritfgilor in drepi

- Evalunrea conformiokil s legalivndi aphicari
sanctiunilor comraventionale

Responsabiliioie gfecinne el director direcile

Date de iesire:

dupd coz, Fige de
neconformittl, informiri

specifice

D AMELIOBRARE (IMBUNATATIRE)

1. Manugementul riscarilor pentru procesul Management politia locala:

Codul: PDCA_DPL-EVP_1 Ediia:1 Reviria:0 Nrex: Pag: 1/2
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Municipiul Raman

[ Directin Politia locala - Compariimeni cu aiributii pe finke de Evidenta persoanelor
Ciclul DEMING pentru sctivitntes Efectunren de controale la solicitares autoritgilor in drept

- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS_DPL
= Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Managemeni politia locala — cod SWOT_DPL

Diata: 304620109 Intocmit,

i Py

Prin indrumarea Cnmuhmﬂé‘lﬁ}ﬁurﬂn Anca

Codul: PDCA_DPFL-EVP_1 Editia:l Revizia:0 Mr.ex: Pag: 2/2
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B ezt {nn wil drretat=l
Tampess s dewsly’

Municiplul Roman

Directia Politia locals = Compartiment cu atributii pe finie de evidenta persoanelor

A, PLANIFICARE

Date de intrare: Subactivitati:
B. DESFASURARE
2 Subactivitati:
Date de intrare: - Pregatiren efectuarti eontroalelos actelor de
) . identitnte ale cetijentlor
- lepislatic aplicabila directiei cod- - Efectunres controalelor si aplicares
£-LEd. DEL ®1 - sxnctimsion spuetfice: hx craoe] otnatetet dé

aplicabila
- inflarma primite de la DLEP

conlraventli

Responvabilitate efechmare: poliskid locol
altir curlrand compart. cw airibdil pe linte de
videria persoanrior

Aprobat Di

Ciclul DEMING peniru activilatea Efectiusrea conirolulul actelor de Hﬂhﬂrmjmrlhr
Ilt

Date de iesire:-

Date de iesire:

- corespanidenta purisin cu DLEP
privitoare in perscancle verificaie

sprocese verbale de aplicare sanctiuni
contraventbonnle

= registru evidenia progese verbale
sunctioni contraventionale

C. CONTROL
I. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitati: Duate de jesire:
- legislatie nplicahils dircctici cod: F - Mositorfoaros sfoctuar] contreaielor o or
LEG_DPL de identitate nie cethieniior o dupd caz. corcctil specifice
- fnformar| primbie de la DLEF = blonitorizaren apdicaril sanctiunibor suahilite
- corespandentn purisin cu DLEP contraventionale
privitoare ln persoancle verificate Responpabilitaie gfecivare momitortzars:
<procese verbale de aplicare sanctiuni director directie
contravenionals
- registru evidenta procese verbale
sanctinni conimvenimnale
2. Masurare fevaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
Date de ijesire:

= legislatic aplicabila directbel cod-

F LEG DPL

- coreapondenin punsin cu DLEP
privitoare In persoanele verificaie
-procese verhale de aplicane sanctiuni
controvenionale

- registru evidenin prsoese verbale
samctiumi contrmverstisnale

- Evalunren conforminkjil efecresrii
conironlelor actelor de identitate ule

—® cedfenilor

- Evaluares conformiidiil s legalieatli
aplicari mnctiunilor confraventionale
Rexponsnbdlitne efeciurrs svalmr:
director directly

=" dupd caz, Fige de

necondommithjl, informin
specifice
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Munbclplul Roman

Diirectin Politin Jocals - Compartiment cu atributii pe linie de evidenta personnelor
Ciclul DEMING peniru sctivitates Efectunrea conirolului acielor de iileniitate abe cetfijenilor

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
i. Managementul rivcurilor pentru procesul Management pofitia locafa:
- Registru riscuri Management politia locala - cod. RRS_DPL
= Planuri de actiuni specifice fiecan risc inerent identificat
2 Analiza SWOT activitati Management politia locala — cod SWOT_DPL 1

Data: 3.06.2019 Intocm

Prin indrumares Consultantului
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moniboririle video efieciunte)

iniervenjic

- Monitorizares respectori regulilor de tinere sab
canirol o sccemilid In ohicctive # o regulilor stabilite
prin plarurile de paxd aprobote

- Moniiorizarea respectaril regolilor de tlnere sub
control o folsirti srmameniulel 3 munijiel § a
maderinkelor exisenic In dotarea polifigtilor locali
Hesponsnbiliinie efocanre monitocizori: s=f bingu

* - :r'
f i
e rrm-m-qw -nl 1glp dtmwan gt R i)
Mumnicipiul Roman
Directin Politin locala - Biroa Dispecersi Monitorizre azn date
Ciclul DEMING pentru activitates Monitorizari specifice
i1
Aprobat Directpr directic
A, PLANIFICARE
Date de intrare: - Subactivitati: - 4.‘ Date de iesirve:-
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitati: Date de fesire:
F LECG DL g BT s Regisiru consemnane evenlmenio
F viden din dotarea dispecerniului ; SR
= procedura aperationala specifics it et s e {resabiate din monitorizarile video
- informatii preluste prin sistemul S pajelor de interven efectunic)
e siupraveghere video Monitorizarea respecitisii prevederilor legale
privind nceesal In oblective §i regulile
stnbiliie prin planurile de pasd aprobate
Muoniboriznres folosini armamentulul 5
mienifici 5i 8 materinkelor exisente In
dotaren polijigilos koeall
Funetii respomnsabule: pelii foall dia
artrml Bl Dispecerat momiiorizme bhase
i vy
C. CONTROL
I, Monitorizare
Date de intrare: Subactivitati:
- legialatic oplicabila directici -Monioriearea respectart] regulilor de urmasire Date de iesire:
mﬂ; F LEG_";'; L tinerii sub control o verificarii sisemului de P —
ﬁ::u'n“u.'llndlt' E‘m'f:aﬂ suprveghere videa din dotarca dispeccrutului P snecifice stabilile
Pt i e - Mondiorizarea respectaril regulilor de usmarise o
evenimente (rezultze din tinerii sub contral o verificarii echipajelor de
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Municiplul Roman
Directia Palitis locals — Biroa Dispecernt Moaiorizane b deie
Clelul DEMING pentru sctivitates Monitorizari specifice
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati: Date de iesire:
= lithe nplicabila directse
WT-J;..;_EEF D.!-LI e « Evalunres conformitdqii efectudrii monitorizarii dupd caz, Fige de :
- informatii preluate prin respeciarii regulilor de urmarire a tinerii sub control "““:.f“m' informAr
sistemul de supraveghene a verifigari sistemului de supraveghene video din sl
Vit

dotaren dispeceraiulud

= Evalunrea conforminil efecnskri] infemmaril
respecianii regulilor de urmarine o tinerii sub conirel
n verificarii echipajelor de interventie

= Evalunres conformiukii efectudrii moniorear
respeciorii regulilor de tinere suh control & accesalal
in abiective 5 8 regulilor stabilite prin plamurile de
paced aprobalc

- Evaluarea conformiilii efoctiskril monitorizarii
respecianil regulilor de tinere sub controd a folasi
armmmentislul 5o mumijiei 5i 8 materialelor existente
in doiares polipisilor locali

Respansahilitale efectusre evabiari: sef birou sub
coordonaren directonalal de directie

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

L. Managemeninl riscarilor peniru procesul Management politin locala:

- Registru riscuri Management politia locala - cod RRS DPL
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitati Management politia locala — cod SWOT_DPL

Data: 3.062019
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P Ooerenandl Cpensir kv el
Municiplul Roman

[lieectia Poditis kcals

Proosul: Manapemen polite kicala

PARTI INTERESATE INTERNE = CLIENTT INTERNI

Influenta wmm de
Informatil documentate furnizate de directie clientului intern aceasta asupra
E‘:mi I:;:;r:m'l Mecesitatea clientului intern activitatilor clientului Intern
ridicata | medie @ redusa
Serviciul Resurse | - procesari date specifice pentru salarizarea - pontaje x
L'mane Salarizare | personalului directiei; - planifican anuale CO
- Asigurare permanenta actualizate a dosarelor de - gereri CO
personal ; - formular centralizator ore suplimentare si cereri recuperari
-organizare concursuri de angajari personal peniru - concedii medicale, concedii fara plata
directia’organizare promovari pe post - fise de post
- respectare cerinte ale Codului muncii; - documente doveditoare ale cursurilor/specializarilor personalului
-planificare si organizare sistem de dezvoltare directiei {diplome de participari,diplome de absolvire);
profesionala a salaniatilor directiei; - documente ce tin de actualizarea datelor salariatilor (carte de
- gentralizan date cerute de legislatia specifica identitale, certificat de casatone, certifical de divort, certificate de
privitoare la declaratiile de avere si interese si nastere a copiilor, etc)
transmiterea acestora la ANI; - fise de evaluare anuala a performantelor profesionale a salanatilor
- program anual de instruiri {interne si externe) a personalului
directiei
- tabel distribuire tichete de vacanta;
- declaratii anuale de avere si interese — completale
- referate de promovare salariati ai directiei
- fematici si bibliografii de concurs ptr. promovari/angajari pe post
- fise de post x

Compartimentul
Audit public intern

-preluarea de informatii documentate specifice
necesare a fi analizate in adrul misiunilor de andit
intern desfasurate in cadrul directie

- proceduri operationale si regulamente specifice directici
- alte documente specifice solicitate

Codul: PINC_DPL Editia:1 Revizia:D MNr.oex: Pag.1/3
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Municipiul Roman

Directia Polilia lecala

Procesal. Mansgemeced politic locala

PARTI INTERESATE INTERNE -~ CLIENTI INTERNI

Clientul Intern al

Influenta datelor furnizate de
aceasta directie asupra

g Mecesitatea clientului intern Informatil documentate furnizate de directie clientului intern activitatilor clientului intern
ridicata | medie | redusa
Birou Contral -asigurarea conformitarii aplicarii cerimtelor - situatii privitoare la realizarea obiectivelor generale si specifice ale ®
Strategii si standardului de managementul calitatii de catre directiei stabilite pentru anul in curs;
Marketing personalul din cadrul directiei; - situatia implementarii masurilor stabilite de conducatorul echipel de
Institutional - asigurarea conformitatii aplicarii cerintelor legislatiei | audit intem/audit extern SMC, rezultate in urma auditurilor interne
SCIM de personalul din aceasta directie SMC efectunte acestei dimectii;
- situatia implementarii masurilor documeniate in:
- programul anual de dezvoltare SCIM;
- programul de masuri post analiza de management
- planurile de actiuni aferente gestionarii riscurilor inerente
identificate
- situntia implementarii corectiilor si actiumilor corective documentate
in fisele de neonformitati SMC si SCIM;
- raporiarile anuale SCIM cerute de legislatia CIM in vigoare
Directia Juridica s1 | formularea intampinarilor /reprezentarilor in mstranta a | -informatii ref. la plangeri contraventionale depuse impotriva x
Administratie MR care vizeaza DPL proceselor verbale intoemite de DPL
Publica
Directia Locala de | preluarea de informatii privitoare la persoanele care centralizator invitatii inmanate ca urmare a deplasarilor efectuate la X
Evidenta contravin cerintelor legsilatici ref. la EP adresele specifice ptr efectuarca contronlelor specifice
persoanelor
Directia de procesari specifice (mregistran debite) procesele verbale in debit x
Impozite si taxe
locale
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Cargetrsds e @l T
Municiplul Roman

“Dhreciia Palitin locaia

Processl; Meragement politie Jocala

PARTI INTERESATE INTERNE - CLIENTT INTERNI

Chientul intern al
acestel directii

Hecesitatea clientulul intern

Informatii documentate furnizate de directie clientului intern

Influenta datelor furnizate de
aceasta directie asupra
activitatilor clientului intern

ridicata | medie redusa

Dhirectia Urbanism

stabilirea cuantumulu) amenzil contraventionale si a

procese verbale de constatatare contraventie

§i amenajarca masurilor complementare specifice

teritoriului

DT1- Servigiul pregatirea procedurii de achizitionare de materiale si referate de necesitate X
achizitii publice echipamente specifoe solicitate de DPL

Directia centralizare generala date — balanta consumuri centralizator bonuri fiscale emise de statiile PECO + matca BCF x
Administrativa carburanti

DIAP - Serviciul | centralizari date foi lunare de parcurs X
Aulorizan,

comercial,

transport

Moia:

- influenta ridicata = aceasta directie trebuie sa transmita clientului say intem informatii documentate care sunt de maxima importanta pentru acesta si pe care clientul intern trebuie sa le proceseze

neaparat

- influenia ridicata = aceasta directie trebuie sa transmita clientului saw intgm informatii documentate care sunt de importanta medie pentru acesta ; intarzierea directiel in transmilerea catre clientul sau

intern a respectivelor informatii documentate nu blocheazs continuitatea activitatilor scebui client intern )
- infMuents redusa = aceasta directie trebuie sa transmita clientului sau intern informatii documentate care sunt de importanta scazuta pentru scesta, acesteinformatii documentate avand pentru acel client
intern doar un caracler orientaliv : intarzierea directiei in transmiterea catre clientul sau intern a respectivelor informatii documentate np afectenza conformitatea desfasurarti activitmilor clientulul sau

intern

Drata: 27.05.2019

Intocmit, Divectox d .. tie
Malei
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Municipiul Roman

Procesul: Manapemen politie losak

FARTI INTERESATE INTERNE - FURNLEORI INTERNI

Informatii decumentate transmise de furnizorul intern acesiei

InMuents furnizorulul intern
asupra activitatilor acesiei

Furnizor intern Mecesitaten aoestei directii de a colabora cu furnizoral intern Siracifi directii
ridbcaia midie T wsn
Serviciul Resurse ~cungasteren 5 respectarea atribartiilor i responsabilivilor - organigrama functionnls a institutied, ROF, R1, Codul de conduita i
Umane si generale 5§ specifice ale directiei; etica;
Salnrizane ~cunpuseres s respetarea drepturilor si obligatilor personaloloi - coniracte individuale de munca;
directiei si cele ale institutied, in calitaten sa de Angajator; - procedura privind elaborarea, actualizarea, difuzarea interna a fisebor
~cunoasterea regulilor generale de elaborare si actualizare a fiselor | de post;
de post; - procedura privitoare la delegarile de atributii ;
~cunoasteres si respectarea prevederilor documentate in fisele de | - fise de post ale personalului directied;
pust ale personalului din cadrul directiei; = procedura privitoare kn formares 51 dezviotres profesionala a
= cunoasterea 51 respectired regulilor privitomre la efectiarea sl salariatilor
documentaren evaluarti performanielor profestonalke ale = procedura privind efectuarea evaluarii performantzior profesionale a
salarianlor; salaristilor directtiei;
~Cuniasieres 51 respectares regulilor generale privitoare la - pricedura privitoare la planificarea si efectuzrea concediilor de
stnhilirea delegarilor de atributii ale salarintilor, odihna;
~cunpasieren §i respectarea regulilor de planificare si efectuare a - anunituri specifice de angajari de personal pentru sceasta directic;
instruirifor pentru salariati directie; - anunturi specifice privitoare la promovari ale personalului directiei;
-cunoasteres §i respectarea regulilor de planificare si tinere sub - la solicitori exprese, adeverinte necesare personalubui directiei;
conirol & efecuari concediilor de odihna de catre personalul din - | - alte informari specifice care tin de RL.
cadrul directiei
DA P-Serviciul preluarea corespondented sp:dﬁm: pir. procesan date’ solutionari | corespondenta interna 51 externa pentri scensta directie i
Administratie specifice (in camul petitiilor i reclumatiilor )
publica locala
Cabinet Primar respectarea cerintelor dispozitiilor emise - dispozitii emise de Primar X
Compartiment - prefusrea informatiilor rezultate in wrma misiunilor de audit - rapoarte de audit public intemn intocmite de suditorii interni in urma X
Audit public intern | intern efectuate si implementorea masurilor stabifite misiunilor de sudit intern specifice efectumte in cadrul acestei directii

Codul: PINF_DPL Editia:1 Revizia:0 MNr.ex: Pag.1f3
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Municiplul Roman

Eheectia Politis locals

Procosul: Managemen| polive kcaks

FARTI INTERESATE INTERNE - FURNIZORI INTERNI

Furnizor intern

Mecesitaten neestei directii de o colaborn
cu furnizorel intern

Informatii documentate transmise de furnizorul infern seestei directi

InNuenta furnizorulol intern
asupra activitatilor acesici

directii

ridicata

medic

redusa

Birow Control strstegii si
Marketing institutional

cunoasteres si respectures cerinielor SMC si
SCIM aplicabile directiei

- dispozitii specifice emise de Primar privitoare la managementu] calitatii si
eontrolul interm managerial;

- regulamente specifice privitoare la controful intern manngerial;

- manualul SMC;

- pachetul procedurilor de sistem, ultima revizie in vigoare;

- programul anval de dexvoltare SCIM;

- sistemul anual general de obiective al institutied {care include £l oblectivele
specifice ale directien)

= programul anual general de instruin interne SMC;

= programiul anual general de instruiri interne SCIM;

= provgramul anual de efectuare a auditurilor interne SMC;

- planul de auditare interna SMC a directiei;

= ruportul de audii intern SMC al directiei;

- programul anual al sedintelor de analize de management;

- procesul verbal al fiecarei sedinte de analiza de management;

- programul de masuri dupa fiecare sedinta de analiza de management.

Directia Administrativa

asipurarea nécesarulul de materiale si
echipamente pir desfasurarea activitalilor
directiei

= certifical de calltate si‘sau garantie (Ja solicitarea directied)
= dupa ciz, bon de consum/proces verbal-predare-primire
- BCF-uri

Directia de impoxite si taxe
locale

preluarea de informatii privitoare la PF/PI

- raspunsuri |a solicitarile DPL privitoare la detinatori de imobile si terenuri
- la cererea DPL , date privitoare la detinatorii unor vehicole

Serv, OTEAnIZaNe evenimente,
eulur, culte, invatnmant,
s media, 1T

prefuare mformatii privitoare ko
evenimenigcare unmeaza o s desfasura pe
mza MR

- plan organizare evenmente
= alte infrmari specifice

Codul: PINF_DPL Editia:1 Revizia:) Nr.ec Pag.2i3
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Municipiul Roman

[ Dirctia Politia locais
Procesul: Managemen polins kocals
FARTI INTERESATE INTERME — FURNIZORI INTERMI

Infloents furnizoraliol nlern
asupra activitatilor acestel

Furnizor infern Necesitaten acestel directii de a colubora cu Informatii documentate transmise de furnizorul intern acested directi direetli
larnizorul infern e T o
Directia Urbanism si preluares de informatii utilizate in efectnurea -date ref. |a legalitatea constructiilor x
amenajarea teritoriului conirolulul existened 5i legalitatii awtorizatilor de
contruire, afisaj publiciar
SV - gfectuare insiruiri imterne S5M sl SU - peridie | - tematicile si planificarile efectaurii instruirilor periodice 55M si 5U X
si la locul de munca - tematicile efectunrii instruirilor interne S5M 515U la locul de munca al nodlor
- insusirea regulilor de baza de actiuni concrete in | angajati ai FPL
cazul producerii unei SLI - planificari de efectuare simulari ex in caz de 51
Directia Servicii organizare dispozitiv specific in zonele direct -informatii privitoare la lucrari de reparatii carosabil de efecteat care necesitn X
ediliture vizate masur de protectié specifice
Directia Locala de deplasarea la adresele respective ptr. inmanarea informatii referitoare la persoanele care au cate de identitate expirate/au implinit X
Evidenta persoanelor invitatiilor de prezentare a acelor persoane la varsta de 14 ani si nu au solicitat eliberare de document de identitate
DLEP pt.intrare in legalitate
MNota:
- influenta ridicats = fismizorul intern trebuie 53 transmita acesiei directii intern informatii docimentate care sunt de maxima imporianta pentru sceasta directie 51 pe care a directia irebuie sa le
PrOCCSCEE NERparat

- influenta ridicata = furnizorul internirebuie sa transmita acestei directii informatii documentate care sunt de importanta medie pentru aceasta directie ; intarzierea fumizorului intemn in transmiterea
catre sceasta directie a respectivelor informatii documentate nu blocheaza continuitates activitatilor acestei directii
- influesitats redusa = funizoml intern trebuie sa transmita acestei directii informatii documentate care sunt de importanta scaruta pentru directie, ncestea avand pentru aceasta directie doar un carncter
orientativ ; intarzierea fumizorului intern in transmiterea catre aceasta directic a respectivelor informatii documentate nu afecteaza conformitatea desfasurarii activitatilor acestei directii

Data: 27.05.201%9

sTian
Sub indrumarea consultantulw SN&M“
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Municipiul Roman
Dhirectin Politia kocala
Procesul: Managemend palitie localn

PARTI INTERESATE EXTERNE
Informatii documentate
Parte interesata externa MNecesitatile partii interesate Asteptarile partii interesate furnizate de aceasta directie partii

interesate

Politia Municipiului Eoman

solutionarea operativa o unor cazuri care
necesita colaborare cu politistii locali

~pperativitatea efectuarii activnilor specifice din
domeniul de competenta al DL

~pperativilaiea 5i complenitudinea datelor furnizate
de DPL

- la solicitare, imgini de pe sistemul de
supraveghere video al MR

- dispozitiv propriu, in completarea dispozstivului
Politiel MR

Inspectoratul Judetean de
Jandarmi Neamt

solutionarca operativa & unor cazuri care
necesitn colaborare cu politistii locali

- p*n*l'm'ml-itmul politistilor locali si spirital de
echipa cu echipajele de jandarmi in sctiunile comune
de realizm

- dispozitiv propriu, in completarea dispoitivalui
11} cu oeazia evemmenielor desfasurate pe raza MR

SEMUR

suport furnizat spitalului in siabilirea couzebor
conflictelor in urma carora au rezultnt victime
Ct au necesitat transportarea acestora la spital

dupacaz, actiuni de restabilire a ordinii s linisti
publice in incinte din SMUR

DSVEA

suport furnizal DEVEA in identificares
problemelor care tin de siguranta produselor
alimentare in vederen stabilirii 51 implementzrii
unor masuri specifice

operativitsiea si complenitudinea datelor furmimte de
politistii loali persoanclor din cadrul DSVSA

adrese de semnalare nereguli constatate in
controalele specifice efectuate

suport furnizat DSP in identificarea problemelor
care tin de siguranta produselor plimentare in
vederea stabilirii si implementarii unor masuri

specifice

operativitatea si complenttudines datelor furnieate de
politistii locali persoanslor din cadrul DSY

adrese de semnalare nereguli constatite in
controalele specifice efectuate
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Municipiul Roman

Tirectia Politia local

Procesul: Mansgemsent pofiic Iocaln

PARTI INTERESATE EXTERNE

Informati decumentate

DN M Necesitatile partil interesate Asteptarile partii interesate furnizate de sceasta directis parti
interesate
15U suport acordsl 150 in modul de interventie in dupa caz, asigurarea perimetrului la interventiile -
ungle situatii de urgenta critice. specifice ale 151
PF de pe raza MR sigumants cetatenilor care locubese in claritntes raspunsurilor 13 solicitarile PF - raspunsuri |a solicitarile formulae de PF

Municipiul Roman, dpdy al ordinii si linistii
publice

- commportament civilizat la nieractiunea lor co
personalul DPL

- PV de contraventi

FJ de pe raza MR (agenti
economich, institutii de
invatpmant s de cull, ale
institutii )

siguranta agentilor economici care isi desfasoara
wetivitatile in Municipiul Roman, din punct de
vedere al ordindl si linistii publice

= gomportament civillzm b interactionen lor cu
personakul DPL

- PV de contraventii

Data: 27.05.200%
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Municipiul Roman

Directia Palitia locala

STRUCTURA ORGANIFATORICA A DIRECTIED

‘ DIRECTOR DIRECTIE

|

Serviciu Ordine si Birou Circulatie Compartiment Compartiment Compartiment Compartiment cu Birou Dispecerat,
liniste publica si drumuri publice si Disciplina in Control activitatie Control mediu atributii pe linje de monitoritare si baza
paza a bunurilor control transport constructii si afisaj comerciala svhiants de date

Sef serviciu Sef birou stradal Sef birou
persoanelor
personal executie personal executie personal exeutie personal executie personal executie persanal executie personal exiecutie

Data: 03.05.2019

Codul: 5T0_DPL Ediia:1 Revizia®d Nrex: Pag: L1

Directord
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Municipiul Roman
STRUCTURA PROCESULUI MANAGEMENT FOLITIA LOCALA

MANAGEMENT POLITIA LOCALA

Management Management circulatie drumuri Management ' Management
ording si liniste publica publice si control transport disciplina in constructii si afisaj control mediu
stradal

Management
dispecerat

Management Management
control activitate comerciala control evidenta persoaneior

Data: 03.05.2019 Intocmit, RMC, Neagu Constantin

Sub indrumarea consultamtului SMC,
Goron Al v
i

i
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Munikclplul Roman
Dreciia Polstin Locals
AMALLEA SWOT

1. SERVICIUL ORDINE $I LINISTE PUBLICA S| PAZA A BUNURILOR

PUNCTE FORTE

1. Organizarea serviciului pe doud linii distincte : asigurarea
ordinii §i linistii publice (politisti locali) § paza bunurilor
{agenti de pazd)

2. Planificari sdptdménale ale politistilor locali si ale
agentilor de pazd; intocmirea planurilor de actiune pentru
desfdsurarea diverselor manifestirl sportive, cultural-
artistice etc. pe raza municipiului

3. Atributii clar stabilite prin Regulamentul de organizare si
furctionare a politied locale Roman si fisele posturilor

4. Instructaj lunar sau ori de cate ori este necesar, pe linie de
legislatie, atributii

5. Comunicarea permanentd cu dispeceratul politiel locale in
vederea transmiteril datelor, situatiilor din teren, a
dispazifillorconducerii politiel locale (sistem decizional :
director executiv-sef serviciu-ofiter de serviciu pe unitate-
dispecer - palitisti locali §i agenti de pazd)

6. Control periodic in tern; verificarea zilnicd a documentelor
intocmite

PUNCTE SLABE

1. Meocuparea tuturor posturilor din
organigramaa

2, Dotarea insuficienta [mijloace auto,
lipsd mijloace constatare audio
videa)

OPORTUNITATI
1. Transmiterea riguroasd a datelor i dispozitillor primite
1. Rerolvarea operativa a situatiilor din teren

3. Executarea corectd 5 legald a atributiilor de serviciu

AMENINTARI

1. Scdderea nr. de angajati prin demisie

Codul: SWOT_DPL Editla:l Revida:0 Mrex: Pag: 1/7

Prokect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Admindstrativd 2014-2020
Cod MySMIS 122867 /Cod SIPOCATOS




e Emias
Municipiul Roman
Dwreciia Politin Locels
ANALIZA SWOT

2. COMPARTIMENT DISPECERAT

PUNCTE FORTE PUMCTE S5LABE

1. Nr, de posturi prevazut Tn statul de funciii adecvat
asigurdrii permanentei 24/24 ore

2. Planificarea lunard a dispecerilor in serviciu
1. Meocuparea tuturor posturilor din

3. Atributii clar stabilte prin Regulamentul de organigrama
organizare 5 functionare a politiei locale Roman -
Cap. V Regulament de organizare si functionare a
dispeceratelor politkeid locale, fisa postului

4, Instructaj lunar pe linie de legislatie, informatil
clasificate

3. Acces la baze date MAL; cooperare cu celelalte
institutii ale statului (Politia, Jandarmeria, Pompierii)

4, Comunicarea permanentd cu agentil din teren sl
conducerea politiel locake (sistern decizional © director
executiv-sef serviciu-ofiter de serviciu pe unitate-
dispecer — politistl locall 5l agenti de paza)

5. Inregistrarea tuturor activitdtilor (sesizdrl, date cu
caracter personal, informatii clasificate etc) in registre
speciale §i verificarea acestora zilnic

OPORTUNITATI AMENINTARI

1. Transmiterea riguroasd a datelor sl dispozitiilor

primite
1. Scdderea nr, de angajati prin demisie

2. Rerolvarea operativa a situatiilor din teren

1. Executarea corectd §i legald a atributiilor de
serviciu

Codul: SWOT_ DPL Ediyia:l Revizias0 Nrex Pag 27
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Municipiul Roman

Direc e Polita Locsls

AMALIZA SWOT

3. COMPARTIMENT PROTECTIA MEDILILLI

PUNCTE FORTE IDENTIFICATE

1. Atributii clar definite In  Regulamentul de
organizare 5i functionare a politiei locale Roman art.
23

2. Instructaj lunar sau orl de cite ori apar modificiri a
legislatiel In domeniu;

3.Comunicarea directd cu directorul executiv cu
privire la activitatile din cadrul compartimentulul;

4, Comunicarea cu dispeceratul Poliglel Locale, prin
transmiterea sesizirilor primite, transmiterea datelor;

5. VWerificari permanente in  terem; wverificarea
indeplinirii sesizdriior in termenele stabilite;

6. Colaborarea 51 cooperarea cu alte institutil ale
statulul (Agentia de Protectie a Mediulul; Garda
Mationalda de Mediu) 51 cu celelalte compartimenta
ale Politiel Locale.

PUMNCTE SLABE IDENTIFICATE

1. Dotarea insuficientd (mijloace auto, lipsd
mijlzace constatare audio videao)

OPORTUNITATI
1. Rerolvarea operativa a situatiflor;

2. Executarea corectd si legald a atributiilor de
serviciu.

AMENINTARI

1. Scaderaa nr. de angajati prin demisle

Codul: SWOT_ DPL Editia:l Revizia:0 Nr.ex: Pag: 3/7
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Punicipiul Roman

Diirectin Podivia Lacala

ANALIZA SWOT

4. COMPARTIMENT DISCIPLINA IN CONSTRUCTI §1 AFISAJUL STRADAL

PUMNCTE FORTE

1. Atribugid clar definite in  Repulamentul de
organizare 5i funcilonare a politied locale Roman art.
27

2, Instructa] lunar sau ori de cite orl apar medificari a
legislatiel in domeniu;

3, Comunicarea directd cu directorul executiv cu
privire la activitatile din cadrul compartimentului;

4. Comunicarea cu dispeceratul Politiel Locale, prin
transmiterea sesizdrilor primite, transmiterea datelor;

5.Verificdri  permanente  in  teren; verificarea
indeplinirii sesizdrilor in termenele stabilite;

6. Colaborarea §i cooperarea cu alte institutii ale
statului (Inspectoratul de Stat in Constructii) si cu
celelalte compartimente ale Politiei Locale.

PUMNCTE SLABE

OPORTUNITATI
1. Rerolvarea operativi a situatiilar;

2. Executarea corectda 5i legald a atributiilor de
serviciu,

AMENINTARI

1. Scaderea nr. de angajati prin demiske

Codul: SWOT_DPL Editia:1 Revizia:0 Nrex: Pag: 4/7
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Municiplul Roman

ANALIZA SWOT

5. COMPARTIMENT ACTIVITATE COMERCIALA

PUMNCTE FORTE

1. Atributii clar definite In  Regulamentul de
organirare gi funcilonare a politiel locale Roman art,
27

2. Instructaj lunar sau ori de cite ori apar modificiri a
legislatiei in domeniu;

3. Comunicarea directd cu directorul executiv cu
privire la activitatile din cadrul compartimentului;

4. Comunicarea cu dispeceratul Politiei Locale, prin
transmiterea sesizdrilor primite, transmiterea datelor;

& Verificlirl permanente n  teren; werificarea
indepliniri sesizdrilor in termenele stabilite;

6. Colaborarea §i cooperarea cu alte institugii ale
statului 5i cu celelalte compartimente ale Polifiel
Locale.

PUMNCTE SLABE IDENTIFICATE

OPORTUMNITATI
1. Rerolvarea operativa a situatiilor;

2. Executarea corectd 5 legald a atributillor de
serviciu,

AMENINTARI

1. Neacoperirea completd a situatiilor datorita
numdrului mic de angajati.

Codul; SWOT_ DPL Editia:l Rewigla:0 Nrex: Pag: 507
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Bunicipiul Roman

q [hrectin Politin Localy

AMALIZA SWOT

6. COMPARTIMENT CU ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

PUMNCTE FORTE

1. Atributii clar definite Tn  Regulamentul de
organizare §i functionare a polifiei locale Roman art.
8

2. Instructaj lunar sau ori de cate ori apar modificri a
legislatiel in domeniu;

3. Comunicarea directd cu directorul executiv cu
privire |a activitatile din cadrul compartimentului;

4, Comunicarea cu dispeceratul Politiel Locale, prin
transmiterea sesizarilor primite, transmiterea datelor;

5. Verificdri permanente in teren;

&. Colaborarea 5l cooperarea cu alte Directll =aw
servicli din cadrul Primdriel Municipiulul  Roman
{Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta
Persoanelor) gl cu celelalte compartimente ale Politiei
Locale,

PUMNCTE SLABE

OPORTUNITATI
1. Rezolvarea operativd a situatiilar;

2. Ewecutarea corectd si legald a atributiilor de
SErVICILL

AMENINTARI

1. Scaderea nr. de angajatl prin demisie

Codul: SWOT_DPL Edifiail Revizia:d Nrew: Paglgf7
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Municiplul Roman

ANALIZA SWOT

7. COMPARTIMENT CIRCULATIE DRUMURI PUBLICE

PUNCTE FORTE

1. Atributii clar definite in  Regulamentul de
organizare §i functionare a polifiel locale Roman

2. Instructa] lunar sau or de cate ori apar modificarl a
legistatiei in domeniu;

3. Comunicarea directd cu directorul executiv cu
privire la activitatile din cadrul compartimentului;

4, Comunicarea cu dispeceratul Politlel Locale, prin
transmiteraa datebor, situatiilor din teren;

5. Verificdri gl actiuni in teren;

6. Colaborarea §i cooperarea cu alte
statulul  {Polifla Romdnad) sl
compartimente ale Poliflel Locale,

institutii ale
cu celelalte

PUNCTE SLABE

1. Dotare insuficientd [mijloace auto, lipsd
mijloace constatare audio video)

OPORTUNITATI
1. Rezolvarea operativa a situatillor;

2. Executarea corects gl legald a atributiilor de
serviciu.

AMEMINTARI

1. Neacoperirea completd a situatiilor datorita
numarului mic de angajati.

Data: 11.06.2019

iﬂ. 15
SEF EE}LPFEI:ST‘
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Municipiul Roman

Directin Servicii edilitore - Serviciul Intretinere 5 reparath] dramard, alei si parcar

Ciglul DEMING pentra sctivitates de Inirejinere gl reparatil dromurd

Aprobat Director directic
A. PLANIFICARE
Date de intrare: Subsetivitati: Date de fesire:-
-Legislatic specificn aplicabila, conform tabel Manificare efectuare lucrr de pf [frogram nnusl de activimti
Centralimior dozexiome bt reparatil drumaird
-Harta Mun Roman cu amplesam. sirazilor
Frmenla responrabila: sef servicti
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitati:
- Progrom anunl de sctivitati - Efiectunrea lucririlor de nreginer:
-Legislatic specificn aplicabiln, curentd gi reparntii strazi 8 dnamer Date de iesire:
conform iabel Ceniralizator - Efeciunrea lucrdrilor de Intrejinere
doeexieme I curcnid §i repamili covoare nsifaliice. = Flaa pllnica de reparatii
«Harts Mun Koman cu amplasam. = Eficciunres lucrdrilor de intrejmen: § o - Rapoarte saptamanale
sracilos reparafii drumuri phetraiie - PV de receptie lucrat reparatii
- Seignri primie de s cetnbeni si -FExecuisren lucririlor de Tnirejinene incheiate cu Cl ApaSery
Asnciatii de proprictan (inclusiv de pe curenth gi reparmee bardur.
platfiorma on-fing) « Efectuarea lucriirilor de readucere
= Comenzi primite de tn Directin staren inifinld o clilor de circulagbe n
Telnicn o de fnvestitH urma Intervenjillor la infrastrscium de
- Comenel primite de la C) Apa Sery TR
Meamnt Furctif responsabdle: personal de
= dupa car, refernle de necesie cxvcnble din codmd avextnl serviciy
achiziil
C. CONTROL
I. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitafi:
Moniarizaren asigurkcli ntregineril gl
. Fisa vilnica de reparatii electufirii reparajiilor doamurilor
2 “;Pfﬂ“ suptamanle - Monitorlmrea efectulril lucriirilor de Drate de jesire:
< ot s e S,
incheiaie cu CJ ApaSery 7| ‘ratimeelor, OF KDoA o i
ade i - Manitoriznres efeetufiril lucrarilor de e ingpd
rembucere bn siarea imifjald a clilor de . DT
girculajie in urma lntervenjillor ln
infrmstrcturn de utifitagi.

2. Masurare (evaluare)

Funetie responsahila; sef servicin

Duate de intrare: Subactivitati:
-F ni rcperatil = Evplusren conformitliih intrejmerii si
: Lﬂﬁ:;m, electufiril reparugislor deumurilor Date de jesire:
- PV de receptie lucruri reparstii *! - Evaluaren conformitagii efectudii .
incheiate cu CJ ApnServ lucrdrilor de renducere b slarea ind(inld Duph caz, informiri specilice
@ chilor de circulalie In arma
inlervengiilor la infmstmicturn de

uniliangi.
Funetie perposmhilie sof servicti

Codul: PDCA_DSE-DRM_1 Editia:l Reviziadd Nrex: Pag: 1/2
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Municiplul Raman

Dirgctin Servicii edilinre - Serviciul Intretinere =4 repariil drmur, alei si parcasi
Ciclul DEMING pentru activiistea de lnirejinere gl reparafil dromuari

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
{. Managementu! riscurifor pentru procexsnl Management servicii edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - codl. RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identifical
2. Analiza SWOT activitati Management servicii edilitare — cod SWOT_DSE

Data: 03.05.2019 Intocmit, Sefserviciu

< -f'{?éﬁ‘x

e

Prin indrumares Consultantului SMC, Goron Anca

b

Codul: PDCA_DSE-DRM_1 Editia:1 Revizia:0 Nrex: Pag: 2/2
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Municipiul Roman
Directin Servicil edilitnre - Serviciul Intretinere si reparmiil dramuori, alei si parcor
Clelul DEMING peniro activitaies de Intrejinere §i reparaill alel
(tante alelle intre blocuri, siriiel, pareuri)
Aprobat, Director directis
A. PLANIFICARE
Date de intrare: S Subactivitari:
Dt de iesire:
= egislatie specificn aplicabila, Planificare efeciunre lucrar de repamtli alel [
coniform iabel Comiraliznior Prisgraam anual de oetlviisi
doc.externe Fisnetie responsabila; sef servichu
<Hamn Mun.Roman cu smplasam.
strnzilor
B. DESFASURARE
Diate de intrare: Subactivitati:
o Drate de jesire:
- Program anunl de activitati -Efisctunres lucrrilor de Imrejinens
-Hﬂ]:’ SEH“M:, - HCL 283-2007 cimentd & abeilor. o| = Fisn zilnica de reparntii
+ egislutic specifica splicabila, conform tbel  — . i fectiarcn lucririlor de amenajare 3 - Hapaaric saptamanabe
L{_*ﬁ:h““'ﬂ“-“'”“ 1 i aleilor. - PV de receptic lucrari reparntii
- un.Roman ey smplosam. sz : / incheinte cu CJ ApaSery
. Sesizari primite de ln cetaten si Asocictii de "“""‘lTﬂ““’“""- personal de ol
proprietar {inchusiv de pe platforma on- nc) AU G
- Comened primiie de la [rirectin Tehnica si de

inwestitii
- Comenzd primiie de la C1 Apa Serv Nesmmi
- dupa enz, referste de nocesitie achiziti

C. CONTROL
I. Monitorizare

ate de intrare:

= Flaa elinicn de repamili

- Rupoarie saptumanabe

= W die recoplie lucrarn reparatii
inchelnte en O Apaery

2. Masurare (evaluare)

Dhate de intrare:

« Fiza minica de reparatii
- Rapoane sapimminnale

« PV de receptie lucrari separalii
imcheinie cu CI ApaSery

Subactivitati:

-Monliorizorea efectubirii lucrdrilor de
Imtrefinere curenth naleiboe.
Soniborizores efectufird lucririlor de

ameruljsre o abellor,
Funetie responsebila; sef servicia

Subactivitali:

Evalunrea contormithfii efectufini

Date de iesire:

Dupa oz, stabilire 51 implemeninne
corecit specifice,

luscriirilor de inrefinere curenth & de
amenajane n aledlor
Fumerie responrabiln: sef serviciu

Date de fesire:

=[hipdl emz, Infarmin specifics
-Roport amal de activiiate

Codul: PDCA_DSE-DRM_2 Edifia:1l Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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‘Municipiul Roman

Dircctin Servicil edilidore - Serviciul Intretinere si reparmil dramor, aled si parcord
Clelul DEMING penirw setivitaica de Intrejinere §i reparaiil alel
(fonte aleile imire blocuri, siriei, pareuri)

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Munagementul rivcurilor pentru procesul Management servicii edifitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2 Analiza SWOT activitati Management servicil edilitare — cod SWOT_DSE

Datn: 03.05.2019 lnlm:m'n_._ Eunl' servicin

L F}
s

Prin indrumarea Consultantului SMC, Goron Anca

1
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Municiplul Raman

Directio Servicii edilitare - Serviciul Intretinere =i reparstii dramard, sled si parcan
Chelul DEMING pentru netivitntea de Intrefinere i reparajil parefiri

Aprobat, Director directic
A. PLANIFICARE

Date de intrares - Subactivitati: .__J Date de iesire:

Hegulatnetit .o B Planificars efectuare hucrari de repaniti Program anual de activitati
=Legisimic specifica aplicabila, dirumir
confoam tabel Centralizasor

idoc exteme

-Haren *lun. Roman cu nmplassm,
sirarlisf

B. DESFASURARE

Date de intrare: Subactivitati: Date de iesire:

- Program anual de activitati « Eflectunres lucririlor de nmenajone ;':“ aibmicn de reparatii

-ROF SIRDAP - HCL 283-2017 parcari. _ I e o ’“‘".:“i“’““‘. reparai
-Legistatic specifica aplicabila, - Efectunrea lucririlor de Intrefinere 51 inchel h:l tw: W‘L ApaSory
conlrm wmbel Centraliubor reparane prin plambare §i covoare

dos exleme msifnltice parcart
=Hartn Mun. Roman oo amplasmm.

strazilor

= Sesizmr] primite de la cetnten] ®
Asociabii de proprictan (inchsiv depe
plaiforma on-lme)

= Comenzi primite de In Dhrectia
Tehnica s de investi

« Comend primite de ln ) Apa Sery
Mz

C. CONTROL
I. Monitorizare

Date de intrare: Subactivitati: Date de iesire:
™ Monitorizaren efectudrii lucrfirilar de i
- Fisa wilnjea de reparatii ansinajore o poanchniber Crupa cuz, stabilire si implementare
- Rapoarie saptamnnals corechii specifice.

« P die receptie lucrar reparatii

inchedate cu O ApaSery

2 Masurare (evalware)

Date de intrare: Subactivitati: Date de iesire:

- Fisa gilnica de repordii

- Hapoaris saptumaiile

« "W de receplic luernn neparnta
incheiaie cu ) ApaSery

Evnluares conformitigi efectuirii ——

I3 cu, kndormdr] ifice
luerdrilor de omenajare & parcirilor upl s
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bunicipiul Roman

[¥ireetin Servichl edilitare - Serviciul Iniretinere & repartil dremiorl, abel si parcar

Ciclul DEMING pentre sctivitates de Intrefinere §i reparafil parciri

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
. Managementul riscurilor pentri procesal Management servicii edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod. RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecann rise inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management servicil edilitare — cod SWOT_DSE

Data: 03.05.2019 Intoemit, Sef serviciu

"l .f%:"‘m
- w i
r

Prin indrumarea Consultantulul SMC, Goron Anca

’L/'Il
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Municipiul Roman

[rectia Servicii edilitare = Serviciul Reparntii si intretinere patrimonina
Ciclul DEMING pestru activitates de Intretinere §i reparaii constructii

Aprobal Director directie

A. PLANIFICARE

Duite de intrare: -

— Subactivitati: - _4 Date de iesire: -

B. DESFASURARE

Subactivitati:
« Efectuaren lucriirilor de idmplirie solicitate de institutiile de
inviighmint preuniversitar subordonate municipialyg Roman 5 de
structurilefeniitngile subsrdonmie municipiulel Roman

Date de intrare:

<pachei legislativ apecific in
Wignare

<soficiinr prumiie de |n iwsii
ien subardma Mun Koman
=necesar de maierinl lemmos -
referm de necevinmle

= Efectiuares lucriribor de reparayH consructis solbclinte’ planificsie
pemira geoll, grédinige gi mobile.

-« Efectuarca lucrdribor de execulic g reparafii confectii metalice Date de
sislicitnte gifsau planificeie,

—— - Electusnes lucrhrilor de montare cogurl de gannd | binci stmdnke, e lesire:
pergile. -
Lifectuaren lucriiribor de mentenangh bn instnlajii elecirice inberlnare m-md_-:mwm
pentri construckl chvile s ndustriale apanjindnd sau in adminisimres Filik 8 vl
insgituien,

= Execufia unor hierfin specifice Inc hnle insobile administrate direct de

ingifutie, institujii de T dgimént,
- Agiguraren mentenaniel ln sistemul de semnforizare 8 mtersectiilor
stradale.

Francii responsabile: personal de execwrle desewmal

C. CONTROL - 1. Momirorizare

Date de intrare: Subactivitatiz
~Monroeizares efectuirii becranilor de dmplane solicemse Date de iesire:
pachet legislutly specilic i =Monnintizaes eleciulinii lucelirilor de reparniii comstruc|&i
vigoare IR i poios SO0, SRR Y. R Dupa eaz, stabilire si
-anlivitari prvmite de Ia inatit b -Mmm_nnm ciieciuarii hln_'lnlnrt cuecalje §i reparag = Hmplementure corectii
din shordinen Mun toman confectil metalice sedlcitale. i/ plamificate specifice
ivoriar t malciial Lamnok ~Momnogiennen eleeiudrii horirilor de nsoninre cogan de guno -Rapart anual
inei ardale, pergale
-Munlinakeanea eleetulrii lucran lor speciiice
-Memlivairares gleiudril menienanje] |a sisiens] de
semsdorizane a insemsecialon siradule
Fumcvir responsmbilo: ref renviois
2. Masurare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
=pachet legiskativ speciic Eval confoemitbiii efeciunii lucririor de |
S waluarss B I I Date de fesire:

-sodicitari primite de la

« thanplairie sobiciime,

imati, dan suboiding
Nun. Foman
niccesar do madenal
femnnia

= reparnapii constructii solicitae’ planificatc pemtry jooly, prisdiig 50 imabile _— Dupd cnz, informar]
- gxecujie §i reparsjii comfecyii metalice solicinic gh'am planifeaie. specifice
= miikare coguri de gumoi | binct stradale, pergole;

- speilice;
= Evalymren comfommiiaji menevanies 1n sissomiil de semalorizaie & miemeefiilor
wirmhaic
Functic respomsnbila: sel’ servicia

Codul: PDCA_DSE-RIP_1 Edifia:l Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/2
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Punicipiul Roman

Direciia Servicii edilimre - Servicial Reparotii si intretinere patrimanin
Ciclul DEMING pestru activitaies de Intretinere 5i reparafil construciil

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managementul riscurilor pentru procesud Management servicii edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management servicii edifitare — cod SWOT_DSE

Data: 06.05.2019 Intocmit, . Sef serviciu

Prin indrumarea Consuliantulu SMC, Goron Anca

Prin indrumarea Consultantului SMC, Goron Anca

e
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Municipiul Raman

[Mireciin Servicti edilitare - Serviciul Reparatii 5 iniretinere pairimonio

Ciclul DEMING pentra activitatea de Iniretinere 3i reparafii mabilier stradal, dotari din porcwri,
loguri joaea copiifspoatii agrement - intretinere si reparatii

Aprobat Director directie
A, PLANIFICARE
Date de intrare: - — Subactivitatiz - _.’ Date de iesire: -
B. DESFASURARE
Date de intrare: Subactivitati Date de jesire:
—pachet Segiilutiv specifie in vigoare - Efectuarea lucrrilor de timpbiric TapTy Filhice & saprEnek
—solicimn primite solicitate i/ sau planificate _
ecosar de mmerisl lemess — pefernt de + Intreginerea echipamenteior din Jocurile
A ::;f:‘:;npﬁlm copii, conform
- nefesar instramentar specifice cacoularll | ——a PAMD . -
liswscrnriloe e MreLinere o reparii - Efectuarca hucrdrilor de executie -
mwiitaf A locurilor de joacd pentru eopil,
= Efectunrea lucririlor de momiane gl
repswrare 8 mohilicmibi straidsl Ta parcari’
rong de agrement confornm
soliciArivplanifichni,
C.CONTROL
1. Monitarizare
Date de intrare: « Rubuctivitati:
<pachet legislatiy specific in vigoare ~Mondtoriznrea efectubrii lucririlor de Date de iesire:
ssnticiinn primiie ihmeplfiric
snecesar de malcrial lemswn - refeel =Mumitorizares efectufirii lueririlor de s e
PR Intecgitveren echipsmentelor din l}m:-_u-l', nqlrlh:tr:ﬂ implemeninne
= necesar instrumentar speciflce lacurile de joach pentrs copli B i
expoutnmil luscranilon de intretimen: @ -Monitorizanes efictubrii locririlor de
e i exocufie - moniaj o locuribor de gmck
peniTu copli
-Moniborizares elioctubiril luerlsilor de
miniare §i reparare o mshiliendui
strudal in parcuri/ zone de agrement
2. Masurare (evaluare)
Subuictivitati
Daie de intrmre: FEvaluaren conformilii efecturil luerfrilor
!
'PH"H |Eﬂ.|:'llﬂl'l “'.TIFIZM vigamr L5 lﬂ.ﬂ'lrl“ﬂnf.. ]htﬂ df Eﬂlﬁ:
hcraian, e | -mircjinerea echipamentclor din locurile de
S hockponrieopll, ™ -Duph caz, informiri specifice
i - gxeculie-montaj o locuri ok penini F anunl
-mqmw:h: copii, ‘ " Rapon
exgeiilani kucrarilor de imeinere si - mpntare # repamne o marhilienalul siracal in
reparsl) parcarl ponc de agrement
Funetle responsahila; sef emicin

Codul: PDCA_DSE-RIP_2 Edifia:l Revizia:) Nr.ex: Pag: 1/2
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@ POCA

Municipiul Raman
Diirectin Servicli edilimre - Serviciul Reparntii sf Inireiinere patrimoniu

Ciclul DEMING  pentru activitnien de Intretinere §2 reparafii mobilier stradal, dotard din parcori,
locuri jonea copli'spatii ngremeni - intrefinere si reparnti

D. AMELIORARE {(IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurifor pentru procesud Management servicii edilitare;
- Registru nscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management servicii edilitare — cod SWOT_DSE

Diata; (d.05,200]9 Intocmit, Sefl serviciu

fﬁ{ﬁmf/ |

Prin indrumarea Consoltantului SMC, Goron Anca

"
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Municipiul Raman

Directin Servicii ediliiure - Serviciul Administrane parcuri, sere si spatii verzi
Ciclal DEMING pentra activitatea de Amenajiires, exploaiarea si inirejinerea

spnfiilar verzl
Aprobat Director directic
A, PLANIFICARE
Date de intrare: S— Subactivitati: - _,l Date de fesire: -
- suprafita pl. amenajare sp, verzi Elaborarea planificarii amenajaril Plan anual amenjart spatii vere)
= categori de lucran de efectunt spatilior verzl
= pecesar muterial dendrolopgic si
fMaricol
B. DESFASURARE
Dhaie de imtrare: Subactivitati:
-Preghires terenulul,

= gprninin pit. omeensgjane sp. - Diegajarea lerenulud de oorpuri struing

versi =Amenujarey spaliilor verzi ncoperite cu guron, Date de lesire:

« enteparil de lucrar de efectimt -Amenazares spatiilor verzi cu arbori 38 urbugi ;

- mecesnr materinl dendrologic = - luiedr] pentiu pamianes de N § =" mpoanc sssinmanale

i florical planie perene. bulbi; "

= mecesar malerinle (unehe = = |meriri de plamiare o gordulai via, t

wlie ditari tehnice specifice) - Fxecutate lucrlint de intrefiners o spatiilar vera,

pentru fectuanen lucrarilor de 'jil‘lﬂﬂm bugrlri de protejare o plontstiilor,

nemenajang sp. vers - Electunre |ghenidn arthard,

Fumelli responsabile; personnl de execuile derenmel

C. CONTROL
I. Monitorizare
Date de intrare: Subactivitati
= Flan anual amenajari spatii veres Blonitorizenen efectalnii lneririlor de
- suprafan pi amenajane spo verdi | ———p| amenajare & spaiilor vers acoperite cu _
« categorii de lucrari de efeciun g Date de jesire:
- necesar material dendrologle & -Mlonitorizaren efeciuini luerdrilor de
flaricol nmenajare & spatiilor versi cu arbori g arbogti * Dupa caz, stabilire si
=Melonliortzaren efeciudinl luerdiiler de implementare carectii
= necesar materiale (unclic &l alic intrepinere a spaiilor vers specifice.
datar iehnice specifiee) pentru = Momitorizoren efcctudrii lucrfirilor de
electunres hicrarnilor de amennjare prolejare a plantajlilor
P, verai - Monitnrizorea efectulrii lucrinlor de
igicmizari nbe arbori
Fromcite respransabila: sof servieiy

Codul; PDCA_DSE-PCS_1 Edifia:1 ReviziaD Nrex: Pag: 1/2
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Prograr dprrelionet Cgtale ddmnd i giial
Covgmienls lacr itbeerita! [t

Municipiul Roman

Directin Servicti edilitre - Serviciul Adminksirare parcuri, sere sl spatli verzi

Clelul DEMING pentru activilates de Amennjlires, exploatares si intrefineres
spajiilar verzi

2. Masurare {evaluare)

Dhate de intrare:

spachet kegnlaiiv aplicabil m vegonre
= Man anml smenagen spatii verzi

- suprafiis pl. amenagare ip, versi
- gaiggori de luermrl de efeciunt

= ngpgsar matenial dendrologic sl
florcal

- neecsar muberiale (unsle sl abhe
doinn tehnboe specifice) pentrng
efectuaren lucrarilor de nmenajare
i WECE

Subactivitati:

e

gk,

arbusii

- Intrejinere & spajiilor versd

= profegare & plantajillor

= igienixdn ale arbon

Frnenie resporvabile: sef weviciu

=Evaluares conformighfii efectiulini lucrdmbor
- n-m:nn;ut & spadillor vers acoperite cu

= nmenngare & spajiibor verzi ¢ arbori i

Date de fesine:

- Dupd coz, informdr specifice
Rapor pnunl necivindi

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentru procesul Management servicii edifitare:
- Registru riscunt Management servicii edilitare - cod RRS_DSE

- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat

2. Analiza SWOT activitaf Management servicll edifitare - cod SWOT _DSE

Bata: 07.05.2019

Prin indrumarea Consuliantulo: S , Goron Anca

1
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Punicipiul Roman

Erireetia Servicil edifitare - Direclin Sorvicii edilitare - Serviciul Administrre parcur, sere s spafil versi

Ciclul DEMING pentru activitatea de Infiinfares culturilor Noricsle In sere si solaril

Aprobat Director directie
A, PLANIFICARE
Date de intrare: - Subsctivitati: - Date de iesire: -
~suprafciche meslor de amenaat cu | Planificare culbari Aoricole de asigami SPUSSING.C0 B SOMTNRS— -
iiiberial Tharieal L -feferule de neocsilne athpiliohin
- scheme peisagsiice cstanate malgrinle peniru reilieare maberial Mool
i |-l?"'-“" de wabslanle ierhicide, msecticide, ~peferale de necessme achalsivmare
Bioghtide necesss ierbicide, insecticide, fungicide spocifice
B. DESFASURARE
Subactivitati:
-Derinfoctia saludul § a smcieloe
. -Dermioctia soreloe 3 solarclor.
Date de intrare: -hlbrungirea g miodekarca solilwi.
<A chizifionanca metctmahatui slddor [vominge §i handin)
) - Preghitinea amesheculis de plemiini.
-supenfctele tooeior de amengis Semhnmil (losnna §i penbvem) Daie de fesire:
sl materifl Rosicol - Confoctionares butasilor
""'}'.""'".“'f"“ vaa g | -Plantarca b ghivece rapoet di sctiviiaiy
Sy advaitionele Hopicanl rhandurilon. Rl
=l Lorico) sctmtionst -ETectunren de Tucrln de inreinere & risadurilor de Mor (lucrde cu
- substaec "’h""'_"d" carncter peneral gl lsdritl oo carscier spectal)
escalisle, funpoie “Andepdnaren drajanibor
hchiponse. =~ Meiceres runselor caie (In cresd planielor decorntve pein
= muieriale st dotan ichnice fhunze)
specifior execularii buorrilor “Transvazarea plameior
~Llmhiirea

- Aetisiea plantebor imgoariva burinenglor,

- Probejares plastclor inpoliiva inghequlel,

- Plantares la log definitiv | sveale, scuansi, jandiniere)
Funciid regpomsaiile: persomal de execuiie densmmed

C, CONTROL [ Maonitorizare

Dade de intrare:

-supraliele sonche de
mmenajal oy material ool
- scheme petiagiics
eslEmaio

= seminie achizutiome

= malerial florcol
nchirisans

= gubmianic erbicide,
immecticide, fmpicide
nchizitsmate

= maberiale s dolur whmce
specifice cuecutarts lucrasilor

Subactivitati:
shomlioriznen efeciudri dezindecim sobulus, uneliclor, seelor @ solarchor
M omiiverizana efechsini opeaislor de mbrngine §i modedare o solsilul
~Momiioreenren efeciudri opermisc de pregitoe 5 smesiecalui de pheni
ahdoeviivrsmres eleci wini oporsiscl de sembrst
-Mlomilcrenrea clzcludrii opomile de conlesjionarns uiagi
Adanitorizarcs cfocbalei dperatict de plaitarca b phivece
~Pelicen| berrizarea ¢ fectisiris oporaien de repical al risadurilos
<M |iorsares ¢lctsinli luerirtor de ininginere @ risadurilon de flom
~Memn|ienizarea ¢feeiwlril openat de indephemen dragom|bor
-Moniiaisnea efectulde trasvazanl plamtclon
=Monlorrarca sfochalnd planiarlon ks bl defimicive
Fameip regpovsahila: sl serivi

Dhate de iesire:

> _I]u'pn i, sinknlire 5
implemenare corectl
apecifioe

Codul: PDCA_DSE-PCS_2 Edifia:l Revizia:D Mroex:
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Progreimss’ Sheverie Capedimn e ddree g
Municiplul Roman

Directin Servicii ediliore - Diroctia Servicil edilitars - Serviciul Adminisirare pareur, seve siapaill vers
Clelul DEMING pentru activitnten de Infiinfaren caliurilor Moricele in sere 5i solarii

2. Masurare (evaluare)

Subaetivitatiz

Date de intrare:

-supralictche ponelos de ameiajal
cu material foseol

- sechema pelsagistics ot ioats

- spmaic mhusinmic

- mnaterinl Doscol acheitional

- subsianie lerbicide, meecicule,
fungasade achizitionale

= maleriale si dotan lehinke
specifice execuinrii g icr

-Evaluarda conforméimtit efochilinm domnfecia solulul, urehcor,
werelof 5 solurclor
= Evaluancs conformeniin o efeciudrii operatiilor de msumire §i

msaddelnrg o solahi
- Evaluares conformsiaii cfeculon operstici de pregitive s Date de iesire:
amiesbeculi de pmin) _
| g - Evaluarca conformamis efecruben operaicl de semdnal ™ [hupid cas, informie]
= Evaluares conformamis elecoulind opersicl de confectinnane butagl specifice o
- Evaluarea conformamis efeciubnl operatiol do plantses n ghiveee Hoport aral de activitae

- Evaluarca conformuimii efoctubni operatict de replcal 8l risadarilon
= Evaluares conformeiaiis efectubni leerhnilor de Intrejinee a
risndurilon de for

= Evnluares condormamis efecoubnl opersicl de indeplnarea
dmjomilor

= Evaluares conformsimis elecouleil trnsyaesed plamiglor
= Evalumrea conformaimia efocrubin planisribor 1n locuri defindiive
Frmgie wesporaahily sl s

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)

1.

Managementul riscurilor pentru procesul Management servicil edilitare:

- Registru nscurt Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui rise inerent identificat

]

Data: 07.05.2019

Analiza SWOT activitati Managemeni servicii edilitare — cod SWOT_DSE

Intocmi 3 I iein
- I
|f
Wiy
Prin indrumarea Consultantului SMCy Goron Anca

L/‘l
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PCCA

Lorrprsints far ddwwi

Municphul Roman

municipal

Directio Servicii ediliiane - Serviciul Admindsirsre parcar, sere & spatll versd
Ciclul DEMING peatru activitnien de Administrare, intretienere si exploatare s Parculai

A PLANTFICARE

Date de intrare:

- supralmis pir, omenagard spatll vera

- doimr| specifice exisienie in pare

= cwtegorti de locrmn de efecinnt

= mecetar mulerial dendrologic si fleaniond

= mecesar ditar pentr amenajare si intretinere

spatid verel, spatld lisclu de apa

Subactivitati:

Elsbararca planificeril amenajari
— g spatiilor versi din Pareul municipal
Frncite responsabila; sef serviciu

S

Aprobat Director directie

Dt dle besire:

Plan nmual amenajari Pare
mumicipal
Referate de necesitbe

B. DESFASURARE

Date de intrare:

= swiprufita pir, amengjari spatil versd
= ihatari specifice exlsentc in parg

- galeponi de lucrari de efectust

= material dendrologic s MNarkend

= dlotari pening amenajare s inneineg
spalil verel, spatil lociu de npa

Subactivitati:

-Activithil specifice exploatdnil’ intrejineril curente

n dotliribor din parc

«Activithll specifice nmenajhril, explontérii
fintrefmerii spajiilor vers,

-Auctivithll de gestonsne o lunmeyionlnl laoulei cu
hidrehicicletle

=Agtivithfi de gestiune u funciondri terenubui de
minifsthal.

Funelif resporsabile: personal de execinide
dsymare

Date de iesire:

mpuriar sapiemonnle

C.CONTROL
1. Monitorizare

Dhate de intrare:

- suprafhta pis. pmenajar spath versd
- dowrt specifice exisienie in pare

= ealegarm de lucrar de efectus

- muberial dendrologle = Norbos

= dotar pentru nmenjare 34
intretinere spadel verel, spatil lociu de
apa

Subactivitati:

=Monitorimrea explonibrii’

intrefinerti cunente i dothrilar din
penciir.

=Ml onitorizmnea nmenajlirii,
explosirii fntrefinerii spatitior &
vierel

=Ml anitorizanca
pestionari{uncjionkii eulal cu

Date de jesirve:

D ez, stnbilire s bnplenscninne
careciii speciffos,

hidrshdciclete.
~Monitorizmren utilizhrii g
pestionfril tevenulul de minifothal,

Funetie responnbila; el servicin

Codul: PDCA_DSE-PCS_3 Edifia:] Revizia:0 Nrex: Pag: 1/2
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PCCA =«

Programd Operarionar { aritore deweryrard
Cormgarts by ity T

Munid_ﬂgl Roman

Dsrectin Servicii edilitare - Serviciul Admindsirare pareur, sere & spaill versd
Ciclul DEMING peatru activitnien de Adminisirare, intretienére si exploatare s Parculuai

munickpal
2. Muaxurare {evaluire)
Date de intrare: Subuctivitan:
;:5;:’::;” o o -Evalunren conformitaqii:
- dotnri specifice existente in I;:mlmunl-‘ intrefinerii curenie o dotirilor din Date de iesire:
- - u.mt.nnﬂl.rli explontheil Mntrefinersl spoglibor verzi
. ii i ! - B e, infrmiin ific
SR O Jomag0¢ | | - pestionariifunctionrii lacului cu hodrobicicicie; i e T
- snasaril dendroloale = utiliziri gi gestiondni terenului de minifothal
flaticol - malguirfiral proteciiel plshrilor i animalelor.

= diskari peniru amcngjore &
imiretinere spail verel, spathl
leciu de upa

Funetii responsabile: persoma de execinile deseimmal

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managementul riveurilor pentra procesul Management servicii edilitare:

- Registru

riscuri Management servicii edilitare - cod.RRS _DSE

- Planuri de motiuni specifice fecarui risc inerent identificat
2 Analiza SWOT activitati Management servicii edilitare - cod SWOT_DSE

Data: 07.05.2019 Intocmit, ﬁ‘rﬁsfni;iu
i T L

Al %:’-

M|

. 1

Prin indrumarea Consuliantului SMC, Goron Anca

(v
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PCCA

Proayrartaal e ool {igponciel v Admireyfrofrad

-

Municiphul Roman

Directia Servicii edilitans - Serviciul Administirare parcari, sere =1 spatii verz
Ciclul DEMING pentru sctivitaien de Adminsiirare o gradinii zoslogice

A PLANIFICARE

Aprobat Director directie

Date de iesive:

- peleruie de nocesnaie
-poiibract de AAigurars & seryiciihor
medicale vetersnan:

Date de iesire:

rapostany specifice cone de
legisimin de media 5 legislais
snn|iar velerinars

Date de intrare: Subactivitati:
ST S E : - planificaoe neccsar hrena penting smmale
™ : d: ".H'Irk i ™ - planificaren ssigurarni starii de saname o "
. ml.u:. . M amimalelos 6 pasarilor
It e hena Funeni rexpamsabile. personal de execiltie
alese e
B. DESFASURARE
Subactivitati:
- Adminisirsrea gridinkl soologics $i renlzaren de acjiun
§l mctivithfl care 54 msigure:
o, promdviren cducdrii gi o sensabifizieii publicului cu
privire lo eonservaren biodiversitdjii, in special prin
aferirea de informnjii referionare I specile expiese @ ln
Daie de intrarve: habitatele lor naiurade;
s, mlipostiven animnlelor in condiii core 48 rispundd
skt nolialdl in v cerimfelor biokygios gi de conservare pentru speciile
Tt et de anie o et [ individuale, e alile, prin mbundehic specifies
x e gl speciilor, nduse jarcurilor;
. amenfimeren unui stnndard ridican de eresiene o
amimalelor, qu un program prevemtiv S curmtiv dezvoliag
pendri Ingrijire veterinard §i alimentari;
. prevenines evadart] snimabelor, pentra & se evita
posibilele pericole ecologice peniru spoechile indigene @
preveniren plinanderii din exterior & diumstorilor si
epidemiilor;
¢. pistrarea unor informajil setualbenbe cu privire o
colesjin gridinii roolsgice respeciive, ndecvale speciilor
inregistrute,
Fuactil resporsabile: persovial de execwiie desemana
C. CONTROL
I. Monitorizare
Subactivitati:
Dt de intrare: i
=hlomiionzaren clectudnii luceinlor de amenajoare a spatiilor verel
! BooperiSe cu garon,
DU i Moniizares cfectuliii usrasilor e menajare 8 spatilor verzi cu
vigome — ;
it codetdi de anlmate A
Momiorizmen efeciubni lucririlor de imrejmene a spapilor verx
LI AT THy t LT = hlomiioromnnes electulirii luorrilor de protemre & planiagilor

= Momitorizamna efeciudnii luoririlor de ggienizln she arbori

« Momiivnzaren desfigurinid sctvitdgilor specifice de ssdmimistrare o
griding soolgpoe

Date de besire:

Dupa cuz, siwbilire 51
implemenisne corectii
specilice.

Frociie pegampli sl il
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Municiplul Roman

Directin Serviedl edilnone - Serdeiul Adminigrane parcern, sere 5t spalii verzi
Ciclul DEMING pestru petivitutea de Adminsitrare o gradinii zocloghee

2. Masurare (evaluare)

Subactivitati:
Dsfe de intrare: vakuares conformitdil cfecudrii erarilor d-
oG - 'l ilor verzi acopersie oo Date de iesire:
-pachet legtalatiy aplmbal in ISR peie tu grn
5 - anncragre 2 spmidor verri cu arbori §i arinagi SE— - ) :
At codoctii de animaie si pasari - intrefinere & spaiior verzi Dhepst oz, Inﬁ'lm.lﬂfl 5!]4.‘:1““
- normeiive de hrans - protjme n planiagilo: Raport anual octivets
- igienirini sle arbon

fivalumnen comfamitiyn desdbgurkmn sctivitdgilon
spoaifice de sdmenistrare & gridimi 2oologioe
Funcie reypomsmila: s wervicoe

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor pentru procesul Management servicil edilifare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planun de actiuni specifice fecarui risc inerent identificat
4. Analizu SWOT activitati Management servicii edilitore - cod SWOT_DSE

Data: 07052019 Intocmit, __Sm‘ H-fﬁ'lﬂm
“’ i}

Prin indrumares Consultantului SMW Anca
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Municipiul Roman

Derectin Servicii edilitee - Serviciul Adminisirere parcard, sere = spaiil vers
Chclul DEMING pentru nctivitates de sdminisirare si intretlenere

apatiilor vera din Municipiol Roman

A, PLANIFICARE

Aprobat Director directic

Date de intrare: - — Subactivitati: - _.l Date de iesire: -
B. DESFASURARE
Submctivitati:
Diaie de intrare: =Aetivithil specifice exploathinl’ intrefinerdl cureme a dotirilor din
parcuri 4
R P—— -Activitlyl specifice smenajdri, explonthri Antrefinesii spesiiitor Date de iesire:
specifice B werrL —

<plan mmretinere infrastraciin

=Activitiifi de pestionnre 8 func{nini lsculisi cu Mdrobicicleie

Hopor de nctivitaic

et -Activithfl de pestiune a fumctionfirii tlerenubui de minifoshal sapeamansl
= Activitiyi de protectic o plafirilor g unimakelor.
Funciil responsabilie: personal de executle desemnag
C. CONTROL
I. Manitorizare
Subactivitati:
Date de intrare: Date de iesire:

<Momnorizanea coploaiiriy' Inbejeesid comenie o dokleilor din parcur,
=Mumiorizans amensin, exploatni Antrepmeni spajiilor verei

“peacidert oosraonale —#  Momitorizaren pestionarifanclioadni lscelui ou diobiciclele. —— Dupa caz, stubilire st
spacifice ~Monttorizaren utiledni § geiondi terenalui de minifoghal fmplesentiane corecti
“plan inkretinere ~Monfiorizaren asigusinii proteciics pislndor § ansmalelor specifice.
Imfrsiruciura parcur

Froncite respresabla: sef servicin

2 Mavurare (evaliare)

Subactivitati:

-Fvalusrca aomfismiialii: Date de lesire:
Date de intrare: - exphuatariid intrejiner coreniz o ducaslor din parcuri,
-procedan opcratimale - menewiii, exploatiinii Mntneymerid spaliilor verrd; p| [updl cax, informiri
specifice - gevticaar funciionirii Incudul cu hisdnabicicle; specifice
it s retinare lefra et - uitilizfral gt gestiondrii lerenubul de manifothal RHTM iruir] de
ity = mipurfini proteciiel pisdrikar 5 animadclor BCtivilats
Funeile Peaponrabila: sl serviein

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
i, Muanagementul riscurilor pentru procesul Management servicii edifitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
= Planuri de actiuni specifice fecarui rise inerent identificat
2. Analiza SWOT activitati Management servicii edilitare - cod SWOT_DSE

Data: 07.05.201%

Intocmat, Se

Codul: PDCA_DSE-PCS_3 Editia:1 Revizia Nr.ex: Pag: 1/1
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Municipiul Roman

[Hrectia Servich edilitare - Administrare parcerl 8 semnolizre ratiern

Chclul DEMING pentru activitaies de Intecmire documenie 5i docomeniatii specifics
semnalizarii rutiere

Aprobat Director directie
A. PLANIFICARE
Date de intrare: Subactivitati: Date de jesire:
~Leglslatic o standarde specifice # Imiocmirca Planulid de Tueru nnusl Lo Vlan de lucru anuad
nplicahile, confiorm tabel Centralizator privind mmenajores, marane §i
hise. cxlemme semnlizarca cu mijlonce de
4 : ; : lignre pentru psiguraren Noemjel
« Avix primit de ln Biroul ruticr ol . T
Politici R sl sigurunpel irnficulub ralicr
-bgoric al sllcitanlor 51
propanerilordin pmil snierior de ks
nsc, rropriciarn, ceiniend operior
ceondmiic
B. DESFASURARE
Subactivitati:
=Efeciunren lucririlor de instalore o mijloscelar de
Date de intrare: semnalizare rutierd,
~Efectunren lhicrisilor de realuenre marcajpe mitiene,
- Plan de hicra anund - Efectusres lucririlor de montare gt Intrejinere curentd Date de iesire:
= Btandarde specilios aplicabile # indicatonrelor ratiers panourilor de arientare. »
- Awiz primit de la Biroul nuiier = Efectunrea hucririlor de Tntrejmere curentd / marcang
al Polithel Roman parchi publice sau de reseding, Rapon de locru mptamansl
- Avied 2 de ln - Efectunrea hicriilar de morlare demontare a
i el limitntoarslor de vitezd pe mea Munkeiplului Rosman
Hiroul rutier al Politiel Roman Frimeill responsadile; persounl de exeeniie desermnm
C. CONTROL
1. Manitorizare
Subactivitati:
Date de intrare:
=Monitorizarea efectalril lucrilrilor de nstalane o Date de letlre:
- Plmn e Tocru sl mijloscelor de semnalizare rkerd ate re:
- Standarde specifice ~Monitorizenea efectufinl lucrisibor de realizare marcaje . N
aplicahile natiere * Dupa caz, stabilire si
- Avie pricit de i Bivoul -Muonitorizaren efectufin] lucrliriber de montare §i intrejinere implementure corectil
p— cureml a indicntoarelor mutlere! panowrilor de arentore. specifice
nutisr &l Politicl Roman ~Monitorizarea efecwairii luerdrilor de intrefinere curema /
- Aviz de punere in opera de mnrcare parciri publice sou de nesedingh,
In Biroul rutier al Politici Monitorizane efeciufil lucrlrilo de moninse demontare a
Homan lmiimioarelor
Froneile respemaabila; sef servioiu

Codul: PDCA_DSE-PSR_1 Editla:]l Rewvizta:0 Mrex: Pag: 1/2
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Copetants lucs berents! ———

Funicipiul Reman

[¥irectin Servicii edilitore - Administrare pascari = sennolizare mitiera
Ciclul DEMING peniru activitnten de Intocmire documente si docomentatii specifice

semmaliznril rutiere

& Masurare {eviluare)

Date de intrare: Subactivitati:
. ITIIH de hscru Ir_m.II ~Evalusrea conformiidiii efectihrii hacrfirilor de:
= Stiadinds spacifios | - linstalare a mijloacclor de semnalizare rutlerd
aplicabile « realizre a mancajelor rutiere Dute de iesire:
= Aviz de punere in opermn = mantare gt intrefinere curentil o indicsonrelor ratiens’ i
e s Hiroul rutier al panourlor de orientnng ' ” o
Politici Raman - Intreginese curemtd / marcare parcin publiceide rescdingd e

= maomiare) demontare a fimitaoareior

Funchiv rexporsabila: sef serviciu

D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managementul riscurilor pentra procesul Managemient servicil edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitaii Management servicii edilitare - cod SWOT_DSE

Dhata: 09.05.2019 [ntu@\'

Prin indrumarea Consultantulul SMC, Goron Anca

v
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Municipiul Roman

Directis Serveci edilitane - Administrane parcar 48 semnalinne rulier

Cliclul DEMING pentru activitniea de Analiwe, verificirl gi deciell specifice

Aprobat Director directic
A, FLANIFICARE
Daie de intrare: - » Subactivitatiz - —4 Date de lesire: -
B. DESFASURARE
Subactivitati:
-Formulares propanerilor pendru husren deciziilor de executare
5 e sclivighyl co bmplicl blocaren irnficulul nalier prin
e de inirare: mijkoace de semanlimine natieri
- Exm le.:hl ibz instalore o mijloscelar de Date de besire:
- Plan de hucra anual e (1
g i Hicabile — - Anolizancs propunenlor venble din panes participangilor ln I
= Shandande spocifics aphivabi trafiic referitonre |a Imbundtdfires clrculatici ratiers i pictonnbe Hapen sepeamunsd
= Aviz d"!"‘“""‘ in i de 1o st formularen propunerilor optime specifics.
Rirpul rutier al Politie Foman -Efectunren ¢ verificoren activitijidar de pmenajore, mancare §
semmnodizare o traflenlul ruther,
Nerificorea wilnich o sthril Mizice a mifloncelor de sermalizare
rutieri,
= [ispuneren de miseri de remedsere & delicienjelor consmtnte
i veniflcarea modulal rendizdril acesiora
Frncill regpoazabile; personal de execnnie desemma
C. CONTROL
1. Monitorizare
Subuctivitati:
Date de intrare:
-Mionitorizres efectshrtl lucrinlor de insialare a
< Phicrs dher it il mijloacelor de semnalizare rtiorh Date de iesire:
St i st peks e s g ;
, - - : " D stuhilire si
et “Monilarizirea cfecushrii 3 verilicris actividilor de Fphteetns domon
= Aviz de punere in mmicnajare, marcare §i semnalizare o traficulul mitier, soecifice.

opern de li Bimsul rutier

=hlomatorizaren efectuhril verifichril sthri fizice

ul Paliéel Romaon mijloacelar de semmalieare mtierd
Funvile respansabila: sef serviciu
2. Muxwrare (evaluare)
Date de intrare: Subactivitati:
s i eend el - Evalusrea conformik)ii efectshrii lucririlor de insaiare &
- Standarde specifice o mijloacelor de semmalizare ratierd
aplicahile - Evalunren conformitdyit efectidrll amenajirit, marchril § |
= Avix de punere in opens sernnnlizhri wraficulus naiier
de 1o Biroul rutker &l Polbiel - Evalunrea conformitkjii efectudril verifbehrii stini fzice
Foman s mijluncebor de semnalizore rtieri

Funeiie respuwarabile: sef serviciu

Date de iesire:

Duph caz, informist specifioc

Codul: PDCA_DSE-PSR_2 Edifia:l Reviz:0 Nrex: Pag: 12
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B § PCCA -

Municiplul Roman_

I¥irectia Servicii edilitare - Administrare parcan 4 semnalizare rutiera

Cielul BEMING pentru activitaten de Analize, verificiri g decizii specifice

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I, Managementul riseurilor pentra procesul Management servicii edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS DSE
= Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Analiza SWOT activitari Management servicii edilftare - cod SWOT_DSE

Data: 09.05.2019 Intocmit,-Sef
-~ =

Prin indrumarea Consultantului SMC, Goron Anca

g

Codul: PDCA_DSE-PSR_2 Edifia:l RevizinD Nrex: Pag: 242
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PCCA

mummmm

Munl:iplur Roman

[¥rectia Servicil edilitare - Administrare purcori = semnalisne rutiern

Ciclul DEMING  peatru activitates de Colaboriri specifice

A, PLANIFICARE

Aprobat Director directie

Date de iesire: -

Daie de intrare: - . Subactivitati; -
B. DESFASURARE
Date de intrure: Subactivitati:

«Proces vorbal sedanla ingranire comnisic de
cwculatie & Man Rimian

~bnEormur peimite & la Ministerl
Edueajied si Cereetliril g de Minigenl
Adminisiraie g Inkernclor
Comiracte de colnbrare pir, presior
aervicl de executhe marcaje ruliere

k4

=Activim specifice de colaborare cu Comisia de
circulagic o Mumicipiulul Roman,

=Aetivitatl specifice penlm asigurmres suportulisd
pemir desfimunboes unor actividiyl organiznie de
Ministerul Educatiei i Cercetlirii gl de Ministerul
Admrinkstrutied 51 Imemelor, inclusiv educatia
rubierd n elevilor,

Functii pespoasabile: persongl desemmd

C. CONTROL
I. Monitorizare

Date de intrare: - S—
2. Muasurare fevaluare)

Date de intrare: - e

Date de iesire:

Ragoman snpinmannle

Subactivitati: - —.l

Date de fesire: -

Subactivitati: - 44

Date de fesire: -

D. AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
I.  Managementul riscurilor peniru procesul Management servicii edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planuri de actiuni specifice fiecarui risc inerent identificat
2. Amnaliza SWOT activitati Management servicii edilitare — cod SWOT_DSE

Data; 00,05.2019 W
L--..______,.-""

Prin indrumares Consultantului SMC, Goron Anca

'Lf'llk
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Project cofinantat din Fondul Soctal European, prin Programul Operational Capacitate Administrativl 2014-2020
Cod MySMI5 122867/ Cod SIPOCATNS



POCCA <«

P O 0! Capoorine dairveiuralisd -
Compaimniy tace diterants| ————

Punicipiul Roman

[hireciin Servicii edilitare - Administrare pincar $ semnalizre raticr

Ciclul DEMING peatru activitntea de Intocmire documente si docomentatii specifics
sdminisireril parearilor

Aprobat Director directie
A. PLANIFICARE

Date de intrare: - S— Date de iesire: -

Subactivitati: - —.|

B. DESFASURARE

Subactivitati:
=Mdeniificarca locurilor de parcary existonie 3 alte bocuri do
parcane pmilile o f smengime oo destinajia de parcari dic
repedingd 1 plrcan publice.
-Framularca de propuser privind modemizecs ssn smenmarca
loeumilar idenificale
- Prelwarcs, procesarea i gestionrea cererilar pemsmu Inchinerea

lecurdar de parcare de copodingd, imsapite de documentatiile
Date de intrare: alerenic.
- Prelusires, gesthonarea §i procesarea corerilar de reinmatre

- Regulament priviad regimul locurilar de parcare do repeding, Insalite de documeniatiile
Jurldic, intretimerea si uferonte Date de jesire:
explvaiares lecuzidir de = Eliverarea contraciebor de inchinere a looarlor de parcame de

fegedingl, solicitangilos, pe bard de sernigurd, -proess verbale de com d¢ leiaib
lum o (HOL 22072068 -Arhivann doarslor oy tontractele Incheime pentio lncurile de -taiiracks d inchiriene locur

- schitel parcarilor e parcars adsudecale, in ordines mumeriin parcinior i o pm_-ldr:mrdiru.u-rmm
resedenin numerclor kncurilor, conform schigelor executate in prenlabil. ——  puiblic

—® -Evidenta §i permmnentu sctbirare 2 basel de daie 8 - haza de date prviloare 1 ol

[prcane de [ rimn

- docamenis specifice
participart by Licitata comirnctehor ponini parcrile de repedind, conform pericmdei de de parcarl da rescdines inchirime
g FaLn (cuiet de sareml, valahibiiate. - il [omasen pe sevet ol

- Adigurarca infarmbrilor referiivane ls expirases penoaded do lecuribir de paraee inchinaie

valubiliimie o tomirscielor pentna parchrile de reyedingh

ceren de solsumy inchirere
lncur) purcar de resedinis

iramamase do celalent,
insgrintemicil utllicear masini
e servicl din portea
operatenglil pers juridica)

[Iniocming, eliterana §i gestionares baelor de dale privinane
la sciole adifionele de prelungire o controcichor de inchinere a
lecuribor de parcare de regedin{l.

= Cirgamizares des{igurmmni liciiajilor de sdjudecmse 8 locunbar
ile parcare d¢ regedingd, condbom procedur specifioe apmbaie:
e Flotdrire o Comsibilus Locsl

- Parisgparen I liciabile crganeme in vedenm odjudecin
paircdnlor de regodingd, cu memiingrea la 21 a Jdescumeniclor
specifice

- Eldtwrarca shonamentelor pentra percimle ou ploin

= Limmiiriea claborboi §e respeciing graliculul de Inirejinere &
irmetreiar

= Aabgarares e ionfril parcometrelor

= Asigurares risdiciri hanilor din parcometne

=Asigamres evidengs Incashnilor

=fusigemes predirii banilor lo cokersn insiitugici

= Agigurares iniveqineril minrcajelor specifice locurilor de
parcarg.

Furnctll reaposambile: person e executie destwma)

Codul: PDCA_DSE-PSR_4 Edifia:l Revida:0 MNr.ex: Pag: 12
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Municipiul Roman

Dvirectin Servicii edilidnre - Administrre parcari =i semnalizare ruticra

Ciclul DEMING peatru activitntes de Intocmire documente 5i documentutii specifice

sdministrarii parcarilor
C. CONTROL
1. Monitorizare
Subactivitati:
Date de intrare:

= documenie specifice pomiciparii la
licmtin orgmizata {cnict de sarcini,
eren e subiciinre mchirere locuri
parcari de resedinin tramsmise de
ixtalemi, impilemicin wilizar mesing
ide servici dim pares opersomlo pers
Juridica, procese verbale de com de
lcitaking

=coniracio de mchamere locurl parcan

6 Sctits e Sormenbel puibdo intreqinere a parcomelicior
- haza de date privisaan |a locumnile de -Mumiiornzarea ridicarii si predsrsi hanilor

- inseripiionancd pe feren @ locurilor
de pamre inchirume

shdonitorusarca repecta regulilor sighikie
priviicare |a ideniilbcares locarilon de
parcare cxistenss §i ali |ocun de parcere
poadbeile & 1§ emenagabe cu destina)m de
parcher de regedingd §i pircin publice
<Mdon | beiienres odgandeart desiBurani
ligitapsilor de pdjudecme o locurilor de

parcire de fegedanil, confisrm procodur
specilice mprohme

~Mlemtonemrea cliberan obonamsnickor
pentry parehrile cu ploin
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D AMELIORARE (IMBUNATATIRE)
1. Managementul riscurilor penirn procesu! Management servicii edilitare:
- Registru riscuri Management servicii edilitare - cod RRS_DSE
- Planun de actiuni specifice fiecarui risc incrent identificat
2, Analiza SWOT activitati Management servicii edilitare — cod SWOT_DSE
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Efectuaren lucriirilor de amenajare 5i intrejinere o spajiilor vers
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Procedura operafionald
Efeciunres lucriirilor de nmenajare si intrefinere a spafiilor verzi

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza regulile referitoare la amenajarea si intretinerea spatiilor verzi,

1.2. Procedura este aplicabila intregului personal direct implicat in organizarea, realizarea si controlul
modului in care sunt amenajate si intretinute spatiile verzi de pe raza Municioiului ROMAN.

2. 8COP
2.1. Procedura are drept scop stabilirea unui cadru explicit si unitar de planificare, desfasurare s1
control al activitatilor de amenajare si intretinere a spatiilor verzi de pe raza Municipiului ROMAN.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3. 1. Definitii

Parc = spatiu verde, cu suprafaja de minimum un hectar, format dintr-un cadru vegetal specific i din
zone construite, cuprinzind dotiri i echipiri destinate activitdfilor cultural-educative, sportive sau
recreative pentru populatic

Scuar =spatiu verde, cu suprafafa mai micd de un hectar, amplasat in cadrul ansamblurilor de locuit,
in jurul unor dotiiri publice, in incintele unitijilor economice, social-culturale, de inviifamant,
amenajdrilor sportive, de agrement pentru copii $i tineret sau in alte locafii

Cirdding — teren cultivat cu flori, copaci i arbugti ornamentali care este folosit pentru agrement §i
recreere, fiind deschis publicului

Fiygie plantaid = plantatic cu rol estetic 3i de ameliorare a climatului $i calitdfil aerului, realizati in
lungul cdilor de circulatie sau al cursurilor de apd

Bazd / parc sportiv pentru practicarea sportului de performangd = complex format dintr-un cadru
vegetal i din zone construite, special amenajate si dotate pentru practicarea diferitelor sporturi
{complex de instalagii sportive)

Spagii verzi aferente locuinjelor de tip condominiu = spajii verzi formate dintr-un cadru vegetal,
amplasate adiacent blocurilor de locuinte de tip condominiu, cu rol estetic §i de protectie, de
ameliorare a climatului i a calitdfii aerului

Pddure de agrement = padure sau zond impaduritd in care se realizeaza diferite lucrdn in vederea
credrii unui cadru adecvat petrecerii timpului liber

Spatii verzi pentru protecfia cursurilor de apd §i lacurilor — plantajii realizate in lungul cursurilor de
apd sau imprejurul lacurilor, al ciror rol principal este de proteciie a acesiora

Culoare de protectie fapd de infrastructura fehnicd = plantatii realizate in lungul cilor de circulagie
sau in jurul unor instalatii cu potengial ridicat de poluare, in vederea ameliorfirii calitafii mediului §i
protejérii infrastructurii aferente.

Terasament verde aferent infrastructurii rutiere = construcie in general realizatd din pimint si/sau
material mineral, atasath structurii rutiere i care este amenajatil cu vegetajie

Scuar (pare de buzunar) = structurdl de tip parc de dimensiuni reduse inseratd in fesutul urban, care
inglobeazs suprafeje permeabile §i vegetajie predominant arborescentd, care poate fi previizuta cu
dotéri si‘sau echipamente diverse, care are rolul de a asigura odihna de scurtd durata a utilizatorilor,
de a facilita circulajia pietonilor gi care poate oferi spatii destinate recreerii.

1.2, Abrevieri
FR = Primar
PUG = Planu] Urbamistic General
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Procedwra operafionald
Efectuares luerficilor de nmenajore i intretinere a spafiilor verzl

DSE = Direcfia Servicii Edilitare
DDSE = directorul Directiei Servicii Edilitare
SFP = sef formatie administrare parcuri
SFSS = sef formatie intretinere sere si spatii verzi
DSE-PCS = Serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
S55-PCS = sef Serviciu administrare parcur, sere si spatii verzi

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice,care modifica Ordinul 8GG nr. 200/12.04.2016.

- Legea 24/2007 actualizatd i republicatd, privind reglementarea si administrarea spafiilor verzi din
intravilanul localitdtilor, republicati in MO nr.764 din 10.11.2009

- Legea nr. 47/19.03.2012 pentru modificarea gi completarea Legii nr. 24/2007 privind reglementarea
si administrarea spatiilor verzi din intravilanul localitdtilor, cu actualizanle specifice

4.2, Standarde
SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calitdtii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5. 1. Functiile spafiilor verzi
A. Functiile de media si ecologice ale spafiilor verzi
5.1.1. Spatiile verzi oferd in mod natural, cu implicare sau intervenjie uman minimd, beneficii
importante comunitifii locale,
5.1.2. Serviciile ecosistemice sunt beneficiile pe care oamenii le obfin din naturd sub forma de bunur
si servicii oferite de citre ecosistemele naturale §i semi-naturale.
5.1.3. Functiile de mediu si ecologice ale spafiilor verzi sunt:
a. reducerea efectelor negative a temperaturilor crescute §i a schimbdrilor climatice;
b. imbundtifirea calithjii acrului;
¢, reducerea poludri fonice;
d. beneficii pentru biodiversitate.
B. Funcfiile sociale ale spatiilor verzi
5.1.4. Persoanele care locuiesc in apropierea spafiilor verzi tind s dezvolte un sentiment de
atasament fajd de acestea,
5.1.5. Spapiile verzi neintrefinute afecteazi populajia virstnicd §i copii.
5.1.6. Functiile sociale ale spatiilor verzi sunt:
a. furnizarea de spatii i facilitdfi pentru agrement §i recreere;
b. facilitarea contactului social si a comunicarii;
¢. imbuniti{irca accesului la mediul natural si experimentarea naturii;
d. influentarea pozitivi a sindthfii psihice, fizice §i a bundstini.
C. Functiile structurale 5i simbolice ale spagiilor verzi
5.1.7. Aceste funecii sunt:
a. imbunitifirea articulfirii, diviziri si conectirii zonelor din jesutul Municipiului Roman;
b. imbundtifirea lizibiliti{ii Municipiului Roman;
c. stabilirea sentimentului originalitdfii §i aspectului peisagistic al Municipiului Roman.
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Procedura aperafionald
Efectuarea lucriirilor de amennjare si intrefinere a spajlilor verzl
5.2, Structura spatiilor verzi
5.2.1. Spatiile verzi se compun din urmétoarele tipuri de terenuri din intravilanul localitdjii:
a. spafii verzi publice cu acces nelimitat: parcuri, gridini, scuaruri, fasii plantate;
b. spafii verzi publice de folosinta specializati:
- griidini (botanice gi zoologice), muzee in aer liber, parcuri expozifionale, zone ambientale 5i de
agrement pentru animalele dresate in spectacolele de cire;
- spajii aferente dotdrilor publice: crese, gridinite, scoli, unitdfi sanitare sau de protectie sociald,
institutii, edificii de cult, cimitire;
- baze sau parcuri sportive pentru practicarea sportului de performanta;
c. spafii verzi pentru agrement: baze de agrement, poli de agrement, complexuri §i baze sportive;
d. spatii verzi pentru protectia lacurilor si cursurilor de apd;
e. culoare de prolectie fajll de infrastructura tehnici;
f. piduri de agrement.

@ POCA <

5.3, Generalitdfi administrarea spafiilor verzi

5.3.1. Prin administrarea spaiilor verzi este asigurata:

a. protectia si conservarea spatiilor verzi pentru mentinerea biodiversitifii lor;

b. menjineren si dezvoltarea functiilor de protectie a spajiilor verzi privind apele, solul, schimbdrile
climatice, menjinerea peisajelor in scopul ocrotirii sindtitii populafiei, protecfiel mediului si
asigurdrii calitdfii vietii;

. regenerarea, extinderea, ameliorarea compozijiei si a calitiifii spagiilor verzi;

d. elaborares si aplicarea unui complex de masuri privind aducerea si men{inerea spatiilor verzi in
starea corespunzfitoare functiilor lor;

e, identificarea zonelor deficitare §i realizarea de lucrini pentru extinderea suprafejelor acoperite cu
vegetajie;

f. extinderea suprafefelor ocupate de spatii verz, prin includerea in categoria spafiilor verzi publice a
terenurilor cu potential ecologic sau sociocultural.

5.3.2. Administrarea spajiilor verzi proprietate publica este exercitath de catre pnmarie.

5.3.3. Administrarea spaiilor verzi de pe terenurile proprietate privati este exercitati de citre
proprictarii acestora, cu respectarca prevederilor legislative specifice in vigoare.

5.3.4. Strategia privind conservares si dezvoltarea refelei de spatii verzi are in vedere distributia
echilibratii a acestora tinandu-se cont de:

- specificul si particularitatile municipiului,

- crearea de spatii verzi prin transformarea terenurilor neproductive, a altor categorii de terenuri §i
prin aplicarea altor metode alternative,

5.3.5. La extinderea suprafefei intravilanului municipal este asigurata o cotd de 5% pentru
amenajarea de spafil verz1 publice.

5.3.6. Persoanele juridice care concesioneaza terenuri pentru construclia gi amplasarea in spatiile
verzi a obiectivelor pentru activitiji socioculturale au obligatia de a objine avizele, acordurile si
autorizafiile prevazute de legislagia in vigoare,

5.3.7. Locul de amplasare a obiectivelor, suprafisia terenurilor si condifiile de desfisurare a activitiii
ulterioare sunt stabilite in baza unor proiecte de specialitate, de amenajare a teritoriului §i urbanism,
avizate si aprobate conform cerintelor legislative specifice, cu obligativitatea ca suprafejele cumulate
ale acestor constructii 58 nu ocupe mai mult de 10% din suprafata spajiufui verde respectiv.

5.3.8. Construciiile neautorizate pe spajiile verzi se demoleazd §i terenul se aduce la starea inifiala,
cheltuielile totale pentru efectuares acestor lucriiri fiind suportate de proprietarul construciiei.
5.3.9. Lucrdrile de amenajare a spatiilor verzi sunt executate utilizand material forestier i floricol,
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Procedura  pperafionald
Efectuaren luerdirilor de amenajare si intrefinere a spatiilor vere

adaptat climei, provenit din pepiniere i alte plantatii de arbugti decorativi care, prin proprietifile lor
biologice si morfologice, au o valoare esteticd si ecologica si nu afecteazd sindtatea populatiei si
biosistemele existente deja in zond.

5.3.10. Rolul Municipiului Roman este de a respecta relafia deja creatd, om-naturd, in deciziile
administrative pe care le ia privind gestionarea spaiilor verzi:

a. planificarea spafiilor verzi (Strategie, PUG, Registrul spatiilor verzi ete.);

b. generarea unei rejele coerente de spajii verzi care sil asigure protejarea, conservarea 5i/sau
dezvoltarea biodiversitafii;

¢. dezvoltarea judicioasd a funciiilor spatiilor verzi, in scopul ocrotirii sdintafii populafiei, protectici
mediului $i asiguririi calitifii vietii;

d. regenerarea, reabilitarea, revitalizarea si extinderea / dezvoltarea rejelei de spajii verzi;

. identificarea componentelor deficitare din rejeaua de spafii verzi §i realizarea de lucrdini pentru
ameliorarea suprafejelor acoperite cu vegetagie;

I. gestionarea spatiilor verzl si monitorizarea stirii fitosanitare a acestora,

ories Do B armpaen

5.4. Principii de baza de constituire a sistemului de amenajare a spatidlor verzi
A. In perimetrul construibil

5.4.1. In functie de condifiile geo-climatice $i de conceplia urbanistich, sistemele de spatii verzi se
pot constitui in tren modalitifi caracteristice:
a. sistemul de fisii;
b. sistemul de pete;
c. sistemul mixt (fisii 5i pete).
5.4.2, Sistemul de fisii -
a. s¢ caracterizeazd prin aspectul de refea continud in planul orasului;
b. in funcfie de schema urbani, este:

- radial,

- concentric

- mixt (radial-concentric) pe de o parte $ longitudinal, transversal sau mixt (longitudinal-

transversal) pe de altd parte;

¢ este specific zonelor cu relief terasat cu relief plat g cu schema stradald regulati, in care
compartimentares unitifilor componente se face prin intermediul unor magistrale ample;
d. are la bazd principiul continuitdtii si este cel mai eficient din punct de vedereal realizirii functiilor
igienico-sanitare, mai ales in cazurile in care figiile se continud in afara perimetrului prin zone de
agrement.
5.4.3. Sistemul in pete:
. s¢ caracierizeazi prin raspindirea izolatd in teritoriu a unithfilor de spatii verzi;
b. este caracteristic zonelor cu relief frimintat sau cu schemil neregulatil a refelei stradale, in care
organizarea spajiilor verzi se face in raport cu disponibilitdfile locale.
5.4.4. Sistemul mixt (figii $i pete) :
a. se caracterizeazii prin imbinarea celor doud sisteme anterior prezentate;
b. este cel mai rispindit, adaptindu-se condifiilor curente de restructurare a orasului;
¢. rispunde cel mai bine dezideratelor funciionale §i estetica a orasului.

B. In teritarivl preordyenesc
5.4.5, Spatiile verzi din afara perimetrului construibil sunt organizate astfel incat sa fie asigurate
conditii adecvate de asigurare pentru populatie a functiilor de odihna 5i agrement.
5.4.6. In cazul in care lipsesc pldurile, este necesara plantarea unor suprafefe corespunzitoare, in
vederea realizdirii in perspectivil a zonelor de agrement.
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Procedura  operafionald
Efectuares luerdirilor de amenajare 5i intrejiners a spatiilor verzi

5.4.7. Constituirea sistemului de zone de agrement se face avindu-se in vedere urmiitoarele principii
. amorsarea, pe cit posibil, la sistemul de spatii verzi din perimetrul construibil;
b. amplasarea, in raport cu localitatea respectiva, in fata vinturilor dominante §i de cea mai mare
intensitate ;
¢. accesibilitatea;
d. omogenitatea rispindirii in teritoriu.
3.5, Eiapele amenajarii, intrefinerii 5i infrumusefarii spatiilor verzi
5.5.1. Aceste etape sunt:
a. etapa de proiectare a spajiilor verzi:
- esle stabihitd prin documentatiile de urbanism,
- scop: realizarea studiului spafiilor verzi i stabilirea solufiilor de detaliu necesare executérii
aCeslon;
¢ reali a noilor spatii verzi:
- poate fi realizata de catre operator ssu, dupa caz, prin colaborarea cu agen{i economici specializai.
Incredinjarea realiziirii spajiilor verzi agentilor economici de stat sau privaji se va face in urma
procedurii de licitatie;
c. etapa de exploatare a spatiilor verzi :
- este realizata de catre operator;
- cuprinde lucriri de intrefinere, reabilitare - reparagii i restaurdri, moderniziri gi paza spatiilor
Verzi;
d. etapa de productie:
- este realizata cu preluarea de la bazele de productie ale materialului dendrologic $i floricol;
i lucriirilor necesare desfisuririi activitajii de

amenajare si intrefingre a zonelor veral,
5.5.2. Modul de solufionare a sistematizirii §i organizirii unitifilor de spatiu verde este absolut
necesar a se incadra intr-unul din urmétoarele stiluri:
ilu ic:
- este caracterizal in principal prin !

- organizarea teritoriului in parii cu forme geometrice, regulate, dispuse de obicei in mod simetric
fafdi de una sau mai multe axe de simetrie, care sint totodatli §i axe de perspectiv;

- tratarea zonelor centrale sub forma unor peluze ample, pe care se amplaseazi cel mult anumite
formatiuni floricole sau arbugti tungi pentru a lfisa perspectiva cit mai liberd;

- organizarea cadrului vertical prin introducerea arborilor $i arbustilor in grupuri de forme
regulate, pe misura distan{drii pe axul compozitie;

- prevederea unor alei drepte si largi;

- adoptarea unor forme geometrice regulate iri organizarea oglinzilor de apd si a piefelor;

- folosirea de arbori gi arbusti cu forme regulate in general tungi in forme geometrice;

- amplasarea vegetafiei, in special arbustii si plantele floricole, in figuri geometrice regulate;
aceastd metodd este indicatd pentru organizarea scuarurilor din faja unor constructii
reprezentative, cu scopul de a:

- accentua aspectul monumental al acestora,
- rezolva unele aspect de design ale unor prii din gridini §i parcuri;
- spaliile verzi organizate dupd aceastd metoda sunt dotate cu elemente decorative, subordonate
scopului principal al compozifiei in ceea ce priveste dispozitia lor in plan;
- pentru realizarea unor efecte decorative in timpul noptii se acorda o deosebith atentie sistemului de
iluminare a spatiului verde, cu ajutorul ciruin se urmireste si se sublinieze anumite aspecte ale
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compozifiei;
- in zona centrald se urmdreste valorificarea, in special, a coloritului prin instalarea de corpuri de
iluminat pitice, iar spre exterior se valorifica perspectivele, prin utilizarea surselor de lumini
adecvate.
b. Stilul peisagistic:
- este caracterizat prin tendinga de imitare a naturii $i anume punerea in valoare a reliefului natural,
in scopul objinerii de perspective variate sivaloroase, cu intervenjii minime, de modelare si
geometrizare;
- consolidrile necesare se fac prin lucrdri care si:
- s¢ inscrie in mod armonios in cadrul natural,
- evidenfieze ¢it mai pufin interven{ia omului;
- diferenjele de relief se pot specula pentru accentuarea jocurilor de umbrl si lumin;
- aleile din cuprinsul compozifiei pot avea un traseu liber, serpuitor, care sa imbrace formele
reliefului, astfel incit 53 permitd o mai bund valorificare a frumusefilor naturale ale gruparilor de
vegetajie ;
- vegetajia poate 1 dispusa intr-un mod cat mai natural si decorative;
- grupurile de arbori gi arbusti pot fi concepute ca amestecuri de esenfe, de culori, de forme i de
dimensiuni cal mai variate;
= in functie de dimensiunile terenului, pot domina fie peluzele intinse cu grupdn dispersate de arbori
5i arbusti, fie 0 zona cu alternante de desisuri gi luminisuri, cu scopul de a se objine succesiunea
planurilor de perspectivi cu amestecul si dispozifia vanati a coloritului;
- iluminatul este indicat si fie discret, lipsit de stridenid §i fard o afirmare a corpurilor de iluminat;
- preferabila este instalarea de corpun de iluminare care si
- scoatd in relief unele siluete de arbori sau unele buchete de arbori dediferite specii 5 forme,
- s¢ pundl in valoare unele formatiuni florale, elemenite decorative;
. Stilul mixt:
- esle caracterizat prin aplicarea celor doudl stiluri (geometric si peisagistic) la organizaren aceloragi
uniti{i de spatiu verde, cu realizarea unei treceri gradate intre acestes;
- prin aplicarea acestei metode se pot objine cele mai variate compozitii, in care:

- traseele drepte ale aleilor cu profile ransversale largi, capabile sd primeascd man mase de
vizitatori, se dispun in zoncle centrale, in directd legturd cu punciele de acces $i cu diferite
puncte de atractie (terenuri de sport, restaurant, etc);

- aleile sinuoase se prevad in zonele intermediare, cu plantafii mai intense care incadreazi
spatiile de odihnd, lecturd, plimbare;

- vegeinjia se bazeazd in special pe masivul de arbori, grupati in mod cat mai apropiat de felul in care
acestia se gisesc in naturd;

- constructiile, oglinzile de apa si iluminatul decorativ, se adapteazd modului in care se organizeazil
diferitele zone din cuprinsul unitdii de spagiu verde;

- aceastd metodd este utilizatd la organizarea indeosebi a gradinilor i parcurilor.

5.6. Resurse necesare efectwarii lucrarilor de amenajare, intretinere si infrumusetare a spagiilor

verzi

5.6.1. Resursele principale necesare sunt:
5.6.1.1. Resurse materiale: risaduri de flori; plante perene; bulbi; ingrisiminte organice §i
chimice; impletitura de sirma; plnza de sac; apli; seminfe de gazon; arbori de foioase i riginoase;
puieli de arbusti foiosi si rasinosi; precum gi alte materiale necesare pentru amenajarea 51
intretinerea spatiilor verzi; alte materiale dendroflonicole necesare.
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5.6.1.2. Resurse umane: muncitori pentru deservire; peisagist; mecanic utilaje (gofer); drujbist;
floricultor.

5.6.1.3. Utilaje: mijloace de transport; autocisterne cu dispozitiv de stropit; macara; tractor; ifron;
motofierfistriu; funii; tocltor resturi vegetale; foarfeci; sciri duble; semne de circulagie (popici,
panglicd, vestd reflectorizantd); masina de ierbicidat.

5.7, Documente necesare desfasuraril acestor activitati

5.7.1. Realizarea activitdjii de amenajare a spatiilor verzi este condifionatii de existenja urmiltoarelor
documente:

a. ordin de lucru sau comandi de executare a lucrérilor

b. documentatia tehnica de executic;

c. instructiuni de lucru, fise tehnologice, proceduri tehnice de executic aplicabile;

d. certificate de calitate, declaratii de conformitate pentru materialele aprovizionate ce urmeazi a i
utilizate;

. inregistrfiri doveditoare ¢ materialele neconforme sunt jinute sub control;

f. asigurarea la punctul de lucry, prin grija sefului de formatie, a materialelor, utilajelor $i utilitagilor
specifice;

E. asigurarea necesarului de personal de executie.

5.8, Pregatirea terenului

5.8.1. Activitatea de pregitire a terenului cuprinde urmétoarele etape:

a. degajarea terenului, realizata prin stringerea (manuala, cu sapa §i grebla), in grimezi, a diferitelor
materiale existente fa suprafali sau pufin ingropate;

b. curfi{area terenului, realizata prin sipare cu sapa la addncimes de 5 cm, de iarbi gi buruieni si
transportul acestora cu roaba la marginea zonei de lucry;

¢. defrigiri gi tdier sau doboriiri de arbori, operajiuni care s¢ aplich numai in ipoteza intalnirii
acestora in ansamblul lucririlor de amenajare a peluzelor gazonate;

d. extragerea pimédntului vegetal, realizatld prin siparea si aruncarea pméntului in depozit sau
vehicul, indepdniarea ridicinilor, pietrelor 5i a spatiilor verzi;

e. mobilizarea solului in vederea asigurfirii prizei cu stratul vegetal, nivelarea gi finisarea suprafetelor
dupd mobilizarea solului; sAparea si intoarcerea pAméintului, cu sfirimarea sumard a bulgirilor,
nivelarea si miruntirea bulgarilor cu sapa gi grebla, finisarea prin greblarea repetatd la metru pitrat de
suprafajd mobilizati, impristicrea pdméntului cu lopata i sfarimarea sumard a bulgénilor.

5.9. Amenajarea spatiilor verzi acoperife cu gazon
5.9.1, Activitatea de amenajare a spatiilor verzi acoperite cu gazon cuprinde urmatoare] etape:
a. insEmantarea gazonulu :

- operatia este realizata dupd asternerea pAméntului vegetal i mrunfirea find a acestuia;
b. insdméntarea gazonului presupune efectuarea urmatoarelor operatii:

- transportul in interiorul zonei de lucry,

- semifinarea prin impristierea cu mina,

- ingropatul cu grebla de griding

- tasarea solului seminat cu tivilugul de grading;
¢, udatul terenului cu furtunul presupune efectuarea urmatoarelor operatii:

- intinderea furtunului $i racordarea la gura de apd,

- udarea gi manevrares furtunului in timpul udarii,

- stringerea furtunului;
d. intrefinerea peluzelor gazonate este realizatd prin:
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- cosirea manuald a gazonului s stringerea in griimezi, cu grebla, in zona de luen;

- plivirea buruienilor de pe peluze $i depozitarea lor la marginea zonei de lucrw, in grimezi;

- transportul buruienilor rezultate;

- rectificarea marginilor la peluze prin tiierea cu cazmaua a marginilor peluzei si stringerea si
transportul materialului rezuluat,

5.10. Amenajarea spafiiler verzi cu arbori §i arbugti
3.10.1. Aceasta activitate presupune efectuarea urmiitoarelor operafii:
& pichetarea (marcarea) terenului;
b, siparea manuald a gropilor de diferite dimensiuni, cu pstrarea structurii solului si separarca
stratului de pimint vegetal;
¢. plantarea arborilor 5i arbustilor ormamentali, cu efectuarea urmatoarelor operatii:
cl. extragerea arborilor si arbustilor cu sau fird balot de pimént la ridacing, realizatd prin:
- sfiparea sanjului circular In jurul balotului,
- invelirea coroanei cu rogojini legate cu sfoard,
- protejarea bazei tulpini prin infisurarea cu pinzi de sac;
¢2. fixarea arborilor i arbustilor in camion, stropirea cu apd a coroanei 5i transportul in zona
de lucruy, la locul de plantare;
¢3. mocirlitul ridacinilor, in cazul plantarii de material saditor cu radacini nude;
cd. asezarea balotului in groapd;
¢35, scoaterea ambalajului;
. astuparea cu pdmdint a gropilor de plantare,
¢7. baterea pimintului;
8. executarea farfuriilor sau musuroaielor;
c?. executarea primului udat;
¢10. fasonarea coroanei.
5.10.2. Distantele de plantare, indiferent de tipul materialului saditor folosit, sunt stabilite in functie
de:
- desimen gardului viu care se doreste sa se obtina,
- modul de dezvoltare a plantelor (cacstea cresc si nu trebuie sa intre in concurenta pentru apa,
substante nutritive, lumina, etc.)

5.11. Lucrdri de plantare
5.11.1. Lucrari de plantarea flori 5i plante perene cu bulbi
5.101.1.1. Aceste lucrari implica efectuarea urmitoarelor operafii ©
A. Pentru plantin de fori si bulbi :
a. pichetarea terenului
b. transportul ghivecelor cu flori in interiorul zonei de lucru;
¢. shparea gropilor pentru plantare;
d. plantarea, udarea §i acoperirea cu pamant.
B. Pentru plantari de plante perene:
a. siparea in jurul plantei pentru formarea balotului:
b. infigurarea balotului cu hdirtie groasa gi legarea cu sirmé;
¢. siparea gropilor pentru plantare;
d, transportul in interiorul zonei de lucru;
e. plantarea;
f. udarea.
5.11.2. Lucrhri de plantare a gardului viu
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5.11.2.1. Aceste lucrar implica efectuarea urmitoarelor operafii:
a. pichetarea terenului
b.executarea sanfulul pentru plantat;
¢. scoaterea puietilor din depozit;
d. transportul puietilor la locul de plantare §i repartizarea lor pe lungimea santului;
e. fasonatul §i mocirlitul;
f. plantatul puiegilor i primul udat.

5.12. Lucrdri de intrefinere a spagiilor verzi
5.12.1. Aceste lucrari implica efectuarea urmitoarelor operagii:
1. Udarea plantaiilor, realizata prin :
a. desfigurarea, cuplarea $i stringerea furtunulu de apd la gura de apé;
b. udatul propriu-zis.
2. Plivirea buruienilor 5i mobilizat solul, realizate prin:
a. extragerea manuall a burvienilor cu unelte de plivit;
b. mobilizat solul cu sapa;
¢. depozitarea buruienilor la marginea zonei de lucry, in grimezi;
d. cératul buruienilor.
3. Lucriri de fertilizare si combatere a bolilor si ddundtorilor in plantajii cuprind urmatoarele
operatiuni:
a. miruniirea si prepararea amestecului de substanie chimice pentru combatere
holilor si daunatorilor;
b. executarea stropirii sau prifuirii prin acfiune manuald sau mecanica ;
c. fertilizarea chimica sau cu ingrasaminte organice.
4. Lucriri de cosit:
a. dus utilajele la locul de munci;
b. executat lucrarea de cosit;
e, greblat;
d. céirat masa vegetald rezultatd in urma luerdirii;
e, transport.
5. Elagajul la arbori gi arbusti:
a. formarea coroanei;
b. elagajul twlpinilor si tunderea coroanei;
¢. thiatul ramurilor crescute in interiorul coroanei i a celor care dezechilibreazs
coroana;
6. Realizarea farfuriilor la copaci;
7. Lucrari de toaletare a arborilor - care presupune efectuarea urmitoarelor operafii:
7.1, Lucrdri de toaletare generala a arborilor — executate pentru ;
- dirijarea coroanet;
- formarea coroanei;
- asigurarea unei indljimi de minimum :
- 2,5 m de la sol in zona trotuarelor
- 5 m in zona aleilor carosabile si a strizilor,
7.2. Lucrari de toatelate specifica , ce constau in tiierca cu fierastriul, foarfeca, drujba
{motofieristriv) a mmurilor, inclrcaren lor in mijlocul de transport §i curdfenia la locul
de munca :
a. tiieres ramurilor cu foarfeca sau fierfistriiul in vederea formiirii coroanei;
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b, netezirea tieturilor cu cosorul,

¢. evacuarea ramurilor tdiate la marginea zonei de lucru;

d. stringerea resturilor rezultate in urma thierii si indepdirtarea lor din zona de lucru.
8. Doborarea arborilor - care include efectuarea urmétoarelor operatii:

8. 1.verificarea arborilor cu probleme (uscafi, infiljime mare, afectati de boli etc.) care ar
putea cidea in timp de furtund;

8.2, inregistrarea concluziilor rezultate si informarea directorului directiei cu privire la
existenta acestor copaci pentru analizarea situajiilor semnalatesi luarea deciziilor
specifice;

8.3. luarea deciziei de doborfire a arborilor cu probleme si organizarea actiunii de
aplicare a acestei decizii;

8.4, efecuarea operafiei de dobordre a arborilor.
9. Tocarea resturilor vegetale lemnoase rezultate in urma toaletdrii si dobordrii arborilor.
10, Ingroparea trandafirilor,
11. Ogor de toamna.

5.11. Intretinerea gardurilor vii
5.11.1. In lunile MARTIE-APRILIE sum efectuate urmatoarele operatiuni:
a. scuturat plantele de zapada ( in funtie de specie ) daca este cazul;
- curatat de uscaturi si inlaturarea ramurilor rupte de zapada;
- udare moderata.
5.11.2. In lunile MAI- IUNIE-IULUE AUGUST sunt efectuate urmatoarele operatiuni:
- inlocuirea eventualelor plante care s-au uscat peste iarna;
- taieri de intretinere (in functie de specie);
- tratamente fitosaniatre impotriva bolilor si a daunatorilor;
- udare (solul trebuie mentinut reavan si fara buruieni);
- inlaturaréa buruienilor din interiorul gardului;
- fertilizare (la sol sau foliara);
- la gardurile vii de conifere, este necesara udarea prin aspersic a partii aeriene a plantelor,
dimineata si seara.
5.11.3. In lunile SEFTEMBRIE-OCTOMBRIE sunt efectuate urmatoarele operatiuni:
- taieri de intretinere,corectare si fortificare(in functie de specie);
- tratamente fitosanitare impotriva bolilor si a daunatorilor;
- udare moderata;
- plivirea buruienilor din interiorul gardului;
- fertilizare la sol.
5.11.4. In lunile NOIEMBRIE-DECEMBRIE-IANUARIE-FEBRUARIE sunt efectuate urmatoarele
operatiuni:
- bilonarea plantelor ce compun gardul viu;
5.13. Lucriiri de protejare a plantafiilor
5.13.1. Aceste lucrari presupun efectuarea urmitoarelor operagiuni:
1. Udarea plantafiilor:
a. desfsurarea furtunului;
b. cuplarea si stringerea furtunului la gura de apa;
¢. udatul propriu-zis.
2. Invelirea trunchiului cu funii de trestie cu apdrdtord,
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6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitifile perseanelor fizice, aseciafiilor de proprietari 3i ale persoanelor
Juridice

6.1.1. Persoanelor fizice, asociafiilor de proprietari 5i ale persoanelor juridice rispund de
respectarea urmdtoarelor cennje:

a. 53 nu arunce nici un fel de deseuri pe teritoriul spatiilor verzi;

b. s respecte regulile de apiirare impotriva incendiilor pe spatiile verzi;

¢. s nu producl tiieri neautorizate sau vildmiri ale arborilor i arbustilor, deteriordin ale
aranjamentelor florale §i ale gazonului, distrugeri ale musuroaielor naturale, cuiburilor de pasin
si adiposturilor de animale, ale constructiilor si instalafiilor utilitare si ornamentale existente pe
spatiile verzi;

d. s nu ocupe cu constructil provizoril sau permanente, ambalaje, boxpaleti, containere ¢te,
zonele inventariate ca spafii verzi;

e. sit intrefind perdelele si aliniamentele de protectie, spaiile verzi - arborii, arbustii, gardurile

vii, gazonul si plantele florale din perimetrul imobilelor in care locuiese sau in care funcfioneaz
pand la limita carosabilului, iar in cvartalele de locuit pe suprafaja specificatd in Procesul verbal
de predare-primire a amplasamentului i in Planul de situagie elaborat;

f. 5 nu diminueze suprafejele inventariate ca zone verzi;

g. sA susfind personalul care asigurl intrefierea spafiilor verzi pentru eliminarea pelinului si a
ambroziei, in cazul prezentei acestor plante cu efect alergen In spaiiile verzi.

6.2, Responsabilitdfile persoanelor juridice de pe raza Municipinfui Roman

6.2.1. Responsabilitijile acestor persoane juridice sunt:

a. sd asigure integritatea, refacerea si ingrijirea spatiilor verzi aflate in proprietatea lor,

b. sfi coopereze cu autoritilile teritoriale §i centrale pentru protectia mediului, cu cele ale
autoritdjii centrale pentru amenajarea teritoriulul §i cu autoritdjile administragiei publice locale la
toate lucririle preconizate in spatiile verzi 5i sd facl propuneri pentru imbundtijirea amenayini
acestora;

¢. sd nu diminueze suprafejele inventariate ca spafii verzi.

6.3, Responsabilitdfile funciitlor care coordoneazd in mod direct toate activitdfile de amenajare
5i infrefinere a spafiifor verzi
6.3.1. Raspund de planificarea si organizarea acestor activitigi
6.3.2. Rispund de asigurarea resurselor materiale necesare executarii acestor lucriri
6.3.3. Raspund de respectarea termenelor stabilite pentru executarea acestor activitifi.
6.3.4. Rispund de calitalea execufiei tuturor acestor lucriri.
4. Responsabilitipile persenalului de executie (muncitori calificafi si necalificafi)
6.4.1. Isi insusesc gi respectl cerinjele stabilite privitoare la execufia lucrinlor la care au fost
repartizali,
£.4.2. Respectd planificarile care au fost efectuale pentru executia acestor lucrari.
6.4.3. Rispund de calitatea execufiei lucrarilor care le-au fost repartizate.
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7. INFORMATH DOCUMENTATEDE MENTINUT

B Inf. docunsenintn o | il Arhivare [ arhiva operationala

Cr| Denumire Tod | Imiimkde il Loe Durata] __ Rewp.

1| Comandd executare 8 - 55-PCS S5-PUS—[DSE—=55-PC5— b rons I nm S5-PCH
lucrilrilor SFIVSFSS DRE-PS

2 | Genfic de execwise FGEL SE-PCS S58-PCS— BFPSFES birouw I an S5-PCS
lacran amenajare’ DSE-I'S
intretimer: spatll vers

3 | Proces verbal e ry SFF/5F5S BFIVEF5S — 55-PUS birens lam 85-PCH
predase-primire a AMP DSE-PS
amplasamentulul

8. ANEXE:
Consultant SMC, Goron Anca
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Procedura operaffonald
Cerinte de cultura a speciilor Moricole anuale destinate amenajiirii spagiilor verzi

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1, Procedura documenteaza regulile ce trebuie respectate pentru realizarea culturilor de specii
floricole anuale destinate amenajarii spatiilor verzi din Municipiul Roman

1.2, Procedura este aplicabila personalului care asigura amenajarea cu specii floricole anuale a
spatiilor verzi.

1. 5COoP

2.1. Procedura are drept scop stabilirea unor reguli specifice de respectat pentru realizarea culturilor
de specii floricole anuale destinate amenajarii spatiilor verzi din Municipiul Roman

A DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definirii

Floricultura = stiinta care studiaza plantele ornamentale ierboase sau semilemnoase, de talie mica,
omamentale prin flor, frunze sau por,

3.2, Abrevieri

PR = Primar

PUG = Planul Urbanistic General

DSE = Directia Servicii edilitare

DDSE = directorul Directiei Servicii edilitare

CDSE = Compartiment documentajii servicii edilitare

SFP = sef formatie administrare parcuri

SFSS = sef formatie intretinere sere si spatii verzi

DSE-PCS = serviciu administrure parcuri, sere si spatii verzi
88-PCS = sef serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul GG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitijilor publice.care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

- Legea 24-2007 actualizatd si republicatd, privind reglementarea $i administrarea spaiilor verzi din
intravilanul localititilor, republicata in MO nr.764 din 10.11.2009

- Legea nr. 47/19.03.2012 pentru modificarea i completarea Legii nr. 24/2007 privind reglementarea
51 administrarea spaiilor verzi din intravilanul localititilor, cu actualizarile specifice

= Ordinul nr, 1466/17.05.2010 privind aprobarea Normelor tehnice pentru elaborarea Registrului
local al spatiilor verz

4.2, Standarde

SR EN ISO 9001: 2015. Sisteme de management al calitatii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURI
5.1, Generalitari
3.1.1. Plantele floricole anuale au, in marea lor majoritate, o prezen(d indelungatd in cadrul decorului
parcurilor $i gridinilor, de la inceputul verii pind toamna tirziu.
5.1.2. Exceptie fac unele specii, anuale si in zonele de origine (specii anuale tipice), care infloresc
doar la sfirsitul primdverii — inceputul verii sau toamna (Callistephus, Clarkia, Centaurea,
Delphinium, Eschscholtzia, Papaver ).
3.1.3, La unele dintre aceste specii se pot organiza mai multe cicluri de productie pentru esalonarea
infloriri pe o perioadd mai lungd (Callistephus, Centaurea).
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5.1.4. Speciile anuale se inmulfesc prin seminfe, semfinate fie direct la locul de culturd fie in sere,
solarti sau risadnife pentru producerea de risaduri, in funclie de particularitafile ecologice si
tehnologice ale fiecdrei specii gi de scopul culturii.

5.1.5. Semiinatul direct la locul de culturd este posibil la speciile cu seminje mari (lpomoea,
Tropacolum) i este impus la speciile ale ciror plantule nu suporti transplantarea (Centaurea, Clarkia,
Delphinium).

5.1.6. Plantarea risadurilor in ghivece mici, cu diametrul de 68 cm, cu 34 siptiméni inainte de
plantarea la locul de culturd asigurd o calitate superioari a materialului siditor, o prindere mai buni a
plantelor si realizarea rapidi a decorului.

5.1.7. Calirea risadurilor inainte de plantarea la locul de culturd este obligatorie, epocile de plantare a
acestorn variind in functie de specie i condiiile climatice ale anuluj respectiv.

5.1.8. Plantele floricole anuale sunt, in marea lor majoritate, specii pulin pretenfioase faia de factorii
de mediu, solicitind un volum restrins de lucrin de ingrijire.

5.1.9, Se caracterizeazd printr-o variabilitate insemnatd in privinia taliei, gradului de ramificare i
insugirilor florilor sau a inflorescengelor.

5.1.10. Distanjele de plantare variazi, in funciie de talia plantei, intre 10 i 50 de cm, schemele de
plantare fiind compuse fie din cuiburi sau rinduri echidistante fie din benzi a ciite 3-6 rinduri,
distania dintre benzi variind intre 530 5i 70 cm.

5.1.11. Plantarea se poate face pe teren plan sau pe teren modelat in brazde cu lajimea de 100150
cm.

5.1.12, Foarte multe dintre speciile anuale pot i utilizate si ca plante in ghivece i jardiniere pentru
decorul estival al balcoanelor si teraselor sau ca flor taiate.

5.2, Cerinte pentru realizarea culturilor de AMARANTHUS

3.2.1. Genul Amaranthus cuprinde circa 45 specii onginare din zonele tropicale §i subtropicale din
Asia, Africa, America, cea mai rdspinditd fiind specia stir decorativ, mojul curcanului si trompa
elefantului.

3.2.2, Particularitaji biologice

5.2.2.1.Planta are o tulpind cirnoasf, puternicll, suculentd, coloratd in rogu — purpuriu, inalti pind la
100 em pe care sunt dispuse frunze pefiolate, alterne, eliptice.

3.2.2.2, Flonle mici, sunt agezate la subsoara unor bracter persistente, colorate in rogu—canmin; sunt
grupate in inflorescente spiciforme terminale, reunite la rindul lor in panicule lungi, pendule.

5.2.3. Exigenfe ecologice

5.2.3.1. Plantele de Amaranthus crese §i inflorese frumos pe terenur insorite, fertile, calcaroase,
umede, permeabile i afinate.

5.4. Inmulpirea gi cultura

5.4.1. Amaranthus se inmulfegte prin seminje, semfnate in lidite, In sere sau in solarii $1 risadnife, la
inceputul lunii aprilie.

5.4.2. Pentru objinerea a 1000 de plante sunt necesare circa 2 g seminje; temperatura optima pentry
germinafia seminfelor este 15-18°C, plantele riizar in 7-8 zile de la semfnat.

5.4.3. Repicatul risadurilor se face o singurd datd, dupd circa 2 sfptiméni de la risérnire, In ladie,
pliici alveolare sau ghivece, ciupindu-se de 1-2 ori péind la plantare,

5.4.4. Plantarea rdsadurilor in cimp se face in luna mai, dupdce a trecut pericolul brumelor gi
ingheturilor térzii, la distanjele de 40-80cm, in funcfie de specie si varietale.

5.4.5. Se aplich lucririle generale de ingrijire.

5.3. Cerinte pentru realizarea culturilor de ANTIRRHINUM
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Cerinte de cultura a speciflor Noricole anuale destinate amenajirii spatiilor verzi
3.3.1. Genul Antirrhinum cuprinde circa 40 specii anuale, bienale si perene originare din bazinul
editeranean, dintre care cea mai cunoscutil este specia anuald gura leului si gurija mielului.

e o Firmpass

5.3.2. Particularitdji biologice.

5.3.2.1. Planta prezintd o tulpind cu portul variabil, de la 20-30 cm la 80-100 cm, in funcfie de
varietate si soi, mai mull sau mai pufin ramificati.

5.3.2.2. Ramificarea poate fi stimulatd prin ciupirea plantelor in faza de rilsad.

5.3.2.3. Frunzele sunt oblong—lanceolate, colorate in verde intens sau verde cu nuanfe rosietice, in
acord cu culoarea florilor.

5.3.2.4. Florile sunt bilabiate, mari, grupate in inflorescente terminale tip racem spiciform; infloresc
din iunie pind in octombrie.

3.3.3, Exipenfe ecologice

53.3.1. Plantele de Antirrhinum preferd solurile fertile, bogate in humus, potrivit de umede, insorite.
Tolereazh semiumbra dar inflorirea este slabd.

5.3.3.2. Aceste plante soliciti temperaturi moderate,

534, fnmuﬂr'rm &i cultura

5.3.4.1. Se inmuljeste prin seminje, fiind necesare 0,5-1 g seminje pentru objinerea a 1000 de planie.
5.3.4.2. Seminatul se face in intervalul februarie — martie, in Midije, in sere sau in solarii $i risadnije.
5.3.4.3. Temperatura optimdl pentru germinajia seminjelor este 16-18°C, plantele risar in 10-14 zile
de la semiinat.

5.3.4.4, Rasadurile se repicd in ladije sau plici alveolare, dupd circa 2 sptdméni de la risdrire iar in
faza de 3-5 frunze adevirate se planteazi in ghivece cu diametrul de 6-8 cm.

5.3.4.5. Plantarea risadurilor in cimp se face la sfirgitul lunii aprilie, inceputul lunii mai, la distanjele
de 20-50 de cm, in funciie de varietate si vigoarea plantelor.

5.3.4.6. Se mai poate semina 5i direct la locul de culturd, in aceeasi perioada 5i la aceleasi distanje. Se
aplicd lucriirile generale de ingrijire.

5.4, Cerinte pentru realivarea culturilor de BEGONIA

5.4.1. Genul Begonia reuneste 900 specii originare din America tropicald, cea mai cultivati ca specie
anuald, fiind begonia, gheatd.

5.4.2. Particularitdyi biologice

5.4.2.1. Plantele au o indl{ime cuprinsd intre 15 gi 40 de em, cu tulpina suculentd sau suffrutescenta,
neramificatd sau pufin ramificatd, coloratd in verde sau verde-arimiu.

5.4.2.2. Frunzele sunt ovate sau subcordate, suculente, glabre, lucioase pe partea superioard, cu
marginea usor dinjath, colorate la fel cu tulpina; cele inferioare sunt petiolate, cu petiolul colorat in
verde-rosictic iar cele supericare sunt sesile si au limbul usor risucit spre interior.

5.4.2.3. Florile sunt simple sau duble, colorate in roz, alb sau rogu, prinse de pedunculi lungi, colorati
in roz si sunt grupate cite 5-10 in inflorescenie tip panicul, lung i lax. 5

5.4.2.4. Fructele - capsule aripate colorate in rosu, sunt decorative ca gi florile. Infloreste din mai
pand in seplembrie — octombrie.

3.4.3. Exigente ecologice

5.4.3.1. Begonia are nevoie de multi ciildurd si solicitd soluri insorite, fertile, cu umiditate

moxderati si constant,

5.4.3.2. Begonia tolereazi semiumbra.

5.4.4. Inmulpirea si cultura

5.4.4.1. Planta se inmuljeste frecvent prin seminje §i ocazional prin butagi de virf de lastari.
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3.4.4.2. Sunt necesare circa 1500 seminfe pentru obfinerea a 1000 de plante (intr-un gram

intrk 60.000-80.000 de seminje).

5.4.4.3, Semanatul se face in sere calde, in ladije, in decembrie - ianuarie,

54.4.4, Seminfele manifestd fotosensibilitate pozitivi, germindnd la luming.

3.4.4.5. Temperatura optimi pentru germinatia seminfelor este 20-22°C, plantele risar dupd 15-20
zile de la semilnat dar cresc foarte incet,

5.4.4.6, Dupi rasdrirea plantelor temperatura din serd se scade la 15-16°C pentru a se obfine un
riisad mai rezistent,

5.4.4.7. Primul repicat este posibil abia dupd 5-6 siptiméni de la risdrirea plantelor $i se face in
ladite.

3.4.4.8. Cel de-al doilea repicat se face de reguld in plici alveolare sau ghivece cu diametrul de 6-8
em. Inmuliirea prin butasi se face dupd aceeasi ichnologie prezentati la plantele de Ageratum,
5.4.4.9. Plantarea in cAmp a risadurilor sau a butagilor inriidacinafi se face spre sfirgitul lunii mai,
dupd ce a trecut pericolul brumelor si ingheturilor tdrzii, la distantele de 15— 20 cm. Se

aplicd lucrdrile de ingrijire curente.

5.5. Cerinte pentru realizarea culturilor de CALENDULA

5.5.1. Calendula cuprinde circa 25 specii originare din bazinul mediterancan, cea mai cultivata fiind
specia ghlbenele, calendule, filimica.

3.5.2. Particularitdi bislogice

5.5.2.1. Planta are tulpina ramificatd in jumitatea superioard, atingind indljimea de 30-35 cm.
5.5.2.2. Ramificatiile poartd in virf inflorescente tip calatidiu, alcituite din flori ligulate colorate in
nuanje diferite de galben $i portocaliu gi flori tubuloase colorate in galben—purpuriu,

5.5.2.3. Frunzele sunt sesile, oblong—lanceolate, dispuse altemn, colorate in verde intens §i acoperite
cu perigori glandulogi,

5.5.2.3. Inflorirea are loc din mai pind in octombrie, calitatea florilor fiind superioard primévara i
toamna.

3.3.3. Exigenje ecologice

5.5.3.1. Calendula este o plantd putin pretenfioasa §i poate creste pe orice tip de sol, toleriind chiar i
solurile cu salinitate medie.

3.5.3.2. Planta preferdi zonele cu temperatun moderate §i terenurile insorite.

5.5.4. Inmulfirea si cultura

554.1, Se immulieste prin seminje, pentru objinerca a 1000 de plante fiind necesare 15-20 g seminje.
5.5.4.2, Semanatul se face direct la locul de culturdi in cdmp, in cuiburi distanjate la 20-30 cm, clte
2-3 seminje la cuib, primivara devreme sau toamna tirziu,

5.54.3. Temperatura optimii pentru germinafia semintelor se situeazdi in jurul valorii de 15 °C,
plantele risirind in circa 10-14 zile de la seménat,

5.5.4.4. Duph rsérire se face rinrea plantelor, lasindu-se o singurd plantd la cuib.

5.5.4.5. Calendula se poate autoinsiménta de la un an la altul, mai ales in regiunile cu iemi blinde. in
aceste regiuni plantele pot chiar rezista in faza de rozetd peste iami dacs sunt usor protejate cu
materiale organice (paie, frunze, rumegus).

5.5.4.6. Mai rar se poate apela si la producerea de risaduri, semindndu-se in ghivece, 1- 2 seminje la
ghiveci, in luna martie, pentru devansarea infloririi.

5.5.4.7. Se aplic lucririle comune de ingrijire,

5.6. Cerinte pentru realizarea culturilor de CALLISTEPHUS
5.6.1. Callistephus este un gen cu o singuril specie cunoscutd, ochiul boului, originard din China.
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3.6.2. Particularitdfi biologice

5.6.2.1. Planta are indl{imea variabild, de la 20 la 80 de cm, in funciie de varietate si soi si creste sub
forma de tufi largs sau usor piramidali,

5.6.2.2. Tulpinile florale sunt garnisite cu frunze dispuse altern si se termind cu una sau mai multe
inflorescenie tip calatidiu,

5.6.2.3. Forma gi mirimea frunzelor diferd in functie de pozijia acestora pe plantd: cele inferioare
sunt mari, spatulate, cu marginea dinfatd, cele mijlocii sunt medii, romboidale sau lanceolate, cu
marginea ugor dinjatd iar cele inferioare sunt mici, oblong-lanceolate, cu marginea dreaptd. Forma,
mérimea, couloarea si dispozijia ligulelor si a florlor tubuloase in cadrul calatidiului variaza foarte
mult in funcjie de varietate 5i soi.

5.6.24. Perioada de inflorire este de numai 3-4 siptdmini intrucdt plantele inflorite nu mai
formeaza lstari noi.

5.6.2.5. Pentru o inflorire egalonatd se realizeazd mai multe cicluri de productie desfisurate in
intervalul iunie — octombrie.

5.6.3. Exigenje ecologice

5.6.3.1. Plantele de Callistephus preferd solurile fertile, luto-nisipoase, umede, insorite sau usor
semiumbrite, cu pH neutru sau usor bazic; sunt sensibile la frig si secetit.

5.6.4, fnmulgirea 5t cultura

3.6.4.1.Callistephus se inmul{este prin seminte, semfnate, cel mai adesea, direct la locul de culturd in
camp.

5.6.42. Mai rar, semanatul se poate face i in sere, solani sau rdsadnije, pentru producerca de
risaduri,

5.6.4.3, Semfnatul direct in cimp se poate face de la sfirsitul Junii aprilie pdnd la Inceputul lunii
iunie, in reprize succesive la interval de circa 2 sfiptimdni.

2.6.4.4. S¢ scamind in rindun distanjate la 2540 de em sau in cuiburi la aceleagi distanje, cite 3-4
seminie la cuib.

5.6.4.5. Dupd risarire s¢ face ririrea plantelor lasindu-se o singurd planti la cuib.

5.6.4.6. Temperatura optima pentru germinajia seminfelor este 16-18°C, plantele risar dupa 7-10
zile de la seminat.

5.6.4.7. Rasadurile produse in sere, solari sau risadnijte se repicd dupd circa o siptimini de la
riisdrirea plantelor, in ladite, plici alveolare sau ghivece mici, cu diametrul de 6-8 em.

5.6.4.8. Plantarea risadurilor in cdmp este posibiliiincepind din luna mai, dupd ce a trecut pericolul
brumelor si inghejurilor tirzii.

5.6.4.9. Se udd constant astfel incét substratul sa fie permanent reaviin.

5.6.4.10. Dintre lucréirile cu caracter special se poate aplica bobocitul, mai ales in culturile
producitoare de flori thiate, ciind se objin mai pufine flori pe plantd dar de calitate superioarii.

3.7, Cerinte pentru realizarea culturilor de CELOSIA
5.7.1. Genul Celosia cuprinde circa 30 specii originare din Asia tropicald dintre care se cultivd doar
creasta cocosului.
5.7.2. Aceasta se intllneste in 2 varietifi distincte:
- plumosa”™ (,piramidalis™) ;
- Joristata”
5.7.3. Planta impresioneaz prin forma deosebit a infloresceniei si coloritul viu al bracteelor.
3.7.4. Particularitdji biologice
5.7.4.1. Celosia argentea ,plumosa™ :
- gste o planta are indl{imea de 15-40cm;
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- este puternic ramificatd de la baza;

- frunzele sunt oval-alungite, cu viirful acuminat, lucicase, colorate in verde-purpuriu;

- ramificafiile se termind cu cite o inflorescentd tip panicul spiciform dens, foarte ramificat, de
formi piramidald;

- florile, putin insemnate decorativ, sunt dispuse la subsoara unor bractei persistente, colorate in
nuanie foarte vii gi diferite de roz, rosu, galben, alb,

5.7.4.2. Celosia argenten cristata™:

- s¢ deoscheste de varietatea anterioard prin gradul redus de ramificare al plantei;

- tulpina este briizdats;

- forma inflorescentei este un spic terminal, dilatat, nit si sinuos, concrescut 1ifit, nseminitor unei
creste de cocos bitutd.

5.7.4.3. Ambele specii infloresc din junie pdnd in octombrie.

5.7.5. Exigenfe ecologice

5.7.5.1. Celosia preferd solurile insorite, fertile, umede, permeabile.

5.7.6. Inmulfirea gl cultura

5.7.6.1, Planta se inmul{egte prin seminge.

5.7.6.2. Seminatul se face in ladite, in sere sau in solarii si risadnile, in februarie — martie.

5.7.6.3. Temperatura optimé pentru germinatia seminfelor este 20-22°C, plantele rdsar in 10-15 zile
de la semiinat.

3.7.6.4. Dupd rasirires plantelor temperntura se scade la 16-18°C pentru fortificarea risadurilor.
5.7.6.5. Rasadurile se repicd de doud ori, prima datd in faza de 1-2 frunze (la 2-3 saptiméni de la
risdrire) in ladite iar a doua oard in plici alveolare sau ghivece cu diametrul de 6-8 em, céind plantele
se ating.

5.7.6.6. Plantarea rdsadurilor in cdmp se face spre sfarsitul lunii mai, dupfice a trecut pericolul
brumelor 51 ingheturilor tarzii.

5.7.6.7. Distanjele de plantare sunt de 20-30 cm,

5.7.6.8. 5S¢ aphcd lucrinle generale de ingrijire.

3.8. Cerinte pentru realizarea culturilor de CENTAUREA
3.8.1. Centaurea este un gen cu peste 400 specii anuale §i perene, originare din regiunile temperate
ale Europei, Asiei 5t Americii.
5.8.2. Dintre speciile anuale cele mai cunoscute si cultivate sunt speciile: albistrele, vinejele.
3.8 3, Particularitapi biologice
5.8.3.1. Centaurea cyanus:
- planta are o infl{ime variabild, intre 20 i 80 cm, in funciie de soi;
- este bine ramificatdl de la bazd, avind ramificatiile zvelie, dispuse piramidal si gamisite cu frunze
penat-sectate la bazd si lanceolate spre varf;
- flonile, tubuloase, cu virful corolei foarte frumos divizat in lobi ascufifi, sunt dispuse in capitule cu
diametrul de 2,54 em $i inflorese de la sfirsitul primfverii 4nd la jumitatea venii;
- sunt colorate, cel mai adesea, in nuanje foarte inchise de albastru, dar se intdlnesc si soiuri cu florile
¢olorate in roe, rogu, carmin, violet san atb.
5.8.3.2, Centauren moschata:
- planta este puternic ramificath de la baza si atinge infdljimea de 50-70 cm;
- frunzele bazale sunt penat—fidate si dispuse in rozetd far cele superioare sunt lineare, intregi, dispuse
altern;
- ramificafiile poartd in virful lor o inflorescenid tip capitul in form# de cornet, cu ligule late si
puternic dinate sau fin franjurate, colorate in roz, albastru, violet, alb, galben, parfumate;
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- inflorirea are loc de la jumbtatea lunii iunie pénd in august sau toamna, in funciie de momentul
serinatului,

3.8.4. Exigente ecologice

5.8.4.1. Centaurea creste i infloreste frumos in zonele sau in perioadele cu temperaturi moderate, pe
soluri insorite, ugoare, permeabile, cu umiditate moderata;

5.8.4.2. Nu suportii cldurile excesive si seceta dar nici excesul de umezeali,

3,83, frrmuf;‘!rt!a 5t cultura

5.8.5.1. Se inmul{este prin seminje seminate direct la locul de culturd, in a doua jumitate a lunii
martie-inceputul lunii aprilie, in cuiburi distanjate la 25-30cm, céte 2-4 seminie la cuib.

5.8.5.2. Temperatura optima pentru germinagia seminjelor este 15-18 °C, plantele rfisar dupd 10-15
zile de la semdinat.

5.8.5.3. Dupi risirire plantele se riiresc, lasindu-se 1-2 plante la cuib,

5.8.5.4. Seminatul dircet la locul de culturd, dar se mai poate face gi la sfirsitul lunii august pentru
inflorirea in sezonul de toamnd.

5.8.5.5. Mai rar, cultura se poate infiinja si prin plantare de rdsad, produs la ghivece sau plici
alveolare in sere sau solarii in februarie-martie.

5.8.5.6. In acest caz plantarea risadului in cimp este posibild in prima jumdtate a lunii aprilie.
5.8.5.7. Se aplich lucriirile generale de ingrijire.

P Low sl | ormmesn

5.9, Cerinte pentru realizarea culturilor de CONVOLVULUS

5.9.1, Genul Convolvulus cuprinde circa 150 specii originare din zonele temperate si subtropicale ale
globului.

5.9.2, Dintre acestea importanid decorativii prezintd doar specia anuald zorele pitice,

5.9.3. Particularitdyi biologice

5.9.3.1. Planta este pliroasl i de talie mica (20-40em), puternic ramificatii de la bazd, cu Mstarii
thritord, garnisifi cu frunze sesile, ovai— lanceolate,

5.9.3.2. Florile sunt solitare, numeroase, infundibuliforme si s¢ formeazi la subsoara frunzelor, find
colorate in albastru spre virf, alb la mijloc si galben la bazi.

3.9.3.3, Exist gi soiuri cu florile colorate integral in alb, roz, rogu, albastru sau violet.

3.9.3 4. Inflorirea are loc din iunie péind in septembrie.

5.9.4. Exigente ecologice

5.9.4.1. Planta preferd solurile calcaroase, fertile, umede, insorite.

3. 9.5, Inmulfirea si cultura

3.9.5.1. Se inmul{este prin seminje semiinate direct la locul de culturd, in aprlie, in cuiburi sau
rinduri distanfate la 20-30 em.

53.9.5.2. Temperatura oplimé  pentru germinafia seminjelor este 1518 °C, plantele rfisar in 14-20 zile
de la seménat.

5.9.5.3. Dupi risdrire se face rlirirea plantelor pe rind la 20-30 em iar daci seménatul s-a ficut in
cuiburi se lasd o singurl planta la cuib.

5.9.5.4. Se aplicd lucririle generale de ingrijire,

6. RESPONSABILITATI

. l. Responsabifitdfile sefului de formatie

6.1.1. Isi insuseste si aplica toate datele si informatiile care vizeaza realizarea culturilor de specii
Noricole anuale ce trebuie utilizate pentru amenajarea spatiilor verzi.
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6.1.2. Asigura intruirea personalului muncitor din subordine privitoare la realizarea culturilor de
specii floricole anuale ce trebuie utilizate pentru amenajarea spatiilor verzi,

el Forera [ o

6.2, Responsabilitatile personalului muncitor divect implicat in amenajarea spatiilor verzi
6.2.1. Participa la toate instruirile interne organizate care vizeaza furnizarea de date si informatii
privitoare la realizarea culturilor de specii floricole anuale ce trebuie utilizate pentru amenajarea
spatiilor verzi.

6.2.2. Respecta regulile stabilite care se refera la realizarea culturilor de specii floricole anuale pentru
amenajarea spatiilor verzi.

7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT : -
8. ANEXE:

Consultant SMC, Goron Anca
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Produceren materinlului saditor
1. DOMENIUL DE APLICARE
1.1. Procedura documenteaza regulile de baza ce trebuie respectate pentru producerea materialului
saditor
1.2. Procedura este aplicabila personalului direct implicat in activitatile prin care este asigurata
producerca materialului saditor.

2. 8COP
2.1. Procedura are drept scop explicarea regulilor de baza ce trebuie respectate de personalul
muncitor din sera care este direct implicat in activitatile de producere a materialului saditor.

3. DEFINITII. ABREVIERI

3.1, Definirii

Baza = produs de menjinitor sau de unitiile de preinmuljire sub supravegherea mentinfitorului, constituit din
clone libere de boli virotice 5i forma latentd a cancerului bacterian, precum $i de alte organisme diunftoare de
ordin restrictiv pentru vifa de vie.

Materinlul siditor este predestinat infiinjirii plantagiilor-mami pentru producerea materialului de categoria
"Certificat™

3.2, Abrevieri

PR = Primar

DSE = Directia Servicii edilitare

DDSE = directorul Direcjiei Servicii edilitare

SFP = sef formatie administrare parcuri

SFSS = sef formatie intretinere sere si spatii verzi

DSE-PCS = serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
858-PCS = sef serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
CDSE = Compartiment documentafii servicii edilitare

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinie legislative

= Ordinul SGG ne.600/07,05.2018 peniru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitjilor publice,care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

- Legea 24-2007 actualizati si republicatd, privind reglementarea $1 administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localitéfilor, republicata in MO nr.764 din 10.11.2009

- Legea nr. 47/19.03.2012 pentru modificarea $i completarea Legii nr. 24/2007 privind reglementarea
si administrarea spatiilor verzi din intravilanul localititilor, cu actualizarile specifice

- Ordinul nr. 1466/17.05.2010 privind aprobarea Normelor tehnice pentru elaborarea Registrului
local al spatiilor verzi

4.2, Standarde

SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati inmultirea plantelor floricole

3.1.1. Inmultirea la speciile decorative se produce pe doua cai:
a. pe cale sexunta (generativa);

b. pe cale asexuata (vegetativa).
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5.2, Inmultirea plantelor floricole pe cale sexuaia
5.2.1. Acest tip de inmultire este utilizat indeosebi la plantele anuale si bienale si uneori si la plantele
perene pentru producerea meterialului saditor in cantitati mai mari.
5.2.2, Plantele perene se inmultesc mai putin pe aceastn cale.
3.2.3. Avantajul inmultirii prin seminte este obtinerea unui numar mare de planteviguroase si usor
adaptabile.
5.2.4. Dezavantajul utilizarii acestui tip de inmultire este ca descendentii nu sunt intotdeauna identici
cu parintii; ca urmare, culturile producatoare de seminte de la speciile si sojurile care se pot incrucisa
intre ele se fac in conditii de izolare astfel incat sa nu se polenizeze unele cu altele.
3.2.5. Procedeele obisnuite de izolare sunt cele realizate prin acoperirea plantelor prin custi
confectionate din cadre metalice sau din lemn si tifon (in caszul unui numar restrans de plante) si sunt
cultivate pe suprafete mari.
5.2.6. Semintele trebuie sa fie:
- intregi,
- bine dezvoltate,
- ajunse |la maturitate,
- sanatoase,
- cat mai pure.
5.2.7. Tratamente aplicate semintelor
3.2.7.1. Inainte de a se face semanatul, este necesara tratarca semintelor in vederea prevenirii
transmiterii diversilor agenti fitopatogeni pe cale seminala,
5.2.7.2. Metode utilizate:
. tratarea cu apa calda la (30-52°C);
b, tratarea cu apa calda timp de (1-2ore);
¢. prafuirea cu Senigram, Dhitan, Verisan (0,2 - 0.4 g la 100g seminte)
52.7.3. Semintele cu tegument dur sau pielos, impermeabil pentru apa si ser sunt supuse anumitor
tratamente, pentru a slabi rezistenta tegumentului la patrunderea apei si oxigenului,
2.2.7.4, Semintele de maces, iris se stratifica in nisip (60-90zile).
5.2.7.5. Semintele de palmieri se pilesc sau se freaca folosindu-se nisip,
3.2.7.6. La frezii 51 asparagus semintele se tin in apa calda timp de (24-480ore).
2.2.7.7. In cazul bujorului si erinului se aplica vernalizarea semintelor.
5.2.7.8. Vernalizarea consta in urmatoarea procedura:
- semintele se umezesc si se tin la o temperatura de (10-20°C), astfel incat embrionii sa inceapa sa
creasca si sa crape legumentul;
- semintele se aseaza apoi la o temperatura de (+2 - +5°C);

- la aceasta temperatura se tin timp de (10-14 zile), dupa care se insamanteaza si se trec din nou la
temperatura normala de germinare.
5.2.8, Locul si timpul optim de insamantare
3.2.8.1, Locul si impul optim de insamantare se stabilese in functie de:
- pretentiile speciei fata de caldura,
- tehnologia folosita la producerea materialului saditor,
- data planificata pentru inflorire.
5.2.8.2. Locul de semanat poate fi :
- in: sere, rasadnite, solarii,
- afara pe brazde,
- afara direct la locul definitiv,
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5.2.8.3. Se¢ seamana in sere;

- indeosebi speciile floricole de sera (ciclamen, cineraria, gloxinia, primula);

-speciile de gradina pretentioase fata de caldura (begonia)

- alte specii mai putin exigente, dar la care se doreste inflorirea timpurie (petunia, gura leului,
verbena).

5.2.8.4. Majoritatea speciilor anuale de gradina se seamana in rasadnite si solarii (mixandra, ochiul
boulu, craitn, carciumareasa).

5.2.8.5. Speciile bienale se seamana afara pe brazde sau in rasadnite reci.

5.2.8.6. Afara, la locul definitiv, acolo unde vor inflon, se seamana;

- speciile a caror rasaduri nu suporta mutarea (macul floarea miresei),

- speciile care au seminte mari (fasolea decorativa, regina noptii);

- in general majoritatea speciilor atunci cand nu se urmareste o avansare a infloririi. (andrasadul se
produce in sera iar semanatul se face in ladite din lemn sau din material plastic cu dimensiunile de
50-60 cm lungime, 30-40 cm latime si 5-7 em inaltime,

5.2.8.7, Pamanturile folosite trebuie sa fie afanate si permeabile (pamant de frunze, pamant de
padure).

5.2.9. Tehnica semanatului

5.2.9.1. Semintele trebuie sa dispuna de un patgerminativ favorabil in ceea ce priveste gradul de
maruntire (stratul de 1-2 em de la suprafata sa fie cernut mai fin),

5.2.9.2. Nivelarea perfecta este absolut necesara.

5.2.9.3.Semanatul se face:

a. prin imprastiere (la speciile cu seminte foarte mici): begonia, lobelia, gloxinia’ ;

b. in randuri, la celelalte specii.

5.2.9.4, Desimea se apreciaza in functie de:

- marimea semintelor,

= ritmul de crestere a rasadurilor,

- daca s¢ va aplica sau nu repicatul.

5.2.9.5, Cantitatile de seminte la mp pot fi de ;

. (2-3g) - la semintele miei (petunia, pufulet, gura leului);

b. { 8-10g) — la emintele mijlocii (garoafe, brumarele);

€. (15-20g) - la semintele mari (verbena, carciumareasa, salvia).

5.2.10. itij t rminarea semintelor

5.2.10.1. Factonii care influenteaza germinarea semintelor sunt:
- temperatura,

- umiditatea,

- lumina.

3.2.10.2. Fiecare specie are o temperatura optima de germinare,
5.2.10.3. La majonitatea plantelor floricole aceasta este cuprinsa intre (14-25)°C.
5.2.10.4. Substratul trebuie sa fie permenent reavan,
5.2.10.5. Udarea se face zilnic sau o data Ia (2-3)zile, in functie de temperatura si gradul de aerisire al
atmosferei.
5.2.10.6. Metodele de udare folosite sunt:
a, prin pulverizare cu sita foarte fina;
b. prin infiltratic — in cazul semintelor foarte mici (begonia, gloxinia).
5.2.10.7. Cele mai multe seminte germineaza la intuneric; ca urmare, semanaturile se umbresc.
5.2.10.8. Dupa rasarire, rasadurile se¢ expun la lumina, ferindu-se de insolatia puternica prin umbrire.
5.2.11. Lucrari de ingrijire a ilor
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2.2.11.1.1a ingnijirea rasadurilor sunt efectuate urmatoarele lucrari:

a. udatul cu regularitate;

b. plivitul buruienilor;

c. tratamente fitosanitare (preventiv sau numai la aparitia bolilor);

d. repicatul;

¢. uncon se administreaza solutii de ingrasaminte chimice (in concentratii de 0,05-0,1%)

5.2.11.2. Repicatul este efectuat cand rasadurile s-au indesit prea mult ca urmare a cresterii lor.
5.2.11.3, Repicatul consta in mutarea plantelor in alte spatii (ladite, ghivece, rasadnite, pe parapete in
sera) la distante mai mari: {2-3 )cm pana la (4-5)cm, in functie de marime si ftmul de crestere,
5.2.11.4. Lucrarea esle executata cu ajutorul plantatorului (un betisor cu diametrul de cativa mm,
ascutit la unul din capete).

5.2.11.5. Rasadurile repicate cresc mai viguroase, cu sistemul radicular bogat deoarece dispun de un
volum mai mare de nutritie,

5.3, Inmultirea vegetativa a plantelor floricole

5.3.1. Plantele rezultate pe cale vegetativamostenese intrutotul insusirile parintilor si infloresc mai

timpuriu.

5.3.2. Inmuliirea vegetativa se face prin mai multe procedee practice, tinandu-se seama de

diversitatea speciilor si de posibilitatile acestora de adaptare la conditiile de mediu.

5.3.3. Plantele de la care se obtin urmasii pe cale vegetativa sunt plante mama.

5.3.4. Inmultirea prin butasi

5.3.4.1. Butasirea se bazeaza pe insusirea pe care o au anumite organe sau portiuni de organe de a

regenera plante noi atunci cand sunt detasate de planta mama si sunt pusein conditii de inradacinare,

5.3.4.2, Organele folosite in acest scop difera de la specie la specie.

5.3.4.3. Se pot face butasi din lastari, ramuri, frunze, muguri, radacini.

5.3.4.4.Epocile optime debutasire sunt primavara si toamna.

5.3.4.5. Butasii din lastari sunt folositi la inmultirea celor mai multe specii floricole cultivatein sera si

apartament (garoafa, muscata, cercelusul, hortensia).

5.3.4.6.5¢ fac din varfurile tulpinilor si ramificatiilor laterale,

5.3.4.7. Acestea se recolteaza cu briceagul sau bisturiul (la garoafe se rup cu mana) la lungimea de

{8-10) cm, dupa care urmeaza fasonarea.

5.3.4.8. Butasii se taie drept. la cca 4 mm sub nod.

5.3.4.9, Portiunea de (2-3)cm de la baza se curata de frunze deoarece aceasia se va ingropa in

substratul unde va avea loc inradacinarea.

3.3.4.10, La frunzele care raman pe butas se reduce din suprafata limbului daca este prea mare,

5.3.4.11. Bobocii si florile din varf se rup.

5.3.4.12. Este indicat sa se recolteze butasi fara boboci si fara flori.

5.3.4.13. La unele specii se pot face butasi si din fragmente de lastari si tlpini (ficus, filodendron,

cactusi ), care prezinta anumite particularitati la fasonare (la ficus frunzele se ruleaza sub forma de

comet)

5.3.4.14. La colocazia butasii sunt in forma de rondele sau fragmente ale acestora, lipsite de frunze)

5.3.4.15. La eactusi butasii se lasa sa se deshidrateze putin, pentru a se evita pericolul putrezirii lor,

5.3.4.16. Butasii din frunze se folosesc la inmultirea unor specii ca: violeta afncana, sedum,

sanseviera.

5.3.4.17. Se pot face din frunze intregi sau fragmente de frunze.

5.3.4.18. In acest scop sefolosesc frunzele de varsta medie.

5.3.4.19, La frunzele cu petioli, butasul este alcatuit din limb si o portiune de (2-3)cm de petiol,
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3.3.4.20, Plantarea se face pana la baza limbului,

5.3.4.21. Butasii din radacini sunt folositi la inmultirea unor specii perene,

5.3.4.22. Radacinile mai groase care prezinta pe ele muguri se taie in bucati (butasi) de (6-8) cm
lungime.

5.3.4.23. In vederea inradacinarii, butasii se planteaza la adancimea de (2-3)cm pe parapete in sera
inmultirilor, in ghivece, in ladite, sau in rasadnite,

5.3.4.24. La substrat de plantare se foloseste nisipul de rau, turba fibroasa, petitul singure sau in
amestec,

5.3.4.25, Unii butasi se pot pune in sticle cu apa (ficus, leandru, viclete).

5.3.4.26. Inradacinarea butasilor decurge normal numai daca se asigura conditii de mediu favorabile
fiecarei specii in parte,

5.3.4.27. Temperatura trebuie sa fie cu (2-3)°C mai mare decat cea solicitata de planiele mama.
5.3.4.28. Noaptea si in zilele innorate temperatura se scade cu cateva grade,

5.3.4.29. Umiditatea optima se realizeaza prin pulverizari repetate uneori de (2-4) ori pe zi.
5.3.4.30, In pnimele 21le de la plantare, butasii se umbresc usor astfel incat sa primeasca lumina
difuza iar apoi, treptat, se mareste intensitatea luminii,

5.3.4.31, Aerisirea spatiilor este necesara, dar fara sa se formeze curenti de aer,

3.3.4.32. Timpul de inradacinare pentru cele mai multe specii este de (3-4) saptamani.

5.3.5, Inmultirea prin divizarea tufei

5.3.5.1. Se practica la plantele perene care cresc sub formade tufa alcatuita din lastani sau frunze si
prezinta mugun la colet sau pe radacini (bujor, asparagus).

5.3.5.2 Plantele mame se scot din pamant sau din ghiveci si se separa in (2-4) sau mai multe bucati
care se replanteaza individual intr-un teren bine pregatit sau in ghivece, daca este vorba de plante de
CAMETA,

5.3.5.3. Timpul optim de executare este in perioada derepaus a plantelor mame,

5.3.5.4. Lucraren se executa toamna sau primavara devreme pentrucele mai multe specii,

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitifile sefului de formatie

6.1.1. Isi insuseste si aplica toate datele si informatiile care vizeaza producerea matenialului saditor ce
trebuie utilizate pentru amenajarea spatiilor verzi,

6.1.2. Asigura intruirea personalului muncitor din subordine privitoare la producerea materialului
saditor.

6.2, Responsabilitifile personalului muncitor direct implicat in amenajarea spatiilor verzi

6.2.1. Participa la toate instruirile interne organizate care vizeaza producerea materialului saditor ce
trebuie utilizat pentru amenajarea spatiilor verzi.

6.2.2, Respecta regulile stabilite care se refera la producerea materialului saditor pentru amenajarea
spatiilor verzi,

7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT : -

8. ANEXE: -

Consultant SMC, Goron Anca
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Municipiul Roman

Procedura  operafinmald
Regisirul local al spajiilor verzi

Procedura operationald

REGISTRUL LOCAL AL SPATIILOR VERZI
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Procedura operafionald
Registrul local al spagiilor verzl

CUPRINS

1. Domeniu de aplicare

2. Scop

3. Definijii. Abrevieri

4, Referinje normative

5. Descrierea procedurii

6. Responsabilithgi

7. Informagii documentate de mentinut

E. Anexe
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Procedura  operafionald
Registrul local al spafiilor verzi

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza regulile referitoare la elaborarea, actualizarea si gestionarea Registrului
spatiilor verzi.

1.2. Procedura este aplicabila intregului functiilor din cadrul Serviciului de administrare parcuri, sere
si spatii verzi care sunt implicare in elaborarea, actualizarea, gestionarea si respectarea datelor
inscrise in Registrul spatiilor verzi.

2. 8COP
2.1. Procedura are drept scop stabilirea unui cadru explicit si unitar de de elaborare, actualizare,
gestionare si respectare a celor doumentate in Registrul spatiilor verzi.

3. DEFINITIL. ABREVIERI

.1 Definitii

Spatii verzi aferente locuinjelor de tip condominiu = spafii verzi formate dintr-un cadru vegetal,
amplasate adiacent blocurilor de locuinie de tip condominiu, cu rol estetic si de protectie, de
ameliorare a climatului i a caliti{ii acrului

Spafii verzi pentru proteciia cursurilor de apd §i lacurilor — plantagii realizate in lungul cursurilor de
apd sau imprejurul lacurilor, al cror rol principal este de protectie a acestora

Pddure de agrement = padure sau zondl impdduritd in care se realizeazd diferite lucrdiri in vederea
credrii unui cadru adecvat petrecerii timpului liber

Sistemul informagional al spatiilor verzi = ansamblu de baze de date grafice si texiuale, concepute
unitar, intrefinute independent §i exploatate impreund.

3.2, Abrevieri

PR = Primar

PUG = Planul Urbanistic General

DSE = Directia Servicti Edilitare

DDSE = directorul Direcfiei Servicii Edilitare

SFP = el formatie administrare parcuri

SFSS = sef formatie intretinere sere si spatii verzi

DSE-PCS = Serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
§5-PCS = sef Serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
CDSE = Compartiment documentajii servicii edilitare

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

- Ordinul SGG ne600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitjilor publice,care modifica Ordinul SGG nr, 200/12.04.2016.

- Legea 24-2007 actualizatd $i republicatd, privind reglementarea i administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localititilor, republicata in MO nr.764 din 10.11.2009

- Legea nr. 47/19.03.2012 pentru modificarea si completarea Legii nr. 24/2007 privind reglementarea
51 administrarea spatiilor verzi din intravilanul localitafilor, cu actualizarile specifice

- Ordinul nr. 1466/17.05.2010 privind aprobarea Normelor tehnice pentru elaborarea Registrului
local al spatiilor verzi

4.2, Standarde

SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinfe
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Procedwra operafionald
Registrul local al spatiilor versi

5. DESCRIEREA PROCEDURII

3.1, Obiective care se asigurd prin elaborarea registrului local al spafiilor verzi din intravilanul
Municipului Roman

5.1.1. Obiectivele care se asigurll prin elaborarea registrului local al spatiilor verzi din intravilanul
Municipului Roman sumnt:

a. protecia §i conservarea spatiilor verzi pentru men{inerea biodiversitifii lor;

b. menjinerea si dezvoltarea funciiilor de protectie a spatiilor verzi privind apele, solul, schimbirile
climatice, menfinerea peisajelor in scopul ocrotirii sindtilii populatiel, protectiei mediului si al
asigurfirii calithfii viegii;

. regenerarea, extinderea, ameliorarea compozitiei si a calitifii spatiilor verzi;

d. elaborarea §1 aplicarea unui complex de milsuri privind aducerea si mentinerea spaiilor verzi in
starea corespunziitoare functiilor lor;

e. identificarea zonelor deficitare gi realizarea de lucriri pentru extinderea suprafefelor acoperite cu
vegelalic;

f. extinderea suprafefelor ocupate de spajii verzi, prin includerea in categoria spatiilor verzi publice a
terenurilor cu potenjial ecologic sau sociocultural.

5.2, Generalitati spatii verzi

5.2.1. Sunt considerate spafii verzi urmétoarele tipuri de terenuri existente in intravilanul
Municipiului Roman:

a. spatii verzi publice cu acces nelimitat: parcuri, griidini, scuaruri, fagii plantate;

b. spatii verzi publice cu folosin{d specializati;

c. spafil verzi pentru agrement; baze de agrement, poli de agrement, complexuri i baze sportive;
d. culoare de protectie fafa de infrastructura tehnic;

e. pliduri de agrement.

5.2.2. Spatiile verzi publice cu folosinia specializati sunt:

a. gridina zoologica, zone ambientale si de agrement;

b. zone aferente dotérilor publice: crese, gradinife, scoli, unitifi sanitare sau de proteciie sociald,
institutii, edificii de cult, cimitire;

c. baze sau parcuri sportive pentru practicarea sportului de performant.

5.3, Generalitdti Registrul spatiilor verzi

5.3.1. Registrul spafiilor verzi este un instrument complex de inventariere a spaiilor verzi din
intravilanul Municipiului Roman prin constituirea unui set de date, informatii si planuri privind
identificarea terenurilor definite ca spaiii verzi si a celor degradate, posibil a fi reabilitate ca spajii
verzi, cu identificarea stirii de viabilitate a vegetafici de pe aceste terenuri, a caracteristicilor i, a
indicilor de cantitate i calitate aferenti.

3.3.2, Pentru ca scopul efectiv al Registrului spagiilor verzi s fie atins, acesta trebuie s8 cuprindi
informatii cantitative si calitative precise care sa fie actualizate in timp real cu date noi in funcjie de
schimbdrile survenite.

5.3.3. Registrul local al spatiilor verzi din intravilanul MunicipiuluinRoman se constituie ca o
componentd a unui sistem informagional de eviden{il §i inventariere sistematica a terenurilor din
intravilanul localitdilor definite ca spatii verzi conform Legii.

5.3.4. Inventarierea se realizeazi sub aspect tehnic, economic $i juridic precum si sub aspectul
descrierii si stabilirii caracteristicilor cantitative si calitative ale vegetatiei de pe aceste terenun.
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Procedura  operafionald
Registrul local al spagiilor verzi

5.3.5. Registrul local al spatiilor verzi din intravilanul Municipiului Roman trebuie corelat cu
prevederile planurilor urbanistice generale §i ale regulamentelor de urbanism intocmite conform
Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificdrile si completirile
specifice ulterioare.

5.4, Obiectivele Registrului local al spatiilor verzi

5.4.1. Obiectivele Registrului local al spatiilor verzi sunt:

a. protecfia §i conservarea spafiilor verzi pentru menjinerea biodiversitifii lor;

b. menfinerea $1 dezvoltarea functiilor de protectie a spatiilor verzi privind apele, solul, schimbirile
climatice, men{inerea peisajelor in scopul ocrotirii sindtdfii populagiei, protectiei mediului $i
asigurfirii calithfii viefii;

¢. regenerarea, extinderea, ameliorarea compozitiei 5i a calithtii spagiilor verzi;

d. elaborarea §i aplicarea unui complex de masuri privind aducerea 5i menjinerea spatiilor verzi in
starea corespunzitoare funcfiilor lor;

e. identificarea zonelor deficitare si realizarea de lucrdri pentru extinderea suprafejelor acoperite cu
vegetatie;

f. extinderea suprafejelor ocupate de spafii verzi, prin includerea in categoria spatiilor verzi publice a
terenurilor cu poten{ial ecologic sau sociocultural,

5.5, Operafiuni pentru constituirea Registrului local al spafiilor verzi

5.5.1. Principalele operafiuni pentru constituirea Registrului local al spatiilor verzi sunt:

a. delimitarea spaiului verde ce urmeazi a fi cadastrat si marcarea limitei acestuia;

b. identificarea tipului de proprietate si a proprictarilor spatiilor verzi;

c. identificarea reglementdrilor din documentaiile de urbanism avizate gi aprobate conform legii;

d. completarea datelor confinute in Fisa spafiului verde, conform anexei care face parie integrantd din
prezentele norme tehnice;

e. informalii de detaliv privind vegetatia existentd, speciile, numirul gi tipul de arboni, indici
cantitativi gi indici calitativi;

f. actualizarea planurilor sau hiirilor digitale, care vor constitui suportul de bazh al luerarilor de
identificare i inventariere a spatiilor verzi,

5.5.2. Datele 5 informatiile privind suprafata, categoria de folosin{ si proprietarul spagiului verde
sunt cele existente in evidenjele documentelor de cadastru general si in SISDIEBDL, in cazul in care
aceste spatii au fost identificate, mésurate i reprezentate pe planun 51 hirfi 51 sunt cuprinse in regisire
cadastrale.

1.8, Categoriile incluse in regisirul spatillor verzi
5.6.1. Registrul local al spatiilor verzi este impdriit in urmdtoarele categorii:
a. spafitle verai, definite conform paragrafului (5.2.1) al prezentei proceduri;
b. arbori izolati;
c. arbori ocrotii;
d. terenuri degradate, proprietate publicd, ce pot fi reabilitate ca spafii verzi.
3.6.2. Pentru categoria previizutll in paragraful (5.6.1-a) datele si informatiile specifice necesare sunt.
a. amplasament;
b. suprafa(a;
c. categorie de folosingd;
d. regimul juridic;
e. reglementare urbanistici;
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Registrul local al spatiilor verzi

L. specii de arbon existen{i, pentru care s¢ va detalia numarul unic de identificare si se vor determina
amplasamentul, specia, diametrul, indl{imea, evaluarea stirii de viabilitate, evaluarea gradului de
intrefinere.

5.6.3. Pentru categoriile previzute in paragraful (5.6.1 — b si ¢), datele si informatiile specifice
necesare sunt:

&, numdr unic de identificare;

b. amplasament;

c. specie;

d. diametru;

e, indltime;

f. evaluarea sthrii de viabilitate;

g identificarea riscurilor potenfiale.
5.6.4. Pentru categoria previizutd in paragraful (5.6.1- d), datele st informatiile specifice necesare
sunt:

a. amplasament;

b. suprafat;

¢. categorie de folosina;

d. specii de arbori;

e, evaluarea gradului de intrefinere.

5.6.5. Pe baza datelor §i informatiilor din Registrul local al spatiilor verzi din intravilanul
Municipiului Roman se genereazi §i se vizualizeazd planuri i hiirfi tematice, rapoarte statistice,
diagrame $i altele asemenea, in scopul:

a. intrefinerii gi actualizirii Registrului local al spafiilor verzi;

b. asiguriini suportului decizional al autoritd{ii administrajiel publice in activitatea de reglementare
urband §i in gestionarea fondului verde al localitdii (tdieri, toaletiri, replantin etc.).

5.6.6, Functia intermd desemnatd cu elaborarea si permanenta actualizare a Registrului local al
spatiilor verzi este referent de specialitate din cadrul Compartimentului documentafii servicii
edilitare,

3.7. Verificarea si actualizarea Registrului local al spafiilor verzi

5.7.1. Verificarea i actualizarea Registrului local al spajiilor verzi este efectuata permanent, in
functie de modificinle survenite in teren ale spatiilor verzi.

5.7.2. Schimbirile produse in evidenjele spatiilor verzi sunt actualizate pe planuri 51 hiirfi, cu
respectarea normelor si instrucfiunilor emise de Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate
Imobiliard.

5.7.3. Actualizarea setului de date i informaii specifice privind starea terenului, vegetafia existentd,
indicii calitativi si cantitativi este efectuatd cu respectarea normelor §i instructiunilor specifice din
domeniul mediului.

5.7.4. Actualizarea datelor referitoare la reglementarea urbanisticl se efectueazdl cu respectarea
normelor specifice in vigoare din domeniul urbanismului.

5.7.5. Functia internfi care asigurdl verificarea actualiziirii datelor inscrise in Registrul local al spatiilor
verzi este seful Serviciulul administrare parcuri, sere si spatii verzi,

5.7.6. Verificarea lucririlor privind realizarea Registrului local al spafiilor verzi este efectuati de
clitre comisiea constituitd la nivelul Municipiul Roman desemnata de PR prin dispozitia interna
emisi.
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Procedura operapionald
Registrul local al spajiilor verzi

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabifitdfile functiei care asigurd elaborarea, actwalizarea yi gestionarea Registrului
local al spagiilor verzi

6.1.1. Raspunde de insusirea si respectarea cerinfelor legislative privitoare la elaborarea, actualizarea
gi gestionarea Registrului local al spagiilor verzi.

6.1.2. Raspunde de furnizarea tuturor datelor si informatiilor care-i sunt solicitate de comisia care
asigurdl verificarea luerfirilor privind realizarea Registrului local al spatiilor verzi.

6.2, Responsabilitifile personalului direct implicat in respectarea prevederilor din Registral local
al spagiilor verzi

6.2.1. Raspund de insugirea si respectarea prevederilor din Registrul local al spaiilor verzi

6.2.2. Raspund de informarea permanentii a sefului ierarhic direct privitoare la problemele aparute in
ceea ce priveste aplicarea Registrului local al spagiilor verzi.

6.3, Responsabilitifile comisiei desemnate de PR

6.3.1. Raspunde de cunoasterea si respectarea cerinjelor legislative privitoarela elaborarea,
actualizaren si evaluarea implementarii prevederilor Registrului local al spatiilor verzi.

6.3.2, Raspunde de evaluarea conformitagii si legalititii intocmirii Registrului local al spatiilor verzi.
6.3.3. Raspunde de informarea operativii a PR privitoare la woate problemele si disfunctionalitatile
constatate pnvind Registul local al spatiilor verzi

7. INFORMATII DOCUMENTATEDE MENTINUT

Hr Inf, ducumentals It Clrculd ln: _Arhivare in I.I!'hl'd'l_ﬂﬂmm]l
Lr|  [henumire Cind dles Lo e,
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8. ANEXE:

Consultant SMC, Goron Anca
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Procedura operationald

SPECII FLORICOLE DESTINATE
AMENAJARII SPATIILOR VERZI

Elaborat Verificat Avizat Aprobat
Nume Gheorghe Lucian Ovidiu
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Procedura  operafionald
Specii Moricole destinate amenajirii spatillor verzi

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteaza categoriile de specii floricole care sunt utilizate pentru amenajarea
spatiilor verzi din Municipiul Roman.

1.2, Procedura este aplicabila personalului care asigura amenajarea cu specii floricole a spatiilor
verzi,

2. 5COP
2.1, Procedura are drept scop prezentarea tipurilor de specii floricole utilizate pentru amenajarea
spatiilor verzi din Municipiul Roman.

3. DEFINITIL ABREVIERI

2.1 Definitii

Floricultura = stiinta care studiaza plantele omamentale ierboase sau semilemnoase, de talie mica,
omamentale prin flor, frunze sau por.

3.2, Abrevieri

PR = Primar

PUG = Planul Urbanistic General

DSE = Direcgia Servicii Edilitare

DDSE = directorul Directiei Servicii Edilitare

SFP = sef formatie administrare parcuri

SFSS = sef formatie intretinere sere si spatii verzi

DSE-PCS = Serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
58-PCS = sef Serviciu administrare parcuri, sere si spatii verzi
CDSE = Compartiment documentafii servicii edilitare

4. REFERINTE NORMATIVE

4. 1. Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice,care modifica Ordinul SGG nr, 200/12.04.2016,

- Legen 24-2007 actualizath si republicatd, privind reglementarca i administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localitdtilor, republicatl in MO nr.764 din 10.11.2000

- Legea nr. 47/19.03.2012 pentru modificarea gi completarea Legii nr. 24/2007 privind reglementarea
s1 ndministrarea spafiilor verzi din intravilanul localitifilor, cu actualizarile specifice

- Ordinul nr, 1466/17.05.2010 privind aprobarea Normelor tehnice pentru elaborarea Registrului
local al spatiilor verzi

4.2. Standarde

SR EN ISO 9001: 201 5. Sisteme de management al calititii. Cerinte

5. DESCRIEREA PROCEDURI

5.1. Rolul spatiilor verzi

5.1.1. Rolul spatiilor vers este de a contribui la combaterea polufirii aerului si la restabilirea
echilibrului favorabil vietii.

5.1.2. Plantatiile de pomi, arbusti si flori influenteaza microclimatul zonelor poluate, contribuind la:
- oxigenarea aerului,

- mentinerea unei umiditati atmosferice mai ridicate,

- reducerea oscilatiilor de temperatura.

5.1.3. Plantatiile de pomi, arbusti si flori indeplinesc si functiile de atenuare a zgomotelor si de
reducere a intensitatii curentilor de aer care se formeaza,
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5.1.4. Vegetatia din parcuri si gradini, de pe strazi si sosele, constituie filtre pentru gazele nocive si
praful din atmosfera.

5.2. Clasificarea planielor floricale

5.2.1. Clasificarea plantelor floricole permite cunoasterea cu mai multa usurinta a numeroaselor
specii, diferite ca insusiri biologice si decorative si a unor asemanari si deosebiri in ceea ce priveste
tehnologiile lor de cultura.

5.2.2. Criteriile utilizate pentru clasifiarea plantelor floricole sunt:

- durata ciclului biologic;

- locul si modul de cultura;

- insusirile decorative;

- moddul de intrebuintare

5.2.3. Clasificarea dupa durata ciclului lor biologic:

a. plante anuale;

b. plante bienale;

¢. plante perenc.

5.2.4. Plantele anuale:

- sunt acelea la care ciclul de viata corespunde cu o singura perioada de vegetatie {(apar primavara din
seminte, cresc si inflorese iar dupa fructificare si raspandirea semintelor dispar )

- exemple: carciumaresele, macii, azaleele de gradina;

- sunt incluse si o serie de specii care, in locurile de origine au vegetatie continua (sunt perene), dar in
Romania acestea se comporta ca plante anuale, disparand odata cu sosirea anotimpului rece; cultura
lor se reia in fiecare an (primavara) de la samanta —exemple: pefunia, salvia, urzicuta.

5.2.5. Plantele bienale:

- infloresc si fructifica in al doilea ciclu de vegetatie, dupa insamantare, cresterea si dezvoltarea lor
desfasurandu-se pe parcursul a doi ani;

- ¢ seamana la inceputul verii;

- iarna si-o petrec afara in teren sub forma de rasad (plantule eu frunze bine dezvoltate) tar in
primavara celui de-al doilea an isi intensifica cresterea, infloresc si fructifica;

- exemple: panselutele, paralutele, florile de nu-ma-uita;

- ar putea sa dureze inca 1-2 ani, dar dupa prima inflorire vegeteaza si infloresc foarte slab, pierzand
foarte mult din insusirile decorative, motiv pentru care dupa trecerea florilor sunt distruse si se
inlocuiesc cu alte specii.

5.2.6. Plantele perene:

- infloresc repetat, in mai multe cicluri devegetatie, respectiv in mai multi ani;

- au in pamant tulpini de tipul : bulbi, rizomi, uberculi care asigura regenerarea plantelor an de an;
- 1a majoritatea speciilor, organele subterane rezista temperaturilor scazute din cursul iemii,
ramanand afara in teren (ex; narcisele, stanjeneii, bujorii);

- 1a unele specii brumele si gerul distrug atat partile aeriene cat si pe cele subterane; aceste specii
sunt nerezistente la ger; partile subterane ale acestora se scot in fiecare toamna, se pastreaza pesie
iarna in depozite iar primavara se planteaza din nou in teren- ex: dalia, gladiola, tuberoza, canna,
crizantema,

5.2.7. Clasificarea plantelor floricole dupa locul si modul de cultura:

a, plante floricole cultivate in spatii acoperite (scre, rasadnite, solarii, camere de locuit);

b. plante floricole cultivate direct in teren neprotejat, in conditii naturale;
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2.2.8. Tot in spatii acoperite se cultiva speciile la care inflorirea este dirjata in perioada de iarna
(garoafa de sera, cala, frezia si o serie de plante decorative prin frunze: ficus, filodendron,
begonia).
5.2.9. Majoritatea speciilor anuale, bienale si o buna parte dintre cele perene se cultiva direct in teren
neprotejat.
5.2.10. Pentru speciile cultivate in spatii acoperite, modul de cultura poate fi in ghivece (ciclamen,
hortensia, begonia) si direet in solul serei (garoafa, canna, frezia, trandafirul).
5.2.11. Clasificarea plantelor floricole dupa insusirile decorative:
a. plante floricole decorative prin flori: erinul, bujorul, garoafa, petunia, laleaua, dalia;
b. plante floricole decorative prin frunze: begonia, colocazia, ferigile, plantele de mozaic;
¢. plante floricole decorative prin fructe: asparagus, ardeiul ornamental, tartaguta
d. plante floricole decorative prin port sau prin tinuta de ansamblu a planiei la care se asociaza
frunzele s Morile; portul plantei poate fi:
- arbustiv (croton, camelia trandafirul japonez);
- tiritor/pletos (asparagus, telegraf) ;
- urcator (iedera, zorele, filodendron).
5.2.12. Clasificarea plantelor floricole dupa modul de intrebuintare:
a. specii folosite la decorarea interioarelor - se incadreaza :

- majoritatea plantelor de sera cultivate in vase (ficus, croton, ciclamen, ferig, palmieri)

- florile talate ale speciilor cultivate fie in sera, fie in camp (garoafa,gladiola, laleaua, bujorul,

crizantema,

b. specii folosite la decorarea ferestrelor, balcoanelor, teraselor - sunt incadrate atat plantele de sera
cat si de gradina (muscata, petunia, zoreaua, asparagus, ficus, begonia, filodendron, ete):
c. specii folosite la decoraren spatiilor verzi (gradini, parcuri, sosele, scuaruri, etc.) si pot fi aranjate
in urmatoarele moduri:

- in platbande sau rabate (de forma dreptunghiulara, aplasate de-a lungul aleilor, peluzelor de
iarba san a zidurilor cladirilor; pot fi ocupate cu plante din aceeasi specie sau din mai mulie
specii (begonia, salvia, petunia, panseluta, pufuletul);

- in ronduri, care pot avea forma rotunda, patrata, rombica; se pot amplasa la intersectia aleilor,
pe peluzele de jarba, in fata cladirilor (gura leului, craita,begonia, salvia);

-in pete de forme neregulate plasate pe peluzele de iarba si ocupate de cele mai multe ori cu
plante anuale si bienale de la aceeasi specie);

- in covoare sau say mozaicuri, care desemneaza o asociere de specii cu aceeasi talie si
perioada de decor, ornamentale in special prin frunze (iresine, cineraria, urzicuta, sedum})

- amplasarea plantelor solitar au in grupuri mid (3-7 exemplare): nalba degradina,

cala, dalia, lupinul, bujorul);

- plantele urcatoare - se folosesc la imbracarea stalpilor, peretilor si gardurilor sau a unor

suporti special confectionati; aceste specii pot fi:
- volubile (zoreaua),
- cit carcel (mazarichea de gradina),
cu radacim adventive (iedera).

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitdpile sefului de formatie

6.1.1. Isi insuseste si aplica toate datele si informatiile care vizeaza speciile floricole ce trebuic
utilizate pentru amenajarea spatiilor verzi,

Codul: PO FSV_DSE  Edifin:] Revizin) Nrex:  Pag: 56

Prolect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCATDS



PCCA <=

LTl mw:nMrm st

Eersmac Branr as
i gk

Procedura -c.lpem,rfmr.r.fﬂ
Speeil Moricole destinate amena jirii spajillor verzi

6.1.2. Asigura intruirea personalului muncitor din subordine privitoare la speciile floricole ce trebuie
utilizate pentru amenajarea spatiilor verzi.

6.2. Responsabilitdfile personalului muncitor direct implicar in amenajarea spatiilor verzi
6.2.1. Participa la toate instruirile interne organizate care vizeaza furnizarea de date si informatii
privitoare la speciile floricole ce trebuie utilizate pentru amenajarea spatiilor verz.

6.2.2. Respecta regulile stabilite care se refera la utilizarea de specii floricole pentru amenajares
spatiilor verzi.

T. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT: -
8. ANEXE:

Consuliant SMC, Goron Anca
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EXECUTAREA LUCRARILOR DE ASTERNERE A MIXTURILOR ASFALTICE

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1, Procedura documenteaza regulile de bazd privitoare la efectuarea lucriinilor pentru astermnerea
mixturilor asfaltice

1.2, Procedura este aplicabild personalului de executie din cadrul serviciului de intretinere gi reparagii
drumuri, alei si parcéri.

2,.8COP
2.1. Scopul elaboririi prezentei proceduri este de a documenta un set unitar de reguli privitoare la
efetuarea lucririlor de asternere a mixturilor asfaltice.

3. DEFINITIL. ABREVIERI

3.1 Definitii

Cover asfaltic = imbricdminte bituminoasdl executath dintr-un singur sirat de 3 ... 4 em grosime din
mixturd asfaltic cu caracteristicile mixturii pentru stratul de wrurl

Decapare = operajia de thiere sau siipare a unui strat de la suprafata terenului natural sau din corpul
drumului

Drum asfaliar = denumire uzuald atribuitd unui drum cu imbricaminte bituminoasd;

Emulsie bituminoasd = dispersie de bitum in apd, cu particule de ordinul micronilor in prezenta unui
emulgator

Mixturd asfalticd = amestec de agregate naturale sau artificiale si filer In anumite proporii,
aglomerate cu un liant bituminos printr-o tehnologie adecvata.

3.2, Abrevieri

DSE = directia Servicii edilitare

SIRDAP = serviciu Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcari
OPE = personal operator

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative

= Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managenal al
entitdfilor publice,care modifica Ordinul SGG nr. 200/12.04.2016.

- H.G. 300/02.03.2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru santierele temporare
sau mobile.

-Ordinul MT/MI nr.411/1112/2000 publicat in MO 397/24.08.2000- Norme metodologice privind
condifiile de inchidere a circulajiei i de instruire a restricfiilor de circulafie in vederea executdnii de
lucriri in zona drumului public si/sau pentru protejarea drumului

4.2. Standarde

- AND 547/2013- Normativ pentru prevenirea si remedierea defecfiunilor la imbracdminfile rutiere
moderene,

- SR EN 150 9001: 2015. Sisteme de management al calitdtii. Cerinje
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5. DESCRIEREA PROCEDURI

5.1. Pregatirea stratwlui suport

5.1.1. Zilnic, inainte de inceperea procesului de asternere a mixturilor asfaltice, este absolut necesard
executarea urmitoarelor operafii:

a. semnalizarea punctului de lueru;

b. trasarea cotelor de nivel, fir de sdrmé cu flrusi.

5.1.2. Inainte de asternerea mixturii asfaltice, stratul suport este remediat i reprofilat, dacd este
necesar, apoi este curfifal 51 amorsat.

5.1.3. Reguli specifice de respectat;

a. se verificd cotele stratului suport conform proiectului de executie ;

b. se aduce stratul suport la cotele previizule in proiect

¢. s¢ rezolvi toate neconformititile si s¢ rezolva problemele privind drenarea apelor ;

d. se curdjd temeinic stratul suport prin degajarea acostamentelor cu lama autogrederului 5 prin
milturarea mecanicl a prtii carosabile.

5.1.4, Imbracamintile bituminoase cilindrate se aplic pe strat de fundajie din balast.

5.1.5. Dupii pregdtirea stratului suport sunt efectuate urmiitoarele actiuni:

a. utilajul de asternere este adus pe pozifia de incepere ;

b. este efectuatd pregitirea rostului de lucru (longitudinal i transversal).

5.2. Amorsaren

5.2.1. La executarea imbricimintilor asfaltice bituminoase rosturile de lucru i stratul suport sunt
amorsate cu o emulsie cationicd cu rupere rapida.

5.2.2. Amorsarea stratului suport este realizatd cu motospray de emulsie sau cu un dispozitiv special
pentru asigurarea uniformitiifii si a dozajelor prescrise.

5.2.3. In funcjie de natura stratului suport, cantitatea de emulsie rispanditi pentru amorsare trebuie s3
asigure un dozaj de { 0.3...0,5 ) kg bitum rezidual/mp, rispandit in film continuu ,

5.2.4. Suprafata stratului suport pe care se aplica stratul de bazi trebuie s8 fie uscatd.

5.2.5, Stratul suport se amorseazd obligatoriu in urmétoarele cazuri ;

a. pentru covorul astaltic pe imbracamintea existenta;

b. pentru stratul de legiturd pe imbriicAmintea existents;

. pentru siraiul de wzurd pe strat de legaturd, atunci cand siratul de wzurd se executd in interval mai
mare de trei zile de la executia stratului de legfitura.

5.2.6. Dupd amorsare, se asteaptd timpul necesar pentru volatilizarea solventului, respectiv pentru
ruperea emulsiei sau uscarea suspensiei de bitum filerizat.

5.2.7. Amorsarea ¢ face in faja finisorului la o distanjd maxima de 100 m.

5.3. Asternerea mixturii

5.3.1. Punerea in operd a mixturilor asfaltice pentru strat de bazh se executd numai in anotimpul

calduros, in perioada martie—octombrie la temperaturi atmosferice de peste 10°C | in condifiile unu

timp uscat.

5.3.2. Lucrfirile se intrerup pe vant puternic sau ploaic si se reiau numai dupa uscarea suportului.

5.3.3. Asternerea mixturilor asfaltice pe stratul suport este efectuatii numai mecanizat, cu

repartizatoare-finisoare previizute cu palpator si sistem de nivelare automal care s asigure

vibrocompactarea mixturii.

5.3.4. Asternerea mixturii se poate face intr-unul sau mai multe straturi conform caietului de sarcini ,

cu mentiunca ca grosimea maxima a fiecarui strat nu trebuie sa depaseasca urmatoarele dimensiuni :
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- 12,0 cm in cazul asternerii mecanizate

- 6,00 ¢m in cazul asternerii manuale
53.5. Mixtura asfalticd este asternutd in mod uniform $i continuu, pe fiecare strat, urmérind in
permanentd ca spajiul dintre grinda nivelatoare §i rispinditor s fie plin cu mixturd asfaltici.
5.3.6. Se actioneazii gnecurile simultan cu banda transportoare pand la epuizarea mixturii din buncr.
5.3.7. Pentru realizarea primilor 10-20 m se porneste cu utilajul manual pentru reglarea grosimilor
mixturii astermute, ficindu-se reglajele corespunzitoare pand la obfincrea grosimilor impuse de
proiect in pichefii respectivi, dupd care se trece pe automat cu efectuarea corecturilor in spatele
grinzii finisoare, dacd este cazul, prin aport de mixturd.
53.8. In cazul unor intreruperi accidentale care conduc la schderea temperaturii mixturii rimasa
necompactatd in amplasamentul repartizatorului, pina la 120°C:
a. se procedeazd la scoaterea acestui utilaj din zona de intrerupere;
b. se compacteazh imediat suprafaja nivelatd si se indepérieazi resturile de mixturii rimasd la capétul
benzii.
5.3.9. Viteza de agternere cu finisorul este adaptatd cadeniei de sosire a mixturilor de la stagie §i cit se
poate de constant, ca si se evite total opririle.
5.3.10, In bunciirul utilajului de asternere este mentinutd in permanen}a suficientd mixturd pentru a se
evita o risplindire neuniformd a materialului,
5.3.11. Rosturile longitudinale si transversale
5.3.11.1. La executarea imbraciminiilor bituminoase se acordd o atenfie deosebit realizini rosturilor
de lucru.
5.3.11.2. Dupd compactarea stratului de legfiturd si uzurd din prima bandd, rdmine pe marginea
adiacentd a benzii aldturate o zond ingustd de cdjiva centimetri, mai pujin compactatd si in general
deformata.
5.3.11.3. Aceeasi situajie se produce §i la intreruperea lucrului in sectiunea transversald din capdtul
benzii ctive, dar pe o zond mai mare, de reguld 10 cm lajime.
5.3.11.4. In ambele cazuri, la reluarea lucrului pe aceeasi bandd sau pe banda adiacentd, zonele
aferente rosturilor de lucru se taie pe toatd grosimea stratului, astfel incdt s rezulte 0 muchie vie
verticala.
5.3.11.5. Aceasth operafie nu se executd in cazul rostului longitudinal al stratului de leghturd daca
stratul intrerupt s-a executal pe lungimea respectivil in aceeasi zi cu stratul de pe banda adiacentd.
5.3.11.6. In profil longitudinal racordarea imbricimingii noi cu imbricimintea veche existentd se
face printr-o pand cu pantd de 0,05%, de lungime variabild functie de grosimea stratului.
5.3.11.7. Racordarea in plan a imbriciimingii noi cu stratul existent se realizeazd in "V" sub un unghi
de 45°.
5.3.11.8. Rosturile longitudinale i transversale se realizeazd foarte regulat §i etange.
5.3.11.9. Rostul longitudinal al unui strat nu se suprapune rostului longitudinal al stratului imediat
inferior, indiferent dacd acesta din urmi este in stratul de legiturd sau in stratul de bazd, realizat din
mixturd asfaltica sau dintr-un material tratat cu liant hidraulic.
5.3.11.10. Rosturile separiind mixturile asfaltice raspindite de la o i la alta se realizezl astfel inciit s&
asigure o tranzifie perfecti si continud intre suprafefele vechi $1 now
5.3.11.11. Marginea benzii vechi se amorseaza cu emulsie de bitum.
5.3.11.12. Rosturile transversale ale diferitelor straturi se decaleazd cel pufin cu un metru distanta
intre benzile longitudinale.
5.3.11.13. Marginea benzii vechi se decupeazd pe intreaga sa litime, eliminind o latime de bandd de
aprox.5s cm.
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5.3.11.14. Suprafata proaspéit creatd prin decupare s¢ amorseaza cu emulsie de bitum exact Inainte de
realizarea benzii noi.

5.3.11.15. Pentru a asigura un traseu corect, finisorul trebuie si urmdreasch firul de ghidaj sao
marcajele plasate in lungul rostului la pichetarea traseului.

53.11.16. Grosimea $i lA{imea materialului suprapus trebuie sd fie menjinute in permanenti
uniforme,

5.3.12. Deficientele mixturii ce pot constitui motiv pentru refuz sunt :

a. mixturd prea fierbinte - din mixturd iese un fum albdstrui (se verifica la temperaturi peste 170°C) ;
b. mixturd prea rece-aspect de rigiditate (se va lua temperatura, inainte de descircare, dupa
verificarea orelor de parcurs ) ;

¢. bitum in exces - forma aplatizatli sau aproape aplatizati a inciredturii ;

d. bitum insuficient - aspect uscal al mixturii, granule neanrobate suficient, lipsa luciului tipic al
peliculei de bitum, culoare brundl a mixturii, compactare nesatisficitoare sub cilindrul compresor |

e. malaxare neuniformd - porfiuni uscate de culoare brund, alterniind cu suprafete cu luciu ;

f. agregare grosiere In exces - se confundd cu exces de bitum - aceleasi aspecte generale si
suplimentar aspect grosier monogranular ;

g. agregare fine in exces - aspect uscat de culoare brund, find, fird luciu, microfisuri la compactare ;
h. exces de umiditate - prezenta aburului care se ridicd din mixturdl, ciind este descarcata in buncérul
fimsorului, mixtura poate sd formeze sub prelata condens.

5.3.13, Existdl locuri la multe lucrfri unde rdspindirea cu un finisor este fie nepracticd, fie imposibild
g1 in aceste cazuri poate fi permisd rispindirea manuala,

5.3.14. Aceasta este efectuatd cu maxima atenfie pentru evitarea segregirii agregatelor rutiere.

5.3.15, Materialul este depozitat in grimezi mici cu lopejile, de unde este impristiat cu grebla.

5.3.16. Este interzisd imprigticrea directd cu lopata, segregarea completd a particulelor grosiere i
fine producindu-se permanent.

5.3.17. Temperatura de aglermnere

5.3.17.1. Mixturile asfaltice trebuie s& aibd la asternere si compactare, in funciie de tipul liantului,
temperaturile conform abelului alaturat;

i Temperaturile minime la
T .| Temperntura minima la 0c
Fipul liantului astenere (°C) ) compactare
Inceput Sifirgit
[ 807 100
D70/100 140 135-140 115-120

5.3.17.2. Masurarea temperaturii se efectueazi in masa mixturii in buncirul finisorului.

5.3.17.3. Temperatura este fixatd definitiv in timpul punerii la punct a modului de compactare pentru
a ob{ine compactitalca optimd.

5.3.17.4. Mixturile bituminoase a cliror temperaturd este sub cea previzutd in tabelul 1 sunt refuzate,
declasate si folosite in alte scopuri (material de umplutura).

5.3.17.5, Aceste mixturi sunt imedial evacuate din santier, acestea neputind fi reincilzite la fafa
locului.

5.3.17.6. In acelasi fel se procedeazd si cu mixturile asfaltice care se riicese in buncirul finisorului ca
Urmare a unei pene.
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Procedura tehnica de executie
EXECUTAREA LUCRARILOR DE ASTERNERE A MIXTURILOR ASFALTICE

5.3.17.7. In cazul unor intreruperi accidentale care conduc la sciderea temperaturii mixturii rimasa
necompactatd in amplasamentul repartizatorului, pina la 120°C:
- se procedeazi la scoaterea acestui utilaj din zona de Intrerupere;
- s¢ compacteazd imediat suprafaja nivelatd;
- se indepdrteazd resturile de mixturd rimasa la capfitul benzii.
5.3.17.8. Viteza de aglemere cu finisorul se adapteazi cadentei de sosire a mixturilor de la stajie §i cit
s¢ poate de constantd, ca sa se evite total opririle.
5.3.17.9. In buncarul utilajului de agternere trebuie si existe in permanenia suficientd mixturd pentru
a se evila o rispiindire neuniforma a materialului,
5.3.18, Rosturile longitudinale si transversale
5.3.18.1. La executarea imbréiciminiilor bituminoase se acordd o atenfie deosebitd realizini rosturilor
de lueru.
5.3.18.2. Dupd compactarca stratului de legdturd sau uzurd din prima bandd, riméne pe marginea
adiacentd a benzii alfturate o zond ingustd de cdjiva centimetri, mai pufin compactatd 1 in general
deformata.
5.3.18.3. Acecagi situafie se produce si la intreruperea lucrului in secfiunea transversald din capétul
benzii respective, dar pe o zond mai mare, de reguld 10 cm li{ime.
5.3.18.4. In ambele cazuri, la reluarea lucrului pe aceeasi bandd sau pe banda adiacentd, zonele
aferente rosturilor de lucru se taie pe toatd grosimea stratului, astfel incdt s3 rezulte o muchie vie
verticalll.
5.3.18.5. Aceastd operalie nu se execuld in cazul rostului longitudinal al stratului de leglturd dacl
stratul intrerupt s-a executat pe lungimea respectivi in aceeasi zi cu stratul de pe banda adiacenti.
5.3.18.6, In profil longitudinal racordarea imbricimingii noi cu imbricimintea veche existentd se
face printr-o pand cu pantd de 0,05%, de lungime variabild funciie de grosimea stratului.
5.3.18.7. Rosturile longitudinale 51 transversale se realizeazd regulat 5i etang.
5.3.18.8. Rostul longitudinal al unui strat nu se suprapune rostului longitudinal al stratulu imediat
inferior, indiferent dacd acesta din urmad este in stratul de legdturdl sau in stratul de bazd, realizat din
miixturd asfalticd sau dintr-un material tratat cu liant hidraulic.
5.3.18.9. Rosturile separfind mixturile asfaltice riispindite de la o zi la alta se realizezd in asa fel incit
si asigure o tranzijie perfectd si continud Intre suprafefele vechi si noi.
5.3.18.10. Marginea benzii vechi se badijoneazi cu emulsie de bitum.
5.3.18.11. Rosturile transversale ale diferitelor straturi se decaleaza cel pufin cu un metru.
5.3.18.12. Marginea benzii vechi se decupeazi pe intreaga sa 1ajime, elimindnd o lungime de band
de circa 50 cm.
5.3.18.13. Suprafata proasplit creatdl prin decupare se badijoneazl cu emulsie de bitum exact inainte
de realizarea benzii noi.
5.3.18.14, Pentru a asigura un traseu corect, finisorul trebuic s urmireascit firul de ghidaj sau
marcajele plasate in lungul rostului la pichetarea traseului,
5.3.18.15, Grosimea si lajimea materialului suprapus trebuie si fie menfinute in permanen{d
uniforme.
5.3.18.16. Deficienfele mixturii ce pot constitui motiv pentru refuz sunt ;
a. mixturd prea fierbinte - din mixturd iese un fum albdstrui (se va lua imediat temperatura inainte de
descéircare) ;
b. mixturd prea rece - aspect de rigiditate, anrobare incompletdi a granulelor mai mari (se va lua
imediat temperatura, inainte de descircare) ;
¢. hitum in exces - formd aplatizatd sau aproape aplatizatd a incircaturii
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Procedura tehnica de executie
EXECUTAREA LUCRARILOR DE ASTERNERE A MIXTURILOR ASFALTICE

d. birum insuficient - aspect uscat al mixturii, granule neanrobate suficient, lipsa luciului tipic al
peliculei de bitum, culoare brund a mixturii, compactare nesatisfiichtoare sub cilindrul compresor ;

e, malavare neuniformd - porjiuni uscate de culoare brund, alternéind cu suprafefe cu luciu ;

f. agregate groziere in exces - se confundd cu exces de bitum - aceleasi aspecte penerale si
suplimentar aspect grosier monogranular |

2. agregate fine in exces - aspect uscat de culoare brund, find, frd luciu, microfisun la compactare ;
h. exces de umiditate - prezenia aburului care se ridicd din mixturd, cind este descompusi in buncirul
finisorului, mixtura poate s formeze besict s5i 58 bolboroseasca la fel ca atunci cfind ar fi fierbinte.

3.4, Compactarea

5.4.1, Compactarea mixturilor asfaltice este efectuatd aplicind tehnologii corespunzitoare care i
asigure pentru fiecare strat si tip de mixturd caracteristicile tehnice §i gradul de compactare stabilit.
5.4.2, Operatia de compactare se realizeaza cu compactoare cu pneuri sifsau compactoare cu rulouri
netede.

54.3. Pentru obfinerea gradului de compactare prevazul (min 96%) s¢ determind, la inceperea
lucrarilor, pe un sector experimental , numarul optim de treceri ale compactoarelor ce trebuie
utilizate, in functie de performaniele acestora, de tipul mixturii si de grosimea stratului.

5.4.4. Lucririle experimentale sunt executate inainte de inceperea agternerii stratului pentru lucrarea
respectivl , utilizind mixtura asfalticd preparat in conditii similare cu cele pentru productia curenta.
5.4.5. Pentru ob{inerea gradului de compactare prevazut se considera ca numarul minim de trecen ale
compactoarelor uzuale (pentru fiecare strat),

Atelier de compactare compus din :
doua utilaje de compactare un utilaj de compactare
Specificatii Compactor cu Compactor cu rulouri Compactor cu rulouri
poeur de 160 kN netede de 120 kN netede de 120 kN
Nr. de treceri 12 4 14
minime

5.4.6. Compactarea este executatd in lungul benzii, primele treceri efectufindu-se in zona rostului
dintre benzi apoi de la marginea mai joasa spre cea ridicata , dinspre margine spre ax pentru prima
banda.

5.4.7. Pe sectoarele in rampd , prima trecere este efectuata cu utilajul de compactare in urcare.

5.4.8. Compactoarele trebuie sa lucreze fird socuri, cu o vitezdi mai redusd la inceput, pentru a se
evita vilurirea imbricAmintii.

5.4.9, Prima trecere pe ax(rostul longitudinal) se realizeazd cu doudt treimi din rulou pe stratul rece,
asternut anterior pentru a realiza colmatarea 31 uniformitatea dintre cele doull straturi.

5.4.10. Urmitoarele treceri se realizeazd cu o suprapunere de minim 10 cm intre ele Schimbarea
directiei fiectirei treceri trebuie realizatd in afara porfiunii supusa compactiirii, pe asfaltul deja ricit
5.4.11. In cazul folosiri unor cilindrii cu vibrare, primele treceri gi ultimele se realizeazi fard vibrare
pentru a se evita vilurirea mixturii.

5.4.12. Locurile inaccesibile compactorului (lingd borduri, in jurul gurilor de scurgere si a ciminelor
de vizitare) se compacieazi cu mai mecanic sau maiuri de méan.

5.4.13. La capdtul fiecirei treceri (capiitul dinspre repartizator) cilidrul compactor (tamburul din faa,
dinspre repartizator) se vireazi foarte ugor stinga, respectiv dreapta, pe o lungime de pind la 3m, la
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un unghi de aproximativ 30° fa{# de perpendiculara pe ax, pentru a nu se produce villurirea prin
oprirea perpendiculard pe ax.

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitifile yefului de formatie

6.1.1. Raspunde de asigurarca organizarii supravegherii si supravegherii procesului de executie
privind asternerea mixturilor asfaltice.

6.1.2, Rispunde de instruirea personalului muncitor privitor la tehnologia de executie de respectat
pentru executarea lucrarilor de asternere a mixturii astfaltice.

6.1.3. Raspunde de respectarea de catre personalul muncitor din subordine a cerintelor de S5M
specifice tipului de lucrari executate.

f.1.4. Raspunde de mentinerea evidenjei muncitorilor, utilajelor, transporturilor, cantitdfilor executaie
zilnic.

6.1.4. Raspunde de corectitudinea aplicarii tehnologiei de execufie stabilite si de realizarea
cantitdfilor de luerdri stabilite zilnie.

6.1.5. Rispunde de supravegherea permanenta a modului de exeutie a lucrarilor specifice, in vederea
prevenini tuturor incidentelor de mediu.

6.1.6. Participa la receplionarea tronsoanele executate,

. 2. Responsabilitifile personalului operator

6.2.1. Raspund de corectitudinea executdrii operatiilor specifice fluxului tehnologic de agternere a
mixturii asfaltice.

6.2.2. Riispund de respectarea graficului de execujie stabilit pentru executarea lucrinlor de agternere
a mixturii asfaltice.

6.3. Responsabilitifife sefului de serviciu

6.3.1. Rispunde de preluarea lucririlor de agternere mixturi asfaltice de executat.

6.3.2. Rispunde de elaborarea graficului de executie a lucriirilor preluate spre executie.

6.3.3. Raspunde de aducerea la cunostinja sefului de formafie a lucrfirilor de executat 1 a graficului
de executic stabilit.

6.3.4. Riispunde de coordonarea si controlul derularii executiei fiecdirei lucrdri de agternere mixturi
asfaltice,

6.3,5. In cazul constatarii de neconformitdti pe timpul executdrii fiecirei lucriri, dispune pe regim de
maximé urgentd masurile corective specifice de implementat §i le urmaredte in mod concret
respectarea.

6.3.5. Raspunde de verificarea calitifii fiecirei lucrari executate, inaintea efectudrii receptici finale.
6.3.6. Participd la receptia fiecirei lucrri de asternere mixturi asfaltice executate.
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7. INFORMATIH DOCUMENTATE DE MENTINUT

Informafia docameninid Arhivare informatie docomentiid
Nr. de menfinut nifiats mentinutii in arhiva operationnld
L | Denumire |  Cod de: IR g B Loc | Dursti| Resp.
| | Faazilnicade | F FZ CAR Sef DSE - Sef
intretinere s 5 SIRDAP SIRDAP SIRDAP
reparatli SIRDAF — Directla economics —
carmsahil! Serviviul buget, contabilitate
trotums’
aleeparcare
2 | Rapon FRP SP Sef : _ o DSE - Sef
saptamanal de = SIRDAP | SRDAP — Lirectis servic SIRDAP SIRDAP
|lactart edilitare

8. ANEXE:

8.1 Model Fisa zilnica de intretinere si reparatii carosabil/trotuar/ alee/parcare
8.2 Model Raport saptamanal de lucrari
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Municipiul Roman — Serviciul Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcan
FISA ZILNICA DE INTRETINERE S1 REPARATII

CAROSABIL/TROTUAR/ALEEPARCARE
data (ZAR) ..civuiaeninisnsiniiansnsnsnns

Situatia amplasarii degradarii din carosabil/trotuar/alee/parcare

S=Lxl
(mp)

Nr.|] L

I (m) Observatii
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Municipiul Roman — Serviciul Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcari

FISA ZILNICA DE INTRETINERE SI REPARATII
CAROSABIL/TROTUAR/ALEE/PARCARE

data (zl/a) ..... SRRy

Nr.| L 1(m)

S=Lxl
(mp)

Observatii

10

11

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL SUPRAFATA (mp):

TOTAL MIXTURA ASFALTICA (to):

Intocmit,
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Munigipiul Roman — Serviciul Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcari

Avizat Director directie
RAPORT SAPTAMANAL EXECUTIE LUCRARI
Lucrari executate de formatiile de lucru din cadrul serviciulul
Nr./data sesizaril sau locul Cantitate /
Data activitatii Tipul activitatii .M. Material
Lumni
harti
Miercuri
ol
Vineri
Sambata
liber
Duminica
liber
Totnl SAPLAMANR wewissirniianss
- suprafnin reparata ...
Ol TR T TR 6 T —
Propunere lucrari de executal in Sapamana ... de catre formatiile de lucru din cadrul serviciului:
g: Lucrare de executat Ohservatii
Sefl serviciu

Stupu Constantin Lucian
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Municipiul Roman

Procedura tehndca de executie
REMEDIEREA DEFICIENTELOR PRINCIPALE ALE
iMBRACAM INTILOR MIXTURILOR ASFALTICE

Procedura tehnica de executie

REMEDIEREA DEFICIENTELOR
PRINCIPALE ALE
IMBRACAMINTILOR MIXTURILOR
ASFALTICE
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Elaborat | Verificat Avizat Aprobat
| Nume = b , I Lugian Crvidiu
R Stupu Constantin Enache Costel . Carnariu Gheorghe Micu
Functie: Sefl Serviciu intrefinere ; Py
§i reparatii drumuri, alei D"E".m.".' m.r:"'“m.. Presedinte CMO Primar

; : servicil edilitarg] /

§i parcho : -
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CUPRINS

1. Domeniu de aplicare
. Scop

. Definitii. Abreviern

. Referinie normative

. Descrierea procedurii
. Responsabilitafi

. Informatii documentate de menjinut

B =1 O LWh = L hka

CAnexe
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Procedura tehmica de executie
REMEDIEREA DEFICIENTELOR PRINCIPALE ALE
IMBRACAMI NTILOR MIXTURILOR ASFALTICE

1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Procedura documenteazd modalitatile prin care pot fi remediate deficientele principale ale
imbracamintilor asfaltice,

1.2, Procedura este aplicabild personalului de executie din cadrul Serviciului de intretinere $i reparatii
drumuri, alei si parciiri,

1. 85C0OP
2.1. Seopul elabordrii prezentei proceduri este de a documenta un set unitar de reguli privitoare la
modul in care se pot remedia deficientele principale ale imbracamintilor asfaltice,

1. DEFINITIL ABREVIERI

3.1. Definigii

Covor asfaltic = imbriciminte bituminoasi executntlt dintr-un singur strat de 3 ... 4 cm grosime din
mixturfi asfalticd cu caracteristicile mixturii pentru stratul de uzurd

Mixturd asfalticd = amestec de agregate naturale sau artificiale si filer in anumite proportii,
aglomerate cu un liant biluminos printr-o tehnologie adecvati.

3.2, Abrevieri

DSE = directia Servicii edilitare

SIRDAP = serviciu Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcari
OPE = personal operator

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legisiative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice,care modifica Ordinul SGG nr, 200/12.04.2016.

- H.G. 300/02.03.2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru santierele temporare
sau mobile.

-Ordinul MT/MI nr411/11122000 publicat in MO 397/24.08.2000- Norme metodologice privind
condifiile de inchidere a circulagiei si de instruire a restrictiilor de circulajie in vederea executiinii de
lucrin in zona drumului public si/sau pentru protejarea drumulu,

4.2, Standarde

- AND 547/2013- Normativ pentru prevenirea si remedierea defecfiunilor la imbracimingile rutiere
moderene.

- SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calitatii. Cerinfe
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REMEDIEREA DEFICIENTELOR PRINCIPALE ALE
iIMBRACAMINTILOR MIXTURILOR ASFALTICE

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1, Tipuri de deficiente ale imbracamintilor mixturilor asfaltice
5.1.1. Principalele tipuri de deficiene care pot apirea in cazul executfirii lucrdrilor de asternere a
mixturilor asfaltice sunt:

- fisuri unidirectionale multiple;

- pelada;

- rupturi de margine;

- gropi;

- viluiri gi refulari;

- modifichri de planeitate a suprafejelor;

- praguri {damburi),

5.2. Fisuri unidirecfionale multiple

5.2.1. Fisurile unidirectionale multiple sunt fisuri longitudinale foarte apropiate unele de altele, dese,

plasate in zona intinsa a imbracamintei.

5.2.2. Cauzele aparifiel acestor fisuri sunt:

- utilizarea la execufia stratului de uzurll a unei mixturi asfaltice cu bitum cu viscozitate redusd, in
exces;

- insuficientli cantitate de liant;

- nerespectarea temperaturii de compaciare;

- cOmpactare necorespunzitoare.

5.2.3. Masurile de remediere a acestor fisuri sunt:

a. decaparea suprafetei degradate prin frezare;

b. aplicarea unui nou strat de uzurd.

5.2.4. Efectuarea operatiilor de remediere

5.2.4.1, Aceste remedien sunt executate in functie de deschiderea lor, prin:

- colmatare cu mastic bituminos - pentru deschiden de pind la 5 mm;

- colmatare cu mixtura asfaltica - pentru deschideri mai mari de 5 mm.

5.2.4.2. Operatii pentru realizarea colmatdnii cu mastic bituminos:

- s¢ lArgesc si adancesc fisurile 5i cripdturile;

- se curiijh cu peria de sirmi sau suflare cu ser comprimat;

- 5¢ indeparieazi de pe pariea carosabild impuritdfile rezultate;

- s¢ amorseaz fisurile;

- se prepard masticul bituminos;

- s¢ toarnd in exces mastic bituminos, in fisuri sau criipdturi;

- s¢ netezeste §i se pudreazd cu nisip.

5.2.4.3, Operafii pentru realizarea colmatirii cu mixturd asfaltica :

- decapare in lungul cripiturii pe o lajime corespunzitoare;

- gurditire cu mitura, pena sau acr comprimat;

- prepararea bitumului taiat;

- amorsarea suprafetei decapate;

- compactare temeinich;

5.2.5. Lucrarile de colmatare trebuie terminate inaintea efectufirii receptiei covorului asfaltic,

5.3.Pelada
5.3.1. Pelada este reprezentatii de desprinderca partiald a stratului de uzurd de pe stratul suport.
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5.3.2. Cauzele aparitiei acestui defect sunt:

- mixtura neconforma;

- punerea in operd a mixturii efectuata la o temperaturd scizuta (sub 100 grade);

- asternerea mixturn {3 a il pregiitit terenul;

- curfifirea neconformd a stratului de suport;

- NeamOrsared,

5.3.3. Misurn de remediere ale unui astfel de defect:

- plombdéri cu mixturd asfaltich cu agregal marunt;

- in cazul in care suprafejele sunt mari, se exccutd decaparea prin frezare a stratului de uzurd afectat
si aplicarea unui nou strat.

5.4. Rupturi de marging

5.4.1. Rupturile de margine sunt reprezentate de dislocarea imbracimintei asfaltice §i ruperea acesteia
la marginea pdriii carosabile, sub efectul traficului.

5.4.2, Cauzele aparijiei acestui defect sunt:

- neacrosarea imbricimintei bituminoase de pe stratul suport la marginea parii carosabile;
- contaminarea stratului de fundajie de argils;

- neasigurarea scurgerii apelor.

5.4.3. Misuri de remediere ale unui astfel de defect:

- frezarea marginii imbricimintei;

- completarea parjii dislocate;

- compactarea mixturii asfaltice.

5.5 Grapi

5.5.1. Gropile sunt degradiri de forme i dimensiuni variate, care se formeazd prin dislocarea
completd a imbricimintei bituminoase,

5.5.2. Cauzele aparifiei acestui defect sunt:

- dislocarea unor porfiuni din suprafejele faiantate;

- realizarea imbricimintei dintr-o mixturdi neconformi;

- scurgerea pe suprafata a unor substanie agresive (benzina, petrol);

- dezvoltarea fisurilor i a criipdturilor;

- realizarea imbricmintei pe timp nefavorabil,

3.3.3. Masun de remediere ale unui astfel de defect:

a. Pregdfirea suprafetelor

- marcarea suprafefelor ce urmeaza a i decapath (se objin patrulatere estetice);
- frezarea exact pe linin de marcaj;

- scoaterea si indepartarea materialului ce se dislocd din perimetrul marcat;

- curlifirea perfectdl a suprafejei cu méturi i perii sau suflare cu aer comprimat;
- ¢ amorseazi cu bitum thiat, emulsie bituminoash diluatd cu apd.

b, Plombarea:

- este efectuati cu mixturd de acelasi tip;

- mixtura este asternutd in straturi cu grosime de maxim 4 cm, astfel ca dupd compactare suprafata
reparatil si fie la acelagi nivel cu suprafaja adiacenti;

- compactarea este efectuatli cu ajutorul compactoarelor mecanizate pe pneuri;
- dupd compactare, s¢ pudreazil cu nisip griunjos sau de concasaj.
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5.6, Vidluiri gi refulari

5.6.1. Viluirile si refuliirile sunt defectiuni sub forma de denivelari, cand imbracamintea este impinsa
de trafic suprapunidndu-se cu unele porfiuni de imbricidminte nedeterioratd sau iesind peste bordura
de refulare,

5.6.2, Cauzele aparijiei acestui defect sunt;

- gxces de bitum Tn masa mixturii;

- hitum de consistenta redusa;

- confinutul redus de eriblurd 3... 16 mm,

5.6.3. Misuri de remediere ale unui astfiel de defect:

- frezarea stratului vilurit §i aplicarea unui strat nouw.

3.7. Modificidri de planeitate a suprafefelor

5.7.1. In cazul unui astfel de defect, suprafejele au modificate valorile maxime ale denivelinilor in
profil longitudinal masurate cu dreptarul sub 3 cm.

5.7.2. Cauzele aparifiei acestui defect sunt:

- preluarea denivelinlor din stratul suport;

- neutilizarea unui utilaj adecvat de asternere a mixturii.

5.7.3. Masuri de remediere ale unui astfel de defect:

- frezarea si inlocuirea stratului afectat.

5.8. Praguri

5.8.1. Pragurile sunt ridicituri izolate apirute pe suprafata de rulare.

5.8.2. Cauzele aparijiei acestui defect sunt:

- racordan gresite la rosturile de luery;

- agezarea gresitl a grinzii repartitorului.

5.8.3. Misuri de remediere ale unui astfel de defect:

- frezarea pragului la o lungime eficienti;

- verificarea profilului cu dreptarul;

- completarea corespunzitoare cu mixturd asfalticd (dar numail din acelagi tip de mixturd utilizat
initial).

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitdfile sefului de formatie

6.1.1. Raspunde de instruirea personalului operator din subordine privitoare la tipurile de defecte ce
pol aparea la astermerea mixturilor asfaltice, pundnd accent pe cauzele aparifiei acestora §i modul in
care trebute efectuate operatiile de remediere.

6.2, Responsabilitifile personalului operator
6.2.1. Rispund de corectitudinea insusirii si respectirii misurilor stabilite prin care sd fie efectuate
remedierile fiecirui tip de defec{iuni rezultat in urma agternenii mixturilor asfaltice.

6.3. Responsabilitafile sefului de serviciu

6.3.1. Raspunde de verificarea respectiirii regulilor stabilite pentru remedierea defectiunilor aparute
in asternerca mixturilor asfaltice si, dupa caz, de dispunerea implementiirii misurilor corective
specifice.
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7. INFORMATH DOCUMENTATE DE MENTINUT

Informafis documentnid Arhivare informajie documentnid
Nr. de menfinui Inigiats mentinutl in arhive operationnki
n
| Denumire Codl de: oo e o e Lo¢ Duratd Resp.

1 Fum mimscade | FFE CAR Sel DEE - - o
Entretbnere sl = SIRDAP SIRDAF SIRDAP
reparstii SIRDAF — Directin coonnmbca —
curoanhil’ Serviclul buget, coniahilitae
trisfuar
alee! parcare

2 | Rapont FRP SP Sl _ - DSE - . Sl
saptamanal de " SIRDAP | SIRDAF — Directin servichi SIRDAR SIRDAP
lucrari edilitare

8. ANEXE:

8.1 Model Fisa zilnica de intretinere si reparatii carosabil/trotuar/ alee/parcare
£.2 Model Raport saptamanal de lucrari

Consultant SMC, Goron Anca
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Municipiul Roman ~ Serviciul Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcari
FISA ZILNICA DE INTRETINERE 51 REPARATII
CAROSABIL/TROTUAR/ALEE/PARCARE

m Iwﬂ] SFEFREFFER IR F AR FF RN R EEF

Situatia amplasarii degradarii din carosabil/trotuar/alee/parcare

Nr.
crl

(m)

I {(m)

S=Lxl
(mp)

Observatii

16

17

18

19
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Municipiul Roman ~ Serviciul Intretinere si reparatii deumuri, alei si parcari
FISA ZILNICA DE INTRETINERE S1 REPARATII
CAROSABIL/TROTUAR/ALEEPARCARE

Nr.] L

I (m)

S=LxlI
(mp)

Observatii

10

n

12

13

14

15

16

17

18

19

e o

20

TOTAL SUPRAFATA (mp):

TOTAL MIXTURA ASFALTICA (to): AVIZ(E) :

Intocmit,
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Municipiul Roman — Serviciul Intretinere si reparatii drumuri, alei si parcari
Avizat Director directie

RAPORT SAPTAMAMAL EXECUTIE LUCRAR]

Lucrari executate de formatiile de lucru din cadrul serviciulul

Nr./data sesizaril sau locul Cantitate /
Data pivitatii Tipul acthvitatii L. Material

Total saplamana ... §

- suprafata reparata : ........
= mixtura asfaliica ; ...

Propunere locrari de executal in saplamans ............... de catre formatiile de lucru din cadrul serviciului:
Nr
R Lucrare de executat Ohservatii
Sef serviciu

Stupu Constantin Lucian
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MANUAL DE MENTENANATA A
INSTALATIILOR HIDROELECTRICE
LA MHC ROMAN 1

Elaborat Verificat Avizat Aprobat
M ume . . . ] Lucian Owidiu
| Prenume: Negrescu Vasile Enache Costel __Camnnu Gheorghe Mica
Functie: Administrator MHC . e ; oo Ay
Director Direcjia : g '
Roman | Servicii Edilitare/” Pregedinte CMO ﬁﬁiﬁm\ )
L i
Data; 10.06.2019 11.062019 / ¢ i 12.06.2019 106,20
Semnitura; o ' — : ——
Codul; MAN MHC Edifia:z1 Fl:ﬂl'zi;zﬂ Tr.ex: Pag: 1717 ]

Prodect cofinantat din Fondul Soctal European, prin Fmgnrrf.n Operatbonal Capacitate Administrathva 2014-2020

Cod MySMIS 122867/ Cod SIPOCATDS



F oot Boc s I amen

Mumnicipiul Roman — Directia Servicii edilitare
MANUAL DE MENTENANATA A INSTALATIILOR
HIDROELECTRICE LA MHC ROMAN 1

b = L kD

CUPRINS

. Domeniu de aplicare
. Scop

. Definitii. Abrevieri

. Referinje normative

. Descrierea activitatilor

3.1, Generalitan
5.2, Resurse necesare

5.3, Modul de lucru

. Responsabilitagi

7. Informatu documentate de menjinut

. Anexe

PCCA

Proprems Operorena {apariisie Adminiimarad
Eamprarli T Bleesdgs

Codul: MAN_MHC Edijiz;] Revizind Nrex: Pag 217

(&

Prolect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020
Cod MySMIS 122867/Cod SIPOCAIDS



@ POCA <«

Frogrerd Gpers: oo Lpacitore Asmsrarnd
Lamprimsi fice B b

Municipiul Roman — Directia Servicii edilitare

MANUAL DE MENTENANATA A INSTALATILOR
HIDROELECTRICE LA MHC ROMAN 1

L. DOMENIUL DE APLICARE
1.1. Prezentul manual documenteaza cerintele ce trebuie respectale pentru asigurarea conformitatii

executarii lucrarilor de mentenanta ale MHC Roman 1.
1.2. Acest manual reprezintd un cumul de reguli si practici menite si asigure o funclionare clit mai
corectd si indelungatl a wtilajelor aflate in componenja centralel, precum §i respectarea modului de
utilizare a acestora.
1.3. Prevederile acestui manual sunt aplicabile personalului operativ de deservire a MHC ROMAN
1, fiind elaborate in baza documentelor trimise de ;

- producitorii instalagiei,

- colectivul de concepere al prolectului
cu respectarea cerinfelor specifice normelor de tehnicd g siguranii in  exploatarea
microhidrocentralelor, pentru realizarea unor lucriri care sd respecte normele de tehnica securitifii
muneil ¢t §i & normelor impuse de produciitorul centralei.

2. 5COP
2.1. Scopul elaboriirii prezentului manual este de a sabili un cadru unitar pentru asigurarea
mentenanei instalajiilor hidrotehnice din dotarea Microhidrocentralei Muncipiului Roman MHC
Roman 1,
2.2. Acest manual de mentenan(d a fost creat pentru a a fi un instrument de reguli §i cunogtinje

pentru personalul operativ.

3. DEFINITIL ABREVIERI

3.1 Definitii

Clapeid = dispozitiv metalic format din doud parfi unite cu legdturi si fixat cu balamale in partea
inferioard a hatardoului ce permite sau nu trecerea unui anumit debit de apa

Compresor = utila) menit 53 producil aer comprimal

Incinta prewmatic tip burduf sau perna pneumatic - Parte speciala care acponeazi asupra panoulu
metalic in care se introduce sau se scoate aer, pentru al ridica sau cobori pe acesta

Nivel normal de retentie = nivel caleulal de constructor situate la nivelului superior al turbine

Nivel cerut = nivel pe care persoana operativd de turdl il fixeazd pe panoul de control in funciie de
datele si parametrii stabilifi de seful de formagie

Nivel actual = nivel al cotei apei in acumulare dat de o sondd aflatd in apa barajului de acumulare
Purfare = eliminarea din circuitul pneumatic a eventualelor mici panticule de apd

Stavila preumatic OBERMAYER = dispozitiv pneumatic de nidicare sau coborire a unui panou
metalic pentru a permite sau nu trecerea apei printr-o porjiune de baraj

Supapa de evacuare = dispozitiv menit sl permitll evacuarea aerului atunci cind presiunca acestuia
depdseste o valoare impusd de constructor

3.2, Abrevieri
PR = primar
SCR = secretar municipiu
DT = director tehnic
DSE = director directie servicii edilitare
Sf = gef formatie
Codul: I'-'MH=MEIIL" Edifia:] Revizial Nr.ex: F':uE: n7
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MANUAL DE MENTENANATA A INSTALATIILOR
HIDROELECTRICE LA MHC ROMAN 1

CYT=city mamager

CTP=consilier tchnic al Primarului

UlP=unitatea de implementarea proiectelor
SM=serviciul mediu al PRIMARIEI

SC=serviciu contabilitate al PRIMARIEL

POT = personal operativ turd

TA = turbina A

TB = turhina B

RZE-MHC = raport zilnic electronic

RZA-MHC = raport zilnic de activitdfi
DM-MHC = dbite Moldova

MTA-MHC = mentenanja turbina A

MTB-MHC = menienania turbina B

MSTV 1-MHC = mentenanja grup 1 stavila pneumatica
MSTV 2-MHC = mentenanfa grup 2 stavila pneumatica
FPM-MHC = fise protectia muncii

FSVSL-MHC = fise SVSU

FCC-MHC = fisa citire contor

RT = rotor turbine

ST = stator turbina

CIEP = clapeta indepartare elementelor plutitoare
CISN = clapeta indepartarea sedimentelor si a nisipului
PITA = piston 1 ridicare turbina A

P2TA = piston 2 ridicare turbina A

PITB = piston | ridicare turbina B

P2TRH = piston 2 ridicare turbina B

APU = fabrica de aer comprimat

HPL = fabrica de ulei

R-BULB = parte a turbinei submersibila cu pale de antrenare
SPO = stavila pneumatica OBERMAYER
COM] = compresor |

COM2 = compresor 2

USC] = uscator |

USC2 = uscator 2

VPl = vana purjare compresor]

VP2 = vana purjare compresor2

REZ = rezervor aer

PCS = panou control stavila

PAS = panou alimentare stavila

VRS = ventilator racire stavila

NNR = nivel normal de retengie

SEl = supapa evacuare compresor |

SE2 = supapa ¢vacunre compresor 2

MC1 = manometru compresor |

MC2 = manometru compresor?
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MANUAL DE MENTENANATA A INSTALATHLOR
HIDROELECTRICE LA MHC ROMAN |

CLP = clapeta

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1, Referinte legislative

- Ordinul SGG nr.600/07.05.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitifilor publice.care modifica Ordinul SGG nr. 200012.04.2016.

4.2, Standarde

- SR EN IS0 9001: 2015, Sisteme de management al calititii. Cerinte.

- STAS 2612/1987 - Protectia impotriva electrocutarilor {limite admise);

- STAS 12604-1987 - Protectia impotriva electrocutarilor. Prescriptii generale;

- STAS 12604/4-1989 - Protectia impotriva electrocutarilor, Instalajii electrice fixe, Prescriptii
generale;

- STAS 12604/5-1990 - Protectia impotriva electrocutarilor, Instalagii electrice fixe;

- 5TAS 41021985 - Piese pentru instalafii de prolecfie prin legare la pamint.

4.3, Alte reglementari

- Directiva 2006/42/CE A Parlamentului European i a Consiliului privind echipamentele tehnice $i
de modificare a directivei 95/16/CE

- Directiva 2006/95/CE a Parlamentului European gi a Consiliului, din 12.12.2006 privind
armonizarea legislatiilor statelor membre referitoare la echipamentele elecirice destinate utilizarii in
cadrul unor anumite limite de tensiune

- Norma tehnica din 12.05.2011 privind stabilirea cerintelor pentru executarea lucrarilor sub tensiune
in instalatii electrice;

- C15-100 Instalatii electrice de Joasa Tensiune

- C13-100 Instalatii electrice de Inalta Tensiune si livrare in Inalta Tensiune;

- Regulament de Exploatare - MHC , cod 5652.90318.D5A 6.2014

- Norme de prevenire, stingere si dotare impotriva incendiilor pentru producerca, ftransportul §i
distribuirea energiei electrice si termice PE 009/93 ( anexe — documente operative de exploatare
aferente activitfii de prevenire i stingere a incendiilor (RENEL)

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

3.1, Generalitati
5.1 1. Denumirea obiectivului si defindiorul acestuia

a. Denumire obiectiv: Microhidrocentrald pe riul Moldova, in municipiul Roman, jud. Neam{

b. Administrator/ Defindtor / Unitate de exploatare; Municipiul ROMAN
3. 1.2, Amplasamentul lucrdrii

a. Curs de apd: Moldova

b. Cod hidrografic: XI1 - 1.40

¢. Km.riu (de la 1zvor): 201

d. Localitate: teritoriu administrativ al municipiului Roman

e. C.F. importantd: Bucuresti - Suceava

f. Nr. de stocare in evidenia cadastrald a jud Neamy: 52004

Codul: MAN_MHC Edijis;] Revizin:d Nrex Pag: 5/17
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MANUAL DE MENTENANATA A INSTALATILOR
HIDROELECTRICE LA MHC ROMAN 1

5. 1.3, Informatii documentate mentinute de identificare a obiectivului
a. Actul de aprobare al investifiei: Hotlrdrea Consiliului Local al municipiului Roman nr,
53/22.04.2010; Titular de investitie: Primiria municipiului ROMAN
b. Avizul de gospodirire g apelor: Aviz de Gospodirire a Apelor nr. 247 / 11.08.2009 emis de AN,
wApele Romédne™ — Direcfia Apelor Siret
b.l Aviz Modificator (al avizului de gospodérire a apelor nr. 247/11.08.2010) nr. 66 / 19.03.2010
emis de AN,  Apele Roméine™ — Direclia Apelor Siret
¢. Autorizatia de gospodirire a apelor: Autorizajia de Gospodérire a apelor nr.251 din 26.11.2018 -
emisdi de AN. . Apele Romine” - Administrafia Bazinald de Apd Siret
d. Proiectant (unitdfi de proiectare) general §i de specialitate:

Prosectant general: SC ISPH Project Development SA — Bucurest

Proiectant specialitate (furbina VLH): MJ2 Technologies S.A.R.L — La Cavaleric (Fran{a)
e. Constructori : SC Constructii Hidrotehnice SA - lasi
f. Perioada de constructie : execufia lucririlor a inceput in anul 2012 s5i a fost finalizatd in anul 2014,
2. Data punerii in functiune : A utilajelor nr. 17027 din 16.10.2104

h. Clasa de importantd a constructiei :
- in conformitate cu cerintele STAS 4273/83 MHC Roman este o construcfie de clasa a-1V-a de

importani (constructii a céror avariere are o influenii redusd asupra altor obiective social-

economice).
i. Categoria de importantd

- in conformitate cu STAS 4273/83 MHC Roman (Pi < 2 MW) este o construcfie de categona 4.
j- Zona seismich
- in conformitate cu prevederile SR 11100/1- 93, amenajarea se afld amplasatd in macrozona de
gradul 71 MSK (unde indicele | corespunde unei perioade de revenire de 50 ani) ;
- in conformitate cu prevederile Codului de proiectare seismicd - Partea |-a - Prevederi de prolectare
pentru clidiri P 100-1/2006 amenajarea se situeazd intr-o zond caracterizatd prin:

ag = 0,24 g (accelerajia orizontald a terenului pentru proiectare valoare de viirl PGA pentru un

interval mediu de recuren{d IMR=100 am).
T{c)= 1,0 sec {perioada de control ~col{- la spectrul de rispuns)

5.1.4. Funcyiile obiectivilui

5.1.4.1. Produc iei electrice
a. MHC Roman 1 valorificd potentialul hidroenergetic al riului Moldova, afluent dreapta al Siretului.
b. Productia de energie variazfi de la an la an, in functie de caracterul hidrologic al anului respectiv.
¢. Principalii parametri ai MHC-ului Roman sunt;
- debit instalat : 28,80 mc/s
- cliderea brutf : 2,80 m (NNR: 180,30 mdM + mivel aval fimctionare cu dowd turbine: 177,50 mdM)
- ciderea netd : 2,66 m
- puterea instalotd ; 580 kW
- energia medie ; 3,00 GWh/an

A e ‘ o
Aviind in vedere carcteristicile amenajdrii, in permanen(i debitul afluent este tranzitat integral in
aval de frontul de retentie fie peste deversorul cu nivel liber gi turbinare gi/sau prin barajul stivilar,
fie peste deversorul cu nivel liber gi prin barajul stivilar {daca niciunul dintre cele doud
microhidroagregate nu funciioneazi).

Codul: MAN MHC Edijia:] Reviziz:0 Nr.ex: PI.E'.'E-I'“'
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3. 1.5, Elemente componente ale obiectivilui hidrotehnic

a. descircaiorul de suprafald
Barajul sthvilar este echipat cu o stavild gonflabild (clapeid metalicd reglabild cu afutornl unui
sistem preumatic) aviind urmtoarele caracteristici:

- deschidere ; 12,00m

- indil{ime : 4,00m
Rezervorul de aer comprimat are un volum de 200 1.
Cota retentiel (NNR) realizatil cu stavila ridicatd (pozifia ,.inchis") este 180,30 mdM.
Capacitatea de descircare a stavilarului cu stavila in pozitia deschis™ este de 167 mels,
In vederea punerii la uscat a stavilei gonflabile (revizii/reparatii) barajul este echipat cu doud
batardouri: - batardou amonte (12,00 x 4,5/3)

- batardou aval (12,00 x 3,0/4)

b. golirea de semifund : nu este cazul
¢. golirea de fund : nu este cazul
e. stajia de pompare : nu esie cazul
I. microhidrocentrala
f1. Caracteristici constructive
Microhidrocentrala este realizatd sub forma a doud cuve din beton armat, aviind urmitoarele
caracteristici constructive:
- coth radier amonte: 176,67 mdM
- deschiderea unei cuve ; 4,80m
- lungime cuvi : 20,00 m
Aval de cele doua cuve este amplasat bazinul disipator si regularizarea aval, comune cu ale barajului
sthvilar.
Pe fiecare din cele doud circuite hidraulice (cuve) sunt montate urmiitoarele echipamente:
- un batardou amonte (4,8 x 4.0/4) - are rolul de-a permite punerea la uscat in vederea reviziilor /
reparajiilor pe eircuitul hidraulic al turbine;
- un grétar rar (4.8 x 7,33-200/3) - are rolul de-a opri pitrunderea plutitorilor in circuitul hidraulic al
turhinei;
- un microhidroagregat (turbogenerator) - tip VLH @ 3550mm ( Very Low Head) - care in pozijie de
lucru este inclinat la cca 45 grade spre aval Acest microhidroagregat este aleituit din urmdtoarele
echipamente;

- ¢ turhind de foasd cadere ;
- alcatuita dintr-un rotor tip Kaplan cu avénd 8 palete ajustabile automat, a ciror inchidere
{striins una in alta) opregte fluxul de apd si implicit rotatia turbinei;
- forma paletelor permite migragia in aval a populaiilor piscicole frestarea gtiinfificd: fipari,
puiet de somon, ciprinide)
- un generator pe bazd de magnet permanent incorparat - tip PMG (500 V)
- cuplat direct la rotorul wrbinei;
- turafia generatorului este variabil;
- ventilarea si riicirea se face prin contactul cu fluxul de apd ce curge in jurul carcase;
- o structurd de sufinere a microhidroagregatului;
- incéircarea este preluatd printr-un distribuitor fix montat pe structurd;
- distribuitorul fix are si rol de grils de protectie a turbinei;
- un dispazitiv de curdfare tip grebld rotativd care indeparieazi rezidurile existente pe grila
Codul: MA'PE=HHE.' Edijiail Revizia:d Nr.ex: P'E‘ 7
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distribuitorului;
- o clapetd amplasaid la partea superioard a structurii suport prin care se evacueazii obiectele
plutitoare §i rezidurile indepértate de grebla rotativi;
- doud clapete amplasate la partea inferioard a structurii suport prin care pot fi antrenate in aval
aluviunile depuse in drepiul cuvei;
- sistem ridicare microhidroagregal —in caz de revizii / reparafii :
- oprireé completd microhidroagregat;
- inchidere prin lansare batardou amonte (egalizare nivel amonte/aval);
- pivotare in sus in pozifie orizontald deasupra nivelului apei;
- nu este necesard deconectarea unitii;
- dowd sonde piezoelectrice = misurare nivel apd amonte/aval de fiecare turbind
In blocul tehnic, pentru fiecare microhidroagregat in parte este montat cite un convertizor de
frecvenil care permite transformarea curentului produs de generatorul tip PMG (cu turajie variabild)
in semnal standard (50 Hz).
Acest convertizor de [recvenid este format dintr-un redresor (curent altermativ trifazat — curent
continuu) $i un invertor {curent continuu — curent alternativ trifazat cu frecventa 50 Hz))
In blocul tehnic mai sunt amplasate pentru fiecare microhidroagregat in parte:
- o unitate de wlei subpresiune (70 L/ palele turbinei, grebla rotativa, clapeti);
- o unitate generator de aer comprimat (100 L /asigurdi suprapresiune generator).
Operarea echipamentului electronic §i sistemului motor al celor doui unitdji VLH se face prin
intermediul echipamentulul de comandd si controf aflat tol in blocul tehnie si care permite:
- monitorizarea stiri sistemului (inclusiv a eventualelor avarii);
- stocarea de date / misuriitori;
- telecomunicatia cu exteriorul;

21 Caractenstici functionale
- Categoria uzinel: MHC Roman - centrald hidroelectrica de mica putere (Pi < 1 MW)
- Durata de wilizare a puterii instalate in anul mediv hidrologic: 5164 ore . Aceasti duratd nu
reprezintd numdirul real de ore de functionare a centralei, deoarece centrala nu funcfioneazd numai la
puterea instalatd, ¢i si la puteri mai mici; durata de funcjionare depinde de modul de exploatare.
- Echipare: doud turbine VLH (Very Low Head);
- Debite 5i puteri instalate: pe grup 5i total uzind:
Qugrup = 14,4 m'/s, respectiv Queenuats = 28,8 m'/s;
Pugrap = 290 kW,  respectiv Picenimin = 580 kW,
- Debit minim de funcfionare pe grup: 2.9 m'/s:
- Productia de energie In ani caracteristici.
- an foarte ploios: 3,6 GWh'an;
- an ploios: 3,3 GWh'an;
- an normal: 3,1 GWh/an;
- an secetos: 2.8 GWh'an;
- an foarte secetos: 2,0 GWhian,
Exploatarea microhidrocentralei se face cu personal operativ (1 pers/turd).
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3.2, Resurse necesare

5.2.1. Resurse umane

5.2.1.1. Obiectivu] este exploatat cu personal calificat care rispunde de intrega activitate de
exploatare a stavilei gonflabile in timpul exercitdrii schimbului.

5.2.1.2. Persoana de serviciu rispunde de supravegherea instalafiilor, inregistrarea datelor operative,
executd manevrele curente sau eele apdrute accidental si transmite la seful de formagie informatiile
respective.

5.2.1.3. Echipa este compusi din:

- 3 electricieni,

- 3 mecanici,

- un ¢lectromecanic,

- un ef de formafie - care participd la exploatarea MHC atunci cind manevrele o cer pe tot parcursul
zilei de lucru.

3.2.2. Resurse maieriale

5.2.2.1. Organizarea aproviziondirii tehnico-materiale trebuie astfel filcutd, incit i contribuie la:
- asigurarea completd, complexa si la timp a unitdtii cu mijloacele de munci si obiectele muncii;
- asigurarea condifiilor optime de depozitare a resurselor materiale;

- alimentarea rajionald a locurilor de munci cu resurse materiale necesare;

- utilizarea rationald a resurselor materiale astfel incit 53 se respecte normele de consum.
5.2.2.2. Asigurarea resurselor materiale in functie de nevoile actuale i viitoare ale
microhidrocentralei este efectuati asigurind:

- importania controlulul aproviziondrii s al materialelor;

- ciclul de aprovizionare;

- comanda’ referat de achizfie;

- specificarea materialelor;

- planificarea in timp a comenzilor si a liveirilor;

- cantitijile achizifionate;

- respectarea specificafiilor de calitate/ documentafiilor tehnice;

- administrarea stocurilor;

- managementul materialelor.

5.2.3. Resurse financiare

5.2.3.1. Resursele financiare sunt objinuje prin respectarea graficelor de mentenanid, fiind previizute
in bugetul de investitii si reparagii a MHC Roman | si, in situajii neprevizute, prin referatele de
necesitate intoemite de SF.

5.3. Medul de lucru

5.3.1. Generalitati

5.3.1.1. Mentenanja este asiguratd in cadrul Mhe Roman cu ajutorul tehnicienilor specializafi care
asigurd, zilnic, supravegherea microhidrocentrale.

5.3.1.2. Respeclarea acestul manual asigurd o durata de viaji a componentelor conformd cu
standardele de fabricajie, eficiena si economicitatea pentru menjinerea, in parametrii optimi a
centralei §i calitatea luerdrilor de utilizare $i mentenanid in cadrul centralei.
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5.1.3.3, Cumulul de informajii din scest manual, completate cu informagiile cu privire la exploatare
din Regulamentul de Exploatare al MHC este necesar pentru realizarea unor lucriini care si respecte
normele de tehnica securitdjii muncii ¢t 5i a normelor impuse de producatorul centralei

5.3.2. Mentenanfa furbinelor

5.3.2.1.8chema de funciionare a unei turbine de tip VLH este datd in fig. aliturata,
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5.3.3, Functionarea turbinei

5.3.3.1. Prin trecerea apei de la partea superioara spre pariea inferioar a turbine aceasta provoaca
miscarea rotorului care produce curent continu transformat apoi de variatoare in curent alternativ.
5.3.3.2. Turbina are nevoi de o cidere gi un debit de apd pentru a funcfiona.

5.3.3.3. Parametrii dafi de sonde §i cei setafi de operator in functie de debit fac ca computerul
principal s& aleagh o anumitd deschidere a palelor $1 o anumitd vitezd de rotajie a rotorulu.

5.3.3.4. Turbogeneratorul VLH este conceput ca o turbind de mari dimensiuni care funcfionenzd la
cdderi 51 debite mici.

5.3.3.5. Ansamblul de echipamente hidromecanice ca si generatorul sunt integraji intr-o structurd
autoporiantl cu posibilitili de ridicare.

5.3.3.6. Aceastd structurd are un distribuitor fix care are rolul de gritar de protectie a turbinei, un
curfijitor rotativ §i o vand de indeprtare a elementelor flotante in partea superioard,

5.3.3.7. Turbina este echipatd cu un rotor KAPLAN cu 8 pale care se pot inchide etang pentru a putea
opri miscarea turbinei.

5.3.3.8. Fiecare magind are in amonte un sistem de batardouri care pot opri trecerea apel prin camera
turbinei in cazul unor manevre.

5.3.3.9. Generatorul in imersie are magneti permanen{i integraji in miczul ei care trimit o energie cu
o tensiune variahild (curent continu circa 500V) si o frecvenia vanabili.

Codul: MAN_MHC Edifia:l Revizia:0 Nroex: PBE: 1017
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5.3.3.10, Varatoarele transformd in curent alternativ care este trimis in  refea cu ajutorul unui
transformator.

5.3.3.11. Tot de aici se preia de cdtre un transformator S00V/400V CA pentru a fi folosit in
panourile de comanda ale trbinei.

5.3.3.12. In functie de cidere variatorul ajusteazd viteza in permanenid pentru a obfine un maxim de
randament.

5.3.3.13. Panoul de control are un automat programabil care asigurdd funcfiile principale (pomire,
oprire, deschidere, inchidere mecanisme).

5.3.3.14. Acest panou di comenzile citre HPU de modificare a pistoanelor de manevril,

5.3.3.15. Fiecare parte componentdi are prezentate, in anexele acestui manual, tabele si grafice
specifice pentru modul de realizare a procedurilor de mentenanid in conformitate cu datele primite de
la firma constructoare.

5.3.3.16. Toate dulapurile/cutiile, instalatiile electronice (inclusiv calculatoarele i anexele acestora)
se meniin inchise cu cheie jar in imeriorul confectiilor electrice nu are acces deciit personalul de
exploatare,

5.3.3.17. Modulele de rezervi, dischetele, hard-discurile, programele de orice fel, inregistrarile
imprimantei, sunl pdstrate sub chei si sumt folosite numai de cltre personalul specializat.
5.3.3.18. Producerea curentului se face cu ajutorul unei turbine tip Kaplan - ¢a in fig. alaturata

AXA DE ROTATIE
ANSAMBLULLI
TURBINEI

STATORLIL TURBINE! 5|
STRUCTURA -SUPORT

GEMERATORUL CU
CUPLA DIRECTA,

ROTORLIL TURBIMEI
(BULBUL DE REGLAJ
SI PALETELE)

5.3.3.19. Turbina s elementele ajutitoare constituie un grup hidroenergetic.
5.3.3.20. Fiecare grup are in componenjd urmdtoarele elemente:
- turbina Kaplan;
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- fabrica de ulei HPL;

- fabrica de aer APL;

- panou de comanda i dulapun electrice;

- variatoare ABB SIEMENS;

- sonde parametrii de funclionare;

- mecanisme de ridicare (pistoane de ridicare);
- mecanism de curiijat;

- vana de curdjare material plutitoare CIEP;

- vana de curdijare nisip 51 pietrig CISN.

1 = clapeta de evacuare a elementelor plutitoare

2 = rotor

3 = fusta turhinei

4 = pale

5=bulb

6 = curatitor

5.3.4. Mentenanta stavilei pneumalice

5.34.1. Stavila gonflabild este parte a unei centrale hidroelectrice 5 este utilizatd pentru a regla
indl{imen apei din riu.

5.3.4.2. Stavila pneumatica este compusi din sistemul de producere a aerului pneumatic, sistemul de
transmitere a acestula 5i sclapet 5i cele doud perne sau burdufur pneumatice .

5.3.4.3. Sistemul stavilei Obermeyer Hydro, Inc. este acjional pneumatic pentru automatizarea
controlului nivelului apei.
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3.3.4.4, Swvila este conceputd pentru a mentine un nivel constant al apei in amonte si/sau in aval de

baraj i poate fi controlatd manual sau automat,
5.3.4.5, Elementele componente ale clapetei sunt prezentate aliiturat:

5.3.4.6. Modul de aserare in camera de comandft a stavilei este construit separat de punctul de
comanda a centralei hidroelectrice Mhe Roman].

5.3.4.7. Acest lucre este necesar datoritd conditiilor care apar in timpul funclionfirii celor doud
compresoare ATLAS COPCO GA22.

5348 In schema alfituratd este prezentat modul de amplasare a componentelor utilajelor  din
camera de control a stavilel pneumatic,
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5.3.4.10. Stavila gonflabild este parte a unei centrale hidroelectrice si este utilizatd pentru a regla
indl{imea apei din riu, pe baza urmdtorilor pasi:
a. Este ridicatd sau coboritd prin umflarea sau deflularea pernelor de dedesubt.
b, Acest proces este controlat de un PLC Siemens.
¢. O serie de niveluri de apd sunt selectate prin schimbarea valorilor de referingd pe HMI (panou
operator).
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d. Valoarea principald care trebuie stabilith este nivelul necesar al apei. Acesta este nivelul pe care
sistemul va incerca si 1l menjind.
e. O banda nefunclionald este setatd fie pe o parte a nivelului cerut, fie pe o gami de reglaje pe
ambele plirfi ale benzii neconectate.
f. In cele din urmid, cele doua compresoare mentin nivelul apei sa nu scada sub valoarea setata pe
panoul operator (HMI).
a.3.4.11. Prin completarea datelor i parametrilor din tabelele anexe (B.1-- 8.10) este asiguratd
monitorizarea parametrilor funciionali si evidenfa interventiilor.

6. RESPONSABILITATI

6. 1. Responsabilitatile personalului operativ de turd

6.1.1, Personalul operativ de turd rispunde conformitatea desfasur@rii intregii activititi de exploatare
a MHC Roman | pe toatd durata exercitdirii schimbului si este obligat si cunoascd teoretic §i practic:

- tpate instalafiile si echipamentele hidromecanice, inclusiv parametrii de functionare ai acestora;

- modul de executare a manevrelor in condifii normale $i de avarie;

- modul de supraveghere si de executare a controalelor la instalatii;

- modul de inregistrare $i de transmitere la dispecer (Municipiul Roman) a datelor operative;

- regulamentul de exploatare,

6.1.2. O datd pe schimb, la efectuarea rondului, operatorul de turll are obligagia de-a controla toate
uvrajele/echipamentele,

6.1.3. Pentru asigurarea bunei funcfiondin a MHC Roman 1, personalul de exploatare are obligafia
de-a efectua 5i o serie de verificiri cu periodicitifi diferite (siptiminale, lunare, semestriale, anuale)
in conformitate cu prevederile documentate in Instructiunile wehnice inteme.

6.2, Responsabilitatife Sefului de exploatare 8 MHC Roman

6.2.1, Raspunde de urmdrirea respectarii instrucjiunilor de exploatare ale MHC Roman, conform
graficelor si In condifiile de calitate cerute,

6.2.2, Raspunde de organizarea activitdfii in MHC Roman astfel incét sd se asigure objinerea unor
productii maxime de energie.

6.2.3. Raspunde de corectitudinea prognozelor de productie si a raportarilor asupra productiei de
energie electncd realizate/facturate transmise plrjii responsabile cu echilibrarea, cumpdritorulun,
operatorului de transport §i distribugie.

6.2.4, Raspunde de lansarea cererilor de retragere din exploatare §i de repunere in exploatare a
echipamentelor gestionate.

6.2.5. Rispunde de organizarea sistemului informagional de evidentd/operare/raportare privind
activitatea de productie.

6.2.6. Raspunde de conformitatea coordonarii si corelarii consumului de energie, materialelor,
pieselor de schimb si a altor resurse necesare realizirii productiei, organizind sistemul de urmérire si
evideni.

6.2.7. Raspunde de participarea la analizarea incidentelor/avariilor produse in instalajiile proprii.
6.2.8, Raspunde de intocmirea referatelor de necesitate si a graficelor pentru intrefinerca/repararea
echipamentelor.

6.2.9, Riispunde de participarea la recepjia $i punerea in functiune a lucrlirilor de reparafii.

6.2.10, Raspunde de urmirirea realizri lucriirilor de sandiate i securitate In muncd Tn scopul
prevenirii accidentelor de muned si o imbolndivirilor profesionale.
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6.2.11. Raspunde de informarea atit a conducerii primiriei ciit si a altor autoritiji competente asupra
accidentelor produse.

6.2.12. Rispunde de urmirirea aplicdrii NTSM / NPSI;

6.2.13. Rispunde de propunerea aplicirii de sancfiuni personalului din subordine care nu-si
realizeazi sarcinile de serviciu sau au abateri de I disciplina tehnicitehnologici/administrativi.

7. INFORMATIH DOCUMENTATE DE MENTINUT

Informajia documentntd de Arhivare informafic documentatd
MNr. mienfinut Inkiatd mentinuil tn wrhivi operntiona i
n
ri. s
" Denumbre Conid de: R N o e Loc D:I" Resp.

1 Rapan eilnle POT POT=+SF=DSE Prulnp securizal | 5 ani aF
dabe RED-MHC SE-MHC

2 | Hopor operativ ) POT | POT—s5F— DSE Duilop securizal | 5 ani SF
Hpardi ROT-MHL i

3| Tabel debit POT | POT—SF— DSE Dulap securkest | 5 ami ¥
MOLODOV A [3M-MHC SF-MHC

4 Dioanre BT A-BAHEC POT | POT—+5%F—= DSE [Dudnp securizal | 5 ami s
meniensnin SE-MHC

5 | Dosar mentenantn | MSTV -MIC | POT | POT—+8F— DSE Dulap securizat | 5 ani SF
stavila MSTVI-MHC SF-MHC
Ui

© | Fise prolectia FIM-MHC 8F SF—POT—DSE —RPM | Dulap securizat | 5 ani 8F
muncii SF-MHC

7 | Fiso SVSU FEVSLU-MIIC 8F | SF—+POT—5F—55V5L | Dulap securizat | 5 ani SF

SF-MHT

¥ | Fisc citire FCC-MAC | POT | POT—SF— DSE Dulap secarizat | 5 ani SF
conlaore SF=-MHL

9 Fi=s meniensia FRAPS-MHC POT POT—+5F— DSE Dudap securiznt | % &ni sF
preventiva SF-MHT
sapluminala

10 | Haport productic RPS-MHC 5F SF—DSE—CYT—CTP | Dulap sccarizat | 5 i 5F
sl SF-MHT

1| Raport productiz RIL-MHC 5F SF—DSE UIP.SM SC—s | Dulap securizal | 5 ani 5F
lisnar CYT—CTP SF-MHC

13| Raport prodhuctie RPA-MEC SF SF—DSE,UIP,SM SC— | Dulap securizat | 5 ani 5F
-'Iﬂﬂl l:“!"T—l{‘TF EI"vHIH.‘

8. ANEXE

8.1. P11 Contor date MHC Roman turbina
8.2, Contor trimestrial MHC Roman turbina
&,3. Tabel mentenanta transformator

8.4 Tabel mentenanta dulapuri electrice
8.5.Tabel mentenanta variator ABR
8.6.Tabel mentenanta APL
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MANUAL DE MENTENANATA A INSTALATIILOR
HINROELECTRICE LA MHC ROMAN 1

8.7.Tabel mentenanta HPU

8.8. Tabel mentenanta clapeta elemente plutitoare
8.9. Tabel mentenanta distribuitor

8.10. Tabel mentenanta curatator

8.11. Tabel mentenanta bulb (rotor)

Consultant SMC, Goron Anca
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P11 CONTOR DATE MHC ROMAN TURBINA..
DATE PRELEVATE LA DATA DE

/ ]

COD MNT-MHC TRM

MIN.

VALOAREA

RAAX.

LINIT,

11.01

PRODUCTIE

11.02

DECLIPLARE RETEA

11.03

DEFECT-OPRIRE RAPIDA

11.04

DEFECT-OPRIRE LENTA

11.05

PORNIRE VARIATOR

11.06

CUPLARE CONTACTOR MASINA

11.07

TIMP CONTACTOR MASINA OPRITA

11.08

PORNIRE POMPA HPU 1

11.09

TiMP DE LUCRU POMPA HPU 1

11.10

PORNIRE POMPA HPU 2

11.11

TIMP DE LUCRU POMPA HPU 2

11.12

TIMP FUNCTIONARE FILTRU VARIATOR

11.13

TIMP FUNCTIONARE VENTILATOR VARIATIOR

11.14

TIMP FUNCTIONARE VENTILATOR MASINA

1115

TIMP UNGERE BUTEE

11.16

TIMP UNGERE GUIDE

11.17

11.18

11.19

11.20

PUMNERE IN PRESIUNE CIRCUIT 1[Ewx]

11.21

PUNERE IN PRESIUNE CIRCUIT 2[Ewx]

11.22

UMFLARE ACUMULATOR

11.23

DESCHIDERA PALELOR

11.24

INCHIDEREA PALELOR

11.35

RIDICAREA TURBINE!

11.16

COBDRAREA TURBINEI

11.27

SCOATEREA TUEI CURATATORULUI

11.38

INTRAREA TLEI CURATATORULLN

11.28

DECHIDEREA VANELOR

11.30

INCHIDEREA VANELOR

1131

RIDICAREA CURENTULLUI

11.33

COBORAREA CURENTULLI

11,33

TIMP RACORD ROTATIV

11.34

TIMP FILTRL ULEI HPU

11.35

TIMP ULEI HPU

11.36

TIMP RESERVA

F| ZF| TFF

11,37

11.38

INTOCMIT POT o

Cod MNT-MHC TRM Editia 1

VERIFICAT 5F




CONTOR TRIMESTRIAL MHC ROMAN TURBINA...

DATE PRELEVATE LA DATA DE

| I

PANOL | BANDA SUPERIDARA FUTERE kW
PANDOL | BANDA SUPERIOARA, VITEZA tr/min
APU DULAP APU MANOMETRL PRESILUNE COMPRESOR bar
APU DULAP AP MANOMETRU PRESILUME MASINA bar
PANOLU | PRINCIPALS, MASURA PRESILUNE COMPRESOR bar
PANOLU | PRINCIPALA MASURA PRESILUME MASINA bar
PANOLU | JURMNAL JURMAL COMPRESOR | TIMP INTRE 2 UMPLERI h
PANOU | SINOPTIC AUTOMATA MIVEL AMONTE MASINA £m
PANOU | SINOPTIC AUTOMATA MIVEL AVAL MASINA cm
PANOLU | SINOPTIC AUTOMATA CADERE BRUTA m
PANOU | SINOPTIC ALUITOMATA CADERE NETA m
PANOU | SINOPTIC ALTOMATA PUTERE kW
PANOU | SINOPTIC AUTOMATA, INREGISTRAREA VITEZEI Tr/min
PANOL | SINQPTIC VARIATOR DC_BUS W
PANOU | SINOPTIC ALTERMNATOR CURENT A
PANOU | SINOPTIC ALTERMNATOR FRECVENTA Hz
PANCL | SINQPTIC ALTERMATOR VITEZA Trfmin
PANOLU | SINOPTIC RETEA TEMSIUME W
PANOLU | SINOPTIC RETEA CURENT A
PANOLU | SINOPTIC RETEA PUTERE kW
PANOL | SINOPTIC RETEA PUTERE REACTIVA k\ar
PANCU | SINOPTIC RETEA, Tan phi
PANOU | SINOPTIC TEMPERATURS, STATOR 1 C
PANOU | SINOPTIC TEMPERATURA STATOR 2 C
PANDLU | SINOPTIC TEMPERATURA STATOR 3 C
PANOU | SINOPTIC TEMPERATURA TEMPERATURA ULEI_ ‘
PANDL | SINOPTIC TEMPERATURA, TEMPERATURA MASINA C
PANOU | SINOPTIC TEMPERATURA TEMPERATURA RULMENT C
HPL SOMDA LT 8D MIVEL Cm
HPU SOMDA LT BD TEMPERATURA HPU C
Control vizual si auditi L
PAMNOU | JURMAL JURMNAL PALE1OO TIMP MEDILU DE MENTENANTA
PANOU | JURMNAL JURMAL PALE100 PUTERE DETECTATA PALE 100%
PAMDOU | JURMAL JURMAL PALE10O%: MIVEL AMONTE DETECTAT PALE
100%
[ T S S Y H Y T
TN T P T e i i VERIFICAT 5F.....

Cod MNT-MHC TRM

Editia 1 Revizia Pagina




TABEL MENTENANTA TRANSFORMATOR
COD MNT-MHC-TRA

‘Bani

HTA TRANSFORMATOARE

Contralul ventilatiei HTA
Vizual si auditiv

Inloculrea ventilatorulul local

Contralul starii
transformatorului AsV
eventuale scurgeri de ulei

Controlul celulei de un
specialist agreat

Controlul sl analiza wlefulu
transformatorulul

GRAFIC VERIFICARI

LUNA DATA | P.O.T. SEMNATURA | OBSERVATII
IANUARIE
FEBRUARIE
MARTIE
APRILIE
MAI
IUNIE
IULIE
AUGUST
SEPTEMBRIE
OCTOMBRIE
NOIEMBRIE
DECEMBRIE

INTOCMIT APROBAT
B it s i e AT b s s i e

MEGRESCU VASILE

Cod MNT-MHC-TRA Editia 1 Revizla Pagina




TABEL MENTENANTA DULAPURI ELECTRICE

DULAPURILE ELECTRICE

Controlul bunei functionari a

ventilatiel dulapurilor

electrice

Controlul bunei functionari a
incalzirii dulapurilor electrice

Inloculrea filtrelor ventilatied

dulapurilor electrice

Inlocuirea bateriilor

GRAFIC VERIFICARI

coD

dani

1h

LUNA

DATA

OPERATOR

SEMNATURA

OBSERVATII

IANUARIE

FEERUARIE

MARTIE

APRILIE

A

IUNIE

IULIE

ALIGLIST

SEPTEMBRIE

QCTOMBRIE

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT

SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

MEGRESCL VASILE

APROBAT




TABEL MENTENANTA VARIATOR ABB

VARIATOR ABRB

Curatarea filtrelor de
ventilatie

Curatarea ventilatoarelor si a
dulapurilor

Inlocuirea filtrelor
ventilatoarelor

Verificarea si curatarea
conectoareior rapide

Inlocuirea ventilatoarelor

Inlocuirea condensatoarelor

GRAFIC VERIFICARI

w%n‘r
-

LUNA DATA

OPERATOR

SEMNATURA

OBSERVATI

IAMNUARIE

FEBRUARIE

MARTIE

APRILIE

MAI

IUNIE

IULIE

ALGLIST

SEPTEMBRIE

QCTOMBRIE

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT
SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

NEGRESCU VASILE

APROBAT




TABEL MENTENANTA APU
oD

APU

Verficare presiune
compresor 5l masina

Concordonta intre presiune
manometru s panou

Purjarea compresor

Starea uscatorulul de aer

Test de purjare a uscatorulul

T

Vidanjarea bloc ulel
compresor

Schimbarea curelel
compresor

Test de mentinera a presiunii
aerulul In compresor

1z 1z

Controlul cuwvei
compresorului

GRAFIC VERIFICARI

LUNA DATA | OPERATOR | SEMNATURA OBSERVATI

IAMNUARIE

FEBRLUIARIE

MARTIE

APRILIE

MAI

IUMIE

IULIE

AUGLIST

SEPTEMBRIE

QCTOMBRIE

MOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT

SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

MEGRESCU VASILE

APROBAT

0as.




TABEL MENTENANTA HPU
cop

HPU

Controdul nivelul uleiulul LT BO

Controlul staril ganerale
amasinii de ulei eventuale
curatari de urme

3
miin.
5
min.

Inlocuirea filtrelor de ulei

Inlocuirea
dezumidificatoarelor

Controlul presiunii membranei
acumulatorulul

Vidanjarea masinii de ulei

“dh

Reumplere sau inlocuire
acumulatori

Inlocuirea conductorilor da
ulef

GRAFIC VERIFICARI

LUNA DATA OPERATOR | SEMNATURA OBSERVATII

IANUARIE

FEBRUARIE

MARTIE

APRILIE

MAI

IUNIE

ILILIE

ALGUST

SEPTEMBRIE

DCTOMBRIE

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT
SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

NEGRESCL! VASILE

APROBAT




TABEL MENTENANTA CLAPETA ELEMENTE PLUTITOARE

CLAPETA DE CURATARE
ELEMENTE PLUTITOARE

Controlul bunel functionari a

clapetei

GRAFIC VERIFICARI

coD

3anl | Gani
p

LUNA

DATA

OPERATOR

SEMNATURA

OBSERVATII

IANUARIE

FEBRUARIE

MARTIE

APRILIE

MAI

ILUNIE

ILILIE

AUGUST

SEPTEMBRIE

OCTOMBRIE

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT

SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

MEGRESCL VASILE

APROBAT




TABEL MENTENANTA DISTRIBUITOR

DISTRIBUTOR

Controlul vizual general

Optiuni de protectie controlul | X

sistemnului in ansamblu

Controlul furtunelar

hidraulice

Inlocuirea furtunelor

hidraulice

GRAFIC VERIFICARI

LUNA

DATA

OPERATOR

SEMNATURA

OBSERVATII

IANUARIE

FEBRUARIE

MARTIE

APRILIE

MAI

IUNIE

ILILIE

AUGUST

SEPTEMBRIE

OCTOMBRIE

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT

SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

NEGRESCU VASILE

APROBAT




TABEL MENTENANTA CURATATOR
CoD

3ani

200h 24000h

CLIRATATOR

Controlul bunel functionari a X
curatatorulul

Inlocuirea pieselor de uzura X
gle curatatorulul

17

Inlocuirea racordulul rotativ X

GRAFIC VERIFICAR

LUNA DATA | OPERATOR SEMNATURA | OBSERVATII
IANUARIE
FEBRLIARIE
MARTIE
APRILIE
MAI

ILINIE
ILLIE
AUGUST
SEPTEMBRIE
OCTOMBRIE
MOIEMEBRIE
DECEMBRIE

INTOCMIT APROBAT
SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

NEGRESCU VASILE




TABEL MENTENANTA BULB|ROTOR)

BULB

Ungere
Conform flsel

Depunere sl mentenanta
completa in uzina

GRAFIC VERIFICARI

CoD

3an [ Gani

15 ani

LUNA

DATA

OPERATOR

SEMNATURA

OBSERVATII

IANUARIE

FEBRUARIE

MARTIE

APRILIE

AT

ILUNIE

IULIE

AUGUST

SEPTEMBRIE

OCTOMBRIE

NOIEMBRIE

DECEMBRIE

INTOCMIT

SEF FORMATIE MHC ROMAN 1

MEGRESCL VASILE

APROBAT



Tabel trasabilitate

informatia documentatd de Arhivare Informatie documentatd
Nr. mentinut mentinutd in arhiva operationald
ert, Initiatd
— Cod G Circuld de la ... la... N Dulm
1 | Raport zilnic POT | POT—+SF—DSE Dulap securizat | 5ani
date RZO-MHC SF-MHC
2 | Raport operativ POT | POT—+SF— DSE Dulsp securizat | 5 ani
tiparit
ROT-MHC SF-MHLC
k| Tabel debit POT POT—+5F— DSE Dulap securizat | 5 anl
MOLDDOVA
Dl MHC SF-MHC
i | Dosare BT A-MHC POT | POT—+5F— DSE Dulap securizat | 5 ani
mentenants
SF-MHC
turbcagregate i
5 | Dosar METY 1-MHC POT | POT—+5F— DSE Dulap securizat | 5 anl
menienants
METWI-MHC SF-MHC
stavila
pneumatica
6 | Flie protectia FRM-SHE 5F SF s POT—D5E —RPM Dulap securizat | 5 anl
mangcii
SF-MHC
7 | Fiss sy FEWSL-MHC 5F CF=s POT =25 F =555 Dulap securlzat | 5 anl
SF-WHC
B | Flecltire FLC-MHC POT | POT—5F— DSE Dulap sécurizat | 5 anl
contoare
SF-MHC
;] Fisa mantenata FRARS-BARSL POT POT—5F— DSE Dulap securizat 5 anl
preventiva
saptumrinals SE-MHC
10 | Raport productie RS- &F SF—+DSE—CYT—CTP Dulap securlzat | 5 ani
sagtaménal
SF-WIHC




Rapart productie APL-MHC SF | SF—+DSEUIP,SM,SC—CY | Dulapsecurizat | 5ani
hunar T—CTP

SF-MHC
Raport productis APA-MHL SF SF—+DSE,UIP,SM SC—CY | Dulapsecurizat | 5 ani
anum T—+CTP

SF-MHC
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Crrarireia e dreeia! -

Rk Prppramy Operriionpl CoperTiasy ddrwenigt v
Municipiul Raman
Directia Servici edifitare
STRUCTURA DRGANIZATORICA A DIRECTIEI
DIRECTOR DIRECTIE |
[ X
Serviciul Intretinere Serviciul Reparatii si Serviciul Serviciul
si reparatii drumuri, intretinere Administrare Admnistrare parcari Microhidrocentrala Compartiment Compartiment
alel si parcari patrimoniu parcuri, sere si spatii si semnalizare Administrator doumentatii personal auxiliar
Sef serviciu , verzi rutiera servicil edilitare
Sef serviciu i L
Sef serviciu Sef serviciu
formatii de lucru formatii de lucru farmatii de lucru personal executie personal executie personal executie persanal executie
A

Data: 03.05.2019

Director directie

Codul: STO_DSE Editia:] Revizia:0 Nr.ex: Pag: 1/1
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Prajried Gpere sonal [gpar S Agrwwaraisd
whw —'—-ll:“b-_

Municipiul Roman

Derectia Servical Edilitare

ANALIEA SWOT

PUNCTE FORTE

1.Existenta personalului specializat

2.Personal cu experianta in activitatile directie
3.Lantul decizional scurt si eficient

4.Crearea unor noi locuri de parcare
5.Descongestionarea traficulul

6.Scaderea riscului de accidente datorate
stationani neregulamentare a autovehiculelor
7. Reducerea cheltuielilor privind amenajarea
spatiilor verzi din Municipiul Roman

B.Directia realizeaza prin serviciile sale venituri
directe

8.Exista o buna comunicare cu cetatenii care
apeleaza |a serviciile directiel sau sunt interesati
de activitatile desfasurate de directie

PUNCTE SLABE

1. Personal insuficient numeric

2.Dotare tehnica{scule, unelte) insuficienta si
partial invechita

3 Mijloace de transport insuficiente
4.Restrangerea spatiillor verzi

OPORTUNITATI

1.Contributie directa la capitolul "Venituri® din
bugetul local

2.Posibilitatea de a aborda activitati diverse in
domeniul de activitate al directie
J.Imbunatatirea imaginii institutiel prin activitatea
desfasurata si rezultatele obtinute

AMENINTARI

1.Riscul de plafonare a personalulul de executie
2 Riscul de imbatranire excesiva a personalulul
angajat(mal ales de executie), deocarece nu exista
posibilitati de atragere a tinerilor

3 Lipsa fondurilor

Data: 20.05.2019

Intocmmir,
Maricica 5:=ﬁin=u~u
I_.|I b b i,l-!-l"'d

Sub indrumarea eonsulfantului SMC, Goron Anca

»
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