ROMANIA
JUDETUL NEAMT
MUNICIPIUL ROMAN

CONSILIUL LOCAL

HOTARARE

privind aprobarea Regulamentelor de organizare si functi

serviciilor sociale Centrul de ingrijire de zi pentru copiii aflati in si

de risc ,,Casa Copiilor” si Centrul de zi pentru c;@}antepre;colari afl
in situatie de risc ,, Casa Fluturasilor”

N
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIP Ul RO

Examinand expunerea de motive r:;/15760 din 14.09. nitiata de
catre Primarul Municipiului Roman<— dl. Lucii?OVidiu Micu, precum si

raportul de specialitate nr. 15671 din 14709.2017 igtocmit de catre Directia de
Asistenta Sociala a Municipiului Roman;

Vazand avizul favorabil
administratic publica locala, sport Sk turism, aviz
_.09.2017 al Comisiei juridice, precum Si avizul de legalitate nr. din
_.09.2017 dat de Secretarul Municipiului Ro

Avand in vedere prevederile art. 3, alin. 1 sialig. 2 ale H.G. nr. 867/2015
pentru aprobarea Nomenclatorsdui serviciilor sociale, precum si a
regulamentelor-cadru de organizare sifunctionare a serviciilor sociale, precum
si cele ale art. 43, alin. din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art. 45 si art. 115,
privind adm'nistra@ublicék locala;

OTARASTE:

t. ,,b” din Legea nr. 215/2001R

serviciilor,sqciale Centrul de ingrijire de zi pentru copiii aflati in situatii de risc
Copiilor” si Centrul de zi pentru copii antepregcolari aflati in situatie de
Fluturagilor ” conform anexelor nr. 1 si 2, care fac parte integranta

Art. 2. Primarul municipiului Roman prin aparatul propriu de specialitate
si serviciile publice dedntgtes local va duce la indeplinire prevederile prezentei
hotarari.

Art. 3. Secretarul municipiului Roman va comunica prezenta hotarare,
conform legii, autoritdtilor si persoanelor interesate.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
Consilier, Secretarul Municipiului Roman,
Nicolae Bogdan CURCUDEL Gheorghe CARNARIU
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Anexanr.llaH.C.L.nr. __ din__.09.2017
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CUPRINS: <

1. Definitie /
2. ldentificarea serviciului social

3. Scopul serviciului social

4. Cadrul legal de infiintare, organizare si functi

5. Principiile care stau la baza acordarii serviciului soci

6. Beneficiarii serviciilor sociale r\

7. Activitati si functii

8. Structura organizatoricd, numarul

9. Personalul de condugére-

osturi si categoriile de personal

\

jalitate si auxiliar

ospodarte.infretinere-reparatii, deservire

10. Personalul de sp
11. Personalul administrativ;

12. Finantarea centrului

)

2|Page




DA'\r ectia de REGULAMENT DE ORGANIZARE Sl ngjf“:_F;OF CRS/CIM
\sistenta FUNCTIONARE AL CENTRULUI DE ZI PENTRU Itia :
Sociala Roman COPII ANTEPRESCOLARI AFLATI IN Revizia : 0
SITUATII DE RISC Nr. ex
.CASA FLUTURASILOR” Pagina - 3/ 23

ART. 1

Definitie:

(1) Regulamentul de organizare si functionare este un document propriu al Serviciului sociakCengrul
de zi pentru copii anteprescolari aflati in situatii de risc ,,Casa Flutgrasilor”, aprobat prin H.C.L. 208
din 18.12.2015 prin care a fost infiintat, In vederea asigurarii _functionarii a@tuia, cu respectarea
standardelor minime de calitate aplicabile si a asigurarii accesului persoanelor beneficiare la informatii
privind conditiile de admitere si serviciile oferite etc:

(2) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii aé)entru persoanele beneficiare, cat si pentru
angajatii  centrului si, dupa caz, pentru mewmbrii fam% beneficiarilor, reprezentantii

legali/conventionali, vizitatori.

ART. 2

Identificarea serviciului social:

Serviciul social Centrul de zi pentru copii anteprescolari aflati in situatii de risc ,,Casa Fluturasilor”,

cod serviciu social 8891CZ-C.1I, infiint

st administrat de furnizorul Directia de Asistentd Sociala.
Sediul Centrului de zi pentru copii antepreseQlari aflati in sjtuatii de risc ,,Casa Fluturasilor’este in
Roman, str. Smirodava, nr.28, jud. Neamt.

\

ART. 3

Scopul serviciului-social:

Scopul se

la de

iciului-social Ceptrul de zi pentru coiii anteprescolari aflati in situatii de risc ,,Casa
Fluturasilor™ este

venire a abandonului §i institutionalizdrii copiilor care se afld in situatie
de risc, de separare de familia lor, prin asigurarea pe timpul zilei, pe o perioada determinata de timp a

unor activitati de ingrijire, educatie, gecreere-socializare, consiliere, dezvoltarea deprinderilor de viata
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independente, cat si a unor activitati de sprijin, consiliere, educare pentru parinti sau reprezentantii

legali, precum si pentru alte persoane care au in Ingrijire copii.
Centrul de zi pentru copii anteprescolari aflati in situatii de risc ,,Casa Futurasilor” se

adreseaza urmatoarelor categorii de beneficiari:

a. copiilor din mediul socio-economic foarte scazut, in care exist?(riselxl de separare a copilului de

familia sa;

b. pdrintii, reprezentantii legali, precum si alte persoane care au~jn ingrijirc acesti copii si care
beneficiaza de servicii de consiliere si servicii destinate pynirii separdril

c. copiii care au beneficiat de o masura de protectie specigla si au fost reintegrati in familie;

d. copiii din familii monoparentale sau in curs de div
e. familiile care se afla intr-o situatie de dificultate, si in inipgsibilitatea’ de a dgpasi prin forte proprii

aceasta situatie;

f. copiii din familie cu moral scazut, parinti care consuma droguri, stupefianc;
g. copiii maltratati, neglijati sau abuzati in propria familie;
h. copiii a caror parinti lucreaza si nu exista sprijinul familiei largit¢’ pentru ingrijirea, securitatea si
educarea copilului;

i. copiii din familii cu boli cronice gra

j. familii cu mai multi copiii:

&

\

anizare.si functionare:

(1) Serviciul social "Centrul de zi p

ART. 4

Cadrul legal de infiintare,

pii anteprescolari aflati in situatii de risc ,,Casa

Fluturasilor

lemen

{_functioneaza cy respectarea prevederilor cadrului general de organizare si functionare a
serviciilor sociale

de Legea nr. 292/2011, cu modificarile ulterioare, Legea nr.272/2004,
republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare, Legea nr. 448/2006, republicatd, Legea
nr.217/2003 privind prevenirea baterea violentei in familie, republicata, Ordinul nr. 400/2015

pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, Ordinul nr. 24 /
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04.03.2004 publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 247 din22/03/2004 pentru aprobarea

Standardelor minime obligatorii pentru centrele de zi, precum si ale a ormative secundare
aplicabile domeniului.
(2) Standard minim de calitate aplicabil: Ordinul nr. 24 / 04.03.2004. publicat in Monito
Partea | nr. 247 din 22/03/2004 pentru aprobarea Standardelor mini gatorii pentru centrele de zi.

(3) Serviciul social Centrul de zi pentru copiii anteprescolari aflati in sit\ua;ii de risc ,,Casa

Fluturasilor’este infiintat prin Hotdrarea a Consiliului Local al Municipiului Roman, nr. H.C.L. 208

ART. 5

Principiile care stau la baza acordarii serviciului social:

(1) Serviciul social Centrul de zi pentru copiii anteprescolari aflatifin situatii de risc ,,Casa

Fluturasilor” se organizeazd si functioneazd cu respectar rincipiilor generale care guverneaza

sistemul national de asistentd sociala, cum $i-cu principiile spegitice care stau la baza acordarii

serviciilor sociale prevazute in legislatia specificdsin conventiile internationale ratificate prin lege si in

celelalte acte internationale in materie la_care Romania este parte, precum si in standardele minime de
calitate aplicabile.
(2) Principiile specifice C&W la baza prestarii s r sociale in cadrul Centrului de zi pentru

copii anteprescolari aflati in situatii de risc ,,Casa Fluturasilor” sunt urmatoarele:

a. respectarea §i promovarea“eu prioritate.a interesului persoanei beneficiare;
b. protejarea i promovarea drepturdQr persoane eneficiare In ceea ce priveste egalitatea de sanse si

tratament, participarea egala, autodeterminarea, gutonomia si demnitatea personald si intreprinderea de

actiuni ned1

iminatorii §i p‘(jitive cu privire la persoanele beneficiare;

c. asigurarea proteCtiel impotsiva abuzului si exploatarii persoanei beneficiare;

d. deschiderea catre comunitate;

e. asistarea persoanelor fara capdeitatg’de exercitiu in realizarea si exercitarea drepturilor lor;
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f. asigurarea in mod adecvat a unor modele de rol si statut social, prin incadrarea in unitate a unui

personal mixt;
g. ascultarea opiniei persoanei beneficiare si luarea in considerare a acesteia, tinindu-se¢~eont, dupa caz,
de varsta si de gradul sau de maturitate, de discerndmant si capacitate de exercitiu;
h. facilitarea mentinerii relatiilor personale ale beneficiarului si a co or directe, dupa caz, cu fratii,

parintii, alte rude, prieteni, precum §i cu alte persoane fatda care acesta Kiezvoltat legaturi de

atasament;
1. promovarea unui model familial de ingrijire a persoane?neﬁciare;

J. asigurarea unei ingrijiri individualizate si personalizate & persoanei beneficiare;

k. preocuparea permanenta pentru identificarea solttiilor de int%are in familie sau, dupa caz, in

comunitate, pentru scurtarea perioadei de prestare a servicii

l. Incurajarea initiativelor individuale ale persoanelor beneficiare $idezvoltag€a deprinderilor de viata

independenta;
m. asigurarea unei interventii profesioniste, prin echipe pluridt

n. asigurarea confidentialitatii si a eticii esionale;

0. primordialitatea responsabilitatii persoanei, familiei cu privire la dezvoltarea propriilor capacitati de

integrare sociala si implicarea activa in“sglutionarea situatiilor de dificultate cu care se pot confrunta la
un moment dat;

p. colaborarea Centrului cu Directia de Asistenta Soc

\

ART. 6

Beneficiarii serviciilor sociale:

(1) Benefict

11 serviciilor sociale acordate In Centrul de zi pentru copii aflati in situatii de risc ,,Casa
Fluturasilor” sunt:
a. copiii cu varste cuprinSentre 1- 4 ani care provin din mediul socio-economic foarte scazut, in care

existd riscul de separare a copilului d¢/familia sa;
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b. parintii, reprezentantii legali, precum si alte persoane care au 1n ingrijire copii cu risc crescut de

separare de familie.

(2) Conditiile de acces/admitere in centru sunt urmatoarele:

a) acte necesare: (\l

-cerere de admitere In centru, completata de reprezentantul legal'al copilului;

N

-copii dupa buletinele parintilor/reprezentantilor legali;
-copie certificat de nastere copil; /

-copii certificate de nastere frati/surori;

-copie certificat de casatorie parinti;

-copie certificat desces/ hotarare judecatoreasca de divortssau declaratie pe proprie raspundere ca

parintii sunt despartiti (unde este cazul);

-declaratie pe proprie raspundere cu privire la domiciliul in fapt atunci este diferit de domiciliul

legal (unde este cazul);
e familie;

-adeverinta de salariat parinti; venitul minim pe economie pe memb

-adeverinta cd nu are venituri de la Administratia“Einanciara(unde este cazul);
-cupon ajutor social (unde este cazul);
-cupoane alocatie copii;

-cupon alocatie de sustinere Wiliei (ASF-unde es

-cupon/dovada alte venituri (unde este cazul);

Wﬁoneze ca, respectivul copil este sanatos clinic si
ada vaccinurfor;

copil, data la care incepe furnizarea“serviciilor precum si componenta comisiei. Comisia este alcatuita
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din specialisti din domeniul asistentei sociale si juridic din diverse structuri orgaréationale ale D.AS.-

ului. Decizia finala apartine Directorului Executiv .

In cazul in care numarul de solicitari va depasi numarul de locuri disponibile pentru inserieri se aplica
criteriile de departajare. Acestea sunt:

1. Domiciliul parintilor/ reprezentantilor legali (ambii parinti) sa fie annicipiul Roman — 10 puncte
Nota: In conditiile in care persoanele cu domiciliul stabil in localitatile Iimitrofe\au obtinut domiciliul

flotant in Roman la data publicarii acestui anunt, nu vor beneficia de punctajul de mai sus,

2. Venituri: /
a. Ambii parinti/parintele unic sa aiba loc de munea/studént la.zi — 10 puncte.

Adeverinta de la unitatea de invatamant frecventata de Catre mamagla forma de zi (daca este cazul).

b. Parinte unic cu raport de munca suspendat 3 puncte;

c. Un parinte lucreaza, iar al doilea fara loc de munca/cu raportul de mtmca sySpendat — 2 puncte.

3. Starea de sanatate a copilului sa fie dovedita cu adevertata medicala eliberata de medical de familie

a copilului cu textul ,,apt de intrare in colectivitate” — 10 puncte.

4. Situatia familiala: \ F\
. Monoparentala sau in curs de divort< 10 puncte;

a
b. Biparentala (casatoriti, uniune consensuala).— 5 puncte;
5

. Numar copii in intretinere:
a. 1 copil — 2 puncte;

b. 2 copii — 4 puncte;

mpleta cate un dosar pentru fiecare copil.

6. Mame care<au Iin ingrijir?.m alt copil sub varsta de 1 an (se ataseaza copie dupa certificatul de

7. Familia cu un parinte unte(se va atasa un act notarial/ sentinta prin care incredinteaza minorul, care
sa demonstreze faptul ca are in intregghere copilul) — 10 puncte.

8. Cazurilor sociale li se vor aloca 5 puncte (se va atasa ancheta sociala):
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a. ambii parinti someri;

b. copii aflati in tutela altor persoane pensionate conform prevederilor le
c. copii aflati in situatii de risc de separare de parinti.
d. moral scazut, parinti care consuma droguri, alcool;
e. provin din familii afectate de boli cronice grave; (\l

f. au beneficiat de masuri de protectie si au fost reintegrati in familig; AN

g. copiii maltratati, abuzati, neglijati.

Persoanele care refuza sa prezinte toate actele stabilite iAnexa referitoare la lista cu actele necesare

inscrierii copiilor in Centrul de Zi vor fi respinse.

b) Criterii de eligibilitate pentru selectia benefici
a. copiii care au varste intre 1-4 ani;

b. copiii proveniti din mediul socio-economic. foarte scazut, in cate exista riscul de separare a copilului

de familia sa;
c. parintii, reprezentantii legali, p cum si alte persoane care au in Ingrijire acesti copii §i care

beneficiaza de servicii de consiliere si serwicii destinate prevenirii separarii lor;

d. copiii care au beneficiat de o masura de protectig speciala s#'au fost reintegrati in familie;

e. copiii din familii monopargfitale sau in curs de divort;

f. familiile care se afla“tatr-o situatie de dificultate si In imposibilitatea de a depasi prin forte proprii
aceasta situatie;
g. copiii din familie cu moral scdzut, parinti care consuma droguri, stupefiante;
h. copiii maltratati Tieglijati sau abuzati in p a familie;

1. copiii a car

arinti lucre}zé si nu exista sprijinul familiei largite pentru ingrijirea, securitatea si
educarea copilului;
J. copiii din familii cu boli crenice grave.
Decizia de admitere/respingere eneficiarilor a acordarii/sistarii acestui serviciu social revine

Directorului Executiv.
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Asistentul social emite decizie de admitere in Centru a persoanei soliciélte, cu respectarea

reglementarilor specifice in vigoare. Aceastd decizie este intocmitd in e, avand urmatoarea
trasabilitate:
a. un exemplar este predat persoanei solicitante, in termen de 5zile de la emitere;

b.un exemplar ramane arhivat la asistentul social din cadrul biroulytdedasistenta sociald, respectiv in

N

1. de etica al beneficiarilor

dosarul persoanei solicitante;

c. un exemplar ramane la sediul Directiei de Asistenta Sociala.

In furnizarea acestui tip de serviciu social sunt respectate pgevederile Cod
Centrului. /e

In baza deciziei emise de catre Directorul Executiv, de acordare a gerviciilor sociale specifice acestui
Centru, se incheie contractul cu familia adaptat conform™Qrdinului 18/3989/416/142/2003 emis de

ucatiei si Cercetarii, al

Ministerului Sanatétii si Familiei si Autoritatii Nationate pentru Persoane Handicap.

te in vederea asistarii in Centrul de zi

Nevoile familiilor solicitante de servicii se evalugaza, prin anchetd sociala, avind in vedere situatia

socio-economica a acestora si este efectuatd de catre asistentul social la domiciliul familiei, in
conditiile legii.
In urma evaluarii la admit}Q in. Centru a fieca il in parte, asistentul social, psihologul,

asistentul medical realizeaza programulipersonalizat de interventie, cu consultarea familiei acestuia sau

a reprezentantului legal , in Taport de vacsta si de gradul de intelegere a copilului.
Programul personalizat de interventie contine rmatii despre toate activitatile si serviciile oferite

copilului si familmstuia. Obiectivele~de lueru cu copilul continute in programul personalizat de

interventie, sunt realiste, adaptate nivelului sau global si utile pentru dezvoltarea sa armonioasa. Fiecare
copil din Centru béneficiaza de un program personalizat de interventie, avizat de catre seful de centru,
reactualizat ori de cate orieste nevoie, pentru reevaluarea obiectivelor de lucru si a serviciilor acordate.

(3) Conditii de incetare a serviciilor :
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Serviciile sociale acordate beneficiarilor Centrului pot inceta in urmatoarele situaé:

a. refuzul obiectiv al beneficiarului/reprezentantului legal de a mai primi

b. asistatul nu mai indeplineste conditiile cerute de lege pentru a beneficia de servictle acordate de
Centrul de zi;

c. nerespectarea, in mod repetat, de catre beneficiar a Contractulu'rtuiamilia, a Regulamentului de
Ordine Interioara si a Regulamentului de Organizare si Functionate al centrului;

tru ceilal‘gﬁ)eneﬁ iari i pentru

d. comportamentul beneficiarului constatat ca periculos pentru el,
activitdtile zilnice;

e. asistatul nu se prezinta la Centru, fara a avea motive teénice, mai mult de 7 zile consecutiv.

(4) Persoanele beneficiare de serviciile sociale furnizate in Gentrul de de zi pentyu copii anteprescolari
aflati in situatii de risc ,,Casa Fluturasilor’ au u
a) sa li se respecte drepturile si libertatile fundamenta baza de rasa, sex, religie,
opinie sau orice alta circumstantd personald ori sociala;
b) sa participe la procesul de luare a

deciziilor privind interventia sociala

c) sa li se asigure pastrarea confidentialitatii asupra informatiilor furnizate si primite;

d) sa li se asigure continuitatea serviciilor soeiale furnizate, atat timp cat se mentin conditiile care au

generat situatia de dificultate;

e) sa fie protejati de atat ei, cat si bunurile lor, atunci cAnd nu au capacitate de exercitiu;

f) sa li se garanteze demnitatea, intimifatea $i respectarea vietii intime;
g) sa participela-evaluarea serviciilor_sociale primHe;

h) sa li se respecte toate drepturile specia sitmatia in care sunt minori sau persoane cu dizabilitati.

i. Sa benefi

ileze de consiliere si sprijin din partea personalului centrului de zi pentru rezolvarea
problemelor cu care.se conf)nta in ceea ce priveste dezvoltarea armonioasa a copilului, dezvoltarea
psihologica a acestuia, preeum si pentru probleme de ordin medical si/ sau social,
j. Sa le fie luate in consider limita posibilitatilor, propunerile cu privire la programul si

activitatile desfasurate in cadrul Centrului in cadrul intalnirilor periodice;
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/

k. Au dreptul de a-si exprima acceptul cu privire la acordarea asistentei medicale;

I. Au dreptul de a-si exprima acceptul cu privire la utilizarea de catre Ce Imagini cu propriul

copil in scop de marketing sau formare profesionala (ex. Afisare la avizier, postare pe~diverse site-uri
de socializare).
(5) Persoanele beneficiare de servicii sociale furnizate in Centrukd&li pentru copii anteprescolari

aflati in situatii de risc ,,Casa Fluturasilor” au urmatoarele obligatii:

a. Sa furnizeze informatii corecte cu privire la identitate, situatie_familiald, socialda, medicald si
economica;

b. Sa participe, in raport cu varsta, situatia de depende% etc., la procesul de furnizare a serviciilor

sociale;

c. Sa comunice orice modificare intervenita in legatura cu sitwatia lor personala;

d. Sa respecte programul de lucru cu copiii al I respectiv prog ilor zilnice:
- predarea copiilor intre orele: 6 — 8:30
- parintii au obligatia de a prelua copilul-pana la ora 17:45.
e. Sa anunte motivul absentei copilului din.CZ in termen de 24 de o

f. Sa prezinte avizul epidemiologic valabil cu da vaccinarilor la intrarea copilului in colectivitate.

In cazul absentei pe motiv de boala a~copilului din cresa pentru mai mult de 3 zile consecutive, la

reintoarcerea in colectivitate parintii au obligatia de a prezentajun nou aviz epidemiologic valabil;

g. Sa ofere informatii corecte referitor la starea te a copilului, precum si la eventualele

tratamente medicale inistrate acestuia. In acest sens, parintii vor declara la intrarea in CZ, si de cate

ori intervin modificari in ea de tate a copilului, toate bolile cronice cu care acesta a fost
diagnosticat (epilepsie, convulsii ilne‘w.m.d.) si de asemenea pentru cazurile de boli
cronice vor prez%aviz de intrare coleetivitate de la medical specialist curant, insotit de
recomandart:

h. Au obligatia de

dopta \)comportament si limbaj civilizat fata de personal, fata de restul copiilor
si apartinatorii acestora. arcursul sederii in CZ, parintii vor utiliza doar spatiile destinate accesului
persoanelor care vin din medi rior (holuri, scari, sali de triaj, vestiare) pastrand linistea si

curatenia. Accesul in salile de mese, salile de joc, dormitoare, bai, blocuri alimentare, izolatoare,
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birouri este interzis in afara actiunilor la care sunt convocati de conducerea CZ sau pentru situatiile in

care au primit acordul conducerii;

de dificultate: semne si simptome de boala, accidente sau incidente, me de inadaptare;
j. In cazul in care copilul necesita un tratament pentru o afectiune cronica, n@ntagioasa, pentru a
durata mai lunga, parintii au obligatia de a aduce medicamentele mn.ambalajele originale insotite de

inistrare si

recomandarea medicului curant, in care se specifica diagposticul, doze

durata tratamentului. In cazul in care nu exista aceasta regpmandare, parintele va semna si isi va asuma

pe propria raspundere modalitatea de administrare a medicamenteloy’ Totul va fi consemnat in registrul

de predare a medicamentelor.

lantisoare, accesorii ascutite, taioase, jucarii cu piese detasabile, cu dimensiuni sub 3 cm, sfori sau

sireturi la gat, dropsuri; guma de meste brichete, monezi, margele.etc. Personalul nu este
raspunzator de pierderea sau f@@iorarea acestora.

m. Parintii vor aduce“sgpilulin CZ cu igiena corporala efectuata (tegumente si mucoase, unghii taiate,

par curat). Vor asigura coptiului imbWaltaminte adecvate varstei (pantaloni cu elastic,
fara bretele, pantofi de interior, farasiret).

n. Sa respecte prevederile prezentului regtitame

ART. 7
Activitati si functii:
Principalele functii ale serviciulti sogial "Centrul de zi pentru copii anteprescolari aflati in risc “Casa

Fluturasilor” sunt urmatoarele:

13|Page



DA'\re.C“a de REGULAMENT DE ORGANIZARE S| ngjf“:_F;OF CRS/CIM
\sistenta FUNCTIONARE AL CENTRULUI DE ZI PENTRU Itia :
Sociala Roman COPII ANTEPRESCOLARI AFLATI IN Revizia : 0
SITUATII DE RISC Nr. ex
.CASA FLUTURASILOR” Pagina : 14/ 23

a) de furnizare a serviciilor sociale de interes public general/local, prin asigurarea urmatoarelor

activitati:
1. reprezinta furnizorul de servicii sociale in contractul incheiat cu persoana beneficiara
2. activitati de sprijin, consiliere, educare etc. pentru parintii sau reprezentantii legali ai
precum si pentru alte persoane care au in ingrijire copii;

3. asigurarea a doua mese pe zi (mic dejun si pranz) si doua gustart;

b) de informare a beneficiarilor, potentialilor beneficiari, autoritatilorpublice si publicului larg despre

domeniul sdu de activitate, prin asigurarea urmatoarelor e?vité‘gi:

1. realizarea de brosuri, pliante, materiale de prezentare adctivitatii centrului,

2. organizarea unor campanii de promovare a centru

3. activitati comune cu diverse institutii pe/‘teme. ce tin de promovarea drepturilor copilului, educatie

pentru sanatate, educatie parentala etc.

4. elaborarea de rapoarte de activitate;

c) de promovare a drepturilor beneficiarilor si a unei imagii pozitive a acestora, de promovare a

drepturilor omului in general, precum gi_de prevenire a situatii e dificultate in care pot intra

categoriile vulnerabile care fac parte din categoria_de persoane beneficiare, potrivit scopului acestuia,
prin asigurarea urmatoarelor activitati:
l.lunar, asistentul social; initiazd sedinte informare asupra drepturilor copilului, cu beneficiarii
centrului;

2. evenimente, manifestari organizate cu ocazia unor date/zile importante de peste an;

. .. @Waﬁa urmatoarelor activitati:
1.elaborarea instrumentelor standardizate utilizat€$# procesul de acordare a serviciilor;

2. realizarea de evaluari periodice a servici

3. intocmireade conventii de jolaborare cu institutii relevante pentru centru;

estate;

e) de administrare agesurselof financiare, materiale si umane ale centrului prin realizarea urmatoarelor
activitati:
1. intocmirea necesarului de bug riu al serviciului;

2. propuneri de achizitii produse i materiale;
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3. intocmirea figelor de post pentru fiecare angajat;
4. evaluarea anuala a performantelor individuale a personalului;

5. propuneri privind necesarul de resursd umana;

ART. 8 (\l

Structura organizatorica, numarul de posturi si categoriile

(1) Serviciul social Centrul de zi pentru copii antepresc\c—)?aﬂagi in situatii~dg risc “CasajFluturasilor”

functioneazd cu un numdr de 16 total personal, confornt prevederilor Hotérarii Consiliului Local nr.

208 din 18.12.2015, din care:

a) personal de conducere: sef de centru;

b) personal de specialitate si auxiliar: asistent medical, medic, psih

c) personal cu functii administrative, gospodarire: administrator, bucataredsa, spalatoreasa, ingrijitor
curatenie.

d) voluntari: elevi de la diverse scoli din Municipiul Roman.

ART. 9
Personalul de conducere:

a) Sef de centru;

\

in‘[é‘gﬂor desfasurate de personalul serviciului si

propune organuhmpetent sanctiuni

Atributiile sefului

a) asigurd coordonarea, Indrumar

isciplinare pentru salariatii care nu isi indeplinesc in mod

corespunzator_atributiile, cu respectarea prevederilor legale din domeniul furnizarii serviciilor sociale,
codului muncii etc:

b) elaboreazd rapoarte enerale privind activitatea serviciului social, stadiul implementarii
obiectivelor si intocmeste infor care le prezinta furnizorului de servicii sociale;

c) propune participarea personalului de specialitate la programele de instruire si perfectionare;
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d) colaboreaza cu alte centre/alti furnizori de servicii sociale si/sau alte structuri ale societatii civile in

vederea schimbului de bune practici, a imbunatatirii permanente a instru
calitatii serviciilor, precum si pentru identificarea celor mai bune servicii care sa raspunda nevoilor
persoanelor beneficiare;

¢) intocmeste raportul anual de activitate; (\l
f) asigura buna desfasurare a raporturilor de munca dintre angajatii serviciului/centrului; g) propune
furnizorului de servicii sociale aprobarea structurii organizatorice si asaumarului de personal;

h) desfdsoara activitati pentru promovarea imaginii centrulup in comunitate;

1) 1a in considerare §i analizeaza orice sesizare care M1 este adresatd, referitoare la incdlcari ale

drepturilor beneficiarilor in cadrul serviciului pe care theonduce;

J) raspunde de calitatea activitatilor desfasurate de personalukdin cadrul serviciulni si dispune, in limita

competentei, masuri de organizare care sa condyca la imbunatat acestorgactivitdti sau, dupa caz,

formuleaza propuneri in acest sens;
k) organizeaza activitatea personalului si-asigura respectarea~timpului de lucru si a regulamentului de

organizare $i functionare;

1) reprezinta serviciul in relatiile ‘cu e servicii sociale si, dupa caz, cu autoritatile si

institutiile publice, cu persoanele fizice'si juridice din tara si din strdindtate, precum si in justitie;
m) asigurd comunicarea si colaborarea permangnta cu servicidl public de asistentd sociald de la nivelul
primadriei si de la nivel judeg;g,n,\cu alte institutii pu ale si organizatii ale societatii civile active

in comunitate, in folosul beneficiarilor; \

n) asigurd indeplinirea masugilor de adwostinté atat personalului, cat si beneficiarilor a
prevederilor din regulamentul propriu de organizare’si functionare;

0) asigura incheiem beneficiarii a contractelor de furnizare a serviciilor sociale;

r) alte atributiq prevazute in st)ndardul minim de calitate aplicabil.

(3) Functiile de conducere sefocupa prin concurs sau, dupa caz, examen, in conditiile legii.

(4) Candidatii pentru ocuparea functiei de conducere trebuie sa fie absolventi cu diplomd de invatamant
superior in domeniul psihologiey asiStenta sociala si sociologie, cu vechime de minimum 2 ani in

domeniul serviciilor sociale, sau absolventi cu diploma de licentd ai invatimantului superior in
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domeniul juridic, medical, economic si al stiintelor administrative, cu experienta de minimum 5 ani in

domeniul serviciilor sociale.

(5) Sanctionarea disciplinara sau eliberarea din functie a conducatorilor institutiei se

~

in conditiile

legii.

ART. 10 \

Personal de specialitate si auxiliar:

b) atributii si responsabilitati prioritare ale psihologului:

- Elaboreaza Codul Etic al Centrului de Zi impreuna cu pgrsonalul de specialitate

- Impreuna cu echipa de specialisti participa la informarea comury!tii in ceea ce priveste  serviciile
oferite si cui se adreseaza acest serviciu social. /

- Realizeaza anchetele sociale impreuna cu?ersonalul calificat, familiilor care si au inscris copii in

Centrul de Zi.
- Stabileste relatii active si de colaborare cu parintii/ reprelei, avand ca scop bunastarea si

interesul superior al copilului.

- Colaboreaza cu echipa Centrului in vederea realizarii Programului Personalizat de Interventie pentru
fiecare copil in functie de nevoile si partt

- Aduce la cunostinta famiilor Programul Persepalizat de Interventie si orice modificare care intervine

in structura lui. 7~

- Informeaza parintii re activitatile copiilor prin afisarea zilnica la avizier a modului de desfasu-

ul impl-iea:,hdw:la?a lor.

- Intocmeste si semneaza impreuna cu personalul de specialitate Programul educational pentru fiecare

rare, scopul acestora si perso

copil, tinand cont de gradul de dezvoltare a acestuia.
- Desfasoara dstivitati de tera?e individuala in vederea ameliorarii deficientelor de natura

atentionald, mnezica, sgnzorido-perceptiva, cognitiva, emotionald si comportamentala.

- Asigura servicii de consilierg copiilor aflati in situatie de inadaptare sociald pentru reeducarea proce-

selor afectate, imbundtdtirea autoctmg@asterii i optimizarea dezvoltarii personale.

- Intocmeste situatia privind numarul copiilor care au solicitat ajutorul psihologului/an.
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- Intocmeste situatia privind numarul de copii identificati ca avand nevoie de consiliere/an.

- Intocmeste situatia privind numarul copiilor care au beneficiat de consiliere/an.

- Intocmeste situatia privind numarul sedintelor de consiliere ale fiecarui copil/an.

- Intocmeste situatia privind numarul de sedinte de consiliere in grup/an.

- Planifica sedintele de consiliere ale fiecarui copil.

- Intocmeste situatia privind numarul familiilor/reprezentantilor legali/persoanelor (care au in ingrijire
copilul) care apeleaza la serviciile de consiliere/an.

- Intocmeste situatia privind numarul familiilor/reprezentantilor legali/persoanelor (care au in ingrijire
copilul) ca avand nevoie de consiliere/an.

- Intocmeste situatia privind numarul familiilor/reprezentantilor legali/persoanelor (care au in ingrijire
copilul) care au beneficiat de consiliere/an.

- Identifica tipurile de consiliere oferite de Centrul de ZI familiilor/reprezentantilor

legali /persoanelor care au in ingrijire copilul (de exemplu, consiliere psihologica, medicala, sociala,
juridica)/an.

- Identifica tipurile de sprijin oferite de CZ familiilor/reprezentantilor legali/persoanelor care au in
ingrijire copilul (de exemplu, ajutor material/financiar, facilitarea accesului la alte servicii)/an.

- Stabileste modalitatile de identificare a nevoilor parintilor/familiilor/reprezentantilor lega-
li/persoanelor care au in ingrijire copilul.

- Stabileste numarul de sedinte de consiliere individuala frecventate de fiecare parinte/ familie/ repre-
zentant legal/persoana care are in ingrijire copilul/an.

- Stabileste numarul de sedinte de consiliere in grup frecventate de fiecare parinte/ familie/ reprezen-
tant legal/persoana care are in ingrijire copilul /an.

- Stabileste numarul de programe de educare a parintilor sprijinite/organizate de Centru/an;

- Elaboreaza continutul programelor de educare a parintilor, modalitatea de organizare a programului
de educare pentru parinti, conform cu legislatia in vigoare specifica sistemului educational, sanitar
sau al domeniului formarii profesionale a adultului.

- Intocmeste situatia privind numarul anual de cicluri de formare la care au participat parin-

tii/familiile/reprezentantii legali/persoanele care au in ingrijire copilul/an.
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- Asigura suport emotional si de consiliere psihologica, activitati de optimizare si dezvoltare

personala (grup terapeutic).

tiile speciale.
- Identifica situatiile de risc, a unor momente dificile din viata capilului sau a faqiliei acestuia si inter-

ventia in baza unui program personalizat si a unei fise psihologice.

- Completeaza cu regularitate documentatia de care este r?onsabil.

- Asigura sprijin si asistenta familiilor pentru a pregati rgintegrarea acestora social daca, in urma eva-

luarii situatiei, aceasta o permite.
- Propune programe de consiliere in vederea refacerii legaturtlor familiale. /

- Oganizeaza activitati de socializare si petrec\ere a timpului liber, in incinta Centrului si in comunitate;
- Organizeaza activitati de suport al sistemului familial (intilniri interactive: pdrinti-copii, parinti-
parinti),

- Organizeaza si coordoneaza activitatile recreative impreuna cu echipa Centrului.

- Organizeaza activitati pentru dezvoltarea creativitatii, ludicitatii, a resurselor personale (ateliere de
creatie: pictura, modelaj, colaj, improvizatii artistice prin utilizarea unor materiale cat mai variate:
plastilina, textile, sfoara, seminte, coji, scoici, pietre, margele, hartie creponata, cartonata, glasatd).

- Organizeaza activitati de antrenare a spiritului de cooperare/competitie, de dezvoltare a unor abilitati
cognitive (jocuri de echipa: puzzle), jocuri competitive.

- La solicitarea sefului de centru, rezolva si alte probleme de competenta psihologica ;

- Asigura schimbul continuu de informatii relevante cu seful Centrului si alte persoane abilitate, avand
permanent in vedere interesul superior al copiiilor, in calitatea acestora de beneficiari ai Centrului.

| de servicy si confidentialitatea cu privire la activitatiile desfasurate in cadrul Cen-

- Raspunde de baza de date~a_Centrului in domeniul sau de competenta si de corecta exploatare a

acesteia.
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- Raspunde de corectitudinea si acuratetea intocmirii tuturor documentelor specifé activitatilor pe care

le desfasoara in cadrul Centrului.

¢) atributii si responsabilitati prioritare ale personalului direct implicat in activitati de curatepie,
ingrijire si de servire a mesei:

-asigurd respectarea normelor de igiena, in cadrul centrului,conforr\r\l legislatiei in Xigoare;

-asigurd curatenia zilnica in spatiile interioare ale cladirii,si in spatiul exterior acesteia,iar saptamanal
curatenia generala; / j

-asigura servirea mesei in doud etape, in functie de programul si disponibilitatea copiilor beneficiari,

prin implicarea intregului personal,

-respectd regulile de asigurare a igienizarii nstrumentarulyy, si a echipamentglor auxiliare utilizate

pentru servirea mesei pentru a nu genera contaminarea preparate si punerea in pericol a

starii de sandtate a consumatorilor directi ai acestor préparate alimentare;
-respecta regulile de igiend personald precum si cele de stgurantd alimentara stabilite privitoare la
realizarea si depozitarea preparatelor alimgntare;
-asigurd curdtarea si igienizarea sdlii de mese dupd servirea pranzului, a veselei folosite si a

o A

recipientelor in care s-a livrat mancarea.

d) atributii si responsabilitati ale personalului car soara activitati pe linie medicala:

- coordoneaza astivitati de examihare si evaluare a starii de sanatate pentru anteprescolari (triajul
zilnic) in care va nota in fisa personala a fiecarui copil informatii legate de:

Wcutanate, alergii, etc.)

a) ~Aspectul tegumente

d) Igiena personala (unghii, par).

- efectueaza activitati de identificare si managementul riscurilor pentru sanatatea colectivitatii;
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- verifica avizele epidemiologiece si cauzele absentei copiilor, colaborand cu érintii/ reprezentantii

legali;
- asigurarea conditiilor si a modului de preparare si servire a hranei, cu respectarea_normativelor
privind nutritia copiilor anteanteprescolari;

- coordoneaza asigurarea acordarii tratamentului pentru copii cu boI'(ereJice necontagioase.

- anunta imediat parintii privind situatia de urgenta in care se gaseste copilul.

- participa alaturi de echipa multidisciplinard a centrului la intocmigea/ revizuirea si implementarea
Programul personalizat de interventie/Plan individualizat? protectie, dupd~caz, pentru fiecare benefi-

ciar 1n parte;

- asigurd acordarea primului ajutor .
-calculeaza caloriile din lista de alimente si tine o evident , efectueaza ancheta
alimentara conform normelor in vigoare;
-controleaza si raspunde de respectarea conditiilor igienico-sanitare impus¢’ de legislatia in vigoare in
incinta centrului;
de socio-recreative, in vederea

- participa impreuna cu echipa de profesignisti la realizarea activitati

dezvoltarii deprinderilor de viata independenta.

ART. 11
Personalul administrativ, Wdérie, intretinere-r {ii, deservire:
a) atributii i responsabilitati prioritare pe linie administrativa:

Administrator

- gestioneaza si mentine starea de confor infrastructurii C.Z;

- gestionea

i mentine starea de conformitate a utilitatilor existente in dotarea C.Z.
-elaboreaza anua n‘j

rogra de mentenanta a infrastructurii  C.Z. si asigura conformitatea
implementarii.
- tine sub control efectuarea tut rarilor de intretinere si reparatii atat a spatiilor interioare cat si a

exteriorului cladirii C.Z.
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- in cazul in care lucrarile de reparatii sunt efectuate de prestatori autorizati , 4aluati si selectati in

prealabil, cu respectarea cerintelor legislative specifice in vigoare:
-evalueaza permanent, pe baza graficului de lucrari elaborat de executant si aprobat~de Directorul
Executiv stadiul respectivelor lucrari;

-transmite informari periodice (si ori de cate ori 1i sunt solicitate) I('!reslorului Executiv privitoare la

situatia derularii respectivelor lucrari si problemele/deficientele aparute, pentru-afi dispuse in timp util

masurile corective specifice;
- participa la receptia finala a lucrarilor executate;

- nu semneaza procesul verbal de receptie finala a Iucerr executate decat numai in cazul in care

acestea au fost finalizate in totalitate ;

- isi mentine intreg setul de dovezi obiective privitoare<Ja planificarea, efectuarea si controlul

respectivelor lucrari de reparatii/modernizari.
- gestioneaza si asigura starea de conformitate a tuturordotarilor C.Z.
-echipamente si aparatura medicala;
- echipamente periferice (copiator, imprimanta, centrala telefont

- echipamente IT;

- echipamentele care asigura agentul termic;

- echipamente utilizate pentru realizarea“preparatelor alimentare aferente meniurilor zilnice servite
beneficiarilor;

- echipamente frigarifice destinate \depozitarii produselor si preparatelor alimentare;

- echipamentelor utilizate_in cadruwr:;iyz.
- colaboreaza cu prestatorii auterizati specifict

- isi menine evidenta la zi a tuturornterventiilor planificate si accidentale efectuate fiecarui

la starea de functionalitate.a echipamentelor existente, deficientele produse si modul de solutionare a

acestora.
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ART. 12 /

Finantarea centrului

(1) In estimarea bugetului de venituri si cheltuieli, centrul are in vedere asigurarea restwselor necesare
acordarii serviciilor sociale cel putin la nivelul standardelor minime de calitate aplicabile.
Bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului este intocmit la sfarstul anului de catre contabil in
colaborare cu seful de centru, avizat de seful biroului financiar contabilitate %1 cadrul Directiei si

aprobat de Directorul Executiv.
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ART. 1 /

Definitie:

(1) Regulamentul de organizare si functionare este un document propriu al Serviciulul
"Centrul de ingrijire de zi pentru copiii aflati in situatii de riscgy;€asa Copiilor’’, aprobat prin
H.C.L. 208 din 18.12.2015 prin care a fost infiintat, in vederea asigurarii func@nérii acestuia, cu

respectarea standardelor minime de calitate aplicabile si a asigurarii-accesului persoanelor

beneficiare la informatii privind conditiile de admiter?erviciile ofert

(2) Prevederile prezentului regulament sunt obligatoraf atat pentru persoanele beneficiare, cat si

pentru angajatii centrului si, dupd caz, pentru membrii famil% beneficiarilor, reprezentantii

legali/conventionali, vizitatori.

ART. 2

Identificarea serviciului social:

Serviciul social "Centrul de ingrijire de zi pe
cod serviciu social 8891CZ-C.II,

copiii aflati in situatii de risc ,,Casa Copiilor’’,

iintat. si administrat de furnizorul Directia de Asistenta
acreditare
provizorie nr. 1765/22.02.2016, sediul Centrului

de risc ,,Casa Copit

Sociald, acreditat conform. Certificatulut 200, detine Licenta de functionare

jire de zi pentru copiii aflati in situatie

r’’este in Roman, str.Bogdan Dragos,nr.91, jud.Neamt.

ART. 3 ‘\/
Scopul serviciﬂ%ocial:

Scopul servici

i SOCiaIZEHtrUI de ingrijire de zi pentru copiii aflati in situatii de risc ,,Casa
Copiilor’” este acela prevenire a abandonului si institutionalizarii copiilor care se afla in
situatie de risc, de separare~de flamilia lor, prin asigurarea pe timpul zilei, pe o perioada

determinata de timp a unor activitati de ingrijire, educatie, recreere-socializare, consiliere,
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dezvoltarea deprinderilor de viata independente, cat si a unor activitati de ‘sprijin, consiliere,

educare pentru parinti sau reprezentantii legali, precum si pentru alte

copii.
Centrul de ingrijire de zi pentru copiii aflati in situatii de risc ,;Casa Copiilor’” se adr
urmatoarelor categorii de beneficiari:

a. copiilor din mediul socio-economic foarte scazut, in care

de familia sa;

proprii aceastd situatie;
f. copiii din familie cu moral scdzut, parinti care consuma deoguri; stupefiante;

g. copiii maltratati, neglijati sau abuzafiin propria familie;

h. copiii a céror parinti lucreaza i nu exista sprjjinul familiei largite pentru ingrijirea, securitatea
si educarea copilului;

i. copiii din familii cu.boli-cronice grave.

&

\

organizare si functionare:

(1) Serviciul w"Centrul de ingrii

Copiilor ™ functioneaza cDrespectarea prevederilor cadrului general de organizare si functionare

ART. 4
Cadrul legal de infiinta

zi pentru copiii aflati in situatii de risc ,,Casa

a serviciilor s

ale reglémentat de Legea nr. 292/2011, cu modificérile ulterioare, Legea
nr.272/2004, republicatd, cu. modificarile si completdrile ulterioare, Legea nr. 448/2006,
republicatd, Legea nr.217/2003 priWind prevenirea si combaterea violentei in familie, republicata,

Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
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publice, Ordinul nr. 24 / 04.03.2004 publicat in Monitorul Oficial, Paréa I nr. 247 din

22/03/2004 pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii pentru Zi, precum si ale

altor acte normative secundare aplicabile domeniului.
(2) Standard minim de calitate aplicabil: Ordinul nr. 24/ 04.03.2004 publicat in Monitoru
Oficial, Partea I nr. 247 din 22/03/2004 pentru aprobarea StandaneIeJ minime obligatorii pentru

centrele de zi.

(3) Serviciul social Centrul de ingrijire de zi pentru copiii aflati in situatii de risc ,,Casa
Copiilor’’este infiintat prin Hotararea a consiliului lo?al municipiului

din 18.12.2015 si functioneaza in subordinea Directieie Asistenta Sociala.

/

ART.5

Principiile care stau la baza acordarii se

(1) Serviciul social Centrul de-ingrijire de zi pentru iii aflati in situatii de risc ,,Casa

Copiilor’” se organizeaza si functio a cu respectarea principifor generale care guverneaza

sistemul national de asistentd sociald, prec si cu principiile specifice care stau la baza
acordarii serviciilor sociale prevazute in legislatia specificad, In conventiile internationale
ratificate prin lege si-in celelalte acte 1 aterie la care Romania este parte,
precum si in standardele ?'ni\me de calitate aplica

(2) Principiile specifice care stau la baza prestarii serviciilor sociale in cadrul Centrului de

ingrijire de zi pentru copinaflati in situatii de risc.,,Casa Copiilor’’ sunt urmatoarele:
a. respectarea si promovarea cu prioritate a inter€sului persoanei beneficiare;

b. protejarea si,ugnovarea drepturilorpersganelor beneficiare in ceea ce priveste egalitatea de

sanse si tratament, partiﬁarea egald, autodeterminarea, autonomia si demnitatea personald si

intreprinderea ctiuni n€discriminatorii i pozitive cu privire la persoanele beneficiare;

C. asigurarea protectietdmpotriva abuzului si exploatarii persoanei beneficiare;
d. deschiderea cétre comunit

e. asistarea persoanelor fara capacitate de exercitiu in realizarea si exercitarea drepturilor lor;
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f. asigurarea in mod adecvat a unor modele de rol si statut social, prin incadrarea in unitate a unui

personal mixt;
g. ascultarea opiniei persoanei beneficiare si luarea in considerare a acesteia, tinandu-se cont,
dupad caz, de varsta si de gradul sau de maturitate, de discerndmant si capacitate de exercitr
h. facilitarea mentinerii relatiilor personale ale beneficiarului si tactelor directe, dupd caz,

cu fratii, parintii, alte rude, prieteni, precum si cu alte pers

ne fata de cargcesta a dezvoltat
legaturi de atasament;

i. promovarea unui model familial de ingrijire a persoz? beneficiare;

J- asigurarea unei ingrijiri individualizate si personalizgte a persoanei beneficiare;

k. preocuparea permanenta pentru identificarea sotutiilor de integfare in familie sau, dupa caz, in

comunitate, pentru scurtarea perioadei de prestare a serviciilor, in baza potentjalului si abilitatilor

persoanei beneficiare de a trai independent;

l. incurajarea initiativelor individuale ale persoanelor beneficiare si a icarii active a acestora

in solutionarea situatiilor de dificultate;
jhare;

m. asigurarea unei interventii profesioniste, prin echipe pluridisc

n. asigurarea confidentialitatii g1

o. primordialitatea responsabilitatit persoanei, familiei cu privire la dezvoltarea propriilor

capacitati de integrare sociald si implicarea-activa in solutignarea situatiilor de dificultate cu care

se pot confrunta la.un momdat;

p. colaborarea Ceftrului cu seryiciullpublic de asistenta sociala.

ART. 6 \/

Beneficiarii serviciilor sociale:

(1) Beneficiarit erviciil&) sociale acordate in Centrul de ingrijire de zi pentru copii aflati in

situatii de risc ,,Casa iilor’’ sunt:
a. copiii cu varste cuprinse intrg 6415 ani care provin din mediul socio-economic foarte scazut, in

care exista riscul de separare a copilului de familia sa;
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b. parintii, reprezentantii legali, precum si alte persoane care au in ingrijire copii cu risc crescut

de separare de familie.

(2) Conditiile de acces/admitere in centru sunt urmatoarele:

a) acte necesare: (\l

-cerere de admitere in centru, completata de reprezentantul legal al copilului;

-copii dupa buletinele parintilor/reprezentantilor legali;
-copie certificat de nastere copil;
-copii certificate de nastere frati/surori;

-copie certificat de casatorie parinti;

parintii sunt despartiti (unde este cazul);
-declaratie pe proprie raspundere cu privire la
domiciliul legal (unde este cazul);

-adeverinta de salariat parinti;

-adeverinta cd nu are venituri de la Amﬁ\ﬁnanciaré(unde este cazul);
-cupon ajutor social (unde este cazul;

-cupoane alocatie copii;
-cupon alocatie de sustinerg a familiei (ASF-unde

-cupon/dovada alteenituri (unde este cazul);
-adeverinta de la mediculamilie p%
-adeverinta-de elev;

-caracterizare W.

documztelor preluate, formuleazd propunerea de admitere a respectivelor

In baza analizarii
persoane in Centru, unere pe care o prezintd spre analizd si avizare sefului de centru.
Propunerea avizatd este transmisad directorului executiv pentru analiza si decizie finala.

b) Criterii de eligibilitate pentru selectia beneficiarilor sunt urmatoarele:
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a. copiii care au varste intre 6-15 ani, care frecventeaza o unitate' de invatamant si se afla in

situatii dificile fara posibilitate de sustinere din partea familiilor;
b. copiii proveniti din mediul socio-economic foarte scazut, in care exista riscul de separare a
copilului de familia sa;

c. parintii, reprezentantii legali, precum si alte persoane care au(hdgrijire acesti copii §i care

beneficiaza de servicii de consiliere si servicii destinate prevenirii separarii log;

d. copiii care au beneficiat de o masura de protectie speciala i au
e. copiii din familii monoparentale sau in curs de divort;

f. familiile care se afla intr-o situatie de dificultate Al imposibilitatea de a depasi prin forte

proprii aceastd situatie;
g. copiii din familie cu moral scazut, parinti care consum

h. copiii maltratati, neglijati sau abuzati in propria familie;

1. copiii a caror parinti lucreaza si nu existd sprijinuhfamiliei largite p ingrijirea, securitatea
si educarea copilului;
J. copiii din familii cu boli cronice gr

Decizia de admitere/respingere a beneficiariter_a acordarii/sistarii acestui serviciu social revine

directorului executiv.
Asistentul social emite decizie de admi in Centru ajpersoanei solicitante, cu respectarea

reglementarilor specifice/An\Vigoare. Aceasta ste Intocmitd in 3 exemplare, avand

\
a. un exemplar este pre ersoanejsolicitante, in termen de 5 zile de la emitere;
b.un exemplar rdmane arhivat~la asistentul™social din cadrul biroului de asistentd sociala,

respectiv in dow)ersoanei solicitan

urmatoarea trasabili

c. un exemplar ramane la sediul Directiei de Asistenta Sociala.

In furnizarea acestui tipZe serviciu social sunt respectate prevederile Codului de etica al
beneficiarilor Centru
In baza deciziei emise de ¢ ectorul executiv, de acordare a serviciilor sociale specifice

acestui  Centru, se 1Incheie contractul cu familia adaptat conform Ordinului
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18/3989/416/142/2003 emis de Autoritatea Nationald pentru Protectia Copi\éui si Adoptie, al

Ministerului Educatiei si Cercetarii, al Ministerului Sanatatii si Familiei

oritatii Nationale
pentru Persoanele cu Handicap.
Solicitdrile directe din partea beneficiarilor/familiei au prioritate in vederea asistdrii in Cen
ingrijire de zi pentru copiii aflati in situatii de risc ,,Casa Copiilory*

Nevoile familiilor solicitante de servicii se evalueazi, pri

situatia socio-economicad a acestora si este efectuatd de catre asistentul social la domiciliul
familiei, in conditiile legii.

In urma evaluirii la admiterea in Centru a fiecaruifCopil in parte, animatorul socio-educativ

impreuna cu asistentul social, psihologul, profgsorul/invatagorul si pedagogul realizeaza

A

programul personalizat de interventie, cu/consultarea coptlului, in raport de varsta si de gradul de

maturitate, precum §i a familiei acestuia sauareprezentantului tegal. Progfamul personalizat de

interventie contine informatii despre toate activitdfile si serviciile ofesite copilului si familiei

acestuia. Obiectivele de lucru cu copilul continute in programul personalizat de interventie, sunt

realiste, adaptate nivelului sau global giutile pentru dezvoltarea rmonioasa. Fiecare copil din

Centru beneficiaza de un program personalizat de interventie, avizat de catre seful de centru,

reactualizat ori de cate ori este nevaie, pentru reevaluarea obiectivelor de lucru si a serviciilor

acordate.

(3) Conditii de inCetare a serviciilor):

Serviciile sociale acordate beneficiatilor Centrului pot inceta in urmatoarele situatii:
a. refuzul obiectiv al beneficiarutui/reprezen ui legal de a mai primi servicii sociale;

cemute de lege pentru a beneficia de serviciile acordate

d. comportamentul benefici

pentru activitatile zilnice;
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e. asistatul nu se prezinta la Centru, fira a avea motive temeinice, mai mult de {zile consecutiv.

(4) Persoanele beneficiare de serviciile sociale furnizate in Centrul de ingrijire de z1

aflati in situatii de risc ,,Casa Copiilor’’au urmatoarele drepturi:

a) sa li se respecte drepturile si libertatile fundamentale, fara discriminare p&bazé de rasa, sex,

religie, opinie sau orice alta circumstantd personala ori sociald;

b) sa participe la procesul de luare a deciziilor n furni27a serviciilor soeiale, respectiy la luarea

deciziilor privind interventia sociald care li se aplica;

c) sa li se asigure pastrarea confidentialitatii asupraanformatiilor furnizate si primite;

d) sa li se asigure continuitatea serviciilor sociale furnizate, atat timp cat se mentin conditiile care

au generat situatia de dificultate;

e) sa fie protejati de lege atat ei, cat si bunurile lor, atunci cand nu au capécitate de exercitiu;

f) sa li se garanteze demnitatea, intimitatea si respectarea vagtii intime;

g) sa participe la evaluarea serviciilor sociale primite;

h) sa li se respecte toate drepturile specia situatia Tn care sunt minori sau persoane cu
dizabilitati.
(5) Persoanele beneficiare de servicii soctale furnizate in @entrul de ingrijire de zi pentru copiii
aflati in situatii de risc ,,C;sa\Copiilor” au urmato ligatii:

a) sd furnizeze informatii corecte cu privire la identitate, situatie familiald, sociald, medicala si

s:a,sithependen‘gé etc. , la procesul de furnizare a

economica;
b) sa participe, in raport cu

serviciilor sociale;

ART.7

Activitati si functii:
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Principalele functii ale serviciului social "Centrul de ingrijire de zi pen(u copii aflati in

dificultate “Casa Copiilor” sunt urmatoarele:
a) de furnizare a serviciilor sociale de interes public general/local, prin asigurarea
activitati:

1. reprezinta furnizorul de servicii sociale in contractul incheiat crpujoana beneficiara;

2. activitati de sprijin, consiliere, educare etc. pentru parintii sau reprezentan‘g%egali ai copilului,

precum si pentru alte persoane care au in Ingrijire copii;
3. asigurarea unei mese pe zi;

b) de informare a beneficiarilor, potentialilor beneﬁc/ri, autoritatilor publice si publicului larg

despre domeniul sau de activitate, prin asigurarea atoarelor agtivitati:

1. realizarea de brosuri, pliante, materiale de prezentare a“activitatii centrului;

5

2. organizarea unor campanii de promovare a<centrului;

3.activitati comune cu diverse institutii pe teme tin de promov drepturilor copilului,
educatie pentru sandtate, educatie parentald etc.

4. elaborarea de rapoarte de activitate;

c¢) de promovare a drepturilor beneficiarilor siaunei imagini pozitive a acestora, de promovare a

drepturilor omului in general, precum si de prevenire a situatiilor de dificultate in care pot intra

categoriile vulnerabile care fac parte din~categoria de persoane beneficiare, potrivit scopului
acestuia, prin asigurarea Noarelor activitati:

1.lunar, asistentul\social, initiazd) sedinte de informare asupra drepturilor copilului, cu

i a‘tmor date/zile importante de peste an;

d) de asigurar?c\alité‘gii serviciilor soet

beneficiarii centrului;
2. evenimente; manifestari orga

in realizarea urmatoarelor activitati:

l.elabordrea instrumentelor standardizate utilizate in procesul de acordare a serviciilor; 2.
realizarea de evalyari peri}lice a serviciilor prestate;

3. intocmirea de conventii de colaborare cu institutii relevante pentru centru;
e) de administrare a resurs nanciare, materiale si umane ale centrului prin realizarea

urmatoarelor activitati:
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1. intocmirea necesarului de buget propriu al serviciului;

2. propuneri de achizitii produse si materiale;

3. intocmirea figelor de post pentru fiecare angajat;

4. evaluarea anuala a performantelor individuale a personalului;

5. propuneri privind necesarul de resursa umana;

ART. 8

Structura organizatorica, numarul de posturi si cat7riile de perso

ehil}

(1) Serviciul social Centrul de ingrijire pentru copii aflati in situatii de risc “Casa Copiilor

functioneaza cu un numar de 10 total personal, confo evederilor Hotarérii consiliului local
nr. 208 din 18.12.2015, din care:

a) personal de conducere: sef de centru;
b)personal de specialitate si auxiliar: asistent social, ‘medic, psiholog, pedagog, invatator,

profesor, animator socio-educativ;

c) personal cu functii administrative, gospodatie: economist, ingrijitor,

d) voluntari: elevi de la Institutul Teslogic Romano=Catolic Franciscan.
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mod corespunzator atributiile, cu respectarea prevederilor legale din domeniul furnizarii

serviciilor sociale, codului muncii etc.;
b) elaboreaza rapoartele generale privind activitatea serviciului social, stadiul implementarii
obiectivelor si iIntocmeste informari pe care le prezinta furnizorului de servicii sociale;
C) propune participarea personalului de specialitate la programel ulstruire si perfectionare;

d) colaboreaza cu alte centre/alti furnizori de servicii sociale si/sau alte stm\cturi ale societatii

civile in vederea schimbului de bune practici, a imbunatatirii permanente a instrumentelor proprii

de asigurare a calitatii serviciilor, precum si pentru id7iﬁcarea celor

/

raspunda nevoilor persoanelor beneficiare;

e) Intocmeste raportul anual de activitate;

propune furnizorului de servicii sociale ap
personal;
h) desfdsoara activitati pentru promovarea imaginii centruldg in comunitate;

1) 1a in considerare si analizeaza oricg _sesizare care ii este adresafa, referitoare la incalcari ale

drepturilor beneficiarilor in cadrul serviciului pe_care il conduce;

j) raspunde de calitatea activitatilor desfasurate de personalul din cadrul serviciului si dispune, in

limita competentei, masuri. de organizare care sa conduca Ja Tmbunatatirea acestor activitati sau,
dupa caz, formuleaza prowi in acest sens;

k) organizeaza ivitatea personalului si asiguri respectarea timpului de lucru si a

regulamentului de organizare si fu%
1) reprezinta serviciul in relatiilescu furnizo e servicii sociale si, dupa caz, cu autoritatile si

institutiile pubypg\cu persoanele fizic idice din tard si din strdindtate, precum si in justitie;

m) asigurd_comunicarea si\colaborarea permanentd cu serviciul public de asistenta sociald de la

n)rel judetean, cu alte institutii publice locale si organizatii ale societatii
civile active in comunitate, in folosul beneficiarilor;
n) asigurd indeplinirea masurt aducere la cunostintd atat personalului, cét si beneficiarilor a

prevederilor din regulamentul propriu de organizare si functionare;
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0) asigurda incheierea cu beneficiarii a contractelor de furnizare a servicii(r sociale; r) alte

atributii prevazute in standardul minim de calitate aplicabil.
(3) Functiile de conducere se ocupa prin concurs sau, dupa caz, examen, in conditii
(4) Candidatii pentru ocuparea functiei de conducere trebuie sd fie absolventi cu diplo
invatamant superior in domeniul psihologie, asistentd socialdagst<sociologie, cu vechime de
minimum 2 ani In domeniul serviciilor sociale, sau abselventi cu diploméd de licenta ai

invatamantului superior in domeniul juridic, medical, economic sial stiintelor administrative, cu

experientd de minimum 5 ani in domeniul serviciilor s;)fle.

(5) Sanctionarea disciplinard sau eliberarea din fungfie a conducatorilor institutiei se face in
conditiile legii. /

ART. 10

Personal de specialitate si auxiliar:

a) atributii si responsabilititi prioritare ale asistentului social

-asigurd identificarea si instrumentarea cazurilor care au nevoie de servicii de asistenta sociala;

-asigurd intocmirea dosarului de inscrie 1 in centru,actualizarea periodica a
datelor din dosar,si‘inchiderea cazului;

-participa la realizarea evaludrii) initiale,si a programul personalizat de interventie a

multidiscipl#lard masurile pentru corecta monitorizare a

nsilierea si inf}rmarea familiilor asupra drepturilor si obligatiilor acestora, asupra

beneficiarului;

-stabileste -impreuna cu echi

beneficiarilor;

-asigura

drepturilor benéficiarilor, & serviciilor disponibile pe plan local;

-ofera sprijin in veder entinerii in comunitate a familiilor aflate in dificultate;

-activitati si servicii de consili cial;
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-asigurd derularea etapelor procesului de acordare a serviciilor sociaé cu respectarea

prevederilor legii, a standardelor minime de calitate aplicabile si a pre
-colaboreaza cu specialisti din alte centre in vederea solutiondrii cazurilor, i
resurse;

-monitorizeaza respectarea standardelor minime de calitate; (\l
-sesizeaza conducerii centrului situatii care pun in pericol siguranta benef&iarului, situatii de
nerespectare a prevederilor prezentului regulament;
-intocmeste rapoarte periodice cu privire la activitateyulaté;

-face propuneri de imbunatétire a activitdtii in vedereg cresterii calitdtii serviciului si respectarii

legislatiei;

-alte atributii prevazute in standardul minim de calitate a

b) atributii si responsabilitati prioritare ale psih

-desfasoara activitdti de terapie individuald in vederea ameli

atentionald, mnezica, senzorio-perceptiva, cognitiva, emotionala si comportamentala;

-asigurd servicii de consiliere cu cop aflati in situatie de inadaptare scolara si

sociald pentru reeducarea proceselor afectate, imbunatatirea autocunoasterii si optimizarea
dezvoltarii personale;

-intocmeste si seningaza Programul de orientare scolara si profesionald;

-stabileste numarul de copii_care pwt?mele de orientare scolara si profesionala;
-stabileste numarul de sedinte rientare $co si profesionala a fiecarui copil/an;

-stabileste nunmie sedinte de orientate sc@lara si profesionald in grup/an;

-Intocmeste rapoartele continand progresele fiecarui copil in urma sedintelor individuale si/sau
in cad) programului de orientare scolara si profesionala;

- monitorizeazd modalitatea de implicare a parintilor in programul de orientare scolard si
profesionala;

-Intocmeste situatia privind numarul copiilor care au solicitat ajutorul psihologului/an;
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-intocmeste situatia privind numarul de copii identificati ca avand nevoie de consiliere/an;

-intocmeste situatia privind numarul copiilor care au beneficiat de co

-intocmeste situatia privind numarul sedintelor de consiliere ale fiecarui copil/an;
-lintocmeste situatia privind numarul de sedinte de consiliere in grup/an;
-planifica sedintele de consiliere ale fiecarui copil;

-monitorizeaza modalitatea de implicare a parintilor in programul de or\ientare scolara si
profesionala;
re au in

-intocmeste situatia privind numarul familiilor/repr?tantilor legal

ingrijire copilul) care apeleaza la serviciile de consiliege/an;

-intocmeste situatia privind numarul familiilor/r ezentantik%egali/persoanelor (care au in

ingrijire copilul) ca avand nevoie de consiliere/an;

-intocmeste situatia privind numarul familior/reprezentantilor legali/pegsoanelor (care au in

ingrijire copilul) care au beneficiat de consiliere/an

-identifica tipurile de consiliere - oferite de Cent de zi familiilor/reprezentantilor

legali/persoanelor care au in ingrijire_copilul. (de exemplu, conglliere psihologica, medicala,

sociala, juridica)/an;

-identifica tipurile de sprijin ntrul de zi familiilor/reprezentantilor

legali/persoanelor care au-in ingrijire copi , ajutor material/financiar, facilitarea
accesului la alte servicii)/an;

-stabileste modalitatile - de  identificare a nevoilor parintilor/familiilor/reprezentantilor

legali/persoanelor care atNn ingrijirge-copilul;
-stabileste numarul de sedinte de_consiliere viduala frecventate de fiecare parinte/ familie/

reprezentant legal/persoana care are in' copilul/an;

-stabiles

numarul de sedinte de consiliere in grup frecventate de fiecare parinte/ familie/
ersoa

reprezentant le care are in ingrijire copilul /an;

-stabileste numarul de“programe de educare a parintilor sprijinite/organizate de Centru/an;
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-elaboreaza continutul programelor de educare a parintilor, modalitatea” de organizare a

cifica. sistemului

programului de educare pentru parinti, conform cu legislatia in v
educational, sanitar sau al domeniului formarii profesionale a adultului;
-intocmeste situatia privind numarul anual de cicluri<de formare la care au partici
parintii/familiile/reprezentantii legali/persoanele care au in ingrijireeblul/an;
-asigura suport emotional si de consiliere psihologica, activitdti. de optingare si dezvoltare

personala (grup terapeutic);

-asigurd consilierea si informarea familiilor si 517t'natorilor legali~asupra drepturilor si

obligatiilor acestora, asupra drepturilor asistatilor, aerviciilor disponibile pe plan local si in

institutiile special.

-identifica situatiile de risc, a unor momente dificile din“wiata copilului sau a;familiei acestuia si

interventia in baza unui program personalizatssi a unei fise psih

-asigura sprijin si asistenta familiilor pentru a pregati reintegrarea acest@ra social daca, in urma
evaluarii situatiei, aceasta o permite;
ial;

-propune programe de consiliere in vederea refacerii legaturilor

-faciliteaza vizitele si urmareste ca familia sa‘pQata depasi situatia de criza, monitorizeaza aceste

vizite si, in cazul in care se constata absenta vizitelor, peste termenele legale, face demersurile
necesare pentru anuntarea.in scris a celor
-0ganizeaza activitati de socializare si petrecer ului liber, in incinta Centrului si in

\
-organizeaza activitati desuport al Wlial (Intalniri interactive: parinti-copii, parinti-
parinti);

-organizeaza activitati recreative (film,

comunitate;

excursii si tabere);

-organizeéaza activitati pe:?ru dezvoltarea creativitatii, ludicitatii, a resurselor personale (ateliere

de creatie: pict modelaj, colaj, improvizatii artistice prin utilizarea unor materiale cat mai

variate: plastilind, textile, sfoard, seminte, coji, scoici, pietre, margele, hartie creponata,

cartonata, glasata);
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-organizeaza activitati de antrenare a spiritului de cooperare/competitie, de dezvoltare a unor

abilitati cognitive (jocuri de echipa: puzzle, jocuri pe calculator, j i etitive: remmy,

table, monopoly, ping-pong etc).
-asigura derularea etapelor procesului de acordare a serviciilor sociale cu respe

prevederilor legii, a standardelor minime de calitate aplicabile si entului regulament;

resurse;
-monitorizeaza respectarea standardelor minime de ca(li?e;

-sesizeaza conducerii centrului situatii care pun in p€ricol siguranta beneficiarului, situatii de

iciului si respectarii

¢) atributii si responsabilitati prioritare ale pedagogului:

- intocmeste si semneaza Programul de orfentare scolara si profesionala;
-asigurd monitorizarea eyolutiei copiilor in ve atingerii obiectivelor propuse pentru

cresterea niveluluiNor de integrare sociali si intocmeste rapoarte de progres specifice;

-practica in mod constantwun compertament bland, evitand folosirea pedepselor de orice fel; are
permanent.o atitudine non-discri

inatorie;
-organizeaza W(majeazé spatiul “‘educational, inclusiv cu implicarea copiilor din cadrul

Centrulut

-stabileste numaryl de CO[) care participa la programele de orientare scolara si profesionala;

-stabileste numarul de“sedinte de orientare scolara si profesionala/copil/an;

-stabileste numarul de sedint ientare scolara si profesionala in grup/an;
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-Intocmeste rapoartele continand progresele fiecarui copil in urma sedintelor individuale si/sau

de grup organizate in cadrul programului de orientare scolara si profest
-monitorizeaza modalitatea de implicare a parintilor in programul de orientare.scolara si
profesionala;

-intocmeste situatia privind numarul copiilor care au solicitat ajut(crLJsihologului/an;
-intocmeste situatia privind numarul de copii identificati ca avand nevoie de c%siliere/an;

-intocmeste situatia privind numarul copiilor care au beneficiat deegnsiliere/an;

-intocmeste situatia privind numarul sedintelor de consil};re/copil/an;

-intocmeste situatia privind numarul de sedinte de congiliere in grup/an;

-planifica sedintele de consiliere/copil;

-monitorizeazd modalitatea de implicare a  parintilor programul de opientare scolara si

profesionala;

-intocmeste situatia privind numarul familiilor/réprezentantilor legalpersoanelor (care au in

ingrijire copilul) care apeleaza laserviciile de consiliere/an;
-intocmeste situatia privind numaru

miliilor/reprezentantilor~lggali/persoanelor (care au in

-identifica tipurile de consiliere oferite de ul de Zzi familiilor/reprezentantilor

legali/persoanelor~eare au.in ingrijire copilul (de exemplu, consiliere psihologica, medicala,

ite de Centr Zi familiilor/reprezentantilor legali/persoanelor

care au/in ingp'j,'r{copilul (de exem
servicii)/an;

sociala, juridica)/an;
-identifica tipurile de sprijin o

, ajutor material/financiar, facilitarea accesului la alte

-stabileste modalitatile )de identificare a nevoilor parintilor/familiilor/reprezentantilor

legali/persoanelor car in ingrijire copilul;
-stabileste numarul de sedinte.defConsiliere individuala frecventate de fiecare parinte/ familie/

reprezentant legal/persoana care are in ingrijire copilul/an;
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-stabileste numarul de sedinte de consiliere in grup frecventate /de fiecar(parinte/ familie/

reprezentant legal/persoana care are in ingrijire copilul /an;
-stabileste numarul de programe de educare a parintilor sprijinite/organizate de Cen
-elaboreaza continutul programelor de educare a parintilor, modalitatea de organi
programului de educare pentru parinti, conform cu legislatia pr=wigoare specifica sistemului
educational, sanitar sau al domeniului formarii profesionale a‘copiilor;

-intocmeste situatia privind numarul anual de cicluri de

are la care au, participat
parintii/familiile/reprezentantii legali/persoanele care y ingrijire copi

-asigurd suport emotional si de consiliere psihologiCa, activitati de optimizare si dezvoltare

personala (grup terapeutic);

-completeaza cu regularitate documentatia de care este responsabil;

-asigura sprijin si asistentd familiillorpentru a pregati reintegrarea acestora social daca, in urma

evaluarii situatiei, aceasta 0 permite;
-propune programe de consiliere in vederea refacerit urilor familial,

| urmareste ca familia sa poata depasi situatia de criza, monitorizeaza aceste

vizite si, in cazul in caré~sg const bsenta vizitelor, peste termenele legale, face demersurile
necesare pentru-anuntarea in scris@ celor con te;

cere a timpului liber, in incinta Centrului si in

-faciliteaza vizite

comunit

-organizeaza actwitati de zport al sistemului familial (intalniri interactive: parinti-copii, parinti-
parinti);

-organizeaza activitati recreative (fllm, teatru, excursii si tabere);
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-organizeaza activitati pentru dezvoltarea creativitatii, ludicitatii, a resurselor personale (ateliere

ateriale cat mai

de creatie: pictura, modelaj, colaj, improvizatii artistice prin utiliza
variate: plastilind, textile, sfoard, seminte, coji, scoici, pietre, margele, hartie< creponata,
cartonatd, glasata).

-verificd permanent spatiul Centrului in care se afla copiii §i leialele puse la dispozitia

copiilor cu prilejul activitdtilor instructiv-educative, in vederea prevenirii-unor accidente Sau

N

-organizeazd activitati de antrenare a spiritului de cooperare/competi, de dezvoltare a unor

evenimente neprevazute;

abilitati cognitive (jocuri de echipa: puzzle, jocuri calculator, jocuri competitive: remmy,

table, monopoly, ping-pong etc);

-comunicd cu acuratete si regularitate  sefului 1 observagiile sale asupra

comportamentului  copiilor beneficiari si kinformeaza ime

neasteptat survenit sau daca suspecteaza sau identifted situatii de abuz neglijare.

-asigura derularea etapelor procesului de acordare serviciilor sociale cu respectarea

prevederilor legii, a standardelor minime de calitate aplicabile s1 ezentului regulament;

-colaboreazd cu specialisti din' alte centre vederea solutiondrii cazurilor, identificarii de
resurse;
-monitorizeaza respectarea standardelor
-sesizeaza conducerii ce?'u\lui situatii care pun col siguranta beneficiarului, situatii de

nerespectare a prevederilor prezentului regulament;

-intocmeste rapoarte periodice cu pgivire la activitatea derulats;
-face propuneri.de Tmbunatatirc a activitatii 1mvcderea cresterii calitatii serviciului si respectarii

legislatiei;

-alte atributii prevazute in }tandardul minim de calitate aplicabil.

d) atributii si responsabilitati_prioritare ale profesorului si invatitorului:

-asigura implementarea procesuluigformativ instructiv beneficiarilor Centrului;

-asigura educatia non-formale §i informale copiilor/tinerilor ocrotiti in Centrul de Zi;
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-planifica si realizeaza activitdti in vederea dezvoltarii si consolidarii deprinderilor de viata

independenta la copil/tandr pentru cresterea sanselor de reintegrare soct
-isi aduce aportul direct, constructiv si eficient in cadrul echipei pluridisciplinare thn care face
parte;

-organizeaza activitati de grup, in functie de propunerile si pre{ﬂ"nlele personale ale elevilor,

stimuland libera exprimare a opiniei, contribuind la educarea‘spiritului de ec@é, la promovarea
intrajutorarii a comunicarii intre copii/tineri;
- supravegheaza prezenta In unitate a copiilor incre?‘ga‘gi si stabiles

aplicat, conform procedurilor existente;

disponibilitate de a raspunde intrebarilor copilalui, sanctionare cativd constructiva a

comportamentului inacceptabil al copilului, respect, desehidere si comunicare, recunoasterea

calitatilor si a reusitelor, confidentialitate si incredere reciproca;

-respecta demnitatea copilului si foloseste formulele de adresare cele mai eficace pentru copil,

-cunoagte particularitdtile de varstajde handicap,diferentele individuale de conduita si istoricul
copiilor de la grupa astfel.incat sa poata stabili o0 comunicate si o relationare adecvata cu acestia;
-abordeaza relatiile cu CONH cu grupul de copi d nediscriminator, fara

\
-dezvolta relatii profesio

e, de COWSUI copiilor, ca beneficiari directi ai educatiei
non-formale;

cunoaste procedurile de cjborare cu managerul de caz si alti specialisti;

antipatii si favoriti

-este desemnat~persoand/'de referintd pentru copil/tdndr si, in aceasta calitate, Intocmeste

programul de acomo cu sprijinul specialistilor din cadrul acestui Centru;

-initiaza activitati educative cate s#previna separarea copilului de familia sa;
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-initiaza activitati care sa conduca la reintegrarea copiilor in familiesi la imbunatatirea relatiilor

cu mediul familial;
-presteaza urmatoarele tipuri de activitati educative: pregateste lectiile, impreuna cu“eQpii, pentru
a doua zi, asigura alfabetizarea copiilor, efectueaza meditatii in vederea unor verifican
examene, efectueaza terapie ocupationala;

-mentine permanent legatura cu invatatorii, profesorii, pedagogii si directorii unitatilor de

invatamant;

-intocmeste proiecte i programe educationale adec;xte varstei, n¢

dezvoltare si particularitatilor copiilor;

-organizeaza activitati de socializare in vederea relationarii bene}'{iarilor cu mediul exterior;
-asigurd beneficiarilor consiliere sociala, psithologica, juridica si orientare scolara si profesionala.
-dezvolta programe specifice pentru prevem or abuziye ale parintilor si a
violentei in familie.

-asigurd parintilor consiliere si sprijin;

-asigurd programe de abilitare si reabili

-contribuie la depistarea precoce a situatiilor~de risc care pot determina separarea copilului de
parintii sai.
-asigura derularea ectapelor procesului~de acordare a) serviciilor sociale cu respectarea
prevederilor legii, a standardelor minime de calita ile si a prezentului regulament;

-colaboreazd cu cialisti din alte centre in vederea solutiondrii cazurilor, identificarii de

W calitate:

-sesizeaza conducerii centrului situatil

resurse;
-monitorizeaza respectarea stan
are goun in pericol siguranta beneficiarului, situatii de

nerespectare a prevederilcgprezentului regulament;

-Intocmeste rapoarte periadice cu privire la activitatea derulata;

-face propuneri de Tmbunatatire a activitatii In vederea cresterii calitatii serviciului §i respectarii
legislatiei;

-alte atributii prevazute in standardul minim de calitate aplicabil.
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e) atributii si responsabilitati prioritare ale animatorului socio-e

-se informeaza §i urmdreste indeaproape evolutia §i comportamentul copiilor din
Centrului;

-participi la organizarea de activitati socio-recreative pentru copiii dinzcadrul Centrului,

urmarind stimularea exprimarii libere a opiniei si dezvoltarea unor-abilitati specifice ale copiilor;
priveste

-prin activitdtile organizate constituie suport direct pengru copiii Cent
utorarea si comunicarea;

educarea copiilor in spiritul de echipa, promovand Intr,

-dezvolta si cultiva aptitudinile copiilor prin efeCtuarea unor lugrari practice in concordanta cu

aptitudinile si abilitatile acestora;

-incurajeaza si sprijina copiii in manifestareasnitiativei acestora

-participd la elaborarea unor raspunsuri privind medierea sociala si tehii@lle de animatie;
-initiaza activitdti de animatie, dezvoltare si creare a unei legaturi sociale;

-Initiaza activitati educative care sa preyina separarea copilului

-initiaza activitati care sa conduca la reintegrarea copiilor in familie si la imbunatatirea relatiilor
cu mediul familial;
-initiaza activitati recreative: vizitare mu vizionare spgctacole/teatru, serbari festive, lecturi,

i straine, utilizarea jocurilor logice;

auditii muzicale, urmarWrogramelor tv, da

exersarea aptitudinilor si a-abilitatilor de care dispune fiecare copil, discutii libere, conversatii;

-organizeaza W‘[i de socializare™

mediul exterior;

-oferd sprijin la'servirea n)sei copiilor Centrului;

-tine evidenta copiilor din cadrul Centrului pe baza:
fisei de observatie;

registrului de clienti;
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caietului de prezenta.

-asigurd derularea etapelor procesului de acordare a serviciilo

cu respectarea
prevederilor legii, a standardelor minime de calitate aplicabile si a prezentului regulament;
-colaboreaza cu specialisti din alte centre in vederea solutiondrii_ cazurilor, identific
resurse;

-monitorizeaza respectarea standardelor minime de calitate;

-sesizeazd conducerii centrului situatii care pun in pericol siguranta beneficiarului, situatii de
nerespectare a prevederilor prezentului regulament;
-intocmeste rapoarte periodice cu privire la activitateagerulata;

-face propuneri de imbunatétire a activitatii in ve

ea cresteri%lité‘gii serviciului §i respectarii

legislatiei;

-alte atributii prevazute in standardul minimde_calitate aplicab1

f) atributii si responsabilititi prioritare ale persona

curatenie, ingrijire si de servire a K

-asigura respectarea normelor de igiena, in cadrul centrului,conform legislatiei in vigoare;
N A

ui direct implicat in activitati de

-asigura curatenia zilnica in spatiile interioare ale cladirii,si in spatiul exterior acesteia,iar
saptamanal curatenia gen% \/

-asigurd servirea meﬁi in doud etape, in functie de programul si disponibilitatea copiilor
beneficiari, prin implicarea intregului personal,

igiMrumentarului, si a echipamentelor auxiliare

utilizate pentrw/irea mesei pentr

-respectd regulile de asigurar

nW genera contaminarea preparatelor alimentare si

punerea m.pericol a starii j sanatate a consumatorilor directi ai acestor preparate alimentare;

-respectd regulite de igiend personald precum si cele de siguranta alimentara stabilite privitoare

la realizarea si depozitarea preparatelor alimentare;

-asigura curdtarea si igienizarea salii de mese dupa servirea pranzului, a veselei folosite si a
~

recipientelor in care s-a livrat mancarea.
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linie medicala:

g) atributii si responsabilititi ale personalului care desfasoara activi

-organizeazd si desfasoara programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere;
educative si demonstratii practice, pentru beneficiarii centrului;

-participa alaturi de echipa multidisciplinard a centrului la intocmirea/ . revizuirea i

implementarea Programul personalizat de interventie/Plan individualizat de protectie, dupa caz,
pentru fiecare beneficiar in parte;

-calculeaza caloriile din lista de alimente i tine o eviAgé zilnica a acestora, efectueaza ancheta

alimentara conform normelor in vigoare;
-controleaza si raspunde de respectarea conditiilor igienico-sanitare impuse de legislatia in
vigoare in incinta centrului;
-asigura suportul direct pentru mentinerea legaturii igrilor Centrului;

b

- asigurd acordarea primului ajutor ;

ART. 11
Personalul administrativ, gospodarie, intretinere-reparatii, deservire :

Personalul adminiStrativ care asigura activitatile auxiliare serviciului social:

a) economist

a) atributii si responsabilitati prioritare pe linie contabila:
’ K 4

Personalul dire 'mplica\)1 activitatile financiar contabile ale Centrului are urmatoarele atributii
si responsabilitati de
-asigura Inregistrarea siste si cronologicd a operatiunilor ce angajeaza patrimoniul,

prelucrarea, publicarea §i pastrarea informatiilor cu privire la situatia patrimoniald si la
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rezultatele economice ale unitatii, atdt pentru necesitatile proprii, €at si in relatiile cu ceilalti

-asigura conditiile necesare pentru intocmirea documentelor justificative privind op

patrimoniale;

-exercitd controlul financiar preventiv privind legalitatea operatiunilor;

-verifica modul de intocmire al documentelor primare si remedia

-inregistreazd documente contabile si verifica contarile efectuate;
f e lucru si de

-tine evidenta mijloacelor fixe, a obiectelor de invefitar sia echipamentului

protectie in folosinta;

-verifica operatiunile de trezorerie;
-urmareste avansurile spre decontare si verifica inregl e cheltuieli;
-efectueaza transferul cheltuielilor-pe centre de cost;

-intocmeste balanta de verificare, situatiile financiare/bilantul co il si contul de executie ;

-pastreaza legatura cu-administratia financt i institutii ale statului,

eqe oy

-asigurd disponibilitatile necesare si mentinerea in entd a capacitatii de plata a unitatii;

-asigurd desfasuratea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii si beneficiarii;

- urmdreste constituirea fondurilor s'%:?tora cu respectarea dispozitiilor legale;
-asigura plata la termen a sumelQr ce repreZinta obligatia unitdtii fatd de bugetul de stat, alte
obligatii fata deterti;

-efectue

analize finpnciare (cash-flow, balanta, bilant, bugete, venituri, costuri,

excedent/deficitcheltuiel, incasari, etc), de productivitate si de resurse, propune solutii de

imbunatatire a activitati sl le prezinta conducerii Centrului;

-verifica respectarea si aplica mativelor in domeniu;

27
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-asigurd efectuarea corecta si la timp a calculului privind drepturile salariaéale personalului

Centrului;
-verificd si urmareste executia bugetului pe parcursul anului bugetar, asigurand

eficienta a resurselor materiale si financiare ;

inregistrarea in contabilitate a rezultatelor acesteia;
-verifica ori de cate ori este necesar magaziile de alir;?ie si materiale,

in cazul constatarii unor produse deteriorate sau depozitate necorespunzator ;

-urmareste respectarea legislatiei fiscale;

-asigurd arhivarea si pastrarea documentelor justificati id bilanturilor contabile;
-verifica modul de incheiere, semnare si derulare a contractelor de achizitie publica ;

-is1 insuseste si aplica dispozitiile emisg de seful de centru si dir

ART. 12

Finantarea centrului

(1) In estimarea etului de venituri si cheltuieli, centrul are in vedere asigurarea resurselor

necesare acorddrii servieiilor soc% la nivelul standardelor minime de calitate
aplicabile.
lui

Bugetul de Veﬁ%risi cheltuieli al Ce ste Intocmit la sfarsitul anului de catre contabil in
colabora eful de ceju, avizat de seful biroului financiar contabilitate din cadrul Directiei

torul exécutiv.

Finantarea cheltuielilorCentrului se asigura, in conditiile legii, din bugetul local;









